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Zalozeni uzivatelského Uctu
1. Uvod
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Kazdy uZivatel MUSEIONu se musi pfihlasit do MUSEIONu prostfednictvim uZivatelského Gctu,
zadanim jménaa hesla.

Seznam vsech uzivatelskych Gctd, které maji opravnéni na data daného spravce shirky, je v
Uloze Nastaveni - Systém - Prava - UZivatelé.

Slovniky = Mastaveni Ndpovéda Zpét

Ciselné fady

i Spravce sbirky

i Nabyti, vyiazeni

W Obecné

W Pfenosy dat

i System ) Prava - Export roli
i Parametry i Servis Opravnéni

Nastaveni uZivatele Ulohy UZivatelské role

S «.  ZaloZeni spravce sbirky PfihldSeni uZivateld UZivatelé

™ = L) A
p W4Agendy . Rozesldni emailu uZivatellim
Muzeum DEMO WaAktivity
Ma Radosti, 106/64 . . o
Praha, ZIiéin, Praha-Zliéin, 15521 Monitorovane akdivity

Vystupy do MS Word

Definice vystupnich sestav

Sbirka

Utet uzivatele, ktery se alespoi jednou do MUSEIONu pfihlasil, nelze odstranit. Je pouze
mozné Ucet zneplatnit vyplnénim data platnosti "do". Takovy uZivatel se pak do MUSEIONu
nepfihlasi.

Nazev UCtu (uZivatelské jméno) musi byt unikatniv rdmci celé instalace MUSEIONu a platnych i
neplatnych Gétd (tedy nejen v ramci instituce).

Ke kazdému uctu je tfeba prifadit jednak uZivatelské role, které obsahuji opravnéni na
jednotlivé agendy a ¢innosti v MUSEIONu, jednak nastavit horizontalni prava na ¢teni a editaci,
které urcuji, ke kterym zaznamdim (Castem shirky) bude mit uzivatel pfistup.

. Novy uzZivatel
Novy uzivatelsky Ucet je moZné zaloZit (s prislusSnymi opravnénimi administratora spravce

sbirky) v Gloze Nastaveni - Systém - Prava - UZivatelé. Ikonou @ (nebo ALT+INSERT) zaloZite
novy zaznam a oteviete formulaF pro zadani tdaju.
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Uzivate

Kod* horak Osoba Hordk Milan =i
Jméno Milan - jméno tplné Horak Milan
Pfijmeni Horak - rale osohy
Nastaveni / Zména hesla - Email 1 email@domena.cz
-hesle | - Telefon 1
-ovéfenihesla | - Mabil 1
Platny - Ddd&leni - kod
Platny od™ 17.03.2020 = - nazev
Platnj do* 31.12.2999 iz - Zaméstnan od

- Zaméstnan do

Na zaloZce UZivatel je tfeba vyplnit:

e Kod - ndzev UCtu, uzivatelské jméno, pod kterym se uZivatel bude do MUSEIONu hlasit. Musi
byt unikatni v rdmci celé instalace (vSech spravcl sbirek), takze se mize stat, ze vami
vybrany nézev jiz existuje (nebo existoval) v jiné instituci, a v takovém pfipadé musite
vybrat jiny nazev.

Vzhledem k tomu, Ze MUSEION eviduje provedené zmény pravé podle kodu uZivatele, neni
ani vhodné pouZivat stejny ucfet pro nového pracovnika, napf. zastup za matefskou
dovolenou apod.

UZivateli je moZzné kod zménit pfi zméné jména, jen je na to tfeba pamatovat pfi filtrovani
(kdo zaloZil, zménil zaznam): u starsich zaznamd zGstava plvodni uzivatelské jméno.

e Jméno, Pfijmeni - jméno a pfijmeni uZivatele neni povinné, ale je vhodné vyplnit ho,
protoZe se v nékterych situacich zobrazuje misto kodu uzivatele (napf. v poli Zapsal, v Gloze
Seznam pfihlaSenych uzivatel( apod.)

e Heslo - heslo nastavuje administrator, uzivatel si ho po prvnim pfihlaeni mdze zménit
(pokud se nepfihlaSuje pfes LDAP, pak heslo spravuje administrator sité)

e Platnost od - do - platnost Gctu se vyplni automaticky od aktuélniho data a je moZzné omezit
ji vyplnénim pole Platny do. Po vyprseni platnosti se uZivatel do MUSEIONu vibec
nepfihlasi.

Pracovnikim, ktefi z instituce odesli, je nutné zménit datum platnosti.
Kdykoliv je mozné platnost obnovit (zménit platnost do).

e Osoba - kdd osoby (zaméstnance) z Adresafe osob, kde by mél byt vyplnény kontaktni e-
mail. Tento Gdaj neni povinny, ale nékteré funkce v MUSEIONu vyZaduji, aby byl vyplnény
(inventarizace, schvalovani zaznamu apod.). Neni nezbytné, aby se jednalo o zaméstnance.

Pfed uloZenim je nezbytné vyplnit jeté zalozku Horizontalni opravnéni, ostatni zalozky jsou
pFistupné az po uloZenizaznamu.

Ve

. UZivatelské role a opravnéni

Na jednotlivé Glohy, funkce, prdvodce apod. existuji v MUSEIONu opravnéni, kterd jsou
sdruzena do jednotlivych uZivatelskych roli pro rdizné pracovniky.

Kazdy uZivatel musi mit roli POVINNE_NASTAVENI, ktera obsahuje opravnéni, bez kterych neni
mozné se do aplikace prihlasit.

Jeden uzivatel mdze mit vice roli podle toho, jaké funkce zastava.

Kromé roli, které jsou pro vSechny uZivatele MUSEIONu spole¢né, mohou mit uZivatelé
pridélenaindividualni opravnéni.
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Systémové role
Obsah roli oznacenych jako systémové nelze ménit.

e ADMIN_AGREGATOR Agregator esbirek (pro publikaci)
e ADMIN_ESBIRKY Administrator esbirky (pro publikaci)
o CESONLINE_AKTUALIZACE Aktualizace CES OnLine

e CESONLINE_PRIPRAVA HLASENI Pfiprava dat pro hlaSenido CES (bez pfistupu k aktualizaci
sbirky)

e KATALOG_ADMIN Administrator pro reZim katalog

e KATALOG_USER UZivatel pro rezim katalog

e POVINNE_NASTAVENI Povinné nastaveni potfebné pro vSechny uZivatele w4m
(MUSEIONu)

o CTENAR_ALL Ctenivdech hodnot bez moznosti editace, filtrovani, tisk,
export dat

e EDITOR_ALL Plny (editani) pfistup ke vSem informacim, ale ne ke

véem funkcim (napt. schvalovani zaznam) a privodctim

Prehled uZivatelskych roli
Role urtené pro spravce nastaveni systéemu v instituci
e EDITOR_NASTAVENI_ADMIN - ureno pro administratora celé instalace MUSEIONu

- nastaveni parametri aplikace (popisky na zalozkach Dalsi Gdaje, $ablony prehledd,
definice kodu uloZeni, definice Protokolu o stavu)

- sprava Uzivatel(, PfrihlaSeni uZivatelé, Interval na uzivatele
- spolecné slovniky (Dlvod vyfazeni a Ubytku, Kvalifikatory datace, Obory, Stav pfedmétu)
- nastaveni spravce sbirky (Oddéleni, Sbirky, Podshirky, Ciselné fady)

e EDITOR_NASTAVENI_USER - uréeno pro administratora konkrétniinstituce (muzea/galerie)
- nastaveniv ramci konkrétniho spravce sbirky

- slovniky (v ramci spravce sbirky) — nastaveni (Fond (WS), Skupiny (WS), Podskupiny (WS),
Typy dokumenttl, Kategorie taxonu

Zakladnirole pro odborné pracovniky, spravce shirek (m(ze se pro jednotlivé instalace lisit):

e CTENAR_NASTAVENI - ¢teni nastaveni parametrll aplikace (pokud neni pfidéleno
CTENAR_ALL)

e CTENAR_SLOVNIKY - éteni odbornych slovniki (pokud neni ptridéleno CTENAR_ALL)

e EDITOR_SLOVNIKY - pIna editace vSech slovnikd (zapis novych polozek, editace vsech
stavajicich zaznamu)

e EDITOR_SLOVNIKY_WS - zépis novych poloZek do slovniku, editace jiZz zalozenych dosud
nepouzitych slovnikovych polozek

e PRIJEM_PRIRUSTKU - zapis a editace prirlistkdl (véetné zaevidovani a opravy pfirlistkd) a
parovanis inventarnimi cisly

e FOTODOKUMENTATOR - vkladani dokumentl (obrazky, pdf, ..) k jednotlivym shirkovym
predmétlim a prirdstkdm (nema pravo na stahovani originalQ)

e PRACOVNIK_DIGITALIZACE - veskera sprava kontextovych dokumentd, pfistup k originaldm
v privatnim UlozZisti (zobrazeni i download), vkladani dokumentl (obrazky, pdf, ..) k
jednotlivym sbirkovym predmétdim, hromadné nahravani multimédii (SMART LOADING,
IMPORT SOUBOROVYCH PRILOH)
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e KONZERVATOR - zakladani a editace konzervatorsko-restauratorskych zprav, zpracovani
pozadavkl na zasah, vkladadni kontextovych dokument( k zasahdim

e KURATOR - vkladani a editace zaznamd v systematické evidenci, prevod z chronologické
evidence

e KURATOR_EXT - kurator s rozSifenymi opravnénimi (schvalovat odborné urceni, provadét
hromadné zmény, inventarizaci apod.)

e PUBLIKACE - pfiprava pfedmét( k publikaci a publikace na webovy portal

e SPRAVCE_DEPOZITARE - manipulace s pfedméty v depozitafi, vydej, pfijem a navraceni
predmétu do depozitare, inventarizace

e REGISTRATOR -prace s agendou smluv, s agendou akvizic

e INVENTARIZACE -inventariza¢ni protokoly, inventarizace pfedmét(

4. Horizontalni prava

Na zaloZce Horizontalni prava je moZné nastavit uZivateli, co v MUSEIONu uvidi (leva
polovina), a co bude moci editovat (prava polovina). Pokud pole z{stane prazdné, znamena
to, Ze pfistup neni omezeny.

Uzivatel, ktery zaklada nebo edituje horizontalni prava, nemlze nastavit jinému uzivateli Sirsi
préva nez ma on sam.

V levém sloupci se vypliuji opravnéni pro ¢teni, pokud nechceme omezit to, co uzivatel uvidi,
staci vyplnit nazev spravce shirky (ten musi odpovidat spravci uvedenému na prvnim fadku
aplikace).

V pfipadé vice hodnot v poli, se Hodnoty oddéluji | (svislitkem).

Je mozné pouzivat zastupné znaky (*, ?).

V8echna uvedena omezeni plati soucasné.

e Spravce sbirky - v poli pro pfistup pro ¢teni musi byt vidy vyplnén presny nazev spravce
shirky (na prvnim fadku vpravo). UzZivatel uvidi data pouze vyjmenovanych spravca.
Pokud je v leve Casti ve spravci sbirky vyplnéno napf. ABC|DEMO, v pravé pouze DEMO,
znamena to, Ze uzivatel vidi spravce ABC a DEMO, ale editovat miiZe pouze data ve spravci
DEMO. Naopak to nema smysl, uzivatel by vidél pouze DEMO, i kdyZ by mél pravo editovat
i ABC.

e Oddéleni - Pokud jsou v instituci zavedena oddéleni, je mozné omezit ¢teni nebo editaci
pouze nazaznamy jednoho nebo vice oddéleni.

Oddéleni se zapisuje v chronologické a systematické evidenci na karté predmétu,
automaticky se dopliiuje podle nastaveni Ciselné fady. Netyka se slovnikl, kromé
slovniku Umisténi a Zaméstnanci.

Pokud je jedna inventarni fada spole¢na pro vice oddéleni, je tfeba na karté vzidy zadat
spravné oddéleni, a pak je mozné nastavenim tohoto prava omezit uzivateldm editaci
shirkovych pfedmétl podle oddélent.

e Shirka - ma smysl vyplfiovat pouze v pfipadé, Ze je v instituci (spravci) vice sbirek. Zadava se
Cislo CES, jak je uvedeno ve slovniku Sbirky.

e Podsbirka - vypInénim jedné nebo vice podsbirek je moZné nastavit, v kterych podsbirkach
miZe uZivatel pracovat. Zadavaji se ¢&isla (kddy) podsbirek. A toto nastaveni se promita i do
slovnik(, pokud jsou navazany na podsbirku.

e Fond, Skupina - zadavaji se kédy fondd/skupin, na které ma uzivatel opravnéni. Toto
omezeni se nepromita do nékterych uloh (Depozitar, KR modul, agenda smluv apod.)
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o Ciselna fada - jeden nebo vice kddd &iselnych Fad (pfirCistkové, inventarni, doklady
depozitare, KR zasahy atd.)

e Prirdstky (Cislo), Shirkovy pfedmét (inventarni €islo) - zapsanim hodnot je mozné napf.
omezit editaci na urcity interval inventarnich ¢isel, pfirGistky z nékterych let apod.

¢ Depozitar (kod) - pokud ma byt omezenina depozita¥, musi byt vyjmenované stélé i dofasné
depozitare!

ematicka evidence Publikace Depozitaf Dalsi agendy Slovniky Mastaveni Napovéda Zpét

spravce shirky- DEMO  obdobi- 2020 | uZivatel

Uzivatelé

K 40 ffo » M-S Y 1 00 =

<= = ==

Pfistup pro éteni

ISprévce shirky (nazev)

Cddéleni (kod)

Shirka (gvidenéni islo CES)

-

Pfistup pro editaci
Spravce sbitky (nazev)
Oddéleni (kéd)

Shirka (evidenéni éislo CES)

T | % HS [ oznoy [ fitr () quick | 107

(=]

Podsbirka (Eislo) Podshbirka (islo) | 02

Fond (kod) Fond (kbd) | TINUR U

Skupina (kdd) Skupina (kod) | ‘
Ciselnd fada (kbd) | o

Cizelna fada (kod)
Pfirlstky (&islo)

Sbirkovy piedmét (inventami
tisla)

Depozitaf (kod)

Pfirlstky (Eislo)

Shirkovy predmét {inventarni
Eislo)

Depozitaf (kod)
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