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Administratorska prirucka
1. Nastaveni systému

PFi implementaci je tfeba nastavit celou fadu vlastnosti systému, nékteré jsou neménne, ale
nékteré Ize editovat i béhem provozu. Vétsinou je tfeba zvlastni opravnéni, které ma vétsinou
jen administrator.

Néktera nastaveni jsou pro celou instalaci (vSechny spravce sbirky), néktera pro spravce sbirky
(instituci) a néktera pro uZivatelske Ucty.

2. Nastaveni parametrU aplikace

V Menu Nastaveni — Parametry je mozné vidét, pfipadné nastavit parametry aplikace, které
ovliviiuji jeji chovani.

Mapoveda Zpét

Ciselné fady

| Spravce shirky

20 B= [Jozn(o) []fitr [ quick 4576

| Nabyti, vyfazeni F
Datace vaniku (n) Datace OD

| Obecné

| | retézec | retézec

| Pfenosy dat
| Systém

-1.1.9999999999

0000990990
i Parametry Parametry privatni ¢asti

MNastaveni uZivatele Parameiry vefejné éasti
ZaloZeni spravce sbirky Parametry instalace

Licencni limity

Dvorakova Libuge Licencni funkcionality
eneolit; s kanel_ker. -1.1.99599994959
eneolit; s kanel.ker. -1.1.9959999099
eneolif; = kanel ker. -1.1.99899959999
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Administratorské prirucka

2.1 Parametry instalace
Parametry instalace nastavuje administrator systému pfi instalaci:

Licencni limity || Zakladni parametry

Limit poétu inventamich disel

Limit poctu obrazovych priloh

Limit poctu video prileh

Limit poctu dokumentovych
priloh

Limit poétu ostatnich priloh

|
|
|
Limit poétu audio piiloh |
|
|
|

Limit poétu URL cdkazd

Licencni limity

e limit poctu inventarnich Cisel

e limit poctu obrazovych pfiloh

e limit poctu video pfiloh

e limit poctu audio pfiloh

e limit poctu dokumentovych pfiloh
e limit poctu ostatnich pfiloh

e limit poctu URL odkazli

axiell

Licenéni limity || Zakladni parametry
SMTP host | smtp02.netadmin_cz | s O
4 SMTP port ‘25 | TLS povoleno O
SMTP doména [ musoft.cz | TLs wyzadovano O
SMTE jméno ‘smm@smm_musﬁ'gn_gnﬁne_u | MNazev aktudini instalace |
aplikace
SMTP heslo \WWHZ_ZS | Kéd vybrané barvy |ﬁ“"
Jméno odesilatele e-mailu i i
(Adminisirator) Museion online | Proxv serer |
Adresa odesilatele e-mailu i
(Administrator) ‘ = | PROXY port |
Adresa odesilatele e-mailu ‘ | PROXY uZivatel |
Reply To
PROXY heslo |

Jazyk instalace

Zakladni parametry

e SMTP host, SMTP port, SMTP doména, SMTP jméno a SMTP heslo
e Jméno a adresa odesilatele e-mailu

e SSL, TSL, Nazev aktualniinstalace, barva, PROXY
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2.2 Parametry privatni Casti

axiell

V Uloze Parametry privatni ¢asti je mozné nastavit na jednotlivych zalozkach parametry platné

pro jednoho sprévce sbirky.

Mastaveni MNapoveda Zpét

Ciselné fady
| Spravce sbirky
| Mabyti, vyfazeni
| Obecné

| Prenosy dat
| System
| Parametry

Mastaveni uZivatele

ZaloZeni spravce sbirky

. ||:elé Zizlo

# BE [ ozno) [ fitr [ quick

oh  Limit poctu dokumentoy  Limit poétu ostatnich pr

1

| ||:elé tislo

Parametry privatni casti
Parametry vefejné casti
Parametry instalace
Licencni himity

Licencni funkcionality

2.2.1 Zakladni parametry

J Zakladni parametry | | Chronologicka evidence | | Systematicka evidence || Adresar || Privaini

URL adresa Museionu |

« URL dokumentace | htip:fidoc. axiell.cz

URL interni dokumentace |

URL publikaéniho portalu |rrt|p:|"|"shirk].r_museinn-mli1f:_cz

Reim aplikace * | katalog -
F’m.rrulit_vl'ce shirek v jednom O

spravei

Jazykové variace | en.fr |
Prim&mi jazyk obsahu |cs |

Jmenny prostor spravee sbirky | museion.cz

¢ URL adresa Museionu - adresa aplikace

¢ URL dokumentace - adresa dokumentace

¢ URL interni dokumentace - adresa interni dokumentace
e URL publikacniho portalu - adresa publikacniho portalu

e ReZim aplikace - povinné poloZka, standard nebo katalog

e Povolit vice shirek v jednom spravci - pfiznak povolujici vice shirek
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e Jazykové variace - textové pole pro zadani jazykovych variaci (dvoupismenné zkratky en, de,
fr, pl, ru)

e Primarni jazyk obsahu - primarni jazyk obsahu poli, nikoliv titulk(l - ty se Fidi nastavenim
prohlizece

e Jmenny prostor spravce sbirky

2.2.2 Chronologicka evidence

- titulek k textu 2 - titulek k piiznaku 5

Typ evidenéniho &isla pro

- titulek k textu 3 Pfiriistkové &islo v

Zakladni parametry || Chronologicka evidence || Systematicka evidence || Adresal || Privaini GloZisté || Mastaveni OAI-PMH || Publikace | Depozitdi || Slovniky ke ztotoZfiovan CES
Lhita katalogizace (v mésicich) ‘ 30 | - titulek k piznaku 1 | |
Poéet dni pro upozoméni ped o0 _ fitulek k pfznaku 2
uplynutim Ihity (ve dnech) ‘ | fiulek & priznaku | |
Ffiristkova karta - titulek k piznaku 3 | |
- titulek k textu 1 ‘ Eizlo DM - titulek k pfiznaku 4 | |

snimani QR/BAR kidem ®

- fitulek k textu 4 izovat Piiristkové Eislo =
CES —
Piir. £islo CES dle zobrazovaci [

|
|
|
|
|
| masky
|
|
|
|

- fitulek k textu 5

- titulek k textu 7

- titulek k textu &

- titulek k textu 9

\
\
\
\
- titulek k textu & ‘
\
\
\
\

- titulek k textu 10

e Lh{ta katalogizace (v mésicich) - po¢et mésicti na katalogizaci pfiristkd

e Pocet dni pro upozornéni pred uplynutim lhlty (ve dnech) - pocet dn(, pro upozornéni na
vyprseni lhlity

e Titulky k textovym polim 1 a7 10 - volné textové pole, které slouZik pfejmenovani textovych

v7s s

poliv systematické evidenci na zalozce DalSi idaje

e Titulky k priznakiim 1 az 5 - volné textové pole, které slouzi k pfejmenovani priznakl v
systematické evidenci na zaloZce DalSi Udaje

e Typ evidenéniho ¢isla pro snimani QR/BAR kdédem - povinny tdaj z nabidky: Pfirlistkové &islo
nebo pirtistkové &islo CES, uplatni se pfi snimani kodd

e Inicializovat Pfirdstkové Cislo CES - vyplnit /nevyplnit ¢islo CES pfi zaloZzeni nového zaznamu
(pFirdstku)

e P¥ir. Cislo CES dle zobrazovaci masky - Cislo CES inicializovat podle zobrazovaci masky (pokud
se neinicializuje, pfiznak je ignorovan)
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2.2.3 Systematicka evidence

Zakladni parameh Chronologicka evidence Systematicka evidence Adresar Privatni GloZigté Mastaveni OAI-PMH Publikace Depozitar Slovniky ke ztotoZhovan CES OnLing
PouZivat podskupiny? Herbaf muzea | |
Zahmovat (daj "Zakiadni Typ evidenénihe Eisla pro —
charakteristika” do info pole snimani QR/BAR kédem | Inventamni Cislo v |
Piedmét-nazev 7
Oddélovat Pledmét-nazev a Typ prefizu snimangho BAR | |
“Zakiadni istika vinfo | | kedu
poli Inicializovat Inventami Gislo "
R CES
Katalogizacni karta . .
Inv. £islo CES dle zobrazovaci
- titulek k textu 1 masky
Zobrazovat Gdaje o mistu [v]

- fitulek k textu 2 uloZeni a zapljéeni predmétu

- titulek k textu 3 Poiet znaki do kédu taxonu | 3

Zubrazouat,jrnéno osoby autora

- titulek k textu 4 vietné tituld

- fitulek k textu 5 rok inventarizace/revize Digitalizace
- fitulek Kk textu & - kofenovy adresar dloZisté | |
digitalizatu
- fitulek k textu 7 - kofenovy adresar iloZiste | |
SIP balitki
- fitulek k textu &
Archivace

- fitulek k textu &

- CESMET-LTP URL adresa | |
API

- fitulek k textu 10

- CESHET-LTP kod skupiny | |

- CESMET-LTP aplikaéni | |
token

- titulek k piiznaku 1

- fitulek k piiznaku 2

“Neni M

- fitulek k piiznaku 3 katalogizovano" systémem

- fitulek k piiznaku 4

- fitulek k piiznaku 5

e Pouzivat podskupiny? - skryje/zobrazi podskupiny na katalogizacnich kartach (vSech typt)

e Zahrnovat Udaj "Zakladni charakteristika" do info pole Predmét-ndzev ? - ¥idi zplsob
zobrazovani a tisku ndzvu predmétu

e Oddélovat Pfedmét-nazev a "Zakladni charakteristika™ v info poli - je-li nastaven predchozi
priznak, lze zvolit oddélova¢ hodnot v informacnim poli

e Titulky k textovym polim 1 aZ 10 - volné textové pole, které slouzi k pfejmenovani textovych

poliv systematické evidenci na zaloZce DalSi Udaje

e Titulky k priznakiim 1 az 5 - volné textové pole, které slouzi k pfejmenovani priznakl v
systematické evidenci na zaloZce DalSi Gdaje

o Herbaf muzea - zkratka herbafe muzea pro tisk botanickych sched
e Typ evidencniho Cisla pro snimani QR/BAR kodem - povinny Udaj z nabidky: Inventarni Cislo

nebo inventarni ¢islo CES, uplatni se pfi snimani kod
e Typ prefixu snimaného BAR kodu -

e Inicializovat Inventarni Cislo CES - vyplnit /nevyplnit ¢islo CES pfi zaloZeni nového zaznamu
(inventarniho Cisla)

e Inv. Cislo CES dle zobrazovaci masky - Cislo CES inicializovat podle zobrazovaci masky (pokud
se neinicializuje, pfiznak je ignorovan)

e Zobrazovat Udaje o mistu ulozeni a zapUjéeni pfedmétu - nastaveni skryti nebo zobrazeni
uloZenipfedmétu v pfehledu tloh Katalogu

e Pocet znaki do kddu taxonu - pocet znak( pro generovani inventarnich ¢isel podle taxonu

e Zobrazovat jméno osoby autora véetné tituld - pfiznak ovliviiuje tisk v sestavach VU s
atributem "Autor"
e Digitalizace - nastaveni parametrd pro modul Digitalizace
- kofenovy adresér Glozisté digitalizatl - obsahuje kofenovy adresar, odkud se budou do
MUSEIONu hromadné nahravat soubory v ramci digitalizacni kampané. Jedna se o
kofenovy adresér, ktery musi obsahovat podadresare pfedepsané struktury, v
kterych jsou skeny
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- kofenovy adresar ulozisté SIP balickl - adresar pro ukladani SIP balicku vytvofenych v
MUSEIONu

e Archivace - nastaveni nutnych Gdajl pro pro integraci s temnym archivem CESNET s vyuzitim
API

- CESNET-LTP URL adresa API - URL adresa API sluzby CESNET-LTP

- CESNET-LTP kod skupiny - kod skupiny pridéluje CESNET na zékladé smlouvy o
pouZivani temného archivu (sluzby CESNET-LTP)

- CESNET-LTP aplikacni token - platny aplikatni token se vytvari na webu CESNET.
Platnost tokenu je omezena na cca 10 hod. (aktualizuje se z priivodce Archivace SIP
balickd).

e Nastavovat "Neni katalogizovano” systémem - nastaveni tohoto parametru zajisti
automatické nastaveni/zruSeni pfiznaku Neni katalogizovano na katalogizacnich kartach
podel toho zda jsou vyplnéna vSechna povinna pole (definovana uzivatelem). Lze pouZit
pouze s modulem Povinné Gdaje systematické evidence.

2.2.4 Adresar

Zakladni parametry Chronologicka evidence Systematicka evidence Adresar Prival

[11]

Titulek k texdu 1 | |

Titulek k textu 2 | |

Titulek k textu 3 | |

e Titulky k textovym polim 1 az 3 v Adresafi (samoziejmé také Osobach, Institucich a
Zamestnancich)

2.2.5 Privatni ulozisté

Zakladni parametry Chronologicka evidence || Systematicka evidence || Adresar || Privatni GloZité || Mastaven/ OALPMH Publikace || Depozitai || Slovniky ke ztotoZfiovan CES OnLine | AMCR

Koienovy adresar privatniho ‘E \PRIVATE_MLTMD

SrEsal B Pfejmenovat soubor typu obrazek pfi uploadu do privatnihe Glo#idté
souborového dloZists i yp! pri up p

Kofenovy adresaf pro nahledy ‘ | - pigjmenovai? O
Koienu»{\i adresar pro zalohu ‘ | - die masky |
originalu
Maximalni §fka miniatury v ‘250 | Pfi soubor typu audio pfi uploadu do privatniho GloZisté:
pixelech .
- . . - prejmenovat? D
Maximalni vigka miniatury v ‘250 |
pixelech  die masky |
Maximain{ §ifka nahledu v ‘EDU |
pixelech Prej soubor typu video pfi uploadu do privatniho GloZigte:
Maximaini vii$ka nahledu v
pixelech ‘ soo | - piejmenovat? (]
Vedeznak Vybrat soubor - die masky |
- b d ke . . s o omiae
Vés;iéo:;a‘;;"ﬁ:;:m ‘ DEMO/vodoznak.png | D% e soubor typu dokument pfi uploadu do privatnihe loZisté:
Aplikovat vodoznak? (] - piegjmenovat? O
Aplikovat vodoznak (publikace i
predmétu)? O e masky | |
Umisténi vodoznaku ‘vplavndole vl Lhiita pro praci s originalem |999999 |
Velikost vodoznaku ‘20 | Archivace kontextovich dokumentd
Obrazek pozadi na efikety Vybrat soubor a r'::mr:;'v adresar pro | |
-e‘s"?:ll;lnrohrazku pozadina ‘ | bi) % - poslednl archivace | | ﬁi

e Kofenovy adresar privatniho souborového alozisté - adresar, v kterém se budou vytvaret
slozky pro ulozeni dokumentd.

e Kofenovy adresér pro nahledy - adresar pro vytvarenislozek s nahledy
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e Korenovy adresar pro zalohu original(i - adresar pro vytvareni slozek pro zalohovani

7 v

e Maximalni Sitka a vySka miniatury v pixelech, Maximalni Sitka a vySka nahledu v pixelech -
parametry komprimace obrazkd

e Vodoznak

- soubor s vodoznakem vcetné relativni cesty - soubor, ktery se pouZije v pfipadé, Ze se
pfi vkladani obrazku bude aplikovat vodoznak

¢ Aplikovat vodoznak? - vychozi hodnota volby v Ulohach vlozeni obrazku do ulozZisté. PFi
hromadném vkladani obrazk( se bude vodoznak automaticky aplikovat, pfi vkladani
jednotlivé bude volba Aplikovat vodoznak aktivni, ale je mozné ji pred vloZzenim obréazku
zrusit
e Aplikovat vodoznak (publikace predmétu)? - vychozi hodnota pro vkladani obrazk( pro
publikaci
e Umisténi vodoznaku, Velikost vodoznaku - vychozi hodnoty pro vkladani vodoznaku
e Obrazek pozadi na etikety
- soubor obrazku pozadi na etikety - soubor pro tisk etiket
e Pfejmenovat soubor typu obrazek/audio/video/dokument pfi uploadu do privatniho
Ulozisté - pFiznak a maska, kterymi se Fidi pfejmenovani vkladanych souborti
e Lh{ta pro préci s origindlem - pocet dnd, po které je mozné mazat soubory v Glohéach Vlozeni
multimeédiik pfedmétu
e Archivace kontextovych dokumentd
- kofenovy adresar pro archivaci - adresar pro archivaci
- posledni archivace - datum posledniarchivace

2.2.6 Nastaveni OAI-PMH

Zakladni parametr Chronologicka evidence Systematicka evidence Adresaf Privatni GloZisté Mastaveni OAI-PMH Publikace Depozitar Slovniky ke ztotoZnovan
== || Datové sady
MNaslaveni pro sbér dal ze zdrojového adresaie: Maslaveni vlasiniho repozitafe pro vefejny sbér dat:
- vefejna URL zdrojového | | - e-mail spravce repozitaie ‘ DEMO_admin@museion-online.cz |
repozitare
- jméno repozitafe | | - vefejina URL repozitaie ‘hﬂp:ﬂses.museicn-on\ine.csz4ma‘uau’DEMO |
- e-mail spravce repozitaie | | - jméno repozitafe ‘ Repozitai_Muzea_DEMO_na_serveru_ONLINE |
- nejstar$i datum v repozitafi | | - schéma repozitafe ‘ oai |
- podpora mazani zaznamd | | - oddélovat ‘ : |
- Easova granularita | | - identifikator repozitafe ‘ mussion-online.cz |
repozitafe
- podporovany format | | - piiklad 1D predmétu ‘ DEMO~A0001 |
metadat zdrojového £58 R A
repozitafe ;drréﬁrgdoicel zaznami v ‘ 100 |
- schéma metadatového
formatu | | - logoval sbér dat

- posledni sbér dat | |

- logovat sbér dat ze
zdrojového repozitafe

- provadét download —
multimedii do vefejného L

liloZigté?
Inventarni Fada katalogu pro
impos | |E
Wychozi podsbirka pro import | |E

Zruit citlivost na vell_cé) pismena M
u publikatnich slovnika —

Na zaloZce se nastavuji parametry pro sklizeni a poskytovani dat.

e Nastaveni pro sbér dat ze zdrojového adresare - jsou parametry pro sbér dat z jiného
repozitare (UloZisté jiného spravce sbirky). Vyuziva se pouze v pfipadé instalace MUSEION
Public jako portél (eSbirky) pro harvesting dat aktuélniho spravce sbirky z jeho repozitare.
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e Parametry vlastniho repozitafe pro vefejny sbér dat - vefejnd URL repozitafe obsahuje
adresu, na které b&zi program pro obsluhu pfichozich poZzadavkd. Parametr zaroven indikuje
(pokud neni prazdny), Ze je repozitar zpfistupnén pro harvesting.

2.2.7 Publikace

Zakladni parametry || Chronologicka evidence || Systematicka evidence || Adresaf || Privaini GloZisté || Mastaveni OAI-PMH || Publikace || Depozitai | Slovniky ke ztotoZfiovan

URL publikagniho portalu |““F’H’I’SDWKY-NUSEWH-W"“E-CZ URL AP fulltext

Jméno podstranky typu DETAIL | - kompletni refresh indexd

Jméno podstranky typu |
OERAZEK

URI edkaz na znéni autorskych |

- aktualizace pfi publikaci

- aktualizace pfi zruen( | |

prav publikace
Nazev narodniho agregatora | | - ovéfeni
Role pro wydavateles [vydavatel |2 AP fultext - autorizacni ki
Role pro nakladatele |nakladalel |E CDN cache API
Role pro tiskafe |tiskai |E - URL stav CDN cache | |
- - URL kompletni refresh
Role pro autora predlohy | |E cache P | |
Definice publikagnich roll pro subjekt - URL aktualizace pfi
n pro subjexty publikaci | |
- role pro autora dila | |E - URL vymazani pfi zruSeni | |
publikace
- role pro editora P
P | |E - autorizatni kIig | |
- raol fora ilustraci . .
o pro autora flustract | |E Kvalita obrazku pro pienos | hd |
- role pro autora fotografil | |
- role pro autora grafiky | |E
- role pro autora sazby | |E
- role pro redaktora | |E
 role pro nakladatelstyi | |E

Zalozka obsahuje nastaveni parametr( pro Ucely pInéni do exportniho souboru pro portéal
Europeana.eu.

Hlavni stranka vefejného portélu - URL adresa na hlavni stranku webového portalu spravce
sbirky, na kterém se publikuji data z MUSEIONu. Udava se véetné jména protokolu "http://".

¢ URL publikacniho portalu - adresa portalu spravce sbirky

e Jméno podstranky typu DETAIL, Jméno podstranky typu OBRAZEK
¢ URI odkaz na znéni autorskych prav

e Nazev narodniho agregatora

Parametry pro pfedmét typu Book Report:
¢ Role pro vydavatele, nakladatele, tiskare a autora predlohy
¢ Definice publikacnich roli pro subjekty

- role pro autoradila

- role pro editora

- role pro autora ilustraci

- role pro autora fotografii

- role pro autora grafiky

- role pro autora sazby

- role pro redaktora

- role pro nakladatelstvi
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Parametry webového portalu:
o URL API fulltext
kompletni refresh indexd
aktualizace pfi publikaci
aktualizace pfi zruSeni publikace
- ovéfeni
o API fulltext - autorizacni kli¢
e CDN cache API
- URLstav CDN cache
- URL kompletni refresh cache
- URL aktualizace pfi publikaci
- URL vymazani pfi zruSeni publikace
- autorizacnikli¢
¢ Kvalita obrazku pro pfenos

2.2.8 Depozitar

Depozitai
Typ evidenéniho gisla pro
snimani QR/BAR kbdem™

Karta uloZeni piedmétu | Inventarni &islo A

-~ fitulek K textu 1 [Krabice

Aktivace omezen/ pfistupu M
editace k dokladu inventarizace =~ —

- fitulek k textu 2 |

Pavolit Ulohu "Pomocna

|

|
- fitulek k textu 3 | evidence piiristku”
|
|

|
- fitulek k textu 4 |
|

- fitulek k textu 5

e Titulky k textovym polim 1 aZ 5 - volné textoveé pole, které slouZi k pfejmenovani textovych
poliv tloze Depozitar - UloZeni predmétll na zaloZce UloZeni predmétu

e Typ evidencniho ¢isla pro snimani QR/BAR kddem - Inventarni, pfirlistkové ¢islo nebo &islo
CES

e Aktivace omezeni pfistupu editace k dokladu inventarizace - pfiznak, ktery omezuje
mozZnost editace dokladu inventarizace pouze na ¢leny komise

e Povolit tlohu "Pomocna evidence prirGstku" - pfiznak, ktery zpfistupni/skryje pomocnou
evidenci prirfstkd
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2.2.9 Slovniky ke ztotoznovani

KK 4 F M 2 4 @ @ v =& = 3

Mastaveni OAI-PMH || Publikace Depozitaf Slovniky ke ztotoZnovani || GE
-~

Slovnik ke ztotoZhovani
#"  Datace nazvem
& Instituce
4 Lokality
£ Materialy
& Materialy KR
&  Osoby
'  Piedméty
#° Techniky

Oo0o0oo0oooog

& Zaméstnanci

Seznam slovnik(, u kterych bude povoleno ztotoziovani. Je mozné pridat slovniky:
e Osoby

e Instituce

e Zaméstnanci

e Datace nazvem

e Materialy

e Techniky

e Lokality

e Pfedméty

e Materialy KR
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2.2.10 CESonline

Zakladni parametry || Chronologicka evidence || Systematicka evidence || Adresar || Privatnil

Mastaveni OAI-PMH Publikace Depozitar || Slovniky ke ztotofnovani || CES OnLine || A

URL webowych sluZzeb CES | |
OnLine

Pihlagovaci Gdaje k CES OnLine

- jméno | EEe |

- heslo | " |

Automaticky vyplfovat hlageni OJ

do CES

Maximalni poéet piedmétd do |1I]ﬂ |
requestu

Exportovat popisné ddaje o

predmétu/priristku

Nastaveni komunikace s CES OnlLine:

e URL webovych sluZzeb CES OnLine

¢ PrihlaSovaci tdaje k CES OnLine - jméno a heslo registrované osoby
e Automaticky vyplfiovat hldSeni do CES

e Maximalni pocet predmétli do requestu

e Exportovat popisné Gdaje o predmétu/prirdstku

2.2.11 AMCR

Zakladni parametry || Chronologicka evidence || Systematicka evidence || Adresafr || Privaini GloZigté

Mastaveni OAI-PMH || Publikace || Depozitat || Slowniky ke ztotoZfiovani || CES Online || AMCR

URL na web digitainiho archivu | https://api aiscr cz/dapro/oai |

AMCR
URL na APl OAI AMCR | hitps:iapi_aiscr cz/id! |
Prefix k 1D pro AMCR | htips:/idigiarchiv. aiscr.cz/ |

Parametry komunikace s AM CR

e URL naweb digitalniho archivu AMCR
e URL na APl OAI AMCR

e Prefix k ID pro AMCR

2.3 Parametry verejné Casti

Parametry pro publikaci sbirkovych pfedmétli na vefejny portal jsou spoleéné pro vsechny
spravce sbirek.
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Mastaveni Mapovéda Zpét

Ciselné fady

i Spravce sbirky ex B: (] ozn(0) | filtr [ | quick 1

| Nabyti, vyTazeni
liir Temporary adresaf pro  Spolecny vodoz

| Obecné

| Pienosy dat
| Systém
| Parametry Parametry privatni éasti

Mastaveni uZivatele Parametry vefejné éasti

ZaloZeni spravce sbirky Parametry instalace

Licencni limity

Licencni funkcionality

2.3.1 Zakladni parametry

J. Zakladni paramefry | | Multimeédia ” Europeana | | Mastaveni OAI-PMH

URL publikaéniho portalu |m'mll’f5hi¢?-ml-|53m-ﬂ'lli'lﬂ.cz

Jméno podstranky typu DETAIL |{5P‘R-‘WEE_SB|RW"ET

Jménp podstranky typu Tid=
OBRAZEK | {SPRAVCE_SBIRKY mediafimage?id
URL tioisté multimedi | https:/imedia museion.cz

Jazykove variace |

Primami jazyk ocbsahu |

e Hlavni stranka vefejného webu - adresa na hlavni stranku webového portalu. Udava se
v€etné jména protokolu "http://".

e Jméno podstranky typu DETAIL - Jméno podstranky typu DETAIL, na které se zobrazuji
jednotlivé sbirkové pfedméty na webovém portalu.

e Jméno podstranky typu OBRAZEK - Jméno podstranky typu OBRAZEK, na které se zobrazuje
hlavni obrazek sbirkového pfedmétu na webovém portélu.
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2.3.2 Multimédia

Zakladni parametry || Multimédia || Europeana || Mastaveni OAI-PMH

Cesta na GloZisté multimedii | EAPUBLIC_MLTMD |

Temporary adresar pro upload | EATEMP_PUEBLIC_MLTMD |

URL dloZisté multimedii | htps:/imedia museion cz |

Spoleény vodoznak Wybrat soubor

Cesta k souboru spoleéného £
vodoznaku |1mduznak.png | R %

e Cesta na uloZisté multimédii —kofenovy adresar pro ulozeni multimédii.

e Temporary adresar pro upload — pracovni adresar aplikace.

e Spolecny vodoznak - spoleény vodoznak pro pouZziti pfi degradaci obrazk(. Cesta k souboru s
vodoznakem, ktery bude poufZit, pokud si spravce shirky preje pouZit vodoznak, ale pro svoji
pameétovou instituci nemainstalovany vlastni.

2.3.3 Europeana

Zakladni parametry Multimedia Europeana Mastaveni OAI-PMH

Nazev agregatora pro | Marodni muzeum, National Museum, Czech Repuhl|
Europeanu

,ﬁ.glnrr?ké prava na digitalizovany | http:ffeww. europeana.eu/rightsim-ff |
obsa

e Nazev agregatora pro Europeanu - Nézev narodniho agregatora pro Ucely plnéni do
exportniho souboru pro portél Europeana.eu.
e Autorskéa prava na digitalizovany obsah - odkaz na znéni autorskych prav k digitalizovanému

obsahu.
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2.3.4 Nastaveni OAI-PMH
Zakladni parameir Multimedia Europeana Mastaveni QAI-PMH

Mastaveni spoletného repozitare pro verejny sbér dat

- e-mail spravce repozitafe | admini@museion-online.cz

|
- vefejna URL repozitafe | http:{fses.museion-online.cz/wdm/oai |
- jméno repozitafe | Repozitar_museion-online.cz |
- zchéma repozitare | oai |
- oddélovad | : |
- identifikator repozitaie | museion-online.cz |
_ pfiklad 1D predm&iu | NM-HM~H1000001 |
-odmpa:j(xrgd&iml zaznamu v |25,:, |

- logovat shér dat ]

e Nastaveni spolefného repozitafe pro vefejny sbér dat — které zahrnuje vefejnd URL
repozitare, format metadat repozitare a identifikator repozitare.

3. Nastaveni uzivatelskych Gt
3.1 UZivatelé

Pro pfistup do MUSEION je tfeba zaloZit uZivatelsky ucet ( “ nebo ALT+INSERT) s unikatnim
kédem v ramci vSech spravct shirek dané instalace.

Pridélené heslo si uZivatel po pfihlaseni mize kdykoliv zménit. V pfipadé zapomenuti hesla
mdZze administrator nastavit nové heslo.

Nastavenim platnosti U¢tu je mozné Casové omezit moznost pfihlaseni do aplikace. Jestlize
platnost vyprsi, MUSEION uZivateli pfihlaSeni do aplikace neumozni.

Do pole je moZné zadat osobu z Adresére. VSichni uZivatelé — zaméstnanci by tam spravné
meéli byt zapsani vCetné kontaktniho e-mailu, na ktery jim pfijde zprava odeslana
administratorem z aplikace. Pokud osoba (napf. brigadnik) neni zapsana v adreséari, je vhodné
vyplnit alespoii textova pole Jméno a Pfijmeni na zaloZce UZivatel.

Nékteré funkce v Museionu mohou provadét jen osoby zapsané v Adresafi.
Podrobny navod na zaloZeni nového uZivatelského Uctu viz samostatna prirucka.

3.1.1 Horizontalni prava

Pro kazdého uZivatele je mozné nastavit Pfistup pro Cteni a Pfistup pro editaci pro vybrané
skupiny zaznamd. V levé Casti zalozky je mozné nastavit (omezit) prava pro ¢teni, vpravo pro
editaci. Je-li pole prazdné, pak je tento udaj bez omezeni.
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UZivatel | Role | Opravnén Horiz. prava || PfinlaSovaci Gdaje uZivatele

Piistup pro &teni Piistup pro editaci

Spravce sbirky (nazev) Spravce shirky (nazev)

Oddéleni {kod) Oddéleni (kod)

Sbirka (evidentni &islo CES) Sbirka (evidenéni &islo CES)

Podsbirka (&islo) Podsbirka (&islo)

Fond (kéd) Fond (kéd)

Skupina (kod) Skupina (kod)

Cizelna fada (kbd) Ciselna fada (kad)

Fiiristky (Eislo) Piirlistky (Eislo)

Sbirkovy pfedmét (inveniarni

Shirkovy piedmét (inventami
gizlo) islo)

Eislo)

Depozitaf (kod) Depozitaf (kod)

e Spréavce shirky (nazev)

e Oddéleni (kdd)

e Shirka (evidencni ¢islo CES)

e Podsbirka (islo)

e Fond (kdd)

e Skupina (kod)

o Ciselnafada (kod)

e Prirdstky (Cislo)

e Shirkovy pfedmét (inventarni Cislo)
e Depozitér (kod)

Pro zadani je mozné vyuZivat vSech povolenych operatorl (,,|“ (nebo), ,..“ (od — do), <>
(nerovnase) apod.).

3.1.2 Role, Opravnéni

Zalozky Role a Opravnéni jsou pristupné az po uloZeni nového zaznamu a slouzi pro nastaveni
opravnénina jednotlivé funkce. Kazdému uZivateli je po pfihlaSeni automaticky pfidélenarole
POVINNE_NASTAVENI, kterd mu ale umozni jen pfihlaSeni do aplikace. K tomu, aby mohl
prohliet/editovat Udaje musi mit pfidélené pfislusné uzivatelské role/opravnéni a
horizontalni opravnéni.

UZivatelské role obsahuji vSechna potfebna opravnéni pro danou funkci osoby (napf.
kuréatora). Jeden uzivatel mize mit roli vic, a kromé toho je mozné pfidat mu samostatna
opravnéni. Pokud ma uzivatel opravnéni na editaci sbirkovych pfedmétd, bude moci editovat
zaznamy v katalogu, ale jen ty, na které ma horizontalni opravnéni (napf. jen na jednu
podsbirku).

Role a opravnéni se pfidavaji tlacitkem Hromadné pridani na stfedni nastrojové listé, které
otevie slovnik Uzivatelské role (Opravnéni). V ném je potfeba oznaCit vybrané role
(zaSkrtavaci pole v prvnim sloupci prehledu). Poget oznadenych zaznam( se objevi na horni
listé (mlzete si je vyfiltrovat), kde je také tlacitko Pridat role. Po jeho stisknuti se oznatené
role pfifadi vybranému uZivateli a objevi se v seznamu na zaloZce Role.
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Uzivatelské role

H 4 |1 i1 PN (12 Y| Y 4 Q @ = H= @ ozn(2) | Ailtr [ quick | 2

=
| Kod Popis Systémova role

Fetézec

«# CTENAR_NASTAVENI
¥ KURATOR Kurdtor sbirky

Oznacené role (opravnéni) v seznamu je mozné odstranit tlaéitkem = nastfednilisté.

3.2 Uzivatelské role

UZivatelské role jsou skupiny opravnéni pro vykonavani riiznych funkci. Jsou spolecné pro
vSechny spravce v rdmci jedné instalace. Nékteré jsou oznatené jako ,,systémové“ a ty se plni
automaticky, opravnéni nelze pridavat ani odebirat. Ostatni role je mozné podle poZadavkl
upravit, nebo zaloZit nove.

Systémové role

e ADMIN_AGREGATOR

e ADMIN_ESBIRKY

e KATALOG_ADMIN

e KATALOG_USER

e POVINNE_NASTAVENI

e CTENAR_ALL - Cteni vech informaci (tisk tiskovych sestav, export dat)

e EDITOR_ALL - Editace vSech hodnot (Nema opravnéni na priivodce a nékteré funkce
(schvalovani zaznamu, zaevidovani apod.))

Zakladni uzivatelské role
e EDITOR_NASTAVENI_ADMIN

Nastaveni parametr(i aplikace (popisky na zalozkach Dal$i Udaje, Sablony prehledd,
definice kddu uloZeni, definice Protokolu o stavu apod.)

UZivatelé, PrihlaSeni uzivatelé, Interval na uZivatele
Spolecné slovniky (DOvod vyfazeni a Ubytku, Kvalifikatory datace, Obory)
Nastaveni spravce shirky (Oddélent, Sbirky, Podsbirky, Ciselné fady)
Nema pristup do slovnikd, které nepotfebuje (adresar, mista), ani na éten.
e EDITOR_NASTAVENI_USER
Slovniky (v ramci spravce sbirky) — nastaveni (Fond (WS), Skupiny (WS), Podskupiny (WS),

Typy dokumentd, Kategorie taxonu Nema pfistup do slovnikd, které nepotfebuje
(adresar, mista), ani na teni

e EDITOR_SLOVNIKY
Slovniky — GpIné editace viech slovnikd (odbornych)

e EDITOR_SLOVNIKY_ WS
Slovniky —do zamykatelnych slovnik(i mize pridavat a editovat nepouzité polozky

e PRIJEM_PRIRUSTKU
Zapis novych prirCistkovych ¢isel, pIna editace piirlistkové knihy
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e KURATOR

Katalogizace: editace inventarnich karet, pfevod z 1. do 2. stupné evidence, vkladani
dokument( ke sbirkovému predmétu

o KURATOR_EXT

Kurétor s rozSifenymi pravy: moznost schvalovat odborné urceni, provadéni hromadnych
zmén ainventarizaci

e PRACOVNIK_DIGITALIZACE

Sprava multimédii, hromadné nahravani multimédii (SMART LOADING, IMPORT
SOUBOROYCH PRILOH)

e FOTODOKUMENTATOR
Pracovnik digitalizace, ale bez opravnéni na stahovani originald
e KONZERVATOR
Prace s agendou Konzervace-restaurovani
e SPRAVCE_DEPOZITARE
Sprévce depozitéare a ulozeni predmétl, manipulace s predméty, vydej, pfijem a navraceni
pfedmétu do depozitare, tisk dokladd, inventarizace

e PUBLIKACE

Publikace online, pfiprava karet uvefejnénych na webovych strankach, spréava
publikacnich slovnik(

e REGISTRATOR
Agenda smluv
e INVENTARIZACE
Oprévnéni provadét inventarizaci

3.3 Opravneéni

Slovnik Opravnéni obsahuje seznam vSech opravnéni, které je v MUSEIONuU moZné nastavit.
VétSina opravnénije bud na ¢teni (na konci maji_R) nebo editaci (_W).

3.4 Rozesilani e-mailu uzivatellim

Prlivodce pro hromadné rozeslani e-mailové zpravy evidovanym uzivatelm. Administrator
mdZe prostfednictvim privodce rozeslat zpravu viem oznatenym uzivatellm, ktefi maji
vyplnénou vazbu na Adresar a v ném zadany e-mail.

Domii Chronologicka evidence Systematickd evidence Publikace Depozitit Dalsi agendy
— P— Ciselné
Pracovn( kontext || Obibené | Kosiky || Fulltext Ugivatelé [ Systémovy filtr [ X ] iseiné fady

Hicrarchie W 4 |1 |+ ¥ = | ECEESRTY % B | [ ozn(0) [ fitr Bquick | 2

57 o 2H% [ Ked Jméno Platnj  Platnj od Platnj do Osoba E-mail 1

i (2] OBLIBENE FILTRY . — - - s -
i N . X |fetézec fetézec ano v | |datum [alt+d datum [alt+d] fetézec fetézec
s 5) opLiENE OLoHY | | | (an0 ] [satimansay | [satum areay ] | | |
£ ) konzervace O mi Iarie asanas O
[ miansova Marie % Export o
| Protokol o stavu Opravnéni
| | zasahy na piedmétech Nastaveni uZivatele Ulohy Uzivalelské role
Doklady invent: . — a o
oklady inventarizace +. ZaloZeni spravce sbirky PihlaSeni uZivateld Uzivatelé
Import dat
Dokumenty v privatnim dlo2isti W4Agendy
Hromadné vioZen! multimédiifpfiloh W4AKiivity
Pienosy dat & aktivi
il renasy da Monitorované aklivity
| Prezentace
Vistupy do MS Word
e 4 B @ X Definice vystupnich sestav
Rozeslani emailu uzivatelim R - =
H4brH 24 000V 2~
1. Vyberte adresaty emailové zpra
W &) pravy Uzivatel || Role | Oprévnéni | Horiz. préva || Phihlasovaci Gdaje uZivatele
2 Mastavie parametry a odelete zpravu
Kéa® [mi Osoba Jan3ové Marie |=

3. Vjsledek hromadného razesian zprav
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Krok 1 - Vyberte adresaty emailové zpravy
- systém zobrazi prehled uZivatell s nastavenym filtrem na platné uZivatele

Krok 2 - Nastavte parametry a odeSlete zpravu
- systém nabidne formular parametry rozeslani emailu uzivatelm
- systém spusti Ulohu Rozeslani emailu uzivatellm

Krok 3 - Vysledek hromadného rozeslani zprav
- systém zobrazi vysledek rozeslani

- pocet zpracovanych uzivatell

- pocet rozeslanych email(l

- chybovy protokol

4. Nastaveni uzivatelského prostredi

Sablony profilu pfehledu sloupct

Vychozi usporadani sloupct prehledu (vybér sloupcd, jejich poradi a $itku) si kazdy uzivatel
miZe v kazdé Uloze prizpUsobit a uloZit jako novy profil. Takovych profili mdze mit nékolik a
prepinat zobrazeni podle potfeby. Takovy profil je viditelny jen pro uZivatele, ktery si ho
ulozil.

Osoby s opravnénim mohou profil sloupcl uloZit jako Sablonu, a tu pak mohou pouZivat
vSichni uZivatelé.

Sablony uZivatelskych zalozek
Na zvlaStni opravnéni je mozné vlastni uzivatelské zalozky ukladat jako Sablony pristupné
pro vSechny uzivatele.

5. Nastaveni povinnych Gdaj(

Modul Povinné udaje systematické evidence umoziuje oznacit nékteré Udaje na karté v
Katalogu jako povinné a MUSEION pak kontroluje jejich vyplnénost a indikuje chybéjici tdaje.

Uzivatel, ktery ma opravnéni, mlze nakarté v GUlohach Katalogu nastavit, které idaje budou na
aktualnim typu povinné pro celou instituci. Volbou Definice povinnych Gdajl v subnemul na

stfedni nastrojové listé ( ) se nastavi rezim definice, ktery obarvi stfedni listu zelené a
umozni kliknutim na titulky poli vybrat povinné udaje. Oznacovéani funguje jako prepinac:
nepovinné pole se oznaci zelené, oznatené se odznaci.
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K4 » 2 240 0 Hoev e ~ EH m

0052 Schvaleno KD| | PK| | KR| | AA[ | N[ | PUNT Hvice .

|

Popis 2yt MNalez LioKumeni Odkazy anipulace JloZen depoziian LVerenen FoZnamka LZakladni udaje Lalsl udaje

== || Predmet # | Materaly * | Techniky Rozméry # Literatura | Vznik | Udalosti Archivalie | Maméty / Témata lite | Lokality
Fond | B matenan*
- kod | | Techniky
Skupina | |E F{ozmér,-':s
~kéd | |
Autor (oscba / insfituce)
Piedmét - ndzev™® 4r

Datace vaniku

- - I 3
Zakladni charakteristika P Miste vzniku

Vznik predmétu

Popis * Stav predmétu |

v Popis stavu |

Po oznaCeni vSech poli se nastaveni uloZi ikonou =l na stredni nastrojové listé. Vybrané
polozky zlistanou oznadené * a pokud nejsou na karté vyplnéné, sviti zelené priznak PUN v
zahlavi karty.

Nastaveni povinnych Gdajli se déla pro jednotlivé typy karet aje mozné jej kdykoliv zménit. V
prehledu je podle pfiznaku PUN mozné filtrovat.

V parametrech privatni ¢asti je mozné nastavit, aby se podle vyplnéni povinnych Gdajl
automaticky nastavoval pfiznak Neni katalogizovdno na zaloZce Zakladni Udaje na karté.
Zaznamy, které maji tento pfiznak zaSkrtnuty, nejde napf. nahlasit do CES. Pokud parametr
neni nastaveny (zaskrtnuty), nema (ne)vyplnéni povinnych Gdaji zadny vliv a uzivatel si ho
nastavuje sam. Po zaloZeni nove karty pfiznak "Neni katalogizovano" neni zaskrtnuty, i kdyZz
karta neni vyplnéna.

6. Systém

6.1 Prihlaseni uzivatelé
V Uloze Prihlaseni uzivatelé je prehled uzivatell, ktefi se do aplikace pfihlasili, datum a cas,
kdy byli prihlaseni a diivod odhl&seni.
V pfehledu je nastaven vychozi filtr na aktualné pfihlaSené uzivatele.

6.2 Servis

6.2.1 Servisni stranka

Servisni stranka je uréena pro vyrobce systému.

strana 22/24



Administratorska pFirucka a X | e | |

6.2.2 Servisni funkce

Rozhrani pro spousténi servisnich funkci ur€ené pro administratory systému. Kazda servisni
funkce po rozkliknuti méa pfistupny popis, co funkce provede a pfipadné parametry.

Servisni funkce je tfeba spoustét napf. po Upravach ve slovnicich, zménéach provedenych pfimo
v databazi, importech dat apod.

Funkce budou provedeny pouze pro aktuélné vybraného Spravce sbirky (bez ohledu na pfiznak
"Zobrazovat data vsech spravcd").

Pokud potiebujete zpracovat data vSech Spravcl sbirek, pouzijte stejnojmennou quartzovou
alohu.

e Servis dataci

Servisni funkce provede opravu hodnot dataci v chronologické a systematické evidenci.
Oprava se provede pro vSechny zaznamy v chronologické evidenci - prirlistkové knihy, pro
vSechny zdznamy v systematické evidenci - katalog sbhirkovych prfedmétd, inventarni knihy a
ve slovnicich datace ndzvem a datace nazvem pro publikaci. Nasledujicimi pfedvolbami
ovlivnite typ aktualizace a ve které Casti systému mé byt provedena. V ¢asti systematické
evidence navic probéhne aktualizace Udaji "Datace OD" a "Datace DO" na UGrovni
katalogizacni karty.

e Servis dataci - jazykové variace
Servisni funkce provede prepocet hodnot a popisnych vyjadfeni dataci ve vSech jazycich.
Vychozijazyk je CS, uklada se normalizovany CS, SK a EN.

e Servis informacnich poli shirkovych pfedmétd
Servisni funkce provede aktualizaci informaénich dajl, ve kterych jsou uvedeny seznamy
prisludnych podfizenych zaznamd shirkového pfedmétu oddélenych stfednikem. Udaje
naleznete v katalogu, zaloZka Popis a pfislusné podzalozky. Aktualizace se provede pro
vSechny zdznamy v systematické evidenci - v katalogu shirkovych pfedmétd, v inventarnich
fadéach.
Autofi vzniku, Pfedméty - nazvy, Materidly, Techniky, Rozméry, Pfirlstkova cisla, Mista
vzniku

e Servis inf. poli Jin4 evidence na Pfedmétu
Servisni funkce provede aktualizaci informacnich Gdajt Jiné ¢&islo na zaloZce Zakladni Gdaje
nakarté predmétu v katalogu.

e Servis norm. atributl v katalogu
Servisni funkce provede aktualizaci normovanych atributd na kartach predmétd v katalogu

e Servis inventarnich cisel
Servisni funkce provede aktualizaci informacniho Udaje Inventarni Cisla, ve kterém je
uveden seznam pfifazenych inventarnich ¢isel pfirGistku oddélenych stfednikem. Aktualizace
se provede pro viechny zaznamy v chronologické evidenci - v prirGstkovych knihach.

e Servisindexace inventarnich Cisel

Servisni funkce provede aktualizaci indexacni tabulky invCislo, ve které je uveden seznam
vSech inventarnich Cisel pfifazenych k jednomu konkrétnimu sbirkovému pfedmétu.

e Servis Ciselnych fad
Servisni funkce projde vsechny &iselné fady zvolenych typl fad a pro kazdou nastavi
posledni pouZité Cislo v fadé, tj. Udaje "pocitadlo” a "posledni pouzité cislo™

e Servis zamykacich ¢iselnikd
Servisni funkce provede aktualizaci zamkU{ zaznam( v zamykacich ¢iselnicich.

e Servisinf. poli na Subjektech
Servisni funkce provede pfepocet informacnich poli na subjektech.
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Pro programatory:

e Prezalozeni view pro WorkFlow

e Servis Glozisté nahledd

e Servis kontextovych dokumentd

e ZaloZeni novych asociaci na Obdobi Ciselné Ffady u ZasahKR a PozadavekKR
¢ Import definic sestav z jasper serveru

e Pfevod publikagnich slovnik( z rezimu "SDILENE" na rezim "PRIVATNI"

6.3 Ulohy

Pfrehled planovanych aloh spousténych v aplikaci. Ur€eno pro vyrobce systému.

6.4 W4Agendy, WAAKtivity

Prehled agend a aktivit, které je v MUSEIONuU mozné sledovat.

6.5 Monitorované aktivity
Prehled sledovanych aktivit podle jednotlivych agend a uZivateld.
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