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Akvizice
1. Uvod

Systém MUSEION umoziiuje podchytit cely cyklus akvizice predmétd: predméty, které kurator
planuje ziskat do shirky nebo které nékdo instituci nabizi, se eviduji ve formé nabidek, které
jsou hodnoceny poradnim sborem a pozdgji se mohou stat soucasti sbirky.

Pfedméty nabidek se tedy eviduji v MUSEIONu jesté pfedtim, neZ se stanou sbirkovymi
predméty, a pokud se tak stane, je mozné sledovat celou historii akvizice a doklady o nabyti
pfimo u jednotlivych pfedméti. MUSEION k tomu vyuZivd Pomocnou evidenci v inventéarnich
fadach oznaCenych jako pomocné, v kterych je mozné prfedméty evidovat, aniz by se
zapocitavaly do statistik shirkovych predmétd. Je mozné k nim pfipojovat dokumenty napf.
smlouvy.

Nabyti musi byt podloZzeno smluvnim vztahem (darovaci, kupni smlouva).

Uzavieni smlouvy musi u v8ech akvizici pfedchazet proces schvaleni poradnim sborem pro
sbirkotvornou ¢innost - nakupni komisi a dale Feditelem organizace.

Soucésti procesu jsou nezbytné dokumenty
e nabidkovy list,

e predbézny popis pfedmétd,

e licencnismlouva,

e kupni ¢i darovaci smlouva,

e protokol z jednéani poradniho sboru.

Nabizené pfedméty uZivatel zapiSe do pomocné fady (fady mohou byt oznaené napf. "&" =
nabidky, "#" = per rollam). Jedna nabidka mUize obsahovat jeden nebo vice predmétd, k jedné
nabidce mdze byt uzavieno nékolik smluv.

Odkazy na nabidky, nabyvaci a licenéni smlouvy jsou u sbirkovych predmét(i v systematické
evidenci na zaloZce Nabyti.

Pomocna evidence

Pomocna inventarni fada se chova Uplné stejné jako inventarni fada, pfiznak, Ze se jedna o
pomocnou fadu, se nastavuje v Uloze Ciselné fady. V nabidce Ulohy Katalog — inventarni fada
jsou pomocné fady zvyraznény zeleng.
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Vybér inventarni rady 5}
ol
Kad Ciselné fady Nazev Ciselné fady Pomocna Interval Maska Cisla
A archeologicka fada 1-9999 zménit {SH#EEE
Al archeologicka fada 1-999 zménit {SHEE-FE
|aaa 1-999 Zménit YV |
ab ab zménit {SHEEE
| a8 Zménit (SHERIYY-E
_I AB/ archeologicka fada 1-999 zménit {SHEEE-E I
| am zmenit {SHHHEE (G
AR zménit {SHEHE-ZHT}
ARCI Arcibiskupstvi Olomouc 1-999 zménit [SHEE-EE)
: AU skladové karty Al Zménit [ERERE
e zménit (Si#ees (a)
| az zménit {SHaFERE] (a)
i az zménit Z{S}ee
'|a1 1-999 ZmEnit [SHiHHE ke I
oA test mulimédii zménit {SHEEEEE
! e archJ 1-99999 ZmEnit  AfFEHEEENO3G

Alg4 ZmEnit AMBEEENYYHOG

V pomocné evidenci je mozné zakladat vSechny typy karet (podle nastaveniv ¢iselné fadé). Na
zalozce Popis je oproti inventarnim faddm vzdy vpravo nahore zaSkrtavaci policko Zaradit.
Pokud chcete zafadit pfedmét do sbirky (chronologické nebo systematické evidence) musi byt
tento priznak zaskrtnuty. Takto oznadené predméty se pak nabizi v prlivodci Zafazeni do sbirky
aje mozné je presunout do chronologické nebo systematické evidence.

S pfedméty v pomocnych fadach je mozné pracovat ve viech agendéch (Depozitaf, KR modul),
je-li to potfeba, jako se shirkovymi pfedméty. V nékterych tlohach je nastaveny systémovy
filtr na pfedméty z pomocné evidence (nabidky, nabyvaci smlouvy).

Agenda Akvizice v menu Dalsi agendy zahrnuje alohy
Poradni shory

Nabidky

Nabyvaci smlouvy

Licenni smlouvy

Vsechny Glohy agendy smluv vzdy obsahuji Gdaje o smlouveé (akci) a seznam predmétd. Kazdy
zaznam obsahuje:

e zalozku s Udaji o dokladu (spolecnymi pro vSechny polozky)

e zélozku se seznamem predmétd

e zalozku se seznamem osob (vlastnikd, ¢lenl poradniho sboru, pofadatel(l)

e v nékterych pripadech zalozku Dokumenty se seznamem kontextovych dokument(

Cisla dokladd se Fidi nastavenim masky pfisluiné &iselné fady, vzdy je mozné &islovat v ramci
jednoho roku a ¢islo musi byt unikatni v rdmci celé instituce. Tato Cisla jsou spiS jen pro
orientaci v MUSEIONu, smlouvy vétSinou maji Cislo pfidélené mimo MUSEION.
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2. Nabidky

Uloha obsahuje Udaje o nabidkach predmétd k akvizici. Jednu nabidku obvykle tvofi
predmét/y jednoho nebo vice majitel(l, ktefi pfedmét/y nabizi, a s nimiz mize byt v budoucnu
uzaviena nabyvaci smlouva.

PFfedméty nabidek hodnoti poradni sbor na svém jednéni.

Novou nabidku zalozite ikonou ' na stiednilisté.
Nabidka obsahuje zalozky:

e Nabidka - zakladni idaje o nabidce

e Pfedméty - seznam predmétli nabidky

e Vlastnici - seznam vlastnik(l predmétd

e Smlouvy - seznam smluv

e Dokumenty k nabidce - obrazky a soubory ke smlouvée

H 4 » H 2 1 @ Hev B ~ 3 X
| MNabidka Predméty Viastnici Smilouy Dokumenty k nabidce |

Ciselna fada | NB |E Podet pledmétd \ 1 |
Cislo dokladu [nB-00014 | Pfedana ‘ | &4
Vzor dokladu | | E Poradni sbor - £]. ‘ test2 | E
Zprostiedkavatelkd | |#8  cena nabidky \ |

- jménoinazev [ | ttena \ |=

- adresa | | x
Zprostiedkovalel slovy | | Text nabidky
Viastnici predméti [ | P
Vystavena [29.04.2022 |EE  Proniasent o nabyti \ |
Vratit do [ |EH  seuvisejici navidka \ | =
Predméty prevzal [ | =

- jméno/nazev | | Poznamka

4

Po zaloZeni nového zaznamu je dostupna pouze zéalozka Nabidka, teprve po jejim uloZeni je
mozné zapisovat na ostatni zalozky.

Nabidka obsahuje Udaje:

o CiselnaFada - automaticky generovany kad ¢iselné rady

e Cislo dokladu —automaticky generované &islo dokladu podle masky Giselné Fady

¢ Vzor dokladu - vzor dokladu (pro tisk) ze slovniku

o Zprostfedkovatel-kdd - kod zprostfedkovatele pfedmétu z Adresare

¢ Zprostfedkovatel slovy - textové pole pro zapsani vlastnika (nemé vazbu na adresar)
e Vlastnici pfedmétd - seznam vlastnikl pfedmétd ze zalozky Vlastnici

¢ Vystavena—datum vystaveni nabidkového listu

e Vrétit do - datum vraceni

e Pfedméty prevzal - kdd osoby z Adresare, ktera pfedméty prevzala. Na dalSim Fadku se
zobrazi jméno subjektu z Adreséare

e Pocet pfedmét( - pocet predmétli na zaloZce Pfedméty
e Pfedéna - datum pfedani
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e Poradni sbor - €.j. — €islo jednani poradniho sboru, ktery bude nabidku projednéavat, ze
slovniku Poradni sbor

e Cenanabidky, ména - cena a ména nabidky

e Text nabidky - textové pole,

e Prohl&seni o nabyti —text, 2000 znakd

e Souvisejici nabidka - Cislo souvisejici nabidky (ze seznamu nabidek)
e Poznamka - textové pole pro poznamku k nabidce

Prohlaseni byva zpravidla pro celou nabidku stejné, proto je umisténo k nabidce. Pfipadné
rozdily jdou zapsat do pole Poznamka k jednotlivym predmétim na zaloZce Predméty.
Alternativou mlZze byt naskenovany dokument prohlaseni vlastnika o nabyti, ktery bude
pFipojen k nabidce.

MNabidka

Ciselna fada | NB |E Potet pfedm&tl | |
Cislo dokladu | NB-00015 | Pfedana | | |
Vzor dokladu | |™=  Poradni sbor - &j. | =
Zprostiedkovatelkad | |™=  cenanabidky | |

- iméno/nazev | | Ména | |E

- adresa | |
Zprostredkovatel slovy | | Text nabidky
Viastnici pfedmé&tl | | i
Vystavena * | | E5  Prohiageni o nabyti | |
Vratit do | | EH  souvisejici nabidka | |E
Piedméty pievzal | |E

- jméno/nazev | | Poznamka

£

2.1 Predmeéty

Zalozka obsahuje seznam predmétd vybranych z pomocné evidence, které patii k uvedené
nabidce.

Pfedmét pridate ikonou ““ na stfedni listé, ktera otevie prehled Katalog - cela shirka s
nastavenym systémovym filtrem na pfedméty z pomocné evidence, které mohou byt
zarazeny do nabidky. Oznacené pfedméty se pfidaji na zaloZzku Pfedméty v nabidce tlacitkem
PFidat poloZky na horni nastrojové listé.

Katalog - cela sbirka [ Systémowy filtr ¢ 3¢ ]

M 4 |1 K P M2 & Y 4 0 0 0 B T T KXE ozn(1) [ filtr (] quick 2 3, nia
= Textovy udaj & 7 Textovy Udaj & 6 TP Inventarni E":l’s\o Popis Prirlistkové Eislo
fetézec fetézec feté| |fetézec text fetézec
@ P tmp0001
P tmp0002

V seznamu predmétl pak mlZete ikonou “ oteviit formuléF pro doplnéni dalsich Gdajd k
predmétu nabidky:

Poradi - pofadi polozky nabidky
Inventarni Cislo - podle inv. Cisla se zobrazi Udaje z karty pfedmétu: nazev/titul,

autor/Sbératel, datace vzniku/nalezu/sbéru, misto vzniku a lokalita nalez/sbéru (pokud jsou
na karté vyplnény)

strana 6/17



Akvizice aX|e | I

Popis polozky - textové pole

Poznamka

Cena poZadovana, ména - cena pfedmétu pozadovana vlastnikem
Vyjéadreni k cené - vyjadfeni kuratora k cené

Zdlvodnéni kuratora - zdlvodnéni kuratora k akvizici pfedmétu

- lokalita nalezulsbéru

Zddvodnéni kuratora

Mabidka || Piedméty || Viasinici Dokumenty k nabidce
Zpét 1M
Pofadi * |1 |
Inventami islo |tmp0001 |E Paznamka
- predmét-nazew/Titul |graﬁka | y
- autor/Shératel | | Cena poZadovana | |
\-Srla i}caucn'ﬁél szu/sbéru | | MEna | | E
- misto vzniku | | Vyjadieni k cené |
| | -

Popis poloZky

i

lkonou ' mizete oznagené polozky ze seznamu na zalozce odstranit.

M 4 oM S 8 ) © @ \5;" =" 7
Fredméty
Pofadi Inventarni cislo Predmét-nazev

@ e 1 tmp0001 grafika

Poznamka:

Pokud se jednd o navrh na Uplatné nabyti shirkovych pfedmétll, tak cena, ména, vyjadieni k cené a
zdlivodnéni kuratora jsou Udaje, které se uplatni na tisku sestavy Navrh kuratora na nabyti, povinné pfilohy
k protokolu poradniho shoru.

2.2 Vlastnici
Seznam vlastnik(i pfedmétl nabidky.

Novy zaznam (dalSiho vlastnika) pfidate do seznamu ikonou “ na stfedni listé. Otevie se
formular, ktery obsahuje:

Poradi - pofadi polozky

Jméno, Adresa - mlizete zapsat nebo vybrat z Adresafe (nebo vyuzit naseptavac), v tom
pfipadé se Gdaje (jméno a adresa) do poli zkopiruji a mlzZete je dale upravit (aniz by se tyto
zmény promitly do Adresére)

Telefon, Priikaz-Cislo, Priikaz-datum, Banka - daje o vlastnikovi

Podil, Podil [%] - slovné nebo v procentech vyjadieny podil na vlastnictvi

Poznamka - poznamka k vlastnikovi

Ikonou v zaznam uloZite.
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lkonou “ vseznamu oteviete formular a mlzete zaznam upravit.

Pofadi Podil
— i
Jmeno =  Podil [%]
Adresa
Telefon Poznamka
Prikaz-Eislo 4

Prikaz-datum

Banka

lkonou * miuzZete oznatené polozky ze seznamu na zaloZce odstranit.

2.3 Smlouvy

Na zaloZce smlouvy se zobrazuiji uzaviené nabyvaci smlouvy k aktualni nabidce, kterych muze
byt vic podle poétu predmétd a vlastnikd.

Smilouvy
O Cislo smiouvy Typ smiouvy Viastnik-jméno Vystavena Smiuvni cena Ména Podepsal
] = SMN-E2019-005 D 13.09.2019
] % SMN-E/2019-007 K 13.09.2019

Tlagitkem © otevfete detail smlouvy:

Smlouva nabyvac Predmét:
Ciselnd fada SMN-E E Pocet pfedméri 1
Cislo dokladu SMN-E/2019-005 Breddna =
Typ smiouvy ™ D - darovaci smlouva v Nabidka NE-00007 E
Vzor dokladu E Poradni shor - £j E
Viastnik-kod E Smiuvni cena

- jméno/nazev Ména E

- adresa
Viastnik slovy Text smlouvy
Vlastnici pfedméti 4
vystavena 13.09.2019 T3 souvisejici smiouva E
Smlouvu podepsal E

Poznamka

- Jméno/nazev

Na této zalozce nelze smlouvy pridavat ani mazat.

2.4 Dokumenty k nabidce

Na tuto zalozku Ize nahrat dokumenty vazajici se k nabidce napf. prohlaSeni vlastnika o nabyti
nabizeného pfedmétu, posudky na dilo apod.
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3. Poradni shory

Uloha Poradni sbory umoziiuje sledovat informace o jednanich poradnich sbordi.

Kazdy zaznam obsahuje

e (islo jednaci - volné textové pole

e datum jednani

e poznamka - libovolna poznamka

e datum protokolu

e textrozhodnuti - text pro tisk protokolu (spole¢né pro viechny predméty)

Poradni sbor

i

Cislo jednaci ¥ Datum protokolu
Datum jednéni * i

. . Text rozhodnut!
Clenove

Poznamka

Tiskoveé sestavy v Uloze Poradni shory

MUSEION poskytuje nékolik tiskl k Gloze Poradni shor, které oceni zejména pfispévkové
organizace MK CR, protoZe odpovidaji vzoriim MK:

e Honoceni nabidek VU (wordova Sablona k doplnéni)
e Pfiloha protokolu A (pro Uplatné nabyti predmét()
e Priloha protokolu C (pro nakupy per rollam. Pokud vyjadfeni k pfedmétu smlouvy obsahuje

T

v textu ,,nepfimér*, tisk Pfilohy C vyhodnoti jako mozZnost b), pokud obsahuje ,,v rozporu®,
tak se vyhodnotijako c). V ostatnich pfipadech zlistdva moznost a).)

e Priloha protokolu D (pro predméty navrzené k vyrazeni, tyto mohou byt rovnéz pridany do
hodnoceni poradniho sboru)

e w Protokol poradniho sboru - vystup do MS Word (dle vlastni Sablony)

. -, L. Ml S . P
Nabidku sestav uZivatel vyvolaikonou * nastfedninebo horninéstrojove listé.

Dialog nabidne nékolik systémovych sestav a vystup do Sablony MS Word, kterou si uZivatel
mUze prizpUsobit:
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Tisk sestavy 0
- Dostupné sestavy --Wstup ¢ Data do Sestavy «ms
= o
= Typ PDF v . Akiudin karta @
Hodnoceni nabidek VU Smérovat obrazovka AKtugni fittr (4)

Pfiloha protokolu A

- Parameiry vybrané sestavy

Friloha protokolu C . . : -
Zahlavi Zahlavi

Pfiloha protokolu D . - .. .
MoZnost ruénino dopsani textu vyjd

W Protokol poradniho sboru

Kod: 1054

ZRUSIT

Hodnoceni nabidek VU

Seznam nabizenych pfedmétd jednotlivych nabidek ke koupi, které hodnoti poradni sbor.
Tisknou se popisné Udaje predmétu, poZzadovana cena, vyjadieni a stanovena cena. Pokud
uzivatel zatrhne parametr MoZnost ru¢niho dopséani textu vyjadreni, obsah poli se z MUSEIONu
netiskne aje ponechano prazdné misto pro rucni doplnéni.

Priloha protokolu A

Seznam nabizenych pfedmétd, které se nabizi ke koupi v jednotlivych nabidkach a které
hodnoti poradni sbor. Tiskne seznam predmétt hodnocené nabidky s nabidkovou cenou vétsi
nez 0.

Priloha protokolu C

Seznam predmétl, které byly zakoupeny "per rollam" a které dodate¢né hodnoti poradni
sbor.

Tiskne seznam predmétd, které byly nabyty zplisobem "per rollam" (zplsob nabyti na zalozce
Nabyti obsahuje "per rollam™)

ZaSkrtnuti pole na sestavé se bude Fidi takto:

e pokud vyjadfeni obsahuje text "v rozporu", tak se zaskrtne volbac),

¢ pokud vyjadfeni obsahuje text "nepfiméren”, tak se zaskrtne volba b),
e jinak se zaSkrtne volba a)

Priloha protokolu D
Seznam predmétd, které jsou navrzeny na vyrazeni a které hodnoti poradni shor.
Tiskne se seznam predmétl hodnocené nabidky, které byl navrzeny na vyfazeni.
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3.1 Predméty

Na zéloZce Pfedméty je seznam vsech pfedmétll z nabidek a smluv nabyvacich, které se
projednavaji na tomto poradnim sboru. Na této zaloZce nelze pfedméty pfidavat, objevuji se
tu pfedméty, které maji v Uloze Nabidky nebo Nabyvaci smlouvy uvedeno aktualni Cislo
poradniho sboru.

U pfedmétu se zobrazuje poradi polozky na dokladu (nabidce, nabyvaci smlouvé) a Udaje z
karty pfedmétu (nazev, vznik, lokalita nalezu).

Déle se zobrazuje cena pozadovana vlastnikem, zddvodnénikuratora a vyjadieni k cené, které
kurator zadal u pfedmétu nabidky, zde tyto Udaje nejsou editovatelné. Lze editovat cenu
doporucenou, pokud poradni sbor navrhuje cenu niz8i, nez je poZadovana (nabidkovd),
vyjadreni a pfipadné dlivod nedoporuéeni nakupu nabizeného predmétu, pokud poradni sbor
s ndkupem nesouhlasi.

Poradni sbor || Predméty Clenové Dokumenty

Zpét 1M

Typ | ha Cena poZadovand | 10 000,00 |
Cislo dokladu | ML-2018/001 I Cena doporuena I
Pofadi E Ména cZK =
sentarni & tmp0001 o
Inventarni &islo | P E Wyjadent k cend
- pledmét-nazewititul |Q|'Eﬂ|(ﬁ

- autor/Shératel | Zduvodném kuratora

- datace

vznikunalezu/shéru Vyjadreni

Divod nedoparuéeni

|
|
|
|
| e
|
|
|
|

- misto vzniku |

- lokalita nalezuisbéru

V pfipadé nékupu ,per rollam“, kdy poradni sbor posuzuje kupni smlouvu sbirkového
predmétu, se doplnivyjadfeni poradniho sboru.

3.2 Clenové

Cleny poradniho sboru mohou byt osoby uvedené v adresafi. Kod mizete zadat vyb&rem ze
slovniku, nebo zapsat pfimo (s vyuZitim naSeptavace).
V poli Poradi mlizete urcit pofadi jednotlivych ¢lend.
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3.3 Dokumenty

Dokumenty k poradnimu sboru, napf. naskenované dokumenty odeslané na MK apod.

4. Nabyvaci smlouvy

Uloha obsahuje zakladni Gidaje k nabyvaci smlouvé. Novy zaznam zalozZite ikonou “? na stfedni
liste.

Nabyvaci smlouva obsahuje zalozky:

¢ Smlouva nabyvaci - zakladni Gdaje o smlouvé

e Pfedméty - seznam pfedmétl smlouvy

e Vlastnici - seznam vlastnik( pfedmétd

e Dokumenty ke smlouveé - obrazky a soubory ke smlouvé

Nabyvaci smlouva obsahuje tyto Udaje:

o CiselnaFada - automaticky generované ¢islo fady

e Cislo dokladu - ¢islo smlouvy v Museionu podle nastaveniv Giselné fadé

e Typ smlouvy - vybér z hodnot (D=dar, K=koupé&, P=pfevod)

e Vzor dokladu - kod preddefinovaného vzoru dokladu ze slovniku Vzory dokladd, podle
kterého se pfipadné doplnitext smlouvy (je-li toto pole na aktualnim dokladu prazdné)

o Zprostfedkovatel-kod - kdd zprostiedkovatele z Adresare, po vyplnéni se objevi celé jméno
aadresa, je-li vyplnéna

o Zprostfedkovatel slovy - textové pole pro zadani zprostfedkovatele, pokud neni uvedeny v
Adresari

e Vlastnici pfedmétd - dalsi osoby ze zalozky Vlastnici

¢ Vystavena - datum vystaveni smlouvy

e Smlouvu podepsal - kdd osoby z Adresére, kterd smlouvu podepsala
e Pocet pfedmétl - pocet predmétl ze zalozky Predméty

e Pfedana - datum predani smlouvy

¢ Nabidka - Cislo nabidky, ktera se vaze k této smlouve

e Poradni sbor - ¢&.j. - ¢islo poradniho sboru, ktery navrh nabyvaci smlouvy téchto predmétd
projednéaval

e Smluvni cena, ména - cena smlouvy

e Text smlouvy - text smlouvy, slouzi obvykle k migraci textd smluv z jinych systém
e Souvisejici smlouva - €islo smlouvy, ktera s touto smlouvou souvisi

e Pozndmka — poznamka k licencni smlouveé
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Smlouva nabyvaci

Ciseln fada | SMN-E |E Poet predmEtd | |
&isto dokladu [sMnER019-011 | Predana [ | B
Typ smiouvy™* | v| Nabidka | | =
Vzor dokladu | |B5 Poradni sbor- ¢ | | =
Zprostiedkovatel kéd | |F=5 smivuni cena | |

- iménoindzev [ | mena [ |=

- adresa | |
Zprostiedkovatel slovy [ | Text smlouvy
Vlastnici predméti | | P
Vystavena = | | E Souvisejicl smlouva |E
Smisuvu podepsal | |=

_ jménoinazey [ | Poznamka

y

Navrh pro nabyvaci smlouvu Ize pfipravit jiZz v procesu akvizice, ale systém umoziuje vytvorit
smlouvu i bez navaznosti na tento proces. Pokud se pracuje s nabidkou, tak systém umozni
uZivateli zkopirovat pfedméty a vlastniky z nabidky.

4.1 Predméty

Na zéloZce Pfedméty jsou uvedeny pfedmeéty, které byly nabyty touto smlouvou.

PFfedmét pridate ikonou ‘D na stredni listé, ktera otevie prehled Katalog - celd shirka s
nastavenym systémovym filtrem na pfedméty z pomocné evidence, které mohou byt
zarazeny do smlouvy. Oznacené pfedméty se pfidaji na zalozku Pfedméty v nabidce tlacitkem

Phdat poloZky | ng horni nastrojové |isté.

V seznamu predmétl pak mlZete ikonou ¢ oteviit formuléF pro doplnéni dalsich Gdajd k
poloZce nabidky:

Poradi - pofadi polozky nabidky
Inventarni Cislo - podle inv. Cisla se zobrazi Udaje z karty pfedmétu: ndazev/titul,

autor/Shératel, datace vzniku/nélezu/sbéru, misto vzniku a lokalita nalez/sbéru (pokud jsou
na karté vyplnény)

Céstka, ména - nabyvaci cena pfedmétu
Popis polozky - textové pole pro popis
Poznémka - libovolna poznamka k predmétu
Vyjadfeni - vyjadfeni poradniho sboru
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Smiouva nabyvaci || Predméty || Viasinici || Dokumenty ke smlouvé

Zpét 10

Pofadi * | 1

E Poznamka

Inventarni &islo | tmp0001

- predmét-nazeviiitul [grafika

- autor/Sbératel |

- datace
vzniku/al

- misto vzniku

Castka

|
|
|
|
| Vyjadreni
|
|
|
|

- lokalita nalezu/sbéru |

=|

Ména

Popis poloZky

4.2 Vlastnici
Seznam vlastnikd, s nimiZ se smlouva uzavira.

Novy zadznam (dalSiho vlastnika) pfidate do seznamu ikonou © na stedni lists. Otevie se
formular, ktery obsahuje:

Poradi - pofadi polozky

Jméno, Adresa - miZete zapsat nebo vybrat z Adresafe (nebo vyuzit naseptavac), v tom
pfipadé se Gdaje (jméno a adresa) do poli zkopiruji, a miZete je dale upravit (aniz by se tyto
zmény promitly do Adresére)

Telefon, Prikaz-¢islo, Priikaz-datum, Banka - Gdaje o vlastnikovi

Podil, Podil [%] - slovné nebo v procentech vyjadieny podil na vlastnictvi

Poznamka - poznamka k vlastnikovi

Ikonou v zaznam uloZite.

lkonou “* v seznamu oteviete formulaF a mlzete zaznam upravit.

Smiouva nabyvaci Predméty || Vlastnici Dokumenty ke smlouvé

Zpet

Pofadi Podil | |

—
Jméno = Podil [%] | |

Adresa

Prikaz-Eislo

Prikaz-datum

| |
| |
| |
Telefon | | Poznémka
| |
| |
| |

Banka

lkonou ' miizete oznadené poloZky ze seznamu na zaloZce odstranit.
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4.3 Dokumenty ke smlouvé (nabyvaci)

Na zélozce Dokumenty ke smlouvé je moziné standardnim zplsobem pfipojit jakékoliv
kontextové dokumenty. Po podpisu nabyvaci smlouvy lze vloZit jeji kopii.

5. Licencni smlouvy
Uloha obsahuje zékladni Gdaje k licenéni smlouvé.

Novy zaznam zalozite ikonou ' na stfedni listé.

Licen¢ni smlouva obsahuje Udaje:

e Ciselnafada- kod Ciselné fady v MUSEIONU

e Cislo dokladu —automaticky generované &islo podle masky

e Typ licence - pole s nabidkou hodnot: B=bezplatna, P=za Gplatu
¢ Vyhradni licence -zaSkrtavaci pole pro oznacenivyhradnilicence

e Vzor dokladu - kod preddefinovaného vzoru dokladu ze slovniku Vzory dokladd, podle
kterého se pfipadné doplnitext smlouvy (je-li toto pole na aktualnim dokladu prazdné)

e Drzitel prav-kod - drZitele prav z Adresare, po vyplnéni se objevi celé jméno a adresa, je-li
vyplnéna

e DrZitel prav slovy - textové pole pro zadani drzitele prav, pokud neniuvedeny v Adresari

e DalSi drZitelé prav - dalSi osoby ze zaloZzky DrZitelé prav

e Vystavena - datum uzavieni smlouvy

e Smlouvu podepsal - kdd osoby z Adresére, kterd smlouvu podepsala

Pocet predmétl - pocet predmétl ze zalozky Pfedméty

Pfedana - datum pfedani smlouvy

Datum platnosti smlouvy

Platnost slovy- slovni popis doby platnosti smlouvy

e Cena, ménalicence - cenalicence

e Text smlouvy -text smlouvy pro tisk, slouzi obvykle k migraci textd smluv z jinych systém{

e Souvisejici smlouva - €islo licencni smlouvy, ktera s touto smlouvou souvisi

e Poznamka - poznamkak licenéni smlouvé, napf. struéna specifikace pozadavkl drzitel(i prav
apod.

Smiouva licenén

Ciselnd fada SL F Potet predmérl
Cislo dokladu SL-2019/001 Pradéna o
Typ licence’ v Datum platnosti |
Vyhradni licence Platnost slovy
Vzor dokladu F Cena licence
Drzitel prav-kad F Ména F
- jméno/nazev
- adresa Text smlouvy
DrZitel prav slovy &
Dali drZitelg préav Souvisejici smlouva F
Vystavena ® ]
Smiouvu podepsal F Poznamka

- jméno/nazev =
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Po zaloZeni smlouvy je pfistupna jen zalozka Smlouva licencni, dalsi zalozky se zpfistupni po
uloZzenismlouvy. Pfed jejim uloZzenim je nutné vyplnit povinné Udaje oznatené hvézdickou .

Licen¢ni smlouva obsahuje tyto zalozky:

e Smlouva licencni - zakladni Udaje o smlouvé

e Pfedméty - seznam pfedmétl smlouvy

e Drzitelé prav - seznam drzitel(l licenénich prav

e Dokumenty ke smlouveé - obrazky a soubory ke smlouvé

5.1 Pfedmeéty
Seznam predmét(, které jsou na této smlouve.
PFredméty k licencni smlouvé se pfidavaji na zalozce Pfedméty ikonou Q‘, ktera otevfe ulohu
Katalog - cela shirka (s nastavenym filtrem na pomocnou evidenci), kde mizete oznacit

libovolné predméty, a pfidat je na licencni smlouvu tlacitkem vpravo na horni
nastrojoveé listé.

lkonou ¢ muZete oteviit formulér pro editaci Gdajd a doplnit jej:

Poradi - pofadi polozky

Inventarni ¢islo - inventarni ¢islo (mlzete ho zménit). Po jeho vybrani se z karty predmétu
doplninézev, autor, datace vzniku, misto vzniku a lokalita nélezu.

Castka, ména - cena licence tohoto predmétu

Popis polozky - pole pro popis polozky

Poznamka

Typ drzitele licenénich prav - z nabidky mlzete vybrat autor, dédic, dédicové, zastupce

Predméty
11
Pofadi ™ 1
Inventamni ¢islo AQ006 F Poznamka
- pfedmét-nazev/titu A
- autor/Shérate Typ drZitele prav v
- datace vzniku/mdlezu/sbéru
- misto vzniku
- lokalita nalezu/sbéru
Céstka
M&na F

Popis poloZky

lkonou = mizete oznatené polozky ze seznamu na zaloZce odstranit.

strana 16/17



Akvizice aX|e | |
0OV e =T

]

i 4 |
Predméty
Foradi Inventarni dislo Pfedmét-nazev

@ » 1 tmp0009 grafika

5.2 Drzitelé prav
Seznam drzitel( autorskych a reprodukénich prav, s nimiz se smlouva uzavira.

Na zélozce Drzitelé prav mizete ikonou © pridat dalSi subjekty z Adreséare a definovat jejich
podil.

Poradi - pole pro uréeni poradi drzitell

Jméno - jméno drzitele, které mizete vybrat z Adresére, doplni se i kontaktni idaje, ale vie se
na formul&r zkopiruje a idaje mlzete editovat, aniz by se zmény promitly do Adresére.
Adresa, telefon - kontakni Gdaje drzitele

Prlikaz ¢islo, datum - identifikatni Gidaje drzitele

Banka - bankovni spojeni

Podil, Podil [%] - slovné nebo v procentech vyjadieny podil na vlastnictvi licence

Poznamka - poznamka k vlastnikovi

Ikonou v zaznam uloZite.

lkonou “* v seznamu oteviete formulaF a mlzete zaznam upravit.

Predmét Drzitelé prav

Pofadi Podil
. = -
Jméno ] Podil [%]
Adresa
Telefon Poznamka
Prikaz-éisle #

Prokaz-datum

Banka

lkonou = mizete oznatené polozky ze seznamu na zaloZce odstranit.

5.3 Dokumenty ke smlouvé (licencni)

Na zaloZce Dokumenty ke smlouvé je mozné standardnim zplsobem pfipojit jakékoliv
kontextoveé dokumenty.
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