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Protokoly o stavu predmétu
1. Uvod

MUSEION umoziiuje vytvéaret a evidovat pro kazdy predmét v chronologické nebo systematické
evidenci protokoly o stavu (Condition Report), které byly vytvoreny pro rlizné akce, nejcastéji
pro vypljéni smlouvy. Uzivatel si sdm mUZe vytvorit vlastni typy ($ablony) protokol( pro
jednotlivé skupiny pfedmétd (obrazy, sochy, papirové pfedméty, kov apod.) a definovat nazvy a
typy polozek, které budou obsahovat. Poté si pfi vytvareni nového protokolu o stavu vybere ten,
ktery odpovida danému pfedmétu, v MUSEIONu ho vyplni a nasledné vystikne do souboru (MS
Word, pdf, MS Excel nebo Html), véetné obrazkd, které je mozné ke kazdému protokolu pfipojit.

Kromé jednotlivych protokold MUSEION umoziiuje tisk hromadnych protokoll pro vybrané
predméty.

Protokoly o stavu pfedmétu je moZné vytvofit pro kazdy pfedmét v chronologické nebo
systemtické evidenci. Jejich historie je uloZena v Uloze Protokoly o stavu pfedmétl a na karté
pfedmétu jsou zobrazené na zloZce Manipulace / Protokoly o stavu.

2. Typy protokol(

Typ protokolu je Sablona, podle které se generuje vlastni protokol o stavu. Obsahuje seznam
kapitol, oddil(i a poloZek, které se pro kazdy typ protokolu lisi podle povahy pfedmétd.

V8echny protokoly pak obsahuji spole¢né udaje o pfedmétu (z katalogizatni karty) a akci, pro
kterou se protokol o stavu pFipravuje (vypliiuje se pfi zaloZeni protokolu).

Kapitoly, oddily a polozky jsou hierarchicky uspofadané, uZivatel si pfi jejich definovani urCuje
nazev, typ, poradi, zda se budou nebo nebudou tisknout, poloZky je moZné usporadat do
jednoho nebo dvou sloupct.

V8echny nazvy je mozné uvést Cesky a anglicky.

Obsah definice protokeolu o stavu

VZOR/PATTERN

KAPITOLA 1/CHAPTER 1

Oddil 1/ Section 1

popisek / [C] hodnota typu boolean /
textové pole / \.r;-éel_hodnol I

[ prvni/

(] druha/

datunové poloZka / i ] freti

¢iselnd hodnota /

Oddil 2/ Section 2

Oddil 3/ Section 3

KAPITOLA 2/ CHAPTER 2

Na tvorbu typd protokold o stavu pfedmétu a jejich editaci musi mit uZivatel opravnéni
PERM_CRDEFTYP_W.

Novy protokol se zaklada v Uloze Dalsi agendy - Protokol o stavu pfedmétu - Slovniky - Typy
protokolu ikonou “# nebo ALT+INSERT. FormulaF obsahuje
e povinné pole Nazev
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e nepovinné Nazev EN
¢ nepovinné Oznaceni - oznaceni (zkratku) typu protokolu

Na zaloZce Kapitoly protokolu je seznam kapitol, které se ale zadavaji v Uloze Kapitoly
protokolu, kam je mozne prejit tlacitkem 2 Kapitoly na stfedni nastrojové liSté vpravo.

M4 »rH 24 00V @ =

/p protokolu Kapitoly protokolu

]

QObsah qu'.:}Jl}?cc y 4 PoloZky

Pofadl Oznadeni Nazev Nazev EN

Vystava Exhibition
Prohlidka Examination
Podminky prepravy Transport Condition

Protokol o stavu Condition Report

ODOoooo0o

L A

Poznamky Notes

2.1 Kapitoly protokolu

Kapitoly protokolu obsahuiji:
e povinné pole Typ protokolu (ze slovniku)

e Poradi - Cislo, které urCuje pofadi kapitoly v protokolu. Kapitoly se fadi podle zadaného
poradi, ale Cisla nemusi tvofit souvislou fadu. Pro pfipad, Ze by bylo nékdy potfeba vloZit
dalSi kapitolu, je vhodné Cislovat napf. 10, 20, 30...

e Néazev - povinné pole obsahujici ndzev kapitoly
e nepovinné pole Nazev EN - anglicky (cizojazy¢ny nazev)
e priznak Tisk - pokud neni nastaven, nézev kapitoly se netiskne

Kapitoly protokolu o stavu

LI O I A E 2 Y 4 Q@ w T I ¥ BE QomoOfir

[ Typ Pu}adi MNazev MNazev EN Tisk
» |F'ROTOKOL 0 STAVU - keramika | celé E| |"'e'.ézec | |"'e'.ézec | | i
[] PROTOKOL O STAVU - keramika 10 PREDMET VYSTAVA  QBJECT, EXHIBITION

(] PROTOKOL O STAVU - keramika 20 PREPRAVA, INSTALAC! TRANSPORT, INSTALLATION, PRESENTATION

[]  PROTOKOL O STAVU - keramika 30 PROTOKOLC STAVU CONDITION REPORT

K 4 » M 2 4 QQvV = % 3

Kapitola protokolu Oddily protokolu
Typ protokolu * |PROTOKOL O STAVU - keramika | =
- oznaceni |CR-CERAMIC |
- nazev EN | CONDITION REPORT - ceramic |
Poradi™* 10 |
Nazev ™ |PREDMET, VYSTAVA |
Nazev EN |OBJECT, EXHIBITION |
Oznaceni | |
Tisk

Na zalozce Oddily protokolu je seznam oddild, které je mozné editovat v Uloze Oddily
protokolu, kam se Ize pfepnout tlacitkem 2 Oddily na stfedni nastrojove listé vpravo.
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4 4 [ | ‘} & (%] @ Qf "' = ? Obsah protokolu

Kapitola protokolu Oddily protokolu

=
[} Pofadi Oznateni Mazev Néazev EN

O 1 _

2.2 Oddily protokolu

Oddily protokolu se definuji podobné jako kapitoly. Obsahuiji:
e povinné pole Kapitola (ze slovniku)

Poradi - pofadi oddilu v rdmci kapitoly

Oznaceni - zkratka (oznaceni) oddilu

Nézev - povinné pole s ceskym nazvem oddilu

Nézev EN - nepovinné pole pro anglicky nazev

e Tisk - pfiznak, kterym se fidi tisk ndzvu oddilu

Oddily protokolu o stavu

W 41 i Ty Mwv] 2 Y 4 Q@ =@ % T ¥ B Qo fitr Bauieck 10 [H
[ Twp . Ka‘piloli Kapitola - ndzev Pofadi ° Oznaceni Nazev Nazev EN Tisk
[] PROTOKOL O STAVU - obraz 10 PREDMET VYSTAVA 10 Udaje o vistavé Exhibition info
] PROTOKOL O STAVU - obraz 10 PREDMET, VYSTAVA 20 Udaje o pfedmétu Object info
[ PROTOKOL O STAVU - obraz 10 PREDMET, VYSTAVA 30 Druh predmétu Type of object
] PROTOKOL O STAVU - obraz 10 PREDMET, VYSTAVA 40 Adjustace Adjustment
] PROTOKOL O STAVU - obraz 20 PREPRAVA, INSTALACI 10 PoZadavky na pfepravu  Transportation directions
] PROTOKOL O STAVU - obraz 20 PREPRAVA, INSTALACI 20 Filohy Enclosures
] PROTOKOL O STAVU - obraz 20 PREPRAVA, INSTALACI 30 Podminky vystaveni  Environmental Requirer

K4 P 2L 00y = <3

Oddil protokolu | Polozky oddilu
Kapitola™ | PREDMET, vYsTAVA |=
- typ protokolu | PROTOKOL O STAVU - obraz |
- oznageni [cr-paPER |
- ndzev EN [ CONDITION REFORT - Fainting |
- pofadi | 10 |
- oznaceni | |
-ndzevEN [ OBJECT, EXHIBITION |
Pofadi™ | 30 |
Oznaten( | |
Nazev™ [ Drun predmétu |
Nazev EN |Type of object |
Tisk

Na zalozce Polozky oddilu protokolu je seznam polozZek, které je mozné editovat v Uloze
Polozky, kam se Ize pfepnout tlaitkem 2 Oddily na stfedni néstrojové listé vpravo.

“l

M4 » ) 24 00 =@ =

Obsah protokolu || 2 Polozky

Oddil protokolu PoloZky oddilu
[[] Pofadi ’ Oznaceni MNazev MNazev EN Typ hodn.
O 1 Wystava Exhibition T
O 2 Pofadatel T
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2.3 Polozky protokolu

PoloZzky v oddile jsou hierarchicky zafazené v oddile a kapitole. Mohou byt uspofadané do
jednoho nebo dvou sloupctl. Obsahuiji:

e Oddil - povinné pole s ndzvem oddilu, do kterého poloZka patfi (ze slovniku)
e Poradi - poradi poloZzky v rdmci oddilu

e Oznaceni - oznaceni polozky

e Nazev - Cesky nazev polozky (titulek)

e NazevEN - anglicky ndzev polozky

e Typ hodnoty - typ zadavané hodnoty

e Sloupec - Cislo sloupce (1 nebo 2), v kterém bude poloZka umisténa

PoloZka protokolu o stavu

Oddil™ | Oddil 2] |E Polozka hodnoceni
Oddil 1, VZOR, PATTERN, KAPITOLA 1, 10, CHAP"

" typ prefofols 0ddil 2, VZOR, PATTERN, KAPITOLA 1, 10, CHAP’ - pofad® | |
- 0znatent 0Oddil 3, VZOR, PATTERN, KAPITOLA 1, 10, CHAP - oznaceni | |
- nazev EN oddil protokolu, VP, vypljéka, Kapitola 1, 1, prvni ka| _nazev® | |

- kapitola [KaPITOLA 1 | I | |
- pofadi | 10 | 4y hodnot}-* | ” |
- nznadeni | | —Sloupec* | v|
- nézev EN [ CHAPTER 1 |

- pofadi |10 |

- oznageni | |

- ndzev EN | Section 2 |

Typy hodnot

e enum - vyctové hodnoty (ze seznamu)

e text (vstupnipole pro zadani textu)

e Cislo (vstupnipole pro zadani Cisla)

e datum a Cas (vstupni pole s kalendarfem pro zadani data a asu)
¢ boolean (zaSkrtavaci pole ano/ne)

¢ bez hodnoty - pouze popis

e pole syst. evidence - hodnota typu text

Obsah definice protokolu o stavu

VZOR/PATTERN

KAPITOLA 1/ CHAPTER 1

Oddil 1/ Section 1

popisek / ] hodnota typu boolean /
textove pole / | | vycet hodnot /

P [ prvni/

tiselnd hodnota / | | 1 druha/

datumovd polozka ! | | ] [ tretiy

Oddil 2/ Section 2
Oddil 3/ Section 3

KAPITOLA 2/ CHAPTER 2
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3. Protokol o stavu predmeétu

Protokoly se zakladaji v Uloze DalSi agendy - Protokol o stavu pfedmétu / Protokol o stavu
nebo prostfednictvim prdvodce ZaloZeni protokoll o stavu, kde je mozné vytvaret protokoly
hromadné.

Vygenerovani protokolu probiha v nékolika krocich:

1. vybér typu (Sablony) protokolu a pfedmétu (zalozeni nového zaznamu v uloze Protokol o
stavu)

2. generovani konkrétniho protokolu pro konkrétni pfedmét (tlaCitkem 2 Generovéni v Gloze
Protokol o stavu)

3. vypInéni poloZek protokolu (tlacitkem 1 Zadani obsahu v Gloze Protokol o stavu nebo na
zaloZce PoloZky k protokolu)

4. pripojeni dokumentace a obrazkul (na zalozce Dokumenty k protokolu)

5. tisk protokolu prostfednictvim tiskové sestavy do souboru MS Word, pdf nebo jiného
formatu

Na zaloZeni nového protokolu o stavu pfedmétu a jeho editaci musi mit uzivatel opravnéni na
typ protokolu PERM_CRDEFTYP_R (nebo W), PERM_CRPREDMETU_W.

3.1 ZaloZzeni noveho protokolu

Novy protokol zaloZime tla¢itkem ' v Gloze Protokol o stavu

Kromé oznageného typu protokolu je nutné vyplnit jesté bud inventarni nebo pfirlistkové
Cislo pfedmétu. Z evidencni karty se do protokolu kopiruji vybrané Udaje o predmétu
(evidencni &islo, nazev, popis, autofi, material, rozméry).

Udaje o akci, pro kterou je protokol vytvafeny jsou nepovinné, ale objevuji se v zahlavi
protokolu

e Typ protokolu - typ (Sablona) protokolu, podle které se vygeneruje obsah pro zadany
predmét (ten je pak mozné upravit na miru)

e Datum vypujcky - datum vypaijcky (nemusi odpovidat datu na vypdjéni smlouveé)

e VypUijéni smlouva - kod vypljéni smlouvy (pokud existuje)

e Prezentace-kdd - kod prezentace (pokud existuje)

¢ Vystava (udélost) - nazev akce

e Shirkovy predmét, Pfedmeét pfirdstku - prirlstkové nebo inventarni &islo predmétu z
prirdistkové knihy nebo katalogu

e Datum vraceni - pfedpokladané datum prfedmétu

e Predal vyplijcku - kdd osoby z Adresare, ktera predmét predava
e Prevzal vypUjcku - kod osoby z Adreséare, ktera predmét predava
e Poznamka - poznamka k protokolu

e Z&hlavi, Zapati - text zahlavi a zapati protokolu
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Protokol o stavu

- jméno / ndzev

Typ protokolu™® | |El

- oznaceni | | Poznamka

- ndzev EN | | p
Datum vipujcky | | it
Vipijéni smiouva | |E= zaniavi

- vypljtitel | | p
Prezentace-kad | |E|

- prezentace-nazev | | Zépati
Vystava (udélost) | | P
Shirkovy pfedméat | |E|
Predmét pfiristku | |E|
Datum vraceni | | it
Predal vypujcku | |E‘

- jméno / nazev | |
Prevzal vypujcku | |E‘

|

sy wn

kopie v submenu2 na stfedni listé. Jednim pFikazem Ize udélat 1 - 100 kopii protokolu.

Zkopiruje se cely obsah protokolu véetné vyplnénych hodnot, které se nezméni ani v pfipadé,
Ze zménite pfedmét protokolu (kromeé hodnot, které se nacitaji z evidencni karty predmétu).

Je tedy mozZné pouzit vyplnény protokol jako podklad pro dalsi akci, nebo pro jiny pfedmét.
Kopii protokolu je mozné udélat kdykoliv, takZe si ho mdZete upravit pro jeden predmét, a
pak zkopirovat jeSté pred vyplnénim celého obsahu.

3.2 Generovani protokolu

Po vyplnéni formulare noveho protokolu se po stisknuti tlaCitka 2 Generovani na zakladé
vybraného typu vygeneruji polozky nového protokolu (prazdny protokol).

PoloZky protokolu se objevi na zalozZce PoloZzky protokolu, kde je Ize editovat:
o rusit ' nastrednilists
e pridavat “ nastiednilisté (viz kapitola PoloZky protokolu)

e vypliiovat ¢ prostfednictvim formulare

Z&4dna zména se nepromitne do $ablony (typu) protokolu, ale zkopiruji se do nového protokolu
zalozeném plnou kopii.
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H 4 P M 24 Q0 @ =3 1 Zadani obsahu
Protokol o stavu PoloZky protokolu Dokumenty k protokolu

O Pofadi Kapitola Cddil PoloZka hodnoceni Hodnota  Vyétova hodnota  Hodnota vyétové hodn.  Poznamka

O 10 PREDMET, VYSTAVA  Udaje o vistavé Vystava

O 20 PREDMET, VYSTAVA  Udaje o vistavé Misto konani

O 30 PREDMET, VYSTAVA  Udaje o vistavé Popis pfedmétu

O 40 PREDMET, VYSTAVA  Udaje o vistavé Trvani vistavy

O 50 PREDMET, VYSTAVA  Udaje o vistavé Doba vipijcky

O 60 PREDMET, VYSTAVA  Udaje o vistavé Jiné

O 70 PREDMET, VYSTAVA  Udaje o pfedmétu Rozméry

O 80 PREDMET, VYSTAVA  Udaje o pfedmétu Signovano ano

3.3 Zadani obsahu

Protokol o stavu pfedmétu muzete vyplnit na zalozce Polozky protokolu otevienim editacniho

formulare tlagitkem ¢ .V zavislosti na typu polozky se otevie formulaf pro editaci, kde je
mozné vyplnit hodnotu, ale také zménit poradi polozky nebo samotnou polozku.

PoloZka protokolu o stavu

oddil™ |Odd” 2 |E Polozka hodnoceni
Oddil 1, VZOR, PATTERN, KAPITOLA 1, 10, CHAPT LR
- typ protokolu — _ - pofadi | |
0Oddil 2, VZOR, PATTERN, KAPITOLA 1, 10, CHAP
- oznaceni 0ddil 3, VZOR, PATTERN, KAPITOLA 1, 10, CHAPT - oznadeni | |
- ndzev EN oddil protokolu, VP, vypljéka, Kapitola 1, 1, prvni kal _ nézey * | |
- kapitola | KAPITOLA 1 | - nazev EN | |
- pofadi [10 | ~typ hodnoty ™ | <]
- oznadeni | | - sloupec ™ | ~ |
- ndzev EN | CHAPTER 1 |
- pofadi |10 |
- oznageni | |
- ndzev EN | Section 2 |

Pro bézné vyplnéni protokolu je ale mnohem pohodInéjsi formulér, ktery oteviete stisknutim
tlacitka 1 Zadani obsahu na stfedni nastrojové listé. V zavislosti na zadanych poloZkach
dokladu se vygeneruje formulaF, kde mUzete zadat vSechny hodnoty.

Po ulozeni se k protokolu kdykoliv mliZzete vratit a doplnit nebo zménit Gdaje.

Prohlidka béhem vystavy / Inspection during the exhibition

Prohlidka b&hem vystavy prob&hla dne / Inspection during the exhibition took place on the day | | __.;:]

Jméno / Name | |

Misto / Place | |

Datum / Date | |3
|

Podpis / Signature

PROTOKOL © STAVU / CONDITION REPORT

Stav dila (viz obrazek) / Condition of work (see picture)

1 [] zména roviny podioZky / differances in base-level 16 (] mudince / fly spects
2 puéki)zeni podieZky | damages of the ground 17 (] plesnivost / molding

a) l:' irhiina / rupture 18 [ | degradace / foxing

b) ] otver f slot — .

¢) [ perforace / perforation 19 [_] chemicka degradace / chemical changes
3 [ pfehnuti sodleZky / fold of sucoort 20 | zaZloutly papir / yellowish paper
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3.4 Dokumenty k protokolu

Obrazky nebo jiné dokumenty k protokolu o stavu predmétu mizete vloZit na zaloice
Dokumenty k protokolu (stejné jako dokumenty na katalogizacni karté - viz pfirucka ZaloZzeni a
editace katalogizacni karty).

Do protokolu se tisknou vSechny pfipojené obrazky (ale je mozné pfipojiti jiné dokumenty).

Protokol o stavu Polozky protokolu Dokumenty k protokolu

Cesia na souborove dloZisté | Filtr dle sloZky:
Pofadi [1 | Autor
Nézev | | - kid | |E
Typ dokumentu | |E - jméno/nazev | |
(O URL odkaz Dritel licence

y seni (@ Soubor do Gloziste
e dessncorment wfw Nedigitalizovany dokument ~k6d | |E
Soubor - jménoindzev | |

Typ licence | |

Obrazek pro nahled

X Licence Creative Commaons O
Tisk 1

Gasové omezeni licence

Tisk 2

Vodoznak

MnoZstevni omezeni licence

Uzemni omezeni licence | |

Umisténi vodoznaku | vpravo dole V| —
Datum vyprieni (el

Velikost vodoznaku (%) | 30 | v

PouZito v literarni publikac | | E

Poznamka

Poznamka

3.5 Tisk protokoll o stavu
Tisk vypInéného nebo prazdného protokolu probiha standardnim zplisobem prostfednictvim

tisku sestav, které spustite tlacitkem - na horni nebo stfedni listé. Vystup je primarné
sméfovany do souboru MS Word, ale je mozné pfepnout na pdf (na obrazovku) nebo jiny
format.

Pokud spustite tisk z horni nastrojové liSty, je mozné zaSkrtnout parametr Souhrnny tisk, ktery
vytiskne jeden protokol pro vSechny vyfiltrované pfedméty (v protokolu je jejich seznam).
Udaje o pfedmétu se tisknou podle predmé&tu, na kterém byl pfi tisku kurzor.

Souhrnny protokol

CR-PAPER PROTOKOL O STAVU - papir / CONDITION REPORT - Paper

Vypujéni smlouva:
Vypujéitel:

Vystava / udalost:

Inv. €islo: 0026

Dalsi €isla: 0006, 0027, 0025
Predmét, popis: fotografie Praha

Rozméry: 5=90mm; v=75mm

Autofi: V. K. K. V. - Vaclav Kratkoruky - Kralovské Vinohrady (vydavatel)
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4. Zalozeni protokol(l o stavu
Prlivodce ZaloZeni protokolll o stavu umoziiuje hromadné zalozeni protokoll pro vybrané
predméty. Lze toho vyuzit pro vytvoreni protokoll k vyptjéni smlouvé.

1. V prvnim kroku je tfeba zadat typ protokolu (ze slovniku) a vyptjéni smlouvu (ze seznamu
smluv). ZaSkrtnutim pfedvolby je mozné nastavit, aby se pro jednotlivé predméty
zkopiroval poslednivyplnény protokol. Pak staCi upravit pouze poloZky, u kterych doslo ke
Zméne.

2. Ve druhém kroku je mozné vybrat pfedméty ze seznamu polozek smlouvy, pro které se
bude zakladat protokol o stavu.

3. Tretikrok vygeneruje pfislusné protokoly o stavu

4. Poslednikrok zaloZzené protokoly zobrazi, uZivatel je mlze editovat a vytisknout.

Vyberte typ protokolu a éislo vypujéky

7 4 P ® X Typ protokalu ™ | |E

Zalozeni protokoli o stavu Viplicni smiouva " | =
.. st Pfevzit poloZky hodnoceni z posledniho protokolu o

1. Vyberte typ protokolu a éislo vypujcky stavu predmétu

2. Vyberte pfedméty k zaloZeni protokolu

) SMAZAT POLE
3. ZaloZeni protokoll o stavu & poloZek hodnoceni pro
vybrané pfedméty

4. Zobrazeni protokolt o stavu
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