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Konzervace, restaurovani
1. Uvod

MUSEION umoziuje zadani a evidenci konzervatorsko-restauratorskych pozadavk a zasaht pro
prirQstky i sbirkové pfedméty (inventarni &isla). Pozadavek na zasah mize zadat kterykoliv
opravneny uzivatel (kurator, dokumentator, registrator, spravce depozitare apod.), véetné
konzervéatora. PoZadavky se eviduji v Uloze PoZadavky na zdsah a konzervatofi si je mohou
libovolné prebirat a vyfizovat.

Navrh zasahu mdze (ale nemusi) schvalit vedouci konzervator nebo kurétor, konzervator pak
popiSe zésah, pfipoji obrazky (dokumenty) a vytiskne zpravu. Po dokonceni praci mize predmét
prevzit opravnéna osoba (napf. kurator nebo spravce depozitare), a poté jiz zasah na predmétu
nelze editovat (dokud neni zruSeno prevzeti a ukonceni praci).

2. Evidence pozadavk{ na KR zasah

Prehled pozadavk( je v menu Dalsi agendy - Konzervace, restaurovani - Pozadavky - Evidence
pozadavkd. Pfehled pfedmétd je v Gloze Pfedméty pozadavki na zasah.

Dalsi agendy Slovniky Mastaveni MNapoveda Zpét

i Multiméedia / pilohy

M Konzervace, restauroviani M Pozadavky Evidence poZadavkil

W) Akvizice W Zasahy Pfedméty poZadavki na zdsah
i Vyplicky
& Protokol o stavu piedmétu

i Evidence sbéni

B Agenda archeologie
i Statistické pfehledy
) CES
i Digitalizace
Zadosti
Katalog - kontrolni tlohy aha-ZIigin, 15521

KaZzdy poZadavek na KR zasah méa svoje unikatni ¢islo v rdmci spravce sbirky a obsahuje seznam
predmétl z chronologické nebo systematické evidence s popisem pozadavku.

Cislovani pozadavkil je dano nastavenim masky &iselné fady a mlze byt prib&iné (pfes
véechny roky) nebo v ramci jednoho roku (Cislo lomené rokem). V jedné instituci mdze
existovat nékolik ¢iselnych fad pozadavkd.

Kazdy pozadavek mUiZe obsahovat jeden nebo vice pfedmétd - prirlistkd i inventarnich Cisel.

2.1 Novy pozadavek

Pozadavky je mozné zadat pfimo v Uloze Evidence pozadavk( stisknutim @ (ALT+INSERT).
Automaticky se vygeneruje dalsi €islo v pofadi, které nelze editovat, vyplni se aktualni datum a
jméno uZivatele (podle aktualniho uzivatelského Gctu). Oba Udaje jsou povinné a je mozné je
editovat, stejné jako poznamku.
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Pozadavek na konzervaci, restaurovani WorkFlow
p
Ciselna fada | KP |
Cislo pozadavku ™ | KP-2020/002 |
Zadano dne™ |‘12.UE-.202E| | ;é]
Zadavatel

—kod® | Horak Petr =

- nazev | Hordk Peir, Mar. |

- adresa | |
Foznamka

A

Stav - ndzev |

Po uloZeni zaznamu v (ALT+ENTER) je pristupna zaloZka Pfedméty poZadavku, kterd bude
obsahovat seznam predmétll. Ty se zadavaji v Uloze Predméty pozadavku, kam se lze

pFepnout tlaitkem 1 Predmeéty poZadavku

vpravo na stfedni nastrojove listé.
2.2 Predméty pozadavk(l na konzervaci, restaurovani

V této Uloze je prehled viech predmétd, které jsou zapsané v pozadavcich na KR zésah. Je
mozZné zadavat zde nové (dalSi) pfedméty z chronologické nebo systematické evidence, ale
pouze jednotlivé. Pro hromadné vkladani je mozné vyuzit prlivodce Generovani pozadavkl na
KR zasah k pfirlistku nebo shirkovému pfedmétu.

Zalozenim nového zaznamu stisknutim & (ALT+INSERT) se otevfe formular pro zapis:

Predmét poZadavku na kenzervaci, restaurovani

PoZadavek byl pievzat Predmét byl pfevzat
Gislo pofadavku ™ | KP-2020/006 |E Gislo poloZky pofadavku™ | 1 |
| Zaddno dne [25.03.2020 | inventdmi éisio | =
Zadavatel - popis | |
- kbd | Horak Peir - pfedmét-nazev | |
- alternativni kod | Prirlstkové &islo | | E
|

|
|

- nézev | Hordk Petr. Mgr. | - pfedmét-nazev
|

-adreza |

PoZadavky na zasah

Poznamka Ed
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Automaticky je vyplnéno datum zadani a zadavatel podle poZadavku, ktery je mozné zménit,
ale jen vybérem existujictho ¢isla ze seznamu pozadavkd. Je tfeba zadat &islo polozky
poZzadavku a inventarni nebo pfirlistkové ¢&islo predmétu. Do pole PoZadavky na zasah je
moZné upresnit poZadavky na zasah na predmétu.

Zaskrtavaci pole Pfedmét byl prevzat indikuje, zda konzervator pfevzal pfedmét ke zpracovani
(vypliuje se automaticky po zaloZeniKR zasahu).

Dokud nebyl pfedmét prevzat, je mozné zaznam editovat nebo odstranit ( @ ).

2.3 Generovani pozadavk( na KR zasah v chronologické evidenci

Pro zalozeni pozadavku na zésah slouzi také prlivodce Generovani pozadavki KR k prirdstku,
ktery je v menu Chronologicka evidence.

Prlivodce ma 4 kroky:

1. Vyberte prirlistky pro generovani pozadavku na zasah KR
V prvnim kroku se zobrazi nabidka véech pfirlistkd (platnych, zaevidovanych, nevyfazenych

a nerozepsanych). V prehledu je tfeba oznadit pfirustky, pro které je pozadovan KR zasah
zakliknutim pfiznaku v levém sloupci v hornim piehledu ().

Domil Chronologicks evidence Systematickd evidence Publikace Depozitdf Dali agendy Slovniky Nastaveni Nipovéda Zpét

Pracovni kontext || Oblibené Pirlstky - vie [ Systémovy filtr [ 3 ]
Codiky || Fulttex erarchie = A € A " ozn r [ ] quick 81 nla &
Kosik t rarchi 4 4 |1 ¥ F oM [se0w| = 2 @ - g (2) [ fill k 61 ia &
= — = S - .
Y EGDB -] TP Rok PK Pof.&. Sub.€. Pfirlstkové Zislo Inventami &fslo o P E K R CEs CisloCES
-
ol HE% x [st tisio | [fetizec | [celé éisio | [ceiééiso | [fetizse | [fetézec | fetézec
i+ () OBLIBENE FILTRY | PA PA 2 PA002/2013
= (3 OBLIBENE ULOHY Of= P PH 14 PHO14/2013
Doklady inventarizace
L. ¢ mport dat Of= P PH 7 PH007/2013 PHOO7/2013
H Dokumenty v privatnim = P PH 3 PHO003/2013
/" Hromadné vioZeni multi Of=p 2022 AP 1 APD01-2022
Pienosy dat Ofe= ea 2021 PA 2 PA002/2021
Prezentace
Of= pa 2021 PA 1 PA001/2021
K4 r»rH2d 0pedv @~
PHO03/2013 2 - historicka Evidovano  Vyfazeno
ZiKladni idaje | Nabyli | Nalez || Seznam piedméti | Dokumenty || Odkazy | Manipulace || Archivalie || Poznimka | Dalsfidaje | Uivatelska
Pfirlstkova kniha |PH | Opravuje s&
Piriistkové &slo |PHOO3/2013 | Platnost
* Piristkové islo GES [ | Dirvod neplatnosti
Inventari Eislo | | Evidovano
Shirka® | DEMO |E Kalalogizuje se
- _nézev [sbitka DEMO | Rozepsano
4 41 » @ X
- Podsbirka ¥ |2 |E HlaSeno do CES
Generovani —nizer [ nistoricka | Datum postedni zmény v cES
pozadavku na zasah .
konzervace Predmét - nazev ) Vyfazeno
restaurovani P Pfiprava hidéeni do CES
1. VWyberte pfirtistky pro ) Navrh na vyfazeni
generovani pozadavku na Popis .
zasah KR y Archivalie
2. Nastavte parametry procesu . " |1 | Datum zapisu |U2.02.2021
generovani poZadavku na zésah Pocet kusu |D1 N
KR Datum nabyti 6.
_ Obal [ |
3 '-:’_\-slecek_ esu generovan| — Zphsob nabyti |
poZadavku r sah KR Material | |:|
4. Polozky poZadavku na | = - nazev |
konzervaci restaurovani Dalace =S|
Literatura | |\:I Plvodni drZitel (slovy) | 4
I

2. Nastavte parametry procesu generovani pozadavku na zasah KR
Ve druhém kroku je tfeba vyplnit datum zadani poZzadavku, zadavatele a ¢iselnou fadu
pozadavkl (pokud jich existuje vic). Text pozadavku se objevi u vSech predmétl, poznamka
jen u poZadavku na zasah.
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Po stisknuti se vygeneruje novy pozadavek se seznamem vybranych (oznacenych)
predmét(.

Nastavte parametry procesu generovani poZadavku na zasah KR

Pozadavek dne |07.11.2024 |
Pozadavek zadal

-kbd* | Janova Marie =

- nazev | Janova Marie |

- adresa | |
Ciselna fada ™ = =
Eislo poZadavku® [kza077 |

Text poZadavku na zasah

Poznamka k zasahu

3. Vysledek procesu generovani poZzadavku na zasah KR
Zobrazi se informace o po¢tu zpracovanych zaznam, piipadné protokol s chybami.

Vysledek procesu generovani pozadavku na zasah KR

Celkem bylo zpracovdno prirdstid | 3 |

Z toho bylo dspééné pfevedeno do pfedmétd poZadaviu | 5 |

PROTOKOL

4. PoloZky pozadavku na konzervaci restaurovani
V poslednim kroku se v Gloze Pfedméty poZadavk( na konzervaci, restaurovani zobrazi
vSechny pfedméty noveé zalozeneho pozadavku. Zaznamy je mozné editovat nebo
odstranit, nebo pfidat dalSi zaznamy (i ze systematické evidence).

2.4 Generovani pozadavki na KR zasah v systematické evidenci

Pro zaloZeni pozadavku na zéasah slouzi také privodce Generovani pozadavki KR k predmétu,
ktery je v menu Systematicka evidence.

Prlivodce ma 4 kroky:

1. Vyberte prirlstky pro generovani pozadavku na zasah KR
V prvnim kroku se zobrazi nabidka vSech predmétli (nevyrazenych, sbirkovych i
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nesbirkovych). V pfehledu je tfeba oznacit predméty, pro které je pozadovan KR zésah
zakliknutim pfiznaku v levém sloupci v hornim prehledu ().

Domi  Chronologicka evidence  Systematickd evidence  Publikace

Depozitafr  DalSi agendy

Slovniky MNastaveni

Napoveda Zpét

Katalog - vée [ Systémovy filtr [ 3 ]

Pracovni kontext || Oblibené
Kogiky Fulliext | Hierarchie
L4 ‘E: T © -
O 2H%
£ £ OBLIBENE FILTRY
Pl W adamek
¢ b WP Fillr Adémek
=) £ OBLIBENE ULOHY
| Doklady inventarizace
[ Import dat
: | Dokumenty v privatnim
; /" Hromadné vioZeni multi
| Pienosy dat
.| Prezentace
Ve 4 P @ X
Generovani
pozadavku na zasah
konzervace

restaurovani SP

1. Vyberte sbhirkove
piedméty pro generovani
pozadavku na zasah KR

2. Nastavie parametry procesu
generovani poZadavku na zasah
KR

3. Vysledek procesu generovani
poZadavku na zasah KR

4. Polozky poZadavku na
konzervaci restaurovani

K4 Jfu | » H[mv]2 Y 1000 8 =3 K&
? TI?' Podsbirka Inventdrni Sislo  Pfirdstkové &islo  (n) Autofilsbératelé (n) Nazevijméno (r
4 EI |Fetézec | ||"etézec | |Fetézec | |Fetézec | |ietézec | E
Ol= & & P4/2016

Of= B B PB/2016

= Bl B P11/2018 OHO01/2018 Coufal B. Primula obconica [
O f= B 3MM BOO1 Cada Eva; Cadkova Eva kofka doméci LE:
w Bl 2 BO13

w OBl 2 BO0S

Ofe= B 2 BO10

e

H 4P M ZL000vV B ~F

P11/2018 |OH001/2018 ghagjhf Schvaleno KD F
Popis || Mabyti || Sbér || Dokumenty || Odkazy || Manipulace || UloZeni v depozitaii || Zvefejnéni || Poznamksz

== | Revize uréenifaxonu | Synonymafaxonu | Dalditaxony | Literatura | Rozméry | Vznik piedmétu |

Fond
- kod
Skupina
- kod

Taxon-nomen

| botanika

| E Podskupina prvni arovné

[BOT

| - kéd

|E Podskupina druhé drovné

| _kéd

| Primula obconica

| E Podskupina ffeti Grovné

| prvosenka Ciskovita

| _kéd

- nazev
- auter | | Lokalita - nazev
- Groved [drun | sbirates
 stupef ohroZeni | | stav predmen
Taxon - snad/asi O Popis stavu
Synonymum | | Stav k datu
Confer | |
Originéini jméno | | Poznamka ke sbénu
Dal$i taxony | |
Datum uréeni Literatura
YO | v|[1.10.2018 | B =

2. Nastavte parametry procesu generovani pozadavku na zasah KR
Ve druhém kroku je tfeba vyplnit datum zadani poZadavku, zadavatele a Ciselnou fadu
pozadavkl (pokud jich existuje vic). Text pozadavku se objevi u vSech predmétl, poznamka
jen u pozadavku na zasah.

Po stisknuti ©
predmétd.
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Nastavte parametry procesu generovani poZadavku na zasah KR

Pozadavek dne * |07.11.2024 | B
Poadavek zadal

-kéa* | Jangova Marie [=

- nazev |Jan§n'.ré Marie |

- adresa | |
Ciselna fada ™ =3 =
Eislo pofadaviu ™ |KzZA0T7 |

Text poZadavku na zasah

Poznamka k zasahu

3. Vysledek procesu generovani pozadavku na zasah KR
Zobrazi se informace o poctu zpracovanych zaznam, ptipadné protokol s chybami.

Vysledek procesu generovani pozadavku na zasah KR

Celkem bylo zpracovano pfedmétd |2 |

7 toho bylo Uspésné pfevedeno do pfedmétd poZadaviu |2 |

PROTOKOL

4. Polozky poZadavku na konzervaci restaurovani
V poslednim kroku se v Gloze Pfedméty pozadavk( na konzervaci, restaurovani zobrazi
vSechny predméty noveé zaloZzeného pozadavku. Za&znamy mozné editovat nebo odstranit,
nebo pridat dalSi zaznamy (i z chronologické evidence).

3. Konzervéatorsko-resturatorské zasahy

Konzervéatorsko-restauratorské zasahy v MUSEIONu mohou byt zaloZzeny na zakladé
pozadavku na zasah, nebo pfimo, bez pozadavku. V kazdém zadsahu mdze byt jeden nebo vice
pfedmétd (z chronologické i systematické evidence). Popis zasahu mUze byt zapsany do
MUSEIONu k jednotlivym predmétdim, nebo zasah mUlze obsahovat seznam predmétd a
zpravu v pdf formétu pfipojenou jako kontextovy dokument.

Pro KR zasahy musi byt definovana Ciselna fada, kterda mlze byt spolecna pro vice
konzervéatort, nebo miZe mit kazdy konzervator vlastni ¢islovani. Cislovat Ize prib&zné pouze
pofadovym Cislem, nebo pofadovym €islem v ramci jednoho roku. Kazdé ¢islo zasahu ale musi
byt unikatniv ramci spravce sbirky.

strana 8/18



Konzervace, restaurovani a X I e | |

Prehled zésaht je v Gloze Evidence zasahdl, ktera se spousti z menu Dalsi agendy - Konzervace,
restaurovani - Zasahy - Evidence zasahd. V dialogovém okné, které se otevie je tieba vybrat
prislusnou Fadu a obdobi, nebo tlacitkem V3e zobrazit vSechny zasahy.

Vybér tiselné fady KR dokumentace %
| Vae |
A konzervatorske karty 2021 w
konzervatorske karty

T R
C)oC) e )

konzervatorske karty

LI

konzervatorske karty

ZRUSIT

Kazdy zasah obsahuje seznam predmétti a mohou k nému byt pfipojené dokumenty spolecné

pro cely zasah (napf. spole¢na zprava apod.).

Kazdy zaznam obsahuje:

e (islo KR z&sahu

e informaci o celkovém poétu pfedmétd

e datum zapoceti a ukonceni praci (fidi se podle prvniho a posledniho data uvedeného u
predmétd)

e datum pfevzeti po zasahu (datum prevzeti posledniho pfedmétu)

e poznamku k zasahu

e pfiznaky stavu rozpracovanosti - prace zahajeny, ukonfeny a pfedméty prevzaty, které se
vZdy Fidi datem posledniho pfedmétu

e v pfipadé, Ze se jedna o KR-zésah na zékladé vypdijéni smlouvy, zobrazuje se ¢islo smlouvy a
vypljcitel

Jakmile byly vSechny pfedméty prevzaty, neni mozné zdsah dale editovat, ani pfipojovat
dokumenty. Pokud je to potfeba, musi uzivatel, ktery pfevzal pfedmét po zésahu, zrusit
prevzeti. Pak je moZné smazat datum ukonceni praci a zpravu editovat.

Zasah KR Dokumenty zasahu Zasah na predmétec

Ciselnd fada [kz | Préce zahdjeny (2)

Cislo KR dekumentace [kz-2012/002 | Préce ukonéeny (U)

Pocet predmétd (#) |'I | Predmaty pfevzaty (P)

Zapoéeti praci |2D.03.2019 | Vipijent smiouva | |E.
Ukenéeni praci |22.03.2019 | - vypiiiitel | |
Ffevzato dne |22 032019 |

Poznamka
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3.1 Novy zasah

Kazdy KR zasah mé vlastni unikatni islo, které generuje systém a neni ho mozné editovat.

Novy zasah je mozné zaloZit pouze v pfedem vybrané fadé (a obdobi), nikoliv pokud jsou
zobrazeny vSechny zasahy (Zasahy konzervace, restaurovani - vse ).

Po stisknuti = (ALT+INSERT) se otevie formulaf s dal$im &islem v poradi, které je mozné
zmeénit pouze stisknutim tlacitka vedle vstupniho pole, které vyhleda prvni neobsazené
Cislo v fadé a nahradi jim vygenerované Cislo. Tlacitko je pochopitelné aktivni pouze, dokud
zdznam neni ulozZeny.

Na formulafi je mozné vyplnit poznamku a pfipadné vyptjcni smlouvu, na zakladé které zasah
vznikl (je to ale jen informativni, seznam predmétd se do zasahu nepiebird), vechna ostatni
pole se doplfiuji automaticky.

Po uloZeni zaznamu se zpristupni i zaloZzky Dokumenty zasahu a Zasah na pfedmétech.

K4 ¥ H S D @ v = T
Zasah KR
Ciselnd fada KRZ Prace zahsjeny (Z)
, Cislo KR dokumentace™® KRZ007-20 Prace ukonéeny (U)
Poést pfedméti (#) 0 Pfedméty prevzaty (P)
Zapoceti praci Vypljéni smiouva E'

Ukonéeni praci - vypdjcitel

Pfevzato dne

Poznamka

PFfedméty do zasahu je moZné pfidat

e jednotliveé stisknutim tlacitka Jvy prEamEL fypravo na stfedni nastrojové listé, které otevie
formuldF pro zadani nového zaznamu v Uloze Zasahy na predmétech konzervace,
restaurovani

e hromadné prostfednictvim prlivodce Prevzeti pozadavkll na zasah (v pripadé, Zze pozadavky
existuji)

3.2 Novy predmét zasahu KR
Novy predmét KR zasahu je mozné pridat bud z ulohy Evidence zasahl stisknutim tlacitka

, nebo v Uloze Zasahy na predmétech ikonou '

V obou pfipadech se otevie formular, kde je tfeba vyplnit (vybrat z existujicich) ¢islo zasahu a
prirGstkové nebo inventarni ¢islo pfedmétu.

Cislo zésahu (pokud ho nevyplni systém automaticky) je mozné zapsat, vyuZit naseptavace,

nebo vybrat ze slovniku ( El).

PFfedmét zasahu je moZné zadat:

e zapsanim (vybérem) Cisla polozky pozadavku
e zapsanim (vybérem) prirlistkového Cisla

e zapsanim (vybérem) inventarniho cisla
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Podle vybraného pfedmétu se ve formuléfi zobrazi dostupné informace (poZadavek na zésah a
zadavatel, nazev pfedmétu, popis aj.).

Karta zasahu na pfedmétu mé nékolik zaloZek pro zapséani celého zasahu véetné dokumentace,
ale nékteré jsou dostupné aZ po ulozeni zaznamu.

Jeden prfedmeét se v zasahu mlze vyskytnout nékolikrat, napt. proto, Ze ho zpracovava nékolik

konzervatorQ.

J' Zésah | Dokumenty zasahu | Stav pfed, Navrh || Popis zasahu 1 Materia y || Dokumenty pfedmétu | Multimédia ” Stav po, Pfevzeti po, Doporuceni |

Konzervatorsko restauratorsky zasah

Fiedmét zésahu

- Eislo K-R dokumentace * |KRZUOB—20

- zapoleti praci |

[ e N =

- ukonéeni praci | | - Eislo CES
- podet pfedméti | 0 |
- (n) Nézeviiméno
- poznémka
i - material

PoZadavek na zdsah - rozmeér

- islo poZadavku | | ;‘(”?I D::lea'oeu

I- Eislo poloZky poZzadavku | |EI - (n) Autofi'Sbératelé

- zadano dne |

Zadavatel

- popis

- od |

- nazev |

PoZadavky na zdsah

3.3 Prevzeti pozadavki na zasah

Prlivodce umoziiuje zaloZit zasah s hromadnym vloZzenim pfedmétd z jednoho nebo nékolika

pozadavk(l na zésah.

Dalsi agendy  Slovniky Mastaveni

| Multimédia / prilohy
| Konzervace, restaurovani
| AkvIZice
| Viipiicky
| Protokol o stavu predmétu
| Evidence sbér
| Agenda archeologie
| Statisticke prehledy
| CES
| Digitalizace

Zddosti

Katalog - kontrolni dGlohy

Mapoveda Zpét

i PoZadavky
m Zasahy

| retézec | | retérec

Evidence zasahi
Zasahy na predmétech
Schvéleni zasaht

Pevzeti piedmétl po zasahu

1. Vyberte polozky poZadavku na zasah KR
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V prvnim kroku privodce nabidne prehled vsech predmétli evidovanych v nékterém
poZadavku na z&sah, které dosud nebyly zpracované (prevzaté). Oznatené zdznamy budou
zafazeny do nové zaloZzeného zasahu.

2. Nastavte parametry procesu prevzeti polozek pozadavk( na zasah

Ve druhém kroku je tfeba vybrat Ciselnou fadu pro zaloZzeni nového zasahu. Novy zdznam se
zaloZi v aktualnim obdobi (pokud jsou zasahy Cislované v ramci jednoho roku). Jako datum
zapoceti praci se nabidne aktualni datum, ale je mozné zménit ho na jakékoliv jiné.

Nastavte parametry procesu pievzeti poloZzek pozadavku na zasah

Ciselna fada™ E

Cislo K-R dokumentace ™ |

Zapoceti praci * |26 2020 =
Po stisknuti se zalozi novy zésah s pfislusnymi polozkami a vysledek se zobrazi v kroku 3

prdvodce.

3. Vysledek procesu prevzeti polozek pozadavk( na zasah

Zobrazi se celkovy pocet zpracovanych poZadavk(l a celkovy podet Gspésné prevzatych

poloZek. Pfipadné chyby jsou v protokolu chyb, ktery je mozné otevfit kliknutim na
PROTOKOL

4. Prfedméty zasahu konzervace restaurovani

V poslednim kroku prdvodce je mozné zobrazit pfedméty nové zaloZzeného zasahu v Uloze
Zasahy na predmétech konzervace, restaurovani.

Podle data v kroku 2 se vyplni datum zapoceti praci, kod osoby, kterd provadi zasah, se vyplini
podle aktualniho uzivatele, a pokud ma uZivatel opravnéni na schvaleni zasahu, vyplini se i kod
osoby - schvalil a datum schvéaleni zasahu (aktualnim datem). VSechny Udaje lze samozfejmé
na karté zasahu meénit.

K vlozenym pfedmétim zasahu je mozné dodatecné pridat dalsi predméty, ke kterym ani
nemusi existovat poZadavek na zasah.
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3.4 Schvéleni zasahu
Prlvodce Schvaleni zasahu umoziiuje hromadné schvaleni zasahtl na pfedmétech.

Dalsi agendy Slovniky Nastaveni Mapovéda Zpét

i Muttimédia / pfilohy

| Konzervace, restaurovani i PoZadavky

W Akvizice

i Vipljcky

il Protokol o stavu piedmétu

Evidence zasahii

| | fetézec

Zdsahy na pfedmétech

i Evidence sbéni .. Schvéleni zasahi

e

W Agenda archeologie .. Prevzeti piedméhl po zdsahu
W Statisticke prehledy
i CES

m Digitalizace

Zadosti

Katalog - kontrolni tlohy

1. Vyberte pfedméty

V prvnim kroku nabidne prehled viech dosud neschvalenych zasah( na predmétech, kde je
tfeba oznacit vybrané zaznamy.

2. Nastavte parametry

Ve druhém kroku je tfeba zadat datum schvéleni a kéd osoby, ktera je schvalila (nabidne se
jméno aktualniho uzivatele). Obé hodnoty jsou povinné.

Nastavte parametry

% ED
Schvaleno dne

kid

#*

=
=

- ndzev | |

- adresa

3. Vysledek schvéleni navrhli na zasah
Ve tretim kroku se zobrazi poCet zpracovanych a schvalenych zaznamd, pfipadné protokol

chyb, ktery je moZné zobrazit tlacitkem

PROTOKOL

4. Predméty nazasah se schvalenym navrhem
Schvéalené zasahy na pfedmétech se zobrazi v poslednim kroku.
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3.5 Popis zasahu

Detailni popis zasahu na pfedmétu je mozné zapsat na jednotlivych zalozkéach. Udaje pak
slouzi jako podklad pro tisk konzervatorské zpravy.

Stav pred, Navrh

Na této zalozce je mozné zapsat stav pfedmétu pred zasahem a navrh provedeni zasahu.
UZivatelsk& opravnéni umoziuji nastavit, aby konzervator nemohl zasah schvalit. V takovém
pripadé vyplni datum schvaleni (a osobu) opravnény uZzivatel. Mlize to udélat bud jednotlivé
na této zalozce, nebo hromadné prostfednictvim prdvodce Schvéleni zasahd. Dokud neni
zasah schvalen, nelze vyplnit popis zasahu.

V pfipadé, Ze konzervator ma opravnéni na schvalovani zasahu, a nejsou tato pole vyplnéna,
vyplni se automaticky po zadani data zapoCeti praci a provadéjici osoby na zaloZce Popis
zasahu.

Pofadi piedmétu ™

Navrh provedeni

Stav pred zasahem 4

Fil Mavrh schvélen

|
Stav pied zasahem stupen | | - dne | 7| J

- schvalil
- kod | -l E

- nézev | |

Popis zasahu

Do pole Zasah provedl se automaticky doplni kod osoby svazané s aktualnim uZivatelskym
uctem, ale je mozné vybrat (zapsat) jakoukoliv jinou osobu z Adreséare.

Datum zapoceti praci je mozné zapsat nebo vybrat z kalendare ( _3]). Pokud ma uZivatel pravo
na schvalovani KR zasahd, po vyplnéni data zapodeti praci se automaticky vyplini i schvaleni
zasahu na zélozece Stav pred, Navrh.

Pole Popis zasahu je dlouhé textové pole, které je moZné za pravy dolni roh roztdhnout.
Stejné tak poznamku k zadsahu na predmétu.

V pravé Casti formulare jsou pfiznaky, zda existuji k zdsahu na tomto pfedmétu digitalni Ci
nedigitalni dokumenty v systémovych slozkach KRZ karta, KRZ zprava a KRZ analyza.

Popis zdsahu

Zasah proved| Karta

- kod | iE - digitdini
- nazev | ‘ - nedigitaini
- adresa | ‘ Zprava
Zapoteti praci | ‘ izl - digitalni
] - nedigitaini
Popis zésahu Analyzy
| - digitdini

- nedigitaini

Poznamka
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Materialy
Na zaloZce je seznam pouzitych materiall ze slovniku Materidly KR, které je mozné pridavat
jednotlivé (Y na stfedni nastrojové listé) nebo hromadné tlagitkem | ' Pridat materialy | kterd

zobrazi slovnik KR materiald. Vybrané zéznamy je tfeba oznalit a pfidat tladitkem
Frke na stfedni nastrojové listé.

V seznamu pouZitych materiald je moiné ze smazat oznatené zaznamy tladitkem = na
stfedni néstrojoveé liste.
Kirnz.Qove s
KRZ008-20 1 Do10
k- Dokumenty zasahu Stav pred, Navrh Popis zasahu Materidly Dokumenty predmétu lultimédia Stav po, Pievzeti po, Doporucen
O Pofadi Materidl Chemické sloZeni MNavrh na dekonzervaci M&ma jednotka - nézev  Pocést MJ Poznamka
O 1 destilovana voda H20
O 2 lih
Dokumenty predmétu

K zasahu na pfedmétu je mozné pripojovat libovolné mnozstvi dokumentt, zejména obrazk.
Pro vétsi pfehlednost a snaz8i pfidavani je moZzné soubory ukladat do sloZzek, napf. pfed
zdsahem, béhem zasahu a po zdsahu. K tomu musi byt vyplnény typ dokumentu, ktery ma
definovany systémovy typ dokumentu (ten odpovida sloZce, do které se soubor uloZi).

Napf. mohou existovat typy dokumentd detail-pred, celek-pfed, které budou mit
nastaven systémovy dokument KRZ pfed zdsahem. Pak se vSechny soubory, které
budou mit uveden typ dokumentu detail-pfed nebo celek-pfed, budou ukladat do
sloZky KRZ pfed zasahem.

K4 »r d %
KRZ008-20 1

Dokumenty pfedmétu

Cesta na souborové loZists [|Fitr cre siozky: | vie ~ ||| wasist aokument
Typy dokumentii I
KAD J[ Jr MY 2 Y4100 @~
Poradi [ | 0 Nizev Sytémovy typ dokumen
ez \ \ [fetease = \
Typ dokumentu [ \E‘l( [ < | anaiza kR KRZ analjza
T URLothaz ¢ fotopoKRzésahu  KRZ foto po

Typ ulozeni dokumentu

Soubor
Obrézek pro nahled
Tisk 1

Tisk 2

Vodoznak

Umisténi vodoznaku
Velikost vodoznaku (%)

Fouzito v literarni publikaci

Poznémka

@ Soubor do tlezidté
(O Nedigitalizovanj dokument

[ vybrat soubor |
[m]
[m]
[m]

[vorave dole

|

[20

[J < fotopied KR 2dsahem  KRZ foto pied

(] < fotopii KR zasahu KRZ fofo v pribéhu

K 4 » "M % O OV = T 3
Typ dokumentii

Nézev [analjza kR

Sytémovy typ dokumentu [KRZ analjza

Poznamka

Systémové typy dokumentii

m] Nazev

KRZ fofo po

KRZ foto pred

KRZ karta

<
<
< | KRZ foto v pribéhu
<
<

KRZ zprava

H 4 b ¥ % OO0V ® 7%

Systémovy typ dokumentd

KRZ foto pred

Nézev™

Pokud jsou obrazky ukladany do sloZek, je moZzné podle nich obrazky (soubory) filtrovat, ale
jméno souboru musi byt vZdy unikatni.
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Filtr dle slofky: | vie v

Umisténi | nevypinéna
KRZ foto po
KRZ foto pfed

Multimédia
Zalozka Multimédia slouzi k hromadnému vkladani obrazkd k jednomu pfedmétu (do jedné

slozky). Tlagitko | Z¥eitsoubory | grevte dialogové okno Windows pro vybér soubord, kde je
mozné oznacit nékolik soubord, které se postupné vlozi do MUSEIONu.

Stav pfed, Navrh | Popis zasahu Viaterid Dokumenty predmét Multimédia || Stav po, Pfevzeti po, Doporuéen

Typ dokumentu Inevyplnén v | Nazev | | Vodoznak: [] Licence CC:| vE Publikovat: ] | Zyolit soubory | Soubor nevybran

Nahravaci fronta Poéet nahranych soubord: 0

(] Zobrazit vie

Stav po, Pfevzeti po, Doporuceni

Na posledni zaloZce je mozné zapsat stav pfedmétu po zasahu, doporuceny rezim nakladani,
rizikové faktory a vyplnit také datum ukonCeni praci. To je moZné pouze v pfipadé, Ze je
vyplnéno datum zapoceti praci (a schvaleni). Jakmile je vyplnéno datum ukonéeni praci neni
mozné zpravu editovat. Pokud by bylo nutné zpravu upravit, Ize toto datum vymazat a zasah
tak oteviit pro editovani. Opravnéni uZivatelé mohou tlagitkem |2 Frevzelipiedmaiu | pepg
prostfednictvim privodce, vyplnit datum prevzeti pfedmétu po zasahu. Potom uz nelze ménit
nazasahu nic. ZruSeni pfevzeti predmétu mdze provést pouze osoba, ktera jej prevzala (a pak
Ize vymazat i datum ukonceni praci).

Stav po, Pfevzeti po, Doporuden!
Ukonéeni praci | J Prevzell pfedmé&iu po zésahu
- dne | |
Stav po zdsahu - prevzal
4 - kod | |=]
Stav po zdsahu stuped - nazev | |

Doporuéeny reZim nakladani

Rizikové fakiory

3.6 Prevzeti pfedmétu po zasahu

Osoba, ktera ma opravnéni na prevzeti pfedmétu po zasahu mize prostfednictvim priivodce
prevzit pfedméty hromadné.

1. Vyberte pfedméty zasahu konzervace restaurovani

V prvnim kroku se nabidnou viechny pfedméty, které maji vyplnéné datum ukonceni praci a
nemaji vyplnéné datum prevzeti.

2. Nastavte parametry prevzeti pfedmétl po zasahu konzervace restaurovani
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Ve druhém kroku je tfeba vyplnit datum prevzeti.
K&d osoby se vyplni automaticky podle aktualniho uzivatele, ale Ize ho ZMENIT. POZOR! Tento

krok nelze vratit. Pfevzaté predméty mize vréatit jen osoba, kterda je prevzala.

Nastavte parametry pievzeti pfedmétu po zasahu konzervace restaurovani

Pfevzato dne ™ : | B
kod =
- nézev

- adresa

3. Vysledek prevzeti predmétll po zasahu konzervace restaurovani
Ve tfetim kroku se zobrazi pocet zpracovanych a prevzatych predmétl, pfipadné protokol

chyb, ktery je mozné zobrazit tla¢itkem FROTOKOL

4. Predméty zasahi konzervace restaurovani
Pfevzaté pfedméty se zobrazi v poslednim kroku.

Zrusit prevzeti predmétu po zasahu mlZe pouze uZivatel, ktery ho prevzal a pouze
jednotlivé na karté Zasahu na pfedmétu.

3.7 Kopie zésahu na predmétu
Novy zaznam v Uloze Zasahy na pfedmétech KR je mozné zaloZit také kopii (volby v submenu2

* nastrednilidté). V pfipadé Kopie zaznamu a Kopie s vybérem se zaloZi jeden novy zaznam,
materialy zasahu se nekopiruji.
PIna kopie umozriuje zalozeniaz 100 zaznam0 bud v aktualnim zasahu, nebo v novém zasahu (s
dal$im poradovym Cislem v pofadi) podle toho, jak uZivatel nastavi pfepina€ ZvySovat.
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Vybér poli pro plnou kopii x|

Pocet kopif (1-100) | 1 Zvysovat @ pofadovée Cislo ) Eislo KR dokumentace

Kopirovat podiizené Materialy:
Podrobné&ji

Oznafene [ ]
Nazev sloupce
Doporuceny reZim nakladani
Imported
Materialy - Material
Materialy - Méma jednotka
Materily - Podet M.
IMaterialy - Poznamka
Navrh provedeni
Popis zasahu

ZRUSIT

Po rozbaleni podrobnosti (odkaz Podrobnéji) je mozné zrusit kopirovani napf. data prevzeti a
osoby Prevzal, coZ by v pfipadé jiné osoby neZ je aktudlni uZivatel zaznam "zamklo".

Tlagitko vygeneruje piislusny pocet zaznam( se stejnym predmétem (inventarnim
nebo prirGistkovym &islem), ktery pak uZivatel mlze zménit (na zalozce Zasah).

Dokumenty pfedmétu ani zasahu se nekopiruji nikdy.
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