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Tisk ozndmeni o provedeni inventarizace

Priivodce v menu DepozitaF - Inventarizace - Tisk ozndmeni o provedeni inventarizace umoznuje
tisk souhrnného dokumentu pro MK CR podle podle § 12 odst. 6 zakona €. 122/2000 Sb. o
provedené inventarizaci.

Vytisknout ho miize kazdy uZivatel, ketry ma opravnéni na inventarizaci (alespoii na ¢etni).

Vysledkem je vygenerovany dokument v MS WORD (uZivatel jej dale mlZe upravit) s
doplnénymi Gdaji, které jsou vypocteny z uzavienych inventarizacnich dokladd.

1. Nastaveni pro tisk oznameni o provedeni inventarizace
Oznameni o provedeni inventarizace tiskne souhrnné informace o provedenych inventarizaci
shirky, které MUSEION ¢erpé z Udajd
e 0 shirce ve slovniku Shirky,
e 0 inventarizatnim cyklu ve slovniku Inventariza¢ni cykly
¢ nadokladu inventarizace
¢ napolozkach inventarizace

VSechny Udaje musi byt fadné vyplnény, jinak prdvodce pro tisk ozndmeni o provedeni
inventarizace selhava.

Shirka

Ve slovniku Sbirky (menu Nastaveni - Spravce sbirky) musi byt vyplnéné Gdaje pro tisk
oznameni:

e Néazev shirky

e Vlastnik sbirky

e Evidencni Cislo CES

e Datum zapisu sbirky do CES

e Pocet predmétli v CES

VSechny udaje mohou byt naCteny z CES prostfednictvim CES-online (tlaitkem

), nebo zapsany opravnénym uZivatelem. Aktualizaci z CES lze provést
kdykoliv, i z priivodce pro tisk ozndmeni tésné pred tiskem.

Inventarizacni cyklus

Ve slovniku Inventarizacni cykly musi byt zaloZen inventarizacni cyklus, kde jsou Gdaje
e Sbhirka

e OznaCeni

o Datum zaCatku a ukonceni

Doklad inventarizace

Doklady inventarizace , které se budou zahrnovat do zpracovéani tisku ozndmeni (resp. polozky
dokladd), musi mit fadné vyplnéné Gdaje:

e Inventarizacni cyklus

e Typ inventarizace - typ inventarizace musi mit zadany a musi mit vyplnény typ oznameni
"kazdoro¢ni" nebo "mimoradnd", jinak nebudou polozky dokladu do tisku zahrnuty

e Rok inventarizace
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Doklad inventarizace musi byt uzavieny, tj. vSechny poloZky musi byt inventarizované. Na
dokladu by méla byt uvedena inventarizatni komise a ostatni néleZitosti, které ale pro
uzavieni dokladu nejsou povinne.

Typ inventarizace

Ve slovniku Typy inventarizace musi byt uveden Typ oznameni (vybér z nabidky): "kazdoroc¢ni*,
"mimoradna".

Pokud uvedeny neni, nebo je to "ukonCeni cyklu", "bez oznameni", nebude inventarizace do
tisku oznameni zahrnuta.

2. Prlvodce pro tisk oznameni

V jediném kroku prdvodce se nastavuji parametry, podle kterych se bude generovat vystupni
sestava:

InventarizaCni cyklus - vybira se ze slovniku, povinné pole. VSechny inventarizacni doklady ze
zadaného inventarizatniho cyklu musi byt uzavieny.

Ze slovniku se zobrazi:

- shirka

- nazev

- evidencni ¢islo CES

- datum z4pisu sbirky do CES

- pocet predmétli v CES - pocet pfedmét( v CES, jak je vypInéno v tabulce Sbirky. Tlagitkem
je mozné nacist aktualni tdaje z CES online (pokud ma uZivatel opravnéni a

jsou vyplnény PrihlaSovaci Udaje k CES OnLine)

Typ oznameni - povinné pole, vybird se z nabidky ,kazdoro¢ni“, ,mimoradna“, ,ukonceni

cyklu*

Rok inventarizace - rok(y), za které se generuje ozndmeni (nemusi se kryt s daty provadéni

inventarizace)

Pocitat Cisla CES - pfiznak, kterym se Fidi pocitani shirkovych predmét(l (podle inv. Cisel v
MUSEIONu nebo podle Cisel CES)

Po vypInéni parametr a stisknuti tlacitka MUSEION vygeneruje dokument MS
Word, ktery uzivatel mlze dale upravit a doplnit.

Tlagitko =MAZAT FOLE yymaZe obsah vSech polina formulafi.

3. Vzor Ozndmeni o provedeni inventarizace sbirkovych predmétd

Oznameni o provedeni inventarizace shirkovych predmétd
podle § 12 odst. 6 zakona ¢. 122/2000 Sbh. (kazdorocni)

Nézev a evidencni Cislo sbirky

Néazev Ci jméno spravce sbirky (neni-li spravcem
organizace zfizena vlastnikem, je jim sam vlastnik)

3 InventarizaCni cyklus (napf. 2023 az 2032) (vyplIni se
pouze Vv pFipadé oznameni kaZdoroCni inventarizace)

4 Rok provedeni inventarizace

5 Pocet inventarizovanych shirkovych predmétti
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Procento z celkového poctu sbirkovych predmétd ve
shirce kontrolované v daném roce

PoCet nenalezenych  shirkovych  predmétli  pfi
inventure

Jiné zjiSténé nedostatky (napf. poskozeni shirkovych
predmétd, nevhodné uloZeni atp.)

Pfijata  opatfeni  kndpravé  zjiSténi  uvedenych
v Fadcich 7 a 8

10

Pocet inventarizovanych sbirkovych predmétl
v priibéhu celého inventarizacniho cyklu (vyplni se pouze v
pripadé oznameni celého inventarizacniho cyklu)

11

Procento inventarizovanych sbirkovych predmétti
uvedenych v fadku 10 z celkového poctu shirkovych
predmétd ve sbirce (vyplni se pouze v pripadé oznameni
celého inventarizacniho cyklu)

12

Pfijatd napravna opatfeni, pokud v fadku 11 neni
vykazano 100 % sbirkovych predmétd podle Udajl v
centrélni evidenci (vyplni se pouze v pfipadé oznameni
celého inventarizacniho cyklu)

*
) Oznameni o ukonéeni kazdoroéni inventarizace sbirkovych predméti (fadky 1- 9) se
posila ministerstvu nejpozdéji do 28. Unora nasledujiciho roku.

) Oznameni o ukonéeni mimoradné inventarizace shirkovych predmétll (fadky 1-2a 4 -
9) se posila ministerstvu nejpozdéji do 30 dnii od jejiho ukonceni.

Fkx
) Oznameni o ukongeni inventarizace (Fadky 1 — 5a 7 — 12) se posila ministerstvu
nejpozdéji k poslednimu dni mésice nésledujiciho po skonCeni inventarizacniho obdobi.

Podpis vlastnika shirky nebo podpis a razitko statutarniho organu
organizace, ktera shirku spravuje.
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