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Rezervace predmétd
1. Uvod

V Gloze Depozitdf - Rezervace predmétd je prehled vSech predmétl, které byly nékdy
rezervované pro vydani z depozitarfe. Rezervaci mohou uZivatelé provadét bud zde, nebo v
Ulohéch Katalogu a Prirlistkovych knihach (jednotlivé), nebo v Ulohach Prezentace, Vypdjcni
smlouvy, Badatelské listy a modulu Digitalizace. Zde je moZné provadét rezervace i hromadné.

evidence Publikace | Depozitaf  Dalsi agendy Slovniky Mastaveni MWapovéda Zpét

UloZeni predmétu

| Hierarchie

= Zména uloZeni piedmé&tl v
depozitafi

Pomocnd evidence plinistia
Rezervace piedméti
i Manipulace

i Inventarizace

i Mastaveni

i Slovniky

Spravce

Muzeum DEMO

Ma Radosti, 106/t

Praha, ZIliéin, Prs
L | - L

Rezervovat je mozné vSechny pfedméty ze systematické evidence (sbirkové i nesbirkové), z
chronologické evidence (pfedméty pfirstka).

Na uzivani modulu Rezervace predmétd musi mit uzivatelé zaplacenou licenci a nastavena
prislusna opravnéni.

2. Rezervace predmét(

V Uloze jsou evidované véechny rezervace predmétd, které uZivatelé zadali do MUSEIONu.

Prehled obsahuje m;.

e inventarni Gisla i prirGstkova (resp. predméty pfirtistkd),
e datum rezervace od - do

e kdd depozitare, kde je pfedmét ulozeny

e Ucel rezervace

e kod/Cislo dokladu, ke kterému se vaze, pokud byla rezervace vytvofena na zakladé
digitalizatni kampané, vypljcni smlouvy, prezentace nebo badatelského listu

V prehledu je nastaven filtr na rezervace na aktivni mésic (tj. obdobi nasledujicich 30 dn(),
prepinagem O tden @ meésic () kvartal () plirok (vse o horni nastrojové |isté je mozné filtr
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zmeénit nebo Gplné zrusit. Samozfejmeé je mozné filtrovat libovolny interval podle data od -
do.

Domii  Chronologicks evidence Systematickd evidence Publikace Depozitaf Dali agendy Slovniky Nastaveni Mapovéda Zpét

Rezervace predméti - aktivni na mésic

H M 4 [ 11 P [nv] 2 Y 4 @ @ = T T K B Do Do Dauick () tiden @ mésic O kvardl O pliok O vie | 8
vy EB

[] Depozitsf Odkdy Dokdy Rezervoval Piiznak v Inventami &islo Pirtstiové Eislo Predm
B Dyskindiccrimidecs” [fetézec | [datum a gas faitd] | [datum a Gas faited] | [fetézec | [Fetézer | [Fetézee | [Fetézec | [fetézec | [fetezes
B (] Publikace - = o
i Oa 0403202000000  30.04202200:00.00  Dobler Planovéno Kelalogizatnikarla  A0053 PAOD112019
B £3 Depozitst =
Uloeni predmétu [} 04.03.202200.00.00  30.0420221200.00  Dobler Planovino Piiristiov karta A002312018/001
# Zména uioZeni piedméti | [ | A 04042022 1337.00  08.0420221337-11  Bamaut Plsnovano Katalogizatnikarta 00010 industr

Pamacné evidence priri:

Rezervace piedméti

£+ 53 Manipulace K4 F H 24 00V T 1 Evidenéni karta || 2 Ulozeni pfedmétu || 3 Digi kampan || 4 Vipuiéni smi
[+« Vydan] pledmtd Rezervace piedmatu
" Vraceni predmat

- nizev | - (n) Autofiisbratelé I

Evidence poZada
Piedméty poZada

Badatelsky list = - (n) Datace vznikuisbéry | neoit

isahy - badatel

| - {n) Misto vzniku |
-7 Pievzeli poZadav

i ita shénul Bardohovo
Evidence zdsahi (n) Lokalita sbdrumdlezy |

! 3 Poznamka
Zasahy na piedm ~ - depozitsf [a

/' Pifjem predmétl Predmét * [00010 |&= piiznak [Piénovano
Doklady —wp | Katatogizaéni karta | Vyfizeno O
Polozky =
EF £ Inventarizace Od kdy ¥ [04.042022 13:37:00 J& stomo
Dokiady inventarizac' || pg gy * [08 04 2022 13:37:11 [E&  intormace o predmétu
Polozky inventarizacs
iR Naitve | Rezervoual * [Barbautt [B= inventsmi&isio [ooo10 |
B (2] Slovniky - jméno [Barbauit | - piitistkové &islo I |
E £3 Dali agendy = . =
B} £3 Multimédia / pilohy ] | |= =cHisGES ‘ |
i | Fotodokumentace DK-kéd | B - pieamétnizev |industria Siepand |
Loge 2
e _ndzev [ | _ popis [industria Stiepana kame#_3ks |
Log hrom. vloZeni mt
Dokumenty v privatni Vyplijéni smiouva | !E’ - material ‘ kamed ‘
Dekumenty ve veiejn = 2
- ypliitel - rozmér
. Import souborovjeh [
& () Konzeracs, restaurovan || Prezentace-kid [ | =JRY \ |

Na karté jsou Udaje o rezervaci:

e Pfedmét - povinny (daj, inventarni nebo pfirdstkové ¢islo rezervovaného predmétu. Je
mozZné zapsat nebo vybrat z pfehledu UloZeni pfedmétu, ktery se otevie kliknutim na =
nebo ALT+C.

e typ - podle vybraného evidenéniho ¢isla se zobrazi typ karty - katalogiza¢ni nebo pfirdstkova

e Od kdy, do kdy - ¢asovy interval, kdy méa byt pfedmét rezervovany. Zadava se datum a cas,
povinneé pole. Rezervace (platné) se nesmeéji prekryvat, ani nesmi kolidovat s vydejkami (na
vydejkéach musi byt vyplnéno datum Vratit do).

e Rezervoval - povinneé pole, osoba, kterd provedla rezervaci

o Ucel - cel rezervace, zadava se vybé&rem ze slovniku Ugely manipulace. Nemusi byt zadany.
e DK - kdd - kod digitalizacni kampané, pro kterou je pfedmét rezervovan

¢ nézev - podle vybraného kodu se zobrazi nazev DK

e VypUjéni smlouva - ¢islo vypdjéni smlouvy, pro kterou je predmét rezervovan

e vyplijcitel - podle ¢isla smlouvy se zobrazi vypUjcitel

e Prezentace - kod - kéd prezentace, pro kterou je predmét rezervovan

e nazev - podle vybraného kdédu se zobrazi ndzev prezentace

e Badatelsky list - Cislo badatelského listu, pro ktery je pfedmét rezervovan

e badatel - podle Cisla badatelského listu se zobrazi jméno badatele

e Pozndmka - libovolna textova pozndmka k rezervaci. PFi zakladani rezervaci z jinych agend
se zobrazi informace, odkud byla rezervace zalozena, napt. "ZaloZzeno hromadnou rezervaci z
ulohy Digitalizacni kampafi pro kampar DK2"

e PFiznak - aktudlni stav rezervace (planovano atp.)

e \/yfizeno - pfiznak vyfizeno znamena, Ze tato rezervace jiz neni aktivni, je mozné nastavit jej
i ruéné (bez vazby na doklad o manipulaci).
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e Storno - pokud chce uzZivatel uchovat zaznam o zruseni rezervace, mdze ji oznacCit priznakem
Storno

V pravé Casti karty jsou needitovatelné Udaje o prfedmétu z katalogizacni karty nebo
prirGstkové knihy.

Po vyplnéni alespon povinnych poli (oznatenych #) je moZné zaznam uloZit v nebo
ALT+ENTER.

3. Zalozeni nové rezervace

Novou rezervaci predmétu je mozné zalozit rliznymi zplsoby z nékolika Gloh. Mlze a nemusi
byt vazand na néjakou akci (digitalizaci, prezentaci, vypUGjéni smlouvu, badatelsky list),
dokonce ani nemusi byt uvedny Gcel rezervace. Rezervaci je mozné zruSit - smazat nebo
stornovat (nebo oznacit jako vyfizenou).

Rezervovat je mozné vSechny pfedméty, které jsou evidované v Uloze UloZeni pfredmétu.

3.1 Rezervace v uloze Digitalizacni kampané
PFi pfipravé digitalizatni kampané je moZné vybrané pfedméty pro digitalizaci rezervovat v
Uloze Digitalizatni kampané hromadné, v Uloze Pfedméty digitalizace jednotlivé. V obou
pfipadech pro rezervaci slouZi tlacitko Nove rezervace na stfedni nastrojové listé.

4 4 P M2 4@ L7 )] (=] % - 5 7 Predmaty digitalizace 2 Digitalizacn a e:
DK3 |12.04.2022 20.04.2022 Zalozena 3 0 3 0 0

Fredméty digitalizace

=
Piedmét - ev.éislo Predmét-nazevititul Pocet ks Datum - plan Datum - provedeni DL - pracovisté DL - kod Poznamk

D130 1404 2022
* | & | D132

D133

.
¥

14.04.2022

14042022

=,
r

Digitalizatni kampané, zaloZka Pfedméty digitalizace

s s

V této Uloze tlacitko | © "% ==5A5E [ otevie dialogové okno pro zadani idajii o rezervaci:

Nowé rezervace ]

Hromadné zaloZeni rezervaci pro predméty zarazeni do této kmpané. Mastavie zpusob phidéleni
cbdobi rezervace pro predméty.

Pokud bude nastaven zplsob na "planovang datum u pfedmétu” a toto datum nebude na poloZce
predmétu zadané, pouZije se datum Od Do digitalizadéni kampané

i@ Planované datum digitalizace u pfedmétu
() Datum Od Do kampané

() Zadané datum

el

L
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Po stisknuti tlacitka se zkontroluje, zda nedochézi ke kolizim s dfive vytvofenou
rezervaci, a pokud ne, vytvori systém zaznamy do tabulky rezervaci, kde je uzivatel mlze déle
editovat nebo zrusit.

Pokud je vybrana pfedvolba Planované datum digitalizace predmétu, ale u pfedmétu datum
vyplnéné neni, pouZije se datum od - do ze zaloZky Digitalizacni kampan (je to povinny udaj).
V pfipadé volby Zadané datum se objevi pole pro zadani data od - od, a obé data musi byt v
intervalu dat od - do digitalizatni kampané.

Vytvoreni rezervace je moZzné opakovat, ale vytvorené rezervace se nesmi pfekryvat.

Napf. pro digitalizatni kampari, ktera je planovana na Cerven, mohu vytvofit jednu rezervaci na prvni
tyden v ¢ervnu (na oSetfeni), druhou na vlastni skenovani na druhy a tfeti tyden v Cervnu.

PFredméty digitalizace (Gloha)
V samostatné Uloze Pfedmeéty digitalizace je mozné rezervovat predméty jednotlivé. Tlacitko

otevre v tomto pfipadé novy zdznam v Uloze Rezervace pfedmétll, uZivatel
musi sam vyplnit vSechny Udaje (véetné kodu DK).

3.2 Rezervace v Katalogu

V Ulohach Katalog - vSe, Katalog - podsbirka, Katalog - Inventarni fada je prehled rezervaci
aktualniho pfedmétu na zaloZce Manipulace - Rezervace pfedmétu.

H 4 »H 24000V 2~ =

D001-01 | PHOO12013 001 (staré £islo); 123| Schvaleno KD PK KR AA| | vice
== | Zasahy | Doklady o vydejich Doklady o pfijmech Pi | Vypijéni smiouvy | Badatelskélisty | Protokoly o stavu Inventarizace | Digitalizace | | Rezervace pfedmétu | | Wyfazeni
! Pfiznak Od kdy " Do kdy Rezervoval v s Ugel Poznamka Vi
|:| i+ | Planovano 12.05.2022 10:55:23 12.06.2022 10:55:23 Mové Jana osetieni
. ~ M . v oz ~ N 7 ~ -
Novou rezervaci pfedmétu je mozné vytvofit tlacitkem , které otevie novy

zdznam v Uloze Rezervace predmétll, uzivatel musi sam vyplnit vSechny Gdaje o rezervaci,
automaticky se vyplnijen inventarni Cislo a typ karty (Katalogizacni karta).
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Rezervace piedmétu

Predmét * [oo01-m |=
-typ | Katalogizaéni karta |

Od kdy * | |

Do kdy * | |

Rezervoval |E
- jméno |

Ul |E

DK-kéd | =
- nazev |

Wypljéni smlouva

- wypljéitel

Prezentace-kod

- nazev

Badatelsky list

- badatel

Poznamka

Piiznak
Vyfizeno
Storno
Informace o predmétu:
- Inventarni £islo
- phirdstkové &islo
- Eislo CES
- pfedmét-nazev
- popis
- material
- rozmeér
- stav
- {n) Autofifsbératelé
- {n) Datace vzniku/sb&ru
- {n) Misto vzniku
- (n) Lokalita sbéru/nalezu

- depozitaf

[Doo1-01

[Proo12013

| pohlednice Havligkiv dim

| Havligkiv ddm na namésti v Havlickove Blodéx:(2£|

|papﬁ

[5=142mm; v=g2cm

| Swvec Tomas (fotograf); Nakladatelstvi Solc a 'Simééi|

[21_ stoleti, 2001; 1948; polovina 20.stol. |

[ Haviiékiiv Brod

[m

Pokud bude uZivatel pfedmét rezervovat za ucelem digitalizace, nabidnou se mu POUZE

neuzaviené kampané, tj. kampané ve stavu:

- zalozena
- schvalena
- zahajena

PFedmét se také musive vybrané kampani skutecné nachazet. Mimoto pfedmét nesmi mit na
svém zéznamu v kampani vyplnéné datum provedeni digitalizace. Jinak se uZivateli objevi

chybova hlaseni:
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|
|

K 4 P M & 4 © 6 v =

=

&

&=

=

=

=

Predmat * | ADOD1/A2

typ | Katalogizaéni karta

Y odkay® | 16.03.2023 13:23:04

Do kdy * 17.03.2023 13:23.08
Rezervoval = |A_0-D

- jméno |A_0'D
Vel | digitalizace
F’F-Edmélvnenl' zarazen do wybrang digitalizaéni kampané. Zafadte pfedmét do piisluing
kampane.
DK - kod | DKo2

- nazev | druha

Wypdjéni smlouva |

=

- vyphiite!

Prezentace - kod

=

Badatelsky list

=

- nazev |

- badatel

Poznamka
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LEE . -{i’pﬂ_a@'@v".ﬁ' v 3

Rezervace predmétu
Predmét * | ©A@-00006 =
typ | Katalogizaéni karta R
* oakay® | 16.03.2023 13:24:33 | .
Do kdy * | 18.03.2023 13:24:35 |5
Rezervoval * |a_oo =
- iméno |a_oo |
Ucel | digitalizace =

Rezervovany predmét ma jiZ vwypinéné datum provedani digitalizace. proto ho jiZ nelze pro
tento (&el rezervovat.

DK - kéd | DKo2 =
—nazev |druna |
V{pjéni smlouva | =i
- vypiigitel |

=

Prezentace - kod |
- nazev | |

|=i

Badatelzky list

- badatel

Poznamka

3.3 Rezervace v Depozitéfi

V Uloze UloZeni pfedmétl je pFehled rezervaci aktualniho pfedmétu na zéloZce Rezervace
predmétu.

Ulozeni predméti uzivatelsk
MW 4[5 |if1e b %Y 49 @ % T T K BE Qoo Dauck | 1894 O H &
73
[C] Evidencni éislo Rezervovano | Depozitdf  Evid. Eislo 2 Stalé uloZeni Aktualng se nal Typ (n) Nazevijméno Popis M:
[C1 D159 o PHO37/2014 o] K 5 K izatnikarta  slopky se stopky se zvonkem pro ¥
[] D180 D Di01/m1-s01-p01 Di01/m1-s01-p0 Katalogizaéni karta museion test kopie obrazkd
4 3
W 4 (] ':.:gr = @ @ V’ 9 =2 _¥= 1 Evidenéni karta || 2 Pfehled rezervaci
D159 |Katalogizaéni karta |
UloZenf pfedmétu || Manipulace || Inventarizace || Historie pohybu || Rezervace pfedmétu | UZivateiska
O Pfiznak Od kdy Do kdy Rezervoval v s Ugel Poznamka
[ «  Planovino 12.04.2022 05:24:36 13.04 2022 08:24:38 neuréend osoba ofetfeni
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Novou rezervaci pifedmétu je mozné vytvorit tlacitkem |2 Mevarezervace | které otevie novy
zadznam v Gloze Rezervace predmétd, uZivatel musi sdm vyplnit vSechny Gdaje o rezervaci,

YYs

automaticky se vyplnijen inventarni Cislo a typ karty (Katalogizacni karta).

Rezervace piedmétu

Piedmét * [Doo1-01 |==  priznak |
e | Katalogizaéni karta | Vyiizeno O

Od kay * | |E8  stomo

Do kdy ¥ | | BB informace o predmétu:

Rezervoval * | | inventami Eisio [Doo1-01 |
~jméno | | - piiriistiové Eisio [PHo01/2013 |

Ugel | |E - &islo CES | |

DK-kéd | | pedmatnazev [ pohlednice HaviiEkiy dim |
i | | S [Haviiékiv dim na namésti v Haviidkové Broddocs|

Wiphjéni emlouva | |E - materisl |papi'l |
cuyplicitel | | g [5=142mm; v=g2cm |

Prezentace-kd | | =S | |
- nazev | | - {n) Autofi/sbératelé [ Svec Tomas % i Solc a Simad|

Badatelsky list | |E - {n) Datace vzniku/sbéru |21. stoleti, 2001: 1948; polovina 20.stol. |
- badatel | | - {n) Misto vzniku | Havligkiv Brod |

) - (n) Lokalita sbérundlezy | |
R 3 - depozitsF [n |
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