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Depozitar a manipulace s predméty
1. Uvod

MUSEION umoZiiuje evidovat uloZeni pfedmétd a jejich pohyb v instituci i mimo ni. Od chvile
prijeti pfedmétu do evidence je mozné sledovat veSkery pohyb pfedmétu v historii uloZeni
predmétu. Pohyby mimo depozitar je také vidét na vydajovych a pFijmovych dokladech.

Agenda Depozitdf zahrnuje mista stadlého a docasného uloZeni predmétl, doklady o
manipulaci a evidenci pohybu pfedmétd.

Kazdy evidovany sbirkovy pfedmét by mél mit vyplnéno stalé misto ulozZeni (v depozitéfi),
pokud je mimo depozitaf, tak docasné misto zapuijceni (kratkodobé nebo dlouhodobé).
Aktuélni misto uloZeni je misto, kde se pravé pfedmét nachazi.

Kod mista uloZeni a zapUjceni mize byt strukturovany podle pfedem dané definice, nebo to
mdze byt volny text.

UloZeni pfedmétu mize byt v aplikaci skryté pro uzivatele, ktefi nemaji pFislusna opravnén.

Pokud neni zaveden modul depozitéf, je moZné evidovat pouze aktudlni stalé a doCasné
umisténi predmét, bez historie zmén. V systematické evidenci je na zalozce Zakladni idaje, v
chronologické evidenci na zaloZce Seznam predmétl na karté jednotlivych predmétd
prirGstku. Tyto hodnoty mize ménit kaidy uzivatel, ktery ma opravnéni na editaci
katalogizacni karty. Jakmile je zaveden modul Depozitdf a pfedméty maji stalé/docasné
uloZeni, aktualizuje se hodnota umisténi automaticky podle ulozeni.

2. Zakladni terminologie

Depozitar

Depozitaf v MUSEIONu je mnoZina vSech mist stalého ulozeni, ke které se vaze jedna definice
kodl uloZenia jedna fada doklad( o manipulaci. MlzZe to byt jedna nebo vice budov, nékolik
mistnosti, nebo jen ¢ast jedné mistnosti. Mlize (ale nemusi) odpovidat fyzickému depozitafi.
MUSEION viibec nefesi dostupnost pfedmétd, ale na vydejku dovoli zapsat vidy jen pfedméty,
které maji misto uloZeniv aktualnim depozitafri.

Horizontalni opravnéni je mozné nastavit na jeden nebo vice depozitar(i a mist zapdjceni (ale
uZ ne na mista ulozeni), a na pfedmeéty (omezenim podsbirky, Ciselné rady).

Seznam mist ulozeni, stalé ulozeni

Stalé ulozeni je misto, kde je pfedmét trvale uloZen v depozitéfi. Kazdy pfedmét mdze mit
nejvyse jedno stalé ulozZeni, a to musi byt v Seznamu mist ulozeni.

Mista zapUjceni

To, co je "depozitar" pro stala mista ulozeni, je "Misto zapUjéeni" pro dofasna mista ulozeni
(mista zapdjéeni) - tedy nadfizena jednotka pro seznam mist zapdjéeni, na kterou je mozné
udélit horizontalni opravnéni. Doklady se zde vystavovat nedaji.

MUSEION rozliSuje Mista zaptjceni dlouhodoba nebo kratkodoba, ale pfi vystavovani doklad(l
mezi nimi neni zadny rozdil. Pokud k tomu neni néjaky divod, neni tfeba zavadét oba typy
mist zapUjceni.
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Seznam mist zapUijceni , Pljéeno dlouhodobé/kratkodobé - kam

Stalému ulozeni odpovida docasné Misto zapdjceni, na kartach oznacené jako Pljéeno - kam.
Je to konkrétni kdd mista zapUijéeni z dlouhodobych nebo kratkodobych Mist zapdjéeni. PFi
vybéru na doklady se zobrazuji vidy vSechna doCasnd mista (dlouhodobéa i kratkodobd)
spole¢né, a podle vybéru se pak na karté zapisi do Pjceno - dlouhodobé nebo kratkodobé -
kam. V polich PGjéeno dlouhodobé - kam a Pljéeno kratkodobé - kam (na karté uloZeni) se
nabizi vzdy odpovidajici hodnoty ze vSech dostupnych dlouhodobych nebo kratkodobych mist
zapujceni.

Aktualné se naléza

Pole Aktuélné se naléza se automaticky dopoditava z hodnot v polich Stalé uloZeni a Pljceno -
kam a obsahuje

e stalé uloZeni, pokud pfedmét nemé vyplnéné 7adné docasné uloZeni,
e PUjceno kratkodobé - kam, pokud je vyplnéno (bez ohledu na Pljéeno dlouhodobé - kam)

e Pljceno dlouhodobé - kam, pokud je vyplnéno a pokud neni vyplnéno PUjéeno
kratkodobé - kam

Umisténi stalé, doasne, aktualni

Umisténi se zobrazuje na zaloZce Zakladni Udaje na karté pfedmétu a chova se v zavislosti na
zavedeni modulu Depozitaf. Je navazané na slovnik Umisténi (spolecny pro celou instituci a
pro stalé i doCasné umisténi).

Pokud neni zaveden modul depozitdf, pak si uzivatel na zalozce Zakladni udaje mize
libovolné vyplfovat stalé a do¢asné umisténi (aktualni se pak podle toho vypocitd). Neuklada
se Zadna historie pohybu, neni mozné vystavit Zadné doklady o manipulaci.

Pokud je zaveden modul Depozitér, pak umisténi slouZi pro zobrazeni "néhradniho” ulozZeni
uzivateldm, ktefi nemaji opravnéni vidét skute¢né ulozeni, a fidi se uloZzenim. Ke kazdému
mistu uloZeni (stdlému i dotasnému) mlze byt vyplnéno "umisténi" (ke véem uloZzenim v
depozitari to mlze byt jedna hodnota), a to se pak zobrazuje, pokud ma pfedmét toto uloZeni,
v Katalogu véem uzivatellim .

3. Nastaveni agendy Depozitar
3.1 Nastaveni parametr(

Nastavenim v Gloze menu Nastaveni - Parametry - Parametry privatni ¢asti je mozné ovlivnit
préci s depozitafem.

Na zalozZce Systematicka evidence je moZné priznakem Zobrazovat Udaje o mistu uloZeni a
zapUjceni predmétu zobrazit nebo skryt Gdaje o uloZeni v Glohach Katalog (v$e, podsbirka,
inventarnifada). Ve vychozim nastaveni pfiznak neni zaskrtnuty, a v pfehledu tak neni mozné
zobrazit sloupce Stalé uloZeni, Pljéeno dlouhodobé/kratkodobé - kam a dalsi pole ze zalozky
UloZeni pfedmétu. UZivatelé, ktefi nemaji opravnéni na uloZeni pfedmétu zalozku UloZeni
pfedmétu ani nevidi. Je vidét pouze stélé a dofasné umisténi pfedmétu na zaloZce Zakladni
Gdaje.

Depozitar

Na zalozce Depozitaf je mozné nastavit titulky k 5 textovym polim, ktera jsou uzivatelim k
dispozici na karté uloZeni pfedmétu.
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Typ evidenéniho €isla pro snimani QR/BAR kédem umoziiuje nastavit, ktery z identifikatort
zdznamu v depozitafi bude pouzit do ¢arového/QR kddu tiskovych sestav, které tyto kody
obsahuji (napf. listy umisténi, nalepky, visacky atd.).

PFiznak Aktivace omezeni pfistupu editace k dokladu inventarizace umoZziuje povolit editaci
inventarizaénich dokladd pouze ¢lenlim inventarizaéni komise.

Aktivaci volby Povolit Glohu Pomocna evidence pfirlistku je mozné v MUSEIONu zpfistupnit
rozsifeni o pomocnou evidenci prirlistkdl v agendé Depozitar. Pokud neni pfiznak zaskrtnuty,
volba Pomocna evidence pfirlistk(l v menu DepozitaF neni aktivni.

Depozital
Typ evidenéniho éisla pro

Karta uloZeni predmétu
snimani QR/BAR kédem ™

| Inventarni Eislo v |

- fitulek k textu 1 ] S
= i Aktivace omezeni pristupu il
_ titulek k textu 2 | | editace k dokladu inventarizace @ —
= Povolit Glohu "Pomacna M
- titulek k textu 3 evidence piiristku o
- titulek k textu 4
- titulek k textu 5

3.2 Nastaveni opravnéni

V uZivatelskych opravnénich pro préci s depozitdfem jsou jednak opravnéni pro nastaveni
depozitare, jednak opravnéni pro editaci ulozeni predmeétu.

Pro nastaveni depozitare a zaloZzeni mist ulozeni a zapdjceni je tfeba opravnénti:
PERM_DEFINICEKODUULOZENI_W
PERM_DEPOZITAR_W
PERM_DEPOZITARBUDOVA W
PERM_DEPOZITARJEDNOTKA W
PERM_DEPOZITARMISTNOST_W
PERM_DEPOZITARPRVEK_W
PERM_TYPDEPOZITARE_W
PERM_TYPJEDNOTKY W
PERM_TYPPRVKU W
PERM_UCELMANIPULACE_W
PERM_ULOZENI_W

Pro préaci v depozitéfi (zapis a editace uloZzeni pfedmétu, prace s doklady o manipulaci) je
tfeba opravnéni:
PERM_TYPDOKLADUDEPOZITARE R
PERM_ULOZENI_R

PERM_DOKLADDEPOZITARE_ W
PERM_HISTORIEULOZENIPREDMETU W
PERM_POLOZKADOKLADUDEPOZITARE W
PERM_PRUVODCE_HROMADNAZMENAULOZENI
PERM_PRUVODCE_PREDANIPREDMETU
PERM_PRUVODCE_VYGENEROVANINOVEPRIJEMKY
PERM_PRUVODCE_VYGENEROVANINOVEVRATKY
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PERM_PRUVODCE_VYGENEROVANINOVEVYDEIJKY
PERM_ULOZENIPREDMETU_W

Kromé toho by spravce depozitdfe mél mit opravnéni na zapis do adresare, nahlizeni do
chronologické i systematické evidence, a vétSinou i na inventarizaci.

3.3 Nastaveni ¢iselnych rfad doklad(l

Pro kazdy staly depozitar je tfeba definovat Ciselné Fady vydejek, vratek a pfijemek v Gloze
menu Nastaveni - Ciselné rady.

Cislo dokladu depozitafe (vydejky, vratky a prijemky) musi byt unikatni v ramci celé instituce,
je tedy vhodné rozlisit je jednak podle typu dokladu, jednak podle depozitare, pokud je
depozitarl vice. Doklady mohou byt ¢islovany v ramci jednoho roku nebo pribézné (ato i v
pfipadé, Ze je rok v Cisle dokladu uveden).

Pokud je v Cisle dokladu rok, je pro fazenivyhodnégjsi je-li ve tvaru rok/poradové Cislo.

Priklad ¢islovani doklad(l depozitafii:

depozitar D1 depozitar D2
o pfijemky D1P-2020/001 D2P-2020/001
o vydejky D1V-2020/001 D2V-2020/001
o vratky D1R-2020/001 D2R-2020/001

4. Slovniky

Pro lepSi orientaci a efektivnéjsi praci pfi nastavovani depozitafe slouZi slovniky v menu
Depozitar - Slovniky, a také slovnik umisténi v menu Nastaveni - Spravce sbirky - Umisténi.

Jde o jednoduché seznamy povolenych hodnot zejména pro zakladani mist ulozZeni.

4.1 Typy depozitard
Typ depozitafe ma vyznam hlavné u velkych instituci, které maji vice depozitarli, a mohou
rozliSovat depozitare napr. podle materialu (depozitar kov(, textilu, tisk apod.).
Slovnik obsahuje pouze dvé polozky:
e nazev - povinny unikatnifetézec o délce max. 40 znakl
e poznamka - libovolny text

4.2 Typy jednotek
Jednotka je hierarchicky podfizena mistnosti, mlze se tedy jednat o regély, skfiné a jiny
nabytek.
Slovnik typ( jednotek obsahuije pole:
e kod - unikatnikéd, max. 2 znaky
e nézev - ndzev typu jednotky
e poznamka - libovolny text
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4.3 Typy prvku
Prvky jsou podfizené jednotkam, takze se miZe jednat o police, mista na policich, krabice,
zasuvky apod. Prvky mohou byt definované az ve Ctyfech arovnich.
Slovnik typd prvkl obsahuje pole:
e kod - unikatnikdd, max. 2 znaky
e nazev - ndzev typu jednotky
e poznamka - libovolny text

4.4 Definice kédu ulozeni

Pro kazdy depozitdf mlze byt definovany nejvySe jeden vyraz, ktery bude urfovat a
kontrolovat kazdé nové misto ulozeni. Pokud definice neexistuje, je mozné jako misto uloZeni
zapsat libovolny text.

Jedna definice miZe byt pouzita ve vice depozitafich.

Definice k6du uloZeni je regularni vyraz a slouZi pfi zadavani nového kédu uloZeni pro
naSeptavac a kontrolu zadaného fetézce.

Je sloZzena z nékolika segment(, vzdy musi obsahovat kod depozitare.

Karta definice obsahuje pole:

e Néazev - povinné pole, nazev definice

e Poznamka - libovolna poznamka k definici

e Segmenty - seznam segment( a oddélovadd, z kterych se bude misto uloZeni skladat.
D - kod depozitére (jediny povinny segment)
B - budova
M - mistnost
J - jednotka
1, 2,3, 4- prvky (jeden az Ctyfi)
Poradi segmentd nelze ménit (jsou na sobé hierarchicky zavislé) a nemohou se opakovat.
Nemusi byt pouzité vSechny, povinny je pouze kéd depozitare. Kod mista ulozeni mize
napf. obsahovat pouze depozitar a jednotku (D-J). Nékteré kody ulozeni mohou byt kratsi,
nemusi obsahovat vSechny segmenty.

e Maska - regulérnivyraz, kterym se fidi povolené znaky odpovidajiciho segmentu
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Definice kodu uloZen|

Maska kddu prvku 3 |

Nazev ™ defl0 |
Poznamka
A
Segmenty | 0-B-M-J-1-2 |
Maska kodu depozitaie | (D20) |
Maska kodu budovy | \d{2} |
Maska kodu mistnosti | \di2} |
Maska kodu jednotky | \a{3} |
Maska kodu prviu 1 | [A-£0] |
Maska kodu prvku 2 | e |
|
|

Maska kddu prvku 4 |

Priklady mist uloZeni podle uvedené definice:
D20-25-01-005-B

D20-49

D20-08-05-034

D20-08-05-012-A-volne

4.5 Utely manipulace
Slovnik slouzi pro vyplnéni ucelu manipulace na vydajovych dokladech, ale neni to povinna
polozka. Zobrazuje se mj. nakarté pfedmétu v prehledu vydajovych doklad( predmétu.
Obsahuje pouze 2 polozky:
e nazev - jednoznacny nazev (max. 40 znakd), povinné pole
e poznamka - libovolna pozndmka

4.6 Typy inventarizace

Slovnik slouzi pro zapis na doklad inventarizace a pro tisk inventarizacniho protokolu. Zadava
se na dokladu inventarizace aje to nepovinny Udaj.

4.7 Umisténi

Slovnik umisténi obsahuje seznam vSech (stalych i docasnych) umisténi.
Slovnik Umisténi obsahuje pole:

e kod umisténi - povinné pole, nesmi obsahovat mezery, délka 200 znak(l. Musi byt unikatni v
ramci celé instituce
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e nazev umisténi - povinné pole, délka 200 znakd, véetné mezer
e oddéleni - povinny Gdaj ze slovniku Oddéleni.
e poznamka - libovolna poznamka, max. délka 2000 znak(i

Umisténi

Kéd umisténi ™

Cddéleni ®

Nazev umisténi ™ | |

- kad

Poznamka

Pokud neni zaveden modul depozitar slouzi slovnik Umisténi pro zapis do poli Stalé umisténi a
Docasné umisténi na zaloZce Zakladni udaje v Katalogu.

Katalog - vée
KW A Jiz | ¥ Hlnv] 2 % 4 0 @ @ & ~ 3 ¥ B Qe quick | 142 3 i

M 4 (| ‘.} = O (%] @ v’ 9 = ? 1 Pirlistiova kniha || 2 Movy poZadavek || 3 Zasahy na pfedmétu || 4 MN&
0046 0062021 | Ddoomy popis schvalen | | vice...
Zakladni adaje Popis Mabyti Nalez Crokumenty Odkazy Manipulace Zverejnén UloZeni v depozitafi Poznamka Dalgi adaje UZiv. obecna
Podsbirka |2 |E Odbomy popis schvalen
-nazev | historicka | Schvalil
Oddélen’* [ oddglen historické B imeno | |
- kod |H0 | - Uplné jméno | |
Rada |_ | Datum schvaleni | |
Inventarni &islo ™ | 0046 | Umisténi
Horni inventami &isle | | - s1alé umisténi |D-1U1-A1 |
I Inv. &islo KHE pivodni | | - nazev |D-’1ﬂ’1-“-\1 |
Rozepsano z KHE - doGasné umisténi | |

Hlageno do CES O - nazev

Pokud je zaveden modul Depozitaf, slouzi slovnik pro vybér Umisténi na karté uloZeni v
seznamu mist uloZeni a zapdjceni. Toto umisténi se pak vypliiuje v Katalogu automaticky v
polich Stalé a dofasné umisténi a zobrazuje se véem uzivatellm (i tém, ktefi maji skryté
uloZeni pfedmétu).
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Seznam mist uloZeni

W 4 i |k Mov] & 7 4| ©@ @ @ =

M4 r | S 00y e =3

Misto uloZenf

Depozitai © ID IE
- nazev |depoziléi D |
-typ | |
- charakter | S E |
- spravce |Ku5wé Dana |

Maska (D) —(RIBIHE)-\d{3} - (\w{0, 1}\d{2}) 2- (\w{0, 1}’

Misto uloZeni ™ ! D-101-A1-kr2
Salé umisténi |dep-D
nazey |depoztéi ©

Poznamka
#

Pokud neni nastaveno skryvani ulozeni pfredmétd uzivatellim, ktefi nejsou spravci depozitare, je
zbyte¢né umisténi u mista uloZeni vypliovat.

5. Nastaveni mist ulozeni a zapUjéeni

Kéd mista stalého uloZeni i mista zapGjéeni (Pljéeno - kam) miZe byt strukturovany podle
definice kédu ulozeni, nebo zcela libovolny fetézec. V obou piipadech je max. délka 40 znak(
a kad uloZeni musi byt vZdy unikatni v ramci celého spravce sbirky.

Pokud je strukturovany, vidy musi obsahovat kod depozitare nebo mista zapUijéeni, a dale pak
hierarchicky podfizené segmenty, které jsou v definici kodu. VSechny pouzité segmenty musi
byt pfedem zaloZené ve slovnicich.

ProtoZe jednotlivé segmenty jsou na sobé hierarchicky zavislé, musi byt ve slovnicich zaloZzené
i ty, které jsou v definici vynechané (fiktivni).

Prvek patfi vzdy k néjaké jednotce, jednotka je vZdy v néjaké mistnosti a mistnost musi byt
vZzdy v néjaké budové a ta v depozitarfi. Pokud je definice sloZzen& jen z budovy a jednotek,
musi byt zaloZena v kazdé budové fiktivni mistnost, do které budou jednotky patfit.

Pokud jsou mista uloZeni / zapUjéeni libovolna, bez masky, neni tfeba zadné segmenty ve
slovnicich zakladat a kod uloZzeni nemusi obsahovat ani kéd depozitare.

Ke kazdému kédu mista ulozeni/ zapljéeni mdze byt pfipojen kod umisténi, ktery se zobrazuje

v pfipadé, Ze uloZenije v ulohach katalogu skryté.
Slovnik umisténi je spolecny pro stalé i do¢asné umisténi.

5.1 Budovy depozitare
Uloha obsahuje seznam v3ech budov ze viech depozitafd a mist zapGjéeni. Budovy jsou
podfizené ptimo depozitafi (pro stala ulozeni) nebo mistu zaptjceni (pro docasna ulozeni).

KaZzdy zdznam obsahuje:

strana 10/16



Depozitaf a manipulace s pfedméty aX|e ||

Kod - kéd budovy, fetézec max. 5znakd, povinny (daj
Nézev - nazev budovy

Depozitdr - kod a nazev depozitéfe, do kterého budova patfi, hodnota musi byt ve slovniku
depozitarl

Kody budov v riznych depozitarich mohou byt stejné.

5.2 Mistnosti depozitére

Uloha obsahuje seznam viech mistnosti ze viech budov. Mistnosti jsou podfizené budové v
depozitéfi nebo mistu zapujceni.

KaZdy zdznam obsahuje:
Kod - kdd mistnosti, fetézec max. 5znakd, povinny Gdaj
Nazev - ndzev mistnosti

Budova - kdd a nazev budovy v depozitafi/mistu zaptjceni, do kterého mistnost patfi, hodnota
musi byt ve slovniku budov.

Kody mistnosti v rliznych budovéach mohou byt stejné.

5.3 Jednotky depozitére

Uloha obsahuje seznam viech jednotek ze viech mistnosti. Jednotky jsou podfizené mistnosti
v budové depozitare / mista zapUjéeni. Jedna se o nabytek v mistnosti, ¢ast mistnosti apod.

Kazdy zaznam obsahuje:

Typ jednotky - povinné pole, hodnota se vybira ze slovniku typd jednotek.

Kod - kéd jednotky, fetézec max. 10 znakd, povinny Gdaj. Musi byt unikatniv rdmci mistnosti.
Nézev - ndzev jednotky, nepovinny Gdaj

Mistnost - kéd a nazev mistnosti v budové depozitare/mista zapUjceni, do kterého jednotka
patfi, hodnota musi byt ve slovniku mistnosti.

Kody jednotek v rliznych mistnostech mohou byt stejné, na typu nezélezi.

5.4 Prvky depozitare

Uloha obsahuje seznam vech prvkil viech jednotek. Prvky jsou podfizené jednotce budovy
depozitare / mista zapUjceni. V kddu ulozeni mohou byt az 4 prvky, ale ty jsou vzdy podfizené
pfimo jednotce. Kody prvki se v ulozeni mohou opakovat.

Kazdy zaznam obsahuje:

Typ prvku - povinné pole, hodnota se vybira ze slovniku typd prvkd.

Kéd - kod prvku, Fetézec max. 10 znak(, povinny Gdaj. Musi byt unikatniv rdmci jednotky.
Néazev - ndzev prvku, nepovinny Udaj

Jednotka - kod a nazev jednotky v mistnosti budovy depozitafe/mista zapUjéeni, do kterého
prvek patfi, hodnota musi byt ve slovniku jednotek.
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Kody prvkl v riznych jednotkach mohou byt stejné, na typu nezélezi.

5.5 Depozitare
V Uloze Depozitaf - Nastaveni - Depozitare je seznam v3ech definovanych stalych a pfevodnich

depozitarl v instituci. Kazdy depozitaf ma svij kéd, svého spravce a svoji fadu doklad(l o
manipulaci a svij seznam mist ulozeni.

Depozitar je mnozina vech mist stalého uloZeni, na kterou je navédzana jedna definice kod(
uloZeni a jedna fada dokladd o manipulaci. Spravce depozitare je jen jeden, ale pfistup do
depozitare se Fidi nastavenymi uZivatelskymi a horizontalnimi opravnénimi.

Na depozitar (resp. kod depozitare) je mozné nastavit horizontalni opravnéni (opravnéni vidét
a manipulovat s pfedméty v ném ulozenymi). Pokud ma opravnéni na depozitar vic osob,
nezélezi na tom, kdo je uveden jako spravce. Jeden uZivatel mize mit opravnéni na nékolik

depozitarl, ale na doklad o manipulaci mlze vidy vybirat pouze z jednoho (aktualné
vybraného) depozitare.

Karta depozitare obsahuje:

¢ kdd - jednoznacny kod depozitare, ktery se v pripadé strukturovanych mist uloZeni objevuje
v kédu uloZeni a neni ho tedy mozné ménit. Max. podet znakll je 5 a nesmi obsahovat
mezery.

e nazev - nazev depozitare je fetézec dlouhy max. 300 znak(, mezery nesmi byt na zacatku ani
na konci.

e prevodni - oznaceni pro specialni druh depozitare, ktery slouzi pro prevod predmétl z
jednoho depozitafe do jiného. Jeho vyuziti je nezbytné v pfipadé, Ze spravci nemaji pristup
do jiného neZ svého depozitare a potfebuji pfevadét predmeéty s dokladem o pfevodu.

e typ depozitére - nepovinny typ depozitare ze slovniku

e struktura kddu uloZeni - nazev definice kodl uloZeni ze slovniku. Pokud neni uvedena, je
mozZné do kodu ulozZeni zapsat libovolny fetézec

e spravce depozitare - kdd osoby (zaméstnance) z Adresare

e vydejky, vratky, prijemky - kody Eiselnych fad dokladd o manipulaci ze slovniku Ciselné fady

¢ adresa depozitare - nepovinné hodnota ze slovniku adresnich mist. Je mozné ji zadat pouze
vybérem ze slovniku Adresy

-role

- ulice

- &. orientacni

| Na Radosti

|64

Depozitaf
Kod™ A | videiky [oa |=
Nézev ™ | depozitaf archeologie | Vratly [ra |E‘
Doéasny Fiijemky | PA | El
Pfevodni O Adresa depozitdfe E‘
Typ depozitéfe | |E‘ - okres | Hiavni mésto Prana |
Struktura kédu uloeni | dep. archeologie | - obec | Prana |
- maska I (D] {2} w{2}-(pls)\did-(plkrid{2} | - East obce | Zligin |
Sprévce depozitafe - méstskd Cdst | Praha-Zliéin |
-kod ™ | Horak Milan =] -dnun tislovani | £ |
- jméno [Hordk Milan - & popisné | 108 |
|
|
|

Poznamka

-psé
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5.5.1 Seznam mist uloZeni
Po spusténi ulohy Depozitar - Nastaveni - seznam mist uloZeni je tfeba vybrat depozitar (pokud

existuje vic depozitarl, na které ma uzivatel opravnéni), nebo tlagitkem | Vae |zobrazit mista
uloZenivsech depozitard.

Vybér depozitiie e
| Vze |
Kod Mazev Typ depozitare spravce depozitafe  Spravce shirky
D depozitaf D Kutova Dana MM
E depozitsf E Cadkevd Eva MM
ZRUSIT

Novy zdznam (nové misto uloZeni) je mozné zaloZit ikonou ' nebo klavesami ALT+INSERT.
Pokud je v depozitafi definovana maska kodu uloZeni, musi zadany Fetézec odpovidat.
Jednotlivé segmenty musi byt zaloZené ve slovnicich a pfi zapisovani se jejich hodnoty nabizeji
v naSeptavaci.

Pokud maska definovana neni, mize byt ulozeni libovolny fetézec (zadné budovy, mistnosti,
jednotky ani prvky nemusi byt zaloZzené), ale musi byt unikatni v rdmci celé instituce (a nesmi
byt ani shodny s Zadnym mistem zapQjéeni).

Misto uloZeni

Depozitai *

- nazeyv

- charakter

| |
| |
~typ | |
| |
| |

- Bpravce

Maska

Misto uloZeni * | |

Stalée umisténi | | E

- nazev | |

Poznamka

e

Ke kazdému mistu uloZzeni mlze byt pfifazeno stalé umisténi ze slovniku Umisténi, které se
zobrazuje v Uloze Katalog - Zakladni Udaje uzivateldim, ktefi nemaji opravnéni vidét ulozeni

7~ 0

predmétu. Stejné umisténi mlze mit libovolny pocet mist uloZeni (i z réiznych depozitaid).
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5.6 Mista zapdjéeni
Mista zap(jceni jsou zakladni jednotkou pro docasna ulozeni, tj, mista zapGjceni (obdobné jako
Depozitaf pro mista ulozeni). Mista zapUjéeni s pfiznakem "Docasny" jsou pro "PUj¢eno
dlouhodobé - kam", mista zapUjceni s pfiznakem "Kratkodoby" jsou pro seznam "Pljéeno
kratkodobé - kam".

Podobné jako spravce u depozitare je zde jmenovana Zodpoveédna osoba.

Misto zapujceni

Kod* | EXT | Adresa mista zapdjéeni E
Nazev® | Externi mista zapljéeni | sakics | |
Dotasny - obec | |
Kratkodoby [ - East obce | |
Typ mista zapijéeni | :E - mésiska East | |
Struktura kédu mista zapljéeni | E - druh &islovani | |
- maska | | - & popisné | |
Zodpovédna oscba - ulice | |
-kéd® | Horak Milan EE - &. orientaéni | |
| |

- jméno [Horak Milan | _pai

- role | |

Poznamka

Z hlediska vydavani predmétd z depozitare je Uplné jedno, zda je pouzité dlouhodobé nebo
kratkodobé misto zapUjéeni, pfi vydeji se vZdy nabizi oba typy mist zapdjéeni, a podle toho,
jaky typ uzivatel vybere, vyplIni se na karté uloZeni predmétu bud Plj¢eno dlouhodobé nebo
kratkodobé - kam.

Je zcela na uzivateli, jaka mista zapQjéeni si zavede, a jestli bude pracovat s dlouhodobym i
kratkodobym zapdjéenim. Zavedena mista zapdjéeni by méla slouzit pro informaci uzivatele,
kde se pfedmét nachazi.

Je mozné napt. vyuzivat dlouhodoba mista zapdjcéeni na dokladech, kratkodoba pro pohyb bez
dokladu (na karté), nebo dlouhodobd pro externi vydeje, kratkodoba pro interni apod.

Priklad 1:
e docasné dlouhodobé misto zapdjéeni expozice

0 obsahuje mista zapUjceni zamek, jidelna, hodovni sél, jizdarna apod.
e docasné dlouhodobé misto zapdjéeni vystava

o obsahuje mista zapljceni AJG, NG, NM ... (nazvy instituci)

e docasné kratkodobé misto zapUijceni KR dilna

o obsahuje mista zapUjceni konzervator textilu, konzervator kovu apod. (nebo pfimo
jména konzervatord)

e docasné kratkodobé misto zapjceni foto

o obsahuje mista zapUjceni fotograf, externi fotograf apod. (nebo pfimo jména
fotograf()

Priklad 2:
e docasné dlouhodobé misto zapljceni externi
o obsahuje mista zapQjceni vystava tuzemska, zahraniéni, expozice
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e docasné kratkodobé misto zapdjceni interni
0 obsahuje mista zapUjceni fotograf, konzervator

Priklad 3:
e docasné dlouhodobé misto zapUjceni plijceno
o obsahuje mista zapQjcéeni externé, interné

5.6.1 Seznam mist zapUjceni

Po spusténi Ulohy Depozital - Nastaveni - Seznam mist zapuljceni je tfeba vybrat Misto
zapUijceni dlouhodobé nebo kratkodobé (pokud existuje vic, na které méa uzivatel opravnéni),

nebo tlacitkem |

Vybér depozitdie

(Ve

Kad Nazev Kratkodoby Typ depozitare Spravce depozitare
EXP expozice Kufova Dana

EXT externi zapljcka Kuéova Dana

INT interni manipulace Kutova Dana

KRF oseffeni, Kuéova Dana

Podle vybéru se pak zobrazi seznam mist zapdjceni - vSechna nebo jen vybrana.

Ve | 10brazit seznam viech mist zapUijéeni.

fotografovani

axiell

Spravce shirky

M
hind
MR

i

Novy zéznam (nové misto dogasného ulozeni) je mozné zalozit ikonou “ nebo klavesami
ALT+INSERT.
Pokud je u mista zapUjceni definovana maska kédu, musi zadany fetézec odpovidat. Jednotlivé
segmenty musi byt zaloZzené ve slovnicich a pfi zapisovani se jejich hodnoty nabizeji v
naSeptavaci.
Pokud maska definovana neni, mlze byt Misto libovolny fetézec, ale musi byt unikatniv ramci
celé instituce (a nesmi byt ani shodny s Zadnym mistem ulozZeni).
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Misto zaphjéeni

Misto®

- nazev

| |
| |
~typ | |
| |
| |

- charakter

- spravce

Mazka

Miste zapljéeni™ | |

Docasné umisténi | |E

- nazey | |

Poznamka

Ke kazdému kédu mista zapUjéeni mdze byt pfifazeno docasné umisténi ze slovniku Umisténti,
které se zobrazuje v Gloze Katalog - Zakladni Gidaje uzivatel(im, ktefi nemaji opravnéni vidét
uloZeni predmétu. Stejné umisténi mize mit libovolny pocet mist zapdjéeni.
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