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Modul Digitalizace

Tento dokument uZivatele seznamuje s nastavenim procesu digitalizace shirkovych pfedmétl
v MUSEIONu v agendé Digitalizace.

Modul Digitalizace slouzi k planovani a fizeni digitalizace shirkovych pfedmétli vramci dané
instituce.

Kazdé instituci umoZziuje individuélni nastaveni digitalizatni linky/linek dle jejich potfeb,
zvyklosti a pracovnich procesu.

Jednotlivé etapy digitalizace jsou vramci modulu organizovany do digitalizatnich kampani.
Kazda digitalizacni kampar mdze zahrnovat vice ¢innosti, kromé pfipravy a vlastni digitalizace
predmétd, i nahrani do MUSEIONu, ale také napf. archivaci, publikaci pfedmétd apod.

Modul Digitalizace je pFistupny pouze v pfipadé, Ze je nastaveno opravnéni na uZivani v
parametrech instalace (pro celou instituci).

1. ZaloZeni a nastaveni digitalizacni linky

Pfed zahajenim digitalizatni kampané je tfeba zaloZit a nastavit digitalizani linky v Gloze v
menu Dal3i agendy - Digitalizace - Digitaliza¢ni linky:

d evidence Publikace Depozitif = DalSi agendy Slovniky Mastaveni Napovéda Zpét
'] ® Multimédia / pfilohy

B Konzervace, restaurovani

i Vipiiicky
i Protokol o stavu predmétu
i Evidence sbéri
. Agenda archeologie
+ i Stafistické pfehledy
il CES )
D_igiializa_t':m' kampang
Zadosti Digitalizaéni linky

M l l S E Katalog - konirolni dlohy Pracovisté digitalizacni linky

8 e . i Predméty digitalizace
sbirkovy evidencni SRR AR ]
. SyStem » 4l . Generovani SIP baliéki

SIP Zumal
Shirka

N . Archivace SIP balicki
Pocet

zenych: 0

V Uloze uZivatel vidi zakladni pFehled jiZ zaloZzenych digitalizacnich linek a zakladniinformace o
nich. Pokud se mu na tomto misté nic nezobrazuje, znamena to, Ze vtuto chvili nema
definovanou Zadnou digitalizacni linku (DL).
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DL - sy DL - fikzay Miis Pracardi Iadizeni Piedmity oelioem
] DeGIL01_BA Bata Olomouc 3 [}

CAGI_02_AMD Fedoabelar Arcelecacn muzeum 06 2 5

D8GI_0)_MMU Focabelsr 3 Mgt mademiho wmi 2 g

ZaloZeninové DL uZivatel provede klikem na @ nebo ALT+INSERT.
Otevre se prazdny formular k nastaveni nové DL. Obsahuje:

e Kod = unikatni kod, povinné pole

e Nézev =povinné pole, nazev (podle internich zvyklostiinstituce)
e Misto = fyzické umisténi DL

e Popis =dalSi slovni specifikace DL

Pole oznafena * jsou povinna.

H 4 P H 4 O0y'8®8 T3

Polel pracowib! dgtaizadn
iy

—
Pdcey Polel zaiizeni agiaizadnl nky

Podet plesesdss (g, Ll
colkprm K Selaieac v

(YRS plaic sirech kampaaich g
g DL
Podet piescndtl (o Sl g8
SOgEakz sy v
dplaizalnich kampanich na
ebo DL

Poondmks

Pole v pravé ¢asti formulare v tuto chvili neni moZzné editovat (Seda barva). Tyto hodnoty se
vypliuji na zakladé aktualnich dat automaticky. Ostatni zaloZzky jsou pfistupné aZz po uloZeni

zmén do databéaze, tj. potvrzeni nastaveni nové DL, klikem na v na stfedni nastrojové listé

nebo ALT+ENTER.
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Diggitalizadn linky
H 41 i1 F H|sov| % T 4 O @ W T 5 | K B Beon imrOoik | 1 s
ﬂ DL - kéd DL - ndzew Mizlo Fracovdid Zalizen FPledmdty.celem Fledmity-dgla
CHGH_Od_ AN Owgpltaiizadni pracoviisé | Arcideeceoni mwceum Ki 9 (-] ] o
[T ook ot B v = T S
DIGI_04_AMEK 0 0 Q000 2
i CHGE_Sd_AME D-_;--l procovel! Sgiaizatn o
iy
Micev Digrtakzadnd praccraitd KROM Podet zafizen: Sgiakzadni inky [0
Arcidecézni muzeum KromdiZ Podet phed
Miglo -
Pofel pledmésl (e fisel] i3
sdgRalizovamch v o
gl ki pincch kasparich na
iwie D
Popn
Poondmia

Po uloZeni zmeén Ize vidét novou DL v z&kladnim prehledu (1) a na karté ve spodni Casti jsou

k editaci nové zpfistupnény dalSi zalozky (2).

e PracoviSté DL = jednotliva pracovni mista, na kterych probih& proces digitalizace (napfr.
pracovisté skeneristy, fotografa, pracovnika obrazového postprocessingu atp.)

e Zafizeni DL = vSechna zafizeni, kter& patfi k DL a jednotliva pracovisté DL je mohou/nemusi
sdilet. Kazdé zafizeni je v seznamu jen jednou.

e Zafizeni na pracoviStich = zobrazeni jednotlivych zafizeni, ktera patfi ke konkrétnimu
pracovisti DL (napf. skener, PC, notebook). Slouzi pouze k informativnimu zobrazeni vazeb
mezi pracoviSti a zafizenimi. V této Casti needitovatelné; je nutné nastavit v Gloze Zafizeni
digitalizacni linky.

Na jednotlivych zalozkach, pokud jsou aktivni, je mozné pridavat nové polozky tlagitkem

na stfedni li$t&, otevfit editaéni formulaF < .Zmény se potvrdi a uloziklikem na f’

Po pridani poloZky (pracovisté DL, zafizeni DL) se automaticky zaloZi zaznam v pfislusném
slovniku (Pracovisté DL, Zafizeni DL). Pokud je pracoviSté zaloZené v samostatné uloze
PracoviSté DL, pak se sem automaticky promitne i se seznamem zafizeni. Na zaloZce Zafizeni na
pracovistich je pak vidét pfehled zafizeni na jednotlivych pracovistich.

Na zaloZku Zafizeni DL je moZné pfidat zafizeni, které neni svazané s Zadnym pracovistém (na
zalozce Zafizenina pracovistich se toto zafizeni neobjevi).

1.1 Pracovisteé digitalizacni linky
V této uloze je seznam vSech pracovist vSech digitalizacnich linek a jejich zafizeni.
Obsahuje:
e Kod - unikatni kdd pracovisté (v ramci jedné DL), povinné pole
e Nazev - nazev pracovisté, povinné pole
e Popis - volné textové pole pro popis pracovisté
e Poznamka - volné textové pole pro poznamku
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Pracovisté digitalizacni linky

Zpeed

Kod * | |

Nazev * | |

Popis

Poznamka

P

Novy zaznam se zalozi kliknutim na “ na horni, nebo stredni nastrojové listé, nebo pomoci

ALT+INSERT; otevie se formulaf pro zadani hodnot. Po vyplnéni je tfeba uloZit v nebo
ALT+ENTER.

Po uloZeni zaznamu se aktivuje zaloZka Zafizeni na pracovisti digitalizacni linky, na kterou je
mozZné pridat seznam zafizeni tohoto pracoviste.

Pracovisté digitalizacni linky || Zafizeni na pracovigti digitalizacni linky

Kod * | | =

- nazev | |

~typ | |
- parametry
e
Pofadf
Poznamka
2

1.2 Zafizeni digitalizacni linky
Uloha obsahuje seznam vech zafizeni na pracovistich DL. Kazdy zaznam obsahuje pole:
e Digitaliza¢ni linka - kod DL, na které se zafizeni nachazi (povinné pole)
e Kbd - kdd zafizeni (unikatni v ramci DL), povinné pole
e Nézev - povinny nézev zafizeni
e Typ - pole s nabidkou typ0 zafizeni (fotoaparat, skener, 3D skener,...)
e Parametry - textové pole pro zadani parametr{ zarizeni
¢ Popis - volné textové pole pro popis zafizeni
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¢ Poznamka - volné textoveé pole pro pozndmku

Zarizen! digitalizacni linky

Digitalizaéni linka *

|
- nazev |
Kod * | |
Nazev * | |
Typ | v|
Parametry
g
Popis
P
Poznamka
el

axiell

Novy zaznam se zalozi kliknutim na 9 na horni, nebo stredni nastrojové listé, nebo pomoci

ALT+INSERT; otevie se formular pro zadani hodnot. Po vyplnéni je tfeba uloZit v .

Digitalizacni linku je mozZné zapsat (s vyuZitim naSeptévace), nebo vybrat ze slovniku, ktery se

otevre kliknutim na = nebo ALT+C v novém okné. V prehledu je mozné vyhledavat pomoci

filtrd. PoZadovanou hodnotu je pak moziné pridat ikonou < (neni tfeba oznacovat),

dvojklikem nebo stisknutim ENTER na vybraném fadku.

i ligiaaiizndni Enky
H AL Iy F Misov] & 7 4 00 & % 7 X B Doewe e Tesck 18 5
b - kid DA - nisey Ked Pisev e Patamatry Pogn Bocrbmia
[ AR Ot aled pracoresh 0 5032 [ & I
TG A, TILaAE AT Gr BEcrelll § GFST here 1 74
G _D LIS Folzanelér 3 SEZE10 shostad 7410 EC
HGI_03_LNR) Folowisher 3 Ep2¥ Epscn L4
OG5 _nmy Fotzatebir 1 ] wodebid 01 L
P Eadanial e e - T
Hi4 Fr HS4 00wy B2 7%
Dl et sk ™ DR _0a_AMK =
+ RS Drgpiabizsdnd praesidid KROM
Ksa ® SKa2
M T
T weeme e
Fararety
Fopn
Paznimia
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2. Zalozeni a nastaveni parametrd digitalizacni kampané

Uloha slouzi k evidenci digitalizaénich kampani, obsahuje informace o délce trvani a seznam
predmétd, které byly v ramci této kampané zpracované. V menu je pod nabidkou Dalsi agendy
(1) ve slozce Digitalizace (2).

Digitalizaéni kampané 1
- =

]

% BS [Jozio) [Jfitr [Jouick 3

-
] keéd 3 Popis Priprava Datum od Datum do

A | BT |

-;1;'cc I felézec -E-.!E;_'a.l-ai datum [alt+d] datum [alt+d]

= - - i Protokol o stavu pledmétu L AL =L
DIGI_01_MMU a 5 planovana digitalizace  17.02.2022 23.02.2022 28.02.2022

E i Evidence sbérl . "

) DKo digi ka: - planovana digitalizace sl 21.02 2022 28022022 31.03.2022

= Agenda archeologie

|l DIGI_02_AMO DIGI_g I 07.03.2022 31.03.2022

i Statisticke pfehledy

W CES

28.02 2022

2 z Digitalizacni linky

Pracoviété digitalizaéni linky
Predméty digitalizace
Zafizeni digitalzacni linky

KaZdy fadek prehledu odpovida jedné digitalizacni kampani. VSechny Gdaje prévé aktualni
kampané se zobrazuji na karté v dolnim panelu.
Pokud je prehled prazdny, znamena to, Ze zatim zadna digitalizacni kampan nebyla zaloZena.

Novy zdznam je mozné zaloZit tlaCitkem © na horni nebo stfedni li§t& nebo ALT+INSERT.
Otevre se editacni formular, ktery obsahuje pole:

Kéd - unikatni kod digitalizacni kampané (v ramci celé instituce)

Néazev - ndzev digitalizatni kampané

Popis - textové pole pro popis kampané

Predméty - volné textové pole pro popis pfedmétd, které jsou zarazeny do této kampané
Parametry - volné textové pole pro pfipadny zapis parametr(i kampané

Priprava - pfedpokladané datum zapoceti pfiprav digitalizace, tj. napf. kontrola pfedmétu v
depozitéfi a také posouzeni jeho stavu konzervatorem/restauratorem, zda je ve stavu
zplsobilém pro digitalizaci. Pfiprava mdze trvat libovolné dlouhou dobu.

Datum od, do - pfedpokladané datum digitalizace (Casové rozmezi), Casovy harmonogram DK
je mozné meéniti po jejim vytvoreni.

Datum schvéleni, Schvalil - schvaleni odpovédnou osobou by mélo prob&hnout po pfipravé
predmétd k digitalizaci a ma za nasledek zménu stavu DK. Po schvaleni uz néktera pole nejde
editovat. Nastavuje se tlaCitkem vpravo na stfedni nastrojové listé. Osoba, kterd schvaluje
musi byt uvedena v Adresafi.

Datum ukonceni - pokud je u vSech pfedmétd zarazenych do DK vyplnéno datum provedeni,

kampari je mozné uzavfit volbou ze submenu2 * nastfedninastrojové listé.

Digitaliza¢ni linka - povinné pole, hodnota musi odpovidat slovniku Digitalizacni linky
Podsbirka - nepovinné je mozné zadat podsbirku, ktera omezi vybér predmétd

DepozitéF, Misto uloZeni - nepovinné je mozné zadat depozitaf nebo misto uloZeni, které
omezi vybér predmétd

Poznémka - textoveé pole pro libovolnou poznamku
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Nekontrolovat KD - pokud je toto pole zaSkrtnuto, systém nebude kontrolovat, jestli jsou k
jednotlivym pfedmétlim digitalizace pfipojené kontextové dokumenty (tj. skeny/fotografie z
digitalizace)

Digitalizaéni kampan

Kod™ | | Digitalizazni tinka * | | =
Nazev ™ | | - nazev | |
Podsbirka | |E
Popis
£ - nazev | |
Predméty Depozital | |E
= - nézev | |
Parametry 5 Misto uloZeni | |E
Pfiprava | :.;]
il ™ | |_»§] Poznamka
Datum do™ | | i — 2
Mekontrolovat KD ]
Datum schvéleni | |
Schvali | =]
- jméno | |
|

Datum ukonéeni

Po vyplnéni alespon povinnych poli (oznatenych #) je moZné zaznam uloZit v nebo
ALT+ENTER, a pak teprve je mozné pfidavat pfedmeéty na zaloZce Pfedméty digitalizace (nebo v
Uloze Pfedméty digitalizace).

Dhgitalizadra kampand

H 4 i FOH(sov] %% T 4 DO W T T XHE Jozndty o [ Joquck | 4 |_;.i ;1:

= Kéd Mdzew Dhigitalizafnd links Popes Fiiprava Diatum od Diaburm do
ipticer iethze b e Sk i al e

DIGH_63_AMK i kampah 3 DIG_B4_AMK plingvand mighaicace fondy | 28.03.2022 1042022 16052022
DIGA_02_AMO DIGH_sitvirkca_graddicy DHE_OZ_AMG 2802 2022 07.03.2022 3103 2022

| - OG0 M gl kampan 1 D3 _ M plinovand dglabzace 1702 1022 23.02.2022 28 02 1022
Hdd rH$ AU DO e =7
DIGI_03_AMI__ 1104 2022 16 0% 2022 Zalokena 0 O O 0 O

] Podet ks Diadeen - phin Datum - proveden DL - peraccwveiiE DL - kod

Pod stfedni nastrojovou listou uzivatel vidi zakladniinformace o kampani a jejim pribéhu.

2 3

1DK01 28.02.2022 31.03.2022 4 5Zaloiena 4 0 4 0 0

e Kdd digitalizacni kampane (1)

e Datum jejiho planovaného zahéjeni (2)

e Datum jejiho planovaného ukonceni (3)

e Datum schvaleni kampané odpoveédnym pracovnikem (4)
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e Stav kampané a pocty (zleva): pfedmétli v kampani celkem, pfredmétd jiz zdigitalizovanych,
fyzickych kusl celkem, fyzickych kusl jiz zdigitalizovanych, kontextovych dokumentd
prifazenych ke kampani (5)

Pozn.: bublinova napovéda k jednotlivym ¢isldim se zobrazi po najeti kurzorem mysi na
dané €islo.

2.1 Pridani predmét( digitalizace
Po uloZeni zaznamu kampané je pfistupna zaloZzka Pfedméty digitalizace, kde je mozZné
pfidavat nové predméty - jednotlivé tlatitkem | nebo hromadné tlatitkem "=, Predméty je

mozné vybirat z celého katalogu (sbirkové i nesbirkove). Zalozka pak zobrazuje seznam vsech
predmétl digitalizace, ktery Ize upravovat i béhem digitalizace. Je zde mozné jednotlivé karty

prochazet a editovat ( “* ), nebo si zobrazit katalogizagni kartu pfedmétu ( ).

Pridani jednoho pfedmétu do DK

Pokliknutina “’ nastfedninastrojové listé se otevie karta pfedmétu digitalizatni kampang,
kterad obsahuje:

e Pfedmét - ev. Cislo - povinné pole, inventarni ¢islo shirkového pfedmétu je mozné zapsat

nebo vybrat z Katalogu tlacitkem = (nebo ALT+C)
e Pocet ks - podle vybraného inventarniho €isla se zobrazi pocet kust z katalogizacni karty
e Datum - plan - termin, kdy je planovana digitalizace predmétu

e Datum provedeni - redlné datum digitalizace pfedmétu; v okamziku planovani zlistava toto
pole prazdné

e DL - pracoviSté - pracovisté digitalizaCni linky, na kterém bude pfedmét digitalizovan.
Hodnotu je mozZné zapsat s vyuZitim naSeptavace, nebo vybrat ze slovniku tlafitkem E'
Poté se zobrazi v dalSich polich ndzev pracovisté, kod a nazev digitalizacni linky.

e Poznamka - textové pole pro libovolnou poznamku

e Informace o digitalizovaném predmétu - v pravé Casti karty se zobrazuji informace o
predmétu, které jsou na karté pfedmétu v Katalogu, ovSsem pouze informativné, bez
moznosti editace.
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Digitalizaéni kampan || Predméty digitalizace

Zpét

Piedmét - ev.dislo © |E Informace o digitalizevaném pfedméiu

Potet ks | Piedmét-nazevititul

H cisoces
:}j Popis
| E Material

Datum - plan

DL - pracovigté

- nazev | Technika

- kod DL | Rozmér

|
|
|
Datum - provedeni |
|
|
|
|

-nazev DL | Autor/Shératel

Poznamka Misto vzniku

P Lokalita nalezu/sbéru

Podszhirka

- nazev

Depozitai

- nazev

Datace vznikwnalezu/sbéru | |
Stalé uloZeni | |

PTi vybéru inventarniho Cisla se otevre prehled pfedmétd v tloze Katalog - vse (s nastavenym

systéemovym filtrem).

e UZivatel vyhledd pfedmét napf. podle inventarniho Cisla (1) (identifikace prfedmétu
k digitalizaci jen pomoci pfirlistkového Cisla neni mozna);

e Vybere pfedmét (2), pficemz mlze vyuzit vSech filtr( v Katalogu, véetné Kosik(

o Nakarté predmétu mdze zkontrolovat Gdaje (3);

e Pfipadné se mize podivat na dal$i podrobnosti o predmétu (4).

Katalog - vée [ Systémovy filtr] lpracovni (s}

(L I O EO 2 Y 40 © 0 ¥ T T K E Qo[ Baick | 8 | X na

0O Titul TP || Inventami &islo Fond Skupina Podsbirka-nazev Homi inventami éslo Piiristkové &islo Fond-nazev Poiel kusi
x [Fetézec | muo® [Fetézec | [fetézee | [Fetézec | [fetezec | | [fetézec | | [fetezec celé Eislo
[] < Lovnajeleny VU | MUODOT T G historicka tisky
|E| < Pohled na mésto VU MUODO2 | PO POHLEDNICE historicka pohlednice

[ € Kogka 2 VU MUDO003 PO POHLEDNICE historicka pohlednice

[0 < Exiibris VU MUD004 PO POHLEDNICE historicka pohlednice

[] < Efiigies nomina et cogne VU  MUO005 vytvamé uméni

[ € Alexander Vil VU MUODOS vjtvamé uméni

[ < GauslulusCaesar VU  MUODOT vjtvamé uméni

[ < Genesis VU MUO003 vitvamé uméni

Il 4 ¥

M4 P M 2 4 0 0 v e® -~ 3 I 1 Pliriistkova kniha || 2 Movy poZadavek || 3 Zasahy na pfedmétu || 4 Nahledy || 5 Publikadni karta || 6 Nova rezervace
3 Schvileno KD PK_ KR AA| |N | PUN| | vice

Uziv. Uzivalelska || Popis | MNabyti || Malez | Dokumenty | Odkazy || Manipulace | UloZenivdepozitii | Zvefejnéni | Poznamka | Zikladni idaje || Dalifddaje || Jazykové variace

<< | Vznik | Tituly | Predmé& | Materialy | Techniky | MNaméty/Témata | Kliée | Subjekty Lokality | Rozméry | Literatura | Udalosti | Archivilie Historie stavu | Historie jich uréeni

Aulor (psoha / inslituce) 4F  Pivodnost | ~ \

Dalace vzniku dp  Adjustace [ v

Misto vzniku ap Popis adjustace | /‘

Misto vzniku — dopinén’ |

Signatura
Wznik predméiu ) e
Piedmét - nézev b
" Popi
Titul Pohled na mésto | opis
Y

Vybrany pfedmét uzivatel pfenese do tlohy bud kliknutim na < stiknutim klavesy ENTER,
nebo dvojklikem na vybrany zaznam.
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Hromadné pridani predmét( digitalizace

Tlacitkem @je mozné pfidat pfedméty do seznamu hromadné. Nejprve se otevie dialogové
okno pro zadani Gdajl, které se doplni ke véem pfidavanym predmétdm na kartu predmétu
digitalizace. Tyto Udaje je mozné pozdéji editovat.

Piidani predmétu do digitalizacni kampané %)
Fridélenim pfedmétu do digitalizacéni kampané ziska predmeét automaticky
univerzalni jednoznacny identifikator UUID. ktery je poffeba pro proces
digitalizace.

Zadane hodnoty v Gdajich se zapisi do viech plidavanych poloZek.

Digitalizagni kampan
|DK1 | =

Diatum - plan
| |
DL - pracovisié

| =

Poznamka

ZRUSIT

Po stisknuti Fiil=500 se otevie Katalog - vie s nastavenym systémovym filtrem, kde je
tfeba vybrat a oznalit pfedméty, které maji byt pfidané do kampané. UZivatel je potom
tlagitkem | Piidat ei=dmEly | najednou prida do seznamu.

Katalog - vie [ Systémovy filtr [ X ]

WA i ] » Muv] & ¥ 4 O @ € ¢ B Ooens) Oir Bouick 8| X o
[=] TP  Podsbirka Podsbirka-nazev Rada ’ Horni inventami &islo  Piristkové &islo Fond-nazev Skupina
X |[ipe) Iw’elé:e-: | |Fetézec fetézec fetézec | [retézec | |fetézec |Fetézec | {feté:e:
a 2 ‘hisloricka MUo PO pohlednice POHLEDNIGE
2 historicka MUO MUo002 PO pohiednice POHLEDNICE
2 historicka Muc MUO003 FO pohlednice POHLEDNICE
2 historicka MUo MUO004 PO pohlednice POHLEDNICE
5 vitvamé uméni MUO MUO00S
5 vitvamé uméni MUO MUOD0E
O 5 vjlvamé uméni MUO MUO00T

5 vitvamé uméni MUO MUO008

H 4 )>» M 2L 00V e ~F3 1 Piiristiova kniha || 2 Novy pozadavek
MuUo001 Schvaleno KD PK | KR | AA| | vice

Popis Nabyt Nalez Dokumenty Odkazy Manipulace UloZeni v depozitahi Zveiejnén| Poznamka Zakladni udaje

<< | Vznik | Tituly | Pledmét Maleridly | Techniky | Namély/Témata | Kliée | Subjekty Lokalty | Rozméry | Literatura | Udalosti | Archivalie Historie stavu | Historie sdbomych uréeni

Avtor (gsoba / instituce) 4k Plvodnost
Datace vzniku qp  Adjustace v

Misto vzniky 4F  Popis adjuslace

Misto vzniku — dopinéni ‘
Signatura

Vznik pfedmétu
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2.2 Rezervace predmétl DK

Pfedméty zafazené do digitalizatni kampané je moZzné na dany termin rezervovat (a take
pridat hromadné na vydejku).

V Uloze Digitalizatni kampané je na stfedni listé tlacitko - , které otevre
formuldr pro zadani data a Ucelu rezervace:

Nove rezervace B

Hromadné zaloZeni rezervaci pro piedmety zarazeni do této kmpané. Mastavie zpusob phidéleni
cbdobi rezervace pro pledméty.

Pokud bude nastaven zpusob na "planovang datum u predmétu” a toto datum nebude na poloZce
predmétu zadané, pouZije ze datum Od Do digitalizaéni kampané

(@ Planované datum digitalizace u piedmétu
() Datum Od Do kampané

() Zadané datum

Utel

ZRUSIT

Po stisknuti tlacitka se zkontroluje, zda nedochézi ke kolizim s dfive vytvofenou
rezervaci, a pokud ne, vytvori systém zaznamy do tabulky rezervaci, kde je uZivatel mize dale
editovat nebo zrusit.

Rezervaci pro DK je moZné vytvofit také z uloh Katalog - vSe, Katalog - podsbirka, Katalog -
inventarnifada, UloZeni pfedmétu nebo pfimo v Gloze Depozitar - Rezervace pfedmétu.

3. Faze digitalizace

V ramci digitalizaéni kampané mdze uzivatel sledovat, v jaké fazi se konkrétni kampari nachézi.

Systém rozliSuje Ctyfi stavy digitalizacnich kampani:

e ZaloZena - byl zaloZzen zdznam o DK, jsou vyplnény alespori povinné Udaje: ndzev, datum od
- do. Mohou byt pfidané pfedmeéty.

e Schvélena - k zaznamu DK je pfipojen alespoi jeden pfedmét

e Zahajena- DK je schvalena a datum zahdjeni je starSi néz aktualni datum

e Uzaviena - vSechny pfedméty byly zdigitalizované, maji vyplnéné datum digitalizace (tj.
skenovani/foceni). Dokud nebudou vyplnéna vSechna data provedeni, systém ma za to, Ze

digitalizace téchto predmétl stale neprob&hla a nelze DK ukoncit. Uzavieni DK se provede
volbou Uzavreni digitalizace ze submenu2 na stfedni nastrojové listé.

3.1 Schvaleni digitalizacni kampané

Pfed zahajenim musi byt digitalizacni kampari schvalena odpovédnym pracovnikem, jinak se
nedostane do stavu “Zahajena" (ani v pfipadé, Ze neékteré predméty jiz byly digitalizovane,
resp. maji vyplnéno datum provedeni).
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Pokud je v DK zafazen alespoii jeden pfedmét a aktualni datum je mensi nebo rovno datu
zahdjeni, mdze byt schvalena, tzn. Ze jiz nebude mozné editovat kartu DK.

Uzivatel, ktery provadi schvaleni, musi mit svdj uzZivatelsky Ucet svazany s osobou v Adreséri
(nemusi ale byt zaméstnancem).
Datum schvéleni se doplfiuje automaticky podle aktualniho data a nelze jej editovat.

Schvéleni se provede tlagitkem |2 ==dlt| ypravo na stfedni néstrojové listé, uZivatel tim
potvrdi nastaveni digitalizatni kampané.

Digitalizaéni kampané vichozi (s)?
K« P Msov] 2 ¥ 4 @ @ O T T X B Donm[Omw[Jauick 4

B ke azev Digitaizaénilika  Popis Fiiprava Datum od Datum do Datum ukanéeni Piedmily -cekem  Fiedmily -dighal  PodelKS celkem

DIGI_03_AMK digi kampaii 3 DIGI_04_AMK planovana digitaiizace fc 28 03 2022 11.04 2022 16.052022 3 0

[0 oDiGI_02_AMO DIGI_sbirka_grafiky DIGI_02_AMO 28.022022 07.03.2022 31.03.2022 4 0

[ DIGI_01_MMU digi kampa#i 1 DIGI_03_MMU planovana digitalizace  17.02 2022 23022022 28022022 4 4

[ DKot digi kampari 1 DIGI_01_BA planovana digitalizace sl 21.02.2022 28022022 31.032022 4 0

H 4 ») 2y 0odoev @ =% Piedméty digitalizace || 2 Digtalizacn ---:——-= ace

DIGI_03_AMK | 11042022 16.05 2022 Zalozena 6 0 & 0 0
Predméty digitalizace
[ Predmé - ev islo Piedmét-nazevititul PoZet ks Datum - plan Datum - provadeni. DL - pracovisté DL - kéd Depozitaf Podsbirka-nazev Cisio CES Popis
O » & mMuoo lovecky vijev 1 11042022 AMK1 DIGI_04_AMK M historickd MUC001
O # & Muooo2 Pohled na mésto 1 04042022 AMK2 DIGI_04_AMK E historicka MUO002

Pokud jsou splnény vSechny podminky, objevi se informace, Ze "Funkce 'Schvalit' probéhla
Uspésné."

Pokud je datum zahéajeni DK vétsi nez datum schvéleni, je DK ve stavu " Schvalena", pokud ne,
je ve stavu "Zalozena".

Schvalenou DK (1) Ize editovat pouze po vraceni kampané do predchoziho stavu, tj. klikem na
Jdschvalit [(2), Nasledné je mozné upravit jeji parametry.

Digital né

[T [T o 2 Y 40 e 9 T I X E QumnOmw Dk 10 H
= Kéd Nazey Digitaizaén linka Popis Piiprava Datum od Datum do Datum schvalent Senvall Datum ukonéent Stav

[fetizec | [Fetézec | [Fetézec | [Fetezee | [datum ait=a) | [gatum tat-an | [datum fait+an | [datum tait-d1 | [fetezee | [datum tat-an [fetizec
[] DK 2022 Test Test DLo3 13.05.2022 30.06.2022 Zaloiena
DK_123 digi campaign DIGL_01_BA 15.042022 16.052022 31052022 12.042022 Sykora Jiif Zahdjena
[ DKos22Test test DLO3 23052022 31052022 23.052022 Machaikova Jana Zahsjena
[ Dk260522 DK fest DL260522 23052022 31052022 Zalozena
O okt digi kampaft 1 DIGI_01_BA planovani digitalizace s 21.02.2022 03.11.2022 30.11.2022 03.11.2022 Machatkova Jana Zahsjena
[ DiGI_03_amic digi kampait 3 DIGI_04_AMK pianovan digtalizace fc 21.03 2022 17.012023 31012023 17.012023 Machaikova Jana Zahsjena
[ DiGi_02_aMO DIGI_shitka_grafky  DIGI_02_AMO 28.022022 03.11.2022 30.11.2022 03.11.2022 Machaikova Jana 03.11.2022 Uzaviena
O okos2z test 1 DL260522 23.05.2022 31.05.2022 23.052022 Machatkova Jana 23.05.2022 Uzaviena
O oK test DIGI_04_AMK 13.052022 13.05.2022 13.05.2022 Kugova Dana 13.052022 Uzaviena
[ DIGI_o1_MmMu digi kampari 1 DIGI_03_thU planovana digtalizace  17.022022 23022022 28022022 16.022022 Machaikova Jana 24022022 Uzaviena
2

Wi rneoalo0ov e =%
DK_123 | 16052022 31.05.2022 12.04.2022 Zahdjena 5 0 5 0 0

Digitalizaéni kampaii || Predmély digitalizace

o i

(m] Rezervovano  Predmét - evislo Piedmétnazevllil  Poletks Datum - plén Datum - provedeni DL - pracoviste DL - kéd Poznamka Podsbirka Depoxita
O« = A3 misa keramika, kostl 118042022 P01 DIGI_01_BA 1 D

a s - Ad 118042022 P01 DIGI01_BA 10

a s =« A5 1 18042022 P01 DIGI01_BA 10 NN

a s = 26 1 18042022 P01 DIGL01_BA 19

O & = A9 1 18.042022 PO1 DIGI_01_BA 1 D

Odschvalit je moZzné pouze kampari, ktera je ve stavu Schvalend nebo Zahajena (nelze to
udélat pro zaloZzenou nebo uzavienou DK).
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3.2 Pfedméty digitalizace - zapis a editace

axiell

Po zaloZeni digitalizacni kampané béhem pfipravy a vlastni digitalizace je mozné

e pridavat (a také odebirat) pfedméty na seznam bud jednotliveé ( @) nebo hromadné (%),

e editovat kartu pfedmétu digitalizace - rozdélovat pfedméty na jednotliva pracovisté,
planovat jejich digitalizaci.

UZivatelé mohou pracovat (pfidavat/odebirat a editovat karty)

e v Uloze Digitalizatnich kampané na zaloZce Pfedméty digitalizace je mozné vyplfiovat karty
jednotlivé

e v samostatné Uloze Pfedméty digitalizace, kterou je mozné otevfit z menu Dalsi agendy -
Digitalizace - Predméty digitalizace (otevie se prehled vSech pfedmétll ze viech kampani),
nebo na karté digitalizaéni kampané kliknutim na tlagitko | Predmely digializacs | (otevFe se
prehled pfedmétll aktuélni kampang). Zde je mozné vypliiovat Gdaje i hromadné.

Domii  Chronologickd evidence  Systematickd evidence Publikace Depozitsi [DalSiagendy| Slovniky Nastaveni

Digitalizaéni kampané

Népovéda Zpét (=N == el = | sprévee sbirky: DEMO | obdobf: 2022 | uZiva

i Multimédia / piiloh)
Pracovni kontext || Oblibené = s
i Konzervace, restaurovani

Kosiky | Fulliext || Hisrarchie M4 ,- oM = T K B Doz e quick 4
v e ol 2 . 7 &) Akvizice 5 5 %
7 B % ] Kod Nazew i Pfiprava Dalum od Datum do Dalum schvélenf
Domd - W Vypiicky
e : fetézec fetizec i o | [aatum @i+ | [oatum fait+a | [datum i+ | [oatum tait+a | [
[ () Chronologicka evidence | Protokol o stavu predmeétu -
[ (] Systematicks evidence ] DIGI_03_AMK dgikampait 3| digitalizace fc 21.03.2022 28.03.2022 16.05.2022 28.03.2022 i
B (] Publikace O okt digikampaii 1 [ . digitalizace sl 21.022022 30.032022 30.082022 30032022 i
[} 23 Depozital 5 ) Agenda archeologie
|| UloZeni predmétu ) Statistické prehledy
./ Zména uloZeni predmeti v d H 4 ¢ N 2 4 @ ce || 2 Digitalizatnt fink

, i CES
| Pomocna evidence phiiistk

DIGI_03_AMK 28032022
) 3 Manipulace - -

# Vydén predmtd Digitalizan kampari || Predméty digitalizacq dosti
i/ Vracen predmétd ] Predmét - ev.éislo Ped Katalog - koniroini tlohy DL - pracovisté DL - kéd Pozndmka
-7 Piijem predmétd —
" Doklady D +  Muoon lovecky vyjev 1 | AMK1 DIGI_04_AMK
Polozky O » & muoos2 Pohled na mésia 1 R AMK2 DIGL 04_AMK
£ ] Inventarizace 0O + + mMuooos Kogka 1 00T e AMK2 DIGI_04_AMK
(= Dokkly BpctfaRznce 0O # & muooo4 Ex libris 1 04042022 05.04.2022 AMK2 DIGI_04_AMK
PoloZky inventarizace
s : < D & H MUO00S Effigies nomina et cognc 1 04042022 05.04 2022 AMKZ2 DIGI_04_AMK
(2] Mastaveni
] stowniky 0 «# % Muooos Alexander VIl 1 04042022 05.04.2022 AMK2 DIGI_04_AMK

) 3 Dalii agendy

) 3 Multimédia / pFilohy
| Fotodokumentace
Za i i

3.2.1 Zalozka Predméty digitalizace

V uloze Digitalizatni kampang na zaloZce Pfedméty digitalizace je mozné klikem na “* otevfit
kartu predmétu digitalizace s panelem pro prochazenijednotlivych pfedméta.

DIGI_03_AMK |11.042022 [16.05.2022 Zalozena 6 0 6 0 0

alizatnl kampan | Predmély digitalizace
16

Piedmét - ev Sisio © uo00 ] |E Informace o digitalizovaném predméty
Podel ks [r | Predmétnizevtii [lovecky vijev ]
Datum - plan !_1-1 042022 -| B &islo cES |N“-|('-'":“:|'I ‘
Datum - provedeni | | :3 Fopis | 1
DL - pracovisté | AMK1 | E Material | ‘
- nizev |pracovisté 1 | Technika I |
-kéd DL [DIG1_04_AMK | R | |
- nizev DL [ Digitalizaéni pracovists KROM | Autorisbérater | |
[ Datace vzniku/nalezu/sbéru | 1
Poznamka Misto vzniku | ‘
| 1

Lokalita nalezu/sbéru
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Z&znam je mozné editovat, ale po uloZeni tlacitkem v se zobrazi opét seznam, kde je
potieba prejit na dalsi zaznam a znovu oteviit kartu. Pro editaci vice zaznamd to neni moc

pohodIné, proto je lepsi pfepnout se tladitkem | “redmely digializace [ do samostatné Glohy, kde
je pfehled v hornim panelu a karta (stejné jako na zaloZce u DK) v dolnim panelu.

V seznamu na zéloice v Uloze Digitalizaéni kampané si klikem na “ uZivatel mdze
prohlédnout katalogiza¢ni kartu pfedmétu (v Uloze Katalog - v3e), a v pfipadé dostatecnych
uZivatelskych opravnéni provést i editaci popisnych idajii predmétu. Do DK se uZivatel vrati
klikem na ZZ&Ev horni nabidkové lists.

3.2.2 Predmety digitalizace

V samostatné Gloze Pfedméty digitalizace je prehled vsech predmétll ze vSech digitalizatnich
kampani. Otevre se standardni Gloha s pfehledem pfedmétd nahofe a kartou zaznamu dole.
Prostfednictvim filtr( je mozné filtrovat pfedméty vybrané kampané, podle data planované
nebo provedené digitalizace apod. Pfi otevieni z ulohy Digitalizacni kampané se nastavi
systémovy filtr na predméty aktualni DK.

Karta pfedmétu digitalizace v dolni Casti je totoZna s kartou pfedmétu v Uloze Digitalizacni
kampané.

Obsahuje:

e Pfedmét - ev. Cislo - inventarni ¢islo pfedmétu, povinné pole.

e Pocet ks - informace o po¢tu kust podle katalogizacni karty.

e Datum - plan - planované datum digitalizace predmétu.

e Datum - provedeni - skuteCné datum digitalizace (je mozné vyplnit ho az po nahrani
dokumentd do MUSEIONu. Jinak se objevi upozornéni:
Udaj "Datum proveden" digitalizace miZe byt vyplnéno pouze tehdy, pokud k pfedmétu je pFipojen takovy
kontextovy dokument, ktery odkazuje na tuto digitalizacni kampar. )

e DL - pracovisté - pracovisté, na kterém bude pfedmét digitalizovan.
e Poznamka - libovolna textova poznamka.
e Ostatni (Sediva) pole pouze zobrazujiinformace o pfedmétu z katalogizacni karty.

Predmét digitalizace

DK- kad |D|G|_U3_AMK !E Informace o digitalizovaném pfedmétu
~nzev | digi kampai 3 | Fiedmatnazevititul [ tovecky jjev |
Piedmét - ev.disio * [mMuoo01 |= Eisoces [muooo1 |
Pofet ks | 1 | Popis | |
Datum - plan |1| 04.2022 ! EH Materiat | |
i pioveren |ogo4202 | :jl Technika | |
DL - pracovisié |AMK1—! E Rozmér | |
- nazev [pracoviste 1 | Autor/Sbératel | |
- kod DL | DIGI_04_AMK | Datace vzniku/nalezu/sbén | |
- nazev DL |Digitalizac':n|' pracovisté KROM | Miste vzniku | |
Lokalita ndlezu/sbéru | |
Poznamka Podsbirka |2 |
2 - nézev | historicka |
Depozitar | M |
- nézev | Méj novy |
Stalé uloZent [m-st01-s01-p02 |
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Provedené zmeény uZivatel potvrdia uloZiklikem na v nebo ALT+ENTER. Nésledné se datum
propiSe do prehledu udajd o pfedmétech digitalizace, a samozifejmé se zobrazi i v seznamu
predmétd v Gloze Digitalizacni kampané.

3.2.2.1 Hromadny zapis data provedeni

V tloze Pfedméty digitalizace je moZné Udaje zapisovat prostfednictvim funkce Hromadné

zmeény (na kterou ale musi mit uZivatel zvlastni opravnéni) najednou pro viechny vyfiltrované

predméty.

Postup:

o vyfiltrujte zdznamy (pfedméty), u kterych chcete provést zménu, napf. doplnit datum
provedeni (1)

e doporucujeme oznacit zaznamy a zapnout filtr oznacenych zaznam (2)

e vsubmenu2 ° na horni nastrojové listé vyberte volbu Hromadné zmény, ktera otevie
dialogové okno

z nabidky vyberte ménény udaj (3), kliknutim pfidejte do pravé ¢asti okna

v levém poli zadejte pdvodni hodnotu, v pravém poli novou hodnotu

o pokud chcete doplnit datum do pole, kde Zadné neni, ponechte levé pole prazdné
0 pokud chcete ménit jakékoliv nebo Zadné datum, pouZijte BEZ_OMEZENI

0 pokud chcete ménit konkrétni datum, vyplrite do levého pole toto datum

do pravého pole zadejte hodnotu, kterou chcete doplnit, tj. datum digitalizace (4)
spustte zmény tlacitkem na (5)

Pfedméty digitalizace [ Systémovy filtr [ X |

KW 41 i1 P HMisoov] 2% ¥ 4 © @ & T T X B |®ozxe] ifrauick | &

DK- kod DK - nazev Piedméi - ev.Cislo Piedmét-nazev/titul Pocet ks Datum - plan Dalum - provedeni DL - pracovisté DL - kod Poznamki

DIGI_03_AMK digi kampadi 3 MUOOO1 lovecky viiev 1 1.042022 05.042022 AMK1 DIGI_04_AMK

DIGI_03_AMK digi kampari 3 MUD002 Pohled na mésto 104042022 05.042022 AMK2 DIGI_04_AMK
DIGI_03_AMK digi kampari 3 MUO003 Kotka 104042022 05.04 2022 AMK2 DIGI_04_AMK
1 Al igi i3 M 4 & 1
DIGI_03_AMK digi kampani 3 Uo00 e )
DIGI_03_AMK digi kampafi 3 MUO00S 4
=Py EZ_OMEZ 05.04.2022)
DIGI_03_AMK oigl kampaf 3 MUG00S . Datum - provedeni BEZ_OMEZENI 5.04.2022) I ®

Daturn - plan 3
[Datum - proveden!

DK- kbd
DL - pracovité
H 4 rH 2 4 O QO v @ | Poximka
ShirkovyPredmet
MUOO001 | lovecky vijev DIGI_03_AMK 25.03.20221
Piedmét digitalizace
DK- kéd DIGI_03_AMK
- nazev digi kampai 3
" Predmat - ev Eisio * MUGO01
Potet ks 1
Datum - plén 11.04.2022
Datum - provedeni 05.04 2022
DL - pracovisté AMK1
- ndzev pracovisté 1
- kéd DL DIGI_04_AMK
- nazew DL Digitalizaéni pracoviété KROM
5
!

I historicis

Nésledné se systém uZivatele jesté zeptd, zda chce zmény skutecné provést.
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Web demo.museion.cz fika
Hromadné zmény budou provedeny nad aktualni mnoZinou zéznami.
Podet zaznami: 6

Opravou choete pokracovat?

Podrobnéjsi popis jak provadét hromadné zmény naleznete v samostatné prirucce.

3.3 Uzavreni digitalizacni kampané

Po doplnéni data provedeni ke vSem pfedmétim v dané kampani je mozné tuto kamparn
uzavfit (pokud je ve stavu Zahajena nebo Schvalena). Potom jiz nebude mozné editovat Zadné
Gdaje v této DK (ani u predmétu).

Uzaviit aktualni DK je mozné volbou Uzavfeni digitalizace ze submenu2 + na stfedni
nastrojoveé listé.

Pokud je DK uzaviena omylem, lze ji na tomto misté znovu otevfit volbou Znovuotevieni
digitalizace.

Digitalizacni kampané

W 4« i Jifa b M[sov] 2 ¥ 4 @ @ B T T K BE DemOm ek | 1 B &

Kod Mazev Digitalizaéni linka  Popis Piiprava Datem od Dalum do Datum schvaleni  Schvalil

datum [alt+d] fetézec

DIGI_03_AMK digi kampati 3 DIGI_04_AMK  planovana digitalizace fondu 28032022 11042022 16052022 28032022 Machatkova Jana

K4 »r M 24 000V &
DIGI_03_AMK 11042022 16.05.2022 6 0
[ Fledméty digitalizace
O Predmét - ev islo Piedmét-nazevititul Potet ks Datum - plan Datum - provedeni DL - pracovité DL - kéd Pozndmka
O & % | Muoom lovecky vijev 1 11.04.2022 05.04.2022 AMK1 DIGI_04_AMK
L) & % Muoo02 Pohled na mésto 1 04.042022 05.04.2022 AMK2 DIGI_04_AMK
[ # | % Muocoos Kolka 1 04.042022 05.04.2022 AMK2 DIGI_04_AMK

4. Kontrola pribéhu digitalizatni kampané a kvality sken(

Priibéh digitalizace kontroluje, dle pfislusného vnitfniho procesu dané instituce, povéreny

pracovnik.

e Postup digitalizace, tj. zejména datum provedeni skenovani/foceni pfedmétu, pfip. zmény
parametrd digitalizace vramci konkrétni kampané, aktualizuje v pfislusnych Glohach
digitalizatniho modulu pfimo v MUSEIONu.

e Mimo systém (tj. MUSEION ) soucasné probiha kontrola jejich kvality — dle stanovenych
standardll pro skeny a jejich metadata v ramci schvaleného interniho pracovniho procesu
dané instituce.

e Razeni do slozky/slozek bude provadét sluzba/povéfeny zaméstnanec instituce dle
dohodnuté metodiky do sdilene slozky —viz nize.
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Kontrola kvality skend

axiell

Kromé vlastni digitalizace je tfeba vysledny dokument zkontrolovat, pfipadné upravit,
vygenerovat archivnia jiné kopie a uloZit do pfedepsané adresarové struktury.

Pfedepsané schéma adresarové struktury pro konkrétni DK:
Adresarova struktura musi mit forméat, podle kterého MUSEION vramci Glohy Nahrani

hromadnych pfiloh (tzv. smartloading) dokaZe urcit,

skeny/fotografie pfiradit, jak oznacit Master Copy apod.

ke kterému prfedmétu ma

Navrh adresafrové struktury slozky pro hromadny smartloading do Museionu

DK012022 SloZka, format pojmenovani: kod digitalizaéni kampané

GO01-01aversgrafiky

G001-02reversgrafiky

G001-01aversgrafiky

Soubor, master copy sp, format pojmenovani: <inv.&.=-

=pofadi=libovolny popis=

Ad libovolny popis - uréit, o jaky typ pohledu se jednd

(aversirevers)

Podslozka, format pojmenovani: <inv.& =-<pofadi=<libovolny popis=

GO01-01usercopy 1

G001-01usercopy2

GO001-02reversgrafiky

GO01-01usercopy3

GO001-02usercopy 1

GO001-02usercopy 2

G001-02usercopy3

Podslozka, obsah:
jednotiivé soubory
poZadovaného poctu a8
formatu user copies

Soubor, format pojmenovani:
=iny.&. =-=pofadi=<typ user copy>

Teprve po kontrole spravnosti adresafové struktury a kvality sken(/fotografii, provede
povéfeny uZivatel jejich hromadné nahrani do MUSEIONu prostfednictvim privodce

Hromadné vloZeni multimédii/pfFiloh.
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5. Hromadné nahrani skend/fotografii z digitalizacni kampané do
MUSEIONu

JestliZe jsou skeny/fotografie v pofadku a ve spravné adresarove struktufe, provede povéreny
uzivatel jejich hromadné nahrani do MUSEIONu (tzv. smartloading) prostfednictvim privodce
v menu Dalsi agendy - Multimédia / pfilohy - Hromadné vioZeni multimédii/pfiloh. Volba otevie
privodce v levém dolnim pracovnim panelu:

Domi  Chronologicka evidence  Systematickd evidence Publikace Depozital | De Slovniky Mastaveni MNapovéda Zpét

Folodokumentace

Pracovni kontext || Oblibené || KoSiky

| T T
Fulltext || Hierarchie onzervace, restaurovani

L E B o 2 - i Akvizice : =

E % & Vipiicky Log hrom. vioZeni multimédii

: . B - = = Dokumenty v privatnim UloZist

i~ (] OBLIBENE FILTRY il Protokol o stavu predmétu g

B (0 OBLIBEME ULOHY | Evidence sbéri Dokumenty ve vefejném Glozisti
1 Agenda archeologie . Import souborovych priloh
i Statistické prehledy

. b 1 CES
v 4 P @ X i Digitaiizace

Hromadné vioZeni Zédosti
multimédii/pfiloh | Katalog - konfroini dlohy

1. Vyberte soubory

2. Log o pribéhu vioZeni
3. Plirdstky = vioZenymi multimédii

4. Sbirkové pledméty s vioZenjmi multimédii

1. V prvnim kroku priivodce se otevie formular pro vybér soubord, kde uZivatel zada zplsob
hromadného vkladani multimédii pfes digitalizacni linku (1), dale vybere kod digitalizacni
kampané (2), zdrojovou slozku pro upload, tj. adresaf, do kterého se ukladaji
skeny/fotografie z digitalizaénich kampani (3), a také mlze zaSkrtnout pfiznak pro
nastaveni datumu provedeni digitalizace (4) pro vSechny predméty digitalizace z dané

kampané. Nakonec uZivatel mdze vyplniti dalsi idaje, které se zapi§i na kartu dokumentu
ke véem nahravanym zaznamtm.

strana 20/27



Modul Digitalizace aX|e | I

Vyberte soubory

o () standard
Hromadne vkladani multimedii 1 @® digitalizani linka
Digitalizacni ka m|::uar'1a°e 2 | | E
- nazev = | |
| Zdrojova sloZka pro upload | [ I
| Mastavit datum provedeni v DK |:| 4
Mazev | |
Typ dokumentu | |E
Vodoznak
Autor

_kéd | | =

- jménoinazev | |

DrZitel licence

_kéd | | =

- jménoinazev | |

Typ licence | |

Licence Creative Commons |:|

Casove omezeni licence

Uzemni omezeni licence

MnoZstevni omezeni licence

Datum wyprieni

Poznamka

Mastavit priznak “publikovat”

Rozpoznani evidenéniho éisla z nazvu souboru (pokud je
priznak wybran, pak se pii rozpoznavani evidenéniho O
gigla z nazvu souboru v ¢asti =<CISLO=- nebudou

nahrazovat podirZitka znakem lomitko)

Nahravani pak spusti kliknutim na tlagitko 0K |

2. Po dokonéeni nahravani dokumentli se objevi hlaSeni o pribéhu, poctu
Uspésnych/nelspésnych soubord.
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Logy HVM [ Systémovy filtr [F1 3¢ ]

b I B | 1 pobl [soov]| = W . | 2 @ W T 3 X HE  [Jozn(o) [fittr [Jquick 1

[] €as spudtén Pocet souborl Potet nedspéénych vio:

[C] 16.02.2022 15:04:12 4 0

H 4 » M © 4 © @ = 7 3

Cas spudténi 16.02.2022 15:04:12 Potet vkladanjch soubori: 4

Pofet soubori 4 MUO005 jpg -> MUD005-001.jpg: OK
acet soubord MUO006 jpg -> MUO006-001.jpg: OK
= MUO007 jpg -> MUO007-001.jpg: OK

Pocet neuspésnych vioZeni 0 MUO03 jog -> MUOO0S-001 jpg: OK

Celkem pofet souborli / podet nelspédnych: 4/ 0

K pfirlstkiim ((spéSnych / nedspésnjch)

Ke sbirkovym piedmétim (Gspéénych / nedspéinjch)
MUO005: 170

MUOCD06: 1/0

MUOOO7:1/0
MUOO00S: 1/0

Slozku v Ulozisti digitalizat( pfejmenuje na_slozka + " _UPDATED". Toto pfejmenovani slouzi k
vizualizaci pro obsluhu digitalizacni linky, Ze je sloZka zpracovana a jeji obsah je nahran do
MUSEIONu - nesmi sem jiZ pfidavat dalsi digitalizaty!

Do slozky systém ulozi vytvoreny log ve formé souboru s ndzvem "RRMMDD_HHMMSS_Log-
Smartloading_"+ jmenoSlozky + ".txt", aby bylo vidét vysledek nahravani aniz by pracovnik
musel oteviit MUSEION.

3. Tretikrok neni aktivni, protoze pfi nahravani dokument( v DK se nepracuje s prirdstky.
4. V kroku 4 privodce je mozné zobrazit shirkové predmeéty s pravé viozenymi dokumenty.

svse

6. Kontrola a editace metadat kontextovych dokument(

Po Uspésném nahrani skend/fotografii je mozné provést kontrolu v MUSEIONu, a také editovat
zaznamy o vlozenych dokumentech (napf. nazev, druh licence apod.). Soucasné si mulze
uzivatel prohlédnout administrativni a technicka metadata.

Zaznamy o vloZzenych dokumentech jsou jednak v Katalogu u jednotlivych predmétd na
zalozce Dokumenty, jednak v Uloze Dalsi agendy - Multimedia/pfilohy - Dokumenty v privatnim
UloZisti.

6.1 Kontrola dokument( u pfedmétl v Katalogu

Kontrolu dokumentd je mozné provadét jednotlivé u predmétl v systematické evidenci v
tlohéch Katalogu. V menu Systematicka evidence oteviete Ulohu Katalog - vSe, pfip. podsbirka
nebo inventarni fada.
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Domil Chronologicks evidence | Systematickd evidence Publikace Depozitif  DalSi agendy

Katalog - vie

Katalog - podsbirka

Pracovni kontext || Oblibené
| Kodiky | Fullext | Hierarchie
= “ 'E: |@ @ e Kataiog - e
= ) .. Gen. poZzadavku KR k predmatu
02 H% i 5

VEladani multimédii k predmétu

- (] OBLIBENE FILTRY
&[] OBLIBENE ULOHY Pomocna evidence

7wz

V horni ¢asti uZivatel vidi vyfiltrované pfedméty a ve spodni ¢asti eviden¢ni kartu oznateného
pfedmétu. Na zaloZce Dokumenty najde viechny kontextove dokumenty daného pfedmétu
(1), véetné skenl/fotografiiz DK (2).

Katalog - vée vychozi (s)*
W 41 1 P oM[s0v] 2 Y 4 0 © @ &8 T T K E Qoo @aik & Xoa

[J TP Podsbirka Podsbirka-nazev Rada Inventami éislo Homi inventdmi éislo  Piirlstkové &islo Fond Skupina Podet kust (n) Nazevijméno 2aH
X [fete] [fretézec [fetezec [mue | [fetezec [fetézec [fetezee [fetezec retézec | [cek gisto | [Fetézee | [red
0w 2 historicka Muo MUOB0T PO POHLEDNICE 1 lovecky vijev

Ow 2 historicka MUo MUO002 PO POHLEDNICE 1 Pohled na mésto

Olw |2 historicka MU0 MUoD03 PO POHLEDNICE 1 Koika

Ow 2 historicka Muo MUOD04 PO POHLEDNICE 1 Exlibis

Ow s vitvamé uméni MUo MUO00S 1 Effgies nomina et cognc
Ow s vitvame uméni MUo MU0 1. Alexander Vil

Ow s vitvamé uméni Muo MUO007 1 Gaius luius Caesar
Ow s vtvamé uméni MU0 MUOD0E 1 Genesis

K4 riM 24000V &~ 3 1 Pfirlstkova kniha || 2 Novy pozadavek || 3 Zisahy na piedmétu || 4 Naniedy || 5 Publikaéni karta
MUO001 2 | schvalena KO PKI | KR[ | AA | yice..

Popis || Nabyti P.>'5:I Dokumenty I Odkazy | Manipulace | Ulozeni v depozitaii || Zverejnéni | Poznamka | Zakiadniadaje | Dalsiudaje | Uziateiska

Cesta na privatni souborové GloZitE predmétu | e AMUC/SUB_1MUO001 | Filtr dle siozky | ve v | [ Watist dokument | | Generovani uuID

] z Nazev Typ dokumentu N Tisk1 Tisk2 URLnebonizevsoubo X  Umisténi SloZka DK-kéd Me Master Copy
p BENCIETYO) 1 DKo sken/foto MUOD01-001_original jp ] fotografie predmetu

V seznamu na zaloZce Dokumenty je mozné:

editovat vybrany zaznam kliknutim naikonku *
-

prejit na kartu ,,Dokument v ulozisti* ikonou

zobrazit nahled souboru 2

stahnout soubor (¥

zobrazit metadata souboru ikonou o)

Editaci zaznamu provadi uzivatel na zaloZzce Dokumenty, kde mUze dle poZadavk{ instituce
doplnit napf. ve které kampani byl pfedmét digitalizovan, drzitele nebo typ licence. V této
Uloze musi mit uzivatel opravnéni na editaci katalogizacni karty. Pokud ho nema, muize
provadét zmény pouze v Uloze Dokumenty v privatnim tlozisti.
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Katalog - inventarni fada MUO

(S

axiell

uivatelsky

4 4 |ZID [ | @ % %Y a @ e D e v~ 3T X B Doenioy) O Jquick | 8 3 na [fi=]
O mvent;rm’ &islc Homiinvent Fond Pfiristkové &islo Skupina Piedmét - nazev Material (n) Datace vzniku/sbéru Rozmér Technika Lokalita - nazev
[fetezec | [fetizec | [fefe] [fetezec | [Fetézec] [Fetézec | [fetézec | [Fetézee | [fetezec | [Fetézec ==
D MuUo00t PO POHLED
[ mucosz PO POHLED
[ mMuoo003 PO POHLED -
3
K 4 P M| S 3 Q0 006V B F 1 Piiriistkova kniha || 2 Novj poZadavek || 3 Zasahy na piedmétu Publ
MUOQO001 Schvaleno KD PK| | KR| | AA[ | vice...
Popis Mabyt Nalez Dokumenty Odkazy Manipulace UloZeni v depozitaii Zveiejnén Poznamka Zakladni Gdaje Dalsi Gdaje
Gesla na privaini souborové GloZisté predmétu |DEMV' 1_€ aMUO/SUB_1MUO001 Fillr dle sloZky } vie Madtist dokument ani UU
Zpét m
Poiadi [1 | Autor
- [oKot | -kéd [ =i
Typ dokumentu ! skenfioto iE - jméno/nazev | |
i URL nebo nazev souboru | MUC0D1-001_original jpg | %3] [*] @  Drsitel licence
Obrézek pro nahled _kéd | |=]
Tisk 1 O _ jménalnazey [ |
Tisk 2 E\ Typ licence | |
Datum soubaru | 16.02.2022 10:40:47 | Licence Creative Commans L
Velikost souboru | 161 kB | Casové omezeni licence | |
Publikovat O (izemni omezeni licence [ |
Poutito v literarn| publikac: [ |F= ' Mnozstevni omezenilicence | |
Datum vypréen| | | _3
Poznamka
P Poznamka
UuID-KD | 34fb11e6-bb71-5273-8be7-fe2fa2050ai3 |
DK - kéd [ =
- nazev | |
MC O
Master Copy | iE

e UUID, tj. jedineCny identifikator kontextového dokumentu systém generuje automaticky
(pouze pro dokumenty uploadované jeSté pfed zavedenim UUID identifikace je tfeba
generovani spustit ruéné tlacitkem Generovani UUID v zahlavi zobrazeni karty)

e MC, pfiznak bude automaticky oznacovat, zda se jedna o Master Copy

6.2 Kontrola v Gloze Dokumenty v privatnim tlozisti

Kontroly a zmény je mozné provadét také v Uloze Dalsi agendy - Multimédia / prilohy -
Dokumenty v privatnim Glozisti, kde je pfehled vSech dokumentd (ze vsech tloh) a je mozné

nad nimi délat

hromadné zmény.

V prehledu jsou viechny dokumenty aplikace. Ve sloupci Typ. ev. karty je uvedeno, ke které
agendé soubor patfi:

e Katalogizacni karta - shirkovy pfedmét v Katalogu (zde budou i dokumenty z digitalizacni

kampané)

e Prirlstkova karta - dokumenty z chronologické evidence

¢ Karta KR zasahu, Karta KR z&sahu na predmétu - agenda Konzervace, restaurovani

e Protokol o stavu

adalsi

V prehledu je mozné zobrazit (a filtrovat) jak pole z karty Dokumentu (napf. typ a nazev
dokumentu, poradi, url), tak i nékteré Udaje o pfedmétu, ke kterému patfi (evidencni Cislo,
Ciselnou fadu, podsbirku), a také nap¥. kod digitalizacni kampané.
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Hence Systematickd evidence

Publikace Depozitar

DalSi agendy Slovniky MNastaveni Napovéda Zpét

i Multimédia / piflohy

Fotodokumentace

i 7 I i Konzervace, restaurovani .. Hromadné vioZzeni A.
[ A [TRTH 2 - mutimédiifpiiloh B % |
ID Zobrazit .T k rty- . __E_o“bkka . Oddé o V¥piiciy Log hrom. vieZeni mulimédii .N TII‘SIH ‘ﬁsz 1
o o L 1) Protokol o stavu pfedmatu Dokumenty v privainim tloZisti i
O Katalogizaéni kariz 2 e t
0 S . B Evidence sbéri : Dokumenty ve v?rejne:n ulozist |
0 b ot yuta z il Agenda archeologie . Import souborovych piiloh |
O Katalogizaéni karta 5 M| Statisticke prehledy 1 DKOZ_MMU sken/foto f
O Katalogizatni karia 5 VTN @ CES 1 DK0O2_MMU skenffolo f
[l Katalogizatni karta 5 LAl @ Digitalizace 1 DK02_MMU sken/foto f
= = Zadost =
I4 [ B~ TN = N~ TY Katalog - kontrolni tlohy
i] Kontextowj dokument .”_E:_\u:i_denc':nl'kana \
Pofad/ | 1 ‘ Autor
Nézev [oKo1 ‘ i | =
Typ dokumentu |5|ﬂ3l'h"f01D ‘E - jménoinazev | |
URL nebo nazev soubory |MU0W1-W1_BI595"3L'P!I | ﬁ) Q @© Deitel licence
Obrazek pro nahled - kad | |E
Tisk 1 (] - jménoinazev | |
Tisk 2 = Typ licence | |
Datum soubaru | 16.02.2022 10:40:47 ‘ Licence Creative Commans
Velikost souboru | 161 kB ‘ Casové omezen licence | |
Publikovat O Uzemni omezen licence | |
PouZito v literami publikaci | ‘E MnoZstevni omezeni licence | |
Poznamka Datum vyprient | | B8
el
SloZka |f°f°9“’f"E Bt ‘ Poznamka
UUID-KD [34m11e6-b071.-5273-8be7-fe2122050a13 )
DK - kod [ =]
- nazev | ‘
MG E
Master Copy | ‘E

Karta dokumentu obsahuje z&loZku Kontextovy dokument shodnou s kartou na zaloZce
Dokumenty v pfislusné agendé a zaloZku Evidencni karta, kde jsou zékladni Gdaje o
predmétu/dokladu, ke kterému dokument patfi:

e Typ evidencni karty

e Podsbirka

e Oddéleni

e Ciselnafada
e Cislo

e Cestanaulozisté

Tyto Udaje v Uloze Dokumenty v privatnim uloZisti nelze editovat.
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i Kontextovy dokument i! Evidencni karta |

1 ————aa————aa———
!

Typ evidenéni karty | Katalogizaéni karta |
Podsbirka |2 |
Oddéleni |vu |
Ciselna fada |MUD |
Eislo | MUO001 |
Cesbihatloals | DEMOjsystematicka_evidence/historickaMUO/SUE|

6.2.1 Hromadné zmény kontextovych dokument(
Stejneé jako v jinych ulohé&ch, i vdokumentech je mozné provadét hromadné zmény.

-

Funkce je v nabidce submenu?, které se otevie kliknutim na * nahorninastrojové listé (2) a
provede se nad viemi vyfiltrovanymi zaznamy (1).

KA Ja J» mwv]2 ¥ 4« © 0 @77 X B Bene o Bauex ¢

Zobrazit Typ ev. karty Podsbirka Oddélen’ Kosiky # -I
x |ielé:ec [ |ie!é:ec i?elé.-:er. | Export dat El !F
[ wm 2 vu Zaradit do oblibenych 1 -|
Kaialoglzacnlkana 2 v'u' Napovéda 10
Katalogizaéni karta 2 VU Vychozi nastaveni sloupcii 11
Katalogizaéni karta 2 VU Vybér sloupci 11

1 Minimdini $ifky sloupcil

Systémové sloupce (F9)

UloZit filtr - oznacené

Zruéit oznadeni viech zdznamii
Zrusit vechny uZivatelskeé filtry
Vychozi rozloZeni okna aplikace
Hromadné zmény

Otevre se formuléF, kde uzivatel z nabidky poli kliknutim vybere ta, ktera chce ménit, a zada
plvodnianovou hodnotu a potvrdi klikem na | PROVEST |
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Hromadné zmény &)

'\ Autorské pravo - Casoveé | *®
omezeni licence - 1 1
Autorské pravo - Autor

Autorské pravo - Casové omezeni licence

Autorské pravo - Datum vyprieni

Aulorské prave - DrZitel licence

Autorské privo - Licence Creative Commons

Autorské pravo - MnoZstevni omezeni licence

Autorské pravo - Poznamka

Autorské pravo - Typ licence

Autorské pravo - Uzemn! omezeni licence

Autorské prave - Varianta licence CC

DK - kdd

Externi zdroj APF

Externi zdroj ID

MasterCopy

MC

Nazev

Pofadi

PouZito v literami publikaci

Paznamka

Publikovat

Tisk 1 e =
Tisk 2 ¥ | PROVEST pariiiill

6.2.2 Zobrazeni technickych metadat

Zobrazeni technickych metadat souboru je moZzné kliknutim na ikonku © vedle pole URL
nebo nazev souboru na karté Kontextovy dokument. Udaje nelze editovat.
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