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Hromadné vkladani multimédii

Funkce Hromadné vkladani multimédii (v menu DalSi agendy - Multimédia/pfilohy) umoznuje
automatizovany zpUsob ukladani multimedialnich soubord ke sbirkovym predmétim i
prirdstkim. Soubory, které jsou pojmenovany podle stanovenych pravidel, systém
automaticky pfifadi prislusnym katalogizacnim nebo pfirlistkovym kartam.

Timto zplsobem nelze vkladat jiné dokumenty nez multimedialni (pdf, docx), a pouze do
chronologické nebo systematické evidence. VSechny ostatni soubory je mozné vkladat
hromadné prostfednictvim ulohy Import souborovych pfiloh (do vSech aloh, které umoziuji
pfipojeni souboru k zd&znamu).

1. Pravidla pro pojmenovani vkladanych soubord

Pro automatizaci hromadného vkladani multimedialnich soubor( (obrazk(), je nutno zajistit
pojmenovani soubord podle pravidel. Na zékladé téchto pravidel pak jiz systém rozpozna,
jedna-li se o soubor pro katalogizaéni kartu (inventarni ¢islo) nebo pro pfirlistkovou kartu
(pFirGstkové &islo).

Néazev pocitacového souboru se sklada z vlastniho jména a pfipony oddélenych teckou:
<nézev souboru>. <pfipona>

Povolené pfipony
Vkléadat je mozné pouze obrazky, tj. soubry typu IMAGE:
- formaty JPEG (pFipony *.jpg, *.jpeg, *.jpe),
- PNG (pfipona *.png),
- BMP (pfipony *.bmp, *.dib),
- GIF (pfipona *.gif),
- TIFF (pfipony *.tif, *.tiff)

V8echny ostatni soubory je mozné hromadné vkladat jen prostfednictvim inportu
souborovych pfiloh.

Format nazvu

NiZe uvedena pravidla se vztahuji pouze na nézev pfed teckou, pfipona, ktera oznacuje druh
souboru, se neméni!

Z néazvu souboru systém ziskava prirGstkové/inventarni €islo, poradi kontextového
dokumentu a pfiznak, Ze obrazek je/nenindhledem (nepovinné).

Pokud u pfirdstku/shirkového pfedmétu jiz existuje obrazek stejného jména, pfipoji se za
poradi dalsi €islo.

Pro inventéarni¢islo: <CISLO>-<PORADI><COKOLIVBEZPOMLCKY>

Pro prirdstkové €islo: +<CISLO>-<PORADI><COKOLIVBEZPOMLCKY>

Kde:

e CISLO> = inventarni nebo prirlistkové ¢islo véetné subcisel (zapsané tak, jak je ulozené v
databazi, tj. v€etné vedoucich nul) .
Protoze v nazvech soubord nemdze byt znak lomitka /', musi byt nahrazeny znakem
podtrzitka' '
Cislo m0ze byt zadano "kompaktn&" nebo miize byt naformatované pomoci znaku mezery
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" " (napf. mezera mezi kddem fady a Cislem a mezera mezi fadem tisicti apod.), ale musi
obsahovat vedouci nuly

Pokud Cislo obsahuje znak ' ' (podtrZitko), je tfeba zaSkrtnout pfiznak Rozpoznani
evidencniho Cisla z ndazvu souboru (pokud je pfiznak vybran, pak se pfi rozpoznavani
evidencniho ¢isla z nazvu souboru v ¢asti <CISLO>- nebudou nahrazovat podtrzitka znakem
lomitko), ktery zajisti, Ze se podtrzitka nebudou interpretovat jako lomitka. Je pak mozné
nahravat obrazky k zaznamtm v fadé s podtrzitkem, ale nikoliv se subgislem.

e <PORADI> = poradi multimedialniho souboru tedy celé Cislo, které mize, ale nemusi byt
uvozeno nulami.
U jednoho prfedmétu mdze byt vice dokumentd se stejnym poradim.

e <COKOLIVBEZPOMLCKY> = libovolny fetézec alfanumerickych znakl (povolenych v
nazvech soubor(), ktery ale nesmi obsahovat znak pomlcky "-"

Priklady:
soubor inv. Cislo poznamka

H001446-003 detail.jpg H001446 dokument s pofadim 3
H001446-3 detail.jpg

H 001 446-003.tiff H001446 dokument s pofadim 3
H001446_005-003 celek.jpg ?001446/00 dokument s pofadim 3 k podlomenému inv. €.
H 0446-03 nahled celek.jpg | HO446 dokument s pofadim 3, oznaci se jako
H 0446-03 nahled detail.jpg nahledovy
H_D 00010-1.jpg H_D00010 dokument s pofadim 1
H019.jpg HO19 vloZi se H019-nn.jpg (kde nn je dal$i pofadi u
zdznamu)
pFir. &islo

+P0146_2005-003.jpg P0146/2005

Chyby: spravné

D 0540.jpg D 0540-001.jpg neni zadané poradi

H_D 010_001-001.jpg k &islu H_D 010/001 nejde viozit

obrazek smartloadingem
D0540-001 detail-rub.jpg | D0540-001 detail rub.jpg | pomicka za pofadim obrazku
D 540-001.jpg D 0540-001.jpg chybi vedouci nula v inv. ¢isla

Poznamky

e pro vyhledani evidenc¢niho €isla odstraniv ¢asti <CISLO> mezery a nahradi znak podtrzitka
znakem lomitka "/", pokud neni zaskrtnuta volba ,,nenahrazovat*

e na zakladé Casti <PORADI> systém ovéfi, zda pod evid. Cislem jiZz neexistuji néjaké
kontextové dokumenty, tzn. zjisti nejvyssi pofadi kontextového dokumentu a pokraCuje v
fadé

e pokud nézev souboru obsahuje jen inventarni Cislo a to neobsahuje pomlicku, nemusi byt
poradi uvedeno
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e pokud jiZ existuje u pfedmétu soubor stejného jména, doplni systém do nazvu "_01" (D 540-
001.jpg => D 540-001_01.jpg)
e poradiv seznamu dokument( nemusi byt unikatni

e nazev souboru bez pripony musi byt unikatni (nelze importovat D0540-001.jpg a D0540-
001.tiff)

D136-001.jpg -> D136-001_01.jpg - u pfedmétu jiz existoval dokument stejného jmeéna se
stejnym pofadim =>doplInéno pofadi 01 do nazvu, poradi=1

D135-003 kopie.png => pofadi=3

D135-003.jpg => poradi=3

2. Privodce Hromadné vlozeni multimédii/priloh
Do dalsiho kroku privodce se Ize presunout vzdy dvéma zpUsoby:

e kliknutim natlacitko * (Nasledujici krok privodce) v zahlavi levé dolni ¢asti pracovni plochy,
e kliknutim pfimo na nazev nasledujiciho kroku prévodce v itinerafi pod timto zahlavim.

Obdobné se Ize v prib&hu cesty priivodcem vracet tlagitkem ¢ | nebo kliknutim na nazev
kroku predchoziho.Aktuélni krok v privodci je indikovan zvyraznénim jeho nazvu tucénym
vetsim pismem.

2.1 Vyberte soubory

Vyplnéni formulére

V prvnim kroku je mozné vyplnit dopliiujici (spolecné) informace k obrazk(im, které se nahraji
ke vSem obrazkdim. VSechny Gdaje je mozné pozdé&ji v MUSEIONu zménit, kromé vodoznaku
(ale origindl z(stava beze zmeény, takze v pripadé potfeby by bylo mozné vygenerovat
nahledové obrazky znovu bez vodoznaku).

Pokud je k dispozici modul Digitalizace, je tfeba nejprve vybrat, zda se jedna o standardni
nahravani soubor( nebo nahravani v ramci digitalizacni kampané. V tom pfipadé je pak nutné
zadat kod digitalizatni kampané, soubory neni mozné vybirat, systém je podle nastavenych
parametrl DK vyhleda sam.

Metadatovy popis v tomto kroku priivodce obsahuje pouze nepovinné vypliovana
pole, nicméné zadani alespon Casti administrativnich metadat umoziuje lepSi
orientaci v nahranych souborech a usnadiuje jejich pfipadné dalSi vyuziti pro
publikaci atd.
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Domii Chronologicka evidence Systematickd evidence Publikace Depozitai Dalsi agendy Slovniky Mastaveni MNapovéda Zpét

Pracovni kontext || Oblibené || KoSiky

Fulitext || Hierarchie Wberte SDUbOW

RRO %% 282 i

= £ Zakladni = Hromadne vkladani multimedii () digitalizaéni linka
- || Odd&leni N | |
.. | | Shirka —
- || Podsbirka Typ dokumentu | |E
- L] Fond Vodoznak
- || Skupina
- || Podskupina 1 Autor
- || Podskupina 2 _kéd | |E
- || Podskupina 3
- || Umisténi - stalé - iménoinazev | |
- || Umisténi - aktualni DiZitel licence

El (- Prostorova identifikace ) | |E
- || Katastralni Gzemi aaod
- |_| Okres - jména/nazev | |

.| Obec S | |

- [ stat yp licence

[l £ Odbemy popis sbirkového piedmétu Licence Creative Commons O
Ména o . e

R Casove omezeni licence | |

- || Podet MJ
- || Materidlova skupina ! Uzemni omezeni licence | |
] Pledmet - nazev bt Mnozstevni omezeni licence | |

4 4 P @ X Datum vyprieni | | a

Hromadné vioZeni

multimédii/pfiloh Poznémka

1. Viyberte soubory 5

2. Log o priibéhu vioZeni Mastavit pfiznak "publikovat" O

3. Pirdstky s viofenymi multimédii Mastavit pfiznak "chran&nj soubor”

4. Shirkove predméty s vioZenymi multiméedii Rozpoznani evidenéniho &isla z nazvu souboru (pokud je
priznak vybran, pak se pii rozpoznavani evidencniho O
€igla z nazvu souboru v £asti <CISLO=- nebudou

nahrazovat podirZitka znakem lomitko)

Zvolit soubory

Zvolit soubory

Tlagitkem se otevie systémové dialogové okno pro vybér souborll, kde
standardnim zplsobem oznadite vybrané soubory a potvrdite (tlatitkem Vybrat nebo Otevrit).

v

MUSEION zacne postupné nacitat soubory do pracovni slozky a nactené oznaci kfizkem.

Dal3im stisknutim tlagitka | £¥0I" SoULorY |mizete pridat na seznam dalsi soubory a v tuto chvili
také mizete nékteré soubory kliknutim na 2 u souboru ze seznamu odstranit.

D 030.jpg X

D001-002.jpg X
D002-001.jpg X
D005-001.jpg X
D005-002.jpg )
D015-001.jpg X
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Naditani soubori mize néjakou dobu trvat, a pokud uZivatel tento proces prerusi (stiskne
), budou se déle zpracovavat jen soubory, které jiz byly naftené (oznafené X).

Jsou-li nactené vSechny soubory, mizete tlaCitkem spustit zpracovani soubord:
vygeneruji se nahledové obrazky, soubory se pfejmenuji a do databaze se zapiSe zaznam o
pfipojeném obrazku.

Tato akce mUze trvat dlouho v zavislosti na velikosti obrazk(, ale dokud se neobjevi zavérecna
zprava, je tfeba nechat proces bézet (i kdyZ prohliZze¢ pfestane zobrazovat tocici se kolecko).

2.2 Log o pribéhu vkladani

Po zpracovani vsech nactenych souborl se zobrazi logovaci protokol:

H 4 » M| 2 4 00V 8 = 7 | m

Log HyvM

as spusténi [06.03.2014 143415 Podet vkladanych souborl: 9
Podet soubardl |2 +PRI-2014_00010-01 jpogy: OK
Fodet nedspéinych viozeni 1 +PRI-2014_00010-02 jpg: OK

+PRI-2014_0001 0-03 jog: OK
+PRI-2014_00011-01 jog: OK

+PRI-2014_00500-01 jpo: Prirustkove islo PRI-2014M00500 uvedené v nazyvu soubory "+PRI-
2014_00500-01" neni evidovano v prirustkove knize.

205T00002_001-01 jpg -» 205T0O0002_001-1001 jog: OK

20ST00002_001 -02 jpg -= 205T00002_001-1002 jog: OK
20ST00002_001-03 flv > 20STO0002_001-1003 flv: Ok

205T00002_001 -04 jpg - 205T00002_001-1004 jog: OK

Celkem podet souborlipocet nelspésnych: 90

¥ prirbistkim (Uspéinychinedspésnych):

PRI-2014/00010: 310

PRI-2014/00011: 10

Ke shitkawym pfedmétim (ispésnychinedspéinych):
20=T00002001: 4/0

Soubory se Spatnym forméatem iména nebo nesxistujicin pFedmétemifiristkem:

+PRI-2014_00500-01 jpo: Pirustkowé Sislo PRI-201 400500 uvedené v ndzvu zouboru "+PRI-
2014_00500-01" neni evidovéno v prirustkové knize.

Jsou v ném vysledky pribéhu vkladani s popisem chyb pfi vkladani. Obsah pole s vypisem lze
vybrat a zkopirovat napf. do textového souboru pro pfipadné dalSi zpracovani.

2.3 P¥irGstky s vlozenymi multimédii
Ve 3. kroku se zobrazi pracovni plocha tlohy Prirlistky - celd shirka se zapnutym systémovym

~7s 0O

filtrem nastavenym na zéznamy v pfirustkové knize, které byly prévé doplnény o
multimedialni pfilohy. Je mozné zkontrolovat a pfipadné doplnit Gdaje k jednotlivym

polozkam. Systémovy filtr Ize vypnout kliknutim na tlagitko * v zéhlavi tabulkového
zobrazeni.

Az do Uplného opusténi priivodce je mozné systémovy filtr zobrazujici pfevedené
zadznamy znovu zapnout vybérem predposledniho kroku (Pfirdstky s vloZzenymi

7~z

multimédii) v levé dolni ¢asti pracovni plochy, kde je zobrazovan priibéh privodce.

2.4 Sbirkové predmeéty s vloZzenymi multimedii

Ve 4. kroku priivodce se zobrazi pracovni plocha Glohy Katalog - cela shirka se zapnutym
systémovym filtrem nastavenym na zéznamy v katalogu, které byly pravé doplnény o
multimediélni pfilohy. Je moZné zkontrolovat a pfipadné doplnit Gdaje k jednotlivym
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polozkam. Systémovy filtr Ize vypnout kliknutim na tlacitko * v zahlavi tabulkového
zobrazeni.

AZ do Uplného opusténi priivodce je mozné systémovy filtr zobrazujici prevedené
zaznamy znovu zapnout vybérem posledniho kroku (Sbirkové pfedméty s viozenymi
multimédii) v levé dolni ¢asti pracovni plochy, kde je zobrazovan pribéh privodce.
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