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Hromadné vkladani multimédii

Funkce Hromadné vkladani multimédii (v menu Dalsi agendy - Multimédia/pfilohy umoznuje
automatizovany zpUsob ukladani multimedialnich soubord ke sbirkovym predmétim i
prirdstkim. Soubory, které jsou pojmenovany podle stanovenych pravidel, systém
automaticky pfifadi prislusnym katalogizacnim nebo pfirlistkovym kartam.

Timto zplsobem nelze vkladat jiné dokumenty (pdf, docx) nez multimedialni, a pouze do
chronologické nebo systematické evidence.

1. Pravidla pro pojmenovani vkladanych soubor

Pro automatizaci hromadného vkladani multimedialnich soubord, hlavné obrazkl, je nutno
zajistit pojmenovani soubor(l podle pravidel. Na zékladé téchto pravidel pak jiz systém
rozpozna, jedna-li se o soubor pro katalogizacni kartu (inventarni ¢islo) nebo pro pfirGistkovou
kartu (prirdistkové €islo).

Nazev pocitactového souboru se skldda z vlastniho jména a pfipony oddélenych teckou:

<nazev souboru>. <pfipona>

NiZze uvedena pravidla se vztahuji pouze na nazev pred teckou, pfipona, ktera oznaCuje druh
souboru, se neméni!

Z ndzvu souboru systém ziskava prirGistkové/inventarni ¢islo, poradi kontextového dokumentu
a pfiznak, ze obrazek je/neni nahledem. Pokud u pfirGistku/shirkového predmétu jiz existuji
kontextové dokumenty, tak navysi pofadi o 1000.

Format nazvu:

Pro inventarni €islo: <CISLO>-<PORADI><COKOLIVBEZPOMLCKY>

Pro prirlistkové Gislo: +<CISLO>-<PORADI><COKOLIVBEZPOMLCKY>

Kde:

e <CISLO> = inventarni nebo prirlistkové Cislo véetné subdisel. Protoze v ndzvech soubor(
nemdze byt znak lomitka '/*, tak ten musi byt nahrazeny znakem podtrzitka *_'. Cislo mdze

byt zadano "kompaktné" nebo mlze byt naformatované pomoci znaku mezery " " (napf.
mezera mezi kddem fady a ¢islem a mezera mezi fadem tisicli apod.)

e <PORADI> = poradi multimedialniho souboru tedy celé Cislo, které mUlze, ale nemusi byt
uvozeno nulami.

e <COKOLIVBEZPOMLCKY> =libovolny fetézec alfanumerickych znakd (povolenych v nazvech
soubor(l), ktery ale nesmi obsahovat znak pomlcky "-"

Priklady:
soubor inventarni Cislo prirGstek
H001446-003.jpg H001446
H 001 446-003.tiff H001446
H001446_005-003.jpg H001446/005
+P001446_005-003.jpg P001446/005

H 001 446_005-003 n&hled.jpg H001446/005
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(oznaci se jako nahledovy)
D 0540.jpg DO540

Poznamky

¢ pro vyhledani eviden¢niho ¢isla odstrani v ¢asti <CISLO> mezery a nahradi znak podtrzZitka " "
znakem lomitka "/", pokud neni zaSkrtnuté volba ,,nenahrazovat*

e na zékladé Casti <PORADI> systém ovéri, zda pod evid. Cislem jiZz neexistuji néjaké
kontextové dokumenty, tzn. zjisti nejvyssi pofadi kontextového dokumentu a pokracuje v
fadeé

e pokud jiZ existuje u pfedmétu soubor stejného jména, doplni systém do nazvu "_01"
e poradiv seznamu dokumentl nemusi byt unikatni
e nézev souboru musi byt unikatni bez pfipony!

D135.png -> D135-002.png - u pfedmétu jiz existoval jeden kontextovy dokument => poradi
=2

D136-001.jpg -> D136-001_01.jpg - u pfedmétu jiz existoval dokument stejného jména se
stejnym pofadim =>doplInéno pofadi 01 do nazvu, poradi=1

D135-003 kopie.png => pofadi=3
D135-003.jpg =>poradi=3

2. Privodce Hromadné vlozeni multimédii/priloh
Pro hromadné vkladani multimedialnich priloh slouZi prlvodce v menu Dalsi agendy /
Multimédia / Hromadné vloZeni multimédii.
Pfed spusténim je tfeba pfipravit do jedné slozky soubory spravné pojmenované inventarnimi
nebo prirtstkovymi &isly podle vyse uvedenych pravidel.

1. Vyberte soubory
a. Vyplnéni formular

V prvnim kroku je mozné vyplnit dopliiujici (spole¢né) informace k obrazkdim. Vsechny
Gdaje je mozné pozdéji v MUSEIONuU zménit, kromé vodoznaku (ale original z(stava
beze zmény, takZe v pfipadé potfeby by bylo moZné vygenerovat nahledové obrazky
znovu bez vodoznaku).
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Pracovni kontext Oblibene

Hierarchie

El £3 Zakladni
Cddéleni
Shirka
Podsbirka
Fond
Skupina
Podskupina 1
Podskupina 2
| Podskupina 3
Umisténi - stalé
Umisténi - aktuaini
- 23 Prostorova identifikace
- || Katastralni izemi
Ckres
Cbec
Stat
= 3 ©dbomy popis shirkovéha pfedmétu
Ména
Mérna jednotka
Poet MJ
Materialova skupina Sl

' 4« P @ x

Hromadne vlozeni
multimédii/pfiloh

1. Vyberte soubo

2. Log o prib&hu vieZen

4. Sbirkové p Zenymi multimédii

b. Zvolit soubory

Vyberte soubory

MNazev
Typ dokumentu
Vodoznak
Autor
- kod
- jméno/ndzev
Drzitel licence
- kod
- jméno/nazev
Typ licence
Licence Creative Commons
Casové omezeni licence
Uzemni omezeni licence
MnoZstevni omezeni licence

Datum vypréen|

Poznamka

Mastavit piiznak "publikovat”

Rozpoznani evidenénihe &isla z ndzvu souboru (pokud je

priznak vybran, pak se pii rozpoznavani evidenéniho
Gisla z nazvu souboru v Easti <CISLO=- nebudou
nahrazovat podirfitka znakem lomitko)

Zvolit soubory

| =]
O

| =
| |

| =
| |

| |
O

| |

| |

| |

| | &

Tlacitkem | 2¥olit soubory | o oteve systémové dialogové okno pro vyb&r souborti, kde
standardnim zpUsobem oznadite vybrané soubory a potvrdite (tladitkem Vybrat nebo

Oteviit).

MUSEION zacne postupné nacitat soubory do pracovnislozky a naftené oznaci kfizkem.

Dal3im stisknutim tlagitka | Z¥0itsoubery | masete pridat na seznam daldi soubory a v
tuto chvili také mulzete nékteré soubory kliknutim na X u souboru ze seznamu

odstranit.

| Zvolit soubory |
D 030jpg X

D001-002 jpg X
D002-001 jpg X
DO05-001 jpg X
D005-002 jpg ()
D015-001 jpg X

Nacitani souborli mdze néjakou dobu trvat, a pokud uzivatel tento proces prerusi

(stiskne
X).

Jsou-li nattené vsechny soubory, mizZete tladitkem
vygeneruji se nahledové obréazky, soubory se prejmenuji a do databaze se zapiSe
zdznam o pfipojeném obréazku.
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Tato akce mUze trvat dlouho v zavislosti na velikosti obrazkd, ale dokud se neobjevi
z&véreCnd zpréva, je tfeba nechat proces béZet (i kdyZ prohlize¢ pfestane zobrazovat
tocici se kolecko).

2. Log o prlbéhu vkladani
Po zpracovani viech nactenych souborl se zobrazi logovaci protokol:

H 4 P 2 4 @@V & ~ 3

Log Hy

Eaz spudténi | 0603.2014 14:34:15 Padet vkladaryoh soubard: 8
Padet soubard [s +PRI-2014_00010-01 jpo; OK

+PRI-2014_00010-02 jpg: OK

+PRI-2014_00010-03 g OK

+PRI-2014_00011-01 jog; OK

+PRI-2014_00500-01 jpo: Prirustkové Gislo PRI-2014/00500 uvedens v ndzyvu souboru "+PRI-
20 4_00500-01" neni evidovéna v plirustkoveé knize.

205T00002_004-01 jpg -= 20STO0002_001-100H jpg: OK

205T00002_001-02 jpg -= 20ST00002_001-1002 jpo: Ok

205T00002_001-03 fiv -= 205TO0002_001-1003 Tl Ok

20STO0002_001-04 jpg -= 205T00002_001-1004 jpg: OK

Podet nedspéinych vioZeni i

Celkem podet souborlpotet nedspésnych: 91
K piirGistkim (Ospésnychinedspédnych):
PRI-2014/00010; 3.0

FRI-2014/00011: 1.0

Ke shitkorvym predmetim (depédnychinedespasnychl
205TO0002/001: 4.0

Soubory se Spatnym formatem jména nebo nesxistujicim pledmétemipfiristkem
+PRI-2014_00500-01 jpo: PRirustkové Gislo PRI-201400500 uvedend v ndzyvu souboru “+PRI-
2014 _00500-01" neni evidovéno v piirustkove knize

Jsou v ném vysledky pribéhu vkladani s popisem chyb pfi vkladani. Obsah pole s vypisem
Ize vybrat a zkopirovat napf. do textového souboru pro pfipadné dalsi zpracovani.

3. Prirlstky s vloZzenymi multimédii
Ve 3. kroku priivodce si uzivatel mizZe zobrazit pfehled prirGstkl, ke kterym byly
multimedialni soubory pfirazeny.

4. Sbirkoveé predméty s vloZzenymi multimédii
Ve 4. kroku prlvodce si uZivatel mlze zobrazit prehled shirkovych pfedmétd, ke kterym
byly multimedialni soubory pfifazeny.
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