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Kontextové dokumenty

MUSEION umoziiuje vkladani obréazk(l, dokumentl a jinych souborll (nazyvame je souhrnné
kontextovymi dokumenty) v rliznych agendach a riznym zptisobem.

Ulohy, kde je mozné pfipojit kontextové dokumenty
e Chronologicka evidence —dokumenty k pfirdistku
e Systematicka evidence —dokumenty ke sbirkovému predmétu

e Konzervace, restaurovani — vkladani dokumentd ke konzervatorské zpravé i k jednotlivym
predmétdim zasahu

e Protokoly o stavu
¢ Archeologické akce
e Agendasmluv
0 nabidky
o nabyvaci smlouvy
o licen¢ni smlouvy
o vypdjéni smlouvy
0 prezentace
e Lokality
o Adresar (Osoby, Instituce)
e Publikace —vkladani dokumentt k publikaci

Povolené typy vkladanych kontextovych dokumentd
e soubory do ulozZisté
o Fotografie, obrazky: jpg, jpeg, jpe, png, bmp, dib, gif, tif, tiff
o Video: mp4
o Audio: mp3
o textové soubory: pdf

0 ostatni soubory: jakékoliv soubory, ale nebudou se zobrazovat nahledy jako u vyse
vyjmenovanych soubor(

¢ URL odkazy
o odkazy na html stranky, 3D objekty
e nedigitalni
o informace o existenci a ulozeni tisténych dokumentt apod.

ZpUsoby vkladani kontextovych dokument(

e jednotlivé k predmétu (pfirGstku, pfedmétu, KR zésahu, smlouvé atd.) — u vybraného
zéznamu na zéloZce Dokumenty (Dokumenty z&sahu, Dokumenty predmétu), jakékoliv
soubory

e hromadné k jednomu predmétu nebo prirdstku v Gloze Vkladani multimédii k pfedmétu. K
prfedmétu KR zasahu na zaloZce Multimédia, obrazky

e v priivodci Hromadné vloZeni multimédii/pFiloh — hromadny import obrazk(i pojmenovanych
podle inventarnich nebo pfirdstkovych ¢isel, obrazky

e v Uloze Import souborovych pfiloh — hromadny import souborli pro vsechny agendy
(chronologicka a systematicka evidence, konzervace a restaurovani, publikace), soucasti
importu je vodici csv soubor, jakékoliv soubory
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e v lloze Publikace - Import shirky - import ziznam{ do publika¢ni ¢asti véetné obrazkd

Ukladani obrazk( do ulozisté

PTi vkladani obrazk( a fotografii do souborového UlozZisté se vzdy uloZi nezménény original
souboru pod stejnym nazvem doplnénym na konci fetézcem ,,_original“. Zaroven se
vygeneruje velky a maly nahled (,,_primary“a,,_preview") aikona (,,_thumbnail“). VSe se uloZi
do slozky ke sbirkovému predmétu (pfirlistku), pfipadné do podslozek podle pfani uzivatele.

K originalim maji pfistup pouze uZivatelé se specialnim opravnénim, ale i v takovém pripadé si
prohlizi pouze kvalitni kopii originalniho souboru. Originalni soubor mohou pouze stahnout.
Podle nastaveni v parametrech privatni ¢asti mohou byt do generovanych obrazk(
implementovany vodoznaky (originalni soubor vzdy z(istava beze zmény).

V pripadé publikace obrazk( se velky nebo maly nahled zkopiruje do verejné ¢asti Glozisté (a i
v této fazi mlze byt implementovany vodoznak).

. Zalozka Dokumenty a nahled obrazku

V Ulohach, kde mohou byt k zdznamu pfipojeny kontextové dokumenty je vidy zaloZzka
Dokumenty, ktera je vidy pfistupna az po uloZzeni zaznamu - karty predmétu, pfirlistku,
smlouvy apod.

Obsahuje seznam nahranych dokument(. Pfipojené obrazky se zobrazuji na panelu v levé

dolni ¢asti okna aplikace.

Domi Chronologicka evidence Systematicka evidence Publikace Depozitai  DalSi agendy Slovniky Nastaveni MNapovéda Zpét

Pracovni kontext Katalog - celd sbirka
: F K 4 [+ | P M [z ]2 Y 4 0 QO 0@ T T XKE 0zn(0) || filtr % quick
Inventarni gislo Podsbirka-nazev Fond Skupina (n) Nazew/jméno Zakladni charakh

Fetez

ezZec

retezec retezec refezec retezec

n 0001 historicka vu SOCHY plastika socha
=]
2
= (-3 Zdkiadni
I L[ oddéleni ” e
Shitka L H 4 » H 2 40 0 0v @ ~ =3 1 Pfirlistkova kniha || 2 Novy poZadave
i r 0001 Qdborny popis schvalen # | 09.11.2018 Kuéova Dana vice.,
B8 4« i » I I z ulace fe Poznamka || Z
gousosi-detail_original jpg Cesta na privatni souboroveé GloZiété pfedmétu _"Mﬁkéyslema't'ié[(a_evfdence}ﬁ-isiofi'ék:é?ﬁl—[t'sUBJ?KHUOE]?b Filtr die
# N Nazev URL nebo nézev souboru Slofka Typ dokumentu
* k) k4 iE 1| foto-1-bohyne sousosi-zepredu_original jpg exterier Fotografie
# | i) k4 & 2 foto-2-bohyne spusosi-zepredu-otocene-2_original jpg
4 le | 2] ] 25 foto-3-bohyne sousosi-detail_original jpg

Panel pro zobrazeni nahledu ma v zéhlavi ovladaci listu s ikonou pro stazeni souboru = |

zobrazeni v samostatném okné ! a prepinani mezi jednotlivymi obrazky ¢ *7 ¥ s
informaci, ktery obrazek se aktualné zobrazuje v ndhledu (tfeti obrazek z 8). Na druhém Fadku
je aktualni nazev souboru. Jestlize MUSEION neumi zobrazit ndhled, objevi se misto obrazku
informace, Ze format souboru neni podporovan.

Na zéloZce Dokumenty je seznam pfipojenych kontextovych dokumentd. V prvnich dvou
sloupeccich je zaSkrtavaci pole pro oznaceni polozky , ikona pro otevieni editacniho
formulafe ¢ | déle pak informace o dokumentu a ikony pro zobrazeni v nahledovém panelu

~)) _stahnuti ==, a u obrazkd také otevieni modulu fotodokumentace %4 :
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V ném miiZete také listovat mezi jednotlivymi obrazky, zvétSovat si aktualni, otacet, zobrazit
na mapé, pokud jsou u néj uvedeny souradnice.

Na zaloZku Dokumenty se vratite tlacitkem v menu.

2. Ukladani do slozek

PTi ukladani soubord se zaloZi slozka s evidenénim ¢islem a do ni se ukladaji véechny soubory.
Pokud jich je vétsi mnoZstvi (napt. v piipadé obrazkl ke konzervatorskému zasahu), je vhodné
rozdelit je do sloZek.

To umozZiuje zadani hodnoty do pole Typ dokumentu ze slovniku (v menu Slovniky -
Dokumenty - Typy dokumenttl). Ten obsahuje jen dva Udaje:

Nazev - ndzev typu dokumentu (pro informaci uZivatele)

Systémovy typ dokumentu - nepovinny daj, ze slovniku Systémové typy dokument(, coz je
vlastné seznam slozek, do kterych se budou ukladat soubory.

Soubory se ukladaji do sloZky podle inventarniho Cisla, a pokud je vybrany typ dokumentu
(navazany na systémovy typ dokumentu), zaloZi se podadresar s nazvem systémového typu
dokumentu.

Napft. pro soubory ke sbirkovému pfedmétu HO005 se zalozi sloZka ...\H005 a do ni se vloZi
vSechny soubory, které nemaji vypinény typ dokumentu.

Soubory, které budou mit vyplnény Typ dokumentu = Video (to ma ve slovniku vypinény
Sytémovy typ dokumentu =videa) se ulozi do podslozky ...\HOO5\videa.

3. Fotodokumentace

Modul umoziiuje podrobné prohlizeni obrazkd, otaéeni nahledd ¢éteni metadat.

Do modulu Fotodokumentace je moZzné dostat se jen pres nadhledovy obrazek. Kliknutim na
néj se obrazek zobrazi zvétSeny uprostfed a dalsi klidnuti otevie modul Fotodokumentace.

V ném je zobrazeny aktudlni obrazek a dole ikony ostatnich obrazk( k pfedmétu, takze pfimo
zde mezi nimi mdzete pfepinat.

strana 5/11



Kontextové dokumenty aX|e | I

U aktualniho obrazku je vlevo posuvnik, kterym mdzete zvétSovat nebo zménsovat obrazek.

Vlevo nahote jsou ikony “@ a € pro otageni obrazk(i. Pokud chcete otoéeni zachovat, musite
je ulozit E.

Vpravo nahofte jsou tlaCitka:

Original - pro zobrazeni originélu (pokud ma uZivatel opravnéni)

Mapa - zobrazi obrdzek na mapé, pokud mé ve vlastnostech (EXIF) uvedeny soufadnice

lkona “® zobrazi nahledy viech obrazk(i k pfedmé&tu na celou obrazovku (ikona ~# pFepne
zpatky)

T T v O | pana_ o o poged 5

3 &= -

Wikl ol it (LA

dan

e

Citreowh

dinio

iy

NEANRS]
Fhora 4 Gk

hhode -
comars. }iSmm

sopsbal oy

Bagan ra

Truday

B mm

Tlacitkem v menu se vratite zpét do ulohy, odkud jste fotodkumentaci otevreli.

4. Vkladani jednotlivych dokument
4.1 Vlozeni nového kontextového dokumentu

Novy kontextovy dokument vloZime stisknutim 9 nastredni liste (pokud je aktivni zalozka
Dokumenty).

w«»w@ﬁ@v’ﬂ'v-f

Zakladni Gdaje Nabyt Nalez Seznam piedmétu | Dokumenty I Odkazy Manipulace Archivalie Poznamka Dalsi Gdaje UZivalelska
Cesta na privatni & GloZisté pf & [ logicka_evidence/historickaH/SUB_1/H009_2014 Filtr dle sloZky: vie v | | Nadist dokument
3 Nazev Typ dokumentu N Tisk1 Tisk2 URL nebo nazevsoubo X Umisténi Poznamka Pouito v literarr
” ﬁa kd @ 1 Konvicka i 2014-09-23 11.41.17_oni

Otevie se formulaf pro editaci Gdaji o dokumentu. Pfi vkladani odkazu nebo

nedigitalizovaného dokumentu staci vyplnit hodnoty a zaznam uloZit v :
Vkladani soubort probiha ve dvou krocich:
1. Soubor se ulozido souborového uloziste,
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2. Do databdze se vlozi zaznam s informacemi o souboru.

Popis | Nabyii Nalez | Dokumenty || Odkazy anipulace || UloZeni v depozitar Zvefejnéni Poznamka || Zakladni Odaje || Dalsi udaje Jazyko ariace UZiv
Cesta na privatni souborové loZisté pfedmétu ‘ Filtr dle sloZky: Na Generovar ID
Pofadi ‘ﬂ | Chranény soubor
Nazev ‘ | Zakaz pro badatele O
Typ dokumentu ‘ |E Autor
O URL odkaz _ kéd \ =
Typ uloZeni dokumentu @® Soubor do lloZisté s
— " - jmeno/nazev
(O Nedigitalizovany dokument
r DrZitel licence
Soubor e e
, TR - kod \ =
- nazev souboru ‘ |
- jmeéno/nazev ‘ ‘
- velikost souboru ‘ |
. Typ licence ‘ ‘
- datum uloZeni souboru ‘ |
Il ¥ Licence Creative Commons ]
Obrazek pro nahled ]
Easove omezeni licence
Tisk 1 O

= Uzemni omezenf licence
Tisk 2 )

Datum pofizeni snimiku ‘

| _3j MnoZstevni omezeni licence ‘

Vodoznak Datum vypr3eni ‘ J.]
Umisténi vodoznaku ‘ vpravo dole Vl
Velikost vodoznaku (%) [20 | Poznamka
Publikovat O 4
Poufito v literami publikaci ‘ |E
Poznamka
4
UUID-KD

Pokud chcete vlozit soubor (obrazek) vyberte typ uloZzeni dokumentu ,Soubor do GloZisté" a
nasledné mate dvé moznosti:

o B Nahrat soubor - otevie dialogové okno Windows pro vybér souboru. V ném najdéte
soubor, ktery chcete vloZit a potvrdte ,Oteviit“. Obrazek (soubor) se za¢ne nahravat do
ulozisté (to muze podle velikosti chvili trvat)

o B3 vybrat soubor ze svého pracovniho Glozisté

Po uspésném nahrani se informativné doplni Gdaje o souboru a zobrazi se dalsi ikony (stazeni

souboru, pfechod do privatniho alozisté, zrusit vybér polozky, smazani souboru). UloZeni

nahraného dokumentu do databaze potvrdite klikem naikonu v .

Soubor E el |‘-!'."'I| & ﬁ
- nazev souboru | Snimek obrazovky 2025-05-22 131917 png |
- velikost souboru | 1,16 MB |
- datum vioZeni souboru | 17.07 2025 15:11:56 |

Pak miZete doplnit dal$i informace o souboru a nakonec kliknutim na v na stredni
nastrojové listé zaznam uloZite do databéaze.

Poradi — uréuje poradi zobrazeni obrazkd
Néazev —nazev obrazku nebo dokumentu (nejde o nazev souboru)

Typ dokumentu —vybira se ze slovniku a umoziiuje rozdéleni dokumentl do podslozek podle
systémového typu dokumentd. Napf. pfi dokumentaci konzervatorskych zasahl je moziné
rozdelit fotografie do sloZek pfed, béhem a po zasahu. V zahlavi zalozky se da podle
nastavenych slozek filtrovat.
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Cesta na souborove UloZisté MMP/kr_evidence/KRZ/KRZ03142/1 iltr dle sloZky] vie v
vée |
# Nazev Typ dokumentu N URL nebo nazev souboru X Umi pevypinéna
tografie pf MG._4756_origi
KR fotografie pied IMG_4756_original jpg KRZ foto pred

KR fotografie pfed IMG_4757 _original jpg

[ T R

KR fotka po zasahu IMG_4841_original jpg

< IMI(3 ARA? nrininal ina

Obrazek pro nahled - pravé jeden z pfipojenych obrazk( je oznacen jako nahledovy. Pokud to
neudéla uzivatel jinak, oznaci se jako nahledovy prvnivloZeny obrazek.

Tisk1 a Tisk2 — oznadeni obréazk, které se tisknou na vybrané sestavy.

Vodoznak - indikator aplikace vodoznaku. Pokud je zaSkrtnuty, musi existovat soubor s
vodoznakem (parametry instalace).

Umisténi vodoznaku, velikost — pokud je nastaveno, Ze se bude aplikovat vodoznak, podle
parametr( instalace se nabidne umisté&ni a velikost, pfed uloZzenim zaznamu je mozné zménit.

Pouzito v literarni publikaci — odkaz na literaturu (k obrazku).
Poznamka -k obrazku (kontextovému dokumentu).
Autor — autor obrazku, fotografie.

Informace o autorskych pravech a licenci: drzitel licence, typ licence, Casové, Uzemni a
mnoZstevni omezenilicence, datum jejiho vyprSeni a poznamka k licenci.

4.2 Nacteni dokumentu z jiné tlohy

Mlze se stat, Ze k predmétu neexistuje nahledovy obrazek, ale existuji fotografie napfiklad u
konzervatorského zasahu. V takovém piipadé mulzete vyuzit funkci pro nacteni dokumentu z

jiné tlohy, kterou spustite tlacitkem v zahlavi seznamu dokument( | =“= ““"“= | Otevie se
dialogové okno pro vybér agendy, ze které chcete obrazek nacist, tj.:

o Ve - klikem naikonu & se zobrazi prehled vsech dokumentd ulozenych v privatnim
alozZisti

e PiirCistkova kniha - klikem naikonu & se zobrazi prehled viech prirlstki

¢ Katalog - klikem na ikonu B se zobrazi prehled vsech predmétd katalogu

e Pfedméty zasahu KR - klikem na ikonu = se zobrazi prehled vech KR zasall
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4 Nacteni dokumentu z jinych tloh %) E

Agenda
| Vie Vl

Ij Evidenéni Eislo J

| |E w (| Nacist dokument

gl
I ‘ ZRUSIT :I
.= Naéteni dokumentu z jinych iloh (] |
L Agenda |
1 Vie g
Piiristkova kniha E
Katalog

Piedméty zasahu KR

| ‘ ZRUSIT

v

Ve vybrané agendé uZivatel nejprve vybere evidencni &islo (pfirlstku, pfedmétu katalogu,
nebo KR zé&sahu), nasledné klikne na EEETETR,
V zobrazeném prehledu dokument( v privatnim GloZisti uzivatel mGze oznadit vice nez jeden

Pridej dokumenty

zaznam a tlacitkem je zkopirujete k pfedmétu v aktuélni tloze.

| Dokumenty v privatnim tiloZisti [ Pfiristky ¢ 3] |

K 4 [1 |1 P[22 ]| S Y 4 Q9 @ T T X B O ik 3
= Cislo Typ ev. karty Rada # N Tisk1  Tisk2 URL
fetézec fetézec fetézec celé gislo v v v fetézec
H009/2014 Prirlstkova karta H 1 |lv 2014-09-23 11.41.17_oni
HO15/2014 Pirlistkova karla H 1 2014-09-23 11.27.22_ori
@ HO015/2014 PirGstkova karta H 2 & konvicka_2_original jpg

Pokud uzivatel zvoli pfi vybéru tlohy ,,Vse“, mize kopirovat obrazky od jinych pfedmétl (napf.
pokud jsou spole¢né, nebo Spatné pfifazené).

5. Hromadné vkladani dokumentd k jednomu predmétu

Prostfednictvim funkce Vkladani multimédii k prfedmétu (pfirlstku) mdzete k jednomu
predmétu vloZit najednou nékolik vybranych obrazk(. NezaleZi na jejich pojmenovani, vidy se
vlozi's plvodnim nazvem.
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PTi vkladani je mozné nastavit nékteré hodnoty pro celou davku soubor(: aplikace vodoznaku,
typ licence, cilova podsloZka (typ dokumentu).

Viz samostatna prirucka Vkladani multimédii k predmétu.

6. Hromadné vkladani multimedii/pfiloh

V pripadé, Ze existuji k predmétim (pfirdstklm) obrazky, pojmenované inventarnim nebo
prirGstkovym ¢islem, je mozné importovat je prostfednictvim prlvodce Hromadné vlozeni
multimédii. Také v tomto pfipadé je mozZné nastavit nékteré hodnoty (vodoznak a licence, typ
dokumentu, tj. cilova podslozka).

Viz samostatnd pfiruka Hromadné vkladani multimédii.

7. Import souborovych pfiloh

Tato funkce umoziuje importovat do vSech Gloh (tedy i ke KR zasahtim) libovolné soubory
(nejen obrazky) prostfednictvim datové brany (csv souboru s informacemi véetné evidencniho
Cisla a ndzvu souboru) a zip souboru s prilohami.

8. Dokumenty v privatnim alozisti

V Uloze Dokumenty v privatnim tlozisti je prehled vSech kontextovych dokumentd
v MUSEIONu. Jsou zde pohromadé soubory ze viech tloh. Ve sloupci ,gislo* je inventarni nebo
prirdstkové Cislo podle typu ev. karty.

V prehledu je moZné provadét vSechny operace —filtrovat, fadit, provadét hromadné zmény
apod.

8.1 Mazani kontextovych dokumentt
Kontextové dokumenty je moZné mazat na zaloZce Dokumenty stejné jako na jinych
zalozkach: oznatenim polozky &4 astiskem = nastiednilisté.
V Uloze Dokumenty v privatnim uloZisti je mozné mazat i hromadné (oznalit zaznamy v
prehledu a pak stiskem ' na hornilistg).

V Uloze Vkladani multimédii k pfedmétu je mozné mazat soubory pouze b&hem Ihlty
nastavené v parametrech aplikace.

Pfi smazani sbirkového predmétu, pfirlstku nebo KR zpravy dojde ke smazani vSech
kontextovych dokumentd.

9. Export obrézk(

Kromé stahovani jednotlivych souborli umoziiuje MUSEION i hromadné staZeni vybranych
obrazk.

Na stfedni listé vpravo (v Uloze, kde se vyskytuji kontextové dokumenty) je tlaitko ,
které zobrazi vSechny obrazky k vyfiltrovanym zaznamim v novém okné.
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| - Vysoka

Zpét na vibér Evidenéni karta Oznaditvie | | Zruditoznaleni | Vodoznak

[3/10] 1MB

-

|
|

17.04.2014 08:00:46 30.01.2015 15:47:17
dome_milan_night_original.jpg prazsky hrad nocni
osvetleni_origi .. jpg

10.04.2014 10:22:56
HO0034-
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Typ evidenéni karty Evidencni isle Nazev Typ dokumentu URL / nézev souboru Datum souboru Velikost souboru
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Aktudlni obrazek je zvyraznény oranzovym rameckem a na poslednim fadku okna se se
objevujiinformace o tomto souboru.

Kazdy obrazek mé vpravo nahofe zaSkrtavaci pole, kterym je moZné obrazek oznatit (nebo
zruSit oznaceni).

V zahlavi okna je ovladaci lista, kterd obsahuje ovladaci tlacitka a informaci o po¢tu oznacenych
soubord z celkového poctu a velikosti oznaéenych soubord.

Zpét navybér —névrat do pfehledu tlohy na vyfiltrované zaznamy.
Evidentni karta — karta pfedmétu v dané Uloze, u kterého je aktualni obrazek.
Oznacit ve / Zrusit oznateni — oznaci nebo zrusi oznadeni viech obrazkd.

Vodoznak — pfi exportu je mozné vlozit do obrazk(i vodoznak podle nastaveniv parametrech
aplikace.

Kvalita—z nabidky je mozné vybrat, v jaké kvalité se budou obrazky exportovat (original jen v
pfipadé, Ze naného m4 uzivatel opravnéni).

Export — tladitkem se spusti export vybranych (oznacéenych) soubord, které se ulozi do *.zip
souboru do nastavené slozky pro stazené soubory.
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