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Hromadné karty

MUSEION umozriuje evidenci nékolika predmét(l na jedné katalogizacni tzv. hromadné karté.
Vzhledem se nijak nelisi od jednoduché karty, jen inventarni ¢islo obsahuije interval. Mize se
jednat o interval pofadovych Cisel nebo subcisel. Pokud jsou karty podlomené, vidy se musi
dolni a horni pofadove Cislo shodovat. Obé inventarni Cisla, horni i dolni, musi odpovidat
masce.

MUSEION podle definované masky Ciselné fady poznd, kolik a jakych inventarnich Cisel na
hromadné karté je a dokézZe vyhledat i Cisla uprostfed intervalu.

PFi migraci dat je moZné importovat i nestandardni inventami Cisla, ktera neodpovidaji masce, a v takovém
pfipadé pak mohou nastat problémy se zobrazenim, pocitanim inventarnich Cisel na karté i s vyhledanim
téchto Cisel.

MUSEION nijak nekontroluje vztah mezi potem inventarnich &isel a poétem kusl na
hromadné karté.

Evidence predmétli na hromadnych kartach usetfi sice praci pfi katalogizaci, ale mlize pfinést
komplikace pfi vydavani pfedmét( z depozitare, hlaSeni do CES, oSetfeni, inventarizaci apod..
Vidy, kdyZ je tfeba pracovat jen s nékterymi pfedméty na karté, musi se pracovat s celym
inventarnim ¢islem a nelze z néj ¢ast vyjmout. Proto je lepSi hromadné karty bud rozepsat na

jednotlivainventarni gisla, pfipadné na inventarni ¢islo s podlomenim, nebo vyuZit plnou kopii
karty.

1. ZaloZeni nové hromadné karty

Hromadna karta se zaklada tlacitkem " na stfedni nastrojové listé jako interval inv. Cisel od
posledniho pouZitého Cisla v pofadi. UZivatel musi ur€it rozsah Cisel/subgisel.

Nova karta hromadné evidence %)
Zadejte pocet inventamich cizel, které ma karta hromadné evidence popisovat. Pro zobrazeni vzhledu vyslednych
inventarnich cisel 0D a DO stisknéte tlatitko Ukazat inventami éisla (ikona lupy)

Zplsob Sislovani

Focet inventarnich éizel na karté

Inventarni Eislo

Horni inventarni Gislo

Typ katalogove karty

! F Obecny predmét v |

ZRUSIT

e ZpUsob Cislovani - vybér z nabidky Navysovat hlavni pofadova ¢isla / NavySovat subgisla
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e Pocet inventarnich Cisel na karté - podle zadaného po¢tu MUSEION vygeneruje hromadnou
kartu. Tlatitkem # je mozZné zobrazit dolni a horni inventarni Cislo (jesté pred jejich
zalozenim).

Pokud maska ¢iselné fady umozriuje rdznd subcisla, musi uZivatel v pfipadé vybéru
navySovani subCisla jesté vybrat, jakym zplisobem se budou generovat. Vidy je to od
prvniho, neni mozné zalozit timto zplisobem kartu napt. H0120/003 az H0120/005.

Nova karta hromadné evidence

Zadejte pacet inventamich Eis2l, které ma karta hromadné evidence popisovat Pro zc
inventarnich ¢izel 0D a DO stisknéte fladitko Ukazat inventamni ¢isla (ikona lupy).

Zplisob Sislovani

MavyZovat subdislo w
Gensrovani
Generovat tisla A4

Generovat cisla

Generovat pismena dle abecedy (velkaimala)

Generoval kombinaci a¥ (a1, a2, a3, ... a9, b1, b2, ... 2§, 29)
Generoval kombinaci #a (1a, 2a, 3a, ... 93, 1b, 2b, ... 9y, 9z)

e Typ katalogové karty - v pfipadé, Ze je v Ciselné fadé povoleno vice typl karet, musi uzivatel
vybrat z nabidky povolenych typd.

2. Prevod jednoduché karty na hromadnou

Mize se stat, Ze z néjakého divodu je tfeba z jednoduché karty udélat hromadnou kartu.
Napfiklad pfi pfevodu pfirlistku neni mozné zalozit hromadnou kartu, je potfeba zalozit
jednoduchou a pak ji pfevést na hromadnou. UmoZiiuje to volba Pfevod na kartu hromadne

-_—
-

evidence v nabidce submenu2 * nastfedni nstrojové listé ve sloZzce Hromadné evidence.

K4PrH2Z2u0oDeoev e~
D201 | JECT IR St odbom popis ——

Vratit k preurceni

| 4 Pirlistkovd kniha || 2 No

Popis | Nabyti | Nalez | Dokumenty || Odkazy | Manipulace Zakladni udaje || Dali idaje || UZiv. obecna
Novy poZzadavek na zasah

<< || Pledm&t | Materidly | Techniky | Rozméry | Literatura | émata | Klige | Lokality | Subjekly | Historie stavu | Historie odbornych uréeni
PozZadavky na zdsah predmétu

Fond Zasahy na predmétu &

_kéd Hlaseni do PSEUD

. s Generovani UUID
Podskupina prvni drovné

| +
Hromadna evidence i | Pfeved na kartu hrom. evidence
Skupina | dk
. | Kontrola dloZista Rozepsani karty hrom_ evidence
- kod
Zobrazeni udajii z CES Rozepsani inventdmiho Eisla
Piedmét - ndzev e
Zapis udaji do CES L
Zékladni charakteristika Navrh na vyfazeni shirkového &=
predmétu
Vyrazeni sbirkového predmétu z +
Popis evidence ‘
Publikace na portal ‘
Poéet kust ™ | 1 Ukongeni publikace ‘
MnoZstvi (slovy) | Zména podshirky ‘E
| \

Generovani &isla CES

-kéd

Volba otevre dialogové okno stejné jako pfi zaloZzeni nové hromadné karty, jen chybi moznost
volby typu karty:
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Prevod na kartu hrom. evidence '@'

Zadejte pofet inventamich cisel, které ma karta hromadné evidence popisovat. Pro zobrazeni vzhledu wslednych
inventarnich ¢isel CD a DO slisknéte tlacitko "Ukazat inventarni £igla". Pokud je zadano "Navysovat hlavni poradove
ciglo" a inventarni ¢islo neni posledni v rade, pak bude prifazeno nove inventarni €islo na konci inventarni rady.

Zplisob Eislovani

| MavySovat hlavni pofadove Eislo 4 |

Pocéet inventamich éizel na karlé
| | 2

Inventamni islo

Homi inventamni islo

ZRUSIT

Pfevod na hromadnou kartu se samoziejmé dotkne vSech svéazanych dokladd ve vSech
agendéch, takze je potfeba tento krok peclivé zvézit a potfebné zmény provést po prevodu

"ruéné". Napf. sparovani s prirlistkovym ¢islem, hlaSeni do CES, protokoly o inventarizaci,
doklady o manipulaci apod.

. Zména Cisla hromadné karty

| inventarni ¢isla hromadnych karet je mozné editovat tlacitkem | £ na zalozce Zakladni idaje

7 w7

vedle pole Inventarni ¢islo (pouze v Uloze Katalog - inventarni fada).
Zména inventarniho ¢isla je mozné pouze na zvl&stni opravnéni.

Po stisknuti tlacitka | = | se otevie stejny formulaf jako pfi zaklddani nového zadznamu, ale
vyplnény:

Editace inventarniho Cisla karty hromadné evidence %)

Dialeg umozniuje zménu inventarniho Eisla OD a DO na karté hromadné evidence. Mejprve zadejie nove inventami Cislo
0D, pak novy pocet inventamich Eisel a zpusob Sislovani, které ma karta hromadné evidence popisovat. Pro zobrazeni
vzhledu vyslednych inventamich éisel 0D a DO stisknéte tlacitko Ukazat inventarni cisla.

Inventamni Eislo {od):

e |

Zplisob Eislovani

| Mavysovat subdislo 4 |

Pocet inventamnich éisel na karlé

[ | »
Inventarni Eislo {od):

|D353-01 |

Horni inventarni ¢islo (do)
|D358-04 |

ZRUSIT
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Nenimozné ménit zplsob &islovani (navySovani hlavniho pofadového ¢isla nebo subgisla), ale
je mozné zménit dolni inventarni Cislo (hlavni pofadové Cislo i subtislo) a pocet inventarnich
Cisel na karté.

Po stisknuti se objevi okno s informaci o Gspésném provedeni nebo ddvodech,
proC operaci nelze provést.

4. Rozepsani hromadné karty

Hromadné karty mohou pUsobit komplikace nejen pfi manipulaci s pfedméty, ale i pfi
katalogizaci, uZivatelé proto Casto voli rozepsani hromadné karty na kartu jednoduchou. To je
chvalyhodné, nicméné tento proces ma fadu uskali, zvla$té pokud se zaznam vyskytuje na
dokladech v jinych agendach nebo interval inventarnich ¢isel neni jednoznacny (H157/1a aZ
H157/3d). MUSEION na to pfi pfevodu upozorni; umoziuje rozhodnout, jak se rozepsani
promitne do jinych agend a také nabizi moznost Gpravy nové vznikajicich inventarnich Cisel.

PFi rozepsani karty hromadné evidence na jednotliva inventarni Cisla nevznikaji nova
inventarni ¢isla, pouze nové zaznamy, alze ho chapat jen jako jiny zplsob zépisu inventarniho
Cisla. Ale nemusi to tak byt, a rozepsani mize zplsobit nezadouci zmény na nékterych
dokladech. To musi uZivatel vzdy peclivé zvazit a pfipadné upravy po pfevodu provest sam.

Pfed rozepsanim mize uzivatel upravit podobu i pocet nové vzniklych inventranich ¢isel na
subzaloZce Rozpis inventarnich Cisel, ktera je u karet hromadné evidence na zaloZce Zakladni
Udaje. Pokud zde existuje seznam inventarnich Cisel, vzdy se jim rozpis fidi!

Seznam existovat nemusi (nezaklada se automaticky), pokud uZivatel nema potfebu ménit
inventarni isla na karté hromadné evidence.

Podrobnéji v kapitole Rozepsani inventarnich cisel.

Proces rozepsani je mozné spustit ze submenu2 na stfedni nastrojové listé ( + ), slozky
Hromadné evidence volbou Rozepsani karty hromadné evidence. Objevi se formular s
informacemi o moznych dopadech:

Kartu(y) hromadné evidence (KHE) systém rozepiSe na samostatné katalogizacni karty. Zde je
mozné ovlivnit zplsob rozepsani KHE, jaké vazby do ostatnich agend budou u nové vzniklych
katalogizaCnich karet zachovany. Kazda nové vznikla katalogizacni karta bude mit nastaven
priznak "Rozepsano z KHE" na ANO a v Gdaji "Inv. &islo KHE plvodni* bude zapsano inv. ¢islo a
horni inventarni &islo pvodni karty. Oba Gidaje se nachazeji na zélozce "Zakladni Gdaje". Udaje
Ize vyuZzit i v pfehledu pro filtraci rozepsanych karet.

PRO ROZPIS NESMI BYT KARTA V NEKTEREM Z VYIMENOVANYCH STAVU:
e Navrh navyrazeni

e Vyfazeno

e Pfiprava hlaSenido CES

¢ Publikovana

PREHLED UDAJU, JEJICHZ HODNOTY SE NEKOPIRUJi DO NOVYCH KARET:
e CESID (bude prazdné)
e Datum poslednizmény v CES (bude prazdné)

strana 6/10



Hromadné karty a X l e | I

e priznak Karta (bude NE)

e pfiznak Opsana (bude NE)

e pfiznak Schvaleno (bude NE)

e Datum schvaleni (bude prazdné)

PREHLED UDAJU S NOVYMI HODNOTAMI U NOVYCH KARET:
e Inventarnicislo (v€. porfadového Cisla a subcisla)

e Cislo CES - inicializuje se dle parametr( "Inicializovat Inventarni ¢islo CES" a "Inv. &islo CES
dle zobrazovaci masky"

¢ Nenikatalogizovano - nastavi se na ANO
e Inv. Cislo KHE pdvodni - nastavi se inv. ¢islo KHE
e Rozepsano z KHE - nastavi se na ANO

Rozepsani karty hromadné evidence ()]

Kartu(y) hromadne evidence (KHE) systém rozepiSe na samostatne katalogl‘acnl karty. Zde je moZné ovlivnit zplsob rozepsani KHE, jaké vazby do ostatnich
agend budou u nové \"nlklych katalogl‘acnlch karet zachovan, Kazda nové vznikla katalogizacni karta bude mit nastaven priznak ' Rozepsano z KHE" na ANO
awv LIdEJI Inv. &islo KHE puvodni” bude zapsano inv. Cislo a homi inventarni Cislo puvodni karty. Oba ddaje se nachazeji na zaloZce "Zakladni ddaje” Udaje lze
vyuZit i v prehledu pro filtraci rozepsanych karet.
FRO ROZPIS NESMI BYT KARTA V NEKTEREM Z VYJMENOVANYCH STAVD:
* Navrh na vyTazeni
* \yfazeno
* Piiprava hiaSeni do CES
* Publikovana
PREHLED UDAJU, JEJICHZ HODNOTY SE NEKOPIRUJI DO NOVYCH KARET:
*CES ID (bude prazdnm
* Datum posledni zmény v CES (bude prazdné)
* piiznak Karta (bude NE)
* piiznak Opsana (bude ME)
* pfiznak Schvéleno (bude ME)
* Datum schvaleni (bude prazdné)
PREHLED UDAJ0 S NOVYMI HODNOTAMI U NOVYCH KARET
* Inventamni éislo (vé. pofadovéhoe Eisla a subtisla)
* Cislo CES - inicializuje se dle parametri "Inicializovat Inventarni &islo CES" a "Inv. &islo CES dle zobrazovaci masky”
* Neni katalogizovano - nastavi se na ANO
* Inv. €izlo KHE pdvodni - nastavi se inv. &islo KHE
* Rozepsano z KHE - nastavi se na ANO
Kopirovat vazby na dal$i agendy systému
Kontextové dokumenty
UloZeni v depozitafi
Doklady depozitaie (vydejky, vratky, piijemky)
Inventarizaini doklady
KR zdsahy na pfedmétech
Wyplitky (Vipdiéni smlouvy, Prezentace. Badatelske listy)
Akvizice (Mabidky, Smlouvy o nabyti, Smlouvy licenéni, Poradni sbory)

Historie uloZeni

Po potvrzeni tlacitkem se hromadna karta rozepiSe bud podle rozepsanych
inventarnich Cisel, nebo se vygeneruje fada Cisel, kterd odpovidaji intervalu mezi inventarnim
¢islem a hornim inventranim cislem. V horni prehledové ¢asti MUSEIONu se zobrazi
vygenerované karty.

4.1 Rozepsani inventarnich Cisel

Na hromadné karte je sice interval od - do inventarnich Cisel, ale nemusi byt vzdy jednoznacny
(pro MUSEION). UzZivatelé vétSinou presné védi, co znamena napf. H160/1a az H160/3k, ale i
tak nékdy vyvstane potfeba upravit seznam inventéarnich ¢isel na karté hromadné evidence.
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U karet hromadné evidence je na zaloice Zakladni udaje odkaz (subzélozka) Rozpis
inventérnich Cisel:

E018/A1 - E018/B3 Schvaleno KD| | PK| | KR| | AA| | vice..
Popis Mabyti Nalez Diokument Odkazy Manipulace UloZeni v depozitari Zverejnén Poznamka Zakladni Gdaje Dalsi Gdaje UzZiv. obecna
1 Shirka |D |E Datum zapisu |21-04-2022 | G|
- nazev |Sbilka DEMO | Kartu zaloZil | Kuéova Dana (kucova) |
Podsbirka |2 | E Schvileno
- nazev |historické | Schvalil
Oddéleni ¥ |hi510fif-ké |E - jméno | |
- kod |0H | - iplng jmeéno | |
Rada | ElV | Datum schvaleni | |
Inventami Eislo™ | E018/A1 E Umisténi
Horni inventam gisio |EU13J'B3 | - stalé umisténi | |E

Seznam inventarnich Cisel je prazdny, ale v pfipadé potfeby mlze uZivatel volbou Rozepsani

inventarniho ¢isla ze submenu2 na stiedni nastrojové listé ( + ) ve sloZzce Hromadna evidence
vygenerovat inventarni Cisla, kterd MUSEION na karté eviduje. To nemusi vZdy odpovidat
skutecnosti, bud mohou byt Cisla vygenerovana nespravné (napf. u pismen MUSEION pracuje
pouze s anglickou abecedou, v evidenci ale mohou byt i pismena s diakritikou), nebo se zjisti,
Ze nékteré Cislo v intervalu chybi apod.

Na subzéloZce Rozpis inventarnich ¢isel mdze uzivatel vygenerovany seznam libovolné upravit,
a MUSEION se pak vZdy Fidi timto seznamem (pfi rozepisovani i pfi vyhledavani).

Vytvoreni seznamu je také jediny zplisob, jak rozepsat kartu v fadé s maskou {Z}. Nejprve je ale nutné prevést
ji na kartu hromadné evidence (s navySovanim hlavniho pofadového &isla, pak vytvofit a upravit seznam
inventarnich Cisel a kartu rozepsat).

Napf. na karté ktera byla zalozena jako hromadna v fadé s maskou E{###}/{X} pro 12
predmétd:
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Nova karta hromadné evidence %)

Zadejte pocet inventamich Sisel, kiereé ma karia hromadné evidence popisovat. Pro zobrazeni vzhledu vyslednych
inventarnich Eisel OD a DO sfisknéte flatitko Ukazat inventarni cisla (ikona lupy).
Zplisob Eislovani

| MavySovat subdislo w |

Generovani

| Generovat kombinaci a# (a1, a2, a3, ... a9, b1, b V|

Pocet inventamich éizel na karté
|12 | &

Inventami cislo
Horni inventarni cislo

Typ katalogove karty
| P Obecny predmét v |

PROVEST ZRUSIT

vygeneruje nasubzaloZce tato inventarni isla:

E018/A1 - EO18/B3 | I

Popis M abyti Malez Dokumenty Odkazy Manipulace

== | | Rozpis inventamich &isel

]

-~

] Pofadi Inventamni &islo
O & 1 E018/A1
O & 2 E018/A2
O & 3 E018/A3
AR 4 ED18/A4
O & 5 E018/AS
O & 6 E018/A6
O & 7 E018/AT
O « 5 E018/458
O & 9 E018/A9
O & 10 E018/B1
O & 11 ED18/B2
O « 12 E018/B3

Pokud to neodpovida skutecnosti, mdze uzivatel libovolné ¢&isla a jejich pofadi zménit, mize je
smazat nebo pridat nova.
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EQ18/A1 - ED18/B3 Schvaleno

Popis M abyti Malez Dokumenty Odkazy Manipulace UloZeni v depozil

== | | Rozpis inventarnich cisel
1 P |
] Pofadi Inventamni &islo
] 1 E018/A1
@ y 2 E018/A2
O« 3 E018/43
O « 4 EO018/B1
& 5 E018/B2
] & E018/B3
O« 7 E018/C1
O « 3 EO018/C3
& 10 E018/D1
O & 11 ED18/D2
O« 12 E018/D3

Tlagitko “* naseznamu otevre editatni formul&F pro Gpravu pofadinebo inv. &isla.

E018/A1 - ED18/B3 Schvaleno
Popis Makyti Malez Dokumenty Odkazy Manipulace UloZeni v depozitaii

== | | Rozpis inventarnich gisel

Zpét = || = |11
Pofadi * | 1 |
Inventarni &islo ™ | E018/41 |

Tlagitko @ a @ na stredni nastrojové listé umozZni pfidat novy zaznam na seznam nebo
smazat oznaceny.

Tak m0zZe uzivatel zménit nejen podobu inventarnich &isel, ale i jejich podet. Pokud existuje
seznam na subzaloZce Rozpis inventarnich Cisel, vZdy se jim rozpis fidi!
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