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ZaloZeni katalogizacni karty
1. Uvod

Novou katalogizacni kartu v systematické evidence je mozné zalozit nékolika zplsoby:
e pfevodem z chronologické evidence (viz samostatna pfirucka)

e tlatitkem Y na horni nebo stfedni nastrojové listé (jednoduchou kartu) nebo ©
(hromadnou kartu) na stfedni nastrojové listé v Uloze Systematicka evidence - Katalog -
inventarnifada, nebo stiskem ALT+INSERT

e nékterou z kopii v nabidce * na stfedni nastrojové listé v Uloze Systematick& evidence -
Katalog - Inventérnifada

o kopie zaznamu
0 kopie svybérem
o plnékopie
e zafazenim do shirky - pfevodem z pomocné fady (evidence sbér() prostiednictvim priivodce
Systematickéa evidence - Zafazeni do sbirky

e zkopirovanim z jiné inventarni fady prostfednictvim priivodce Systematicka evidence - PIna
kopie sbirkového pfedmétu do existujicich karet

ZaloZeni nového zaznamu (a editace inventarniho cisla) je mozné pouze v Uloze Katalog -
inventarni fada, ale je jedno, jestli je uloha oteviena z menu Systematickéd evidence nebo
napt. z prlivodce Chronologicka evidence - Pfevod do syst. evidence - 4. Vygenerované karty v
systematické evidenci. Nejde to pfi otevieni v okné pro vybér (napf. pfi vybéru na doklad
inventarizace apod.)

1.1 Vybér inventarni rady a intervalu

Pokud je inventarni fada rozdélena na nékolik intervald, musi byt vybrany spravny interval, v
kterém se bude novy zaznam zakladat. Pfi otevieni Ulohy Katalog - inventarni fada z menu
(nebo z oblibenych dloh) si uzivatel vybird interval jeSté pfed spusténim ulohy, a tento
interval zdstane nastaveny, dokud ho nezméni. Pfi prvnim otevieni této Glohy se nastavi
interval automaticky. Pokud je v fadé definovano intervall vic, mize ho uzivatel vybrat
odkazem zmenit.

PFi pfevodu nebo zarazovani do systematické evidence je uzivatel dotazan a musi vybrat fadu
ainterval v prvodci.

Vybér inventarni rady x|
Kad ciselné rady Nazev Ciselné fady Pomocna Interval Maska Cisla
_ historie 1-9999 zZmeénit {EEREEE
archeologie 1-9999 zménit {SHAHEENED
El obecna biologie v Izménit I{S}{m}.‘{##}
BO botanika 1-1000 zmenit {S}HEEERER
EN entomologie | 2001 - 9999 | zménit {SHEHEEE
FO fotografie Zménit (SN

ZRUSIT
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1.2 Vybér typu karty

Kazda inventarni fada ma v definici (Gloha Nastaveni - Ciselné fady) nastaveno, které typy
karet je mozZné zakladat.

Pokud je povoleno vic karet, musi uZivatel typ karty vybrat pfi zakladani nového zaznamu.

Co zalozit? ]

P Obecny piedmét

FO Piedmét sbirky fotografii

WU Predmét sbirky vytvarného uméni

NU Pfedmét numismatické sbirky

M1 Predmét militaria

Pokud je povolen jen jeden typ, zaloZi se novy zd&znam rovnou.

7 wrs

1.3 Nové inventarni ¢islo

PFi zaloZeni nového zaznamu (tlacitkem “ nebo ALT+INSERT) se nové inventami &islo
vygeneruje automaticky jako dalSi poradové Cislo v dané fadé (intervalu). JeSté pred prvnim
uloZenim karty je mozné toto Cislo zménit na jakekoliv jiné Cislo v této inventarni fadé, které
dosud neexistuje (ani na hromadné karté) a odpovida pfedepsané masce (formatu).

Neobsazené ¢islo v zadaném intervalu

Po zaloZeni nové karty (jeSté pfed prvnim uloZenim) je aktivni také tlaCitko '~ vedle pole
Inventérni Cislo na zaloZzce Z&kladni Gdaje. To zméni nové vygenerované Cislo na prvni
neobsazené Cislo v aktualnim intervalu. Po ulozeni karty, nebo kdyz je v intervalu
neobsazenych Cisel vic, je tfeba pouZzit tlagitko | = ' pro zménu inv. Cisla a ru¢né ¢islo upravit.

Nabyti || Malkez Aanipulace UloZeni v depozitafi Zvefenén Poznamka Zakladni udaje Dalsi Gdaje UZivatelska

<< | | Rozpis inventamich &ise
Sbirka® | = Datum zpisu [21.10.2024 |

- nazev | | Kartu zaloZil | |
Podsbirka ™ | = schvaiene

- nazev | | Schvalil
Oddgleni [ nistoricks |= iméno | |

- kod |0H | - Uplné jména | |
Rada | E-V | Datum schvéleni | |
Inventami éislo® | Enanv | C E Umisténi
Horni inventami &islo | T - stalé umistEni | | =

Inv. &islo KHE plvodni | - nazev | |

Pokud je inventarni ¢islo zménéno jesté pred prvnim uloZenim karty, zméni se i ¢islo CES (musi byt nastaveno
jeho automatické generovani). Pozdéji je nutné ménit Cislo CES rucné.

Inventamni ¢islo na zaloZce Zvefejnéni se naopak méni vzdy pfi zméné inventarniho isla.
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Inventarni Cisla podlomena (se subcislem)

axiell

« Pokud chcete zaloZit jednoduchou kartu se subCislem, musite zaznam uloZit (po vyplnéni

alespon podsbirky), a pak na zalozce Zakladni udaje tlacitkem

vedle inventarniho &isla

zménte inventarni Cislo na Cislo se subcislem (podlomenim). V pfipadé, Ze je nastaveny
predepsany format subdisla, vygeneruje se automaticky, pokud je format volny {X}, musi

7 wr

uzivatel subcislo vypsat ru¢né do pole Inventarni islo. Dal$i inventarni ¢isla se subcislem k

tomuto poradovému ¢islu je mozné zaloZit tlacitkem

nikoliv <)

Shirka *

- nazev
Podsbirka*

- nazev
Oddaleni ®

- nazev
Rada
Inventami gislo™
Homi inventarni &islo

Hiaeno do CES

Shirka DEMO

21

Sklen&né nadoby
OH

historicke

o}

D034-01

&)

na zaloZce Zakladni udaje (tedy

Zvefejnén Poznamka || Zakladni idaje Dal$i Gdaje UZivatelska

Datum zapisu 15032018 s
Kartu zaloZil Kuéova Dana (dkD)
Cdbomy popis schvilen
Schvalil

- jméno

- Uplné jméno
Datum schvaleni
Umisténi

- stalé umisténi E

- nazev

ETR— S s inaE s =

Karty hromadné evidence

Pro zaloZeni karty hromadné evidence je potfeba zvolit tladitko “<?.V dialogovém okné musi
uZivatel nastavit, zda se bude navySovat hlavni pofadové Cislo nebo subcislo, a pocet
inventarnich ¢isel na karté. Lupou vedle pole pro zadani poctu si mize zobrazit jakou podobu
bude mit vysledné dolni a horni inventarni ¢islo. Pokud je v fadé povoleno vice typl karet,
musi vybrat i pozadovany typ karty.

Mova karta hromadné evidence X ]

Zadejte pocet inventarnich cisel, kieré ma karta hromadné evidence popisovat. Pro zobrazeni vzhledu wyslednych
inventamich cisel OD a DO stisknéte tlacitko Ukazat inventarni cisla (ikona lupy).

Zplsob Eislovani
MavyZovat subdislo v

Pocet inventamich &isel na karté

3 ®
Inventami cislo

K-003/01

Homi inventarni &islo
K-003/03

Typ katalogové karty
P Obecny predmét v
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1.3.1 Typy inventéarnich Cisel

MUSEION umoziiuje zakladat nékolik typl inventarnich Cisel a karet. Jak bude inventarni &islo
vypadat je definovano maskou v tloze Nastaveni - Ciselné fady. MUSEION pfi ukladani vidy
kontroluje, zda zadané inventarni ¢islo odpovida masce. Importem dat se daji nahrat i néktera
nestandardni Cisla, ale uzivatelsky pak jdou zménit pouze na platna Cisla.

Jednoduché inventarni ¢islo

Nejjednodussi inventarni Cislo je Cislo, které se sklada z pofadového Cisla, pfipadné prefixu
(inventarni fady nebo konstanty) a odpovida pravé jednomu sbirkovému pfedmétu (pocet
kus( ale mdze byt vyssi).
Jeden zaznam odpovida jednomu inventarnim Cislu.

Pfiklady: H00120, H-000120, 000120, H0120T

Jednoduché ¢islo podlomené
Inventarni Cislo obsahuje kromé pofadového Cisla jeSté Cislo nebo Fetézec za lomitkem (nebo
jinym oddélovacem).
Jeden zaznam odpovida jednomu inventarnim €islu.
Pfiklady: H00120/001, H-000120/a, 000120/1a, H0120T/1-2

Hromadné inventérni Cislo

Zejména v archeologii se vyuZivaji hromadné karty, kdy jedna karta je spole¢né pro vice
sbirkovych predmétd, pficemz navySovat je mozné jak hlavni pofadové &islo, tak subgislo.
Jeden zdznam odpovida nékolika inventarnim &isldm. MUSEION je dokaZe rozpoznat a
vyhledat (v QuickFiltru i fulltextem).

Hromadné karty je moZné vZdy rozepsat na karty jednoduché (aniz by vznikala nova inventarni
Cisla).
PFiklady: A00120-A000130, A000120/001-A000120/005, H000120/a-H000120/c

1.3.2 Maska inventarniho Cisla

Maska Ciselné fady je pfedepsany format Cisla, ktery slouzi (MUSEIONuU) pro generovani novych
Cisel, kontrolu duplicit apod. Definuje se pfi zakladani nové Ciselné fady a nelze ji pozdgji
uzivatelsky ménit.

Sklada se z nékolika Casti — konstant a proménnych:
Konstanty

e (islice0az 9

e pismenaAaiZ, aar?

e znaky pomicka (-), podtrzitko (), tecka (.), lomitko (/), mezera ( ), ampersand (&), hashtag
(#)

Proménné (vzdy ve sloZenych zavorkach):

o # Cislice (pocCet # urCuje max. pocet Cislic)

oS kdd fady (kéd inventarni fady)

¢ YY,YYYY rokdvouciferny nebo Ctyiciferny

eD kéd oddéleni (kéd odd. podle slovniku Oddélen)
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oT kod taxonu (3 nebo 4ciferné ¢islo podle slovniku Kédy taxonl pro inventarni
Cislo)

Subcisla (vzdy ve slozenych zavorkach)

o # pouze Cislice (poCet # urcuje max. pocet Cislic)

e 3 A pouze pismena anglické abecedy, mala nebo velka

o aft, A# Cislice a pismena (pocCet # uréuje max. pocet ¢islic)

® X Cislice, pismena nebo &islice a pismena

o7 libovolny Fetézec obsahujici znaky pismena abecedy a-z, A-Z, Cislice 0-9, mezeru,

pomlgku (-), podtrzitko (), tegku (), lomitko (/), &arku (,), hvézdigku (*)

Pravidla pro definici masky
e maska musivzdy obsahovat alespoii jednu sekvenci s islicemi {#} - hlavni pofadové Cislo

e maska mdze obsahovat maximalné 2 sekvence s Cislicemi {#}{#} - hlavni pofadové &islo a
subdislo

e prvnisekvence s Cislicemi zleva je vZdy hlavni pofadové Cislo
¢ pokud existuje i druha sekvence, pak je to subcislo

e umisténi sekvenci Cislic, roku, fady, ... atd. je libovolné

e sekvence s rokem {Y} mize byt v masce pouze jednou

¢ pokud je v masce subcislo, pak se vyZaduje, aby pfed subcislem byla vZdy konstanta s délkou
alespon 1znak

e konstanta tvofend znaky # (neuzaviené ve slozenych zavorkach) je uréena k moznosti
prepisu této konstanty ¢islem, se zachovanim pozic (zleva doplfiovat vodici nuly)

V8echna Cisla MUSEION uklada podle masky véetné vedoucich nul v pofadovém Cisle i subcisle
(podle poctu #).

Pro zobrazeni a tisk si uZivatelé v definici Ciselné fady mohou nastavit zobrazovaci format:

e oddélovat kédu fady - |ze pouZzit napf, ¢arku, te¢ku, mezeru

e oddélovac kddu strediska

e oddélovac Cislic

e pocet Cislic ve skupiné

e skryt vodici nuly pofadového Cisla

e skryt vodici nuly subcisla

e skryt kdd fady - napF. pokud se v instituci objevuji stejna inventarni ¢isla v rliznych fadéch, je
mozné timto zplsobem docilit, aby se &isla jevila jako stejnd, i kdyZ je MUSEION bude mit
uloZena riizné (jako unikatni ¢isla)

Priklady:

maska fada  inv.&isla

{S}-{#Hf} H H-0012, H-1026

{S}-{#Hrtty/ () A A-0520, A-05230/001, A-0535/056; hromadnd karta A-0520 az A-0525,
A-0520/001 aZ A-0520/005

{SH{tHH/{at}H H-0012/al, H-0012/a2, H-0012/b3; hromadna karta H-0012/al az H-0012/b3
{S}-{rHtH{ At} H H-0012/A01, H-0012/A02, H-0012/B03

{S}-{#H}/{a} Fo Fo-0012/a, Fo-0012/b, Fo-0012/c; hromadna karta H-0012/a az H-0012/d
{HHEE{YYYY}-{tHH} A 015/2022-023, 020/1994-055

() u 00025, 00056; hromadna karta 0012 az 0015
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{SH{tHH/{x} H H-0012/001, H-0012/a, H-0012/a01, H-0012/b1

{S}-{#e}/{z} H H-0012/1, H-0012/01, H-0012/a,b, H-0012/a-d, f, H-0012/a*, H-0012/a/1;
hromadnou kartu nelze zalozit

H-{#HH#)-S HS H-0025-S

1.4 Editace zaznamu

Po zaloZeni nové karty se automaticky vyplni

- pocet kust (vychozi hodnota je 1)

- datum zapisu (aktuélni datum)

- kdo kartu zapsal (pfihlaSeny uzivatel)

- shirka, podsbirka, jsou-li v pracovnim kontextu

Ostatni pole jsou nevyplnénd, ale mohou se do nich pfenaSet udaje z pracovniho kontextu (viz

samostatna pfirucka). Je-li pracovni kontext zaméeny ( %), prenasi se pouze sbirka a podsbirka
(pokud jsou vyplnéné).

Pole nakarté jsou barevné rozlisena:

e bila pole jsou editovatelnd, je mozné zapsat do nich hodnotu z klavesnice, vybérem ze
slovniku nebo z nabizeného seznamu

e Sediva- needitovatelna,
- bud' se v nich zobrazuji dopiujici (napf. adresa osoby vybrané ze slovniku),
- nebo uZivatel nemé prévo tato pole vypliovat,
- nebo se vyplnuji jinde (najiné zaloZce nebo v jiné agendé)
¢ 7luta barva signalizuje, Ze toto pole bylo zménéno, ale zména nebyla dosud uloZena do
databaze

e Cervend barva indikuje chybné vyplnéné pole (napf. nespravné vyplnéné datum) a zdznam
nelze uloZit

Bezprostfedné po zaloZeni karty, pfed jejim prvnim uloZenim, jsou nékteré zalozky Sedivé
(neaktivni). Jde o tzv. vedlejsi tabulky (seznam materiald, seznam dokument, pfirlistkovych
Cisel apod.), které mohou obsahovat nékolik zaznam( svazanych s aktualnim zaznamem
(inventarnim ¢islem), a dokud tento "matefsky" zaznam neni uloZen, nelze k nému pfipojovat
data v téchto tabulkéch.

1.4.1 Typy poli nakarté

Na vSech kartach se vyskytuje nékolik druh vstupnich poli pro zadavani nebo zobrazeni
hodnot.

Vstupni pole textové
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Fond Materidly =
- nazev | - novy material E
Skupina E Techniky +
- nazev | .
|| Rozméry v =
Predmét - ndzev %
- novy rozmér E
Zakladni charakteristika 2 - hodnota
Autor (0soba / instituce) %
Popis Datace vzniku +*
& Stav predmétu |
- « 1
Pocet kusu Popis stavu |
MnoZstvi (slovy) Stav k datu |

e Jednoradkové, prosté pole (Pocet kusli, MnoZstvi (slovy))
Obsahuji Cislo nebo textovy fetézec, ktery je tfeba do pole zapsat (nebo zkopirovat).

¢ Viceradkové, roztahovaci pole (Zakladni charakteristika, Popis, Poznamky)
Tato textova pole slouZi pro zapis delSiho textu. Je mozné je za pravy dolni roh mysi

roztdhnout, aby byl vidét cely text. MUSEION si toto nastaveni pamatuje (v submenul
na stfedni li§té je mozné volbou Vychozi nastaveni rozmérli poznamek nastavit plvodni
velikost.

Vstupni pole s nabidkou
¢ Pole s vybérem ze slovniku (Fond, Skupina, Materialy, Techniky)

Pokud je vedle vstupniho pole ikona = , Znamenato, ze je tfeba vkladat jen hodnoty
obsazené v prislusném slovniku. Je mozné hodnotu zapsat, vyuZit naSeptavac nebo vybrat
primo ze slovniku (viz samostatna pfirucka Vybér hodnot ze slovniku).

Pokud je ikona svétla -, znamena to, Ze slovnik slouzi jen pro inspiraci, ale zapsana
hodnota nemusi odpovidat slovniku (napf. datace, materiél v chronologické evidenci).

e Pole se seznamem (plivodnost, adjustace)
V nékterych pfipadech je k dispozici pouze omezeny seznam hodnot, které jsou dané
systémem a uZivatel nabidku nemUze upravovat

Stupen zpracovani '|

dokondeng
nedokontensa

Zadani vice hodnot k jednomu zdznamu

e Vicendsobné hodnoty (Materidly, Techniky, Rozméry, Vznik)
Je-li polozka oznacené s , je mozné zadat vice hodnot k jednomu pfedmétu. Ikony * a
“ funguji jako pfepina¢ zobrazeni a skryti vstupnich poli.
lkona zobrazi vstupni pole s vybérem ze slovniku a po zadani se hodnota prida na
seznam; - drevo || X | texil . Kfizkem je mozné hodnotu ze seznamu odstranit.
V nékterych pripadech (rozméry, autor, datace vzniku) je tfeba zadani hodnoty potvrdit

ikonou ¥ (nad vstupnimi poli pfislusné poloZzky) nebo CTRL+ENTER.
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Tyto i dalSi opakovatelné hodnoty (Tituly, Naméty, Subjekty obsahu) je moZné zadavat na

samostatné zalozce prostfednictvim ikony < (ALT+INSERT), kterd v takovych pripadech
nezaloZi novy pfedmét, ale novou polozku v seznamu na z&loZce. Odstranit ze seznamu je

mozné oznacené polozky ikonou = .

Datum

e Uplné datum: pokud je pole vpravo oznatené ikonou kalendare B , je tfeba zapsat celé
datum ve formatu den.mésic.rok nebo datum vybrat z kalendéare, ktery se objevi po kliknuti
natuto ikonu.

Aktudlni datum je také mozné zapsat stiskem klaves ALT+D.

Diatum nabyti 4]
kvéten ¥ | 2019 v

po ut st € pa so0 ne

NeUplIné / neurcité datum (datace vzniku)
Pro zadani netplného nebo neurcitého data slouZi pfepinaci pole, kam je moZné zapsat jeden
¢asovy Udaj, napf. datum, rok, stoleti, obdobi, nebo jakoukoliv hodnotu ze slovniku.

j v -0 J;— L 2 — O J

Podrobnéji v samostatné prirucce Datace.

ZaSkrtavaci pole
Pro zadani hodnot Ano / Ne slouZi tzv. zaSkrtavaci pole:

karta

Opsana

Pfepinace
Pfepinace umoznuji snadny vybér z nékolika variant:
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1.5 Ulozeni zaznamu

Veskeré zmény provedené na karté je tfeba uloZit ALT+ENTER nebo ikonou v na stfedni
nastrojové listé. Pfed uloZenim celé karty je potfeba uloZit Udaje ve vedlejSich tabulkéach

ikonou ¥, pokud byly vyplnéné na zéloZce Popis nebo f’ pokud byly vyplnéné na
subzalozkach. Kartu, na které byly provedeny zmény se nepodafi opustit bez uloZeni, nebo
potvrzeni, Ze se zmény nemaji ulozit. Jakmile se uZivatel pokusi neuloZzenou kartu opustit
(pFejit na dalSi zaznam nebo do jiné ulohy), objevi se dotaz:

Na karté jsou zmény, které nebyly uloZeny. Pokud budete pokracovat, 0 zmény pfijdete.
Opravdu chcete pokraCovat?

Tlacitko OK dovoli opustit kartu bez uloZeni provedenych zmeén, tlaitko zrRuSIT vrati uZivatele

na editovanou kartu. Pak je mozné zmény uloZit v nebo je zrusit K

PTi ukladani systém kontroluje, zda vyplnéna pole odpovidaji pozadavkdm (délka textu, zda
souhlasi podsbirky pfedmétu a slovnikovanych hodnot apod.). V pfipadé, Zze tomu tak neni,
nedovolikartu uloZzit, dokud problém uzivatel neodstrani.

2. ZalozZeni karty

Novy zaznam v Gloze Katalog - inventarni fada se zalo{ stisknutim tlagitka “? (na horni nebo
stfedni nastrojoveé ist€) nebo ALT+INSERT.
Pokud v inventarni fadé dosud Zadny zaznam neni, je aktivni pouze tlacitko na horni nastrojové liste.

Pokud je kurzor na nékteré ze zaloZek se seznamem, kde je povoleno zadavani novych zaznamd
(Dokumenty, Odkazy, Historie stavu pfedmétu), pak tladitko na stfedni listé zaloZi novou poloZzku v tomto
seznamu, tlacitko na horni listé zaloZi novou kartu.

Pokud jsou tladitka neaktivni, znamena to, Ze uzivatel bud nema opravnéni zaloZit novy zaznam nebo se
nenachazi v Uloze Katalog - inventarni rada.

Nové inventarni Cislo se bude generovat v intervalu, ktery byl vybrany pfi spusténi tlohy
(nebo posledni nastaveny).

Jestlize je v fadé povoleno vic typl karet, musi uZivatel vybrat z nabidky, jinak se zdznam zalozi
automaticky.

Podle nastaveni a vyplnéni pracovniho kontextu v levé €asti aplikace se do nové karty vyplni
hodnoty, které jsou v pracovnim kontextu vyplnéné. Pokud je pracovni kontext vypnuty (%),
vypIni se nejvySe pole shirka a podsbirka na zaloZce Zakladni Udaje, ostatni hodnoty v
pracovnim kontextu se ignoruji. Jestlize neni v kontextu nastavena podsbirka ani shirka,
zlstane nova karta Uplné prazdna, kromé pole Pocet kust, kde je jako vychozi hodnota 1. Pole
Sbirka, Podsbirka a Pocdet kust jsou jedina povinna pole, jakmile jsou vyplnéna, je mozné

kartu ulozit tlacitkem f’ nebo stiskem ALT+ENTER.
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Pracovni kontext | Oblibené | Kokik Katalog - inventari fada A
= T — e < e = P
i ch W o4 [1 i Py B Y 4 0 0 H e 8 T T K E Qw0 Dk | 32 X
B B % P - = T She o 7 = = 7
w B Q bﬁ% 2 H 2 [ Inventami &slc Hormni invents Fond Piiristkové Eislo Skupina  Piedmét - ndz  Materiél (n) Datace vanikuisbéru  Technika Rozmér Lokaiita - nézev
£+ £3 Zakladni T i -
h zadedl [Fetezec ||[fetézec | [fete]| [fettzec c | [fetezec ] [fetezec ||[fetézec | [fetezec || [fetezec
Oddgleni | 5] [Fetbcec]letReee: | |
S Soirka M [ |Ac00tio1 ARGH A00172015 NADOB  zlomek keramika: kan doba halstatska 4=150mm
|| Podsbirka 1/mMMmMM O Avgotiz ARCH AD01/2015 NADOB  zlomek
- Fond
-1 | Skupina FOT/UMENZ/MI/MM H4 M 240 0H0v 273
Podskupina 1 :
N A0202 Sehvdleno KD | PK[ | KRI | AA[ | vice.
Podskupina 2
Podskupina 3 sie
Umisténi - stélé
G << | Rozpis inventamich ise
Umisténi - aktudini
E 3 Prostorov identifikace = =
Katastraini dzemi Shirka™ [rana | =] Datum zapisu |20.04.2021 =1
Okres - | spirka muzea MUSEION | Kartu zalozi [ |
Obec ; F
- 7 e
e Podsbitka | =i S
[ 3 Odbemy popis sbirkového predmétu - nézev | archeologicka | Schvalil
Mcad Oddéleni © | oddalent archealogicks =] _ jméno [ |
Pocet MJ
Materislova skupina -kéd [a0 | - dpiné jméno [ |
ST N T
Rl mél S iz Rada |a | Datum schvéleni | |
Material bronz/-i4MMMM :
e Inventari &isio™ [a0202 E Umisténi
Kompletnost Homi inventami Eislo [ |  stélé umistén [ |=
Datace nézvem .
Lokalita (nélezuisbéng) Inv. gislo KHE pivodn: [ | - nézev [ |

V situaci na obrazku, kdy je pracovni kontext vypnuty, ale je v ném nastavena podsbirka, se
vyplninanove zaloZzené karté pole:

e Shirka a Podsbirka podle pracovniho kontextu

s

e Oddéleni podle nastaveni ¢iselné fady
e Datum zapisu (aktuélni datum)
e Pocet kusl na zaloZce Popis

DalSi hodnoty z pracovniho kontextu se neberou v Gvahu (skupina, material), proto nevadi, Ze
jsou z jiné podsbirky.

Pokud je pracovni kontext zapnuty a jsou vyplnéné hodnoty, které si neodpovidaji, jako v pfipadé na
obrazku, kdy je skupina i material z jinych podsbirek, je nutné pfed uloZenim karty hodnoty opravit ruéné,
jinak MUSEION ohlasi chybu.

Zalozky

Katalogizacni karta obsahuje veSkeré informace o shirkovém pfedmétu. Kromé evidencnich
Udajd a odborného uréeni také informace o stavu pfedmétu, uloZeni a manipulaci, o$etieni,
prezentacich a dal$i. V nékterych pfipadech mizZe byt k jednomu predmétu Gdajl vice
(materialy, techniky, autofi), nékdy se sleduje cela historie (stav pfedmétu, inventarizace,
manipulace), a proto jsou Udaje rozdéleny na jednotlivé zalozky, nékteré se v Katalogu jen
zobrazuji, vypliuji se v jinych Glohach (napf. v Konzervatorsko-restauratorském modulu).

Nékteré zalozky se lisi podle jednotlivych typd karet, nékteré zalozky mohou byt skryté,
pokud uzivatel nemé opravnéni vidét tyto Udaje (napf. zalozka UloZeni v depozitéfi). UZivatel
si mlZe nastavit poradi zalozek a mdze si vytvorit i svoje uzivatelské zalozky, kde si mize
Udaje usporadat podle svého prani.

Po zalozeni nového zaznamu (pfed jeho ulozenim) jsou nékteré zalozky a odkazy na
subzélozky neaktivni (nepfistupné). To proto, Ze "matefsky” zaznam (inventarni Cislo) jesté
nebyl uloZeny a neni tedy mozné vytvofit vazbu na inventarni Cislo a jinou tabulku
(pirGstkovou knihu, vedlejsi tabulky Materialy, Vznik apod.). Doporu¢ujeme tedy zaznam co

nejdrive uloZit (po vyplnéni alespon podsbirky) tlagitkem v nebo stiskem ALT+ENTER, a pak
jej teprve doplnit. Ukladat zaznam mizete kdykoliv béhem editace. Provedené zmény se
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s w7

hned projevi v pfehledu v horni ¢asti aplikace (nékdy je potfeba prejit na dalsi zd&znam nebo
2
stisknout “ pro obnovenidat.

PTi zakladani zdznamu plnou kopii, kdy se kopiruji i zdznamy ve vedlejsich tabulkach, se zdznam musi ulozit
(neni tedy moZné napf. ménit inventarni ¢islo nebo podsbirku pred prvnim uloZenim).

3. Reset pocitadla Ciselné fady

1.V menu vyberte Nastaveni— Ciselné fady a vyfiltrujte Fadu, v které chcete upravit pocitadlo.

Systematicka evidence Publikace Depozitaf Dalsi agendy Slovniky Mastaveni Ndpovéda Zpét

W 41 ik Mooy 2 Y 4 Q@ = T T K BE OcmoOfitr Oquick 51
) wp Ked Nazev Kéd oddéleni Nazev oddéleni Poznamka
|?e:éze fetézec fetézec fetézec fetézec fetézec |

[J DDR ER vratky E HO Oddéleni historické
) bov EV vydejky E HO Oddéleni historické
0 K fotografie HO Odaéleni historické

O K GE geologie PO pfirodovédné oddéleni

O PK H pfirlistkova kniha historie HO Oddéleni historicke

K4 »d oS4 00V @ 5%

Ciselnd fada Typy predméti

0 Interval od Interval do UZivatel - kod  UZivatel - jméno  Poéitadio Posledni pouZité cislo

O s 1001 9999 1000

[]@ 1 1000 9 Fo0009

2. NazaloZce Intervaly oteviete odpovidajici zaznam (vétSinou tam bude jen jeden), na karté
pak kliknéte na tlacitko Reset inv. Cisla a v dialogovém okné nastavte spravné hodnoty.

K A oM "-?l" S+ - ‘{ - ? .'f\'t."f':}:i ntervalu
Cicelnd Toda m————

Zpél 22

Interval od® 1

Intarval do ™ :1000 |

Uzivatel . E
- jméno ]

Pocitadlo 9 ]

Posledni pousit islo [Fo0009 |
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3. Naformuléfi opravte poradové Cislo a posledni Cislo v fadé (véetné podlomeni, pokud tam
je):

Reset pocitadla intervalu cisel (X |

Pocitadlo
E |

Posledni inventarni islo
| Fo0009/01 |

| ZRUSIT
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