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ZaloZeni katalogizacni karty
1.1 Uvod

Novou katalogizacni kartu v systematické evidence je mozné zalozit nékolika zplsoby:
e pfevodem z chronologické evidence (viz samostatna prirucka)

e tlatitkem ' na horni nebo stfedni nastrojové listé (jednoduchou kartu) nebo &
(hromadnou kartu) na stfedni néstrojové listé v Uloze Systematicka evidence - Katalog -
inventarnifada, nebo stiskem ALT+INSERT

e nékterou z kopii v nabidce * na stfedni nastrojové listé v Uloze Systematicka evidence -
Katalog - inventarnifada
o kopie zaznamu
o kopie s vybérem
o plnakopie

e zafazenim do shirky - pfevodem z pomocné fady (evidence sbér(l) prostiednictvim priivodce
Systematick& evidence - Zafazeni do sbirky

e zkopirovanim z jiné inventarni fady prostfednictvim prdvodce Systematicka evidence - PIn&
kopie shirkového pfedmétu do existujicich karet

ZaloZeni nového zdznamu (a editace inventarniho Cisla) je moZzné pouze v Uloze Katalog -
inventarni fada, ale je jedno, jestli je uloha oteviena z menu Systematickéd evidence nebo
napt. z prlivodce Chronologicka evidence - Pfevod do syst. evidence - 4. Vygenerované karty v
systematické evidenci. Nejde to pfi otevieni v okné pro vybér (napf. pfi vybéru na doklad
inventarizace apod.)

1.1.1 Vybér inventarni fady a intervalu

Pokud je inventarni fada rozdélena na nékolik intervald, musi byt vybrany spravny interval, v
kterém se bude novy zaznam zakladat. Pfi otevieni Ulohy Katalog - inventarni fada z menu
(nebo z oblibenych Uloh) si uzivatel vybird pred spusténim Glohy, a tento interval zlstane
nastaveny, dokud ho nezméni. PFi prvnim otevieni této Glohy se nastavi interval automaticky.
Pokud je v fadé definovano interval( vic, mdze ho uZivatel vybrat odkazem zménit.

PFi pfevodu nebo zafazovani do systematické evidence je uZivatel dotazan a musi vybrat fadu
ainterval v priivodci.

Vybér inventarni rady x|
Kad ciselné rady Nazev Ciselné fady Pomocna Interval Maska Cisla
_ histarie 1-9999 zménit [EEEFNEE
archeologie 1-9999 zménit {SHAHEENED
BI obecna hiologie v Izménit I{S}{#t##. )
BO botanika 1-1000 zmenit {S}HEEERER
EN entomologie | 2001 - 9999 | zménit {SHEHEEE
FO fotografie Zménit (SN

ZRUSIT
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1.1.2 Vybér typu karty

Kazda inventarni fada ma v definici (Gloha Nastaveni - Ciselné fady) nastaveno, které typy
karet je mozZné zakladat.
Pokud je povoleno vic karet, musi uZivatel typ karty vybrat pfi zakladani nového zaznamu.

Co zalozit? ]

P Obecny piedmét

FO Predmét shirky fotografii

VU Pfedmét shirky vyivarného uméni

NU Pfedmét numismatické sbirky

M1 Predmét militaria

Pokud je povolen jen jeden typ, zaloZi se novy zd&znam rovnou.

1.1.3 Nové inventarni Cislo

Pfi zaloZeni nového zéznamu (tlatitkem ' nebo ALT+INSERT) se nové inventarni &islo
vygeneruje automaticky jako dalSi pofadové Cislo v dané fadé (intervalu). Jesté pred prvnim
uloZzenim karty je mozné toto Cislo zménit na jakékoliv jiné ¢islo v této inventarni fadé, které
dosud neexistuje (ani na hromadné karté) a odpovida pfedepsané masce (formatu).

Neobsazené ¢islo v zadaném intervalu

Po zaloZeni nové karty (jeSté pred prvnim uloZzenim) je aktivni také tlacitko vedle pole
Inventarni ¢islo na zalozce Zakladni Udaje. To zméni nové vygenerované cislo na prvni
neobsazené Cislo v aktualnim intervalu. Po ulozeni karty nebo kdyz je v intervalu
neobsazenych Cisel vic, je tfeba pouZzit tlacitko pro zménu inv. €isla a rucné ¢islo upravit.

Pokud je inventarni ¢islo zménéno jesté pred prvnim uloZenim karty, zméni se i ¢islo CES (musi byt nastaveno

jeho automatické generovani). Pozdéji je nutné ménit Cislo CES rucné.
Inventarni Cislo na zaloZce Zvefejnéni se naopak meéni vzdy pfi zméné inventarniho &isla.

Inventarni Cisla podlomena (se subcislem)
« Pokud chcete zaloZit jednoduchou kartu se subCislem, musite zaznam uloZit (po vyplnéni

alespon podsbirky), a pak na zalozce Zakladni udaje tlacitkem vedle inventarniho Cisla
zménte inventarni Cislo na Cislo se subcislem (podlomenim). V pfipadé, Ze je nastaveny
predepsany format subdisla, vygeneruje se automaticky, pokud je format volny {X}, musi
uZivatel subcislo vypsat ru¢né do pole Inventarni Cislo. Dalsi inventarni Cisla se subcislem k

tomuto poradovému ¢islu je moZzné zaloZit tlacitkem na zaloZce Zakladni udaje (tedy

nikoliv )

Karty hromadné evidence

Pro zaloZeni karty hromadné evidence je potfeba zvolit tla¢itko .V dialogovém okné musi
uzivatel nastavit, zda se bude navySovat hlavni pofadové &islo nebo subdislo, a pocet
inventarnich ¢isel na katé. Lupou vedle pole pro zadani poétu si mize zobrazit, jakou podobu
bude mit vysledné dolni a horni inventarni ¢islo. Pokud je v fadé povoleno vice typl karet,
musi vybrat i pozadovany typ karty.
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MNova karta hromadné evidence x|
Zadejte pocet inventarnich cisel, kieré ma karta hromadné evidence popisovat. Pro zobrazeni vzhledu wyslednych
inventamich cisel OD a DO stisknéte tlacitko Ukazat inventarni cisla (ikona lupy).

Zplsob Eislovani

Mavyiovat subdislo v

Pocet inventamich &isel na karté

3 ®
Inventami cislo

K-003/01

Homi inventarni &islo
K-003/03

Typ katalogové karty

P Obecny predmét v

1.1.3.1 Typy inventarnich Cisel

MUSEION umozniuje zakladat nékolik typl inventarnich Cisel a karet. Jak bude inventarni
vypadat je definovano maskou v Uloze Nastaveni - Ciselné fady. MUSEION pfi ukladani vidy
kontroluje, zda zadané inventarni Cislo odpovida masce. Importem dat se daji nahrat i néktera
nestandardni Cisla, ale uzZivatelsky pak jsou zménit pouze na platna ¢isla.

Jednoduché inventéarni Cisla
Nejjednodussi inventarni Cislo je Cislo, které se sklada z poradového Cisla, pfipadné prefixu
(inventarni fady nebo konstanty) a odpovida pravé jednomu sbirkovému pfedmétu (pocet
kus( ale mGze byt vyssi).
Jeden z&znam odpovida jednomu inventarnim &islu.

Piklady: H00120, H-000120, 000120, H0120T
Jednoduché Cislo podlomené
Inventarni islo obsahuje kromé poradového Cisla jesté Cislo nebo Fetézec za lomitkem (nebo
jinym oddélovatem).
Jeden zaznam odpovida jednomu inventarnim Cislu.

Pfiklady: H00120/001, H-000120/a, 000120/1a, H0120T/1-2

Hromadné inventarni cislo

Zejména v archeologii se vyuZivaji hromadné karty, kdy jedna karta je spolecné pro vice
shirkovych pfedmétd, pficemz navySovat je mozné jak hlavni poradové €islo, tak subgislo.
Jeden zdznam odpovida nékolika inventarnim &isldm. MUSEION je dokaZe rozpoznat a
vyhledat (v QuickFiltru i fulltextem).

Hromadné karty je mozné vzdy rozepsat na karty jednoduché (aniz by vznikala novéa inventérni
Cisla).

Pfikl)ady: A00120-A000130, A000120/001-A000120/005, H0O00120/a-H000120/c

1.1.3.2 Maska inventarniho ¢isla

Maska Ciselné fady je pfedepsany format ¢isla, ktery slouZi (MUSEIONu) pro generovani novych
Cisel, kontrolu duplicit apod. Definuje se pfi zakladani nove Ciselné fady a nelze ji pozdéji
uzivatelsky ménit.
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Skladé se z nékolika ¢asti — konstant a proménnych:

Konstanty

e (islice0az 9

e pismenaAaiZ, aa’?

¢ znaky pomicka (-), podtrzitko (), tecka (.), lomitko (/), mezera (), ampersand (&), hashtag
(#)

Proménné (vzdy ve slozenych zavorkéach):

o # Cislice (pocCet # urcuje max. pocet ¢islic)

oS kod fady (kéd inventarni fady)

e YY,YYYY rok dvouciferny nebo Ctyfciferny

eD kéd oddéleni (kéd odd. podle slovniku Oddélen)

oT kod taxonu (3 nebo 4ciferné &islo podle slovniku Kédy taxonl pro inventarni
Cislo)

Subdisla (vzdy ve slozenych zavorkéch)

o # pouze Cislice (poCet # urcuje max. pocet ¢islic)

e 3 A pouze pismena anglické abecedy, mald nebo velka

o a#f, A#t Cislice a pismena (pocet # urCuje max. pocet €islic)

® X Cislice, pismena nebo &islice a pismena

LA libovolny fetézec obsahujici znaky pismena abecedy a-z, A-Z, islice 0-9, mezeru,

pomlcku (-), podtrzitko (), tecku (.), lomitko (/), ¢arku (,), hvézdicku (*)

Pravidla pro definici masky

e maska musivzdy obsahovat alespon jednu sekvenci s Cislicemi {#} - hlavni pofadové Cislo

e maska mdze obsahovat maximalné 2 sekvence s Cislicemi {#}{#} - hlavni pofadové &islo a
subdislo

e prvnisekvence s Cislicemi zleva je vzdy hlavni pofadové Cislo

e pokud existuje i druha sekvence, pak je to subgislo

e umisténi sekvenci Cislic, roku, fady, ... atd. je libovolné

e sekvence s rokem {Y} mize byt v masce pouze jednou

e pokud je v masce subcislo, pak se vyZaduje, aby pfed subcislem byla vidy konstanta s délkou
alespon 1znak

e konstanta tvofend znaky # (neuzaviené ve sloZenych zavorkach) je urCena k moznosti
prepisu této konstanty ¢islem, se zachovanim pozic (zleva doplfiovat vodici nuly)

VSechna Cisla MUSEION ukladé podle masky véetné vedoucich nul v pofadovém Cisle i subcisle

(podle pottu #).

Pro zobrazeni a tisk si uZivatelé v definici iselné Fady mphou nastavit zobrazovaci format:

e oddélovac kodu fady - Ize pouzit nap¥, ¢arku, tecku, mezeru

e oddélovac kodu stfediska

e oddélovat Cislic

e pocet Cislic ve skupiné

e skryt vodici nuly pofadového Cisla

e skryt vodici nuly subcisla

e skryt kod fady - napf. pokud se v instituci objevuji stejna inventarni ¢isla v rdznych fadach, je
mozné timto zplsobem docilit, aby se &isla jevila jako stejna, i kdyz je MUSEION bude mit
ulozenardzné (jako unikatni ¢isla

Priklady:
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maska fada inv.disla

{S}H-{HHH} H H-0012, H-1026

{S}H-{trtt)/ {H} A A-0520, A-05230/001, A-0535/056; hromadna karta A-0520 az A-0525,
A-0520/001 aZ A-0520/005

{S}-{#rttH/{attH H-0012/al, H-0012/a2, H-0012/b3; hromadna karta H-0012/al a7 H-0012/b3
{S}-{#rttH{ Attt} H H-0012/A01, H-0012/A02, H-0012/B03

{S}-{#HH/{a} Fo Fo-0012/a, Fo-0012/b, Fo-0012/c; hromadna karta H-0012/a az H-0012/d
(B I{YYYY}-{tHHE) A 015/2022-023, 020/1994-055

(it} U 00025, 00056; hromadné karta 0012 az H-0015

{SH{tHHA{x} H H-0012/001, H-0012/a, H-0012/a01, H-0012/b1

{SHHHEA {2} H H-0012/1, H-0012/01, H-0012/a,b, H-0012/a-d, f, H-0012/a*, H-0012/a/1;

hromadnou kartu nelze zaloZit
H-{#HH)-S HS

1.2 ZaloZeni karty

H-0025-S

Novy zaznam v Gloze Katalog - inventarni fada se zaloZi stisknutim tlagitka ' (na horni nebo

stfeni nastrojové listé) nebo ALT+INSERT.

Pokud v inventarni fadé dosud Zadny zaznam neni, je aktivni pouze tlacitko na horni nastrojové liSte.
Pokud je kurzor na nékteré ze zaloZek se seznamem, kde je povoleno zadavani novych zaznamd
(Dokumenty, Odkazy, Historie stavu pfedmétu), pak tladitko na stfedni listé zaloZi novou poloZzku v tomto

seznamu, tlacitko na horni liSté zaloZi novou kartu.

Pokud jsou tlagitka neaktivni, znamena to, Ze uZivatel bud nema opravnéni zaloZit novy zaznam nebo se

nenachazi v Uloze Katalog - inventarni fada.

Nové inventarni ¢islo se bude generovat v intervalu, ktery byl vybrany pfi spuSténi Glohy

(nebo posledni nastaveny).

JestliZe je v fadé povoleno vic typ( karet, musi uZivatel vybrat z nabidky, jinak se zaznam zaloZi

automaticky.

Podle nastaveni a vyplnéni pracovniho kontextu v levé €asti aplikace se do nové karty vyplni

hodnoty. Pokud je pracovni kontext vypnuty (ﬁ), vyplni se nejvyse pole shirka a podsbirka
na zaloZce Zakladni daje, ostatni hodnoty v pracovnim kontextu se ignoruji. Jestlize neni v
kontextu nastavena podsbirka ani shirka, zlistane nova karta Uplné prazdna, kromé pole Pocet
kusd, kde je jako vychozi hodnota 1. Pole Shirka, Podsbirka a Pocet kus( jsou jedina povinna

pole, jakmile jsou vypInéna, je mozné kartu uloZit tlacitkem v nebo stiskem ALT+ENTER.

Pracovni kontext

aoo%x@=A>

Katalog - inventarni fada A
W 41 i ] » M[mv] & 7

[] Inventami &slc Horniinvent. Fond Pfiristkové &isla

T X B

Ll e e T

Skupina Pfedmét - naz Material

[TJozn{o) (] filtr [ quick | 38 3% nia

(n) Datace vzniku/sbéru Technika Rozmér Lokalita - nazev

| [retszec | [fete] [fetozec | [fetézec| [fetezec | [fetizec | [fetézec | [fetizec | [retezec | [retézec
| [Fet8] | [rotézec| [fotzec | | | |

B} £3 Zakiadni [
- || Oddsleni [t
Shirka MMM [] Asooo1
Fond
Wue
- | Podskupina 1 K05

Podskupina 2
Podskupina 3
Umisténi - stalé
Umisténi - aktuain’

ARCF A001/2015 NADOB  ziomek keramika; kan doba halstatska d=150mm

ARCF A001/2015

LD 0o ev e T

Schvaleno

NADOB  zlomek

L

i

KD PK KR AA| | vice

ni idaje

Et &3 Prostorova identifikace

Katastraini dzemi

Okres

Obec

Stat

- 3 Odbomy popis shitkového predmaty

Ména
Poéet MJ
Materialové skupina -~kéd
Piedmét - nazev

Technika

Kompletnost

Datace nazvem

Lokalita (nalezu/sbéru)

Inv. Eislo KHE pdvedni’ | |

Shirka™ [ | =] Datum zapisu [20 042021 [
nizev [Sbirka muzea MUSEION || Kartuzatozi [ |
Podsbitka™ |1 =
-nazev | archeologickd || senvam
Oddlen’® | oddzlent archeclogické =] - jméno [ |
[20 | _ iipiné jméno [ |
| ada A ] Datum schyaleni [ |
Inventamf &islo iAD202 Umisténi
Horni inventm éislo [ | - Stalé umisténi | | =

- nézev [ |

V situaci na obrazku, kdy je pracovni kontext vypnuty, ale je v ném nastavena podsbirka, se

vyplnina noveé zaloZené karté pole:
e Sbirka a Podsbirka podle pracovniho kontextu
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e Oddéleni podle nastaveni Ciselné fady

e Datum zapisu (aktualni datum)

e Pocet kus( na zaloZce Popis

DalSi hodnoty z pracovniho kontextu se neberou v Gvahu (skupina, material), proto nevadi, Ze
jsou z jiné podsbirky.

Pokud je pracovni kontext zapnuty a jsou vyplnéné hodnoty, které si neodpovidaji, jako v pfipadé na
obrazku, kdy je skupina i material z jinych podsbirek, je nutné pfed uloZzenim karty hodnoty opravit rucné,
jinak MUSEION ohlésf chybu.

Zalozky

KatalogizaCni karta obsahuje veskeré informace o shirkovém pfedmétu. Kromé evidencnich
(dajd a odborného uréeni také informace o stavu pfedmétu, uloZeni a manipulaci, o$etieni,
prezentacich a dalsi. V nékterych pripadech mlze byt k jednomu prfedmétu Udajd vice
(materialy, techniky, autofi), nékdy se sleduje cela historie (stav pfedmétu, inventarizace,
manipulace), a proto jsou Udaje rozdéleny na jednotlivé zalozky, nékteré se v Katalogu jen
zobrazuji, vypliuji se v jinych tlohach (napf. v Konzervatorsko-restauratorském modulu).

Nékteré zalozky se lisi podle jednotlivych typll karet, nékteré zalozky mohou byt skryté,
pokud uZivatel neméa opravnéni vidét tyto Udaje (napf. zalozka UloZeni v depozitéfi). UZivatel
si mlzZe nastavit poradi zalozek a mUzZe si vytvorit i svoje uZivatelské zalozky, kde si mize
Gdaje usporadat podle svého prani.

Po zaloZeni nového zaznamu (pfed jeho uloZenim) jsou nékteré zalozky a odkazy na
subzélozky neaktivni (nepfistupné). To proto, Ze "matersky” zaznam (inventarni Cislo) jesté
nebyl uloZeny a neni tedy moZné vytvofit vazbu na inventarni Cislo a jinou tabulku
(pfirlstkovou knihu, vedlejsi tabulky Materialy, Vznik apod.). Doporucujeme tedy zaznam co

nejdrive uloZit (po vyplnéni alespon podsbirky) tlagitkem v nebo stiskem ALT+ENTER, a pak
jej teprve doplnit. Ukladat zaznam mizete kdykoliv béhem editace. Provedené zmény se
hned projevi v pfehledu v horni ¢asti aplikace (nékdy je potfeba prejit na dalSi zaznam nebo

stisknout = pro obnoveni dat.

Pfi zakladani zadznamu plnou kopii, kdy se kopiruji i zaznamy ve vedlejsich tabulkach, se zaznam musi ulozit
(neni tedy moZné napf. ménit inventarni ¢islo nebo podsbirku pred prvnim uloZenim).
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