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Pfevod z chronologické do systematické evidence
1. Uvod

Shirkovy predmét v priibéhu svého Zivotniho cyklu prochazi postupné dvéma stupni shirkové
evidence. V evidenci I. stupné je po pfijeti do shirek zaevidovan coby novy pfirlstek do
prirGstkové knihy, ktera se oznacuje také jako chronologicka evidence. Zde jsou pfirlistky
evidovany pod prirlistkovym &islem chronologicky tak, jak byly do shirky pfijaty, leckdy mnoho
diléich predmétd najednou a s netiplnym odbornym popisem.

Pfi nasledném odborném zpracovani jsou predmeéty zafazeny do evidence Il. stupné
(systematické) pod inventarnimi Cisly. Jsou odborné popsany, zkatalogizovany, a jsou zafazené
do systematicky usporadané struktury sbirky, kterd umoZiuje vyhledani pfedmétu, a
samoziejmé také vytvareni kontextualnich vazeb k dal$im predmétiim ve sbirce.

Ackoli nejde v pravém slova smyslu o nahrazeni chronologické evidence systematickou (jedna
se 0 jeji doplnéni), v béZné pouzivané muzejni terminologii se ¢asto hovofi o "pfevodu”
prirGstku do systematické evidence a s tim spojeném "rozepsani" pfirlistkového ¢isla do ¢isel
inventarnich.

Pro katalogizaci novych prirlstkd existuje zakonna lhlta, do kdy musi byt cely pfirCistek
rozepsan na inventarni ¢isla. To se netyka starsich pfirlistkl, které mohou ve sbirce existovat
pouze pod prirlistkovym €islem. Pokud je vyplnéno datum nabyti v pfirlistkové knize MUSEION
upozorni na blizici se Ihitu pro rozepsani prirlistku, pokud pfirGstek neni oznadeny jako
rozepsany.

Z prirdstkového ¢isla mizZe vzniknout jedno nebo vice inventéarnich Cisel, kterd mohou byt
vygenerovana najednou nebo opakovanym prevodem, dokud pfirlistek neni oznacen jako
rozepsany.

Vazba mezi pfirlistkovym a inventarnim ¢islem pfedmétu je dllezita pfi sledovani manipulace
s predmétem, konzervatorskych zasahl apod. a MUSEION ji uchovéava i s moznosti pfepnout se
kdykoliv z karty v systematické evidenci do chronologické.

PTi migraci dat ¢asto nejsou k dispozici elektronické zapisy pfirdistkové knihy, takze karty v chronologické
evidenci jsou vytvoreny na zakladé zapisti v systematické evidence, a Udaje na nich nemusi tedy Uplné
presné odpovidat skuteénym pfirlistkovym knihdm. Nékdy se po dohodg s uZivateli v takovych piipadech
zakladaji v chronologické evidenci pouze prazdné karty, (idaje o nabyti se zapisuji jen do Katalogu.

Pokud existuji zaznamy v pfirlistkové knize i inventarni ¢isla, je mozné zaznamy pouze
sparovat, aniz by se zakladaly nové zaznamy. Parovani pfirlstkovych a inventarnich cisel je
mozné udélat z pfirlistkové knihy i z Katalogu (v obou pfipadech na zalozce Odkazy).

2. Privodce Prevod do syst. evidence

Prevod prirGstkd z chronologické do systematické evidence je v menu v nabidce Chronologicka
evidence - Pfevod do syst. evidence a mohou ho délat uZivatelé, ktefi maji opravnéni na pfevod
(nemusi nutné mit opravnéni na katalogizaci ani na zapis do pfirlistkové knihy).

Volba otevre priivodce, ktery uzZivatele ve 4 krocich provede pfevodem. Jako prvni si uZivatel
musi vybrat pfiristkovou knihu a rok, ze kterého bude vybirat pfirdstky k pfevodu:

Vybér je tfeba potvrdit tlacitkem
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Pfevod do systematickeé evidence
1. Viyberte pfiristky k prevedeni

2. Mastavie parametry pievodu

3. Viysledek prevodu

4. Vygenerované karty v systematické evidenci el

2.1 Vybér prirlstkd k prevedeni
Po vybéru obdobi pfirlistkové knihy se otevie prehled pfirlistkll z daného roku s nastavenym
systémovym filtrem, ktery nabidne k prevodu pfirlistky, které
e jsou platné
e jsou zaevidované
e nejsou oznacené jako rozepsané
e nejsou vyrazeneé
e Nejsou v rezimu opravy

Uzivatel mlze k vyhledani prirQstk(, které chce prevadét, vyuzit vsech dostupnych filtr(.
Pokud hledané ¢islo nenajde, mdze dodasné deaktivovat systémovy filtr (odSkrtnutim

priznaku &4y nebo ho GpIné zrusit (klinutim na tlagitko ). Vyhledat pfirGstek a upravit ho,
aby vyhovoval podminkam pro pfevod.

PFirCistky k pfevodu musi uZivatel oznagit (zadkrtnutim pfiznaku v prvnim sloupci &), nebo
~s O . w7 E_ . v v . ,
prirustky vyfiltrovat a tlaCitkem #= nastavit rezim "Oznac vyfiltrované™).

Kliknutim na * nebo na krok 2. Nastavte parametry pfevodu pak miize uZivatel prejit do
dalSiho kroku.

2.2 Nastaveni parametr( prevodu

Ve druhém kroku uZivatel musi nastavit vdechny parametry pfevodu, podle kterych se budou
zakladat nova inventarni Cisla.
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Nastavte parametry pfevodu

Pfevod z pomocné evidence O
Inventami knina * | | =
- odg8leni | |
| |
Interval ™ [wyberte interval v
Typ katalogizacni karty * | vyberte typ katalogizagni karty - |
Datum zépisu™ [14.04.2022 |
Podsbirka | |=
| |
| =
- kbd | |
| =
- kod | |

e A TR @ hlavni &isla
Cislovani inventarmni fady O) subdisia
L I

() pokratovat od posledniho

Umisténi do inventamni fady @ vypinit mezery v fadé
L.

Generovat od Cisla |

@ jednoduchy prevod

(O pfevod s rozpadem die dopliikovych &isel
Typ pfevodu () prevod s rozpadem die seznamu predmétd

() prevod se seskupenim

() pfevod s rozpadem dle zadaného poctu

Pocet inventarnich ¢isel generovanych z jednoho |
piirdstkovéno Gisla

Nastavovat u pfirGstk( pfiznak Rozepsano? )
Prenést multimédia
Vklddat vodoznak do obrézki? O

. . @ kopirovat
Zpusob prenosu ) presunout
Pokud je pfedvolba "Pfenést multimédia” nastavena na AN, systém pfenese z chronologické evidence do katalogu viechny koniextové dokumenty pfirdstku.

SMAZAT POLE

PFfevod z pomocné evidence
Speciadlnim pfipadem je pfevod z pomocné evidence, kdy karty v systematické evidenci jiz
existuji v pomocné fadé a budou se pod novym inventarnim Cislem pfesouvat do inventarni
fady. ZaSkrtnutim tohoto parametru se znepfistupni nékteré parametry, které uz jsou na karté
nastavene a nelze je nyni ménit.

Vice o tomto pfevodu v samostatné kapitole Zafazovani do shirky.

Inventarni kniha

Vybér inventarni knihy (fady), v které se budou zakladat nova inventarni Cisla, je povinny.
Nelze pfevadeét do pomocné fady.

V ramci jednoho pfevodu je mozZny prevod pouze do jedné inventarni fady. Pokud je potfeba
generovat z jednoho prirGstku vice inventarnich ¢isel do nékolika fad, je tfeba prevod
opakovat pro kazdou Fadu zvlast.

Po vybéru fady se zobrazi jeji nazev a oddéleni, pro které je definovana.
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Interval

Interval, v kterém se budou zakladat novéa inventarni ¢isla je tfeba vybrat vzdy, i kdyZ budeme
urcovat, jaké Cislo se zalozi. Pokud je v Ciselné fadé interval jediny, automaticky se vyplni.

Typ katalogizacni karty

Typ karty je vétSinou dany vybranou inventarni fadou, ale pokud je v Ciselné inventarni fadé
povoleno vice typd karet, musi uZivatel vybrat jeden pro viechny prevadéné pfirlistky.

Typ katalogizatni karty musi korespondovat s typem karty v pfirlstkové knize (napf.
archeologické prirlistkové karty vyzaduji pfevod do archeologickych katalogizacnich karet).

Datum zépisu

Datum zapisu se automaticky nabidne aktudlni, uZivatel ho mUze libovolné prepsat z
zadavanéa hodnota. Toto datum zapisu se objevina zaloZce Zakladni Gdaje.

Datum zaloZeni zaznamu uZivatel ovlivnit nemdze, tam je vzdy datum, kdy pifevod probghl.

Podsbirka
Pokud se podsbirka v systematické evidenci lisi od podsbirky na pfirlistkové karté, je tfeba ji
vybrat, jinak se automaticky pouZije podshirka pfirlstku. Pole podsbirky je slovnikované.

UzZivatel mlze vybirat bud primo ze slovniku kliknutim na ikonu E' nebo z nadeptavace, kdy

sv v

Plny textovy nazev podsbirky se nasledné zobraziv needitovatelném poli Nazev.

Fond, Skupina

Fond a skupinu miZe uZivatel zadat, pokud jsou Udaje shodné pro vSechny zakladana
inventarni Cisla. Hodnoty musi odpovidat podsbirce. Jiné neZ povolené hodnoty se ani
nenabizi.

Vybrat je mozné ze slovnik( tlacitkem = nebo ALT+C nebo vyuZzit naSeptavac.

Cislovani inventarni fady

Pokud se bude zakladat vice inventarnich Cisel, musi uZivatel vybrat, zda se budou navySovat
pofadova Cisla nebo subcisla (podlomeni). Pokud se maji navySovat subcisla, musi maska
Ciselné fady umoZnovat pouZiti subcisel a subcisla nesmi byt typu {z}.

Umisténi do inventarni fady

PfepinaC urtuje, zda se bude nové Cislo/Cisla zakladat jako dal3i v pofadi nebo zda se bude
vyplfiovat mezerav fadé. V tom pfipadé se objevi vstupni pole pro zadani hodnoty Generovat
od Cisla, kam uZivatel zapiSe prvni pofadové &islo, od kterého se budou zakladat nova cisla.
Systém v takovém pfipadé kontroluje, Ze mezerav fadé je dostatecna pro pocet generovanych
Cisel, jinak ohlasi chybu.

Typ pfevodu
Typ prevodu urcuje, jakym zplsoben se budou pérovat pfirlistky a inventarni ¢isla:
e jednoduchy prevod

jeden pfirdstek = jedno inventarni ¢islo (bez ohledu na pocet kust prirGistku, bez ohledu
na podet predmétd prirdstku)
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e prevod s rozpadem dle doplfikovych Cisel

podle poctu dopliikovych Cisel se z jednoho prirdstku zaloZzi odpovidajici pocet
inventarnich Cisel

e prevod s rozpadem dle seznamu predmétl

pro kazdy pfedmét prirlistku se zaloZi jedno inventarni &islo, které se zobrazi na karté
predmétu prirlstku
e prevod se seskupenim

pro vSechna vybrana pfirlistkova isla se zaloZi jedno inventarni ¢islo. Na zalozku Nabyti
se zkopiruji idaje z prvniho prirlstku
e prevod s rozpadem dle zadaného poctu

bez ohledu na pfedméty prirdstku se zaloZi tolik inventarnich ¢isel, kolik uréi uzivatel v
poli Poget inventarnich ¢isel generovanych z jednoho pfirlistkového éisla

Nastavovat u prirlstkl pFiznak Rozepsano?

Je-li pfi pfevodu pfiznak zaskrtnuty, oznadi se vechny prevadéné prirlistky jako "rozepsané".
Znamenato, Ze jiz nebude mozné parovat prirlistek s dal$im inventarnim ¢islem.

Pfiznak rozepsano je mozné nastavit/zrusit kdykoliv v pfirlistkové knize volbou ze submenu?2

* Uzaviit katalogizaci pfirdistku / Otevfit katalogizaci prirlistku.

Pfenést multimédia

Pokud je predvolba "Pfenést multimédia" nastavena na ANO, systém pfenese z chronologické
evidence do katalogu vechny kontextové dokumenty pfirCistku. Pokud zadné neexistuiji, na
nastaveni pfedvolby nezélezi.

Vkladat vodoznak do obrazku

Predvolba umozriuje vlozit do prenasenych obrazk( vodoznak (podle nastaveni v parametrech
privatni ¢asti).

ZpUsob pFenosu
Kontextové dokumenty je mozné z chronologické do systematické evidence zkopirovat nebo
presunout.

Po spravném nastaveni uZivatel spusti pfevod tlacitkem

2.3 Vysledek prevodu

Po skonéeni prevodu se objevi vysledek ve formé formulafe s poétem zpracovanych pfirdstkd,
poctem zaloZzenych inventarnich Cisel a jejich sparovani:
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Vysledek pievodu

Z pfirdstkové knihy bylo zZpracovano

iy . OH, 2019, {SHEFERHIYYYY)
- prirdstkovd kniha
S
- podet pfindstkd ve zpracovani (1
Do systematické evidence do katalogu bylo zaloZeno
- e A, archeologicka Tada, 2013, [SH#H
- inventarni kniha
s
- pocet zaloZenych katalogowych karet |1 |
Zplsob pfevodu
-typ pievodu !jednm:lu chy prevod |

FPrevod
Pfirdstkova ¢isla Inventarni isla
COHO3T2019 A1038

FROTOKOL

Tlagitko FROTOKOL 70brazi protokol problémd prevodu: chyby a varovani, které ovlivnily
nebo znemoznily prevod:

Protokol chyb (%
: - Pfevod do systematickeé
MNazev dlohy avidenca
Pocet zdznamd celkem 1
Pocet chyb 0
Poéet varovani 1
Potet info 0
Varovani (1)
Strana : 1 |'fo(} v Zabrazeno 1- 1 z 1 zaznamu
Text chyby Typ zdznamu ID zdznamu  Popis zdznat
Pfiristek &. OHO37/2019 ma v seznamu poloZek pfinistku vice neZ jeden zdznam.
ZRUSIT

2.4 Vygenerovane karty v systematicke evidenci

Posledni krok pfevodu zobrazi vygenerovana inventarni €isla v Uloze Katalog - inventarni fada,

kde uzivatel mlze vidét a pokud ma opravnéni, editovat zaloZené zaznamy vcetné
inventarniho cisla.
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3. Zarazeni do sbirky

Specialnim pfipadem prevodu z chronologické do systematické evidence je tzv. zafazovani do
sbirky. Jedné se o pfipad, kdy shirkovy pfedmét je popsan v systematické evidenci dfive, nez je
zapsany do pfiristkové knihy. Casto k tomu dochazi u uméleckych dél, kdy proces akvizice trva
delSidobu a pfedmét uZ je veden v evidenci (agenda akvizice). Také u pfirodovédnych shirek
se stava, Ze je tfeba nasbirané vzorky evidovat a teprve pak rozhodnout, které budou zafazeny
do shirky (evidence shért).

V obou pfipadech je pfedmét zapsan do pomocné (inventarni) fady. UZ v této pomocné fadé
by mél mit uvedenou spravnou podsbirku a spravny typ katalogizacni karty.

Ma-li byt zafazen do sbirky, musi byt oznacen pfiznakem Zaradit na zalozce Popis.

HK4)r»r M 24a000v e ~F

a-0005 Schvaleno KD| | PK| | KR | AA[ | wice..
<= || Wznik | Tiluly | Predmét | Materialy | Techniky | Maméty /Témata | Klite | Subjekty Lokality | Rozméry | Literatura Udalc:
Autor (osoba / instituce) dp | zZafadit O
Datace vzniku g Puvodnost v |

Adi o [ |
Misto vzniku dn  Adjustace |
Miste vzniku — doplnéni L Popis adjustace

Prostfednictvim privodce v nabidce Systematicka evidence - Zafazeni do sbirky je mozné
zaradit pfedmét pfimo do systematické evidence, tzn. zdznam se presune z pomocné fady do
vybrané inventarni fady (s veSkerou svou historii pohybu, oSetfeni, kontextovymi
dokumenty...) pod novym inventarnim ¢islem. Z(stanou zachované veskeré popisné i
evidencni udaje, typ karty apod. Inventarni Cislo se vygeneruje jako dalSi v poradi v pfislusné
inventarni fade.

Pokud je predmét potfeba zapsat i do pfrirGstkové knihy, je potfeba zvolit zafazeni do
chronologické evidence, tam se zaloZi novy pfirlistek. Pfi nasledném prevodu do systematické
evidence se pak zdznam z pomocné inventarni fady pfesune podle nastaveni parametrl do
systematické evidence. Inventarni &islo v tomto pfipadé mdze byt ovlivnéno nastavenim
parametr(, ale zaznam se stejné jako v zafazeni do systematické evidence pouze presune.

3.1 Vybér predmétll pro zarazeni do shirky

V prvnim kroku privodce nabidne prehled vSech zaznam(l z pomocné evidence, které jsou
oznaceny pfiznakem Zarfadit a dosud nebyly zafazeny do chronologické evidence (tj. nemaji
vazbu na pfirlistkové &islo).

Zafazované pfedméty musi uzivatel oznacit €.
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| Py 3 evid -vée [ & v filtr [ 3¢ 1 I
E_l.-’ E| (| mpﬂ 2 Y 40 © e 8 7T T K E Qm@Onm gk & | ¥
Podsbitka Podsbitka-nazev Rada * Inventarni E!’slo Horni inventami sl Pfirdstkové Eislo Fond 1
ir’eié:ec ‘ ‘l’e1é:e-: | |'reié:e-: | |feié:e-: | |feié:ec | |fei'e:ec | ||"51é:e-: ‘ \_
5 jina-spolefenskovédni a a-0004
2 historicka a a-0009/1 TISKY b
2 historicka a a-0009/2 TISKY t
2 historicka tmp tmpooo1

K 4 » M| 2 4 QO @0V B 3

a-0004 Schvaleno KD | PK | KR[ | AA[ | vice..
Popis MNabyti alez Dokument Odkazy Manipulace UloZeni v depozilari Zvefeinén Poznamka Zakiadni Gdaje
<< | | Piedmét Materidly | Techniky | Rozméry | Liferatura | Vznik | Udalesti | Archivilie | HNaméty/Témata | Klife | Lokality Subjekty | Historie stavu | Hi
Fond | = | Zatadit

- kéd | | Materay +
Skupina | ‘E Techniky e‘}"

3.2 Viybér zplsobu zafazeni do shirky
V druhém kroku uZzivatel rozhoduje o zplisobu zarazen.

3.2.1 Zarazeni do chronologické evidence

PFi zafazovani do chronologické evidence se zaloZi novy zaznam (jeden nebo nékolik) ve
vybrané prirdistkové knize (dalsiv poradi) a vytvori se vazba pfedmétu pfirGistku se zaznamem
v pomocné evidenci. Pro dokonéeni zafazeni je potieba provést pfevod téchto prirdstkll do
systematické evidence.

Vzdy vznikne tolik predmétd prirdstka, kolik je vybrano zaznamt v pomocné evidenci.

Vyberte zpusob zafazeni do sbirky

(@ Chronologicka evidence

Zplisob zafazeni G e
g (_) Systematicka evidence

Pfirlstkova kniha ®

|=

v |

Rok*

(@ Jeden piinistek se seznamem predméti
Pfirlistiy zaloZit zphsobem () Jeden pfinistek pro jeden predmét - &izlovani hlavnim pofadovim &islem

() Jeden pfimistek pro jeden predmét - Sislovani sub&islem

Pokud volite zafazeni do chronologicke evidence, fak zaznamy pomocné evidence pievedete do systematicke pom oci privodce pfevodu z
chronologicke do systematicke evidence. Piirdstky musite pfed pfevodem zaevidovat.

SMAZAT POLE

Pro zafazeni do chronologické evidence je nutné vybrat pfirlistkovou knihu (fadu) a rok, do

kterého se nové prirlistky zapisi. Vzdy se vygeneruje dalsi ¢islo v poradi.
Pokud jsou vybrané dva zaznamy k zafazeni:
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Pomocna evidence - vie

axiell

M oAt i Tk Mwov] 2 ¥ 4 ©Q © 0 8 7 3 K|

TP  Podsbitka  Podsbirka-nazev F'v'.;da Inventarni E{Slﬂ Pfirbstiove &islo Horni
| feté | fetézec | fetézec | fetéz | fetézec | fetézec | retéz

P2 historicka akv  akvD001

P 2 historicka akw akw0002

Jeden pfirlstek se seznamem predméti

Pro vSechny oznafené zaznamy se zalozi jeden novy pfirlstek s odpovidaji
predmétl prirlistku.

Pro dva vybrané zaznamy se zalozi jeden pfirlistek se dvéma predméty, které jsou
pFipravené pro sparovani se zaznamy v systematické evidenci:

cim poctem

v tuto chvili

(S I K VI O 2 Y 4 00 ® 7T X E QoD Jaick 1 Fna @
O PFl'rflsIkwé' Eislo PK ‘ Rok N Zpisob nabyti-kdd Datum nabyti Inventarni islo Predméi - nazev Textovy e
|feté:ec | |ielé:ec | |celé tizlo | retézec | |d.3r.L:m [alt+d] | retézec | |feté:ec | |ietézec

| ©Hoo1/2022 OH 2022 plakaty

K 4 )»H 24 0oy @ ==
_ | 2-histo_rické Evidovano Vyfazeno

Zakladni Gdaje | MNabyt Malez Seznam piedmétd | Dokumenty Odkazy Archivalie Poznamka Dalgi udaje UZiv. U

O 60?: Popis predmétu Poéet k | Inventarni &izlo Datum inventarizace Doklad inventarizace MNalezen Stav k datu Star
Ol 1 plakaty 1 fakv0001

(1] 2 plakaty 1 | akv0002

Jeden pfirlistek pro jeden predmeét - ¢islovani hlavnim poradovym ¢islem

Pro kazdy zaznam v pomocné evidenci se zalozi jeden prirlstek s jednim pfedmétem s dal$im

Cislem v poradi (od posledniho).

Priristky - vie [ Systémowy filtr [ 3¢ ]

K4 [ F Mnv] & 7 4 © @ 8 7 T | K FE QuoOm ek | 2 X Q
O Piirlstiové Eislo PK Rok Zplisob nabyti-kéd Datum nabytl Inventam’ tisla Predmét - nazev Textowe
fetézec | fetézec celé tislo | fetézec dafum [alt+d] |ifetéze.: | fetézec | Tetézer
D OHO03/2022 OH 2022 plakaty
EI OHO002/2022 OH 2022 plakaty
K 4 P ¥ 2 4 090G B = 3
OHO003/2022 2 - higtoricka Evidovano | Wyfazeno
Zakladni Gdaje || Mabyli || Malez || Seznam pfedméti || Dokumenty || Odkazy Archivalie || Poznamka || Daldi Gdaje || UZiv. UZivatelska
=
Foii Popis pfedmétu Poéet k Inventami &islo Datum inventarizace Doklad inventarizace Malezen Stav k datu

J
O & 1 plakaty 1 akv0002
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Jeden prirlistek pro jeden predmét - ¢islovani subéislem

Stejné jako v prfedchéazejicim pFipadé se zaloZi pro kazdy zaznam v pomocné evidenci se zalozi
jeden prirGstek s jednim pfedmétem s dal$im &islem poradovym c¢islem a subcisly (nejde
zalozit dal$i subgislo k jiz zalozenému pfirdstkovému ¢islu).

Priristky - vée [ Systémovy filtr [FJ 3 1

W A i |k Mnv]2 Y 4 © @ 8 = 3 ¥ B Do fir Jauck | 2 | 3 nfa | Protokal | &

O Pirlstkové &isla PK Rok Zplisob nabyti-kod Datum nabyii Inventami gislo Piedmét - nazev Textowy Gdaj €. 5
Eleié:e-: | E:r'ei'e:—;-: | i:eéEfslc fetézec | E'J-s'.l.-'nja'.—{l'; | |Fetézec | i_l’elé:e; | ||'eie:=.c

] PHO04/2020-02 PH 2020 plakaty

[ PHO04/2020-01 PH 2020 plakaty

M4 » M| 24 0H60BY & ~ 3

PHO004/2020-02 2 - historicka Evidovano | Vyfazeno

Seznam predmétl

a8 F;oi; Popis pfedméatu Pofet k Inventarni Eislo Datum inventarizace Dioklad inventarizace Malezen Stav k datu Stav piedm

O & 1| plakaty 1 akvD002

3.2.1.1 Prevod z pomocné evidence

Po zafazeni zaznamu do chronologické evidence je tfeba potom doplnit Gdaje do pfirdstkové
knihy, pfirlistek zaevidovat a poté spustit privodce Pfevod do systematické evidence.

V prvnim kroku je nutné vybrat jen pfirQstky, které byly vytvoreny zarazenim do sbirky (jejich
predmét je uZz sparovany se zaznamem v pomocné evidenci), a tedy katalogizacni karta jiz
existuje a bude pouze pfesunuta do inventarnifady.

PFi tomto zplsobu pfevodu nevznikne v systematické evidenci Zzadny novy zaznam, stavajici
zaznamy se pfesunou pod novym inventarnim Cislem. Vznikne tedy tolik novych inventarnich
Cisel, kolik pfedmétd prirlistku maji oznacené priristky.

Ve druhém kroku priivodce je tedy nutné nastavit pouze inventarni fadu a zplsob &islovani
inventarnich Cisel. Karta uZ je vytvofena a jeji typ nelze ménit, stejné jako podsbirku, fond a
skupinu. Tato pole jsou na formulari nepfistupna.
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Nastavte parametry pievodu

Pievod z pomocné evidence
Inventarni kniha ™

- oddéleni

- nazev

Interval ™
Typ katalogizaéni karky
Datum zapisu
Podzbirka

- nazev
Fond

- kod
Skupina

- kaod
Cislovani inventam fady

Umisténi do inventarni fady

Typ prevodu

Pocet inventamich ¢isel generovanych z jednoho
piinistkového Eisla
Mastavovat u pfirdstkd pfiznak Rozepsano?

Prengést multimédia

Vkladat vodoznak do obrazk(?

Zpiisob pienosu

|E2

ot |

| historické |

| 1-999

ogizatni kart W

|19.04.2022

(® hlavni gisla

() subfisla

(@ pokratovat od poslednihe
() vyplnit mezery v fadé

jednoduchy pievod

pievod = rozpadem die doplfikovich Eisel
prevod s rozpadem die seznamu pfedmétd
pievod se seskupenim

prevod s rozpadem dle zadaného pociu

O
U

(@ kopirovat
() pfesunout

Paokud je predvalba "Prenést multimédia” nastavena na AND. systém pienese z chronologicks evidence do katalogu

vEechny kontextové dokumenty pFirdstiu.

SMAZAT POLE

Vzdy se bude jednat o pfevod podle seznamu pfedmétl, ale je mozné urdit, zda se bude
navysSovat hlavni poradové Cislo nebo subcislo (pokud to maska umoziuje), a jestli se bude
pokraCovat od posledniho v fadé nebo zadaného pofadového Cisla.

7 wr

P¥i pfevodu pfirdstku se 2 pfedméty vzniknou 2 nova inventarni €isla, obé sparovana s jednim

prirdstkem:
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Katalog - inventarni fada E2 [ Systémovy filtr [ 3¢ ]
At i J» H[mv] 27 40 ©© 0 8 7 F K F JomoOwr Dok | 2| 3 wa

[ Inventarni &islo Horniinvent. Fond  Pirstkové &islo Skupina Predmét-naz Material (n) Datace vzniku/sbéru Technika Rozmér
lr’e1é:er_ | retézec | !EH] il"eié:e-: | fe1é:ec-i lr’e1é:ec | il"e1é:a-: | lr’e1é:er_ | !l‘e1é:ec | !l‘e1é:e-: |

O E12v T OHO01/2022 plakaty

[ Etiv T OHO01/2022 plakaty

K4 » | 2L00Q6V 2 ~TF

E111V | OHO01/2022 Schvaleno KD PK KR | AA vice..

Priristkova disla Dopliikova éisla | Jind evidence | Jiné pfedméty | Digitalizace

. i = - 5 I3 s
| Qddéleni  Piirustkové Eislo Rok PK Oznaéeni  Popis Pocet kusu  Datum nabyti Material

]| # | & OH CHOD1/2022 2022 OH plakaty 1

Kontextové dokumenty se z pomocné evidence (pokud existuji) pfesunou spolu se z&znamem
(bez ohledu na nastaveni ve formulari), ale podle nastaveni ve formuléfi se mohou pfidat
dokumenty z chronologické evidence, které byly pfipojeny k pfirGistku béhem jeho editace
(napfF. kupnismlouva).

3.2.2 Zarazeni do systematickeé evidence

PYi zafazovani do systematické evidence dochazi pouze k pfesunu zaznamu do jiné inventarni
fady pod novym &islem, v priivodci je tedy tfeba pouze vybrat ¢iselnou fadu, pfipadné interval:

Vyberte zpusob zafazeni do shirky

. . ] (") Chronologicka evidence
L L (@ Systematicka evidence

Inventarni fada™ | |E

| |

Interval™

V tomto piipadé vznikne tolik inventarnich &isel, kolik bylo oznaeno zaznamd v pomocné
evidenci (prvnim kroku priivodce) a jsou Cislované od posledniho v poradi ve vybraném

intervalu. Timto zplisobem neni mozné zaloZit inventarni ¢isla se subdislem (i kdyby je plvodni
zaznamy v pomocné fadé mely).
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