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Slovniky
1. Uvod

Slovniky v MUSEIONu jsou samostatné tabulky, které slouzi k jednodusSimu a spolehlivéjSimu
zadavani opakujicich se hodnot. Omezuji podet preklepl a forméatt zadavanych hodnot, a tim
usnadniuji také vyhledavani a filtrovani.

Na kartach, kde se pouZivaji, jsou vpravo od vstupniho pole ikony El(povinny slovnik, kde

zadana hodnota musi pfesné odpovidat hodnoté ve slovniku) nebo - (volny slovnik, kde
zadanou hodnotu je mozZné podle potfeby upravovat nebo dopliiovat), které oteviou prislusny
slovnik.

V menu jsou slovniky rozdélené do nékolika skupin:
¢ v nabidce Slovniky jsou zejména odborné slovniky

o Osoby a instituce: Osoby, Instituce, Zaméstnanci, Role subjektl, Typy roli subjektd,
Okruhy subjektl, Adresar (prehled viech subjekt()

o Datace ndzvem, Materialy, Techniky, Nazvy predmétll, Materiadlové skupiny, Rozméry,
Kompletnosti, Stavy

o Lokality a Oblasti

o Literatura, Autofi literatury

o Specifikace technik a matrialli pro vytvarné uméni

o Formaty, Klice, Specifikace vztahd

o Typy (kontextovych) dokument(, Systémové typy dokument( (slozky)

o Pfirodovédné slovniky: Taxonomie, Kategorie taxond, Kédy taxond pro inv. ¢&.,
Chronostratigrafie, Litostratigrafie a jejich ¢lenéni, Fytochoriony

0 Barva, Tvar, Parageneze a Zrnitost pro geologii
o Aredly a Druhy objektll pro archeologické akce
o Materiély KR pro konzervaci a restaurovani

¢ Vv nabidce Nastavenijsou slovniky
o "z&kladni" pro spravce sbirky: shirky, podsbirky, fondy, skupiny, podskupiny, oddéleni,
0 obecné (spolecné pro viechny spravce shirky): obory, zplsoby nabyti a Gbytku, dlvody
vyrazeni, typy dokladll (nabyti/vyrazeni), mény, mérné jednotky, kvalifikatory dataci,
o katastralni izemi, pozemky a jejich druhy, staty, kraje, okresy, obce, ulice, méstské a
obecni Casti, posty a seznam v3ech adresnich mist.

e samostatneé jsou slovniky pro publikaci:
o Typy sbirek
o Materialy, Techniky, Datace ndzvem pro publikaci
o Lokality
0 Subjekty, Role subjektu

Své slovniky mé i agenda Depozitar v nabidce Depozitér - Slovniky :
0 Seznam mist uloZeni a zapGjéeni
0 Umisténi
o Typy depozitére, jednotek, prvki
o Ugely manipulace
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o Definice kédu ulozeni
o Typy inventarizace

Hierarchické slovniky

Hodnoty v nékterych slovnich mohou byt hierarchicky zavislé na hodnotach v tom samém
nebo jiném slovniku

Hierarchicky zavislé slovniky:

e Sbirky - Podsbirky - Fondy - Skupiny - Podskupiny
e Depozitare - Budovy - Mistnosti - Jednotky - Prvky
¢ Kraje - Okresy - Obce

Znamenato, Zze hodnoty v podfizeném slovniku (skupina) plati pouze pro nadfizenou hodnotu
(fond), ajsou unikatni, i kdyZ maji stejny nézev.

To znamend, Ze pri zapisovani je fond "tisky" v podbirce historické néco jiného nez fond
"tisky" v podsbirce Vytvarné umeéni. PFi vyhledavani fond=tisky se vyhledaji zaznamy z obou
podsbirek.

Na kartg, ktera ma uvedenou podsbirku "historickou” nelze zadat fond z jiné podsbirky (a pokud ano pak se
jedné o chybu, nejCastéji importu).

Hierarchicky zavislé hodnoty
e Taxonomie

e Chronostratigrafie

e Litostratigrafie

e Publikacnislovniky

Na zélozce Hierarchie v levém multifinkénim panelu je moZzné zobrazit stromovou strukturu
aktualné otevré ulohy.

Slovniky navazané na podsbirky

Nékteré slovniky je mozné navéazat na podsbirky: k hodnotam lIze (nepovinné) zadat
podsbirku, pak bude tato hodnota pouZitelna pouze pro zadanou podsbirku. Pokud podsbirka
uvedend neni, je mozné pouzit hodnotu ze slovniku na jakékoliv karté. SlouZi to k omezeni
nabizenych hodnot, pokud podsbirky nemaji spolecné hodnoty (napf. archeologické datace se
vétsinou v jinych podsbirkach nepouzivaji).

Pokud jsou ve slovniku uvedeny hodnoty s podsbirkou i bez ni, musi se uZivatel sam
rozhodnout, kterou pouzije.

M0Ze se stat, Ze podsbirka je do slovniku zapsana poté, co byla hodnota pouZita v rliznych podsbirkach. V
takovém pfipadé uZivatelé narazi na problém pfi pokusu o uloZeni karty pfedmétu.

Zamykaci slovniky

Pro vybrané slovniky je mozné omezit opravnéni na ¢teni, zapisovani novych zaznamu a editaci
pouze nepouZitych zaznamd. UZivatelé s takovym opravnénim mohou zadavat nové hodnoty,
editovat je, ale jakmile je hodnota pouZita na karté (jakymkoliv uZivatelem), stane se zaznam
needitovatelny. Na editovani pouZitych hodnot je potfeba vyssi stuperi opravnéni.
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Tyké se to slovnikd:

e Podsbirka

e Fond

e Skupina

Podskupiny prvni, druhé atfeti Grovné
Osoby, Instituce a Zaméstnanci (Adresar)
Lokality

Materialy

Techniky

Datace ndzvem

Pfedméty (nazvy)
Rozméry

Definice kddu uloZeni
Mista ulozZeni

Pfepsanim hodnoty ve slovniku se zméni vSechny zdznamy, kde je tato hodnota pouZita. Nékdy se zména
promitne okamzité (fond, skupina), nékdy je potfeba spustit servisni funkci, aby se aktualizovaly hodnaty v
prehledu (materidly, techniky). VZdy je ale aktualni hodnota vidét na subzaloZce karty (Materialy, Techniky).

Kody

V nékterych slovnicich jsou pouzité unikatni kody zaznamd, které umoznuji zapsat do slovniku
nékolik zaznam( se stejnym nazvem. Napf. pro nékolik osob stejného jména je tfeba vytvorit
rGzné kody, které ovsem slouzi jen pro identifikaci pfi vybéru. Odkaz ve slovniku je vzdy jen na
jeden zaznam.

U fondd, skupin a podskupin jsou kddy z dlvodu pfipadné publikace (v takovém pfipadé by
mély byt bez diakritiky a znakd, které nemohou byt v nazvu slozky).

Nastaveni uzivatelského prostredi

Stejné jako ve vSech Glohéch je mozné i ve slovnicich nastavit vlastni profily sloupct, filtrovani
novych zaznam( a zrusit filtry pfed spusténim tlohy z menu.

2. Zalozeni nového zaznamu

Ve vSech slovnicich je potfeba na zaloZeni nového zaznamu opravnéni. O jeho pridéleni
rozhoduje vyhradné odpovédny pracovnik instituce. V nékterych slovnicich je mozné nastavit
3 urovne pfistupu:

o Cteni

e (teniazapis novych hodnot, editace pouze nepouzitych hodnot

e neomezena editace vSech hodnot

ZaloZeni nového zaznamu je mozné jak v samostatné Uloze (spusténé z menu), tak i v okné

vyvolaném pfi vybéru hodnoty. Novy zdznam se zaklada ikonou “ na stfedni nebo horni
nastrojové liSté nebo ALT+INS. Je mozne vyuzit i funkci Kopie zaznamu nebo Kopie s vybérem

v nabidce submenul * nastiednilisté.
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Po vyplnéni povinnych hodnot je mozné zaznam ulozit v nebo ALT+ENTER.

V kazdém slovniku musi byt néjaky unikatni identifikator: pokud to neni samotné hodnota, je
jim koéd. Napr. ve slovniku Materialy, Techniky aj. musi byt unikatni samotny material, ve
slovnicich Skupina, Adresar, Umisténi aj. je to umeéle vytvoreny kéd. Kod se pouZiva jen pro
identifikaci a pro vybér, na vystupech (sestavach) a v prehledu se zobrazuji nzvy (nebo oboji).
Kéd ma vétsinou kratsi délku a mdze byt omezeny vybérem znakd (v Umisténi nesmi
obsahovat mezery).

. Vybér hodnoty ze slovniku

Pole, kde se vyplfuji hodnoty ze slovniku jsou vzdy oznacena vpravo ikonou Elnebo =,
klavesovou zkratkou ALT+C je moZné otevrit prislusny slovnik v samostatném okné a funguji
zde naSeptavace.

Je-li ikona E' musi zadana hodnota odpovidat hodnoté ve slovniku. Do databéze se uklada
vazba na slovnik, to znamen4, Ze pokud se zméni hodnota ve slovniku, automaticky se zména
promitne do vSech karet, kde je pouzita. Nékdy hned (fond, skupina, podskupiny) - pokud je
vazba 1:1 (jeden pfedmét = jeden zdznam ze slovniku); nékdy je potfeba spustit servisni
funkci, ktera v prfehledu pole aktualizuje (autofi, materialy) - pokud k jednomu prfedmétu
existuje nékolik hodnot ze slovniku.

U pfedmétu je uvedeno nékolik materiall: "kov; lipové drevo; textil". Pokud ve slovniku
zménime " lipové dfevo" na "dfevo lipové", promitne se zména okamZité na zaloZce
Materialy, ale v pfehledu se opravi az po pfepocitani servisni funkci (nebo po uloZenikarty).

Katalog - inventarni fada D &Y. MUSEION - Google Chrome
W 41 it | b ol [100v] & W OO © | mawnin
(] Inventami Cislo Material (n) Nazev/jmeéno K 41 IV | » »Jl00v] & W ) @ @ T 3
3|82 ik Nazev Nazev pro publikaci C'slﬂ podsbirky Nazev podst
| D349 kov; lipové drevo; textil g ;
= < textil 2 historicka
[] D330-02 stfibro - = 5
i | < dievolipove
< kov Kovy
K4 » H % © o
® - T 5
D349 Schvaleno - ‘?( E
== | Pfedmét | Materialy || Iechniky | Rozméry | Literatura | Vznik | Udg Nézev™
. 4 i Nazev pro py —
Pofadi Snad/asi Material = —
o] [ ]
0O g Kov / Sbirka =
O 2 dfevo lipové - nazev
O 3 texti Materidlova skupina =
- kod
Nazev anqlicky

V nékterych pfipadech (napf. na zaloZce Nabyti) jsou ikony L aslovniky slouzi jen pro vybér
hodnot. Ty se do pole zkopiruji a uZivatel je miZe libovolng editovat. Zadna zména provedena
na karté predmétu se do slovniku nepromitne, a ani naopak - Zddna zména ve slovniku se
nedostane nakartu.
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Ikony nebo ALT+C oteviou okno se slovnikem, kde jsou predfiltrované hodnoty podle jiz
zapsaného Tetézce v poli na karté. Pokud si uZivatel nevybere, muze filtr zrusit a vyhledat
pomoci QuickFiltru nebo béZného filtru poZzadovanou hodnotu a tu pak pouZzit:

e klavesu ENTER, je-li kurzor na hledaném zaznamu (nemusi byt oznaceny)
e dvojklikem mysi (zaznam nemusi byt vybrany)
e Sipkou ve druhém sloupecku prehledu (zaznam nemusi byt vybrany ani oznaceny)

Materialy [ Systémovy filtr ]

KWAF T Jr H[@~]2 v 4 0 0 @
] Ndzev Mazev pro publikaci Cislo por Nézev podsbirky
!_f_e‘.Eze-: | |:et=§ZEE | Ere:'eze-:-i |Fetdzec

[] <« dfevo smrkové

[ | @ dievo lipové

[] € hlina fervena

[]| € | sadra 2 historicka
[]| € | papir Papir

PFi zapisovani hodnoty do pole také vZdy funguji naSeptavace. Jakmile uZivatel zatne psat,
nabizi se odpovidajici povolené hodnoty. Mysinebo klavesou ENTER je mozZné vybrat spravnou
hodnotu.

IMateridhy -~
- novy material d 'E
dievo, 2
dievo lipove

dievo smrkové

V seznamu hodnot se v naSeptava¢i mohou objevovat dalSi Gdaje (podsbirka, nadfizena
hodnotaapod.).
Mezernikem je mozné vyvolat vSechny hodnoty.

4. Ztotoznovani zaznam( ve slovnicich
Ve vybranych slovnicich je mozné sluCovat vybrané zaznamy, tj. nahradit nékolik slovnikovych
hodnot jednou vybranou hodnotou. Tyka se to slovnik(:
e Instituce
e Osoby
e Zameéstnanci
Datace nazvem
Materialy
Techniky
Lokality
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Predpokladem je, Ze ztotoZiovanive slovniku je povoleno v parametrech privatni ¢asti (menu
Nastaveni - Parametry - Parametry privatni Casti - zalozka Slovniky ke ztotoZnovani). Tady je

mozné kdykoliv pfidat vybrany slovnik do seznamu povolenych slovniki: ikonou @ vybérem
z nabidky a uloZzenim ikonou v . Odebrat povolenije mozné po oznaceni zaznamu (slovniku)

ikonou ' na stredniliste.
Kromé toho musi mit uZivatel pfidéleno opravnéni na  ztotoZnovani
PERM_SLOVNIKZTOTOZNENI_W (je spolecné pro vSechny slovniky).

Potom je mozné v pfislusném slovniku sluovat vyfiltrované zaznamy do jednoho vybraného
z&znamu.

Subjekty nelze sluovat v Adreséfi, ale v jednotlivych tabulkach Instituce, Osoby nebo
Zameéstnanci. Nelze tedy ztotoznit osobu uvedenou jako zaméstnanec s osobou "OO"
uvedenou ve slovniku Osoby ani se zaznamem uvedenym v tabulce Instituce.

Postup (slovnik Materialy)

1. Vyfiltrujte jakymkoliv zplisobem zdznamy, které chcete sloucit

Materialy

K 4 |1 M b (0| 2 Y 4 O @ &= 5 T K B ||wome|  ditr @ quick 2
v | Nazev ‘ Cislo podsbirky Nazev podsbirky Materialova skupina - ke Materidlova skupina - n - Nazev pro publike
X | sklo fetézec fetézec fetézec fetézec fetézec

+ | sklo

¥ | Skio 2 historicka

Vyfiltrované zaznamy oznacte a aktivujte filtr na oznatené zaznamy

2. Nastavte kurzor na zaznam, ktery chcete zachovat a kterym chcete nahradit ostatni
vyfiltrované zaznamy a z nabidky submenu2 na stfedni liSté zvolte funkci Ztotoznéni

zaznami
K 4 » Ml 2 400 v @ =3
Nazev ™ sklo

3. Po potvrzeni kontrolniho dotazu, zda opravdu chcete sjednotit zd&znamy, si MUSEION jeSté
vyzada zapsani poctu oznacenych zaznamd a pak jesté provede kontrolu, zda nedojde ke
konfliktu u podsbirek (pokud je u vysledného zaznamu uvedena podsbirka, musi souhlasit s
podsbirkou u véech zdznam, kde je hodnota pouzitd). Pokud tomu tak neni, je uZivatel
vyzvan, aby upravil vybér (nebo u vysledného zaznamu odstranil podsbirku).

Pokud vSe souhlasi, provede se ztotoZnéni.
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5. Adresar, Osoby, Instituce, Zaméstnanci

V téchto slovnicich slouzi kod také pro identifikaci zaznamu.

Adresar

Unikatni kéd PFijmeni, Jméno  Titul Bydlisté Vysledné zobrazeni
Novak Jan Novak, Jan Jan Novak

Novék Jan0 Novék, Jan Magr. Magr. Jan Novak
Novak Janl Novak, Jan Praha Jan Novak

Novéak Jan2 Novék, Jan Bro  Jan Novak

6. Lokality, Oblasti

Ve slovnicich se nachazi seznam pojmd, které byly naimportovany z plivodnich dat uzivatele.
Slovniky je mozné priibézné dopliovat.

7. Podsbirky, Fondy Skupiny, Podskupiny

V téchto slovnicich je kdd zejménakvli pripadné publikaci predmétl, a v takovém piipadé by
meél obsahovat pouze pismena anglické abecedy, Cislice, - _, * ' (). Pfi vybéru na kartu se u
téchto polivybira hodnota, nikoliv kéd.

Koéd Nazev
Tl Tisky

8. Datace nazvem

Viz samostatnd pfirucka Datace a datové Udaje.

9. Predmeéty, Materialy, Techniky, Materialové skupiny

Ve slovnicich se nachézi seznam pojmd, které byly naimportovany z pdvodnich dat uZivatele.

vy v

Slovniky je mozné priibézné dopliiovat.

10. Rozméry, Mény

V téchto slovnicich je kod kvili identifikaci rozméru, a kromé kddu je tu nazev pro tisk", ktery
nemusi byt unikatni.

Rozméry:

Unikatni kod (rozmér) Jednotka Nazev pro tisk  Vysledné zobrazeni

v-mm mm vyska vySka =10 mm zadani na
karté: rozmér=v-mm, hodnota= 10

v-cm cm vyska vySka =10 cm zadani na

karté: rozmér=v-cm, hodnota= 10

Ména
Unikatni kod N&zev Oznaceni Viysledné zobrazeni
CZK koruna Ceska Ke 1000 K¢
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KCS koruna ¢eskoslovenska K& 1000 K¢é
KCS koruna Kés 1000 Ké&s

11. Kompletnosti, Stavy

Ve slovnicich se nachazi seznam pojmd, které byly naimportovany z plivodnich dat uZivatele.
Slovniky je mozné priibézné dopliovat.

12. Pfirodovédné slovniky

V prirodovédnych slovnicich se vyuziva jak slovnik vytvoreny z plvodnich dat uzivatele, tak
pFipadné volné dostupné slovniky nap¥. BioLib.

13. Mény, Staty

Ve slovnicich se nachézi seznam pojmd, které byly naimportovany z pdivodnich dat uZivatele.
Slovniky je mozné priibézné dopliiovat.
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