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Typy poli a jejich vypliovani

axiell

Na kartéach, v priivodcich a dialogovych oknech se v MUSEIONu vyskytuiji rlizné typy poli, pro

ktera plati rlizné pravidla jejich vypliovani.

Pokud najedete mysina titulek pole, objevi se zakladni bublinova napovéda k tomuto poli.

Fond tisky

- kod E_T
Zadany udaj neni platny, neexistuje ve slovniku.
Skupina | letaky

- kod

TrRLISL ARy "zakladni charakteristika” pfedmétu.

|
Zakladni charakteristika ™ & &

Editovatelné pole
Pole, které uzivatel mdze vyplnit je bilé.

Needitovatelné pole
Pole, které je Sedé, editovat nelze.

Nazev pfedmétu - neodborny. PouZiva se ve smyslu

=

¢ jeho hodnota se vyplni podle slovniku (po vybéru fondu se vyplnijeho kod)

e pole se na karté jen zobrazuje, vypliiuje se na jiné zaloZce (stav pfedmétu se na zéloZce
Popis v Katalogu jen zobrazuje, vyplfiuje se na subzaloZce Historie stavu)

e uZivatel nema opravnéni (karta je schvalena nebo uZivatel neméa opravnéni na editaci

zaznamu)

e pole se vyplhuje automaticky (Kartu zaloZil na zalozce Zakladni Gdaje v Katalogu se vyplnuje

podle aktualniho uZivatelského uctu)

NeuloZzend zména

Pole, které uZivatel upravil, ale zaznam jeSté nebyl uloZeny, je Zluté. Zadand hodnota je

Spravna.

Spatné& vyplnéné pole

Pole s nespravné zadanou hodnotou zCervena a nad nim se zpravidla objevi popis chyby.

1. Textovapole

Na vSech kartach se vyskytuje nékolik druhd vstupnich textovych poli.

Oranzovy ramecek - nachazi se zde pole vazana na povinny slovnik (E'); do tohoto pole

nelze doplnit Gdaj, ktery nenive slovniku.

Svétle modry ramecek - volné textové pole; potdhnutim za pravy dolni roh (dvé carky) se da
roztdhnout; pfes submenu 1 na stfedni listé - funkce Vychozi rozméry poli poznamek Ize vratit

velikost poznamek do vychoziho nastaveni
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Tmavé modry ramecek - jednoradkové textove pole
Zeleny ramecek - vicendsobné pole vazané na povinny slovnik; uzivatel voli idaje ze slovniku,
m0Ze jich postupné pridat vice jak jednu; néktera pole (autor, datace, rozméry) je nutné

W

nejprve uloZit malym zatrzitkem apoté i hlavnim zatrzitkem

v pro uloZeni idajti na karté
Zluty ramecek - pole, ktera se vypliuji na vedlejsi karté, v tomto pfipadé se stav pfedmétu
vypliuje na zaloZce Popis - subzaloZce Historie stavu

|Fond B materiary, -

- nazev { - novy material E
{Skupina E Techniky L o
T i [ | Rozméry ol
Pfedmét - ndzev h g e Foamat E
Zakladni charakieristika 3 - hodnota

Autor (osoba / instituce)

Popis Datace vzniku &

Stav pfedmétu |

Pocet kusu 1 Popis stavu |

MnoZstvi (slovy) Stav k datu [

Pokud mysinajedete vlevo od vstupniho pole, zobrazi se tam dvé, respektive tfi tlacitka:

L el

™ - Zkopirovat hodnotu do schranky - zkopiruje obsah celého pole do schranky, aniz byste
museli do pole vstoupit a cely text oznacit

# - zobrazi cely obsah pole v samostatném okné. Dole se objevi informace o typu pole,
povolené délce a tlacitko pro zkopirovani obsahu do schranky.

P

- pokud jsou nastaveny jazykové variace, zobrazi se preklad obsahu pole do jinych jazykei.

1.1 Volné textové pole

Jednoradkové, prosté pole (Pocet kusd, Mnozstvi (slovy))
Obsahuji islo nebo textovy fetézec, ktery je tfeba do pole zapsat (nebo zkopirovat).

Viceradkoveé, roztahovaci pole (Zakladni charakteristika, Popis, Poznamky)
Tato textova pole slouzi pro zapis delSiho textu. Je mozné je za pravy dolni roh mysi

roztahnout, aby byl vidét cely text. MUSEION si toto nastaveni pamatuje (v submenul =~ na
stfednilisté je mozné volbou Vychozi nastaveni rozmér(i poznamek nastavit plvodni velikost.
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1.2 Textové pole s nabidkou ze slovniku

Pokud je vedle vstupniho pole ikona E' znamena to, Ze je mozné vkladat jen hodnoty
obsazené v prislusném slovniku. Je mozné hodnotu zapsat, vyuzit naSeptavaC nebo vybrat
pfimo ze slovniku.

Zadana hodnota zlstane svazana se slovnikem, takze kdyZ se ve slovniku hodnota zméni,
promitne se to do vSech zaznaml, kde je tato hodnota pouzita. V pripadé nékterych poli
(materialy, techniky, rozméry apod.) se v pfehledu a pfi tisku zobrazuji vSechny zadané
hodnoty oddélené stfednikem. V téchto pfipadech je po zméné ve slovniku jeSté nutné
spustit servisni funkci, ktera aktualizuje i tato informacni pole. Mlze se stat, ze po zméné ve
slovniku je na karté (na pfislusné zéaloZce) vSechno v poradku, ale v prehledu se stale
zobrazuje plvodni hodnota. Pokud je potfeba okamzita aktualizace, obratte se na podporu,
nebo vyckejte aktualizace, kterd probihd vidy v nocnich hodinach podle nastaveného
harmonogramu.

Pokud je ikona svétla L, znamena to, Ze slovnik slouZi jen pro inspiraci, zapsana hodnota
nemusi odpovidat slovniku (napf. pdivodni majitel na karté Nabyti). Hodnota se ze slovniku do
pole nakarté zkopiruje a Zadné vazba na slovnik se nezachova.

1.2.1 NaSeptavac

Do poli, kterd jsou navdzand na slovnik (mohou obsahovat jen hodnoty, které jsou v
pFislusném slovniku) je mozné vlozit hodnotu s vyuZitim naSeptévace.

PFi zapisovani do pole se slovnikem MUSEION zacne nabizet odpovidajici hodnoty v
naSeptavadi a uzivatel mGze bud hodnotu vybrat (kliknout mysi nebo vyhledat Sipkou a
ENTER).

Il aferialy —

- novy material p E
“paﬁl:r |
platno
prouti, 2
plexisklo
preklizka
papir kfidowy

Pokud ve slovniku existuji zaznamy navézané na podsbirku, nebo jde o slovnik, ktery je
hierarchicky zavisly na jiném slovniku (fondy, skupiny), zobrazuje se v naSeptavaci také Cislo
podsbirky nebo zafazeni do hierarchie.

V naSeptavaci se hodnoty fadi bud podle shody se zapsanym fetézcem (viz obréazek), podle
abecedy, nebo podle nastaveniv parametrech aplikace.

1.2.2 Vybér ze slovniku

Pokud naSeptavac nenabidne poZzadovanou hodnotu, musi uZivatel otevfit slovnik tlacitkem

T

zapsanym Udajdm. Kdy? je vypInéné podsbirka (na karté pfedmétu), zobrazi se ve slovniku jen
zdznamy s touto podsbirkou nebo bez podsbirky. Z&znamy z jinych podsbirek se nezobrazi.
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Pokud je v poli pro zadani hodnoty jiZ zapsany zacatek fetézce, otevie se slovnik se zapnutym
filtrem. Napf. je-li v materialu zapsané "p", nabidne slovnik vSechny zdznamy, které zacinaji na
"p" ajsou bez podshirky nebo pro podsbirku 2 (ta je jiz zadana u pfedmétu).

Materialy [ Systémovy filtr ]

H 41 i ] F Hna~v]2 Y4 0 =2 =3 XE Duznm@lll
[] Nazev = Cislo podsbitky ~ Mazev podsh  Mazev pro publikaci  Materialova skupina - ki Maleridlova skupir
Ileié:ec | |Fetézec | | |Fetézec | Ir‘eié:ac | |Fetézec | |fetézec
[1 H < papis Papir
[ <  papir fotograficky Papir
[J < | papir Kidovy Papir

[J < plastové periigky

[ platne

[J < plexiskio

[ < | prouti == historick
(] <  piekiitka

Filtr je mozné vypnout a vybirat ze vSech zaznam( (odpovidajicich podsbirce nebo
nadfizenému zaznamu). Pro vyhledani hodnoty je mozné vyuzit vsech filtrovacich prostredkd -
Quick fitr, bézny filtr, fazeni.

VloZeni hodnoty na kartu

Vybranou hodnotu vlozZite do slovniku tfemi zplsoby:

e Sipkou ve druhém sloupci pfehledu. Zaznam nemusi byt oznaeny, ani aktualni - kurzor
mdze byt na jiném zaznamu.

e klavesou ENTER, pokud je kurzor na zaznamu

¢ dvojklikem na poZadovany radek

Pokud zaznam ve slovniku neexistuje, musi ho uzivatel zalozZit (pokud na to ma opravnéni)

ALT+INS nebo . Po ulozeni zaznam mdze rovnou klavesou ENTER vioZit do vstupniho pole
nakarté.

2. Textové pole s nabidkou ze seznamu

V nékterych pfipadech (plivodnost, adjustace) je k dispozici pouze omezeny seznam hodnot,
které jsou dané systémem a uZivatel nabidku nemdzZe upravovat.

Stupen zpracovani r

dokonéené
nedokonteng

Vstupni pole ma vpravo Sipku, kterd otevie celou nabidku a uzivatel si vybere - mysi nebo
klavesou ENTER.
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3. Datumové pole
Uplné datum

Pokud je pole vpravo oznafené (pouze) ikonou kalendéare _MI je tfeba zapsat celé datum ve
forméatu den.mésic.rok, nebo datum vybrat z kalendare, ktery se objevi po kliknuti na tuto
ikonu.

Datum nabyti 4]
lwéten ¥ 2019 v

po Ot st & pa so0 ne

Pokud nefunguje tlacitko Dnes, je potfeba kliknout na aktualni (zvyraznény) den.
Aktudlni datum je také mozné zapsat stiskem klaves ALT+D.

V nékterych pfipadech (historie stavu, inventarizace) se vklada datum a ¢as. U téchto zaznam(
neni ¢as povinny, slouzi ke spravnému fazeni zaznamd, pokud tyto zaznamy vznikly ve stejny
den. Cas se uvadi i na vydejkach a vratkach a to z toho divodu, aby bylo mozné dilo vydat a
vratit do depozitare v ten samy den (nap¥. z diivod(i fotografovani atd.).

Neuplné / neurcité datum

Pro zadani nedplného nebo neurciteho data (datace vzniku, nalezu, shéru) slouZi pfepinaci
pole, kam je mozné zapsat jeden Casovy Udaj, napf. datum, rok, stoleti, obdobi, nebo
jakoukoliv hodnotu ze slovniku.

j T - J— T - A

Podrobnéji v samostatné pfirucce Datace.
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4. ZaSkrtavaci pole/Priznak

Pro zadani hodnot Ano / Ne slouZi tzv. zaSkrtavaci pole:

karia

Opsana

Nabyva hodnot ANO / NE a je moZné vyplnit je pouze kliknutim mysi.
V pfehledu takovy sloupec nabizi vyvér ze seznamu hodnot:

CES Piiprava hiaseni do CES

W | W

5. Prepinac

PFepinate umoZnuji snadny vybér znékolika variant, systém pak sdm uloZi hodnotu ve
spravném tvaru:

LURL odkaz
Typ uloZeni dokumentu ® Soubor do UloZiste
Nedigitalizovany dokument

Vzdy je mozné vybrat pouze jednu volbu.

6. Zadani vice hodnot k jednomu zdznamu

V pfipadech, kdy je mozné k jednomu zaznamu zadat vice hodnot, se tyto hodnoty zapisuji do
tzv. vedlejSich tabulek, a vidy pro né existuje samostatna zalozka (kontextové dokumenty)
nebo subzéloZka s jejich seznamem (na zaloZce Popis v systematické evidenci jsou to napr.
Materidly, Techniky, Vznik, Tituly aj.; na zaloZzce Odkazy jsou to Prirlstkova €isla, Jina evidence
aj.). Ve véech pfipadech, kdy k jednou zdznamu mize existovat vice hodnot, je v zahlavi karty

odkaz na odpovidajici subzalozku. Na ni se da tlagitkem < otevit formulaF pro editaci.

Popis Mabyti f| Malez | Dokumenty Odkazy || Manipulace
=< | Piedmét Materialy | | Techniky | Rozmeéry | Literal
[ Pofadi Snadfasi Maferial Poznamka

[ 1 drevo

& 2 textil
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V8echny hodnoty vedlejsich tabulek je mozné zadat na pfislusné zalozce/subzéloZce ikonou
“J nebo ALT+INSERT jako novy zaznam. V nékterych pfipadech (napf. polozky dokladd) je
mozné pouZzit i © pro hromadny vybér (v tom pFipadé musi byt pfidavané polozky oznacené).

Ze seznamu je mozné hodnoty odstranit tladitkem ' na stfedni nastrojové listé, ale jen v
pfipadé, Ze jsou oznagené v prvnim sloupci .

Vicenasobné hodnoty na zalozce Popis

VSechna pole, kterd mohou obsahovat vice hodnot, jsou na karté Popis jako subzalozky (v
horni Casti), titulky poli funguji jako odkaz na subzalozku (jsou podtrzené), a vpravo od pole
jsou tlacitka ¥ nebo = pro zobrazeni a skryti vstupniho pole pro zadani nové hodnoty.

) v s % | dievo || % | textil S , s
Zadana hodnota se pfida na seznam . PFi kliknuti na polozku seznamu

(tlagitko) se zaSkrtne pole "Asi", u polozky se objevi otaznik. DalSim kliknutim se odstrani.
TlaCitkem | *  je moZné hodnotu odstranit, ale pro editaci z&znamu (zména poradi, doplnéni

poznamky apod.) je tfeba prejit na subzalozku a tam otevfit formulaF ikonou " .

== | Piedmét Materialy || Techniky | Rozméry | Literatura | Mznik | Udalosti | Archivilie | Maméty/Témata | Klife | Lokality | Subjekty | Hislorie stavu |

Ford i iE I Materily I * | dievo
ko ! | Techniky =]
E T I ; g

Skupina | |E - nova technika | EE

Vznik pfedmétu, Rozmeéry
U nékolika poli (Autor, Datace vzniku, Misto vzniku a Rozmeéry) je potfeba po zadani hodnotu

pridat na seznam tlacitkem * (vpravo nafadku s titulkem):

Autor (ozoba / instituce) * | Rywola Jifl (malif) @='
——— ——
- novy autor | RADIX |E

[
- role autora ! nakladatel J E

Jinak pfi ukladani celé karty systém ohlasi chybu:
Na karté jsou vypInéné hodnoty, které ovSem nebyly pfidany do seznamu poloZek.

Pfed uloZenim karty je nutné nové poloZzky pfidat do seznamu potvrzenim zadanych
hodnot.

Dokud uZivatel nepfidanou hodnotu nepfida nebo neodstrani, nejde karta uloZit.

Podrobnéji o Vzniku pfedmétu v samostatné pfirucce Vznik predmétu.

7. Editace seznamu na zalozce

Na zalozkéch a subzalozkach, které obsahuji seznam je mozné jednotlivé polozky pridavat (<

na stfedni nastrojové 1ist&), mazat (' na stfedni nastrojové listé) a editovat ( “* vlevo u
polozky).
Jde napf. o

strana 9/11



Typy poliajejich vypliiovani aXIEH

e zalozku Dokumenty, Odkazy

Popiz Mabwti

Nalez Dekumenty Cdkazy Manipulace UloZeni v depozitan Zveiefnén Pozn

Cesta na privatni souborove loZigté predmeétu iDEfu'Ilesystemalit:lca_evidenceﬂ:islmickéa‘E-lWSL.IB_1 E020_v

[2] #} M Publikovat  URL nebo nazev scuboruy =
O ¢ » PEH&ED 1 IMG_0611_original jpg
O+« » PEH&EQ® 2 IMG_0615_original jpg
O« » PpE&EQ® 3 IMG_0621_criginal jpg

e subzaloZzky Materialy, Techniky, Vznik

Popis || Mabyti Malez || Dokumenty Odkazy || Manipulace || Ulozeni v dep

I == | Predméi Materialy | | Techniky | Rozméry | Literatura | Vznik | U
p— o~ .
[.] Pofadi  Snad/asi Material Poznamka
Ol # 1 sklo
[C] | 2 papir

e ale také polozky dokladu inventarizace, pfedméty smluv a dalsi.

Dokiad inventarizace Komise PoloZky dokladu

O -

] Datum inventarizace  Inventarni &islo Piiristkove &islo Cislo GES

ADDD2 FAOOID

ADDD3 PADS1/2012; PHO45201

",

ADD32
ADD33 FADODE

"Q‘iﬂ%@-
Ee |1 | o ol

ADD52 ASZ

Pridani polozky na seznam

Pokud je na karté aktualni zalozka/subzalozka se seznamem, slouzi “ na stiedni nastrojové
liSté pro pfidani polozky na seznam a otevie formular pro pfidani nového zaznamu. Po ulozeni

tlacitkem v se MUSEION vrati na prehled (polozek).

Odstranéni polozky ze seznamu
Odstranit jednotlivé poloZky je moZné jen, pokud jsou oznacené (v prvnim sloupecku), ikonou

“ na stredni ligté. MUSEION zobrazi kontrolni otdzku “Smazat vSechny oznacené polozky ze
seznamu na zalozce (pocet polozek: 2)", ale pocet oznadenych zdznamd neni potfeba
potvrzovat.
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Editace polozky v seznamu

lkona “ otevie zadavaci formulaf pro editaci aktualniho zaznamu. Po Gpravé a uloZeni
zGstane formuldrF otevieny a uzivatel mize prejit na dalsi / pfedchozi zaznam, nebo na

seznam.

FPopis M abyti halez Drokumenty Odkazy Manipulace UloZeni v depozitaii
=< | Piedmét Materialy | | Techniky | Rozméry | Literatwra | Vznik | Udalos
Zpet = (| = |12
Pofadi * 1 |
Snad/asi D
Material ® | sklo |E
Poznamka

4
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