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Klavesové zkratky
Souvisejici prirucky
1.1 Pohyb v pfehledu

lkona | Cinnost Klavesova zkratka
Skryva/zobrazuje levy panel CTRL +Sipka doleva
Skryvé/zobrazuje pravy panel CTRL + Sipka doprava
Skryvéa/zobrazuje/zvétSuje horni/dolni panel CTRL + Sipka
dol{/nahoru

Pfechod na pfedchozi zaznam v seznamu Sipka nahoru
Prechod na nasledujici z&znam v seznamu Sipka dolU

I Pfechod na prvni zaznam ALT+HOME

v Pfechod na posledni zaznam ALT+END

4 Pfechod na pfedchozi zaznam ALT+PAGE UP

b Pfechod na dalSi zaznam ALT+PAGE DOWN

I PFechod na prvni stranku pfehledu SHIFT+HOME

b PFechod na dalSi stranku pfehledu SHIFT+PAGE DOWN

4 PFechod na predchozi stranku pfehledu SHIFT+PAGE UP

v Prechod na posledni stranku pfehledu SHIFT+END
Zobrazi/skryje systémové sloupce v pfehledu F9
Otevre posledni proces z historie procesl ALT+x
Potvrzeniformulare privodce ENTER
Potvrzeni dialogu ENTER
Zavieni okna (slovniky, filtr apod.) ESC

1.2 Filtrovani

lkona | Cinnost Klavesova zkratka
\r Otevre/Uzavre fadek rychlého filtru v seznamu ALT+Q
- Aplikace nastaveného rychlého filtru ENTER
quick| Vypnuti/Zapnuti aktualniho filtru ALT+M
» Vymazani filtru ALT+L
Otevreni filtrovaciho dialogu ALT+F
aktivace naSeptdvace (v poli pro zadani filtrované CTRL+mezernik
hodnoty)
Operatory
vyjadfenirozsahu od-do (100..500) <> rtizné od (<>5)
| nebo (A|B) > vétsinez (>5)
asoucasné (A &B) < mensinezZ (<5)
@ | zapnuticitlivosti na velka a malé pismena >= vétsinebo rovno (>=5)
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null | vyjadfeni prazdné hodnoty

mensinebo rovno (<=5)

1.3 Karta predmétu
lkona | Cinnost Klavesova zkratka
ZaloZzeninového zaznamu ALT+INSERT
) ZaloZzeni hromadné karty; hromadny vybér polozek
Prechod na sousedni zaloZku na karté - vlevo ALT +Sipka nahoru
3 Smazani zaznamu ALT+DELETE
v ulozenizédznamu ALT+INSERT
o obnovenikarty, opusténi zaznamu bez uloZeni ALT+R
PFechod na sousedni zaloZku na karté - vpravo ALT + Sipka dol(l
= = Otevfeni aktualniho Ciselniku ALT+C
< Potvrzenivybéru z Ciselniku ENTER
Zavieni okna (slovniky, filtr apod.) ESC
4= == | Zobrazeni/skrytipole pro pfidavani novych polozek
Potvrzeni pfidani hodnoty do seznamu na karté
Editace poloZzky v seznamu na zaloZce
Prechod na kartu polozky v seznamu
i VlozZeni aktualniho data ALT+D
1.4 Editace poli
Cinnost Klavesova zkratka
Pfemisténi kurzoru na zatatek textu ve vkladacim poli CTRL + HOME
Premisténi kurzoru na konec textu ve vkladacim poli CTRL +END
Kopirovani oznafeného textu do schranky CTRL+C
Vyjmuti oznateného textu a vloZeni do schranky CTRL+X
VloZeni textu ze schranky CTRL+V
Oznaceni celého textu vkladaciho pole CTRL+A

Oznaceni znaku od pozice kurzoru vlevo

SHIFT +Sipka doleva

Oznateni znaku od pozice kurzoru vpravo

SHIFT +Sipka doprava

Oznaceni fadku od pozice kurzoru smérem nahoru

SHIFT + Sipka nahoru

Oznaceni fadku od pozice kurzoru smérem dol(i

SHIFT + Sipka dol(l

Oznaceni textu od pozice kurzoru na zaCatek radku

SHIFT + HOME

OznaCeni textu od pozice kurzoru na konec fadku

SHIFT +END

OznaCeni textu od pozice kurzoru na zacatek textu

CTRL + SHIFT + HOME

Oznaceni textu od pozice kurzoru na konec textu

CTRL + SHIFT + END
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1.5 Prohlizec
Cinnost Klavesova zkratka
PFepnuti na celou obrazovku a zpét F11
Velikost textu v prohlizeci CTRL + kolecko mysi
Vymazani mezipaméti CTRL+SHIT+DEL

1.6 Psani specialnich znakd

znak |pravy ALT+ |levy ALT +
# X 35
& c 38
@ v 64
* _ 42
\ q 92

| w 124
€ e 128
$ 36
< , 60
> . 62
[ f a1
] g 93
{ b 123
} n 125
~ 1 126

strana 5/5



