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Predmluva

Hlavnim smyslem tohoto textu je podpora jednotného pristupu ke spravée
shirek svéfenych do spravy muzei a galerii, zfizovanych Usteckym krajem.
Publikace je tudiZ urcena zejména odbornym zaméstnanciim zminénych
instituci, kteri pracuji s evidenc¢nim systémem sbirek muzejni povahy v
Usteckém kraji:

* Galerie Benedikta Rejta v Lounech

Galerie modernitho uméni v Roudnici nad Labem

Oblastni muzeum a galerie v Mosté

Oblastni muzeum Décin

Oblastni muzeum v Chomutové

Oblastni muzeum v Litoméricich

Oblastni muzeum v Lounech

Regiondlni muzeum v Teplicich

Severoceska galerie vytvarného uméni v Litoméricich

S ohledem na jeho aktudlni implementaci jsou v textu zhusta vyuZivany
odkazy pravé na specifické funkcionality systému spravy sbirek Museion, a
pravidlem je 1 maximalni priklon k terminologii v tomto systému
uplatniovaneé.

— David Ciganek, editor
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Typografické konvence

Pro snazsi orientaci v textu jsou volby systémového menu, ndzvy zalozek a subzaloZek psany vzidy
ve tvaru pouzivaném v systému Museion a v textu zvyraznény. Stejné zvyraznéni je pouZito v
prikladech vstupnich hodnot pro jednotliva datova pole.

0 Blokova poznamka rozsifujici zakladni text o dodate¢né vysvétlujici informace.
O Navodné doporuceni pro uZivatele. Neni bezpodminec¢né nutné se jim Fridit,
- nicméné nabizi postup prace, ktery je v souladu se spravnou dokumentacni praxi.

Dilezitd informace, kterou je 1épe neignorovat.

Upozornéni na mozné zavazné nasledky nebo nebezpeci.

° Doporuceni k opatrnosti pri provadéni kritickych operaci.
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Pouzité zkratky

Al
API

CES
CIDOC

CMS
CR
ESSM UK
GPS
ICOM
KU

LTP

MK CR
NK CR
OAI-PMH

SaaS
S-JTSK
SR
WGS84

Artificial Intelligence (uméla inteligence)

Application Programming Interface (rozhrani (¢asto webové) pro komunikaci s
aplikacemi)

Centralni evidence sbhirek

Comité International pour la Documentation de 'ICOM (Vybor ICOM pro
dokumentaci)

Collection Management System (systém spravy sbirek)

Ceské republika

Evidené¢ni systém shirek muzejni povahy v Usteckém kraji

Global Positioning System (Globdalni polohovy systém)

International Council of Museums (Mezinarodni rada muzei)

Krajsky urad

Long Term Preservation (dlouhodobé uchovavani - obvykle v kontextu datovych
ulozist)

Ministerstvo kultury Ceské republiky

Nérodni knihovna Ceské republiky

Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting (komunikac¢ni protokol
Iniciativy otevienych archivli pro sklizeni metadat)

Software as a Service (software jako sluzba)
Systém jednotné trigonometrické sité katastralni
Slovenska republika

World Geodetic System 1984 (Svétovy geodeticky systém 1984)
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Kapitola 1. Definice klicovych pojmii

Terminologie v oblasti spravy sbirek muzei a galerii samozrejmé podléhd neustalému vyvoji. Od
velmi teoretického terminologického zakladu, spjatého s byvalym Muzeologickym kabinetem
Narodntho muzea a muzeologickou Skolu Z. Z. Stranského, nds doba privedla k populdrnéji
zamérenym Priruckam muzejnikovym z pera vedouciho samostatného oddéleni (ndsledné odboru)
muzei a galerii MK CR Jitiho Zalmana."' Po prelomu tisicileti ¢eskou muzeologickou terminologii
vyznamneé ovlivnily i terminy pronikajici k ndm zejména z anglofonnich zemi a souvisejici s
rozvijejici se digitalizaci muzejni a galerijni prace. Zaroven s témito zménami se vyvijelo i celkové

Vv e

jejich stale vétsi angaZovanosti v kyberprostoru.

Terminologie kodifikovana platnymi pravnimi
normami

Pro oblast muzejni a galerijni praxe je stezejnim Zdkon ¢. 122/2000 Sb. o ochrané sbirek muzejni
povahy a o zméné nékterych dalSich zdkonii (ddle jen "zdkon o sbirkdch") a na néj primo navazujici
vyhlaska ¢. 275/2000 Sb. Ministerstva kultury, kterou se provddi zdkon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané
sbhirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich zdkonii (dale jen "provadéci vyhlaska"). Obé
normy byly za dobu své vice neZ dvacetileté platnosti mnohokrat novelizovany.

V roce 2025 vstupuje v platnost novela provadéci vyhlaSky, ktera upravuje

o zejména spravu a evidenci shirkovych pfedmétll a provadéni inventarizace shirek
muzejni povahy.” Na vymezeni terminfi popsanych v této kapitole ma novela
minimdlni vliv.

Zakon o sbhirkach jednak nékteré terminy explicitné vymezuje ve svém § 2, v dalSich paragrafech je
pak rozviji co do obsahové naplné a uvadi do kontextu vykonu spravy shirek jejich vlastniky resp.
spravci. Provadéci vyhlaSka sice neobsahuje uvodni pojmoslovné vymezeni, ale ve vysvétlujicich
pasazich definuje obsahovou ndpln termin@ chronologickd evidence, systematickd evidence a
evidencni cislo. Legislativni terminologické definice jsou samoziejmé nadrazeny chapani pojm,
vychdzejicimu z tradice, zaZité praxe nebo literdrnich zdrojd. Proto i v tomto textu nezbyva nez
zachdzet s uvedenou sadou termind dogmaticky a nanejvys jejich obsah dale komentovat.
Ministerstvo kultury CR piileZitostné vydava metodické pokyny, které zpresnuji a podrobnéji
rozvadéji problematiku tvorby a spravy sbirek muzejni povahy. Tyto pokyny jsou ovSem pravneé
zavazneé pouze pro jim zrizované instituce. Ostatnim muzeim a galeriim pak mohou slouzit jako tu
vice, tu méné, uzite¢nd inspirace pro tvorbu vlastnich internich pravidel.

evidencni Cislo shirkového predmétu

Cislo, které se vaze k danému sbirkovému predmétu, je jim sbirkovy predmét oznacen a je
uvedeno v zaznamu chronologické, poptipadé systematické evidence. U sbhirkovych predmétd
vedenych pouze v chronologické evidenci je eviden¢nim ¢islem ¢islo prirastkové... u shirkovych
predmétli vedenych i v systematické evidenci je ¢islem evidenénim ¢&islo inventarni.”

Od roku 2025, kdy nabyvad ucinnost novela provadéci vyhlasky, dochazi ke
o zrovnopravnéni prirtistkového ¢isla v roli ¢isla evidenéniho i u shirkovych
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predmétl vedenych zarover v obou stupnich evidence.

chronologicka evidence

evidence prirQstkd, kterd obsahuje zdznamy podle § 2 odst. 1 provadéci vyhlasky a vede se
zpravidla v knize p¥irtistkové.”

muzeum
instituce, ktera ziskava a shromazduje prirodniny a lidské vytvory pro védecké a studijni ucely,
zkouma prostredi, z néhoz jsou prirodniny a lidské vytvory ziskavany, z vybranych pfirodnin a
lidskych vytvort vytvari sbirky, které trvale uchovava, eviduje a odborné zpracovava, umozinuje
zplsobem zarucujicim rovny piistup vSem bez rozdilu jejich vyuZivani a zpiistupriovani
poskytovanim vybranych verejné prospéSnych sluzeb, pricemz ucelem téchto Cinnosti neni
zpravidla dosaZeni zisku. Galerii je muzeum specializované na shirky vytvarného uméni."

Opét jde o definici poplatnou uzkym potfebam zakona o sbirkach. Stanoveni
o obecné definice muzea je podstatné komplikovanéjsi, coZz dokladaji i opakujici se
diskuze na toto téma na ptidé ICOM."”

sbhirka muzejni povahy
sbirka, kterd je ve své celistvosti vyznamna pro prehistorii, historii, uméni, literaturu, techniku,
prirodni nebo spolecenské védy; tvori ji soubor sbirkovych predméti shromdazdénych lidskou
¢innosti."”

sbirkovy predmét
véc movita nebo nemovitost nebo soubor téchto véci, a to prirodnina nebo lidsky vytvor.
Sbhirkovym predmétem jsou také preparaty lidskych a zvirecich tél nebo jejich ¢asti a kosterni
poziistatky lidské a zviteci.”

Uvedena definice shirkového predmétu se uplatiiuje pouze pro zdkonné vymezeni
o sbirky muzejni povahy. Pro jiné ucely byva pojeti sbirkového pfedmétu vyrazné
uzsi, specificCtéjsi.

systematicka evidence

katalog sbirkovych predméti, vedeny zpravidla v knize inventdrni nebo na zvlastnich
katalogizacnich listech, ktery obsahuje rovnéz udaje podle § 2 odst. 1 provadéci vyhlasky a
poptipadé dalsi zpiesiiujici idaje o sbirkovém predmétu.””

Dalsi terminy

Mnohem S8ir$i skupinu predstavuje vZité pojmoslovi muzejniho a galerijniho prostredi, dale
formované a rozSifované i praktickym pouZivdnim systémi spravy sbirek, vyuZivajicich svoji
vlastni terminologii pro popis uZivatelského rozhrani a podporovanych procest.

archivalie
Zaznamy jednotného ptivodu shromdazdéné organizaci nebo osobou v pribéhu jeji ¢innosti, a

uchovavané pro jejich trvalou hodnotu. Dokument, ktery byl vzhledem k dobé vzniku, obsahu,
pivodu, vnéjSim znakdm a trvalé hodnoté dané politickym, hospodaiskym, pravnim,
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historickym, kulturnim, védeckym nebo informa¢nim vyznamem vybran ve verejném zdjmu k
trvalému uchovani a byl vzat do evidence archivalii; archivaliemi jsou i pecCetidla, razitka a jiné
hmotné predméty souvisejici s archivnim fondem ¢i s archivni sbirkou, které byly vzhledem k
dobé vzniku, obsahu, ptvodu, vnéjsim znakim a trvalé hodnoté dané politickym,
hospodarskym, pravnim, historickym, kulturnim, védeckym nebo informaénim vyznamem
vybrany a vzaty do evidence.""

autenticita

Pravost. Shoda mezi tim, zac se subjekt vydava a tim, kym skutecné je, resp. shoda mezi povahou
aktiva a jeho reprezentaci. V pripadé elektronickych zdznami termin odkazuje na
davéryhodnost elektronického zdznamu jako takového. V ptipadé born digital a
digitalizovanych materidld se pak odvolava na skutec¢nost, Ze vSechny citované informace jsou
stejné jako bylo v okamziku vytvoreni - pokud ovSem doprovodnd metadata nenaznacuji néjaké
zmény. Dlivéra v autenticitu digitdlnich materidld v priitbéhu ¢asu je zdsadni zejména s ohledem
na snadnost provedeni jejich zmén."”

autentizace
Ovéreni identity, pravosti (autenticity) aktiva k urcitému okamziku. Napf. ovéreni uZivatele
prihlasovacimi udaji, digitalni podpis,

autorizace

Udéleni souhlasu s provedenim operace (napf. umoznéni pristupu nebo vykonani akce).

born digital

Digitalni materidl, u néhoz se nepredpoklada preexistence ptivodné analogového ekvivalentu,
ale byl vytvoren rovnou v digitdlni formé. Toto anglické slovni spojeni (doslova znamena
"digitalné zrozeny") se ¢asto pouziva pro odliSeni od digitdlnich materiald vytvarenych konverzi
analogovych origindlti.

datovy repozitar
Téz (meta)datové nebo digitdlni ulozisté. Infrastruktura, sluzby a zdroje, zajiStujici
dlouhodobou ochranu digitalnich dokumenti.

digitalni archivace
Tento termin je v rlznych sektorech uZivdn vyrazné odlisné. Knihovnické a archivarské
komunity jej ¢asto pouZivaji zaménitelné s uchovavanim digitalnich dat, zejména pak té casti
dat, ktera svou predpoklddanou dobou retence prekracuje lhiity uzivané pro bézné zdlohovani
provoznich dat. IT profesiondlové maji tendenci chdpat digitalni archivaci jako proces
zélohovani a ndsledného udrzovani zdloh a disledné ji rozliSovat od pouhého stanoveni
strategii dlouhodobého uchovavani digitalnich dat.

digitalni dilo
Obecny termin pouzivany pro popis podstaty digitdlniho materidlu, kterda je predmétem
dlouhodobého uchovavani. Digitdlni materidl predstavuje pouze zaznamenanou interpretaci
tohoto dila, pri¢emz téchto interpretaci mtze byt samoziejmé vice.

digitalni dokument

Informacni jednotka s definovanym obsahem, vytvorend v digitalni podobé (ISO 2789:2022
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born-digital) nebo digitalizací. Zahrnuje také elektronické knihy, elektronické patenty, síťově propojené audiovizuální dokumenty a jiné obdobné dokumenty (např. zprávy, mapové nebo hudební dokumenty, preprinty atd.). Naopak nezahrnuje databáze a elektronické seriálové publikace.footnote:

digitalni material
Siroky termin pokryvajici digitalni reprezentace (surrogaty) vytvoiené konverzi, born digital
materidly a digitdlni dokumenty.

digitalizace
Pirevod materidlli nebo dokumentti z analogové do digitalni podoby. V §ir§im smyslu také obecné
zavadéni digitalnich technologii.

dlouhodoba ochrana digitalnich dokumentiti

Data Preservation nebo Digital Preservation. Série rizenych aktivit nezbytnych pro zajiSténi
trvalého pristupu k digitdlnim materidlim na tak dlouho, jak je zapotfebi. Vztahuje se ke vSem
¢innostem potfebnym pro zachovani pristupu k digitdlnim materidlim i za hranicemi danymi
Zivotnosti zdznamovych médii (resp. jejich selhdni) nebo zménou technologii. RozliSuje se
uchovavani dlouhodobé (stdly pristup bez casového omezeni), stfednédobé (staly pristup po
Casové ohraniCenou retenc¢ni dobu, nikoli vSak natrvalo) a kratkodobé (pristup k digitalnim
materidlim budto v pribéhu definované obdobi jejich uzivani nepiekracujiciho dohlednou
budoucnost, a/nebo dokud se nestanou neptistupnymi v diisledku zmény technologie).

inventarizace

TéZ inventura. Proces fyzické kontroly pritomnosti sbirkového predmétu na misté jeho
deklarovaného uloZeni a potvrzeni souladu s prisluSnym zdznamem ve shirkové evidenci.
Nedilnou soucasti je ovéreni stavu predmétu, pripadné nutnosti preparace, konzervace (i
restaurovani a posouzeni podminek ulozeni."”

metadata

Informace popisujici podstatné aspekty datového zdroje. "Data o datech”

OAI-PMH

Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting Protokol umoznujici asynchronni
stahovani (sklizeni) metadatovych zdznamu z datovych repozitara. Sklizeni dat pomoci tohoto
protokolu je podporovano i ze strany systému Museion (v pasivni i aktivni roli).

retrokatalogizace

Proces zpétného navazani zaznamu v katalogu (II. stupni evidence) na uz existujici nebo nové
zakladany zdznam v piirtstkové knize (I. stupni evidence). V praxi spravy sbirek je uZite¢na
coby efektivni nastroj pro dodate¢né zajisténi souladu mezi obéma stupni sbirkové evidence.

sémantika

Vyznamova stranka lingvistickych a datovych struktur. Urcuje vztah vyrazu Kk jim popisované
skutecnosti. V oblasti databazovych systému (mezi néz patii i systémy spravy sbirek) definuje
mimo jiné i obsahovou napln datovych poli.

systém spravy shirek
Systém pokryvajici zejména eviden¢ni a dokumentacni potreby souvisejici s plnénim povinnosti
a zavazkl spravce a/nebo vlastnika sbirky (v uzsim smyslu sbirky muzejni povahy). PfestoZe je
mozné za systém spravy sbirek povazovat obecné jakékoli organiza¢ni schéma, které uvedené
potieby naplrnuje, stale ¢astéji je vyznam terminu zuZovadn na databazovy systém spravy sbirek
(Collection Management System - CMS), fungujici ve formé lokalné instalované nebo cloudové
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provozované softwarové aplikace (SaaS). V Usteckém kraji tuto roli plni ESSM UK
implementovany systémem Museion.
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shirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich zdkont, ve znéni vyhlasky ¢. 96/2013 Sh.

[5] § 2, odst. 3 vyhl. €. 275/2000 Sh., kterou se provadi zakon €. 122/2000 Sh., o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych
dalsich zakond, ve znéni vyhlasky ¢. 96/2013 Sh.

[61§ 2, odst. 4 zak. ¢. 122/2000 Sh. o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zakont
[7] https://icom-czech.mini.icom.museum/icom/definice-muzea/

[8]1§ 2, odst. 1 zak. ¢. 122/2000 Sh. o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zdkont
[9] § 2, odst. 3 zak. ¢. 122/2000 Sh. o ochraneé shirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zakont

[10] § 2, odst. 3 vyhl. ¢. 275/2000 Sh., kterou se provadi zdkon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalsich zdkond, ve znéni vyhlasky ¢. 96/2013 Sh.

[11] § 2, pism. f) zdkona €. 499/2004 Sh. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont
[12] Jones, Maggie & Beagrie, Neil : Preservation management of digital materials: a handbook. - London : British Library, 2003.

[13]1 § 12, odst. 3 zdk. ¢. 122/2000 Sh. o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zdkont
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Kapitola 2. Metodicky ramec dokumentace
shirek v Museionu

2.1. Popis metodiky

Smyslem tohoto metodického dokumentu je ustaveni ramce pro elektronickou formu odborné
dokumentace shirek muzejni povahy, které jsou ve spravé muzei a galerii zfizovanych Usteckym
krajem.

2.1.1. Zakladni principy metodiky

Metodika bere v ivahu pravni prostredi Ceské republiky a samoziejmé cti poZzadavky na spravu
sbirek dané zdkonem a obecné zdvaznymi podzakonnymi predpisy. PIné respektovany jsou potieby
vlastnika téchto sbirek, tj. Usteckého kraje, ktery je zaroven zrizovatelem a nadfizenym vsech
instituci, v nichZ se metodika uplatiiuje. V pripadech, kdy by se tyto potfeby stretavaly s poZadavky
stanovenymi zakonem o sbirkach a jeho provadéci vyhlaskou, je na misté jejich omezeni v zajmu
dodrZeni souladu s platnou legislativou. Variantni postupy a odchylky, které vyplyvaji z mistnich
specifik a tradi¢nich postupt, je vhodné respektovat, pokud zaroven predstavuji ucelny zplsob
naplnéni poZadavkd na vedeni prikazné a uplné sbirkové evidence a odborné dokumentace,
nejsou v rozporu s mezinarodné uznavanou dobrou praxi a nevytvareji nadbytenou pracovni a
administrativni zatéz.

2.1.2. Vyhody pouZiti metodiky

« Sblizovani eviden¢ni a dokumentaéni praxe muzei a galerii Usteckého kraje.

* Automatické zajiSténi souladu s pozadavky narodni legislativy prostym respektovanim
metodickych doporuceni.

» Racionalizace a zefektiviiovani postupli ve spraveé sbirek.

* Odstrafiovani reliktd a prezitych schémat prace (workflow), které byly vynucovany
podminkami pfed zavedenim pomocné evidence a dokumentace v elektronické formé.

 Aplikace postupt, které se dlouhodobé osvédcuji v zahrani¢nich podminkach.

2.2. Zakladni pracovni postupy pri sprave shirek

2.2.1. Akvizice a zarazeni do sbirky

Zahrnuje vSechny aktivity spojené s prijetim nového predmétu do sbirky - akvizi¢ni proces.

2.2.1.1. Nabidka a jeji posouzeni

Predstavuje prvni fazi akvizi¢niho procesu a protoZe nemusi nutné vést k predpokladanému
zatazeni nového prirtstku do sbirky, oznacuji se uvodni faze i jako preakvizice. Valna vétSina
procesniho zpracovani je v systému Museion pokryta ulohami Nabidky, Nabyvaci smlouvy a Licenéni
smlouvy. Mimo néj stoji pouze pripadné dojednavani upravy nabyvacich a licen¢nich podminek s
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nabizejicim a vyporddani nabidky v pripadé jejiho zamitnuti ve fazi hodnoceni kuratorem nebo
managementem sbhirkotvorné instituce.

@
Nabidiky \

] L J

|' Mabidka externiho subjektu na (bezjuplatné pfedani pfedmétu do sbirek \|

L >
e Y ™
|' Pfedb&zné zhodnoceni nabidky kuratorem nebo jinym odpovédnym zaméstnancem \|
L >~

L J
¢ = Schwaleno?

( odmitnuti nabidky | |Poradni sbory
. A

v "

o \
| Pfiprava podklad pro jednani komise pro shirkotvornou innost |

l e

| Jednani komise pro shirkotvornou €innost |

I |

| Pfijeti usneseni (doporugeni) komisi |
L J

Y
Prijato bez whrad?

| v

/ ™
| Dalsi jednani s nabizejicim o cenowyjch a dalsich podminkach |

s

+

A

| odmitnuti nabidky |
\ __,1'

Y
Y
Mabyvaci smlouwy, Licen&nfsr‘rlouw\
s Y A
| Rozhodnuti o zafazeni pfedmétu do shirky a jeho podminkach |

®
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2.2.1.2. Nabyvaci a licen¢ni smlouvy

Po vydani rozhodnuti o ziskani (akvizici) pfedmétu jako nového prirtistku do shirky prichazi fada
na vyhotoveni a zuradovani nabyvaci smlouvy, pripadneé i smlouvy licen¢ni.

MNabyvaci smlouvy, Licenéni smlo Jw\
Y

e \
| Rozhodnuti o zafazeni pfedmé&tu do shirky a jeho podminkach |

., g

!

-
| Dohoda na pfedani pfedmétu |

p % -

b

ra ""\ P "'\'
[ VWyhotoveni nabjvaci smiouvy | wWyhotoveni licenéni smilouvy |

N, ry s ry

_+_+

s ™
[ Podpis ob&ma stranami

o A

%

o Doplnéni licen¢nich smluv je obvyklé zejména v pripadé autorskych dél
vytvarného umeni.

2.2.1.3. Prevzeti predmétu a jeho prijeti do shirek

Fyzické prevzeti predmétu mlZe probéhnout ve dvou variantadch podle toho, zda k nému dochazi
uz pred formadalnim nabytim akvizice, nebo az poté. OkamZikem zarazeni do sbirky je zapis
prirGstku do prirGistkové knihy, se kterym souvisi i pridéleni prirtistkového c¢isla ndasledné
pripojeného k prirdstku, a zachyceni popisnych informaci o piirtistku. V obou alternativnich
pripadech musi dojit k premisténi do prostor sbhirkotvorné instituce a uloZeni do depozitatre nebo
jinych vhodnych uloZnych prostor - at uz jako depondtu v preakvizi¢ni fazi, nebo nové nabyté
akvizice svérené instituci do spravy.

V pripadech, kdy se predpokldda nutnost zdakladniho konzervatorsko-
r . , U - . o v .
O restauratorského oSetfeni uz na vstupu akvizice do sbirky, muZze byt predmét po
- y w1 o . . ) o

prevzeti docasné uloZen primo na konzervatorsko-restauratorském pracovisti.

Varianta akvizice jiZ deponovaného predmeétu

Transport a predani prirdstku pred prevodem vlastnickych prav je béZné zejména v galerijnim
prostredi, kde obvykle dochazi k prevzeti dila na zdkladé nabidkového listu a predavaci protokolu,
¢imzZ je efektivné blokovan jeho pripadny prodej treti osobé pred ukoncenim akvizi¢niho procesu. V
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muzeich se tento postup naopak uplatiiuje zejména u predmétii zanedbatelné komerc¢ni hodnoty,
ndlezli podléhajicich rychlé dekompozici (pfirodniny, archeologické nélezy organické povahy),
nebo v pripadé jiného nebezpeci z prodleni. I ve vSech téchto pripadech je nicméné Zadouci
uzavreni alespon jednoduché smlouvy o depozitu predmétu, podeprené predavacim protokolem,
které spolecné zamezi vzniku pravniho vakua mezi fyzickym pfedanim a formdalnim nabytim
predmétu. Zapis deponovaného predmétu do pomocné fady Museionu neni nezbytny a zuroci se
pouze v pripadé, Ze skutecneé dojde k jeho akvizici pro sbirku.
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| Zajisténitransportu '
A

v

-
1

[ Piedani piedmétu
\ S

2

[ Kontrola pii pieveati |
\ A

LY

W pofadiu ?

v

r- %,

\
Vracen! kwpofadani nesrovnalosti |

W ,

[ UloZeni deponatu | [ Zapis deponatu do pomocné Fady

p.
__\-e
e

e

W= A=

-

Pfirlstkova kniha\

&

h,

-
FaloZeni zaznamu chronologické evidence a vydani pfirlstkového éisla |
oy

- -,

Fyzické opatfeni pfedméEtu evidenénim gislem

A

- iy

Piijem pFedmétD\

/ ™
[ Yolba mista uloZeni pfedméty (popf. jeho East) |

"

Piirlstkava kniha‘\

P

Y

| Vystaveni piijemky do depozitare

., 4

-
Doplnéni popisnych ddaji k pirdstku |

.,

’4; ' =,
(— ) | Zaevidovani pfirlistku ]
[ Tisk pijemky | " .
. 4

-

[ Tisk pirdstkavé knihy |
* . o

P Y

Podpis piijemky spraveem depozitafe [ Fyzické uloZeni v depozitafi |
> " vy

,

o Nabidka a jeji posouzeni a zaloZeni Nabyvaci a licen¢ni smlouvy se ve vySe
uvedeném diagramu vmezefi do mista oznaceného pismenem A (akvizice).

Kapitola 2. Metodicky ramec dokumentace sbirek v Museionu | 13



Varianta s prevzetim predmétu po akvizici

Transport a preddni prirtstku aZz po jeho formdalnim nabyti se uplatiiuje zejména v pripadech
komplexnich a objemnych akvizic typu ucelenych pozistalosti, velkych soukromych sbirek nebo i
jednotlivych predmétd, které lze jen nesnadno prepravovat (napf. motorova vozidla). Posunuti
prevzeti predmétu az na okamZik po jeho akvizici tak zjednoduSuje administrativu, brani
neucelnému zaplnovani depozitait a vytvari casovy prostor pro finanéni zajisténi ndkupu.
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| Zajisténitransportu |
\ )

v

-
1

s

[ Piedani piedmétu
\ S

2

[ Kontrola pii pieveati |
\ A

\ pofddiu ?

P ™,

Wraceni kvypofadani nesrovnalosti
N,

Y

Pfirlstkova kniha\

s

ZaloZeni zaznamu chronologické evidence a wdani pfirdstkového fisla |

b A

é ™,
[ Fyzické opatfeni pfedmétu evidenénim Eislem |
. o

_—

Piijem pFedmétD\
4 ™,
[ Wolba mista uloZeni pfedmétu (popf. jeho East) |
- g Prirlstkova Imiha\
' B i 3
e e Doplnéni popisnych udajl k pfirdstku
| wystaveni piijemky do depozitafe | \ P popisny ke ,J
,4;\ e
g Zaevidovani pfirdstku
[ Tisk piijemky | |~H g _,'|
ra . T
v Tisk pirdstkové knihy |
[ Podpis pijemky spravcem depozitife | [ Fyzické uloZeni v depozitafi |
L% _/l e ./'I

PrirGstky prijimané do depozitdfe mohou sestavat z jediného fyzického kusu
(ktery pochopitelné obdrzi jediné misto uloZeni) nebo vice kusi - tzv. pfedmét
o prirtstku. AZ do rozkatalogizovani prirtistku na jednotlivé shirkové predméty je
tak zakladni depozitdrni jednotkou predmét prirtstku, ktery je sice do depozitare
ukladan tak, aby byla zohlednéna integrita prirtistku jako celku, nicméné v
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odivodnénych piipadech muze byt nezbytné uloZeni jednotlivych ¢asti (zvlast
velkych heterogennich prirtstki - pozistalosti) do riznych depozitara.

Systém Museion pracuje s tzv. zaevidovadnim prirtistku, které je v elektronické

o evidenci obdobou provedeni neménitelného zapisu dokumentnim inkoustem do
listinné prirastkové knihy. Zaevidovanim se tedy prirtstek stava zpusobilym ke
katalogizaci a pro zpracovani v dalSich agendach.

2.2.1.4. Vydej z depozitare

Jednd se o elementarni pohyb sbirkového predmétu z mista trvalého uloZeni, podminujici jeho
oSetreni nebo prezentacni vyuziti.

Vydani predme}t\
Y .
e ,
| Wystavenividejky z depozitafe ]

ﬁ

~,

i “\.‘ i
[ Fyzické vydani z depozitaie | [ Podpis wdejky pfejimajicim

;
A

Vystaveni vydejky je mozné (a vhodné) realizovat na zdkladé existujici vypijéni

o smlouvy, badatelského listu nebo prezentace. Tento postup zefektiviiuje praci
zamezenim dvojiho vkladani totoznych udaji (identifikace predmétd vydejky) a
zabranuje vzniku preklept.

2.2.1.5. Vraceni do depozitare

Zpétny pohyb sbirkového predmétu do mista trvalého uloZeni po skonceni jeho oSetfeni nebo
prezentacniho vyuZiti.
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Vraceni pFedeetD\
Y

[ Vystaveni vratky do depozitafe

~,

;
A

e "‘\' g "\.'
Fyzické vraceni do depozitafe | [ Podpis vratky spraveem depozitaie |

A

e

2.2.1.6. Inventarizace

Periodicky provadéné ovérovani existence, stavu a uloZeni predmétd, které sbirku tvori.
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[ Pfikaz k provedeni inventarizace
,
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)

Doklady inventari zace\

s ™
[ ZaloZeni dokladu inventarizace |
\ /

r

#

“
[ WybEr pfedmé&td pro inventarizaci |

L .—

e
| Zadani élend inventarizaéni komise |
\ )

., g

¢ ™
[ Tisk pracovnich inv. sestav |-: fakultativné
, ./

PoloZky inventarizace\

/ ~,
[ Vyhledani pfedmétu v depozitaii €

A
ano . - ne
Predmét nalezen?

e Y Y
[ ovafeniidentity | | Zaznamenani absence |
" _d e vy
Y 'S O
lf’ ‘\| Dal&i piedmét ]
Posouzeni stavu A v
e A JE

e )
| Zaznamenani stavu ]
b g

—

KazdoroEniimimoradna inventarizace ukonZena?

Ano

Daoklady inventarzace\

.
| Dopinéni protokolu o inventarizaci |

. A

/ ~
[ Uzavfeni protokolu o inventarizaci |
. )

A

[ Tisk protokolu o inventarizaci |

¢ ™,
[ Podpis protokolu Eleny inv. komise |
i y

“ ¥

¥ _ v

= .,
s Y

Oznameni o provedeni a wsledku inventarizace (ziizovateli, MK CR)
b ./l

",
Y

[ Uplatnéni opatieni vwwozenych z inventarizace
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Soucasti prikazu k provedeni inventarizace musi byt specifikace inventarizované
Casti sbirky, ¢asového rdmce a sloZeni inventariza¢ni komise. Uvadi se také, zda
jde o inventarizaci fadnou nebo mimofradnou.

2.2.2. Katalogizace

Po zaevidovani a provedeni zékladni dokumentace prirGstku dochazi ke katalogizatnimu
zpracovani jeho casti (sbirkovych predmét) v evidenci druhého stupné. Zaroven je prirtistek
oznaCovan jako rozkatalogizovany (aktivace priznaku Katalogizuje se), pripadné plné
zkatalogizovany (aktivace pfiznaku Rozepsano).

Pri prevodu piirtistkli do systematické evidence nebo retrokatalogizaci (zpétném
(;) pripojeni uz existujictho zdznamu systematické evidence k prirtistku) probiha
' nastavovani téchto priznakid automaticky.

2.2.2.1. Prevod priristku do systematické evidence

Nejjednodussi a nejpraktictéjsi cesta od prirastku (¢i vice prirtstkll) k jednomu nebo vice
zdznam@m v katalogu. Vyhodou je rovnéz moznost pirevzeti velké ¢asti udajl z popisu (predméti)
prirtistku do dokumentace predmétu a pripadné je zde dodatecné upravit.

Pfevod do systematicke evidence\
Y

| Wibér pirlistkulpfiristki pro pievod |

!

-
| Mastaveni parametrli |

S g

!

ZaloZeni katalogizaéniho zaznam( (vice zaznami) |

-

&

Y

Katalog \
i Y
/ ™,
Doplnéni odborného popisu |

-

| Tisk katalogizaéniho zdznamu

-,

"
i

"y

®
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2.2.2.2. Retrokatalogizace

UmozZnuje zaloZeni vazby na piirastek pro jiZ existujici zdznam v systematické evidenci.

Katalog \

7

e,

[ Identifikace pfedmétu zpracovaného v systematické evidenci, bez vazhy na piirdstek

Y

e

%,

Y

b

| Wyloueni jeho identity s jinym pfedmé&tem v systematické evidenci |

-

-

o,

"y

| Zp&tné wyivofeni vazhy na jif existujici (popf. nové wivofeny) pfirdstek |

A

-

Y

-

Y

| Dopinéni odborného popisu |

",

'

-

~,

A

ey

[ Tisk katalogizaéniho zdznamu |
. A

2.2.3. Pomocna (neshirkova) evidence

UmozZiiuje evidenc¢né pracovat i s materidlem stojicim z jakéhokoli diivodu mimo oficidlni
sbirkovou evidenci. PouZiva se zejména pro evidenci dosud nezpracovaného materidlu z terénnich
sbér1, u kterého neni dosud zfejmé, zda bude po ukonceni preparace sbirkové vyuzitelny (pfirodni
védy). V pomocné evidenci je mozné evidovat také rizné vzorky, kopie a odlitky existujicich
shirkovych predmétli, které nemaji povahu trvale uchovavanych objekti a jsou predurceny k
postupnému vyuZiti pro destruktivni analyzy a méné Setrné prezentacni techniky. Specifickym
pripadem predmétli v pomocné evidenci jsou predméty, které nejsou vlastnictvim sbirkotvorné
instituce ani jejiho zrizovatele, nicméné tato ma predméty ve spravé na zakladé smlouvy s treti
osobou - typicky napi. umélecka dila restituovand cirkevnim fadm nebo dlouhodobé zaptjcky od
soukromych majiteld.
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Zarazeni do shirky?
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Zarazeni do shirky
Y
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| Vh&r predmétl |
f i i ™y
| Volba zplsobu a parametrl zafazeni

.

| Zafazeni do shirky |
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Tisk zdznamu pomocné evidence je fakultativnim krokem, protoZe povinnost
vedeni evidence predmétid stojicich mimo sbirku neni zdkonem o shirkach nijak

o regulovana."”’ Pokud v$ak ma predmét evidovany v pomocné evidenci ne zcela
zanedbatelnou hodnotu (i s ohledem na porizovaci cenu, definovanou mimo jiné
pracovnim vkladem zaméstnanci), je jeho eviden¢ni podchyceni nezbytné
piinejmensim z majetkovych a u¢etnich ddvodd."”

V pripadé rozhodnuti o zarazeni predmétu z pomocné evidence do shirky se
° postupuje cestou zaloZeni nového prirtstku a jeho néasledné katalogizace. Museion
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sice umoznuje i piimé prerazeni predmétu (série predmétl) z pomocné evidencni
rady do radné rady inventarni (katalogu). Tato cesta ale obchdzi prvni stupen
evidence a ve vysledku by tak ve shirce vznikaly katalogiza¢ni zaznamy bez vazby
na prirtstkovy zdznam, coz je neptipustné z dokumentaéniho hlediska i nutnosti
souladu s pozadavky provadéci vyhlasky."

Pro popis predmétu v pomocné evidenci se vyuziva téchze typl prirtstkovych a
katalogizacnich karet jako pro evidenci sbirkovou. Pfi pfevodu do sbirkové
evidence se diky tomu prenesou i souvisejici udaje (obrazky, zdaznamy o KR

o oSetfeni, misto uloZeni atd.) a pvodni zdznam v pomocné evidenci je odstranén. V
pripadé, Ze chce uZzivatel zachovat plvodni pomocné cislo, pod kterym byl
predmét evidovan, musi je pred zarazenim do shirky zkopirovat napr. do zaznamu
nove zaloZeného na zaloZce Odkazy, subzaloZce Jina evidence.

2.2.4. Odborné zpracovani

2.2.4.1. Dokumentace

V pribéhu odborné dokumentace shirkového predmeétu dochdzi k postupnému dokumentacnimu
obohacovdani souboru metadat o ném a dalSimu posilovani jeho sbirkotvorné funkce.

Aby nevznikala disproporce mezi shirkovou evidenci vedenou ze zadkona v podobé

listinné a jeji pracovni formou v elektronické podobé, je zapotfebi pribézné
kontrolovat aktudlnost eviden¢nich karet shirkovych predméta.
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Schvalovani odborného popisu je pouze fakultativni ¢asti workflow, ktera se ve
velké Casti instituci (zejména téch mensich) vlibec nepouziva. Jeho smyslem je

o uzamceni katalogizacniho zaznamu ze strany hlavniho kuratora (obvykle vedouci
oddéleni) ve stavu odpovidajicim odbornym a formdlnim poZadavkim na
eviden¢ni zadznam. Uprava takto uzamcenych zdznamu systematické evidence je
moznd pouze po jejich odschvaleni.

2.2.4.2. Protokolovani stavu predmeétu

Typickym vyuzZitim protokolu je zachyceni fyzického stavu a opotiebeni predmétu pii zaptjckach a
jejich vraceni. Struktura protokolu je v systému Museion piizplsobitelnd potfebam jednotlivych
dokumentacnich obori a typu popisovaného predmétu.
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Protokoly o stavu predmétu (Condition Reports) se vystavuji zejména pro
o predméty z oboru vytvarného a uzitého uméni, movité technické a archeologickeé

pamatky, v mensi mife pak pro zvlast cenné sbirkové predméty z dalSich obort
(etnografie, prirodni védy atd.).

2.2.4.3. Evidence shéru a vzorka

Dvé agendy, které jsou v systému Museion oddéleny do dvou samostatnych uloh, nicméné je treba k
nim pristupovat koordinované, ponévadZ vzorky Casto byvaji ziskdvany pravé ze sbérl (popft.
vétSich vzorkd). Shérem je myslena nejen vlastni terénni aktivita, ale zejména jeji vysledek v
podobé souboru piredmétd ziskanych konkrétni shérovou technikou ve vymezeném tizemi a case.
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Vzorek je pak vybérovou ¢asti predmétu nebo souboru predmeétd, kterd vystizné dokumentuje jeho
charakter a je tak vyuZitelnd pro dalsi analytické zkoumani.

Na rozdil od sbéru je vzorek odvozen vidy z konkrétniho dokumentovaného
r - . A , . o x e
O predmétu (ktery nicméné plné nereprezentuje) a muZe byt ziskdvan i ze
- ] L s ] , . Lo . .

sbirkovych ¢i nesbirkovych predmétu uchovavanych v muzeu.
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. y

b
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i u"‘\'
VyplInéni zakladnich popisnjch ddajl |

S

[ Mavazanivzorku na jeho zdroj |

Obé agendy se uplatiiuji spiSe jen prileZitostné a to zejména v terénnich
dokumentacnich disciplindch (archeologie, prirodni védy), v ostatnich oborech
o pak v jesté mensi mite (odbéry vzorkd materidli ve vytvarném umeéni, datovani v
etnografii s pouZitim destruktivnich fyzikalné-chemickych technik, DNA analyzy

materidlG biologického ptvodu, ovéreni klicivosti dlouhodobé uloZenych Zivych
semen atd.).

2.2.4.4. Evidence archeologickych akci a komponent

Predstavuji oborové specifickou agendu, kterd umoznuje zachyceni ndlezovych okolnosti a dalSich
preakvizi¢nich metadat, vztahujicich se k prirGstku (potaZmo nésledné i z né odvozenym
sbirkovym predméttim).
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2.2.4.5. Digitalizace

Skupina uloh modulu Digitalizace slouZi k popisu digitaliza¢ni linky a fizeni priichodu predmétu
digitalizacnim procesem. K digitalizaci mizZe dojit kdykoli v pribéhu Zivotniho cyklu sbirkového
predmeétu a v podstaté za libovolnym ucelem.
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Systém MUSEION podporuje proces digitalizace pouze pro sbirkové predméty
o dokumentované v systematické evidenci. Neni tedy mozZné s pomoci niZe

popsaného workflow digitalizovat prirtistky (jako celek ani jednotlivé predméty

prirtstku) nebo jakékoli nesbirkové entity (napi. lokality, sbéry, vzorky...).

Modul Digitalizace neni v instalaci Museionu pro Ustecky kraj dosud aktivni a
o nasledujici popis tedy predstavuje pouze predbéZnou informaci o mozném
zpusobu vyuZiti Museionu v budoucnu.

2.2.4.5.1. Digitalizaéni linky

Digitalizacni linka, jakoZto soubor pracovist a zafizeni slouZicich k digitalizaci, je nejvyssi urovni
formdalni organizace digitalizacniho procesu v instituci, pfipadné m@zZe mit i nadinstitucionalni
charakter (linky vyuZivané vice spravci shirek). Linek miiZe byt definovdno nékolik, podle mnoZstvi

a charakteru digitalizovanych predmétd.
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2.2.4.5.2. Pracovisté digitalizacni linky

PracoviSté digitaliza¢ni linky je pracovnim mistem na némz digitalizace probihd - v dikci
zameéstnance, kterym je toto pracoviSté obsazeno. PracovisSté sestdva z jednoho nebo vice

technickych a pomocnych zarizeni.
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2.2.4.5.3. Zarizeni digitalizaéni linky

Predstavuje konkrétni technické vybaveni, které je vyuzivano budto v ramci nékterého z pracovist
digitaliza¢ni linky, nebo linky jako celku.
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Y
-
| ZaloZenizaznamu o zafizeni |

e -~

!

N
| Zavedenivazhy na digit. linku |

. ey

'

N
| Vypinéni popisu zafizeni |

®

2.2.4.5.4. Digitaliza¢ni kampané

A

Davkovy proces tvorby digitalizath z vymezeného souboru sbirkovych predméth. Digitaliza¢ni
kampan postupné prochdazi fazemi zaloZeni, zahdjeni a uzavreni. Uzavreni kampané je mozZné
teprve po zdigitalizovani vSech sbirkovych predmétd, které do ni byly zarazeny.

o V pribéhu digitalizace predméti v rdmci uz schvalené kampané je mozné do ni
pripadné dopliovat dalsi predméty k digitalizaci.
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2.2.4.5.5. Tvorba a archivace vystupnich datovych balicka

;

=

ey
)

Dvojice pravodcl pro praci s datové-metadatovymi bali¢ky. Prvni umozZnuje sloucit popisnou
textovou informaci o shirkovych predmétech spolu s jejich digitalizovanou podobou do tzv. SIP

balicku standardizovaného formdatu. Druhy privodce balicky vytvorené v Museionu uploaduje do
zvoleného LTP uloZiSté prostrednictvim Web API.

o Rizné typy dlouhodobych datovych uloZist (LTP) podporuji rizné typy SIP balicka.

Pred zahdjenim hromadného generovani balickli je tfeba se informovat u
° poskytovatele (LTP ulozisté) na vyuzitelné formadaty SIP balickli a praci s nimi
predem otestovat.
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Nastaveni parametrt SIP ovliviiuje organizaci dat v rdmci jednotlivych SIP balick

(pfi jejich generovani), zatimco nastaveni parametri archivace urcuje kam a
jakym zplisobem budou vytvorené balicky odesilany (p¥i jejich archivaci).
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;
y

"

2.2.5. Vyuziti shirek

2.2.5.1. Prezentace

Shrnuje vSechny prezentacni formy, které je mozné v této uloze Museionu evidovat, pripadné
zakladat jejich vazby na vypujcky a mezi prezentacemi navzijem. Prezentace tedy predstavuje
skupinovy vybér predmétl pro vystavu, vyptjcku, virtudlni vystavu nebo k badatelské navstéve.
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Typickymi dokumenty pripojovanymi k této skupiné prezentaci byva zejména
pozvanka, tiskové zpravy a prezentace v médiich, vystavni katalog, expozi¢ni
libreto, architektonické navrhy, fotografie & videa z vernisdZe, pripadné i
dernisaze.

Sbirkové predmeéty, uvedené u prezentace, z ni mohou byt ndsledné prevzaty na
vypujéni smlouvu (vSechny nebo jen nékteré) nebo na vydejku. Stejné tak ale
zadny takovyto doklad nemusi existovat. Zejména v galerijnim prostredi (ale i pro
jiné casto prezentované sbirky uloZené v muzeich) se vsak jevi udrZovani vazby
mezi vypljckami (resp. vypljénimi smlouvami), vydejkami a prezentacemi jako
mimoradné uzitecné. Ziskani prehledu o prezentaénim vyuZiti konkrétniho
predmétu a jeho expozici vlivim spojenym s piepravou a vystavovanim je pak
velmi snadné prfimo na subzaloZce Manipulace > Prezentace pfi jeho zobrazeni v
katalogu.

2.2.5.2. Vypujcky

Zahrnuji oba sméry (bez)uiplatného ptjcovani shirkovych predmétd, tedy jak vypljcky z vlastnich

shirek jiné osobé ¢i instituci, tak i vypajcky z cizich sbirek pro potieby vlastni instituce.

Druhd varianta (vyptjcky do instituce) byva nékdy oznacovana jako "zapijcky". S
ohledem na chybéjici terminologickou oporu v zdkoné i provadéci vyhlaSce neni
tento smér vypujcek v metodice oddélovan. Stejné tak ani v prostfedi Museionu
neni k dispozici samostatnd uloha, kterd by "zapijcky" pokryvala. Predméty
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A

vypujcené z cizich sbirek se kazdopadné eviduji mimo shirku - budto v pomocnych
radach Museionu nebo zcela mimo systém spravy sbirek.

Na zakladé dohody mezi Usteckym krajem a zfizovanymi institucemi je
vyZadovano oznamovani vSech ptipadi vyvozu sbirkovych predméth do zahranici
Odboru kultury a pamdtkové péce Usteckého kraje.
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Mezi typicky pfipojované dokumenty patfi parafovana podoba smlouvy, pfipadné
dalsi dokumentace souvisejici s jeji realizaci (pojiStovaci a spedi¢ni dokumenty).
Pripojeni miiZze mit formu elektronickou (zavedeni elektronického dokumentu do
o datového uloZisté Museionu a vytvoreni vazby na vypiij¢ni smlouvu na jeji zaloZce
Dokumenty ke smlouvé) nebo fyzickou (pfipojeni prilohy k listinné formé smlouvy).

Ve druhém pripadé se obvykle priloha stdva nedilnou soucdsti smlouvy a pripojuje
se jeSté pred jejim podpisem.

o

e Fyzicky vydej z depozitare viz Vydej z depozitare.

2.2.5.3. Badatelské listy

Pokryvaji kratkodobé prezen¢ni vypujcky, pri kterych nedochdzi k preddvani zapljcovaného
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materidlu mimo prostory instituce, ale tyto jsou badateli zpristupnény na misté, ve vyhrazené

badatelné.
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Vypljéni smlouvu proto nahrazuje pravé zjednoduSeny badatelsky list, interné
pripadné doplnény vydejkou a prijemkou z/do depozitafe (neni-li odborny

pracovnik zajiStujici badatelskou navstévu zaroven spravcem prisluSného
depozitare). Vydani predmétl z depozitafe a jejich nasledné vraceni po skonceni

badatelské navstévy je predmétem samostatnych schémat v kapitolach Vydej z
depozitare a Vraceni do depozitare. Obé tyto aktivity se vmezeruji do vySe
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uvedeného schématu v mistech oznacenych V.

2.2.5.4. Publikace online

Komplex uloh, které slouzi k zaloZeni publikacnich karet predmétl (pripadné i s definovanim TOP
predmétit), jejich vypublikovanim, zafazenim do kolekci a v ptripadé potieby i ukonceni publikace
jiZ vypublikovanych pfedmét a jejich kolekci.
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Publikace predmétu a publikace kolekce jsou dva nezavislé kroky, nicméné do
kolekce je mozZné zaradit pouze ty predméty, které jiz byly vypublikovany.

o (Publikace predmétu musi predchdzet publikaci kolekce, do které ma byt tento
predmét zatazen.) Naopak pri depublikovani kolekce muZe do ni zarazeny
shirkovy predmeét zlstat vypublikovany.

2.2.6. Konzervace, preparace, restaurovani

Zahrnuje rozsdhlé workflow spojené s objednavanim konzervatorsko-restauratorskych zasaht,
navrhovanim a schvalovanim jejich provedeni, zdznamem priabéhu praci, dokumentaci pribéhu a
pouzitych materidld a preddvanim zpét po skonceni zadsahu(restaurovani.

2.2.6.1. Pozadavek na KR oSetreni

VyZzadani konzervatorsko-restauratorského zasahu z pozice kuratora.
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Agenda je sice v systému Museion implementovadna, nicméné zejména v malych a
o strednich muzeich probiha budto bez zachyceni v elektronickém systému spravy

sbirek (CMS) nebo zcela neformdlné, na urovni osobni komunikace kurdtora s
konzervatorem-restauratorem.

A

2.2.6.2. KR zasah a jeho dokumentace

Vlastni provedeni a dokumentace konzervatorsko-restauratorského zasahu od prevzeti predmétu a
pozadavku na jeho oSetfeni, pres hodnoceni jeho aktudlniho stavu, vyvozeni potfebné podoby
zasahu, jeho pripadné schvdleni, nasledné provedeni, opétovnou dokumentaci finalniho stavu
predmeétu, a konecné jeho prevzeti kuratorem a vraceni do mista uloZeni.
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Rovnéz schvalovdni ndvrhi na provedeni konzervatorsko-restauratorského
zasahu v mnoha institucich probihd bez zachyceni v elektronickém systému

o spravy sbirek (CMS) nebo zcela neformdlné, na urovni osobni komunikace
kuratora s konzervatorem-restauratorem. Z tohoto dévodu jsou prislusné dvé
aktivity znazornény jako fakultativni.

2.2.7. Deakvizice

Vyrazeni sbirkového predmétu ze sbirky, v€etné vyhovéni formalnim ndleZitostem spojenym s
komunikaci s MK CR. Museion nedisponuje dedikovanou tlohou pro spravu deakvizi¢niho procesu.
Jednotlivé dil¢i kroky probihaji postupné s vyuZitim vice obecnéjSich uloh.
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Namisto vydani predmétu z depozitare je zde uvedena jeho fyzicka dispozice
mimo sbirku, navic jako pouhd fakultativni moZnost. Je to z toho davodu, Ze

e nezriidka jsou ze sbirky vyrazovany predméty, které uz v depozitari nejsou fakticky
pritomny a mnohdy ani fyzicky neexistuji. Nasledny vymaz udaje o stalém uloZeni
predmétu je samoziejmé mozZné realizovat jak z ulohy Katalog, tak i UloZeni
predmétd (v souladu s pristupovymi pravy uZivatele).

[1] zak. €. 122/2000 Sh. o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zakona
[2] z&k. €. 563/1991 Sh. o ucetnictvi

[3] § 2 vyhl. €. 275/2000 Sh. kterou se provadi zdkon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich
zakonl
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Kapitola 3. Popisna metadata v Museionu

3.1. Sémantika metadatovych poli

Pri vypliovani metadatovych poli, popisujicich sbirkovy predmét ve fazi zpracovani piirtstku
nebo jeho ndasledné Kkatalogizace, 1ze rozliSit dva zakladni aspekty, které ovliviiuji uroven a
spravnost zadavani dat. Prvnim z nich je skladebna spravnost, tedy jejich syntaxe. Ta je pomérné
striktné Tfizena strukturou a poradim datovych poli, kterd jsou v rdmci systému Museion
definovana pro uloZeni jednotlivych utrzkd popisnych informaci. Datova pole konstruovana pro
urcity typ udajl proto nedovoli zapis v nekorektnim formatu (napf. kalendafniho data) ani pouZiti
jiného neZ predepsaného slovniku (v pripadé slovnikovanych poli). Druhym aspektem, ktery je
spiSe v rukou uzivatele (kuratora, dokumentdtora), je pak vyznamova spravnost neboli
sémantika. Pro jeji kontrolu maji informacni systémy mnohem méné moznosti a nezbyva jim nez
spoléhat na inteligenci: zatim zejména lidskou, v budoucnosti snad brzy i umélou (AI). Z hlediska
vyznamového 1ze identifikovat datova pole, kterd maji sémantiku zfejmou a jasné definovanou, na
rozdil od datovych poli, kterd jsou pro uzivatele méné srozumitelnd. V krajnim pripadé muze
dochdzet k nepochopeni vyznamové naplné datového pole a zadavani udaje, ktery do néj nepatri,
patii jen ¢astecné, pripadné mlze zapsana informace piisobit zavadéjicim dojmem.

3.2. Povinné vyplnovana pole

VétSinu datovych atributli v systému Museion je mozné, nikoli vSak nutné, vyplinovat. Pokud
uZivatel nemd pro dany udaj vyuziti (napt. s ohledem na charakter dokumentované skute¢nosti
nebo chybéjici informace z primdarnich zdroji), mlzZe v téchto ptripadech ponechat datové pole
nevyplnéné. Existuje nicméné skupina datovych atributd, u kterych je jejich vyplnéni vyZadovano.
Editovany zaznam pak bez jejich alespon provizorniho vyplnéni neni mozné ulozit, systém
Museion ohlasi chybu a uZivatele na chybéjici uidaj(e) upozorni grafickou indikaci - Cervenym
podbarvenim prisluSného datového pole a ouska zalozky, na kterém se toto pole nachdazi. Povinné
vyplniovana datova pole jsou v uZivatelském rozhrani Museionu oznacena Cervenymi hvézdickami
(*) za jejich popisy (labely).

Barevné provedeni oznacujicich hvézdicek zavisi na divodu pro¢ je povinnost
vyplnéni zavedena. Kromé béznych Cervenych hvézdicek je mozné se v ulohach
(r) Sbirkové predméty k publikaci - cela sbirka a Sbirkové predméty k publikaci -
- inventarni Fada setkat navic i s oznaCenim v podobé fialovych hvézdicek. Timto
zplsobem jsou indikovdna datova pole, jejichZz vyplnéni je vyZadovano
publika¢nim portalem eSbirky.

3.2.1. Divody povinného vypliiovani poli
Hlavnimi divody, proc jsou vybrana datova pole stanovena jako povinneé vypliiovand, jsou tyto:

 vyhovéni zdkonnym pozadavkiim na rozsah evidovanych udaj,
* zajiSténi dostatecné odborné urovné vedeni shirkové dokumentace,

* splnéni technickych poZadavkdi na vazebni konzistenci mezi jednotlivymi agendami
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elektronické spravy sbirek.

3.2.2. Seznam povinné vyplnovanych poli

Ustecky kraj specificky predepisuje ziizovanym organizacim vypliiovani sady tidajii o shirkovych
predmétech v tomto minimdalnim rozsahu:

inventarni cislo,
prirastkové cislo,
Cislo sbirky,
(podsbirka),
predmét,
lokalita, je-li zndma,
kusy,

rozmeéry,

datace,

materidl,

stav,

obrazek,

nabyti — zptsob, datum.

o Z nutnosti provazani sbirkové a majetkové evidence zprostredkované vyplyva
navic i poZadavek na povinné vypliiovani udaje Evidenéni ¢islo DHM.

Povinnost evidovat urcité udaje je paralelné dana i poZadavky zakona o sbirkach a jeho provadéci
vyhlasky. PoZadovanymi udaji obou typl eviden¢nich zdznami jsou v tomto piipadé:

1.

3.
6.

nazev a stru¢ny popis jednotlivych shirkovych piredmétd, popripadé materidl, z néhoZ jsou
vyrobeny, rozmeéry, hmotnost, ¢asové zarazeni, datum ziskani, identifikace autora nebo vyrobce
a dalsi identifika¢ni znaky,

oznaceni uzemi, z néhoz shirkové predméty pochazeji, je-li znamo lokalita,

zplisob a okolnosti nabyti jednotlivych sbirkovych predmétd (napriklad sbér, dar, dédictvi,
koupé),

stav shirkovych predmétl stav predmeétu,
evidencni ¢isla jednotlivych sbirkovych predmétd,

oznaceni archivalii, jsou-li sou¢asti sbirky."

U soubortll vice véci, evidovanych jako jeden shirkovy predmeét, je vyhlaskou navic vyZadovano i

uvedeni poctu kust.

[2]

o Jak je zirejmé z porovndani obou definic rozsahu povinnych udajt (z nichZ zdkonna
Uprava ma samoziejmé vySSi prioritu), dochazi k prakticky uplnému prekryvu
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poZadavkll. Vyznamnou odliSnosti je tak zejména krajskymi orgdny navic
pozadované zarazeni do podsbirky (které je nicméné neprimo povinné i ze
zakona, pri zapisu do CES) a doplnéni obrazové dokumentace (ktera by se s
ohledem na vSeobecnou dostupnost digitalni fotografické techniky méla postupné
stavat standardem).

S ohledem na vySe zminéna vazebnd specifika agend systému Museion je repertoar poli, bez jejichz
vyplnéni se shirkova evidence v Museionu neobejde, jeSté o néco Sirsi.

3.3. Chronologicka evidence

Pro popis piirdstku jsou v systému Museion k dispozici celkem tii mirné odli$né varianty vstupniho
a zobrazovaciho formularového zobrazeni ("karty"):

* P - Obecny predmét
* PA - Predmét archeologie

* AR - Archeologie (rozSirend)

Zatimco prvni varianta umoznuje popis typové zcela libovolného prirtstku, dalsi dvé prinaseji
specifickad pole vyuZitelnd témeér vylucné jen v archeologii. Existence dvou typl archeologickych
prirtstkovych karet je dasledkem postupného vyvoje, v pribéhu néhoz vznikla karta AR
odvozenim z pivodni (a jednodussi) karty PA.

Pouzivani rozSirené varianty archeologické karty (AR) je vysoce doporuceno a
mélo by byt u archeologickych piirtistkdl preferovano. To se samoziejmé netyka
o prirtstkl zapsanych v minulosti na karty starSiho typu PA - ty zlstanou v
plvodnim formdtu a pripadné prevedeni bude realizovano automaticky na drovni
systému Museion pouze v pripadé uplného opusténi (depreciace) karty PA.

VSechny tfi typy formuldfového zobrazeni vzdjemné sdileji vétSinu datovych poli a stejné
pojmenovand pole maji na prirastkovych kartach riznych typli shodny nebo téméf shodny vyznam
(sémantiku). S ohledem na ucelenost metodiky a snazsi orientaci bude s kompletni sadou na nich
zobrazovanych poli, ve ¢lenéni do odpovidajicich zaloZek a subzaloZek popsana pouze karta pro
obecny predmét a nasledné zdraznény odliSnosti zbyvajicich dvou typh prirtstkovych karet. Na
drobné vyznamové (piipadné i syntaktické) odliSnosti téchZe datovych poli na rliznych typech
karet bude uzivatel vyslovné upozornén a poskytnuty i odpovidajici praktické priklady.

3.3.1. P - Obecny predmeét

3.3.1.1. Zalozka Zakladni G(daje

Prirustkova kniha

Kod (prefix) ¢iselné fady prirtstkové knihy. Udaj je needitovatelny a shodny pro vSechny
zdznamy téZe prirtistkové knihy.

r O
Q V malych a stfedné velkych muzeich a galeriich vétSinou neni duvod pro
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pouZzivani vice paralelné vedenych prirtistkovych knih. Této praxe je vhodné
se s ohledem na centralizaci registratniho procesu drZzet i ve vétSich
institucich a samostatné prirastkové rady vedené z historickych divodi
postupné slucovat.

Prirustkové ¢islo
Alfanumerické oznaceni prirastku, které zahrnuje:

o kod (prefix) prirtistkové knihy (je-li pouzivan),
* rocnik piirtstkové knihy v plném (RRRR) nebo zkraceném (RR) formatu,

* poradové ¢islo prirtistku v daném roce.

0 Inkrementace poradového Ccisla probihd automaticky pfi zapisu nového
prirtstku.

K vydanému prirlstkovému Ccislu je mozné piipadné vydat i subcislo
r . ] . o o .
O (kliknutim na ikonu ++ vpravo od cisla), ale s ohledem na tvar prirustkového

v ¢isla pozadovany provadéci vyhlaskou je 1épe se této praxi vyhnout."”

Je treba varovat pred pouZivanim zkracenych dvoumistnych letopo¢td, které
se pro oznacovani roc¢nik@ prirtstkovych knih zhusta objevovaly v
minulosti. V prabéhu dlouhé historie muzei a galerii dochazi po stu letech

° chronologické evidence k nutnému opakovani piirtistkovych cisel a ztraté
jejich tolik potfebné unikatnosti. Dvoumistné letopocty v prirtistkovych
Cislech jsou proto pripustné pouze u zdznami zavedenych do elektronické
evidence migraci starSich priméarné listinnych podkladd a za peclivé
kontroly, ktera zamezi vzniku duplicit.

Prirustkové cislo CES
Tvar prirtistkového c¢isla, v podobé, v jaké je nahlaSen do Centralni evidence sbirek (CES).

V dtsledku omyld a nedbalosti dochdzelo v minulosti k nahlasovani
evidencnich (tedy nejen prirtstkovych) cisel sbirkovych predmétld do
Centralni evidence shirek MK CR ve tvarech leckdy mirné odlidnych od ¢isel
zapsanych v listinné evidenci a (v pripadé inventarnich c¢isel) uvadénych na
predmeétech. Nejcastéji se jedna o chybéjici nebo naopak prebyvajici mezery

6 ¢i pomlcky mezi jednotlivymi ¢astmi evidenc¢niho ¢isla nebo zadménu velkych
a malych pismen. ProtoZe v elektronické evidenci tyto rozdilné znaky
podminiuji odliSnost raznych forem evidencnich ¢isel, je mozZné kromé
"fadného" eviden¢niho Ccisla pouzZivaného pro identifikaci predmétu v
systému MUSEION uvést i Cislo ve tvaru nahlaSeném do CES - je-li predmét
pod prirtstkovym ¢islem viibec evidovan.
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Protoze odliSné tvary evidencnich cCisel v CES a lokalni evidenci spravce
sbirky mohou vést (a velmi ¢asto vedou) k neprijemnym nedorozuménim v
komunikaci s Ministerstvem kultury CR, je doporucenihodné odstranéni
téchto nesrovnalosti opakovanym nahlaSenim ¢isel uz zaevidovanych v CES,
tentokrat ve spravném tvaru shodném se sbirkovou evidenci. Prioritni je v
takovém pripadé nédprava u inventarnich ¢isel a prirtstkovych c&isel, ktera
nebudou v rdmci katalogizace nahrazena Cisly inventarnimi.

Inventarni cislo

Alfanumerické oznaceni sbirkového predmétu - zkatalogizované c¢asti prirtstku, které

zahrnuje:

» kod (prefix) inventarni rady (je-li pouzivan),

» poradové Cislo ve sbirkovém katalogu,

« pripadné podlomeni inv. ¢isla dopliujicim ¢islem, pismenem nebo skupinou znakd (v

souladu s nastavenim rady).

V ptipadé, Ze je v pribéhu katalogizace zaloZeno z prirtistku vice sbirkovych predméti, je v
poli zobrazovan vycet inventarnich ¢isel oddélenych stfedniky, pripadné rozsah ucelené rady

inventdrnich ¢isel, definované pocatecnim a koncovym cislem.

i

Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Shirka

Identifikace sbirky, do nizZ je prirtistek zarazen. Vyplriovani pole je fizeno slovnikem Sbirky,

ktery obsahuje seznam sbirek, do nichZ ma prihlaSeny uzivatel pristup. Neni tedy technicky
mozné uvést sbirku jiného spravce. V tomto poli se zobrazuje ve formé zkratky nazvu sbirky

(obvykle psané velkymi pismeny).

A

V ojedinélych pfipadech, kdy sbirkotvornad instituce spravuje vice
oddélenych sbirek (napf. Oblastni muzeum a galerie v Mosté) je mozZné pro
jeji konkrétni zaméstnance nastavit horizontalni pristupova prava tak, aby
se jim v nabidkach systému Museion zobrazovaly sbirky (a jejich podfizené
casti) budto bez omezeni, nebo pouze sbirka jedina - v pripadé, Ze spravuji
vylucné jeji agendu. Zménu nastaveni provede operativné, na vyzadani,
zameéstnanec dodavatele Museionu - spolecnosti Axiell s.r.o.

Jedna se o povinné pole, bez jehoZ korektniho vyplnéni neni mozné zaznam
ulozit!
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Shirka - nazev

Ndzev sbirky, do niZ je piiriistek zatazen. V tomto poli se zobrazuje jako plny nazev sbirky.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Podsbirka

Identifikace podsbirky, do nizZ je prirtistek zatazen. Vypliiovani pole je Fizeno slovnikem
Podsbirky, ktery obsahuje seznam podsbirek zvolené sbirky, do nichZ md prihlaSeny uZivatel
pristup. Neni tedy technicky mozné uvést podsbirku patfici do jiné sbirky nez jaka je
vyplnéna v poli Sbirka. V tomto poli se zobrazuje ve formé kodu podsbirky.

g Jedna se o povinné pole, bez jehoZ korektniho vyplnéni neni mozné zaznam
ulozit!

Kromé oficidlnich podsbirek zapsanych do CES miiZze byt ve sbirce
neoficidlné evidovano mensi mnozstvi podsbirek pomocného charakteru, do
kterych byly v pribéhu inicidlni migrace dat shrnuty shirkové predméty bez

o jednoznacného urceni prislusnosti do podsbirky. Je v zdjmu spravce sbirky,
aby tyto predméty postupné priradil k odpovidajicim podsbirkdm - zvlast
pokud se nejedna o predmeéty stojici formalné mimo sbirku, v pomocnych
inventarnich radach.

Jde o kod zavedeny pri zdpisu podsbirky do CES nebo pri migraci dat. S
ohledem na moznost bezproblémového preddvani dat a jejich zverejnovani

o na publikaCnich portdlech (napf. Europeana) by mél obsahovat pouze
zakladni alfanumerické znaky angl. abecedy + Cisla, pripadné znaky - nebo _
(nikoliv pismena s diakritikou a jiné specifické znaky).

Podsbirka - nazev

Néazev podsbirky, do niZ je prirtstek zafazen. V tomto poli se zobrazuje jako plny nézev
sbirky.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Predmeét - nazev

Generické slovni oznaceni piirtistku. Mélo by se jednat o na prvni pohled dekédovatelné
oznaceni, vyuZitelné pro zdkladni identifikaci pfirtistku napf. v prabéhu inventarizace nebo
pri realizaci zapljcky. PrestoZe nejde o pole s obsahem Fizenym slovnikem, je vhodné
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dodrZovat alespont minimdalni provozni disciplinu pfi jeho vypliiovani a dodate¢né rozSirujici
informace uvadét az v nasledujicim poli Popis. Usnadni se tak fazeni a filtrovani zdznam.

@ Napfr.:
w

e obraz

Saty détské

* povrchovy sbér archeologie

soubor fotografifi

* herbarové doklady

Popis

RozSifujici informace k prirGstku nad ramec zdkladniho typového oznaceni v poli
predchozim. Vhodné je uvedeni vSech udajli, které napomohou odliSeni od vzhledové
podobnych piirtstkd se shodnym ndzvem. Na druhou stranu neni samoziejmé ucelné uz ve
fazi zdkladniho zpracovani piirtstku predjimat jeho katalogizaci a vybavovat prirtstky
prehnané detailnimi popisy. Je jen na zpracovateli prirtistku (registratorovi), nakolik vyuZzije
ndsledujicich strukturovanych poli k roz¢lenéni jednotlivych logickych casti popisu, nebo zda
da prednost shrnuti popisu do jediného pole Popis (+ samoziejmé povinnému vyplnéni pole
Pocet kusl).

@ Napft.:
w

* Letni krajina; sign. Dvoracek, 1926

e svétle modré, bavlnéné, s volanovymi rukavy

» vyzk. TFebenice 2016

* album z pozlstalosti J. Machka (negativy vlepeny v obdlce na zadnim pridesti)

* vlastni terénni sbéry botanického pracovisSté za rok 2023

Pocet kusu

MnoZstvi volnych(!) fyzickych jednotek, ze kterych je piiriistek sloZen. (Jakkoli pevné spojené
soucasti tvori celek o jediném kusu.) Nejcastéji se jednd o prosty soucet kusd, ale zejména v
pripadé rozsahlejSich souborti drobnéjSich piredmétd, které jsou dlouhodobé uloZeny v
obalech, je mozZné vyuzit i kvantifikaci téchto obald.

@ Napfr.:
w
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* 12

« 11

* 113

ﬁ Jedna se o povinné pole, bez jehoZ korektniho vyplnéni neni mozné zaznam
ulozit!

0 Udaj musi byt ¢iselnou hodnotou! Nelze tedy vyuzZit slovniho popisu nebo
zahrnovat jakékoli zkratky a poznamky.

Obal

Identifikace uvedend na obalu prirlstku nebo jeho ¢éasti. Pokud neni obal opatifen
identifikdtorem a prisluSnost k prirtistku je jednoznacnd, neni nutné toto datové pole
vyplnovat. V opa¢ném pripadé mliZe byt uZitetné uvést na obalu nejen piidélené prirtastkové
Cislo, ale i jakékoli dodate¢né rozliSeni umozinujici orientaci v ¢astech prirQistku jesté pred
jeho odbornym zpracovanim. U piirtistkli ziskdvanych od predchoziho majitele, ktery je
systematicky usporadaval ve své kolekci, byvaji tyto identifikatory zavedeny pfimo jim a v
idedlnim pripadé je jejich soupis preddvan zaroven s nabyvanym prirtstkem. V pripadé vice
oballi 1ze uvést vycet nebo rozsah identifikatora.

@ Napft.:
w

« TF. 2023/18 .. TF. 2023/29
* 6

Material

Materidl, ktery tvofi predmét(y) prirtstku. M4 smysl pouze pro relativné homogenni
prirdstky. V pfipadé velmi raznorodych priristki je l1épe obsah prirastku detailnéji popsat v
poli Popis. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem Materialy, ktery obsahuje seznam materiald
pripustnych v dané podsbirce (tj. s vazbou na podsbirku odpovidajici udaji v poli Podsbirka
nebo bez vazby na jakoukoli podsbirku). Pouziti slovnikovych hodnot je fakultativni a na
uZivateli se nevynucuje. Je tedy mozné zapsat i hodnotu, ktera ve slovniku neni obsazena.

@ Napft.:
w

* keramika
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* bavlna

* biologicky material

Datace

Casové obdobi, ze kterého pochazi pfedmét(y) pririistku. Opét mé smysl pouze pro relativné
homogenni prirtstky, piipadné ty, kde se l1ze k vyhovujicimu udaji dopracovat rozumnou
generalizaci. V pripadé velmi rliznorodych piirastkd je 1épe obsah prirtistku detailnéji popsat
v poli Popis. Vypliiovani pole je rizeno slovnikem Datace nazvem, ktery obsahuje seznam
dataci pfripustnych v dané podsbirce (tj. s vazbou na podsbirku odpovidajici udaji v poli
Podsbirka nebo bez vazby na jakoukoli podsbirku). PouZiti slovnikovych hodnot je
fakultativni a na uzivateli se nevynucuje. Je tedy moZzné zapsat i hodnotu, kterd ve slovniku
neni obsazena - nejcastéji dataci v podobé konkrétniho kalendarniho data nebo letopoctu.

(;) Napft.:
w

¢ 21.8.1968
* hal./lat.
* 50. 1léta 20. stol.

’ Tento udaj je tfeba striktné odliSovat od jinych proveniencnich udajt
Casového charakteru (zejména Datum nabyti, Rok akvizice a Datum zapisu)!

Literatura

Odkaz(y) na literarni zdroj(e), vztahujici se k prirtistku. Vyplnovani pole je fizeno slovnikem
Literatura, ktery obsahuje seznam literarnich zdroji pripustnych v dané podsbirce (tj. s
vazbou na podsbirku odpovidajici udaji v poli Podsbirka nebo bez vazby na jakoukoli
podsbirku). PouZiti slovnikovych hodnot je fakultativni a na uZivateli se nevynucuje. Je tedy
mozné zapsat i hodnotu, kterd ve slovniku neni obsazZena, pfipadné vice hodnot.

@ Napft.:
w

* katalog k vystavé Dana Sahankovd / V pouSti ztraceny chram

o 74ruba, TomdS - Solitérni nalez bronzového krouZku s ndlitky z BySti, okr.
Pardubice. Tom&% Zaruba. In: Archeologie vychodnich Cech / Hradec Krélové
Muzeum vychodnich Cech v Hradci Kralové ¢. 14 (2017 [vyd. 20181), s. 199-204.
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Poznamka

Prostor pro zapis dalSich relevantnich udaji k prirtistku, které neni mozné umistit do poli
vySe. Vyhodou poznamkového pole je mimo jiné dostateCnda délka, naopak nevyhodou
skutecnost, Ze podle udajl zapsanych v pozndmkach 1ze jen obtiZné filtrovat.

@ Napft-.:
w

o stary prirlistek evidovany pred rokem 1947
 vraceno v restituci pdvodnim majiteldm

* duplicita s 1963/15 !

CES ID

Interni identifikator prirtistku v evidenci CES. Nejednd se o Prirlistkové ¢islo ani Prirlistkové
¢islo CES, nybrZz o systémovy identifikator, ktery je prirtistku pridélen v okamZziku jeho
nahlaseni do aplikace CES OnLine. Mimo CES nema Zadnou evidenc¢ni hodnotu a v Museionu
je ukladan pouze pro kontrolu konzistence vazby mezi zdznamem ve sbirkové evidenci a
zdznamem v CES. Udaj je uZivatelsky editovatelny, nicméné jeho zména nemé prakticky
vyznam.

@ Napr.:
w

* psb0000673_055455

o Nasledujici datova pole se v pripadé dostatecného rozliSeni a Sifky obrazovky
zobrazuji ve druhém sloupci.

Opravuje se

Indikétor rezimu opravy prirtistku. Udaj neni mozné uzivatelsky ménit a nastavuje jej systém
Museion pii vyvoldni funkce Oprava prirlstkové karty z druhého rozSiteného menu
(submenu?2) zobrazeni karty. Prirtstek s aktivnim indikatorem Opravuje se je mozné editovat
po jeho zaevidovani a opravit tak piripadné chyby vzniklé pri prvotnim zapisu prirGstku,
nebo doplnit jeho popis. Po ukonéeni reZzimu opravy prirtstkového c¢isla (vyvoldnim funkce
Ukonéeni opravy prirdstkové karty z druhého rozsifeného menu (submenu2) zobrazeni karty
dochazi k automatické deaktivaci tohoto indikatoru.
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Platnost

Priznak platnosti zdznamu o prirGstku. Prepnutim priznaku pomoci funkce Vyjmout z

evidence ve druhém rozsiteném menu (submenu2) pfirastkové karty je mozné zadznam o
prirtstku zneplatnit a vyradit jej tak z dalSitho zpracovani (katalogizace, inventarizace...).

ﬁ Pri vyjiméani prirGstku z evidence je zdroven nutné vyplnit i ndsledujici
datové pole Ddvod neplatnosti.

Duvod neplatnosti

Volné textové pole pro zapis stru¢né informace o tom, pro¢ byl prirtistek oznacen jako
neplatny. Vypliiovani mda smysl jediné v tandemu s predchozim polem Platnost. Naopak
vyplnovani u platného prirtstku nelze doporucit, protozZe by plisobilo zavadéjicim dojmem.

@ Napft.:
w

* zapsano omylem

 vyrazeno po zniceni prirlstku

Evidovano

Priznak evidenc¢niho statusu prirtstkového zdznamu. Pouze piirtstkové zaznamy s aktivnim
priznakem Evidovano jsou plnohodnotnou soucasti prirtistkové evidence. Udaj neni mozné
uzivatelsky ménit a nastavuje jej systém Museion pri vyvolani funkce Zaevidovat prirdstek z
druhého rozsifeného menu (submenu?2) zobrazeni karty nebo pomoci tlacitka Zaevidovat na
stredni nastrojové liSté. Nové zakladané zaznamy v chronologické evidenci systému Museion
jsou vytvareny vZdy s neaktivnim pfiznakem Evidovano, aby bylo moZné pred zaevidovanim
prirtstku precizovat udaje v prirtistkovém zdznamu.

Katalogizuje se

Priznak probihajiciho procesu katalogizace priristku. Indikuje stav, kdy k piirdstku je jiz
pripojeno alesporni jedno inventdrni ¢islo, do kterého byl prirGstek castecné nebo plné
rozkatalogizovan. Druhy pripad je korektné indikovan néasledujicim priznakem Rozepsano.
Udaj neni mozné uZzivatelsky ménit a nastavuje jej systém Museion pri vytvoreni vazby mezi
zaznamem v chronologické a systematické evidenci, tj. na zadkladé:

* Uspésného spusténi privodce Chronologicka evidence > Prevod do systematické evidence,

» provedeni retrokatalogizace na zaloZce 0dkazy, subzaloZce Inventarni ¢€isla karty
prirtstku,
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» provedeni retrokatalogizace na zdaloZce Odkazy, subzdloZce Prirdstkova C¢isla
katalogizacni karty.

Rozepsano

Priznak zcela ukonceného procesu katalogizace prirtistku. Indikuje stav, kdy je prirtstek
odborné plné zpracovan, prinejmensim co se tyce zaloZeni jemu odpovidajici kompletni sady
zaznami v systematické evidenci (bez ohledu na uroven vyplnéni popisnych poli
katalogiza¢nich zdznamu). ProtoZe od zahdjeni katalogizace prirtstku do jejtho uplného
dokonceni muzZe uplynout i del$i doba, priznak umoZziiuje odliSit castecné a plné
rozkatalogizované pririistky. Udaj je mozné ménit pfimou uZivatelskou editaci nebo vyuZit
jeho nastaveni (i hromadné, pro vice prirtistki najednou) zatrZzenim volby Nastavovat u
prirlstkd priznak Rozepsano? ve druhém kroku priivodce Prevod do systematické evidence.

PrestoZe nejde o povinné vyplnovany udaj, je spravné nastavovani tohoto

o priznaku zdsadni pro identifikaci dplné a v€asné katalogizovanych prirastki
i s ohledem na dodrZeni katalogizacni lhlty vyZadované provadéci
vyhlagkou."

Hlaseno do CES

Priznak zavedeni prirtstkového c¢isla do CES. Informuje o splnéni zdkonné povinnosti
zaevidovani prirdstku v CES. Udaj je mozZné uZivatelsky ménit pfi zaklddani nového
prirtstkového zdznamu nebo kdykoli pozdéji i po zaevidovani prirlistku (v reZimu Oprava
prirlstkové karty). Aktivaci tohoto priznaku provadi i sdm systém Museion na zdkladé
nastaveni priznaku Schvdleno v uloze Dal3i agendy > CES > Komunikace s CES OnLine pro
vSechny prirtstky, jimz byl zdpis do CES oficidlné schvélen.

o Opét se nejedna o povinné vypliovany udaj, ale jeho pecliva aktualizace
vyrazné usnadiuje udrzeni souladu mezi evidenci spravce sbirky a CES.

Datum posledni zmény v CES

Datum, ke kterému byla v CES zaevidovana posledni provedend zména tykajici se tohoto
prirtstku (resp. prirtstkového ¢isla). Zapisovand hodnota musi byt platnym datem
gregorianského kalendare a vyhovovat kalenddfnimu formdatu DD.MM.RRRR - k cemuz
napomdahd i moznost zapisu s vyuZitim ikony kalendare vpravo od vstupniho pole. Neni
mozné zapsat neuplné datum, napt. pouhy letopocet bez uvedeni dne a mésice. Chybéjici
uvodni nuly u jednocifernych poradovych ¢isel dnti a mésicli jsou systémem Museion
automaticky dopliiovany.

@ Napr.:
w
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* 1.1.2000
* 29.02.1200

Vyrazeno

Pfiznak vyrazeni prirtistku z CES. Udaj je moZzné uZivatelsky ménit pti zakladani nového
prirtstkového zdznamu nebo aktivaci tohoto priznaku provadi i sdm systém Museion na
zakladé nastaveni priznaku Schvaleno v uloze DalSi agendy > CES > Komunikace s CES OnLine
pro vSechny prirtstky, jimZ bylo vyfazeni z CES oficidlné schvéleno.

PrestoZe sémantika je v inverznim vyznamu blizkd priznaku Platnost, v
tomto pripadé se jednd vylucné o indikaci ve vztahu k CES. Aktivni priznak
Vyrazeno znamenad, Ze prirtistkové ¢islo bylo v minulosti zavedeno do CES a

o nasledné odtud vyrazeno. To ma konsekvence pro pripadné znovuvyuZziti
tohoto prirtstkového c¢isla pro jiny prirtstek, protoze prirtstkové cislo
vyfazené z CES uZz neni mozné v roli evidencniho cisla znovu pouZit (z
databaze CES neni vymazano, ale pouze oznaceno jako vyrazené).

Priprava hlaseni do CES

Priznak pravé zpracovavaného podani vici CES. Aktivace upozoriiuje na stav, kdy existuje
zmeénovy poZadavek pro CES, ale tento nebyl dosud plné zuradovan. Jednd se o uZivatelsky
volné editovatelny priznak, ktery navic ovlada i sdm systém Museion:

* na zakladé nastaveni priznaku Schvdleno v uloze Dal3i agendy > CES > Komunikace s CES
OnLine pro vSechny prirlistky, jimz byl zapis zmén do CES oficidlné schvalen,

* po uspéSném odeslani zménové transakce do CES OnLine, kterd se tykala daného
prirtstku.

Z hlediska konzistence sbirkové evidence indikuje aktivace tohoto priznaku

0 velmi pravdépodobny vyskyt nesouladu mezi CES a evidenci spravce sbirky.
Pokud jde o prechodny stav, podminény stanovenym urednim postupem,
nejednd se o nedostatek ve vedeni shirkové evidence.

Navrh na vyrazeni

Priznak jiZ vystaveného pozadavku na vyrazeni z evidence. Aktivace upozorriuje na stav, kdy
existuje pozadavek na vyrazeni prirtstku z CES, ale tento nebyl dosud plné zifadovan. Udaj
neni mozné uzivatelsky pfimo ménit (a to ani pti zakladani nového prirtistkového zdznamu).
Aktivaci tohoto priznaku provadi systém Museion takto:

* po uspésSném odeslani zménové transakce do CES OnLine, se priznak Navrh na vyrazeni
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automaticky aktivuje pro vSechny prirtistky, u nichZ ma pozZadovanad zména za nasledek
vyrazeni/zruSeni prirtistkového ¢isla,

* na zakladé nastaveni priznaku Schvdleno v uloze Dal3i agendy > CES > Komunikace s CES
OnLine se pfiznak Navrh na vyrazeni automaticky deaktivuje pro vSechny piirtstky, jimz
bylo vytazeni z CES oficidlné schvaleno (a prirlstek tak prechdzi do posledni faze
zivotniho cyklu, kterou je jeho vyrazeni).

Prirtistky s aktivnim priznakem Navrh na vyrazeni neni moZné editovat a
o jejich pretermindlni status je indikovan také cervenym podbarvenim karty i
prislusného radku v prehledu.

Archivalie

Priznak, Ze prirtstek je zdroven po formdlni strance archivalii nebo archivdlie obsahuje.
Jednd se o upozornéni na podvojny rezim zpracovani piirtistku, ktery musi zdroven
respektovat poZzadavky zdkona o shirkach a jeho provadéci vyhlasky i archivniho zékona."
Udaj je moZné uZivatelsky ménit pfi zaklad4ani nového pFirtistkového zdznamu nebo kdykoli
pozdéji i po zaevidovani prirtstku (v reZimu Oprava prirtstkové karty).

Jedna se o datové pole, které je totoZné se stejnojmennym polem na zaloZce
Archivélie. Zména hodnoty ve kterémkoli z téchto dvou poli se tedy (po
uloZeni zdznamu) automaticky projevi i ve druhém z nich.

Datum zapisu

Datum ke kterému byl piirtistek zapsan do prirtistkové knihy. ProtoZe elektronicky vedena
evidence sbirek ma dosud pouze pomocnou funkci, reprezentuje tento udaj okamzik vzniku
platného zaznamu o piirtistku v chronologické evidenci - at uz byl tento vyhotoven v listinné
formé v minulosti, nebo primarné zapsdn do elektronické evidence (napr. Museionu) a z ni
teprve nasledné vytiStén do zdkonem poZadované listinné formy. Zapisovana hodnota musi
byt platnym datem gregoridnského kalendare a vyhovovat kalendairnimu formatu DD.MM.RRRR
- k ¢emuZ napomdahad i moznost zapisu s vyuzitim ikony kalendare vpravo od vstupniho pole.
Neni moZné zapsat neuplné datum, napr. pouhy letopoCet bez uvedeni dne a meésice.
Chybéjici dvodni nuly u jednocifernych poradovych c¢isel dni a meésici jsou systémem
Museion automaticky doplriovany. Bez vyplnéni tohoto udaje jsou nefunk¢ni varovani pred
vyprsenim a po vyprseni katalogizac¢ni lhiity, ktera jsou k dispozici na zaloZce Dalsi Gdaje
(informacni pole Dny pred lhitou, Je pred lhitou ? a Je po lhité ?).

@ Napft.:
w

* 1.1.2000
» 29.02.1200
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PrestoZe nejde o povinné vypliiovany udaj, je jeho spravny zapis zasadni pro
o Uplnou a vcasnou Kkatalogizaci prirastki i s ohledem na dodrZeni
katalogizacni lhiity vyZadované provadéci vyhlaskou, kterd zacind bézZet

pravé od tohoto data.””

Datum nabyti

Datum ke kterému prirtstek piresel do majetku muzea/galerie, resp. jeho zrizovatele. Obvykle
odpovidd datu podepsdni nabyvaci smlouvy s predchozim majitelem prirtistku, nebo datu
nabyti pravni moci soudniho rozhodnuti, kterym je piirtistek pro instituci ziskan. Zapisovana
hodnota musi byt platnym datem gregoridanského kalendare a vyhovovat kalendarnimu
formatu DD.MM.RRRR - k ¢emuZ napomdhd i moZnost zapisu s vyuZitim ikony kalendare vpravo
od vstupniho pole. Neni mozné zapsat neuplné datum, napr. pouhy letopocet bez uvedeni dne
a mésice. Chybéjici tvodni nuly u jednocifernych poradovych c¢isel dnt a mésich jsou
systémem Museion automaticky doplnovany.

Datum nabyti nemusi byt zdaleka totoZné s datem prevzeti prirtastku. Je
naprosto béZznou a legitimni praxi, Ze predmét nabizeny muzeu/galerii je

o prevzat do depozita jeSté pred projedndnim ndvrhu na nabyti ve
sbhirkotvorné komisi instituce. Naopak se 1ze setkat i s opa¢nou praxi, kdy je
prirtstek predan teprve po podpisu nabyvaciho titulu k nému.

Jedna se o datové pole, které je totoZné se stejnojmennym polem na zdloZce
o Nabyti. Zména hodnoty ve kterémkoli z téchto dvou poli se tedy (po uloZeni
zaznamu) automaticky projeviive druhém z nich.

Udaj se vyuziva pro vypocet tiileté lhiity vymezené provadéci vyhlaskou pro
katalogizaci (rozepséani) prirtistku.” Spravnéjsi by byl samoziejmé vypodet
na zakladé data zdapisu do chronologické evidence (resp. jeji listinné
0 podoby), coz je ale datum, které nemusi byt v systému spravy sbirek
Museion presné uvedeno. Z tohoto divodu se vyuziva praveé Datum nabyti,
které je vyplnovano prakticky vzdy a stejné tak vidy predchazi datu zapisu
prirtstku do chronologické evidence. Vypocet lhiity tak zlstava na strané

bezpecné.
@ Napft.:
w
« 1.1.2000
* 29.02.1200
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Zpusob nabyti

Zpusob ziskani prirGstku do sbirky. Vypliovani pole je fizeno slovnikem Zplsoby nabyti,
ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na prislu$nost k podsbirce) platnych zptisobi
nabyti. V tomto poli se zobrazuje ve formé jednopismenné zkratky zptisobu nabyti.

Jedna se o datové pole, které je totoZné se stejnojmennym polem na zaloZce
o Nabyti. Zména hodnoty ve kterémkoli z téchto dvou poli se tedy (po uloZeni
zaznamu) automaticky projevii ve druhém z nich.

@ Napr.:

D
* H

Zpusob nabyti - nazev

Zpusob ziskdni prirGstku do sbirky. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem Zplsoby nabyti,
ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na prislusnost k podsbirce) platnych zptsobi
nabyti. V tomto poli se zobrazuje jako plné oznaceni zptisobu nabyti.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Jedna se o datové pole, které je totoZné se stejnojmennym polem na zaloZce
o Nabyti. Zmeéna hodnoty ve kterémkoli z téchto dvou poli se tedy (po uloZeni
zdznamu) automaticky projevii ve druhém z nich.
@,
w

Napr.:

* koupé
e dar

* stary fond

Pavodni drzitel (slovy)

Osoba (fyzickd ¢i pravnickd), kterda meéla prirGstek v drZeni bezprostfedné pred jeho
predanim do muzea/galerie. Pivodni drzitel mohl predmét drzet a uZzivat, aniz by byl z
pravniho hlediska jeho majitelem. Proto zde mizZe byt uvedena i jind osoba, neZ jaka je
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uvedena v poli Predchozi majitel. Vypliiovani pole je rizeno slovnikem Adresar, ktery
obsahuje seznam osob pripustnych v dané podsbirce (tj. s vazbou na podsbirku odpovidajici
udaji v poli Podsbirka nebo bez vazby na jakoukoli podsbirku). PouZziti slovnikovych hodnot je
fakultativni a na uZivateli se nevynucuje. Je tedy mozné zapsat i osobu, ktera ve slovniku neni
obsaZena, pripadné vice osob.

Za plvodniho drZitele prirtstku neni povaZovana osoba, kterd jej sice tfebas
i dlouhodobé uzivala (a pripadné také vlastnila), ale nebyla drZitelem

o predmétu v okamZiku jeho predani muzeu/galerii. Typickym pripadem
miZe byt majetek vyvlastnény Slechtickym rodim, kde by jako plvodni
drZitel pred prfeddnim do muzejnich/galerijnich sbirek meél byt uveden
samospravny organ nebo stat.

Jedna se o datové pole, které je totozné se stejnojmennym polem na zaloZce
o Nabyti. Zména hodnoty ve kterémkoli z téchto dvou poli se tedy (po uloZeni
zdaznamu) automaticky projeviive druhém z nich.

(;) Napft.:
w

Jan Maly, Adolfovice 131

Kraj Ustecky

Alois Josef hrabé Krakowsky z Kolowrat

 Zakladni organizace Svazu invalidl, D&cin

Poznamka k nabyti

Jakdkoli pozndmka k ziskani prirtistku pro muzejni/galerijni sbhirku. Je vhodné zde uvadét
pouze doplnujici udaje, které nelze strukturovat do predchozich popisnych poli.

Jedna se o datové pole, které je totozné se stejnojmennym polem na zaloZce
o Nabyti. Zména hodnoty ve kterémkoli z téchto dvou poli se tedy (po uloZeni
zaznamu) automaticky projeviive druhém z nich.

@ Napft.:

w

* Porizeno z prostredkd dotace MK 21556/2021/SOM

» pochdzi z rodiny prababicky plvodni drZitelky

» 7z pozlstalosti po puSkari Otakaru Vanéckovi z Prahy

* ru¢né vySivala tchyné darkyné
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Stav prirustku

Zakladni popis fyzického stavu priristku. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem Stavy, ktery
obsahuje seznam stavli piipustnych v dané podsbirce (tj. s vazbou na podsbirku odpovidajici
udaji v poli Podsbirka nebo bez vazby na jakoukoli podsbirku). Ma smysl vypliovat pouze pro
relativné homogenni prirtstky, piipadné ty, kde se lze k vyhovujicimu udaji dopracovat
rozumnou generalizaci. U velmi riznorodych prirtstkd, zahrnujicich predméty v rozdilném
stavu, je lépe jejich stav popsat individudlné na zdloZce Seznam predmétd (datova pole Stav
predmétu a Popis stavu).

@ Napft.:
w

* nepoSkozené, noSené
o 1

» opotrebeny

Popis stavu

Podrobnéjsi specifikace stavu prirtistku, zejména s ohledem na stav jeho jednotlivych ¢asti,
specificka poSkozeni a opotfebeni. Opét i tento idaj ma smysl vypliiovat pouze pro relativné
homogenni prirdstky, pripadné ty, kde se lze k vyhovujicimu udaji dopracovat rozumnou
generalizaci. U velmi rdznorodych prirtstki, zahrnujicich predméty v rozdilném stavu
zachovani, je 1épe jejich stav popsat individudlné na zaloZce Seznam predmétd (datova pole
Stav predmétu a Popis stavu).

@ Napr.:
w

* silné krakelovano
» prasklé vicko peprenky

* patrny poZer hmyzem, zejména na sbérech H. Adamka

Umisténi pri prevzeti

Inicidlni lokace prirGstku po jeho prevzeti do instituce (bez ohledu na vyporadani
vlastnickych a spravcovskych vztaht k nému). Vyplnovani pole je fizeno slovnikem Umisténf,
ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na prisluSnost k podsbirce) platnych lokaci. V
tomto poli se zobrazuje ve formé kodu (Ké6d umisténi).

@ Napr.:
w
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* hvu
* Depo3
o IV-0012-45/f

Umisténi pri prevzeti - nazev

Inicidlni lokace prirGstku po jeho prevzeti do instituce (bez ohledu na vyporadani
vlastnickych a spravcovskych vztaht k nému). Vypliiovani pole je fizeno slovnikem Umisténi,
ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na prislusnost k podsbirce) platnych lokaci. V
tomto poli se zobrazuje ve formeé plného ndzvu (Nazev umisténi).

@ Napft.:
w

* pracoviSté historika vytvarného uméni
* Depozitdr ¢. 3 (textil)
» sklad IV, mistnost ¢. 12, sk¥ifi 45, regal f

3.3.1.2. Zalozka Nabyt1

Datum nabyti

Datum ke kterému prirtstek preSel do majetku muzea/galerie, resp. jeho zrizovatele. Obvykle
odpovidd datu podepsdni nabyvaci smlouvy s predchozim majitelem prirtstku, nebo datu
nabyti pravni moci soudniho rozhodnuti, kterym je piirtistek pro instituci ziskan. Zapisovana
hodnota musi byt platnym datem gregorianského kalendare a vyhovovat kalendarnimu
formatu DD.MM.RRRR - k ¢emuZ napomdahad i moZnost zapisu s vyuzitim ikony kalendare vpravo
od vstupniho pole. Neni moZné zapsat neuplné datum, napf. pouhy letopocet bez uvedeni dne
a meésice. Chybéjici ivodni nuly u jednocifernych poradovych cisel dnt a mésici jsou
systémem Museion automaticky dopliiovany.

@ Napr.:
w

* 1.1.2000
* 29.02.1200

Datum nabyti nemusi byt zdaleka totoZné s datem prevzeti prirtastku. Je
naprosto béZznou a legitimni praxi, Ze predmét nabizeny muzeu/galerii je
o prevzat do depozita jeSté pred projedndnim ndvrhu na nabyti ve
sbhirkotvorné komisi instituce. Naopak se 1ze setkat i s opa¢nou praxi, kdy je
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prirtstek predan teprve po podpisu nabyvaciho titulu k nému.

Jedna se o datové pole, které je totozné se stejnojmennym polem na zaloZce
o Zakladni (daje. Zména hodnoty ve kterémkoli z téchto dvou poli se tedy (po
uloZeni zaznamu) automaticky projevi i ve druhém z nich.

Zpusob nabyti

Zpusob ziskani prirGstku do sbirky. Vypliovani pole je fizeno slovnikem Zplsoby nabyti,
ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na prislu$nost k podsbirce) platnych zptisobi
nabyti. V tomto poli se zobrazuje ve formé jednopismenné zkratky zptsobu nabyti.

Jedna se o datové pole, které je totoZné se stejnojmennym polem na zaloZce
o Zakladni @daje. Zména hodnoty ve kterémkoli z téchto dvou poli se tedy (po
uloZeni zaznamu) automaticky projevi i ve druhém z nich.

@ Napfr.:

D
* H

Zpusob nabyti - nazev

Zpusob ziskani prirtstku do sbirky. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem Zplsoby nabyti,
ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na prislusnost k podsbirce) platnych zptsobi
nabyti. V tomto poli se zobrazuje jako plné oznaceni zptisobu nabyti.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Jedna se o datové pole, které je totoZné se stejnojmennym polem na zaloZce
o Zakladni Gdaje. Zména hodnoty ve kterémkoli z téchto dvou poli se tedy (po
uloZeni zdznamu) automaticky projevi i ve druhém z nich.
@,
w

Napr.:
* koupé

e dar

* stary fond
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Typ dokladu o nabyti

Typ dokladu legalizujiho nabyti piirtistku do vlastnictvi, resp. spravy. Vyplrovani pole je
fizeno slovnikem Typy dokladd, ktery obsahuje seznam univerzadlné (bez ohledu na
prislusnost k podsbirce) platnych typt nabyvacich doklad. V tomto poli se zobrazuje ve
formé zkrdceného kodu typu nabyti Kod.

@ Napft.:
w

* DS
* KS

* prevod

Typ dokladu o nabyti - nazev

Typ dokladu legalizujiho nabyti piirtistku do vlastnictvi, resp. spravy. Vyplriovani pole je
fizeno slovnikem Typy dokladd, ktery obsahuje seznam univerzadlné (bez ohledu na
prislusnost k podsbirce) platnych typt nabyvacich doklad. V tomto poli se zobrazuje ve
formeé plného ndzvu typu nabyti Nazev.

@ Napft.:
w

» darovaci smlouva
* kupni smlouva

» predani majetku k hospodareni

Doklad o nabyti

Odkaz na dokument, legalizujici nabyti prirtistku do vlastnictvi, resp. spravy. Obvyklou
formou je uvedeni spisové znacky dokumentu nebo resolvovatelného odkazu na digitalni
formu dokumentu.

@ Napft-.:
w

o MV 398/2020
* DL €.j. 211/256/2017
* bez dokladu
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Cena porizovaci (PC)

Skutecnd cena, za kterou byl prirtistek do sbirky porizen, véetné vSech ndkladl spojenych se
ziskanim prirtstku, jeho dopravou, pripadnym pojisténim, ocenénim a dal§imi souvisejicimi
vydaji. Udaj se uvadi v ¢iselné podobé, s presnosti na dvé desetinnd mista. Vyplnéni neni
povinné a je tfeba vzit v ivahu i skute¢nost, Ze uvedeni nulové hodnoty mad jiny vyznam nezli
ponechéni pole nevyplnéného - v prvnim pripadé byl prirtstek ziskdn za nulovou cenu (napft.
dar nebo bezuplatny prevod), ve druhém je jeho porizovaci cena neznamad, ale nikoli nutné
nulova.

V ucetnich dokladech se mohou objevovat dalsi typy cen, které maji mirné
odliSny vyznam: * cena porizeni - cena, za kterou byl pfedmét ziskan, ovSem
bez dalSich nédkladd souvisejicich s pofizenim, * reprodukéni porizovaci

0 cena - fiktivni cena, za kterou by byl pfedmét porizen v dobé zauctovani
(zvlasté u vyhodné nakoupenych a starSich prirtstkdt by tato cena byla
neumérné vyssi). Tyto cenové udaje nemohou porizovaci cenu zastoupit a
nemély by byt v tomto poli uvadény.

@ Napfr.:

* 3 600,00
* 0,00
* 0,49

Ména por. ceny

Kdéd meény, ve které je porizovaci cena prirtstku uvedena. Uvadi se tak, aby doplnovala
hodnotu v predchozim poli, tedy bez ohledu na pripadné meziménové prepocty, které pri
porizovani prirtistku mohly probéhnout. Vyplriovani pole je fizeno slovnikem Mény, ktery
obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na prislusnost k podsbirce) platnych mén. V tomto
poli se zobrazuje ve formé tiipismenné zkratky mény dle ISO 4217."

Slovnik mén se ve vychozi instalaci Museionu doddva predvyplnény
soucasnymi svétovymi ménami, v¢. nékolika mén historickych, pouzivanych

0 na naSem statnim uzemi v minulosti. Dal$i rozsirovani slovniku je
samoziejmé mozné (uZivatel musi mit prisluSnd prdva). Nutné je ale
vyhnout se vzniku duplicit tfipismennych ISO kdédd, které slouzi jako
jedinec¢ny identifikator kazdé mény.

Vyplnéni neni systémem vyZadovano, nicméné v pripadé uvedeni nenulové
o hodnoty v predchozim datovém poli Cena porizovaci (PC) by neuvedeni
mény zdsadné degradovalo informacni hodnotu tohoto udaje.
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@ Napft.:
w

. CZK
 KCS
* EUR

Ména por. ceny - ozn., nazev, platnost

Textové oznaceni mény, ve které je porizovaci cena prirtistku uvedena. Uvadi se tak, aby
doplnovala hodnotu v predchozim poli, tedy bez ohledu na pfipadné meziménové prepocty,
které pri porizovani prirtistku mohly probéhnout. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem Mény,
ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na prislusnost k podsbirce) platnych mén. V
tomto poli se zobrazuje ve formé plného nazvu mény dle ISO 4217."

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.
@ Napft.:
w

o K¢, Ceské koruna
» koruna Ceskoslovenska

* Euro

Puavodni drzitel (slovy)

Osoba (fyzickd ¢i pravnickd), kterd méla prirGstek v drZeni bezprostfedné pired jeho
preddnim do muzea/galerie. Pivodni drZitel mohl predmét drZet a uZzivat, aniZ by byl z
pravniho hlediska jeho majitelem. Proto zde muZe byt uvedena i jind osoba, neZ jaka je
uvedena v poli Predchozi majitel. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem Adresar, ktery
obsahuje seznam osob pripustnych v dané podsbirce (tj. s vazbou na podsbirku odpovidajici
udaji v poli Podsbirka nebo bez vazby na jakoukoli podsbirku). Pouziti slovnikovych hodnot je
fakultativni a na uZivateli se nevynucuje. Je tedy mozné zapsat i osobu, ktera ve slovniku neni
obsaZena, pripadné vice osob.

Za plvodniho drZitele prirtstku neni povaZovana osoba, kterd jej sice tfebas
i dlouhodobé uzivala (a pripadné také vlastnila), ale nebyla drzitelem

0 predmétu v okamZiku jeho predani muzeu/galerii. Typickym pripadem
miZe byt majetek vyvlastnény Slechtickym rodim, kde by jako ptvodni
drZitel pred pfeddnim do muzejnich/galerijnich sbirek meél byt uveden
samospravny organ nebo statni organizace.
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Jedna se o datové pole, které je totoZné se stejnojmennym polem na zaloZce
o Zakladni (daje. Zména hodnoty ve kterémkoli z téchto dvou poli se tedy (po
uloZeni zaznamu) automaticky projevi i ve druhém z nich.

@ Napr.:
w

* Jan Maly, Adolfovice 131

* Kraj Ustecky

Alois Josef hrabé Krakowsky z Kolowrat

 Zdkladni organizace Svazu invalidd, DéCin

o Nasledujici datova pole se v pripadé dostatecného rozliSeni a Sifrky obrazovky
zobrazuji ve druhém sloupci.

Prispévatel (slovy)

Fyzicka ¢i pravnickd osoba, ktera se primo zaslouzila o ziskani piirtistku do sbirky. Nejcastéji
se jednd o osobu bez vlastnického nebo spravcovského vztahu k prirGistku a proto neni
mozné ji uvést v poli Predchozi majitel, ovSem s ohledem na jeji sbirkotvorny prinos a
moznost ziskani dodateénych informaci k pfirtstku je Zadouci kontakt zachytit. Vyplnovani
pole je fizeno slovnikem Adresar, ktery obsahuje seznam osob pripustnych v dané podsbirce
(tj. s vazbou na podsbirku odpovidajici udaji v poli Podsbirka nebo bez vazby na jakoukoli
podsbirku). Pouziti slovnikovych hodnot je fakultativni a na uZivateli se nevynucuje. Je tedy
mozné zapsat i osobu, ktera ve slovniku neni obsazena, pripadné vice osob.

(;) Napft.:
w

FrantiSek Zyka (prirodovédec muzea v letech 1934-1952)
* S. Kuncova

* rodina Haraskova ze Rtyné

23/02 70 CSOP BERKUT, Tepld

Predchozi majitel

Fyzicka ¢i pravnickd osoba, kterd byla vlastnikem véci, nabyvané jako prirtstek. Uvadi se
vZdy bezprostfedni piimy vlastnik, ptripadé vice vlastnikli (v pripadé spoluvlastnického
vztahu.) Jednd se o prosté textové pole, jehoZ vyplnovani zamérné neni fizeno slovnikem
Adresar, aby bylo moZné zapsat i osobu nefigurujici v adresari a zejména vice osob. Pole je
zaroven dostateCné dlouhé, aby umozZnilo zachytit komplikovanéjsi majetkopravni situace
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spojené s nabytim predmétu - napt. v pripadé akvizice prirtistku od dédict ptvodniho
majitele, kterym byl vracen v restituci.

@ Napfr.:
w

* Jan Maly, Adolfovice 131

* Ing. FrantiSek Adamek a Ivana Vokralova (roz. Adamkova) - d&dicové po zemr.
Antoninu Adamkovi (1911, Rtyné - 1996, Suchdol nad LuZnici)

* Alois Josef hrabé Krakowsky z Kolowrat

Zakladni organizace Svazu invalidl, D&¢in

Rok akvizice

Kalendaini rok, ve kterém byla akvizice prirtistku realizovana. Jedna se o nepovinné textové
pole pro zachyceni data akvizice v pripadech, kdy neni zndmo presné datum, ale pouze
letopocet (obvykle u starych akvizic). Pole umozZiuje zadat i velmi vagni specifikaci, nicméné
s ohledem na moznost pohodlného razeni a filtrovani se doporucuje prednostné vyuzivat
prostého oznaceni roku.

@ Napft.:
w

1943
* 1927

1939-1945
* pred rokem 1897

Poznamka k nabyti

Jakakoli pozndmka k ziskani prirtistku pro muzejni/galerijni sbirku. Je vhodné zde uvadét
pouze doplnujici udaje, které nelze strukturovat do predchozich popisnych poli.

Jedna se o datové pole, které je totoZné se stejnojmennym polem na zaloZce
o Zakladni (daje. Zména hodnoty ve kterémkoli z téchto dvou poli se tedy (po
uloZeni zaznamu) automaticky projevi i ve druhém z nich.

@ Napr.:

* Porizeno z prostredkd dotace MK 21556/2021/SOM

* pochdzi z rodiny prababi¢ky plvodni drZitelky
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» 7z pozlistalosti po puSkari Otakaru Vanéckovi z Prahy

e ru¢né vySivala tchyné darkyné

3.3.1.3. ZaloZka Nalez

Lokalita - nazev

Oznaceni lokality, tak jak je identifikovdna ve slovniku Lokality. Mistopisny nazev lokality,
pripadné doplnény i o stru¢nou specifikaci, umoznujici rozliSeni vice lokalit téhoZz jména,
nebo vice mensich sublokalit. Lokalita miZe odpovidat geografickému nebo
geomorfologickému celku libovolné urovné generalizace. Vypliovani pole je frizeno
slovnikem Lokality, ktery obsahuje seznam stavi pripustnych v dané podsbirce (tj. s vazbou
na podsbirku odpovidajici udaji v poli Podsbirka nebo bez vazby na jakoukoli podsbirku).

(;) Napft.:
w

» Teplice
* KruSné hory
¢ PP Husdv vrch

e RiZova (okr. DéE¢in), les Borovina

Lokalita - doplnéni

Upfesnéni cdasti lokality, ve které byl prirGstek nalezen a sebran. Smyslem je zachyceni
Uzemni prislusnosti prirtistku. Uvadi se proto ¢ast lokality k okamzZiku sbéru, nikoli napft.
priméarni loZisko mineralu shiraného v misté sekundarniho depozitu nebo misto ptivodniho
uloZeni archeologického materidlu, ktery byl jesté pred sbérem jakymkoli zplsobem
prenesen. NOTE: Redepozici je mozné uvést v poli Poznamka k nalezu.

@ Napft.:
w

» zahrada za domem na ul. Bylanska 22
* (doli potoka Precinek
* SZ cip rezervace

* sonda 35
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Lokalita - originalni nazev

N4azev nebo popis lokality v podobé pouzité v primarni dokumentaci prirtistku. Nejcastéji se
jednd o udaj v pivodnim jazyce (némcina, latina...), uvedeny v obtiZné srozumitelné podobé
(s vyuzitim odbornych zkratek, narecnich vyrazii atd.) nebo odkazujici na zastaralé
mistopisné nazvy a lokalizace.

@ Napft.:
w

* Yugoslavia, Macedonia, in rupestribus vallis fluvii Raec, in anqustiis Donja
Klisura dictis, supra oppidum Kavadarci

« Jenistv Ujezd

* Krasny Les, 450 m SZ od kiiZ. modré a Zluté tur. znacCky

Borovina 1978/C/35

Katastralni uzemi

Piislu$nost mista nélezu ke katastrdlnimu uzemi. Udaj lze spolehlivé ziskat pouze presnou
lokalizaci v mapovych podkladech, protoZe nemusi zdaleka odpovidat nejbliZz$i obci a s
ohledem na historii tizemné spravniho ¢lenéni daného tzemi mulZe byt i v rdmci obce
vyliSeno vice dil¢ich katastrdlnich uzemi. Uvadi se hodnota aktudlné platnd k okamziku
porizovani dokumentace prirGstku. V pripadé lokalit zahraniénich je obvyklou praxi
nevypliiovani tohoto udaje, protoZe Museion je dodavdn pouze s Ciselnikem ceskych a
slovenskych katastralnich uzemi a dohleddvani katastralni prislusnosti by pro uzemi jinych
statl bylo neumérné pracné, popt. zcela nemozné (ve statech, které tuto technickou jednotku
evidence nemovitosti nepouZzivaji).

@ Napft-.:
w

* Bilina-Ujezd
« Jenistv Ujezd

* Nova Ves pri Dunaji

/dar u Vel. Chvojna

Parcelni ¢islo

Identifikace pozemkové nebo stavebni parcely, na které doslo k nalezu, odkazem na udaj v
pozemkovém Kkatastru. Udaj lze spolehlivé ziskat vétSinou jen geodetickym zaméfenim,
pripadné odectenim z mapového podkladu (u presné definovanych lokalit na vétSich
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parcelach). Uvadi se hodnota aktudlné platna k okamziku porizovani dokumentace prirtstku.
V pripadé lokalit zahrani¢nich je obvyklou praxi nevypliiovani tohoto udaje, protoZe
dohledavani parcelni identifikace by pro uzemi jinych stat bylo neimérné pracné, popf.
zcela nemozné (ve statech, které tuto technickou jednotku evidence nemovitosti nepouZzivaji).

@ Napft.:
w

576/1

1005760010
e 737
e st. 527

Pozemek

Textova Ci obecné popisnd dentifikace pozemkové nebo stavebni parcely, na které doSlo k
nalezu. Je mozZné pouzit v pripadech, kdy nelze uvést jediné parcelni Cislo ziskané z
pozemkového katastru, tj. napr. u rozsahlych lokalit (vice parcelnich ¢isel) nebo nepresného
vymezeni lokality. Udaj 1ze spolehlivé ziskat vétsinou jen geodetickym zamérenim, pfipadné
odectenim z mapového podkladu. Uvadi se hodnota aktudlné platnd k okamziku pofizovani
dokumentace prirtstku. V pripadé lokalit zahrani¢nich je obvyklou praxi nevypliovani
tohoto udaje, protoZe dohleddvani parcelni identifikace by pro uzemi jinych statd bylo
neumeérné pracné, popr. zcela nemozné (ve statech, které tuto technickou jednotku evidence
nemovitosti nepouzivaji).

Doporucuje se pouZzivani tohoto datového pole zcela vyhnout i s ohledem na
é moznost jeho uplného zruseni v budoucich verzich Museionu (z divodu
racionalizace datové sady).

@ Napft.:

576/1 a 576/2

576/1-3

576/1, 137

st. 527 (a snad i nékteré okolni parcely)

Poznamka k nalezu

Jakakoli poznamka upresiujici nebo rozvijejici popis ndlezovych okolnosti Je vhodné zde
uvadét pouze dopliujici udaje, které nelze strukturovat do souvisejicich popisnych poli.
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@ Napft.:
w

* na pldé domu ¢.p. 23

e sekundarni zasyp hradni cisterny

III. etaZ lomu (k r. 1981)
* viz lokalitni Stitky

6 Nasledujici datova pole se v pripadé dostatecného rozliSeni a Sifrky obrazovky
zobrazuji ve druhém sloupci.

Originalni sour. systém

Identifikace souradného systému pouzitého pfi vychozim zadani souradnic mista nalezu. Je
mozné zvolit jeden z 12 predvyplnénych soufadnych systémi a jejich variant, nebo odkézat
na jiny systém, zde neuvedeny.

o V pripadé volby hodnoty jiny/other je tfeba souradny systém jednoznacné
identifikovat napf. v nasledujicim datovém poli Souradnice - zdroj.

Souradnice - zdroj

Zdroj, ze kterého byly ziskdny hodnoty zemépisnych souradnic mista nalezu. SpiSe nez odkaz
na konkrétni zdroj (napfr. literarni, osobni komunikaci atp.) je vhodné uvadét genericky typ
zdroje, z Cehoz lze v pripadé potreby odvodit dalSi charakteristiky urCeni zemépisnych
souradnic.

@ Napft.:

w

» geodetické zaméreni

» odeCet z mapy 1:10000

* prevzato z nalezové zpravy

* GPS

Souradnice - presnost

Presnost s jakou je mozné pocitat u Ciselnych hodnot souradnic. Pokud udaj neni vyplnén, je
mozné alesponn ramcové odhadnout presnost polohového urceni na zdkladé predchoziho
udaje (Souradnice - zdroj).
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@ Napft.:
w

* metry
* +- 30 cm
» odeCteno s presnosti desitek metrd{

e 2m

Souradnice nalezu [WGS-84]

Vstupni pole pro zdapis zemépisnych souradnic. Slouzi pro vkladani souradnic zemépisné
Sirky a délky, které byly ziskany z jiného zdroje a je mozné je vloZit ze schranky v nékterém z
podporovanych formatt (viz priklady). Systém Museion vloZeny tidaj automaticky rozlozi na
dil¢i hodnoty a prevezme do nasledujicich podpoli v editovatelném tvaru (stupné€, minuty a
vteriny zem. Sirky a délky), resp. informativné zobrazi v dekadickych hodnotach.

@ Napfr.:
w

49.5231339N, 16.2459606E

50°48'51.583"N, 14°25'20.028"E

N 50°5.63203', E 14°32.91437'

57S, 173w

N EAA

Souradnice nalezu [WGS-84] - Sirka

Zemépisnd $ifka mista ndlezu v thlovych jednotkach. Udaj je moZné zapisovat pfimo do
subpoli pro vybér polokoule, stupné, minuty a vteriny, zdroven se zde zobrazuji hodnoty
prevzaté (a pripadné prepoctené) z hromadného vstupniho pole Souradnice nalezu [WGS-84] a
je moZné je nasledné editovat. Desetinna cast uhlovych vtefin se uvadi tak, aby
korespondovala se zptisobem odecteni polohy. Nema tedy smysl ji viibec uvadét v pripadech,
kdy je udaj hrubé odecteny z mapy, nebo ziskany georeferencovanim topografického udaje
napf. na urovni obce. Podobné u povSechné definovanych lokalit je vhodné provést
zaokrouhleni tak, aby byly nerelevantni Cislice nahrazeny nulami.

~ I

Souradnice nalezu [WGS-84] - Sirka - format D°

Needitovatelné pole zobrazujici zemépisnou Sifrku mista ndlezu v dekadickém tvaru.
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Souradnice nalezu [WGS-84] - délka

Zemépisna délka mista nalezu v uhlovych jednotkach. Udaj je mozné zapisovat pfimo do
subpoli pro vybér polokoule, stupné, minuty a vteriny, zaroven se zde zobrazuji hodnoty
prevzaté (a pripadné prepoctené) z hromadného vstupniho pole Souradnice nalezu [WGS-84] a
je moZné je nasledné editovat. Desetinnd cast uhlovych vterin se uvadi tak, aby
korespondovala se zplisobem odecteni polohy. Nema tedy smysl ji viibec uvadét v pripadech,
kdy je udaj hrubé odecCteny z mapy, nebo ziskany georeferencovanim topografického udaje
napf. na urovni obce. Podobné u povSechné definovanych lokalit je vhodné provést
zaokrouhleni tak, aby byly nerelevantni Cislice nahrazeny nulami.

Souradnice nalezu [WGS-84] - délka - format D°

Needitovatelné pole zobrazujici zemépisnou Sifku mista nalezu v dekadickém tvaru.

Souradnice nalezu [WGS-84] - vyska

Nadmorska vy$ka mista nalezu v metrech nad morem. Udaj se uvadi jako hodnota ziskana z
meéreni systémem GPS (pripadné barometrickym méridlem), nebo presnéji odectenim z
mapy.

o Neni moZné zadat zapornou hodnotu, tj. vySku pod referen¢ni hladinou
more.

@ Napft.:
w

256.2

1492

Souradnice nalezu [S-JTSK] - souradnice X (vychod/jih)

Souradnice mista ndlezu v Systému jednotné trigonometrické sité katastralni (S-JTSK). Z
povahy pouzitého souradnicového systému vyplyvda, Ze udaj ma vzdy kladnou hodnotu a
nemd valny smysl jej uvadét pro lokality mimo uzemi CR nebo SR.

Souradnice nalezu [S-JTSK] - souradnice Y (sever/zapad)

Soufadnice mista ndlezu v Systému jednotné trigonometrické sité katastralni (S-JTSK). Z

70 | Kapitola 3. Popisnd metadata v Museionu



povahy pouzitého souradnicového systému vyplyvd, Ze udaj ma vzdy kladnou hodnotu a
nema valny smysl jej uvadét pro lokality mimo tizemi CR nebo SR.

Souradnice nalezu [S-JTSK] - souradnice H (vyska)

Nadmoiské vys$ka mista nalezu v metrech nad mofem. Udaj se uvadi jako hodnota ziskané z
meéreni systémem GPS (pripadné barometrickym méridlem), nebo presnéji odectenim z
mapy.

0 Na rozdil od udaje Souradnice nalezu [WGS-84] - vySka lze zadat i zdpornou
hodnotuy, tj. vySku pod referencni hladinou more.

Jiny sour. systém - souradnice X (jih)

Prvni souradnice mista ndlezu v jiném soufadném systému nezZ WGS84 nebo S-JTSK.

Jiny souf. systém - souradnice Y (zapad)

Druhad souradnice mista nalezu v jiném souradném systému nezZ WGS-84 nebo S-JTSK.

Jiny sour. systém - souradnice H (vyska)

Treti (vertikalni) sourfadnice mista ndlezu v jiném souradném systému neZ WGS84 nebo S-
JTSK.

3.3.1.4. Zalozka Seznam predmétl

Zalozka ma tabeldrni charakter a zobrazuje piehled jednotlivych predméti, tvoricich prirtstek.
Kazdy z téchto predméti miZe odpovidat jednomu nebo vice fyzickym kusim. V okamziku
zaloZeni prirtistku dochazi k automatickému vytvoreni predmétu piirtstku s poradovym cislem 1.

V pribéhu nésledného odborného zpracovani piirtistku dochézi ke katalogizaci
téchto predmétil a to nejcastéji tak, Ze kazdému z predmétl prirtistku odpovida
jeden sbirkovy predmét evidovany v katalogu pod svym unikdtnim inventarnim
Cislem. Neni ovSem vylouCeno (a Museion takovou praxi umoZzZnuje) ani
rozkatalogizovani ("rozepsani") jednoho predmétu piirtistku na vice shirkovych
o predmétl nebo naopak slouceni vice predmétli prirtstku do jediného shirkového
predmétu v katalogu. Prvni z téchto specifickych piipadd se uplatni pokud pii
katalogizaci vyvstane potfeba samostatné evidovat ¢asti pavodné sloZenych
predmétll (napf. jednotlivé exempldfe preparovaného hmyzu v krabicich
obsahujicich entomologickou sbirku). Druhy pripad pak umoznuje naopak spojit
plvodné samostatné (nicméné k sobé logicky patrici) casti do jediného
komplexniho shirkového predmétu (typickymi pripady jsou sady nddobi, pary
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obuvi nebo archeologické ndlezy rekonstruované z fragment). Naopak velmi
netypickym pripadem, ke kterému by za normalnich okolnosti nemélo dochazet, je
spojeni vice prirtstki takovym zplsobem, Ze z néj vznikne odliSny pocet (vétsi nez
1) katalogizovanych sbhirkovych predmétd. Takovy postup je nutné velmi precizné
popsat na urovni jak prirtstkd, tak i sbirkovych predmétd v katalogu, aby se
predeslo nejasnostem ohledné provenience jednotlivych c¢asti a jejich vztahu k
evidentnim jednotkam. Museion jej umoznuje, nicméné nepodporuje v ramci
privodce Prevod do syst. evid. Pfevod je tedy nutné realizovat opakovanym
spousténim tohoto privodce, pfipadné i v kombinaci s retrokatalogizaci.

Udaje zapsané na fadcich seznamu jsou editovatelné teprve v zobrazeni detailu (po kliknuti na
ikonu tuzky). Obsahuji datova pole, vztahujici se k jednotlivym predmétiim prirtstku.

Poradi

Urcuje pofadi zobrazeni predmétu v radmci seznamu predmétd prirastku. Systém
automaticky vyplnuje dalsi Cislo v poradi. Rufni zménou (pfepsanim) je mozné poradi
predmétli ovlivnit, coZ je i doporuceno v piipadé prirtstkl zietelné ¢lenénych na predmét(y)
hlavni - uvadi se obvykle jako prvni - a vétsi pocet predmétli akcesorickych.

g Jedna se o povinné pole, bez jehoz korektniho vyplnéni neni mozné zaznam
uloZit!

Popis predmétu

Jednoznacné identifikujici popis predmeétu v rdmci prirtistku. Vhodné je uvedeni vSech udajd,
které napomohou odliSeni od vzhledové podobnych predmétd. Na druhou stranu neni
samoziejmeé ucelné uz ve fazi zdkladniho zpracovani prirtistku predjimat jeho katalogizaci a
vybavovat predméty prirtistku prehnané detailnimi popisy.

@ Napft-.:
w

* olej na platné; Letni krajina; sign. Dvoracek, 1926
* svétle modré div€i Saty, bavlnéné, s volanovymi rukavy
o fragmenty zasobnice z vykopu (8

* pozitiv 22

Cantharis fusca

Pocet kusu

MnoZstvi volnych(!) fyzickych jednotek, ze kterych je predmét prirtastku sloZen. (Jakkoli
pevné spojené soucasti tvori celek o jediném kusu.) Na rozdil od tdaje Po¢et kusd na drovni
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popisu celého prirtstku jde vzdy o prosty soucet kust. Kvantifikaci obalti, ve kterych mohou
byt uloZeny soubory drobnych predmétd nelze v tomto piipadé vyuzit, protoZe predmét
prirdstku je konkrétni fyzickou jednotkou v jednotném obalu.

Jedna se o povinné pole, bez jehoZ korektniho vyplnéni neni mozné zaznam
ulozit!

je samozrejmé mozné zménit uZivatelskou editaci.

o Systém automaticky predvyplriuje nejcastéji pouzivanou hodnotu 1, kterou
@ Napft-.:
w

« 12

* 113

Stav predmeétu

Zakladni popis fyzického stavu predmétu prirastku.

0 Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje posledni hodnotu
zapsanou pii préci s predmétem prirtstku v agendé Depozitar.

Popis stavu

Podrobnéjsi specifikace stavu predmétu prirtstku, zejména s ohledem na stav jeho
jednotlivych Casti, specificka poSkozeni a opotrebeni.

0 Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje posledni hodnotu
zapsanou pii préci s predmétem prirtstku v agendé Depozitar.

Stav k datu

Datum, ke kterému byl zdznam stavu predmétu prirtistku proveden.

0 Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje posledni hodnotu
zapsanou pii praci s predmeétem prirtstku v agendé Depozitar.
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Inventarni ¢islo

Inventdrni ¢islo pridélené predmétu piirtstku v pribéhu jeho katalogizace. Vypliiovani pole
je Fizeno vybérem inventarniho Cisla ulohy Katalog - vSe, ktery obsahuje seznam existujicich
inventarnich ¢isel v dané sbirce. Neni tedy mozné zadat dosud neexistujici inventarni cislo,
pripadné zvolit ¢islo zapsané v odliSném tvaru.

Datum posledni inventarizace

Datum posledni inventariza¢ni revize, do niZ byl pfedmét prirastku zafazen.

o Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje posledni hodnotu
zapsanou pii praci s predmeétem prirastku v agendé Inventarizace.

Datum posledni inventarizace - doklad inventarizace

Odkaz na inventarizacni protokol z posledni inventarizac¢ni revize, do niZ byl predmét
prirtstku zatrazen.

o Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje posledni hodnotu
zapsanou pii praci s predmeétem prirastku v agendé Inventarizace.

Datum posledni inventarizace - nenalezen

Indikator zda byl pfedmét prirtstku nalezen v pribéhu posledni inventariza¢ni revize, do
niz byl zarazen.

o Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje posledni hodnotu

zapsanou pii praci s predmeétem prirastku v agendé Inventarizace.

o Nasledujici datova pole se v pripadé dostatecného rozliSeni a Sifrky obrazovky
zobrazuji ve druhém sloupci.

Aktualné se naléza

Misto aktudlniho uloZeni (umisténi) nebo zapijceni predmétu prirastku. Hodnota se méni v
souladu s vyddavanim/vracenim pfedmétu z/do mista jeho stalé lokace.

o Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje aktudlni lokaci
predmétu prirtastku.
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V souladu s urovni pridélenych uzivatelskych prav a nastavenim parametru
Zobrazovat (daje o mistu uloZeni a zapdjceni predmétu v uloze Nastaveni >
Parametry > Parametry privatni ¢asti, zdlozka Systematickd evidence se

o uzivatelim s nedostate¢nym opravnénim namisto plnohodnotného popisu
uloZeni zobrazuje pouze generalizovand informace o umisténi. V nyni
platném nastaveni tato moznost neni vyuZita a vSichni uzivatelé s pristupem
k loka¢nim tudajim vidi uplny popis uloZeni predmétu prirdstku (je-li
samoziejme zadan).

Depozitar

Kéd depozitate, ve kterém mda predmét prirtstku své stalé ulozeni. Hodnota se pri
vydavani/vraceni pfedmétu z/do mista jeho stalé lokace nemeéni.

0 Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje domovsky depozitar
predmétu prirtstku.

V souladu s urovni pridélenych uzivatelskych prav a nastavenim parametru
Zobrazovat Gdaje o mistu uloZeni a zapljceni predmétu v uloze Nastaveni >
Parametry > Parametry privatni ¢&asti, zdlozka Systematicka evidence se

o uzivatelim s nedostate¢nym opravnénim namisto plnohodnotného popisu
uloZeni zobrazuje pouze generalizovand informace o umisténi. V nyni
platném nastaveni tato moznost neni vyuZzita a vSichni uzivatelé s pristupem
k lokaénim udajim vidi dplny popis uloZeni predmétu prirastku (je-li
samozrejme zadan).

Stalé umisténi
Kdd domovského umisténi pfedmétu prirastku.

Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje domovské umisténi
o predmétu prirtstku. Hodnota se pii vydavani/vraceni pfedmétu z/do mista
jeho stalé lokace neméni.

V souladu s urovni pridélenych uzivatelskych prav a nastavenim parametru
Zobrazovat Gdaje o mistu uloZeni a zapljceni predmétu v uiloze Nastaveni >
Parametry > Parametry privéatni ¢asti, zaloZka Systematickd evidence se

é uZivatelim s nedostate¢nym opravnénim namisto plnohodnotného popisu
uloZeni zobrazuje pouze generalizovand informace o umisténi. V nyni
platném nastaveni tato moznost neni vyuZita a vSichni uZivatelé s pfistupem
k lokaénim udajim vidi dplny popis uloZeni predmétu prirtstku (je-li
samozrejme zadan).
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Stalé ulozeni

Kéd domovského uloZeni predmétu prirtstku. Vstupni pole, umozZnujici definovat stdlé
uloZeni konkrétniho predmétu prirtistku. Rlzné ¢asti prirlstku (predméty prirtastku) tak
mohou byt uloZeny na odliSnych mistech téhoZ depozitate, ba i v riznych depozitarich.
Vyplnovani pole je fizeno slovnikem Seznam mist uloZeni, ktery obsahuje seznam vSech mist
uloZeni, definovanych u daného spravce sbirky.

Hodnota se pri vydavani/vraceni pfedmétu z/do mista jeho stalé lokace

o neméni. Informaci o misté zaptjceni (z jakéhokoli diivodu) je tfeba uvést v
nésledujicich dvou datovych polich: Pijéeno dlouhodobé - kam a Pljceno
kratkodob& - kam.

V souladu s urovni pridélenych uzivatelskych prav a nastavenim parametru
Zobrazovat Gdaje o mistu uloZeni a zapljceni predmétu v uloze Nastaveni >
Parametry > Parametry privatni ¢asti, zaloZka Systematickd evidence se

o uzZivatelim s nedostate¢nym opravnénim namisto plnohodnotného popisu
uloZeni zobrazuje pouze generalizovana informace o umisténi. V nyni
platném nastaveni tato moznost neni vyuZita a vSichni uZivatelé s pfistupem
k loka¢nim udajim vidi dplny popis uloZeni predmétu prirtstku (je-li
samoziejmeé zadan).

@ Napft-.:

* Chudobin - zamek, II. patro

* depozitar

E/BE/e1-pel-1

74.113

Pajceno dlouhodobé - kam

Kéd mista dlouhodobého zapljceni predmétu piirtastku. Vstupni pole, umoziujici definovat
lokaci dlouhodobého zapljceni konkrétniho predmétu prirQistku. Rlzné casti prirastku
(predméty prirtstku) tak mohou byt jesté pred jejich zkatalogizovanim zapljceny na odlisné
lokace i mimo instituci. Vyplniovani pole je rizeno slovnikem Seznam mist uloZeni, ktery
obsahuje seznam vSech mist uloZeni, definovanych u daného spravce shirky.

o Hodnota se méni v souladu s vydavanim/vracenim pfedmeétu z/do mista jeho
stalé lokace.

V souladu s urovni pridélenych uzivatelskych prav a nastavenim parametru
o Zobrazovat Gdaje o mistu uloZeni a zapljceni predmétu v uloze Nastaveni >
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Parametry > Parametry privatni ¢asti, zdloZka Systematickd evidence se
uzivatelim s nedostate¢nym opravnénim namisto plnohodnotného popisu
uloZeni (v tomto pripadé uloZeni docasném, v misté zapujcky) zobrazuje
pouze generalizovand informace o umisténi. V nyni platném nastaveni tato
moznost neni vyuzita a vSichni uzivatelé s pristupem k lokacnim udajim
vidi tuplny popis uloZeni predmétu prirtstku (je-li samoziejmé zadan).

(;) Napft-.:

* Krajsky (rad, zasedaci mistnost 303

* konzervatorska dilna

Navstévnické centrum jeskyné Na Pomezi

« CEZ, a.s. (pobotka Olomouc-Hodolany)

Pajceno kratkodobé - kam

Kéd mista kratkodobého zapijceni predmétu piirdstku. Vstupni pole, umozinujici definovat
lokaci kratkodobého zapijc¢eni konkrétniho predmétu prirQistku. Rizné c¢asti prirastku
(predméty prirtstku) tak mohou byt jesté pred jejich zkatalogizovanim zapljceny na odlisné
lokace i mimo instituci. Vyplhovani pole je fizeno slovnikem Seznam mist uloZeni, ktery
obsahuje seznam vSech mist uloZeni definovanych u daného spravce sbirky.

o Hodnota se méni v souladu s vydavanim/vracenim pfedmeétu z/do mista jeho
stalé lokace.

V souladu s urovni pridélenych uzivatelskych prav a nastavenim parametru
Zobrazovat Gdaje o mistu uloZeni a zapljceni predmétu v uloze Nastaveni >
Parametry > Parametry privéatni ¢asti, zalozka Systematickd evidence se

o uZivatelim s nedostate¢nym opravnénim namisto plnohodnotného popisu
uloZeni (v tomto piipadé uloZeni docasném, v misté zapajcky) zobrazuje
pouze generalizovand informace o umisténi. V nyni platném nastaveni tato
moznost neni vyuzita a vSichni uZivatelé s pristupem k lokaénim tudajim
vidi uplny popis uloZeni pfedmétu priristku (je-li samoziejmé zadan).

Pro vyvoz predméta prirtstku (zahrani¢ni zapajcky) plati reZim definovany
zakonem o sbirkach a jeho provadéci vyhlaskou, ktery umoznuje na zakladé
povoleni MK CR vyvézt pouze sbirkovy predmét identifikovany a oznaceny
jeho  evidentnim  Cislem. Pred pridélenim inventarniho cisla
o (zkatalogizovanim) je proto mozné pro predmét prirlistku Zadat o vyvozni
povoleni jediné v ptipadé, Ze je tento predmét totozny s prirtistkem samym
(tj. prirtstek se vyvazi jako celek, nikoli pouze jeho ¢dast) a instituce nevede
systematickou evidenci (coZ automaticky diskvalifikuje vSechny spravce
sbirek zfizované Usteckym krajem). Diléi piedmét prirtistku je totiZ
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identifikovatelny pouze jeho popisem a pomocnym identifikdtorem
vytvorenym podlomenim piirtistkového ¢isla, ktery samoziejmé nemd statut
eviden¢nitho Cisla ve smyslu zadkona o sbirkdach a jeho provadéci
vyhlasky."”

@ Napft.:

w

» soudni znalec PhDr. Martin Vacha
* konzervatorska dilna

» expozice kurackych potreb

e Technické muzeum v Brné, metodické centrum konzervace

Poznamka

Jakékoli pozndmka k predmétu prirtastku. Je vhodné zde uvadét pouze dopliiujici udaje, které
nelze strukturovat do souvisejicich popisnych poli.

@ Napft-.:
w

» predchozim majitelem predano dodatecné (chybéjici €ast soupravy)
* Uzavieny radionuklidovy zdroj!
» technickd dokumentace k osciloskopu BM 463

* poSkozeno cinovym morem

Uzivatelské udaje - textovy udaj €. 1

Libovolny textovy udaj, definovany uZivatelem Museionu. Jednd se o jedno z celkem péti
textovych poli se systémové nedefinovanou sémantikou, jejiZ urceni a definovani vlastnich
titulk® pro né je v kompetenci spravce sbirky. Pole je k dispozici pro ptipad, Ze by existujici
aparat datovych poli na predmétu prirtistku nedostacoval §ifi dokumentacnich potieb.
Definice titulkli se provadi v uloze Nastaveni > Parametry > Parametry privatni ¢asti na
zaloZce Depozitar.

Rozhodnuti o zphsobu vyuZiti tohoto textového pole by mélo byt
koordinovano na urovni spravce sbirky (idedlné zrizovatele skupiny

é spravcl), aby bylo moZzné udrZet jeho jednotny vyznam a tedy i datovou
napln napric¢ celou instituci (skupinou instituci s timtéz zrizovatelem). Ze
strany Usteckého kraje nebylo vyuZzivdni téchto poli zatim nijak
usmernovano a s jejich vyuzivanim se nepocita.
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Paralelné je k dispozici celkem pét takovychto uzivatelskych udaji. Dalsi ¢tverice textovych udajd,
oznacenych ¢isly 2 aZ 5, ma obdobné vyuZiti.

Migrace dat - inventarni Cislo - konverze

Odkaz na ptvodni tvar inventarniho ¢isla, ptifazeného predmétu prirtstku.

Tykd se pouze uZ zkatalogizovanych predméti prirastku, které byly
katalogizovany (v predchozim systému spravy sbirek) za pouziti formdtu

0 inventdrniho ¢isla nekompatibilniho s €isly aktudlné uZivanymi v Museionu.
Jednd se tedy pouze o pomocné pole, uchovavajici plivodni podobu
inventarniho cisla.

Migrace dat - prirtstkové Cislo - konverze

Odkaz na ptvodni tvar prirtistkového ¢isla, pritrazeného predmétu prirtastku.

Tyka se pouze predmétl prirtstku, které byly evidovany (v predchozim
o systétmu spravy sbirek) za pouZiti formatu inventdrniho Ccisla

nekompatibilniho s Cisly aktudlné uzivanymi v Museionu. Jedna se tedy

pouze o pomocné pole, uchovavajici pivodni podobu prirtstkového ¢isla.

3.3.1.5. Zalozka Dokumenty
Zalozka ma tabelarni charakter a zobrazuje piehled médii pripojenych k piirtstku.

Udaje zapsané na radcich seznamu jsou editovatelné teprve v zobrazeni detailu (po kliknuti na
ikonu tuzky). Obsahuji datova pole, vztahujici se k jednotlivym medidlnim soubortm.

Poradi

Urcuje poradi zobrazeni dokumentu v rdmci seznamu dokumentd piipojenych k prirtstku.
Systém automaticky vypliiuje dalsi Cislo v poradi. Ru¢ni zménou (pfepsdnim, smazanim) je
mozné poradi predmétdl ovlivnit, coZ je i doporuceno v pripadé medidlni dokumentace
ztetelné Clenéné na dokument(y) hlavni - uvadi se obvykle jako prvni - a vétSi pocet
dokumenti akcesorickych.

Nazev

Oznaceni nebo ¢islo dokumentu. Identifikator dokumentu, ze kterého miiZze byt zfejmy i jeho
vztah k dokumentované skutecnosti.

o Nejedna se o nazev datového souboru. Ten je prevzat pri jeho pripojovani k
zaznamu do datového pole URL nebo nazev souboru.
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@ Napft.:
w

PO65523_final

e foto - revers

technickd dokumentace vyrobce (scan)

* zapis v prir. knize (1961)

Typ dokumentu

Typ dokumentu ve smyslu obsaZzené informace a jejiho uloZeni. Vypliiovani pole je rizeno
slovnikem Typy dokumentd, ktery obsahuje seznam vSech typl dokumentd definovanych u
daného spravce sbirky.

@ Napft.:
w

* foto
* negativ
* ndlezovd zprava

* video (pFepis z VHS)

Typ uloZeni dokumentu

Urceni typu zdroje vkladaného dokumentu, resp. odkazu na néj. Dotaz v podobé prepinace se
tfemi volbami se zobrazuje pouze pri vkladani nového dokumentu do seznamu. Nejcastéjsi
volbou je predvoleny Soubor do @loZziSté, ktery umoznuje upload souboru dostupného na
lokalnim pocita¢i na server Museionu a jeho uloZeni do cloudového uloziSté. V pripadé
souboril uz existujicich v externim uloZisti (mimo systém Museion) je moZné na né poukazat
s vyuzitim volby URL odkaz a obejit se tak bez vytvareni dalSi kopie souboru v uloziSti
Museionu. Konecneé treti volba Nedigitalizovany dokument umoznuje odkazat na dokument ve
fyzické podobé, uloZeny ve sprave instituce, v knihovné, externim archivu ¢i kdekoli jinde.

URL nebo nazev souboru

Sitova cesta k datovému souboru reprezentujicimu vzdalené pripojeny dokument. Protoze se
uvadi nejcastéji ve formé URL odkazu, je v poli automaticky predvyplnén prefix protokolu
HTTP. V pripadé rutinniho vyuZzivani Sifrovaného protokolu HTTPS je samozirejmé mozZné jej
upravit doplnénim posledniho pismene. Alternativné lze zapsat cestu v siti LAN, ¢i odkazem
na souboru uloZeny na mistnim nebo sitové pripojeném disku.
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Ve vSech pripadech se jednda o techniku, spoléhajici na perzistenci
odkazovaného sitového zdroje. Pfi zvaZovani, zda tento zplisob vzdaleného

° pripojeni dokumentu vyuZit, je proto nutné vhodnymi systémovymi a
organizaCnimi prostredky zajistit jeho garantovanou pristupnost v celém
Casovém horizontu planovaného vyuzivani elektronické dokumentace
sbirek.

o Volba je k dispozici pouze pro Typ uloZeni dokumentu nastaveny na URL odkaz.
@ Napft-.:
w

* https://darchive.mblwhoilibrary.org/bitstreams/87e200f5-92ad-5348-aebe-
230da87f2038/download

* https://dspace.sunyconnect.suny.edu/bitstream/handle/1951/52596/
Nayland_Blake_ARTSpeak_Lecture_at_FIT-finall.pdf?sequence=1&isAllowed=y

» E:/JPEG/chronologicka_evidence/P/SUB_1/P00005_2020/P00005_2020__20200217_02_origi
nal.jpg

* http://10.199.10.13/home/fotoarchiv/2017/06/14/medaile_451.TIF

Obrazek pro nahled

Indikdtor obrazového dokumentu, ktery ma byt pouZit v roli primarniho nahledu na
prirtstek. Takto oznaceny obrazek se bude nésledné zobrazovat na tiskovych sestavach, které
zobrazovani ndhledovych obrazka podporuji.

o Pro nahledovy obrazek je tfeba zvolit celkovy zabér, vhodné reprezentujici
vzhled prirtstku.

o Pole je k dispozici pouze pro Typ uloZeni dokumentu nastaveny na Soubor do
0loZisté.

Tisk 1

Indikator obrazového dokumentu, ktery ma byt pouzit jako prvni z dvojice doplnkovych
tiskovych zabérh. Takto oznaceny obrdzek se bude ndasledné zobrazovat na tiskovych
sestavach, které podporuji zobrazovani doplnkovych tiskovych zabérd.

o Hlavni vyuziti nachazi tyto zabéry zejména v nékterych tiskovych sestavach,
specifickych pro vytvarné umeéni.

o Indikator je k dispozici pouze pro Typ uloZeni dokumentu nastaveny na Soubor
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Tisk 2

Indikator obrazového dokumentu, ktery mda byt pouZit jako druhy z dvojice doplikovych
tiskovych zabért. Takto oznaCeny obrazek se bude ndsledné zobrazovat na tiskovych
sestavach, které podporuji zobrazovani dopliikovych tiskovych zabérd.

0 Hlavni vyuziti nachazi tyto zabéry zejména v nékterych tiskovych sestavach,
specifickych pro vytvarné umeéni.

o Indikator je k dispozici pouze pro Typ uloZeni dokumentu nastaveny na Soubor
do (loZiSté.

Vodoznak

Indikace, zda md byt obrazovy dokument uZz ve fazi uploadu do uloziSté znehodnocen
vodoznakem definovanym v Systém > Parametry > Parametry privatni €asti, zaloZka Privatni
0loZisté.

V pripadé aktivace tohoto parametru zlstava jedinou neznehodnocenou
variantou obrazového dokumentu uploadovany original. ProtoZe jeho
staZeni je obvykle pristupné pouze omezenému okruhu privilegovanych

é uzivateld a mize trvat pomérné dlouho (v zdavislosti na velikosti
origindlniho obrazku a kapacité sitového pripojeni), byva ve vét§iné piipad
rozumnéjsSi volbou upload obrazové dokumentace bez vodotisku a jeho
pripadné doplnéni azZ ve fazi publikace.

0 Pole je k dispozici pouze pro Typ uloZeni dokumentu nastaveny na Soubor do

0loZiSté.

Umisténi vodoznaku

Cast vizualni plochy obrazového dokumentu, na kterou ma byt vodoznak umistén.

Volba je k dispozici pouze pro Typ uloZeni dokumentu nastaveny na Soubor do

0 0loZi8té a zvolend hodnota se uplatni jen v pripadé aktivniho indikatoru
Vodoznak.
O K dispozici jsou predem pevné definované varianty:
w

» doprostred
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* ypravo dole
* vlevo dole

* opakované (tj. vice vodoznakl po celé ploSe obrazku)

Velikost vodoznaku

Velikost vodoznaku v procentech velikosti uploadovaného obrazku. Predvolenda hodnota 20
poskytuje relativné malo rusivy vodoznak, ktery nicméné dostatecné plni svoji funkci.

Pole je k dispozici pouze pro Typ uloZeni dokumentu nastaveny na Soubor do

o 0lozi5té a zvolend hodnota se uplatni jen v pripadé aktivniho indikatoru
Vodoznak.

Nedigitalizovany dokument - umisténi

Odkaz na umisténi fyzického dokumentu odkazovaného z prirtistku.

o Pole je k dispozici pouze pro Typ uloZeni dokumentu nastaveny na
Nedigitalizovany dokument.

(;) Napft.:
w

* knihovna - Sep/9662

Sig. 24/VIII
e Archiv mésta Olomouc, Listiny, inv. ¢. 179

* Kniha prirlstkd 1931-36

PouZzito v literarni publikaci

Literarni publikace, kterd pretiskuje nebo jinak cituje tento dokument.

o Na rozdil od datového pole Literatura se v tomto pripadé jedna o odkaz na
literarni publikaci konkrétniho dokumentu pripojeného k prirastku.

@ Napr.:
w

« JANOUSEK, Pavel a kol. D&jiny Ceské literatury v Protektorétu Cechy a Morava.
Vydani prvni. Praha: Academia, 2022. 735 stran. ISBN 978-80-200-3377-2.
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* M. Horni¢ek a D. LoviSkova (1986): Adolf Born - katalég k vystave. - Oblastnd
galéria M. A. Bazovského v Trenéine.

« BODLAKOVA, Lada. Diplomovad préace: Slezskd univerzita v Opavé, Filozoficko-
prirodovédecka fakulta v Opavé. Vizovice: Lipa, 2012. 55 s.

* Sel na ryby a "ulovil" tri tisice let starou lod Keltd. iDNES.cz [online]. 2007-
12-06 [https://www.idnes.cz/zpravy/archiv/sel-na-ryby-a-ulovil-tri-tisice-let-
starou-lod-keltu.A071206_121755_zajimavosti_itu]

Poznamka

Jakakoli poznamka upresnujici nebo rozvijejici popis pripojeného dokumentu. Je vhodné zde
uvadeét pouze dopliujici udaje, které nelze strukturovat do souvisejicich popisnych poli.

@ Napr.:
w

o Cernobily negativ na sklenéné desce
* origindl odcizen v 80. letech 20. stol.
* scan originalni technické dokumentace (zapdjceno NTM)

» origindl RAW uloZen u fotografa p. Danicka

UUID - KD

Jedine¢ny alfanumericky identifikator kontextového dokumentu. Jeho vygenerovani probiha
automaticky pri zaloZeni zaznamu kontextového dokumentu, pripadné po stisknuti tlacitka
Generovani UUID v zahlavi zobrazeni karty. Nezbytnou podminkou spravného generovani je
nastaveni parametru Jmenny prostor sprdvce sbirky v Nastaveni > Parametry > Parametry
privatni ¢asti, zdlozka Zakladni parametry.

6 Udaj je needitovatelny a po vygenerovani neménny.

o Nasledujici datova pole se v pripadé dostatecného rozliSeni a Sifrky obrazovky
zobrazuji ve druhém sloupci.

Autor - kod

Vstupni pole pro zadani kdédu autora prikladaného ¢i odkazovaného dokumentu. Vypliiovani
pole je rizeno slovnikem Adresar, ktery obsahuje seznam osob a instituci pripustnych v dané
podsbirce (tj. s vazbou na podsbirku odpovidajici udaji v poli Podsbirka nebo bez vazby na
jakoukoli podsbirku).
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V pripadé dokumentl vytvorenych digitalizaci se uvadi autor vysledného
0 digitdlniho tvaru, tj. nositel autorskych prav k prikladanému Cci
odkazovanému digitdlnimu dokumentu.

Predfiltrace zdznamt slovniku Adresar umoznuje pouzit i kéd pravnické
osoby. ProtoZe ale autorem dila mlZe byt vylu¢né fyzicka osoba, je v tomto

o pripadé pouziti kddu pravnické osoby vyhrazeno pro pripady spoluautorstvi
vice autoru. Ti se uvedou jako jednozna¢né pojmenovany autorsky kolektiv,
s vyCtem spoluautorti na zaloZce Kontaktni osoby v definici této kolektivni
osoby.!""

Autor - jméno/nazev

PIné jméno autora prikladaného ¢i odkazovaného dokumentu.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Drzitel licence - kod

Vstupni pole pro zadani kodu drzitele licence k prikladanému ¢i odkazovanému dokumentu.
Vypliiovani pole je rizeno slovnikem Adresar, ktery obsahuje seznam osob a instituci
pripustnych v dané podsbirce (tj. s vazbou na podsbirku odpovidajici udaji v poli Podsbirka
nebo bez vazby na jakoukoli podsbirku).

V pripadé nevyhradnich licenci se uvadi ten drZitel licence, ktery je

o relevantni z hlediska spravce sbirky a jeho prezentacnich aktivit. Na néj
vazana licence je poté popisovana v nasledujicich datovych polich.

Drzitel licence - jméno/nazev

PIné jméno drZitele licence k priklddanému ¢i odkazovanému dokumentu.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Typ licence

Typ licence z hlediska jeji exkluzivity.

@ Napft.:
w
* vyhradni
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* nevyhradni
» exkluzivni

» vyhradni pouze do skonceni vystavy "Tajemnd Afrika"

Licence Creative Commons

Indikator uplatnéni nékteré z licenci ze souboru Creative Commons.

0 Ndésledujicich osm datovych atributd je ureno pouze pro licence Creative
Commons. Zobrazuji se proto pouze pouze pokud je tento indikator aktivni.

Varianta licence CC

Vstupni pole pro vybér kddu licence Creative Commons.

7 . . y . e
O K dispozici jsou predem pevné definované varianty:
w

* BY (Uvedte autora)

* BY-SA (Uvedte autora - Zachovejte licenci)

* BY-ND (Uvedte autora - Nezpracovavejte)

* BY-NC (Uvedte autora- Neuzivejte komercné)

* BY-NC-SA (Uvedte autora - Neuzivejte komercné - Zachovejte licenci)
* BY-NC-ND (Uvedte autora - Neuzivejte komercné - Nezpracovavejte)
» CCO (No Rights Reserved)

* PDM (Public Domain)

Varianta licence CC - nazev

Zkracené popisné oznaceni licence.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Varianta licence CC - pravo dilo Sirit (Share)

Indikator uplatnéni prava u vybrané varianty licence.

0 Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.
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Varianta licence CC - pravo dilo upravovat (Adapt)

Indikator uplatnéni prava u vybrané varianty licence.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Varianta licence CC - uvedte autora (Attribution)

Indikator uplatnéni prava u vybrané varianty licence.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Varianta licence CC - zachovejte licenci (Share Alike)

Indikator uplatnéni prava u vybrané varianty licence.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Varianta licence CC - neuzZivejte dilo komercné (Nocommercial)

Indikator uplatnéni prava u vybrané varianty licence.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Varianta licence CC - nezpracovavejte (No Derivatives)

Indikator uplatnéni prava u vybrané varianty licence.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Casové omezeni licence

Urceni Casového omezeni platnosti licence. Uvadi se datum nebo textova specifikace obdobi,
ve kterém je mozné licenci uplatnit.

o Je-li zadan pouze jediny Casovy okamzik, ma se za to, Ze jde o urceni konce
platnosti licence, kterd je aktudlné platna.

@ Napfr.:
w
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2029

e do Umrti autora

1.1.1993 - 31.12.2003

» do skon€eni vystavy "Tajemnd Afrika"

Uzemni omezeni licence

Urceni geografického omezeni platnosti licence. Uvadi se uzemi, ve kterém je mozné licenci
uplatnit, nebo které je naopak z platnosti licence vylouceno.

o Je-li zadan pouze geograficky udaj (nebo vice udajli), ma se za to, Ze jde o
pozitivni vymezeni platnosti licence.

@ Napft.:
w

« Cesky Krumlov
o staty EU
* Evropa s vyjimkou Ruska a B&loruska

* celosvétové, mimo USA

Mnozstevni omezeni licence

Urceni omezeni licence podle poctu vydanych kopii. PouZiva se v pripadech, kdy licence
umoznuje vydat pouze omezeny pocet kopii (vytiskll) dokumentu na urcitém nosici.

o Neni-li specifikovdno omezeni pro konkrétni média (nosice), ma se za to, Ze
omezeni plati uhrnné za vSechny.

@ Napft-.:
w

1 000
e 2 tis. kopii
* 80 ks

* max. 2 zaloZni kopie
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Datum vyprseni

Datum vyprseni platnosti majetkopravni ochrany dila."”] Zapisovand hodnota musi byt
platnym datem gregorianského kalendare a vyhovovat kalendarnimu formatu DD.MM.RRRR - k
cemuZ napomaha i moznost zdpisu s vyuZitim ikony kalendéare vpravo od vstupniho pole.
Neni moZné zapsat neuplné datum, napr. pouhy letopoCet bez uvedeni dne a meésice.
Chybéjici dvodni nuly u jednocifernych poradovych c¢isel dni a mésici jsou systémem
Museion automaticky dopliovany.

Typickym a predpokldadanym uplatnénim je vypoclteni dne vyprSeni

o majetkopravni ochrany autorského dila na zakladé znalosti data umrti
autora (spoluautorid) a zapsani tohoto udaje pro operativni orientaci -
zejména v pripadé bliZicitho se uplynuti Ihity.

Poznamka

Poznamka upresniujici nebo rozvijejici popis prav k dokumentu.

o Rozsifujici udaje, které nemaji vztah k pravim dokumentu, se zapisuji do
poznamky v prvnim sloupci.

@ Napft-.:
w

* Prava preSla na dédice J. Smetany ke dni 1.1.2000

* viz rozsudek Okresniho soudu v Breclavi ze dne 21. 5. 1995, €. j. 11 C 179/1995-
133

» manZelka reziséra se dédického podilu na majetkovych pravech vzdala ve prospéch
syna, Jiriho KrouZka

» posledni Zijici nositelkou prav je Eva Kantdrkovd (k lednu 2021)

3.3.1.6. Zalozka Odkazy

Zalozka shrnuje odkazy ve formé alfanumerickych referenci, vazicich se k jednotlivych predmétim
prirastku, bez ohledu na to, zda jsou tyto predméty explicitné uvadény na zaloZce Seznam predmétd.
S ohledem na moZnost uvedeni riiznych typa téchto referenci, obsahuje zdlozka dvé samostatné
subzalozky se seznamy inventdrnich ¢isel a doplnkovych cisel.

Subzalozka Inventarni ¢isla

Udaje zapsané na radcich seznamu jsou editovatelné teprve v zobrazeni detailu (po kliknuti na
ikonu tuzky). Obsahuji datova pole, vztahujici se k jednotlivym inventdrnim ¢isldm, na kterd byl
dany prirtstek dosud rozkatalogizovan.
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Seznam v subzdloZce zobrazuje pouze inventdrni ¢isla, kterd byla v pribéhu

o katalogizace s priristkem svazdna. U nezkatalogizovanych nebo jen c¢astecné
zkatalogizovanych prirtistkii proto reflektuje aktudlni stav katalogiza¢niho
procesu - v¢. prazdného nebo neuplného seznamu inventarnich cisel.

SubzaloZka Dopliikova ¢isla

Udaje zapsané na fadcich seznamu jsou editovatelné teprve v zobrazeni detailu (po kliknuti na
ikonu tuZky). Obsahuji datova pole, vztahujici se k jednotlivym dopliikovym c¢islim, kterd byla
prirtstku nebo jeho ¢astem pridélena.

Doplrnkova ¢isla maji vyhradné pomocny charakter a jsou pridélovana nejcastéji
o ve spojitosti s konzervatorsko-restauratorskym oSetfenim predmétu, kvili
operativnimu eviden¢nimu podchyceni jeho ¢asti.

3.3.1.7. Zalozka Manipulace

Zalozka umoznuje zobrazeni pfehledd raznych forem fyzické manipulace s prirtistkem. S ohledem
na moznost jejich systematického rozttidéni podle typli manipulace, obsahuje zdlozka celkem Sest
samostatnych subzéaloZek se seznamy aktudlné probihajicich i historickych operaci s prirtstkem.
VSechny seznamy jsou usporadany v logickém chronologickém poradi tak, aby recentni manipulace
byly zobrazeny vZdy nejvyse.

SubzalozZka Zasahy

Radky seznamu jsou needitovatelné a pouze informativné zobrazuji data zapsand v tloze Dal%{
agendy > Konzervace restaurovani > Zasahy > Zasahy na predmétech. Zobrazované informace se
vztahuji ke konzervatorsko-restaurdtorskym zasahtim, kterym byl podroben prirlistek jako celek,
pripadné jeho jednotlivé ¢asti identifikované inventadrnim ¢i dopliitkovym c¢islem.

SubzaloZka Doklady o vydejich

Radky seznamu jsou needitovatelné a pouze informativné zobrazuji data zapsana pfi vytvaieni
vydejek z depozitdfe pomoci privodce Depozitar > Manipulace > Vydani predmétd nebo pfimou
editaci vydejek v uloze Depozitar > Manipulace > Doklady. Zobrazované informace dokumentuji
vydani celého prirtstku, ptipadné jeho jednotlivych ¢asti identifikovanych inventarnim ¢islem.

Na rozdil od predchozi subzalozky, nelze pro vydej z depozitafe vyuzit doplnkové
o Cislo, protoZe toto cislo nemda charakter evidencniho ¢isla a nemulze slouzit k
identifikaci predmétu v depozitari.

SubzaloZka Doklady o prijmech

Radky seznamu jsou needitovatelné a pouze informativné zobrazuji data zapsana pfi vytvareni
vydejek z depozitaie pomoci privodct Depozitar > Manipulace > Prijem predmétd a Depozitar >
Manipulace > Vraceni predmétd nebo primou editaci prijemek a vratek v uloze Depozitar > Manipulace
> Dok1ady.

o PrestoZze z hlediska datového popisu jde o témér totoZné akce, technicky se
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rozliSuje prijem predmétu dosud v depozitafi neevidovaného (napf. pri prvotnim
zarazeni nového piirtstku do depozitafe nebo prevodu z jiného depozitaie) od
vraceni predmétu do depozitare, ve kterém ma své stalé uloZeni (tj. byl do néj uz
drive prijat).

Zobrazované informace dokumentuji piijem nebo vraceni celého prirtstku, piipadné jeho
jednotlivych ¢asti identifikovanych inventarnim cislem.

Stejné jako v pripadé vydejl, ani pii ptijmu a vraceni do depozitare nelze vyuzit
o doplrikové c¢islo, protoZe toto ¢islo nemd charakter eviden¢niho ¢isla a nemulze
slouzit k identifikaci pfedmétu v depozitari.

Subzalozka Protokoly o stavu

Radky seznamu jsou needitovatelné a pouze informativné zobrazuji data zapsana p¥i vytvaieni
protokoll o stavu predmétu (Condition Reports) pomoci privodce Dalsi agendy > Protokol o stavu
predmétu > Generovani protokolu k predmétu nebo primou editaci protokold v uloze Dal3i agendy >
Protokol o stavu predmétu > Protokol o stavu.

Zobrazované informace se vztahuji vZdy ke konkrétnimu datu a dokumentuji stav celého prirtstku,
pripadné jeho jednotlivych casti - zkatalogizovanych sbirkovych predmétd, identifikovanych
inventarnim cislem.

Subzalozka Inventarizace

Rédky seznamu jsou needitovatelné a pouze informativné zobrazuji data zapsanda p¥i inventarizaci
v ulohdach Depozitar > Inventarizace > Doklady inventarizace a Depozitar > Inventarizace > Polozky
inventarizace.

Zobrazované informace se vztahuji vidy ke Kkonkrétnimu datu a dokumentuji vysledek
inventarizace celého prirtistku, pripadné jeho jednotlivych ¢asti - zkatalogizovanych sbirkovych
predmétd, identifikovanych inventarnim ¢islem.

Subzalozka Vyrazeni
Jedind netabeldrni zdlozka této skupiny. Obsahuje detailni informace o vytazeni piirastku, coz je

jednorazovy proces, pro ktery tedy z logiky véci neni vyZadovan opakovany zdznam popisnych
atributa.

Navrh na vyrazeni

Indikator, Ze se jednd o prirtistek, ktery je navrZen na vyrazeni ze sbirky.

o V tomto stavu zlstava prirtstek do doby dokonceni procesniho zpracovani
navrhu, tj. do vyrazeni z CES.
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Vyrazeno

Indikator, Ze se jednd o prirtstek, ktery byl ze sbhirky vytazen.

0 Do tohoto stavu muze prirGistek prejit teprve po jeho vytrazeni z CES, nikoli
drive.

Datum vyrazeni
Datum, ke kterému byl prirtistek rozhodnutim MK CR vyrazen z evidence CES.

Zapisovand hodnota musi byt platnym datem gregoridnského kalendare a vyhovovat
kalendarnimu formatu DD.MM.RRRR - k ¢emuZ napomdahd i moZnost zapisu s vyuZitim ikony
kalendare vpravo od vstupniho pole. Neni moZné zapsat neuplné datum, napf. pouhy
letopocet bez uvedeni dne a mésice. Chybéjici uvodni nuly u jednocifernych poradovych cisel
dnll a mésici jsou systémem Museion automaticky dopliiovany.

Duvod vyrazeni

Jednoslovné odtivodnéni, pro¢ k vytrazeni prirtastku ze sbirky doslo. Vyplriiovani pole je fizeno
slovnikem Ddvody vyrazeni, ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na piislusnost k
podsbirce) platnych diivodi vyrazeni. V tomto poli se zobrazuje ve formé plného nazvu Nazev
ddvodu vyrazeni.

Pro zajisténi hladké a jednozna¢né komunikace s MK CR se doporucuje
setrvavat u tradicniho seznamu davoda vyrazeni, ktery je i doddvan s

o instalaci Museionu. V pfipadé uzivatelem doplniovanych hodnot nemusi byt
jejich obsahova népln zcela ziejma& a MK CR muZe vyzadovat dalsi
vysvétleni.

(;) Napft.:

w

* neupotiebitelnost
» ztrata
* zanik

» prebyteénost

Duvod vyrazeni - kéd

Kéd vytazeni prirtstku ze sbirky. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem Divody vyrazeni, ktery
obsahuje seznam univerzdlné (bez ohledu na prisluSnost k podsbirce) platnych divoda
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vyrazeni. V tomto poli se zobrazuje ve formé obvykle jednopismenného kédu Kdéd divodu
vyrazeni .

Pro zajisténi hladké a jednozna¢né komunikace s MK CR se doporucuje
setrvavat u tradi¢niho seznamu davodl vytazeni, ktery je i dodavan s

o instalaci Museionu. V pripadé uZivatelem dopliiovanych hodnot nemusi byt
jejich obsahovd napli zcela zfejmd a MK CR miize vyzadovat dalsi
vysvétleni.

@ Napr.:

Typ dokladu o vyrazeni

Typ dokladu, ktery slouZi jako podklad pro vytazeni piirtistku ze shirky. Vypliiovani pole je
fizeno slovnikem Typy dokladd, ktery obsahuje seznam univerzdlné (bez ohledu na
prislusnost k podsbirce) platnych divodl vyrazeni. V tomto poli se zobrazuje ve formé
plného nazvu.

@ Napft.:
w

protokol o vyrazeni
» protokol o ztraté
* znalecky posudek

* rozsudek

Typ dokladu o vyrazeni - kod

Typ dokladu, ktery slouZzi jako podklad pro vyirazeni prirtistku ze sbirky. Vyplnovani pole je
fizeno slovnikem Typy dokladd, ktery obsahuje seznam univerzdlné (bez ohledu na
prislusnost k podsbirce) platnych divodll vyrazeni. V tomto poli se zobrazuje ve formé
zkraceného kodového oznaceni.

@ Napft.:
w
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* vyrazeni
» ztrata
* posudek

* rozsudek

Doklad o vyrazeni

Odkaz na konkrétni doklad o vytrazeni prirtistku ze sbirky. Pole mé alfanumericky charakter
a neni nijak rizeno - umoznuje zapis odkazu v jakékoli formé.

(;) Napft.:
w

1962/218

Protokol 84-11
* znal. posudek ¢. 6201-15/2019

¢j. 64 A 4/2019-39

Ména

Kéd meény, ve které je pripadnd prodejni cena prirtistku uvedena. Uvadi se tak, aby
doplnovala hodnotu v néasledujicim poli, tedy bez ohledu na pripadné meziménové prepocty,
které pfi pozbyvani piiristku mohly probéhnout. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem Mény,
ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na pfislusnost k podsbirce) platnych mén. V
tomto poli se zobrazuje ve formé t¥ipismenné zkratky mény dle ISO 4217."”

Slovnik mén se ve vychozi instalaci Museionu dodava predvyplnény
soucasnymi svétovymi ménami, v¢. nékolika mén historickych, pouzivanych

o na naSem statnim uzemi v minulosti. DalSi rozsifovani slovniku je
samozrejmé mozné (uzivatel musi mit prisluSna prava). Nutné je ale
vyhnout se vzniku duplicit tfipismennych ISO koédd, které slouzi jako
jedinecny identifikator kazdé mény.

Vyplnéni neni systémem vyZzadovano, nicméné v pripadé uvedeni nenulové
o hodnoty v ndsledujicim datovém poli Cena prodejni by neuvedeni mény
zasadné degradovalo informac¢ni hodnotu tohoto udaje.

@ Napft.:
w
e CZK
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Cena prodejni

Skute¢na cena, za kterou byl priristek po vyrazeni odproddan, véetné vSech vydaja spojenych
s odprodejem, jeho dopravou, pripadnym pojiSténim, ocenénim a dalSimi souvisejicimi
vydaji. Udaj se uvadi v ¢iselné podobé, s presnosti na dvé desetinnd mista. Vyplnéni neni
povinné a je tfeba vzit v uvahu i skutecnost, Ze uvedeni nulové hodnoty ma jiny vyznam nezli
ponechani pole nevyplnéného - v prvnim ptipadé byl prirtstek pozbyt za nulovou cenu
(napr. dar nebo bezuplatny prevod), ve druhém je jeho prodejni cena neznamd, ale nikoli
nutné nulova.

@ Napr.:
w

* 3 600,00
* 0,00
* 0,49

Zptisob ubytku

Jednoslovny popis zplsobu, jakym prirtastek sbirku opustil. Vyplnovani pole je fizeno
slovnikem Zplsoby @bytku, ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na prislusnost k
podsbirce) platnych divodi vytrazeni. V tomto poli se zobrazuje ve formé plného nazvu Nazev
zplsobu Gbytku.

@ Napr.:
w

e zanik
e ztrata
* likvidace

* restituce

Zpusob ubytku - kéd
Kdd zptsobu, jakym piirtistek sbirku opustil. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem Zplsoby

abytku, ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na prislusnost k podsbirce) platnych
divodll vyrazeni. V tomto poli se zobrazuje ve formé obvykle jednopismenného kédu Kéd
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zplsobu Gbytku.

@ Napft.:
w

CES

Odkaz na konkrétni osvédéeni MK CR o vyfazeni pririistku z CES. Pole ma alfanumericky
charakter a neni nijak fizeno - umoznuje zapis odkazu v jakékoli formé, idedlné v podobé
Cisla jednaciho.

@ Napft-.:
w

OMG / 2013 / 244

€.j. €8/2021-351

6201-15/2019

¢j. 64 A 4/2019-39

o Nasledujici datova pole se v pripadé dostatecného rozliSeni a Sifrky obrazovky
zobrazuji ve druhém sloupci.

Novy majitel - kod

Fyzicka ¢i pravnickd osoba, kterd se po vyrazeni prirastku ze sbirky stdva majitelem fyzické
véci (souboru véci) plivodné tvorici tento prirtstek. Vyplnovani pole je fizeno slovnikem
Adresar, ktery obsahuje seznam fyzickych i pravnickych osob. Zde se zadava ve formeé kddu.

0 Uplatni se pouze v pripadé, kdy nedosSlo k uplnému znicCeni ¢i ztraté
prirtstku a je mozné jej (bez)uplatné predat do vlastnictvi jinému subjektu.

Novy majitel - nazev subjektu

Fyzicka ¢i pravnicka osoba, kterd se po vyrazeni prirtstku ze sbirky stdva majitelem fyzické
véci (souboru véci) pivodné tvorici tento piirtstek.
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o Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje hodnotu pfrevzatou
ze slovniku Adresar a to ve formé plného nazvu.

Novy majitel - adresa

Adresa fyzické ¢i sidlo pravnické osoby, kterd se po vyrazeni prirtstku ze sbirky stava
majitelem fyzické véci (souboru véci) ptivodné tvorici tento prirtstek.

o Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje hodnotu prevzatou
ze slovniku Adresar.

Poznamka k vyrazeni

Jakadkoli dopliujici informace k vyrazeni prirtstku ze sbirky. Pole umoZiiuje zapis
libovolného alfanumerického tdaje.

3.3.1.8. Zalozka Archivalie

Zalozka obsahuje udaje ke sbirkovému predmétu, ktery ma charakter archivalie ve smyslu
archivniho zakona.”. U drtivé vétsiny sbirkovych predmétd muzei a galerii z@istava zcela
nevyplnéna.

Archivalie

Priznak, Ze prirlstek je zaroven po formadlni strdnce archivalii nebo archivdlie obsahuje.
Jednd se o upozornéni na podvojny rezim zpracovani prirGstku, ktery musi zarover
respektovat poZadavky zakona o shirkach a jeho provadéci vyhlasky i archivniho zakona."
Udaj je mozné uZivatelsky ménit pfi zakladani nového prirtistkového zdznamu nebo kdykoli
pozdéji i po zaevidovani prirastku (v reZimu Oprava prirlstkové karty).

Jedna se o datové pole, které je totoZné se stejnojmennym polem na zdloZce

o Zakladni (daje. Zména hodnoty ve kterémkoli z téchto dvou poli se tedy (po
uloZeni zdznamu) automaticky projevi i ve druhém z nich.

Signatura

Odkaz na signaturu archivdalie podle niZ je mozné ji vyhledat v prisluSném archivu. Pole
umoZiuje zapis libovolného alfanumerického udaje.
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Markant

Specificky znak archivdlie pro jeji snazsi vyhledani v archivnim fondu. Pole umoznuje zapis
libovolného alfanumerického udaje.

Poznamka k archivalii

Jakakoli doplriujici informace k archivalii. Pole umoZiiuje zapis libovolného alfanumerického
udaje.

3.3.1.9. Zalozka Poznamka

ZaloZka hosti jediné datové pole urcené pro obecnou pozndmku ke shirkovému predmétu. Do néj
jsou také (s prisluSnymi navéstimi) prednostné serializovany udaje, pro které pri migraci z
predchozi elektronické shirkové evidence nebylo nalezeno vhodné misto ve specializovanych
datovych polich - at uz pro vysoce specificky informac¢ni obsah nebo pro nedélitelny kompozitni
charakter prenasené informace.

Jedna se o datové pole, které je totoZné se stejnojmennym polem na zaloZce
o Zakladni (daje. Zména hodnoty kterékoli z téchto dvou poznamek se tedy (po
uloZeni zdznamu) automaticky projevi i ve druhé z nich.

3.3.1.10. Zalozka Dalsi Gdaje

Zalozka obsahuje deset textovych a pét priznakovych poli se systémové nedefinovanou sémantikou,
jejiz urceni a definovéani vlastnich titulkd pro né je v kompetenci spravce sbirky. Umisténa jsou zde
i informacni pole pro varovani uZivatele pred vyprSenim lhlty stanovené pro katalogizaci
prirtstkd."”

Definice titulkli pro vSechna pole a pfiznaky a nastaveni varovani pied vyprSenim katalogiza¢ni
lhity se provadi v uloze Nastaveni > Parametry > Parametry privatni ¢4sti na zaloZce Chronologicka
evidence.

Jedno z textovych poli, oznacené jako Cislo dlouhodobého majetku zajistuje odkaz
o na majetkovou ucetni evidenci organizace. Jedna se o povinné vypliované pole
pro viechna muzea a galerie Usteckého kraje.

3.3.1.11. Zalozka UZivatelska

Zcela prazdnd zdlozka urcend k vytvoreni vlastni obsahové ndplné s vyuzitim datovych poli jinych
zaloZek a subzaloZek.

3.3.2. PA - Predmét v archeologii

Tento typ karty se viceméné shoduje s obecnou prirtistkovou kartou. Lisi se zaloZzkou Nalez, ktera
umoznuje detailni popis archeologické akce (vyzkumu).
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3.3.2.1. ZaloZka Nalez

Akce (vyzkum)
Skupina identifika¢nich a administrativnich tidaj o archeologické akci (vyzkumu):

e Cislo / oznaceni

e nazev akce

* rok akce

» provadeéjici organizace
o nazev
o adresa

» vedouci akce

o nazev

Komponenta akce

Skupina identifikacnich a popisnych udaji o komponenté zkoumané v pribéhu
archeologické akce (vyzkumu), pri které byl prirtistek nalezen:

» poradi komponenty

o Néasledujici udaje v této skupiné se zobrazi po rozkliknuti detailniho
zobrazeni.

* typDJ
* areal
+ aktivita
* obdobi
* objekty
* predméty
« ID komponenty v AMCR
Posledni udaj zajiStuje vazbu na komponentu popsanou v Archeologické

mapé CR. Musi tedy odpovidat identifikatoru existujicimu v této externi
databazi.

Misto nalezu

Skupina lokaliza¢nich a popisnych udaji archeologické akce (vyzkumu):
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* lokalita - nazev
* lokalita - doplnéni
* kontext - ozn. plochy/sondy
* kontext - ozn. objektu
» kontext - ozn. strat. jednotky
* druh objektu
* areal
« aktivita
* komponenta slovy
* Poznamka k nalezu
o Nésledujici datova pole se v pripadé dostateCného rozliSeni a Sifky
obrazovky zobrazuji ve druhém sloupci.
 Katastralni uzemi
* Parcelni ¢islo

e Pozemek

Adresa mista nalezu
Geografické zarazeni mista archeologické akce (vyzkumu):

* okres

* obec

o Cast obce

* meéstska Cast
* C.popisné
 ulice

 ¢. orientaCni
* PSC

o stat

» kod statu

* souradnice S-JTSK slovy

Originalni souf. systém

Udaj o soufadném systému, ktery byl vyuZzit pfi primarni dokumentaci mista archeologické
akce (vyzkumu). Zadava se vybérem z pevného Ciselniku (enumerace), obsahujiciho souradné
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systémy S-JTSK, WGS84 a ETRS89 + jejich varianty.

Pokud neni soufadny systém a jeho varianta k dispozici v nabidce, 1ze vyuzit
O hodnotu jiny/other a souradny systém specifikovat v posledni ¢tverici poli
w
této zalozky.

Souradnice - zdroj

Zpusob ziskani udaje o souradnicovém zaméreni mista archeologické akce (vyzkumu).

Souradnice - presnost

DosaZend nebo diivodné predpoklddand presnost stanoveni geografickych souradnic mista
archeologické akce (vyzkumu). Odviji se od zplisobu zaméreni specifikovaného v predchozim
datovém poli.

Souradnice nalezu [WGS-84]

Zemépisné souradnice uvedené v souradném systému WGS84. Zapisuje se budto do
vstupniho pole, které umoznuje akceptovat udaj v dekadickém i uhlovém formétu, nebo
postupnym vyplnénim dilé¢ich ¢asti uhlového formatu v subpolich pro zem. Sifku, délku.

* Sitka (°)

* Sitka ()

o Sitka (")

» format D°

 délka (°)

* délka ()

 délka (")

» format D°

» vySka

0 Pole s popisy format D° slouZi pouze k paralelnimu zobrazovani zemépisné
Sirky a délky v dekadickém formatu a nejsou editovatelna.

Souradnice nalezu [S-JTSK]

Zemépisné souradnice uvedené v souradném systému S-JTSK, pouZivaném v nékdejSim
Ceskoslovensku a obou jeho nastupnickych statech.
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» soufadnice X (vychod/jih)
* soufadnice Y (sever/zapad)

* soufadnice H (vyska)

Jiny sour. systém
Zemépisné souradnice uvedené v jakémkoli jiném souradném systému WGS84.

* Jiny souf. systém
* souradnice X (jih)
 souradnice Y (zapad)
* soufadnice H (vySka)
V pripadé pouziti jiného souradného systému neZ jaky lze vybrat v

0 enumeraci k datovému poli Originalni souf. systém se oznaceni tohoto
systému zapisuje do prvniho datového pole skupiny.

3.3.3. AR - Archeologie (rozsirena)

Tento typ karty je opét z velké ¢asti shodny s jeji zakladni podobou. OdliSnosti jsou soustfedény na
zaloZce Nalez, kterd umoznuje detailni popis archeologické akce (vyzkumu) a je navic doplnéna
dvéma podzaloZzkami pro opakovatelné polozky typu Komponenty nalezu a vypis boddl vymezujicich
Polygon akce.

3.3.3.1. ZaloZka Nalez

Akce
Skupina identifika¢nich a administrativnich tidaj o archeologické akci (vyzkumu):

* rok

* nazev

* typ akce

» vedouci

* jméno uplné

* provadi

* jméno uplné

* realizuje / organizace
* nazev subjektu

e adresa
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» zahdjeni

» ukonceni

* poznamka k vyzkumu

* polygon (pocet souradnic)
* komponenty (pocet)

o katastralni uzemi

Lokalita - nazev

Jednoznacné zkracené oznaceni lokality archeologické akce (vyzkumu). Vypliiovani pole je
rizeno slovnikem Lokality.

Lokalita - doplnéni

Libovolné textové upfesnéni k zadané lokalité.

Lokalita - originalni nazev

Origindlni nazev lokality v podobé, v jaké je pouzit v primarni dokumentaci.

o MizZe se uvést v cizojazytné podobé, s vyuzitim archaického ndzvu nebo
jako nazev pouzity napr. omylem.

Katastralni uzemi

Katastralni tizemi obce, na kterém se lokalita archeologické akce (vyzkumu) nachdazi, resp.
kde byl nalezen piiriastek.

Pozemek

Pozemkova nebo stavebni parcela, na které se lokalita archeologické akce (vyzkumu) nachazi,
resp. kde byl nalezen piiristek.

o Nasledujici datova pole se v pripadé dostatecného rozliSeni a Sifrky obrazovky
zobrazuji ve druhém sloupci.

Komponenty

Odkaz na editovatelnou tabulku komponent zachycenych na lokalité archeologické akce
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(vyzkumu).

(r') Oproti prirtistkové karté typu PA je takto moZné popsat vice komponent v
- ramci jediné lokality.

Souradnice - zdroj

Zpisob ziskani udaje o souradnicovém zaméreni hrani¢nich bodi lokality archeologické akce
(vyzkumu).

Souradnice - presnost

DosaZzend nebo davodné predpoklddand presnost stanoveni geografickych soufadnic
hrani¢nich boda lokality archeologické akce (vyzkumu). Odviji se od zplsobu zaméreni
specifikovaného v predchozim datovém poli.

Souradnice polygonu akce

Odkaz na editovatelnou tabulku hrani¢nich bodl, polygondlné vymezujicich lokalitu
archeologické akce (vyzkumu).

Poznamka k nalezu

Libovolna textova poznamka k nalezu a nalezovym okolnostem.

3.4. Systematicka evidence

Popis sbhirkovych predmétd ve druhém stupni evidence (v katalogu) je v systému Museion mozny s
vyuzitim Ctrndcti mirné odliSnych variant vstupniho a zobrazovaciho formuldfového zobrazeni
("karty"):

* P - Obecny predmét

* BI-Predmét obecné biologické sbirky

* BO - Pfedmét botanické shirky

* 70 - Predmét zoologické sbirky

* EN - Pfedmét entomologické sbirky

* PL - Predmét paleontologické sbirky

* GE - Predmét geologické shirky

* PA - Predmét v archeologii
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* NU - Pfredmét numismatické sbirky

* MI - Pfedmét militaria

* VU - Pfedmét shirky vytvarného umeéni
* DI - Pfedmét divadelni sbirky

* FO - Predmét shirky fotografii

* F1 - Predmét fotografie objektu

Zatimco prvni varianta (P) umoznuje popis typové zcela libovolného predmétu, dalsi (BI) se mirné
specializuje na popis predmétti biologického ptivodu (bez dal$iho rozliSeni). Karta typu B0 je urcena
pro popis Cisté botanickych sbhirek. Vyluéné zoologické sbirky je moZné popisovat pomoci karty Z0
nebo, v piipadé zastoupeni jen hmyzu a pavoukovci, s vyuzitim karty typu EN. Pro zdpis
libovolného typu paleontologickych (paleozoologickych ¢i paleobotanickych) predmétli je urcena
karta PL, ktera svym repertoarem datacnich a stratifikacnich poli predstavuje prechod od
biologickych disciplin k véddm o Zemi. Jak mineralogické, tak i petrografické kolekce je mozZné
popisovat s pouzitim geologické karty GE. Popis archeologickych nalezi prevedenych z libovolného
typu prirtistkového zdznamu je moZny na katalogiza¢ni karté PA. Mince a pitibuzné predméty lze
zapisovat na kartach typu NU. Udaje specifické pro popis militarii (zbrani a jejich prislusenstvi)
obsahuje karta MI. Pro vSechny typy vytvarnych dél je urCena specializovanda karta VU. Specifické
teatrologické sbirky je mozné popisovat i s vyuzitim karty DI. K zdpisu ddaji o fotografiich a
fotografickych negativech slouZi dva typy karet. Jednak jde o kartu FO urcenou pro fotografie, které
jsou samy o sobé sbirkovym predmét, dale pak kartu F1, navrZenou pro fotografie sbirkovych
predméti, které jsou ukladany ve fotoarchivu muzea ¢i galerie jako dokumentac¢ni material (byt se
v budoucnu mohou druhotné samy stat sbirkovymi predméty).

VSechny typy formuldrového zobrazeni vzajemné sdileji vétSinu datovych poli a stejné
pojmenovand pole maji na katalogiza¢nich kartadch rdznych typd shodny nebo téméi shodny
vyznam (sémantiku). S ohledem na ucelenost metodiky a snazs$i orientaci bude s kompletni sadou
na nich zobrazovanych poli, ve Clenéni do odpovidajicich zdloZek a subzdlozek popsana pouze
karta pro obecny predmét a nasledné zdliraznény odliSnosti zbyvajicich typi katalogiza¢nich karet.

3.4.1. P - Obecny predmét

3.4.1.1. Zalozka Popis

Fond

Zatridéni sbirkového predmétu do fondu vymezeného v rdmci dané podsbirky. Vyplnovani
pole je fizeno slovnikem Fondy, ktery obsahuje seznam fond dané podsbirky.

Fond - kod

Zatridéni sbirkového predmétu do fondu vymezeného v rdmci dané podsbirky. Vypliovani
pole je fizeno slovnikem Fondy, ktery obsahuje seznam fond® dané podsbirky. V tomto poli se
zobrazuje ve formé zkraceného kodového oznaceni, zobrazovaného na zakladé zadani v
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predchozim poli (bez moZnosti editace).

Skupina

Zatridéni sbirkového predmétu do skupiny vymezené v rdmci daného fondu. Vyplnovani pole
je Fizeno slovnikem Skupiny, ktery obsahuje seznam skupin daného fondu.

Skupina - kod

Zatridéni sbirkového predmétu do skupiny vymezené v ramci daného fondu. Vyplnovani pole
je fizeno slovnikem Skupiny, ktery obsahuje seznam skupin daného fondu. V tomto poli se
zobrazuje ve formé zkraceného kddového oznaceni, zobrazovaného na zakladé zadéani v
predchozim poli (bez moZnosti editace).

Predmeét - nazev

Syntetické pole shrnujici vSechny hodnoty ze subzalozky Predmét.

Udaj je mozné vymazat kliknutim na tla¢itko x vedle hodnoty, doplnit novy

0 pomoci tlacCitka +, zahrnout priznak nejistoty (kliknutim na hodnotu -
zobrazi se jako ?), nebo editovat v tabulkovém formatu kliknutim na ndzev
pole (prepne fokus na prislusnou subzalozku).

Zakladni charakteristika

Stru¢nd charakteristika nebo oznaceni predmétu, které bliZze specifikuje jeho genericky
nazev.

Popis

RozSifujici informace k predmétu nad ramec zdkladniho typového oznaCeni v obou
predchozich polich. Vhodné je uvedeni vSech udajli, které napomohou odliSeni od vzhledové
podobnych predmétli se shodnym nazvem.

Pocet kusu

Mnozstvi volnych(!) fyzickych jednotek, ze kterych je sbirkovy predmét sloZen. (Jakkoli pevné
spojené soucasti tvori celek o jediném kusu.) Nejcastéji se jednd o prosty soucet kusd, ale
zejména v pripadé rozsadhlejSich souborli drobnéjSich predmétd, které jsou dlouhodobé
uloZeny v obalech, je mozné vyuZzit i kvantifikaci téchto obalt.
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ﬁ Jedna se o povinné pole, bez jehoZ korektniho vyplnéni neni mozné zaznam
ulozit!

o Udaj musi byt ¢iselnou hodnotou! Nelze tedy vyuzit slovniho popisu nebo
zahrnovat jakékoli zkratky a poznamky.

MnoZzstvi (slovy)

Textovy popis vyjadfujici mnoZstvi volnych(!) fyzickych jednotek, ze kterych je sbirkovy
predmeét sloZen. (Jakkoli pevné spojené soucasti tvori celek o jediném kusu.) Lze s vyhodou
vyjadrit kvantifikaci obali nebo mérnych jednotek.

Podskupina prvni urovné

Zatridéni sbirkového predmeétu do podskupiny vymezené v ramci dané skupiny. Vyplnovani
pole je fizeno slovnikem Podskupiny prvni @rovné, ktery obsahuje seznam podskupin prvni
urovné patricich do dané skupiny.

Podskupina prvni urovneé - kod

Zatridéni shbirkového pfedmétu do skupiny vymezené v rdmci daného fondu. Vypliiovani pole
je fizeno slovnikem Podskupiny prvni Grovné, ktery obsahuje seznam podskupin prvni urovné
patficich do dané skupiny. V tomto poli se zobrazuje ve formé zkrdceného kodového
oznaceni, zobrazovaného na zakladé zadani v predchozim poli (bez mozZnosti editace).

Podskupina druhé urovné

Zatridéni sbirkového predmeétu do podskupiny druhé udrovné vymezené v ramci dané
podskupiny urovné prvni. Vypliiovani pole je rizeno slovnikem Podskupiny druhé Grovng,
ktery obsahuje seznam podskupin druhé urovné patricich do dané podskupiny prvni urovné.

Podskupina druhé arovneé - kod

Zatridéni sbirkového predmétu do podskupiny druhé udrovné vymezené v ramci dané
podskupiny urovné prvni. Vypliiovani pole je rizeno slovnikem Podskupiny druhé Grovng,
ktery obsahuje seznam podskupin druhé urovné patricich do dané podskupiny prvni urovne.
V tomto poli se zobrazuje ve formé zkrdceného kédového oznaceni, zobrazovaného na
zakladé zadani v pfedchozim poli (bez moZnosti editace).
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Podskupina treti arovné

Zatridéni sbirkového predmétu do podskupiny treti urovné vymezené v ramci dané
podskupiny urovné druhé. Vypliovani pole je fizeno slovnikem Podskupiny treti Grovné,
ktery obsahuje seznam podskupin tfeti urovneé patficich do dané podskupiny druhé urovné.

Podskupina treti arovné - kod

Zatridéni sbirkového predmétu do podskupiny treti urovné vymezené v ramci dané
podskupiny urovné druhé. Vyplnovani pole je rizeno slovnikem Podskupiny treti Grovné,
ktery obsahuje seznam podskupin tfeti urovneé patricich do dané podskupiny druhé urovné.
V tomto poli se zobrazuje ve formé zkrdceného kdédového oznaceni, zobrazovaného na
zakladé zadani v predchozim poli (bez moZnosti editace).

Pocet Casti

Mnozstvi fyzickych jednotek, ze kterych sbirkovy predmét sestavd, bez ohledu na zplisob
jejich spojeni.

o Udaj musi byt ¢selnou hodnotou! Nelze tedy vyuzit slovniho popisu nebo
zahrnovat jakékoli zkratky a poznamky.

Popis a rozméry casti

Textovy popis identifikujici jednotlivé cdasti sbirkového predmétu a popisujici jejich
rozmeérové charakteristiky pro kaZzdou cast zvlast.

Materialy

Syntetické pole shrnujici vSechny hodnoty ze subzalozky Materialy.
Udaj je mozné vymazat kliknutim na tla¢itko x vedle hodnoty, doplnit novy
o pomoci tlacCitka +, zahrnout priznak nejistoty (kliknutim na hodnotu -

zobrazi se jako ?), nebo editovat v tabulkovém formatu kliknutim na ndzev
pole (prepne fokus na prislusnou subzalozku).

Techniky

Syntetické pole shrnujici vSechny hodnoty ze subzdlozky Techniky.

o Udaj je mozné vymazat kliknutim na tla¢itko x vedle hodnoty, doplnit novy
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pomoci tlacCitka +, zahrnout priznak nejistoty (kliknutim na hodnotu -
zobrazi se jako ?7), nebo editovat v tabulkovém formdatu kliknutim na nazev
pole (pfepne fokus na prislusnou subzalozku).

Rozmeéry

Syntetické pole shrnujici vSechny hodnoty ze subzalozky Rozméry.

Udaj je mozné vymazat kliknutim na tla¢itko x vedle hodnoty, doplnit novy

o pomoci tlacCitka +, zahrnout priznak nejistoty (kliknutim na hodnotu -
zobrazi se jako 7), nebo editovat v tabulkovém formatu kliknutim na nazev
pole (pfepne fokus na prisluSnou subzalozku).

Autor (osoba / instituce)

Syntetické pole shrnujici vSechny tudaje o osobach (fyzickych i pravnickych) ze subzalozky
Vznik.

Udaj je mozné vymazat kliknutim na tla¢itko x vedle hodnoty, doplnit novy

0 pomoci tlacCitka +, zahrnout priznak nejistoty (kliknutim na hodnotu -
zobrazi se jako ?), nebo editovat v tabulkovém formdatu kliknutim na néazev
pole (prepne fokus na prislusnou subzalozku).

Datace vzniku

Syntetické pole shrnujici vSechny data¢ni udaje ze subzdalozky Vznik.

Udaj je mozné vymazat kliknutim na tla¢itko x vedle hodnoty, doplnit novy

0 pomoci tlacCitka +, zahrnout priznak nejistoty (kliknutim na hodnotu -
zobrazi se jako 7), nebo editovat v tabulkovém formdatu kliknutim na nazev
pole (pfepne fokus na prislusnou subzalozku).

Misto vzniku

Syntetické pole shrnujici vSechny lokaliza¢ni udaje ze subzaloZky Vznik.

Udaj je mozné vymazat kliknutim na tla¢itko x vedle hodnoty, doplnit novy

o pomoci tlacCitka +, zahrnout priznak nejistoty (kliknutim na hodnotu -
zobrazi se jako ?7), nebo editovat v tabulkovém formatu kliknutim na nazev
pole (pfepne fokus na prisluSnou subzalozku).
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Vznik predmétu

Syntetické pole shrnujici kompletné vyplnéné trojice proveniencnich udaji (misto - cas -
osoba) ze subzalozky Vznik.

Udaj je mozné vymazat kliknutim na tla¢itko x vedle hodnoty, doplnit novy

o pomoci tlacCitka +, zahrnout priznak nejistoty (kliknutim na hodnotu -
zobrazi se jako ?), nebo editovat v tabulkovém formatu kliknutim na ndzev
pole (pfepne fokus na prisluSnou subzalozku).

o Editace a detailni popis jsou mozné také vstupem do editace pomoci ikonky
tuzky u udaje, ktery chceme editovat.

Stav predmétu

Zakladni popis fyzického stavu sbirkového predmétu. Zde se udaj zobrazuje pouze
informativné, bez moznosti editace.

V tomto poli se muZe objevit systémova hodnota <ndef>, kterd je automaticky
doplnovana v situacich, kdy fyzicky stav predmétu neni zadan uzZivatelem.
Jedna se o nahradni hodnotu, ktera napliiuje pozadavek vyplnéni pole

o automaticky (proto neni udaj explicitné oznacen jako povinny), ale neni
validni z hlediska vedeni shirkové evidence. Z tohoto diivodu je napf. pfi
urceni stavu predmétu v pribéhu inventarizace vyZadovan zapis nékteré z
jinych pripustnych slovnikovych hodnot.

Popis stavu

Podrobnéjsi specifikace stavu sbirkového predmétu, zejména s ohledem na stav jeho
jednotlivych casti, specificka poskozeni a opotrebeni. V tomto poli se udaj pouze zobrazuje
bez moznosti editace.

Stav k datu

Datum, ke kterému byl stav pfedmétu posouzen. V tomto poli se udaj pouze zobrazuje bez
moznosti editace.

Kompletnost

Informace o stupni uplnosti sbirkového predmétu ve sbirce, vzhledem k jeho pavodni
podobé. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem Kompletnosti, ktery obsahuje seznam stupnu
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kompletnosti, které jsou validni v rdmci dané kombinace podsbirky a materidlové skupiny.

Kompletnost - kod

Informace o stupni Uplnosti sbirkového predmétu ve sbirce, vzhledem k jeho puvodni
podobé. Vyplniovani pole je rizeno slovnikem Kompletnosti, ktery obsahuje seznam stupiiu
kompletnosti, které jsou validni v rdmci dané kombinace podsbirky a materidlové skupiny. V
tomto poli se udaj pouze zobrazuje bez mozZnosti editace.

Signatura

Podpis nebo znacka osvédcujici autorstvi, vlastnictvi nebo jiny vztah sbirkového predmétu v
dobé jeho pouzZivini v primdrnim kontextu. Pole umoznuje zapis libovolného
alfanumerického udaje.

Markant

Specificky znak predmétu usnadnujici jeho identifikaci. Pole umozZnuje zdpis libovolného
alfanumerického udaje.

Naméty
Syntetické pole shrnujici vSechny hodnoty ze subzalozky Naméty / Témata.

Udaj je mozné vymazat kliknutim na tla¢itko x vedle hodnoty, doplnit novy

o pomoci tlacCitka +, zahrnout priznak nejistoty (kliknutim na hodnotu -
zobrazi se jako ?), nebo editovat v tabulkovém formatu kliknutim na ndzev
pole (prepne fokus na prislusnou subzalozku).

Kli¢ obsahu

Syntetické pole shrnujici vSechny hodnoty ze subzalozky K11ce.
Udaj je mozné vymazat kliknutim na tla¢itko x vedle hodnoty, doplnit novy
0 pomoci tlacitka +, zahrnout priznak nejistoty (kliknutim na hodnotu -

zobrazi se jako ?7), nebo editovat v tabulkovém formdatu kliknutim na néazev
pole (pfepne fokus na prislusnou subzalozku).

Lokalita obsahu

Syntetické pole shrnujici vSechny hodnoty ze subzalozky Lokality.
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Udaj je mozné vymazat kliknutim na tla¢itko x vedle hodnoty, doplnit novy

0 pomoci tlacCitka +, zahrnout priznak nejistoty (kliknutim na hodnotu -
zobrazi se jako ?), nebo editovat v tabulkovém formatu kliknutim na ndzev
pole (prepne fokus na prislusnou subzalozku).

Subjekt obsahu

Syntetické pole shrnujici vSechny hodnoty ze subzdlozky Subjekty.

Udaj je mozné vymazat kliknutim na tla¢itko x vedle hodnoty, doplnit novy

o pomoci tlacitka +, zahrnout priznak nejistoty (kliknutim na hodnotu -
zobrazi se jako ?), nebo editovat v tabulkovém formdatu kliknutim na néazev
pole (prepne fokus na prislusnou subzalozku).

Poznamka

Jakakoli pozndmka ke sbirkovému predmeétu. Je vhodné zde uvadét pouze dopliiujici udaje,
které nelze strukturovat do souvisejicich popisnych poli.

Literatura

Syntetické pole shrnujici vSechny hodnoty ze subzdalozky Literatura.

Udaj je mozné vymazat kliknutim na tla¢itko x vedle hodnoty, doplnit novy

0 pomoci tlacitka +, zahrnout priznak nejistoty (kliknutim na hodnotu -
zobrazi se jako ?7), nebo editovat v tabulkovém formdatu kliknutim na néazev
pole (pfepne fokus na prislusnou subzalozku).

Klicova slova

Libovolna klicova slova, ktera je mozné nasledné pouzivat pri fulltextovém vyhledavani. Pole
umoznuje zapis libovolného alfanumerického udaje.

Jazyk slovy

Urceni jazyka pouZitého v ndpisech a textech na sbirkovém predmétu nebo jeho obalu. Pole
umoznuje zapis libovolného alfanumerického udaje.

SubzaloZka Predmét Obsahuje nazvy predmétu a/nebo jeho dil¢ich ¢asti.

SubzaloZka Materialy Obsahuje materidly z nichZ sbirkovy predmét sestava, nebo ze kterych byl
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vyroben.

o Vypliovani nemda valny smysl u prirodnin, ale pouze u ¢lovékem vytvorenych
predmétd.

SubzaloZka Techniky Obsahuje techniky, které se uplatnily pri vyrobé predmétu.

o Vyplhovani nemd valny smysl u prirodnin, ale pouze u Clovékem vytvorenych
predméta.

SubzaloZka Rozméry Obsahuje fyzické rozméry predmétu, pripadné jakékoli jeho dalsi méritelné
charakteristiky (stopaZ u videonahravek, méritko map atd.).

SubzaloZka Literatura Obsahuje literarni prameny, které na predmét odkazuji, cituji jej, nebo
naopak poskytly referencni udaje pro jeho determinaci a odborné zpracovani.

Subzalozka Vznik Obsahuje provenien¢ni udaje ve formé skupin udajii osoba & role - datace - misto
dalSich doprovodnych informaci souvisejicich s genezi pfedmétu v primarnim kontextu.

Subzdalozka Udalosti Obsahuje proveniencni uidaje ve formé trojic udaji misto - ¢as - osoba +

vvvvvv

sekundarnim kontextu.

SubzaloZzka Archivalie Jako jedina ze subzdloZzek na této zaloZce nema tabelarni charakter.
Obsahuje indikator Archivdlie a datové pole pro pozndmku ke sbirkovému predmeétu, ktery ma
charakter archivalie ve smyslu archivniho zédkona."”. U drtivé vétsiny sbirkovych predmétii muzei
a galerii zistava zcela nevyplnéna.

SubzaloZka Naméty / Témata Obsahuje udaje o namétovém a tématickém zaméfeni sbirkového
predmétu - nejcastéji dilu vytvarného nebo uzitého umeéni.

o Vypliiovani nemd valny smysl u prirodnin, ale pouze u ¢lovékem vytvorenych
predméta.

SubzaloZka K1ice Obsahuje vyhledavaci kliCe, které nemaji namétovy ani tématicky charakter a lze
je vyuZit jako sjednocujici prvek - napft. zarazeni do slohu, tvirciho obdobi autora, specifické
remeslné Skoly, umélé mimotaxonomické skupiny v prirodnich védach atd.

SubzdaloZka Lokality Obsahuje lokality jakymkoli zplisobem souvisejici se shirkovym predmeétem,
které nebyly popsany ve specifictéjsich polich.

Subzalozka Subjekty Obsahuje osoby jakymkoli zplisobem souvisejici se shirkovym predmétem,
které nebyly popsany ve specifictéjsSich polich.

Subzalozka Historie stavu Obsahuje chronologicky usporddany (od nejnovéjsich zdznami k
nejstarsim) vypis stavii shirkového predmétu v pribéhu jeho uchovani ve shirce.

Subzalozka Historie odbornych uréeni Obsahuje chronologicky usporddany (od nejnovéjSich
zdznami k nejstar$sim) vypis zmén odborného zatrazeni shirkového predmétu v pribéhu jeho
uchovani ve shirce.
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3.4.1.2. Zalozka Nabyti

Datum nabyti

Datum ke kterému sbhirkovy predmét preSel do majetku muzea/galerie, resp. jeho zfizovatele.
Obvykle odpovidd datu podepsani nabyvaci smlouvy s predchozim majitelem sbirkového
predmétu, nebo datu nabyti pravni moci soudniho rozhodnuti, kterym je pfedmét pro
instituci ziskan. Zapisovana hodnota musi byt platnym datem gregoridanského kalendare a
vyhovovat kalenddainimu formdtu DD.MM.RRRR - k CemuZ napomdhd i moZnost zapisu s
vyuzitim ikony kalendare vpravo od vstupniho pole. Neni moZné zapsat neuplné datum,
napr. pouhy letopocCet bez uvedeni dne a mésice. Chybéjici uvodni nuly u jednocifernych
poradovych ¢isel dnli a mésicii jsou systémem Museion automaticky dopliiovany.

(;) Napft-.:
w

* 1.1.2000
* 29.02.1200

Datum nabyti nemusi byt zdaleka totoZzné s datem prevzeti sbirkového
predmeétu. Je naprosto béZznou a legitimni praxi, Ze predmét nabizeny
o muzeu/galerii je prevzat do depozita jeSté pred projednanim navrhu na
nabyti ve shirkotvorné komisi instituce. Naopak se lze setkat i s opacnou
praxi, kdy je predmét predan teprve po podpisu nabyvaciho titulu k nému.

Zpusob nabyti

Zpusob ziskani predmétu do sbirky. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem Zplsoby nabyti,
ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na prislusnost k podsbirce) platnych zptsobi
nabyti. V tomto poli se zobrazuje ve formé jednopismenné zkratky zptisobu nabyti.

@ Napft.:
w

D
. H

Zpusob nabyti - nazev

Zpusob ziskani predmétu do sbirky. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem Zplsoby nabyti,
ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na piislusnost k podsbirce) platnych zptisobii
nabyti. V tomto poli se zobrazuje jako plné oznaceni zptisobu nabyti.
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0 Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.
(2 v

O Napr.:
w

* koupé
e dar

» stary fond

Typ dokladu o nabyti

Typ dokladu legalizujiho nabyti shirkového predmétu do vlastnictvi, resp. spravy. Vyplnovani
pole je tizeno slovnikem Typy dokladl, ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na
prislusnost k podsbirce) platnych typl nabyvacich dokladdi. V tomto poli se zobrazuje ve
formé zkraceného kddu typu nabyti Kod.

@ Napft-.:
w

* DS
* KS

* prevod

Typ dokladu o nabyti - nazev

Typ dokladu legalizujiho nabyti shirkového predmétu do vlastnictvi, resp. spravy. Vyplnovani
pole je fizeno slovnikem Typy dokladl, ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na
prislusnost k podsbirce) platnych typl nabyvacich dokladdi. V tomto poli se zobrazuje ve
formé plného nazvu typu nabyti Nazev.

@ Napft-.:
w

» darovaci smlouva
* kupni smlouva

» predani majetku k hospodareni

Doklad o nabyti

Odkaz na dokument, legalizujici nabyti sbirkového predmétu do vlastnictvi, resp. spravy.
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Obvyklou formou je uvedeni spisové znacky dokumentu nebo resolvovatelného odkazu na
digitalni formu dokumentu.

@ Napfr.:
w

o MV 398/2020
e DL €.j. 211/256/2017
* bez dokladu

Cena porizovaci (PC)

Skutecnd cena, za kterou byl predmét do sbirky potizen, véetné vSech ndkladd spojenych s
jeho ziskanim, dopravou, pripadnym pojiSténim, ocenénim a dalSimi souvisejicimi vydaji.
Udaj se uvadi v ¢iselné podobé, s presnosti na dvé desetinnd mista. Vyplnéni neni povinné a
je treba vzit v uvahu i skutecnost, Ze uvedeni nulové hodnoty ma jiny vyznam nezli
ponechani pole nevyplnéného - v prvnim pripadé byl sbirkovy predmét ziskan za nulovou
cenu (napr. dar nebo bezuplatny prevod), ve druhém je jeho pofizovaci cena neznama, ale
nikoli nutné nulova.

V ucetnich dokladech se mohou objevovat dalsi typy cen, které maji mirné
odliSny vyznam: * cena pofizeni - cena, za kterou byl pfedmét ziskan, ovSem
bez dalSich ndkladl souvisejicich s porizenim, * reprodukéni potizovaci

o cena - fiktivni cena, za kterou by byl pfedmét porizen v dobé zauctovani
(zvlasté u vyhodné nakoupenych a starSich akvizic by tato cena byla
neumeérné vyssi). Tyto cenové udaje nemohou pofizovaci cenu zastoupit a
nemeély by byt v tomto poli uvadény.

@ Napft.:
w

* 3 600,00

* 0,00

* 0,49

Ména por. ceny

Kod mény, ve které je porfizovaci cena shirkového predmétu uvedena. Uvadi se tak, aby
dopliiovala hodnotu v predchozim poli, tedy bez ohledu na pripadné meziménové prepocty,
které pri porizovani predmétu mohly probéhnout. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem Mény,
ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na pfislusnost k podsbirce) platnych mén. V
tomto poli se zobrazuje ve formé tripismenné zkratky mény dle ISO 4217."
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Slovnik mén se ve vychozi instalaci Museionu dodava predvyplnény
soucasnymi svétovymi ménami, v¢. nékolika mén historickych, pouzivanych

0 na naSem stadtnim uzemi v minulosti. Dal$i rozsifovani slovniku je
samoziejmé mozné (uzZivatel musi mit prisluSna prava). Nutné je ale
vyhnout se vzniku duplicit tfipismennych ISO kdédd, které slouzi jako
jedinec¢ny identifikator kazdé mény.

Vyplnéni neni systémem vyzZadovano, nicméné v pripadé uvedeni nenuloveé
o hodnoty v predchozim datovém poli Cena porizovaci (PC) by neuvedeni
meény zasadné degradovalo informacni hodnotu tohoto udaje.

@ Napr.:
w

Ména por. ceny - ozn., nazev, platnost

Textové oznaceni mény, ve Které je porizovaci cena shirkového predmétu uvedena. Uvadi se
tak, aby doplnovala hodnotu v pfedchozim poli, tedy bez ohledu na pripadné meziménové
prepocty, které pri porizovani predmétu mohly probéhnout. Vypliiovani pole je rizeno
slovnikem Mény, ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na prislusnost k podsbirce)
platnych mén. V tomto poli se zobrazuje ve formé plného ndzvu mény dle ISO 4217."”

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.
(s v

O Napr.:
w

e K¢, Ceska koruna
* koruna Ceskoslovenska

e Euro

Pavodni drzitel (slovy)

Osoba (fyzicka Ci pravnickd), kterd méla sbirkovy predmét v drZzeni bezprostfedné pred jeho
preddnim do muzea/galerie. Pivodni drZitel mohl predmét drzet a uzivat, aniz by byl z
pravniho hlediska jeho majitelem. Proto zde miZe byt uvedena i jind osoba, neZ jaka je
uvedena v poli Predchozi majitel. Vypliiovani pole je rizeno slovnikem Adresar, ktery
obsahuje seznam osob pripustnych v dané podsbirce (tj. s vazbou na podsbirku odpovidajici
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udaji v poli Podsbirka nebo bez vazby na jakoukoli podsbirku). PouZziti slovnikovych hodnot je
fakultativni a na uZivateli se nevynucuje. Je tedy moZné zapsat i osobu, ktera ve slovniku neni
obsaZena, pripadné vice osob.

Za ptvodniho drZitele shirkového predmétu neni povazovana osoba, ktera
jej sice trebas i dlouhodobé uZivala (a pripadné také vlastnila), ale nebyla

o drZitelem predmétu v okamziku jeho predadni muzeu/galerii. Typickym
pripadem miZe byt majetek vyvlastnény Slechtickym rodtim, kde by jako
ptvodni drzitel pred preddnim do muzejnich/galerijnich sbirek mél byt
uveden samospravny organ nebo statni organizace.

@ Napft-.:

* Jan Maly, Adolfovice 131

* Kraj Ustecky

Alois Josef hrab& Krakowsky z Kolowrat

Zakladni organizace Svazu invalidl, D&cin

o Nasledujici datova pole se v pripadé dostatecného rozliSeni a Sifrky obrazovky
zobrazuji ve druhém sloupci.

Prispévatel (slovy)

Fyzicka Ci pravnicka osoba, kterd se primo zaslouZzila o ziskani sbirkového predmétu do
sbirky. Nejcastéji se jedna o osobu bez vlastnického nebo spravcovského vztahu k pfedmétu a
proto neni mozné ji uvést v poli Pfedchozi majitel, ovSem s ohledem na jeji shirkotvorny
prinos a moznost ziskdni dodatecnych informaci k predmétu je Zadouci kontakt zachytit.
Vyplniovani pole je fizeno slovnikem Adresar, ktery obsahuje seznam osob pripustnych v dané
podsbirce (tj. s vazbou na podsbirku odpovidajici udaji v poli Podsbirka nebo bez vazby na
jakoukoli podsbirku). Pouziti slovnikovych hodnot je fakultativni a na uZivateli se
nevynucuje. Je tedy mozné zapsat i osobu, ktera ve slovniku neni obsaZena, pripadné vice
0sob.

@ Napr.:
w

FrantiSek Zyka (prirodovédec muzea v letech 1934-1952)
* S. Kuncova

* rodina Haraskova ze Rtyné

23/02 70 CSOP BERKUT, Tepla
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Predchozi majitel

Fyzicka ¢i pravnickd osoba, kterd byla vlastnikem véci, nabyvané jako sbirkovy predmét.
Uvadi se vzZdy bezprosttedni pfimy vlastnik, pfipadé vice vlastniki (v pfipadé
spoluvlastnického vztahu.) Jednd se o prosté textové pole, jehoZz vypliiovani zdmérné neni
rizeno slovnikem Adresar, aby bylo mozZné zapsat i osobu nefigurujici v adresari a zejména
vice osob. Pole je zaroven dostateCné dlouhé, aby umoZnilo zachytit komplikovanéjsi
majetkopravni situace spojené s nabytim pfedmétu - napr. v pripadé akvizice predmétu od
dédict ptivodniho majitele, kterym byl vracen v restituci.

@ Napft.:
w

Jan Maly, Adolfovice 131

Ing. FrantiSek Adamek a Ivana Vokralova (roz. Adamkova) - dédicové po zemr.
Antoninu Adamkovi (1911, Rtyné& - 1996, Suchdol nad LuZnici)

* Alois Josef hrabé Krakowsky z Kolowrat

o Z&kladni organizace Svazu invalidd, DéCin

Rok akvizice

Kalendarni rok, ve kterém byla akvizice sbirkového predmétu realizovdna. Jedna se o
nepovinné textové pole pro zachyceni data akvizice v pripadech, kdy neni znamo presné
datum, ale pouze letopocet (obvykle u starych akvizic). Pole umoznuje zadat i velmi vagni
specifikaci, nicméné s ohledem na moZznost pohodlného fazeni a filtrovani se doporucuje
prednostné vyuzivat prostého oznaceni roku.

(;) Napft.:
w

1943

* 1927

1939-1945
» pred rokem 1897

Poznamka k nabyti

Jakdkoli poznamka k ziskani sbirkového predmeétu pro muzejni/galerijni sbirku. Je vhodné
zde uvadét pouze dopliujici udaje, které nelze strukturovat do predchozich popisnych poli.

@ Napr.:
w
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* Porizeno z prostredkd dotace MK 21556/2021/SOM
» pochdzi z rodiny prababicky plvodni drZitelky
» 7z pozlstalosti po puSkari Otakaru Vanéckovi z Prahy

* ru¢né vySivala tchyné darkyné

Subzalozka Nabidky Obsahuje udaje o historii nabidek, jejichZ prostfednictvim byl predmét do
shirky postupné nabizen a nakonec prijat, nebo seznam nabidek jednotlivych spolumajitelt za
jejich podily. Ve vétsiné pripadl obsahuje jediny zdznam o nabidce.

SubzaloZka Smlouvy nabyvaci Obsahuje udaje o smlouvé nebo vice smlouvach (v pripadé nabyti od
spolumajiteld), jejichZ prostiednictvim byl predmét porizen. Ve vétSiné pripadd obsahuje jediny
zaznam o nabyvaci smlouve.

SubzaloZka Smlouvy licenéni Obsahuje udaje o smlouvé nebo vice smlouvach (v pripadé vice
drziteld licen¢nich prav), jejichZ prostrednictvim byla k pfedmétu poskytnuta licence.

3.4.1.3. ZaloZka Nalez

Lokalita - nazev

Oznaceni lokality, tak jak je identifikovana ve slovniku Lokality. Mistopisny ndzev lokality,
pripadné doplnény i o stru¢nou specifikaci, umoznujici rozliSeni vice lokalit téhoZ jména,
nebo vice menSich sublokalit. Lokalita muZe odpovidat geografickému nebo
geomorfologickému celku libovolné urovné generalizace. Vypliiovani pole je rizeno
slovnikem Lokality, ktery obsahuje seznam stavi pripustnych v dané podsbirce (tj. s vazbou
na podsbirku odpovidajici udaji v poli Podsbirka nebo bez vazby na jakoukoli podsbirku).

@ Napft.:
w

» Teplice
* KrusSné hory

e PP Husdv vrch

RGZovd (okr. D&Ein), les Borovina

Lokalita - doplnéni

Upresnéni casti lokality, ve které byl sbirkovy predmét nalezen a sebran. Smyslem je
zachyceni jeho uzemni prisluSnosti. Uvadi se proto ¢ast lokality k okamziku sbéru, nikoli
napf. primarni lozisko minerdlu sbiraného v misté sekundarniho depozitu nebo misto
ptivodniho uloZeni archeologického materidlu, ktery byl je$té pred sbhérem jakymkoli
zplusobem prenesen.
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o Redepozici je mozné uvést v poli Poznamka k nalezu.
@ Napft-.:
w

» zahrada za domem na ul. Bylanska 22
* (doli potoka Precinek
» SZ cip rezervace

e sonda 35

Lokalita - originalni nazev

Nazev nebo popis lokality v podobé pouzité v primarni dokumentaci shirkového predmétu.
Nejcastéji se jednd o udaj v plvodnim jazyce (némcina, latina...), uvedeny v obtiZné
srozumitelné podobé (s vyuzitim odbornych zkratek, narec¢nich vyrazl atd.) nebo odkazujici
na zastaralé mistopisné ndzvy a lokalizace.

@ Napft.:
w

* Yugoslavia, Macedonia, in rupestribus vallis fluvii Raec, 1in anqustiis Donja
Klisura dictis, supra oppidum Kavadarci

« Jenistv Ujezd
* Krasny Les, 450 m SZ od kriZ. modré a Zluté tur. znacky

* Borovina 1978/C/35

Katastralni uzemi

Prisludnost mista nalezu ke katastralnimu tzemi. Udaj lze spolehlivé ziskat pouze presnou
lokalizaci v mapovych podkladech, protoZze nemusi zdaleka odpovidat nejbliZSi obci a s
ohledem na historii tizemné spravniho ¢lenéni daného tzemi muZe byt i v rdmci obce
vyliSeno vice dil¢ich katastrdlnich uzemi. Uvadi se hodnota aktudlné platnd k okamziku
porizovani dokumentace shirkového predmétu. V pripadé lokalit zahrani¢nich je obvyklou
praxi nevypliiovani tohoto udaje, protoZe Museion je dodavan pouze s Ciselnikem ceskych a
slovenskych katastralnich uzemi a dohleddvani katastralni prisluSnosti by pro uzemi jinych
statl bylo neumérné pracné, popt. zcela nemozné (ve statech, které tuto technickou jednotku
evidence nemovitosti nepouzivaji).

@ Napft.:
w

« Bilina-Ujezd
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« Jenistv Ujezd
* Novad Ves pri Dunaji

« Z/dar u Vel. Chvojna

Parcelni ¢islo

Identifikace pozemkové nebo stavebni parcely, na které doslo k ndlezu, odkazem na udaj v
pozemkovém Kkatastru. Udaj lze spolehlivé ziskat vétSinou jen geodetickym zamérenim,
pripadné odectenim z mapového podkladu (u presné definovanych lokalit na vétSich
parcelach). Uvaddi se hodnota aktudlné platnd k okamZiku porizovani dokumentace
sbirkového predmétu. V pripadé lokalit zahrani¢nich je obvyklou praxi nevypliiovani tohoto
udaje, protoZe dohledavani parcelni identifikace by pro tzemi jinych statd bylo neimérné
pracné, popr. zcela nemozné (ve statech, které tuto technickou jednotku evidence nemovitosti
nepouzivaji).

@ Napft.:
w

576/1

1005760010
« 737
e st. 527

Pozemek

Textova Ci obecné popisnd dentifikace pozemkové nebo stavebni parcely, na které doSlo k
nalezu. Je mozZné pouZit v pripadech, kdy nelze uvést jediné parcelni Cislo ziskané z
pozemkového katastru, tj. napf. u rozsahlych lokalit (vice parcelnich ¢isel) nebo nepfesného
vymezeni lokality. Udaj 1ze spolehlivé ziskat vétsinou jen geodetickym zaméfrenim, pfipadné
odectenim z mapového podkladu. Uvadi se hodnota aktudlné platnd k okamziku pofizovani
dokumentace sbirkového predmétu. V pripadé lokalit zahrani¢nich je obvyklou praxi
nevypliovani tohoto udaje, protoZze dohleddvani parcelni identifikace by pro uzemi jinych
statll bylo neumérné pracné, popt. zcela nemozné (ve statech, které tuto technickou jednotku
evidence nemovitosti nepouzivaji).

Doporucuje se pouzivani tohoto datového pole zcela vyhnout i s ohledem na

é moznost jeho uplného zruseni v budoucich verzich Museionu (z divodu
racionalizace datové sady).

@ Napft.:
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576/1 a 576/2

576/1-3

576/1, 137

st. 527 (a snad i nékteré okolni parcely)

Poznamka k nalezu

Jakakoli pozndmka upfesnujici nebo rozvijejici popis nalezovych okolnosti. Je vhodné zde
uvadét pouze dopliujici udaje, které nelze strukturovat do souvisejicich popisnych poli.

(;) Napft.:
w

* na pldé domu ¢.p. 23

» sekundarni zasyp hradni cisterny

III. etdZ lomu (k r. 1981)
» viz lokalitni Stitky

o Nasledujici datova pole se v pripadé dostatecného rozliSeni a Sifrky obrazovky
zobrazuji ve druhém sloupci.

Originalni souf. systém

Identifikace souradného systému pouzitého pfi vychozim zadani souradnic mista nalezu. Je
mozné zvolit jeden z 12 predvyplnénych souradnych systémi a jejich variant, nebo odkézat
na jiny systém, zde neuvedeny.

o V pripadé volby hodnoty jiny/other je tfeba souradny systém jednoznacné
identifikovat napr. v nasledujicim datovém poli Souradnice - zdroj.

Souradnice - zdroj

Zdroj, ze kterého byly ziskdny hodnoty zemépisnych souradnic mista nalezu. SpiSe nez odkaz
na konkrétni zdroj (napft. literarni, osobni komunikaci atp.) je vhodné uvadét genericky typ
zdroje, z CehoZz lze v pripadé potreby odvodit dalSi charakteristiky urfeni zemépisnych
soufadnic.

@ Napfr.:
w
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geodetické zaméreni
» odeCet z mapy 1:10000

» prevzato z nalezové zpravy

GPS

Souradnice - presnost

Presnost s jakou je mozné pocitat u ¢iselnych hodnot soufadnic. Pokud udaj neni vyplnén, je
mozné alespon ramcové odhadnout presnost polohového urceni na zakladé predchoziho
udaje (Souradnice - zdroj).

@ Napft.:
w

* metry
* +- 30 cm
» odeCteno s presnosti desitek metrd{

e Jm

Souradnice nalezu [WGS-84]

Vstupni pole pro zapis zemépisnych souradnic. Slouzi pro vkladani souradnic zemépisné
Sirky a délky, které byly ziskany z jiného zdroje a je mozné je vloZit ze schranky v nékterém z
podporovanych forméatl (viz priklady). Systém Museion vloZeny tidaj automaticky rozlozi na
dil¢i hodnoty a prevezme do nasledujicich podpoli v editovatelném tvaru (stupné€, minuty a
vteriny zem. Sirky a délky), resp. informativné zobrazi v dekadickych hodnotach.

@ Napr.:
w

49.5231339N, 16.2459606E

50°48'51.583"N, 14°25'20.028"E

N 50°5.63203', E 14°32.91437"

57S, 173w

N EAA

Souradnice nalezu [WGS-84] - Sirka

Zemépisna $itka mista nalezu v uhlovych jednotkach. Udaj je moZné zapisovat pfimo do
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subpoli pro vybér polokoule, stupné, minuty a vteriny, zdroven se zde zobrazuji hodnoty
prevzaté (a pripadné prepoctené) z hromadného vstupniho pole Souradnice nalezu [WGS-84] a
je moZné je nasledné editovat. Desetinna cast uhlovych vterin se uvadi tak, aby
korespondovala se zptisobem odecteni polohy. Nema tedy smysl ji viibec uvadét v pripadech,
kdy je udaj hrubé odecteny z mapy, nebo ziskany georeferencovanim topografického udaje
napf. na urovni obce. Podobné u povSechné definovanych lokalit je vhodné provést
zaokrouhleni tak, aby byly nerelevantni Cislice nahrazeny nulami.

Souradnice nalezu [WGS-84] - Sirka - format D°

Needitovatelné pole zobrazujici zemépisnou Sifrku mista ndlezu v dekadickém tvaru.

Souradnice nalezu [WGS-84] - délka

Zemépisnd délka mista nalezu v thlovych jednotkach. Udaj je mozné zapisovat pfimo do
subpoli pro vybér polokoule, stupné, minuty a vtefriny, zdroven se zde zobrazuji hodnoty
prevzaté (a pripadné prepoctené) z hromadného vstupniho pole Souradnice nalezu [WGS-84] a
je moZné je nasledné editovat. Desetinna cast uhlovych vterin se uvadi tak, aby
korespondovala se zplisobem odecteni polohy. Nema tedy smysl ji viibec uvadét v pripadech,
kdy je udaj hrubé odeCteny z mapy, nebo ziskany georeferencovanim topografického udaje
napf. na urovni obce. Podobné u povSechné definovanych lokalit je vhodné provést
zaokrouhleni tak, aby byly nerelevantni Cislice nahrazeny nulami.

Souradnice nalezu [WGS-84] - délka - format D°

Needitovatelné pole zobrazujici zemépisnou Sifrku mista ndlezu v dekadickém tvaru.

Souradnice nalezu [WGS-84] - vyska

Nadmoi'ské vyska mista nalezu v metrech nad mofem. Udaj se uvadi jako hodnota ziskané z
meéfeni systémem GPS (pripadné barometrickym méfridlem), nebo presnéji odectenim z
mapy.

o Neni mozné zadat zdpornou hodnotu, tj. vySku pod referenc¢ni hladinou
mofre.

@ Napfr.:
w
* 256.2

* 1492
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* 0.3

Souradnice nalezu [S-JTSK] - souradnice X (vychod/jih)

Soufradnice mista ndlezu v Systému jednotné trigonometrické sité katastralni (S-JTSK). Z
povahy pouZitého souradnicového systému vyplyva, Ze udaj ma vzdy kladnou hodnotu a
nema valny smysl jej uvadét pro lokality mimo tizemi CR nebo SR.

Souradnice nalezu [S-JTSK] - souradnice Y (sever/zapad)

Souradnice mista ndalezu v Systému jednotné trigonometrické sité katastralni (S-JTSK). Z
povahy pouZitého souradnicového systému vyplyva, Ze udaj ma vzdy kladnou hodnotu a
nema valny smysl jej uvadét pro lokality mimo tizemi CR nebo SR.

Souradnice nalezu [S-JTSK] - souradnice H (vyska)

Nadmotskd vy$ka mista nélezu v metrech nad morem. Udaj se uvadi jako hodnota ziskana z
meéreni systémem GPS (pripadné barometrickym méridlem), nebo presnéji odectenim z

mapy.

o Na rozdil od udaje Souradnice nalezu [WGS-84] - vySka lze zadat i zdpornou
hodnotuy, tj. vySku pod referencni hladinou more.

Jiny sour. systém - souradnice X (jih)

Prvni souradnice mista ndlezu v jiném soufadném systému nezZ WGS84 nebo S-JTSK.

Jiny souf. systém - souradnice Y (zapad)

Druha souradnice mista nalezu v jiném souradném systému nez WGS-84 nebo S-JTSK.

Jiny sour. systém - souradnice H (vyska)

Treti (vertikalni) souradnice mista ndlezu v jiném souradném systému neZ WGS84 nebo S-
JTSK.

3.4.1.4. ZaloZka Dokumenty

ZaloZzka m4 tabelarni charakter a zobrazuje prehled médii pripojenych ke sbirkovému predmétu.
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Udaje zapsané na radcich seznamu jsou editovatelné teprve v zobrazeni detailu (po kliknuti na
ikonu tuzky). Obsahuji datova pole, vztahujici se k jednotlivym medidlnim soubortm.

Poradi

UrCuje poradi zobrazeni dokumentu v radmci seznamu dokumentl pripojenych ke
sbirkovému predmétu. Systém automaticky vypliiuje dalSi Cislo v poradi. Ru¢ni zménou
(pfepsanim, smazdnim) je mozné poradi predmétli ovlivnit, coZ je i doporuceno v pripadé
medidlni dokumentace zretelné ¢lenéné na dokument(y) hlavni - uvadi se obvykle jako prvni
- a vétsi pocet dokument akcesorickych.

Nazev

Oznaceni nebo ¢islo dokumentu. Identifikator dokumentu, ze kterého miiZze byt zfejmy i jeho
vztah k dokumentované skutecnosti.

o Nejedna se o nazev datového souboru. Ten je prevzat pri jeho pripojovani k
zaznamu do datového pole URL nebo nazev souboru.

@ Napft.:
w

P065523_final

e foto - revers

technickd dokumentace vyrobce (scan)

* zapis v prir. knize (1961)

Typ dokumentu

Typ dokumentu ve smyslu obsaZzené informace a jejitho uloZeni. Vypliiovani pole je fizeno
slovnikem Typy dokumentd, ktery obsahuje seznam vSech typli dokumenti definovanych u
daného spravce sbirky.

@ Napft-.:
w

* foto
* negativ
* ndlezovd zprava

» video (prepis z VHS)
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Typ uloZeni dokumentu

Urceni typu zdroje vkladaného dokumentu, resp. odkazu na néj. Dotaz v podobé prepinace se
tfemi volbami se zobrazuje pouze pri vkladani nového dokumentu do seznamu. Nejcastéjsi
volbou je predvoleny Soubor do @loZisté, ktery umoZzinuje upload souboru dostupného na
lokalnim pocitaci na server Museionu a jeho uloZeni do cloudového uloziSté. V pripadé
souboril uz existujicich v externim uloZisti (mimo systém Museion) je moZné na né poukazat
s vyuzitim volby URL odkaz a obejit se tak bez vytvareni dalSi kopie souboru v uloziSti
Museionu. Konec¢né treti volba Nedigitalizovany dokument umoznuje odkazat na dokument ve
fyzické podobé, uloZeny ve sprave instituce, v knihovné, externim archivu ¢i kdekoli jinde.

URL nebo nazev souboru

Sitova cesta k datovému souboru reprezentujicimu vzdalené pripojeny dokument. Protoze se
uvadi nejcastéji ve formé URL odkazu, je v poli automaticky predvyplnén prefix protokolu
HTTP. V pripadé rutinniho vyuZzivani Sifrovaného protokolu HTTPS je samozrejmé mozZné jej
upravit doplnénim posledniho pismene. Alternativné lze zapsat cestu v siti LAN, ¢i odkazem
na souboru uloZeny na mistnim nebo sitové pripojeném disku.

Ve vSech pripadech se jedna o techniku, spoléhajici na perzistenci
odkazovaného sitového zdroje. Pfi zvaZovani, zda tento zplisob vzdaleného
pripojeni dokumentu vyuZit, je proto nutné vhodnymi systémovymi a
organizaCnimi prostredky zajistit jeho garantovanou pristupnost v celém
Casovém horizontu planovaného vyuzivani elektronické dokumentace
sbirek.

e Volba je k dispozici pouze pro Typ uloZeni dokumentu nastaveny na URL odkaz.
@,
w

Napft.:

* https://darchive.mblwhoilibrary.org/bitstreams/87e200f5-92ad-5348-aebe-
230da87f2038/download

» https://dspace.sunyconnect.suny.edu/bitstream/handle/1951/52596/
Nayland_Blake_ARTSpeak_Lecture_at_FIT-finall.pdf?sequence=1&isAllowed=y

» E:/JPEG/chronologicka_evidence/P/SUB_1/P00005_2020/P00005_2020__20200217_02_origi
nal.jpg

* http://10.199.10.13/home/fotoarchiv/2017/06/14/medaile_451.TIF

Obrazek pro nahled

Indikator obrazového dokumentu, ktery ma byt pouZit v roli primarniho ndhledu na sbhirkovy
predmét. Takto oznacCeny obrazek se bude nasledné zobrazovat na tiskovych sestavach, které
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zobrazovani ndhledovych obrazkid podporuji.

o Pro nahledovy obrazek je tfeba zvolit celkovy zabér, vhodné reprezentujici
vzhled sbirkového pfedmétu.

0 Pole je k dispozici pouze pro Typ uloZeni dokumentu nastaveny na Soubor do
0loZisté.

Tisk 1

Indikator obrazového dokumentu, ktery mda byt pouzit jako prvni z dvojice doplinkovych
tiskovych zabért. Takto oznaCeny obrazek se bude ndsledné zobrazovat na tiskovych
sestavach, které podporuji zobrazovani dopliikovych tiskovych zabérd.

0 Hlavni vyuziti nachazi tyto zabéry zejména v nékterych tiskovych sestavach,
specifickych pro vytvarné umeéni.

o Indikator je k dispozici pouze pro Typ uloZeni dokumentu nastaveny na Soubor
do (loZiSté.

Tisk 2

Indikator obrazového dokumentu, ktery mda byt pouZit jako druhy z dvojice dopliikovych
tiskovych z&bért. Takto oznafeny obrazek se bude ndasledné zobrazovat na tiskovych
sestavach, které podporuji zobrazovani doplrikovych tiskovych zdbéra.

0 Hlavni vyuziti nachazi tyto zabéry zejména v nékterych tiskovych sestavach,
specifickych pro vytvarné uméni.

0 Indikator je k dispozici pouze pro Typ uloZeni dokumentu nastaveny na Soubor
do 0loZisté.

Vodoznak

Indikace, zda mda byt obrazovy dokument uz ve fazi uploadu do uloZzisté znehodnocen
vodoznakem definovanym v Systém > Parametry > Parametry privatni ¢asti, zalozka Privatni
UloZiste.

V pripadé aktivace tohoto parametru zlstava jedinou neznehodnocenou
variantou obrazového dokumentu uploadovany original. ProtoZe jeho
o staZzeni je obvykle pristupné pouze omezenému okruhu privilegovanych
uZivateld a miaZe trvat pomérné dlouho (v zavislosti na velikosti
origindlniho obrazku a kapacité sitového pripojeni), byva ve vétsiné piipadt
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rozumnéjsSi volbou upload obrazové dokumentace bez vodotisku a jeho
pripadné doplnéni az ve fazi publikace.

o Pole je k dispozici pouze pro Typ uloZeni dokumentu nastaveny na Soubor do

0loZisté.

Umisténi vodoznaku

Cast vizualni plochy obrazového dokumentu, na kterou ma byt vodoznak umistén.

Volba je k dispozici pouze pro Typ uloZeni dokumentu nastaveny na Soubor do

0 0lozi5té a zvolend hodnota se uplatni jen v pripadé aktivniho indikatoru
Vodoznak.
7 . s . P ) .
O K dispozici jsou pfedem pevné definované varianty:
w

* doprostred
* vpravo dole
* vlevo dole

* opakované (tj. vice vodoznakl po celé ploSe obrazku)

Velikost vodoznaku

Velikost vodoznaku v procentech velikosti uploadovaného obrazku. Predvolena hodnota 20
poskytuje relativné malo rusivy vodoznak, ktery nicméné dostatecné plni svoji funkci.

Pole je k dispozici pouze pro Typ uloZeni dokumentu nastaveny na Soubor do

o 0lozi5té a zvolend hodnota se uplatni jen v pripadé aktivniho indikatoru
Vodoznak.

Nedigitalizovany dokument - umisténi

Odkaz na umisténi fyzického dokumentu odkazovaného ze shirkového pfedmétu.

0 Pole je k dispozici pouze pro Typ uloZeni dokumentu nastaveny na
Nedigitalizovany dokument.

@ Napft.:
w

* knihovna - Sep/9662
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» Sig. 24/VIII
* Archiv mésta Olomouc, Listiny, inv. ¢. 179

* Kniha prirlstkd 1931-36

Pouzito v literarni publikaci

Literarni publikace, kterd pretiskuje nebo jinak cituje tento dokument.

Na rozdil od datového pole Literatura se v tomto pripadé jedna o odkaz na
o literarni publikaci konkrétniho dokumentu pripojeného ke sbirkovému
predmétu.

(;) Napft-.:
w

« JANOUSEK, Pavel a kol. DE&jiny Ceské literatury v Protektoratu Cechy a Morava.
Vydani prvni. Praha: Academia, 2022. 735 stran. ISBN 978-80-200-3377-2.

* M. Horni¢ek a D. LoviSkova (1986): Adolf Born - katalég k vystave. - Oblastnd
galéria M. A. Bazovského v Trendine.

« BODLAKOVA, Lada. Diplomovad préace: Slezskéd univerzita v Opavé, Filozoficko-
prirodovédecka fakulta v Opavé. Vizovice: Lipa, 2012. 55 s.

¢ Sel na ryby a "ulovil" tFi tisice let starou lod Keltd. iDNES.cz [online]. 2007-
12-06 [https://www.idnes.cz/zpravy/archiv/sel-na-ryby-a-ulovil-tri-tisice-let-
starou-lod-keltu.A071206_121755_zajimavosti_itu]

Poznamka

Jakakoli poznamka upresnujici nebo rozvijejici popis pripojeného dokumentu. Je vhodné zde
uvadét pouze doplnujici udaje, které nelze strukturovat do souvisejicich popisnych poli.

(;) Napft.:

w

» Cernobily negativ na sklenéné desce

* origindl odcizen v 80. letech 20. stol.

* scan origindlni technické dokumentace (zapdjceno NTM)

* origindl RAW uloZen u fotografa p. Danicka
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UUID - KD

Jedinecny alfanumericky identifikator kontextového dokumentu. Jeho vygenerovani probiha
automaticky pfi zaloZeni zdznamu kontextového dokumentu, pripadné po stisknuti tlacitka
Generovani UUID v zdhlavi zobrazeni karty. Nezbytnou podminkou spravného generovani je
nastaveni parametru Jmenny prostor sprévce sbirky v Nastaveni > Parametry > Parametry
privatni ¢asti, zalozka Zakladni parametry.

o Udaj je needitovatelny a po vygenerovani neménny.

o Nésledujici datova pole se v pripadé dostatecného rozliSeni a Sifky obrazovky
zobrazuji ve druhém sloupci.

Autor - kod

Vstupni pole pro zadani kédu autora prikladaného ¢i odkazovaného dokumentu. Vypliiovani
pole je rizeno slovnikem Adresar, ktery obsahuje seznam osob a instituci pripustnych v dané
podsbirce (tj. s vazbou na podsbirku odpovidajici udaji v poli Podsbirka nebo bez vazby na
jakoukoli podsbirku).

V pripadé dokumentl vytvorenych digitalizaci se uvadi autor vysledného
0 digitdlniho tvaru, tj. nositel autorskych prav k prikladdanému Cci
odkazovanému digitdlnimu dokumentu.

Predfiltrace zdznamu slovniku Adresar umoznuje pouzit i kéd pravnické
osoby. ProtoZe ale autorem dila mlZe byt vylu¢né fyzicka osoba, je v tomto

o pripadé pouziti kddu pravnické osoby vyhrazeno pro pripady spoluautorstvi
vice autorud. Ti se uvedou jako jednozna¢né pojmenovany autorsky kolektiv,
s vyCtem spoluautorti na zaloZce Kontaktni osoby v definici této kolektivni
osoby.””!

Autor - jméno/nazev

PIné jméno autora prikladaného ¢i odkazovaného dokumentu.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Drzitel licence - kod

Vstupni pole pro zadani kodu drzitele licence k prikladanému ¢i odkazovanému dokumentu.
Vypliiovani pole je rizeno slovnikem Adresar, ktery obsahuje seznam osob a instituci
pripustnych v dané podsbirce (tj. s vazbou na podsbirku odpovidajici udaji v poli Podsbirka
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nebo bez vazby na jakoukoli podsbirku).

V pripadé nevyhradnich licenci se uvadi ten drZitel licence, ktery je
0 relevantni z hlediska spravce sbirky a jeho prezentacnich aktivit. Na néj
vazana licence je poté popisovana v nasledujicich datovych polich.

Drzitel licence - jméno/nazev

PIné jméno drZitele licence k priklddanému ¢i odkazovanému dokumentu.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Typ licence

Typ licence z hlediska jeji exkluzivity.

@ Napft.:
w

* vyhradni
* nevyhradni
» exkluzivni

» vyhradni pouze do skonceni vystavy "Tajemnd Afrika"

Licence Creative Commons

Indikator uplatnéni nékteré z licenci ze souboru Creative Commons.

0 Nésledujicich osm datovych atributd je ureno pouze pro licence Creative
Commons. Zobrazuji se proto pouze pouze pokud je tento indikator aktivni.

Varianta licence CC

Vstupni pole pro vybér kddu licence Creative Commons.

7 . s . P o
O K dispozici jsou pfedem pevné definované varianty:
w

e BY (Uvedte autora)

* BY-SA (Uvedte autora - Zachovejte licenci)
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BY-ND (Uvedte autora - Nezpracovavejte)

BY-NC (Uvedte autora- Neuzivejte komercné)

BY-NC-SA (Uvedte autora - NeuZivejte komerc¢neé - Zachovejte licenci)

BY-NC-ND (Uvedte autora - NeuZivejte komercneé - Nezpracovavejte)

CC0 (No Rights Reserved)

PDM (Public Domain)

Varianta licence CC - nazev

Zkracené popisné oznaceni licence.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Varianta licence CC - pravo dilo Sirit (Share)

Indikator uplatnéni prava u vybrané varianty licence.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Varianta licence CC - pravo dilo upravovat (Adapt)

Indikator uplatnéni prava u vybrané varianty licence.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Varianta licence CC - uvedte autora (Attribution)

Indikator uplatnéni prava u vybrané varianty licence.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.
Varianta licence CC - zachovejte licenci (Share Alike)

Indikator uplatnéni prava u vybrané varianty licence.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.
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Varianta licence CC - neuZivejte dilo komer¢né (Nocommercial)

Indikator uplatnéni prava u vybrané varianty licence.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Varianta licence CC - nezpracovavejte (No Derivatives)

Indikator uplatnéni prava u vybrané varianty licence.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Casové omezeni licence

Urceni Casového omezeni platnosti licence. Uvadi se datum nebo textova specifikace obdobi,
ve kterém je mozné licenci uplatnit.

o Je-li zaddn pouze jediny Casovy okamzik, ma se za to, Ze jde o urceni konce
platnosti licence, ktera je aktualné platna.

@ Napft.:
w

2029
e do Umrti autora

1.1.1993 - 31.12.2003

» do skon€eni vystavy "Tajemnd Afrika"

Uzemni omezeni licence

Urceni geografického omezeni platnosti licence. Uvadi se uzemi, ve kterém je mozné licenci
uplatnit, nebo které je naopak z platnosti licence vylouceno.

0 Je-li zadan pouze geograficky udaj (nebo vice udajli), ma se za to, Ze jde o
pozitivni vymezeni platnosti licence.

@ Napft.:
w

« Cesky Krumlov

o staty EU
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* Evropa s vyjimkou Ruska a B&loruska

» celosvétové, mimo USA

Mnozstevni omezeni licence

Urceni omezeni licence podle poctu vydanych kopii. Pouzivd se v pripadech, kdy licence
umoznuje vydat pouze omezeny pocet kopii (vytiskll)) dokumentu na urcitém nosici.

0 Neni-li specifikovdno omezeni pro konkrétni média (nosice), ma se za to, Ze
omezeni plati thrnné za vSechny.

@ Napfr.:
w

1 000
» 2 tis. kopii
* 80 ks

e max. 2 zaloZni kopie

Datum vyprseni

Datum vyprseni platnosti majetkopravni ochrany dila.”"] Zapisovand hodnota musi byt
platnym datem gregorianského kalendare a vyhovovat kalendainimu formatu DD.MM.RRRR - k
Cemuz napomdhd i mozZnost zdpisu s vyuZzitim ikony kalendare vpravo od vstupniho pole.
Neni moZné zapsat neuplné datum, napf. pouhy letopocCet bez uvedeni dne a meésice.
Chybéjici tvodni nuly u jednocifernych poradovych ¢isel dnli a mésic jsou systémem
Museion automaticky dopliiovany.

Typickym a predpoklddanym uplatnénim je vypocteni dne vyprSeni

0 majetkoprdvni ochrany autorského dila na zakladé znalosti data umrti
autora (spoluautord) a zapsdni tohoto udaje pro operativni orientaci -
zejména v pripadé bliZicitho se uplynuti lhiity.

Poznamka

Poznamka upresnujici nebo rozvijejici popis prav k dokumentu.

o Rozsifujici udaje, které nemaji vztah k praviim dokumentu, se zapisuji do
poznamky v prvnim sloupci.
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@ Napft.:
w

* Prava preSla na dédice J. Smetany ke dni 1.1.2000

* viz rozsudek Okresniho soudu v Bfeclavi ze dne 21. 5. 1995, ¢. j. 11 C 179/1995-
133

» manZelka reZiséra se dédického podilu na majetkovych pravech vzdala ve prospéch
syna, Jiriho KrouZka

 posledni Zijici nositelkou prév je Eva Kantlrkova (k lednu 2021)

3.4.1.5. Zalozka Odkazy

Zalozka shrnuje odkazy ve formé alfanumerickych referenci, vazicich se ke sbirkovému predmétu.
S ohledem na moznost uvedeni riznych typl téchto referenci, obsahuje zalozka ¢tyfi samostatné
subzalozky:

Subzalozka Prirdstkova ¢isla

Udaje zapsané na fadcich seznamu jsou editovatelné teprve v zobrazeni detailu (po kliknuti na
ikonu tuzky). Obsahuji datova pole, vztahujici se k jednotlivym prirtstkovym ¢islim, jejichz
rozkatalogizovanim byl zaznam o sbirkovém predmétu zaloZen.

Seznam v subzdaloZce zobrazuje pouze prirtstkova cisla, kterd byla v pribéhu
o katalogizace se sbirkovym predmétem svazana. U nezkatalogizovanych nebo jen

castetné zkatalogizovanych prirtstki proto reflektuje aktudlni stav

katalogiza¢niho procesu - v¢. neuplného seznamu prirtstkovych ¢isel.

Subzalozka Doplikova cisla

Udaje zapsané na fadcich seznamu jsou editovatelné teprve v zobrazeni detailu (po kliknuti na
ikonu tuzky). Obsahuji datova pole, vztahujici se k jednotlivym dopliikovym ¢islim, kterda byla
sbirkovému predmeétu nebo jeho ¢astem pridélena.

Doplrikova cisla maji vyhradné pomocny charakter a jsou pridélovana nejcastéji
o ve spojitosti s konzervatorsko-restauratorskym oSetfenim predmétu, kvili
operativnimu eviden¢nimu podchyceni jeho ¢asti.

Subzalozka Jina evidence

Udaje zapsané na radcich seznamu jsou editovatelné teprve v zobrazeni detailu (po kliknuti na
ikonu tuzky). Obsahuji datova pole, vztahujici se k ¢islim, kterd byla sbirkovému piredmétu
pridélena v rdmci jiné nez oficidlni shirkové evidence aktualniho spravce predmétu. Nejcastéji se
jedna o operativni evidenci predchoziho majitele shirkového predmétu, rtiznd polni ¢isla nebo
katalogova Cisla predmétli prezentovanych na vystavach.

Subzalozka Jiné predméty
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Udaje zapsané na radcich seznamu jsou editovatelné teprve v zobrazeni detailu (po kliknuti na
ikonu tuzky). Obsahuji datova pole, vztahujici se k dal$im predmétiim evidovanym v téZe shirce.

Jde o vyhodny zplsob vytvareni a dokumentovani vztahli mezi sbirkovymi
(r) predméty, které k sobé jakymkoli zplisobem logicky patii, aniZz by bylo nutné
et zakladat z mnoha ohled® nepraktické hromadné karty s tzv. podlomenim.

3.4.1.6. Zalozka Manipulace

Zalozka umoZnuje zobrazeni prehledd rdznych forem fyzické manipulace se sbhirkovym
predmétem. S ohledem na moZnost jejich systematického roztfidéni podle typl manipulace,
obsahuje zalozka celkem Sest samostatnych subzalozek se seznamy aktudlné probihajicich i
historickych operaci se shirkovym predmétem. VSechny seznamy jsou usporadany v logickém
chronologickém poradi tak, aby recentni manipulace byly zobrazeny vZdy nejvyse.

Korenova subzalozka prehledné shrnuje zdkladni udaje o manipulaci se sbirkovym predmétem,
které jsou tak pristupné bez zdlouhavé inspekce nékolika subzaloZek:
* Datum posledni manipulace v depozitari
o doklad o manipulaci
o typ dokladu
» Datum posledni inventarizace
- doklad inventarizace

o nenalezen

o VSechny udaje reflektuji aktudlné platné hodnoty pro zvoleny sbirkovy predmét a
jsou zobrazeny needitovatelné.

SubzalozZka Zasahy

Radky seznamu jsou needitovatelné a pouze informativné zobrazuji data zapsand v tloze Dal3{
agendy > Konzervace restaurovani > Zasahy > Zasahy na predmétech. Zobrazované informace se
vztahuji ke konzervatorsko-restauratorskym zdsah@im, kterym byl podroben shirkovy pred jako
celek, pripadné jeho jednotlivé ¢asti identifikované dopliikovym cislem.

SubzaloZka Doklady o vydejich

Radky seznamu jsou needitovatelné a pouze informativné zobrazuji data zapsana pfi vytvaieni
vydejek z depozitdfe pomoci privodce Depozitar > Manipulace > Vydani predmétd nebo pfimou
editaci vydejek v uloze Depozitar > Manipulace > Doklady. Zobrazované informace dokumentuji
vydani sbirkového predmétu z depozitare.

Na rozdil od predchozi subzaloZky, nelze pro vydej z depozitafe vyuzit doplnkové
o Cislo, protoZe toto cislo nemda charakter evidencniho ¢isla a nemulze slouzit k

identifikaci predmétu v depozitari.

SubzaloZka Doklady o prijmech
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Radky seznamu jsou needitovatelné a pouze informativné zobrazuji data zapsana pfi vytvareni
vydejek z depozitdie pomoci privodct Depozitar > Manipulace > Prijem predmétd a Depozitar >
Manipulace > Vraceni predmétd nebo primou editaci prijemek a vratek v uloze Depozitar > Manipulace
> Dok1ady.

PrestoZze z hlediska datového popisu jde o témér totoZné akce, technicky se
rozliSuje prijem predmétu dosud v depozitafi neevidovaného (napf. pri prvotnim

o zafazeni nové akvizice do depozitdife nebo prevodu z jiného depozitare) od
vraceni predmétu do depozitare, ve kterém ma své stalé uloZeni (tj. byl do néj uz
drive prijat). Zobrazované informace dokumentuji vraceni sbirkového predmétu
do depozitare.

Stejné jako v pripadé vydejl, ani pfi ptrijmu a vraceni do depozitdre nelze vyuZit
o dopliikové cislo, protozZe toto Cislo nemd charakter evidenéniho ¢isla a nemuze
slouzit k identifikaci pfedmétu v depozitari.

SubzaloZka Protokoly o stavu

R4dky seznamu jsou needitovatelné a pouze informativné zobrazuji data zapsana pii vytvaieni
protokold o stavu predmeétu (Condition Reports) pomoci privodce Dalsi agendy > Protokol o stavu
predmétu > Generovani protokolu k predmétu nebo primou editaci protokoldl v uloze Dalsi agendy >
Protokol o stavu predmétu > Protokol o stavu. Zobrazované informace se vztahuji vidy ke
konkrétnimu datu a dokumentuji stav sbirkového predmétu.

Subzalozka Inventarizace

Radky seznamu jsou needitovatelné a pouze informativné zobrazuji data zapsana p¥i inventarizaci
v ulohach Depozitdar > Inventarizace > Doklady inventarizace a Depozitar > Inventarizace > PoloZky
inventarizace. Zobrazované informace se vztahuji vidy ke konkrétnimu datu a dokumentuji
vysledek inventarizace sbirkového predmétu.

SubzaloZka Vyrazeni

Jedind netabeldrni zdlozka této skupiny. Obsahuje detailni informace o vyfazeni predmétu ze
sbirky, coz je jednorazovy proces, pro ktery tedy z logiky véci neni vyZadovan opakovany zdznam
popisnych atributd.

Navrh na vyrazeni

Indikator, Ze se jedna o sbirkovy predmeét, ktery je navrZzen na vyrazeni ze sbirky.

o V tomto stavu zistava sbirkovy predmét do doby dokoncéeni procesniho
zpracovani navrhu, tj. do vyrazeni z CES.

Vyrazeno

Indikator, Ze se jedna o sbirkovy predmeét, ktery byl ze sbirky vyrazen.
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o Do tohoto stavu mlZe sbirkovy predmét prejit teprve po jeho vyrazeni z CES,
nikoli drive.

Datum vyrazeni

Datum, ke kterému byl sbirkovy piedmét rozhodnutim MK CR vytfazen z evidence CES.

Zapisovand hodnota musi byt platnym datem gregoridnského kalendare a vyhovovat
kalendainimu formatu DD.MM.RRRR - k ¢emuZ napomdhd i mozZnost zdpisu s vyuZitim ikony
kalendare vpravo od vstupniho pole. Neni mozZné zapsat neuplné datum, napf. pouhy
letopocet bez uvedeni dne a meésice. Chybéjici uvodni nuly u jednocifernych poradovych cisel
dnd a mésici jsou systémem Museion automaticky dopliovany.

Diuivod vyrazeni

Jednoslovné odivodnéni, pro¢ k vyfrazeni shirkovy predmét ze sbirky doslo. Vyplriovani pole
je Tizeno slovnikem Ddvody vyrazeni, ktery obsahuje seznam univerzdlné (bez ohledu na
prislusnost k podsbirce) platnych d@vodd vyrazeni. V tomto poli se zobrazuje ve formé
plného nazvu Nazev ddvodu vyrazeni.

Pro zajisténi hladké a jednozna¢né komunikace s MK CR se doporucuje
setrvavat u tradicniho seznamu dvoda vytazeni, ktery je i dodavan s

o instalaci Museionu. V pripadé uZivatelem dopliiovanych hodnot nemusi byt
jejich obsahovd néapln zcela ziejmd a MK CR muZe vyzadovat dalsi
vysvétleni.

@ Napft.:

w

* neupotiebitelnost
o ztrata

* zanik

* prebytecnost

Duvod vyrazeni - kéd

Kdd davodu vyrazeni sbirkového predmeétu ze sbirky. Vyplriovani pole je fizeno slovnikem
Ddvody vyrazeni, ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na prislusnost k podsbirce)
platnych diivodd vytrazeni. V tomto poli se zobrazuje ve formé obvykle jednopismenného
kédu " Kéd diivodu vyrazeni .

o Pro zajisténi hladké a jednozna¢né komunikace s MK CR se doporucuje
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setrvavat u tradi¢niho seznamu dvodl vytazeni, ktery je i dodavan s
instalaci Museionu. V pripadé uZivatelem dopliiovanych hodnot nemusi byt
jejich obsahova néapln zcela ziejmd a MK CR muZe vyZzadovat dalsi
vysvétleni.

@ Napft.:

Typ dokladu o vyrazeni

Typ dokladu, ktery slouzi jako podklad pro vyfrazeni sbirkového predmétu ze sbirky.
Vypliiovani pole je fizeno slovnikem Typy dokladd, ktery obsahuje seznam univerzalné (bez
ohledu na prislusnost k podsbirce) platnych dvoda vytrazeni. V tomto poli se zobrazuje ve
formé plného nazvu.

@ Napr.:
w

protokol o vyrazeni
» protokol o ztraté
* znalecky posudek

* rozsudek

Typ dokladu o vyrazeni - kod

Typ dokladu, ktery slouZzi jako podklad pro vyrazeni sbirkového predmétu ze sbirky.
Vyplniovani pole je rizeno slovnikem Typy dokladd, ktery obsahuje seznam univerzalné (bez
ohledu na piislusnost k podsbirce) platnych divoda vyrazeni. V tomto poli se zobrazuje ve
formeé zkraceného kodového oznaceni.

7 .
O Napr-.:
w
* vyrazeni

e ztrata

* posudek
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* rozsudek

Doklad o vyrazeni

Odkaz na konkrétni doklad o vyrazeni sbirkového predmétu ze sbhirky. Pole ma
alfanumericky charakter a neni nijak fizeno - umoznuje zapis odkazu v jakékoli formé.

@ Napft-.:
w

1962/218

Protokol 84-11
* znal. posudek €. 6201-15/2019

¢j. 64 A 4/2019-39

Ména

Kod meény, ve které je pripadna prodejni cena sbirkového pfedmétu uvedena. Uvadi se tak,
aby doplnovala hodnotu v nésledujicim poli, tedy bez ohledu na pripadné meziménové
prepocty, které pri pozbyvani sbirkového pfedmétu mohly probéhnout. Vypliiovani pole je
rizeno slovnikem Mé&ny, ktery obsahuje seznam univerzdlné (bez ohledu na prisluSnost k
podsbirce) platnych mén. V tomto poli se zobrazuje ve formé tripismenné zkratky mény dle
1SO 4217.%”

Slovnik mén se ve vychozi instalaci Museionu doddva predvyplnény
soucasnymi svétovymi ménami, v¢. nékolika mén historickych, pouZivanych

0 na naSem statnim uzemi v minulosti. DalSi rozsifovani slovniku je
samozrejmé mozné (uZivatel musi mit prisluSnd prdva). Nutné je ale
vyhnout se vzniku duplicit tfipismennych ISO kdédd, které slouzi jako
jedinec¢ny identifikator kazdé mény.

Vyplnéni neni systémem vyZadovano, nicméné v pripadé uvedeni nenulové

o hodnoty v nasledujicim datovém poli Cena prodejni by neuvedeni mény
zasadné degradovalo informacni hodnotu tohoto udaje.

@ Napr.:
w

. CZK
o KCS
* EUR
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Cena prodejni

Skutecnd cena, za kterou byl shirkovy predmét po vyrazeni odprodéan, v¢éetné vSech vydajl
spojenych s odprodejem, jeho dopravou, pripadnym pojiSténim, ocenénim a dalSimi
souvisejicimi vydaji. Udaj se uvadi v ¢iselné podobé, s presnosti na dvé desetinnd mista.
Vyplnéni neni povinné a je tfeba vzit v uvahu i skutecnost, Ze uvedeni nulové hodnoty ma
jiny vyznam neZli ponechdni pole nevyplnéného - v prvnim pripadé byl shirkovy predmét
pozbyt za nulovou cenu (napf. dar nebo bezuplatny prevod), ve druhém je jeho prodejni cena
neznama, ale nikoli nutné nulova.

@ Napft.:
w

* 3 600,00
* 0,00
* 0,49

Zptusob ubytku

Jednoslovny popis zptsobu, jakym sbirkovy predmét sbirku opustil. Vypliiovani pole je
fizeno slovnikem Zpdsoby Gbytku, ktery obsahuje seznam univerzdlné (bez ohledu na
prislusnost k podsbirce) platnych divoddl vyfazeni. V tomto poli se zobrazuje ve formé
plného nazvu Nazev zpdsobu Gbytku.

@ Napft-.:
w

e zanik
» ztrata
e likvidace

* restituce

Zpusob ubytku - kéd

Kéd zplisobu, jakym sbirkovy predmét shirku opustil. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem
Zplsoby Gbytku, ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na prisluSnost k podsbirce)
platnych diivodd vytrazeni. V tomto poli se zobrazuje ve formé obvykle jednopismenného
kodu Kod zplisobu Gbytku.

@ Napft.:
w
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CES

Odkaz na konkrétni osvédéeni MK CR o vyfazeni sbirkového pfedmétu z CES. Pole ma
alfanumericky charakter a neni nijak fizeno - umoznuje zapis odkazu v jakékoli formé,
idealné v podobé ¢isla jednaciho.

@ Napft.:
w

OMG / 2013 / 244

¢.j. €8/2021-351

6201-15/2019

¢j. 64 A 4/2019-39

o Nasledujici datova pole se v pripadé dostatecného rozliSeni a Sifrky obrazovky
zobrazuji ve druhém sloupci.

Novy majitel - kod

Fyzicka ¢i pravnickd osoba, kterd se po vyrazeni sbirkového predmétu ze sbirky stava
majitelem fyzické véci (souboru véci) ptivodné tvorici tento sbhirkovy predmét. Vypliovani
pole je rizeno slovnikem Adresar, ktery obsahuje seznam fyzickych i pravnickych osob. Zde se
zadava ve formé kodu.

Uplatni se pouze v pripadé, kdy nedoSlo k uplnému zniCeni ¢i ztraté

0 sbirkového predmétu a je moZné jej (bez)uplatné predat do vlastnictvi
jinému subjektu.

Novy majitel - nazev subjektu

Fyzicka ¢i pravnickd osoba, ktera se po vyrazeni sbirkového predmétu ze sbirky stava
majitelem fyzické véci (souboru véci) pavodné tvorici tento shirkovy predmét.

o Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje hodnotu prevzatou
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ze slovniku Adresar a to ve formé plného nazvu.

Novy majitel - adresa

Adresa fyzické ¢i sidlo pravnické osoby, kterad se po vyrazeni shirkového predmétu ze sbirky
stdva majitelem fyzické véci (souboru véci) pivodné tvorici tento shirkovy predmét.

0 Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje hodnotu pfevzatou
ze slovniku Adresar.

Poznamka k vyrazeni

Jakdkoli doplniujici informace k vyrazeni sbirkového predmétu ze sbhirky. Pole umoZiiuje
zapis libovolného alfanumerického udaje.

3.4.1.7. Zalozka UloZeni v depozitari

Zalozka obsahuje aktudlni loka¢ni udaje sbirkového predmétu a na subzdloZzkach shrnuje také
historii jeho pohybu a uloZeni.

Aktualné se naléza

Needitovatelné informacni pole, zobrazujici aktualni lokaci sbirkového predmétu. V pripadé
predmétu, pro ktery neni vystavena vypuajcka, jde o jeho Stale umisténi, v pripadé predmétu
na zapljcce pak udaj Pijceno kratkodobé - kam nebo Pljceno dlouhodobé - kam™ (v tomto
poradi priority).

Plnohodnotny popis lokace (ve smyslu uloZeni predmeétu) se zobrazuje pouze

o v pripadé dostateCnych prav, umoznujicich uZivateli tento udaj zobrazit. V
opacném piipadé muZe byt zobrazovdna hodnota odpovidajici umisténi
predmeétu, pripadné Zadna (neni-li umisténi vyplnéno).

Depozitar

Needitovatelné informacni pole, zobrazujici domovsky depozitar shirkového predmétu.
PInohodnotny popis lokace (ve smyslu uloZeni predmétu) se zobrazuje pouze
0 v pripadé dostateCnych prav, umoznujicich uZivateli tento udaj zobrazit. V

opa¢ném piipadé mulze byt zobrazovdna hodnota odpovidajici umisténi
predmeétu, pripadné Zadna (neni-li umisténi vyplnéno).
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Stalé umisténi

Needitovatelné informacni pole, zobrazujici konkrétni misto stdlého umisténi sbirkového
predmeétu.

Stalé ulozeni

Misto stalého uloZeni sbirkového predmeétu, tj. hodnota pristupnd pouze privilegovanym
uzivatelim s pfistupem k loka¢nim udajim. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem Seznam mist
uloZeni, ktery obsahuje seznam vSech mist uloZeni, definovanych pro daného spravce sbirky.

Pujceno dlouhodobé - kam

Misto docasného, nicméné dlouhodobého, zapljceni sbirkového predmétu. Vypliiovani pole
je Tizeno slovnikem Seznam mist zapljceni, ktery obsahuje seznam vSech mist uloZeni,
definovanych pro daného spravce sbirky.

V seznamu mist uloZeni se nezobrazuji depozitafe definované jako
0 kratkodobé. Dlouhodobé zaptlijéeni predmétu do téchto depozitait tedy neni
mozné.

Pajceno kratkodobé - kam

Misto kratkodobého zaptjceni sbirkového predmétu, na které maze byt predmét premistén i
v ramci dlouhodobé zaptjcky. Vyplnovani pole je fizeno slovnikem Seznam mist zapdjceni,
ktery obsahuje seznam vSech mist uloZeni, definovanych pro daného spravce sbirky.

V seznamu mist uloZeni se nezobrazuji depozitdfe definované jako
0 kratkodobé. Kratkodobé zapljceni predmétu do téchto depozitaid tedy neni
mozné.

Poznamka

Jakakoli poznamka k uloZeni shirkového predmétu. Pole umoznuje zapis libovolného
alfanumerického udaje.

o Nasledujici datova pole se v pripadé dostate¢ného rozliSeni a Sifky obrazovky
zobrazuji ve druhém sloupci.
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Uzivatelské udaje

Pétice textovych poli se systémové nedefinovanou sémantikou, jejiZz urCeni a definovani
vlastnich titulkl pro né je v kompetenci spravce sbirky:

textovy udaj ¢. 1
* textovy udaj C. 2
* textovy udaj C. 3

* textovy udaj C. 4

textovy udaj €. 5

Definice titulkli pro vSechna pole se provadi v uloze Nastaveni > Parametry > Parametry
privatni ¢asti na zaloZce Depozitar.

Migrace dat

Dvojice udaji umoznujicich ptripadné zapsat evidencni ¢isla sbirkového predmétu ve tvaru,
jaky byl pouzit v predchdzejicim systému pro spravu sbirek (CMS), pred migraci udajt do
Museionu:

e inventdrni ¢islo - konverze

o prirtstkové cislo - konverze

3.4.1.8. ZaloZka Zverejnéni

ZaloZzka obsahuje udaje urcCené pro verejnou publikaci sbirkového predmétu prostrednictvim
portalovych reseni. Udaje na této zéloZce jsou automaticky vypliiovany v pribéhu procesu pripravy
k publikaci (privodce) prebirdnim udajli z katalogizacnich zdznaml s vyuZzitim publikacnich
slovnikd.

o Jakdkoli editacni uprava provedend v publika¢ni karté zlistdva vazdna na tuto
kartu a neprojevi se v odborné dokumentaci ke shirkovému predmétu.

» Karta syst. evidence
* Informace o publikaci
o publikovano
o nepublikované zmény na karté
o datum publikace
o datum posledni publikace
* Pripravuje se k publikaci

* Top predmeét
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o odsouhlasen
> od
> do
o doporucen
* Inventarni ¢islo
* Prirtistkové ¢islo
* Typ sbirky
* Nazev
+ Uvodni foto
* Pomocné pole pro Europeanu
* Alternativni nazev
* Popis
* Autor predmétu
* Datace (kategorie)

¢ Poznadmka k dataci

o Nasledujici datova pole se v pripadé dostatecného rozliSeni a Sifky obrazovky
zobrazuji ve druhém sloupci.

* Obdobi/kultura

* Datum vydani

* Vydavatel dokumentu

* Jazyk dokumentu

* Misto vzniku (kategorie)

* Lokalita nalezu/sbéru (kategorie)
* Rozmér

* Material (kategorie)

* Technika (kategorie)

* Typ média

» PGvodni majitel/ptivod predmétu
* Autor fotografie

* Autorska prava

* Odkaz na publikace

* Poznamka

« Udaje z konverznich dat

o datace (slovy)
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o misto vzniku / lokalita (slovy)
- material (slovy)

o technika (slovy)

Jedinym povinnym polem na této zaloZce, bez jehoZ korektniho vyplnéni neni

A mozné zaznam uloZit, je udaj Inventarni cislo, ktery je nicméné pri korektnim
prevzeti idaji do publikacéni zdloZky importovan automaticky a jeho nevyplnéni
tak nemuze prakticky nastat.

3.4.1.9. Zalozka Poznamka

Zalozka hosti jediné datové pole urcené pro obecnou poznamku ke sbirkovému predmétu. Do néj
jsou také (s prisluSnymi ndvésStimi) prednostné serializovany udaje, pro které pri migraci z
predchozi elektronické shirkové evidence nebylo nalezeno vhodné misto ve specializovanych
datovych polich - at uz pro vysoce specificky informac¢ni obsah nebo pro nedélitelny kompozitni
charakter prenaSené informace.

3.4.1.10. Zalozka Zakladni Gdaje

Shirka

Identifikace sbirky, do niZ je sbhirkovy pfedmét zarazen. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem
Sbirky, ktery obsahuje seznam sbirek, do nichZ ma prihlaSeny uZivatel pristup. Neni tedy
technicky mozné uvést sbirku jiného spravce. V tomto poli se zobrazuje ve formé zkratky
nazvu sbirky (obvykle psané velkymi pismeny).

V ojedinélych pripadech, kdy sbirkotvorna instituce spravuje vice
oddélenych sbirek (napf. Oblastni muzeum a galerie v Mosté) je mozné pro
jeji konkrétni zaméstnance nastavit horizontalni pristupova prava tak, aby

0 se jim v nabidkdch systému Museion zobrazovaly sbirky (a jejich podfizené
Casti) budto bez omezeni, nebo pouze sbirka jedina - v pfipadé, Ze spravuji
vyluéné jeji agendu. Zménu nastaveni provede operativné, na vyzadani,
zaméstnanec dodavatele Museionu.

Shirka - nazev

Nazev sbirky, do niZ je sbirkovy predmét zarazen. V tomto poli se zobrazuje jako plny nazev
sbirky.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Podsbirka

Identifikace podsbirky, do niZ je sbirkovy predmét zarazen. Vypliovani pole je Fizeno
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slovnikem Podsbirky, ktery obsahuje seznam podsbirek zvolené sbirky, do nichZ ma
prihlaSeny uZivatel pristup. Neni tedy technicky mozné uvést podsbirku patrici do jiné sbirky
nez jaka je vyplnéna v poli Sbirka. V tomto poli se zobrazuje ve formé kodu podsbirky.

Kromé oficidlnich podsbirek zapsanych do CES miiZze byt ve sbirce
neoficialné evidovano mensi mnozstvi podsbirek pomocného charakteru, do
kterych byly v pribéhu inicidlni migrace dat shrnuty shirkové predméty bez

o jednoznacného urceni prislusnosti do podsbirky. Je v zajmu spravce sbirky,
aby tyto predméty postupné priradil k odpovidajicim podsbirkdm - zvlast
pokud se nejedna o predmeéty stojici formalné mimo sbirku, v pomocnych
inventarnich radach.

Jde o kod zavedeny pri zdpisu podsbirky do CES nebo pri migraci dat. S
ohledem na moznost bezproblémového predavani dat a jejich zverejnovani

0 na publikacnich portdlech (napf. Europeana) by mél obsahovat pouze
zakladni alfanumerické znaky angl. abecedy + ¢isla, pripadné znaky - nebo _
(nikoliv pismena s diakritikou a jiné specifické znaky).

Podsbirka - nazev

Nazev podsbirky, do niz je sbirkovy predmét zarazen. V tomto poli se zobrazuje jako plny
nazev shirky.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.

Oddéleni

Identifikace organizacniho oddéleni muzea/galerie, v némz je sbirkovy predmét
zpracovavan. Vyplnovani pole je fizeno slovnikem 0ddéleni. V tomto poli se zobrazuje jako
plny nazev oddéleni.

ﬁ Jedna se o povinné pole, bez jehoZ korektniho vyplnéni neni mozné zaznam
ulozit!

Oddéleni - kod

Identifikace organizacniho oddéleni muzea/galerie, v némz je sbirkovy predmét
zpracovavan. Vyplnovani pole je fizeno slovnikem 0Oddéleni. V tomto poli se zobrazuje ve
formé kodu oddéleni.

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.
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Rada

Identifikace Ciselné rady inventarni knihy, ve které je sbirkovy predmeét evidovan.

Inventarni ¢islo
Alfanumerické oznaceni sbirkového predmétu, které zahrnuje:

» kod (prefix) inventarni rady (je-li pouzivan),
» poradové Cislo ve sbirkovém katalogu,

* pfipadné podlomeni inv. ¢isla dopliujicim ¢islem, pismenem nebo skupinou znakl (v
souladu s nastavenim rady).

g Jedna se o povinné pole, bez jehoz korektniho vyplnéni neni mozZzné zaznam
uloZit!

Horni inventarni ¢islo

U hromadnych inventarnich zdznamu definovanych rozsahem inv. ¢isel (tzv. karet hromadné
evidence) toto datové pole obsahuje nejvySsi inventdrni ¢islo zahrnuté do hromadného
zaznamu.

Zapis vice sbirkovych predméti do jediného zdznamu definovaného
rozsahem inventdrnich c¢isel je mnohdy pozistatkem praxe z doby pied
zavedenim elektronické evidence sbirek, kde usnadrioval rucni (resp.
strojopisnou) katalogizaci velkych skupin predmétli nelisicich se odbornym
popisem. Po prechodu na rutinni tvorbu katalogizacnich zdznamt v
elektronickych systémech spravy sbirek se tento postup stdvd mnohdy

o kontraproduktivnim (komplikuje napi. zapis do CES, vypljcky atd.) a je
ucelné u néj setrvavat pouze v pripadech, kdy uZ tisk samostatné karty pro
kazdy sbirkovy predmeét predstavuje vyznamny kapacitni problém (napr. v
pripadé v soubort drobného archeologického materidlu ze zachrannych
vyzkumi). Pokud tomu nebrani vySe zminéné okolnosti, doporucuje se v
minulosti takto zaloZené hromadné zaznamy postupné prevadét na
individudlni (pomoci funkce Rozepsani karty hrom. evidence).

Inv. ¢islo KHE pavodni

U hromadnych inventarnich zdznamu definovanych rozsahem inv. ¢isel (tzv. karet hromadné
evidence), které byly nasledné rozepsany na individudlni zaznamy, nese toto datové pole
informaci o podobé ptivodniho (hromadného) tvaru inventarniho ¢isla.

o Pfi pouziti funkce Rozepsani karty hrom. evidence je udaj vyplnén
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automaticky systémem Museion.

Rozepsano z KHE

Tento indikator je aktivni v pripadé, Ze jde o zdznam, ktery vznikl rozepsanim ptvodniho
hromadného inventdrniho zdznamu definovaného rozsahem inv. ¢isel (tzv. karty hromadné
evidence).

0 Pri pouZiti funkce Rozepsani karty hrom. evidence je udaj nastaven
automaticky systémem Museion.

Hlaseno do CES

Priznak zavedeni inventadrniho c¢isla do CES. Informuje o splnéni zdkonné povinnosti
zaevidovani sbirkového predmétu v CES. Udaj je moZné uZivatelsky ménit pii zakladani
nového zdznamu v katalogu nebo kdykoli pozdéji i po schvaleni odborného popisu (po jeho
prechodném odschvaleni). Aktivaci tohoto priznaku provadi i sdm systém Museion na
zakladé nastaveni priznaku Schvaleno v uloze Dal$i agendy > CES > Komunikace s CES OnLine
pro vSechny sbirkové predmeéty, jimz byl zapis do CES oficidlné schvalen.

o Nejedna se o povinné vypliiovany udaj, ale jeho peclivad aktualizace vyrazné
usnadniuje udrZeni souladu mezi evidenci spravce sbirky a CES.

Datum posledni zmény v CES

Datum, ke kterému byla v CES zaevidovana posledni provedend zména tykajici se tohoto
sbirkového predmeétu (resp. inventarniho ¢isla). Zapisovana hodnota musi byt platnym datem
gregorianského kalendare a vyhovovat kalendafnimu formdatu DD.MM.RRRR - k cemuz
napomdaha i moZznost zapisu s vyuZitim ikony kalendéare vpravo od vstupniho pole. Neni
mozné zapsat neuplné datum, napr. pouhy letopocet bez uvedeni dne a mésice. Chybéjici
uvodni nuly u jednocifernych poradovych ¢isel dnli a mésicl jsou systémem Museion
automaticky doplnovany.

@ Napft.:
w

* 1.1.2000
* 29.02.1200
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Cislo CES

Tvar inventarniho ¢isla, v podobé, v jaké je nahlaSen do Centralni evidence sbirek (CES).

V disledku omyld a nedbalosti dochdzelo v minulosti k nahlasovani
evidencnich (tedy nejen inventdrnich) c¢isel sbirkovych predmétd do
Centralni evidence shirek MK CR ve tvarech leckdy mirné odlidnych od ¢isel
zapsanych v listinné evidenci a (v pripadé inventarnich ¢isel) uvadénych na
predmeétech. Nejcastéji se jedna o chybéjici nebo naopak prebyvajici mezery

0 ¢i pomlcky mezi jednotlivymi ¢astmi evidenc¢niho ¢isla nebo zadménu velkych
a malych pismen. ProtoZe v elektronické evidenci tyto rozdilné znaky
podminiuji odliSnost raznych forem evidenc¢nich ¢isel, je moZné kromé
"Fadného" eviden¢niho Ccisla pouZivaného pro identifikaci predmétu v
systému MUSEION uvést i Cislo ve tvaru nahlaSeném do CES - je-li predmét
pod inventarnim ¢islem viibec evidovan.

Protoze odliSné tvary evidencnich Cisel v CES a lokalni evidenci spravce
sbirky mohou vést (a velmi ¢asto vedou) k nedorozuménim v komunikaci s
Ministerstvem kultury CR, je doporucenihodné odstranéni téchto

o nesrovnalosti opakovanym nahldSenim cisel uz zaevidovanych v CES,
tentokrat ve spravném tvaru shodném se sbirkovou evidenci. Prioritni je v
takovém pripadé nédprava u inventarnich ¢isel a prirtastkovych c&isel, ktera
nebudou v rdmci katalogizace nahrazena Cisly inventarnimi.

CES ID

Interni identifikator sbirkového pfedmétu v evidenci CES. Nejednd se o Inventarni ¢islo ani
(islo CES, nybrz o systémovy identifikator, ktery je sbirkovému predmétu pridélen v
okamZiku jeho nahlaSeni do aplikace CES OnLine. Mimo CES nema Zadnou evidencni
hodnotu a v Museionu je ukladan pouze pro kontrolu konzistence vazby mezi zdznamem ve
shirkové evidenci a zéznamem v CES. Udaj je uZivatelsky editovatelny, nicméné jeho zména
nemd prakticky vyznam.

@ Napft.:
w
* psbh0000673_055455

Cislo CES-ptvodni

Originalni evidenc¢ni €islo, pod kterym byl sbirkovy predmét v CES drive evidovan. Uplatiiuje
se zejména v pripadech, kdy dochdzi ke zméné evidencniho ¢isla predmétu napi. v disledku
jeho rozepsani na nékolik dil¢ich predmétd, rozepsani karty hromadné evidence apod.
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Priprava hlaseni do CES

Priznak pravé zpracovdavaného podani vii¢i CES. Aktivace upozoriiuje na stav, kdy existuje
zménovy pozadavek pro CES, ale tento nebyl dosud plné zuradovan. Jednd se o uZivatelsky
volné editovatelny priznak, ktery navic ovlada i sam systém Museion:

* na zakladé nastaveni priznaku Schvdleno v uloze Dal3i agendy > CES > Komunikace s CES
OnLine pro vSechny sbhirkové predméty, jimz byl zapis zmén do CES oficialné schvalen,

* po uspéSném odeslani zménové transakce do CES OnLine, kterd se tykala daného
sbirkového predmétu.

Z hlediska konzistence sbirkové evidence indikuje aktivace tohoto priznaku

o velmi pravdépodobny vyskyt nesouladu mezi CES a evidenci spravce sbirky.
Pokud jde o prechodny stav, podminény stanovenym urednim postupem,
nejedna se o nedostatek ve vedeni sbirkové evidence.

Navrh na vyrazeni

Priznak jiZ vystaveného pozadavku na vyrazeni z evidence. Aktivace upozornuje na stav, kdy
existuje poZzadavek na vyrazeni sbirkového predmétu z CES, ale tento nebyl dosud plné
zufadovan. Udaj neni mozné uZivatelsky pfimo ménit (a to ani p¥i zakladdni nového
katalogiza¢niho zdznamu). Aktivaci tohoto pfiznaku provadi systém Museion takto:

* po uspéSném odeslani zménové transakce do CES OnLine, se priznak Navrh na vyrazeni
automaticky aktivuje pro vSechny sbirkové predméty, u nichZ ma poZadovand zmeéna za
ndasledek vyrazeni/zruSeni inventarniho ¢isla,

» na zdklad€ nastaveni priznaku Schvaleno v uloze DalSi agendy > CES > Komunikace s CES
OnLine se priznak Navrh na vyrazeni automaticky deaktivuje pro vSechny sbirkové
predméty, jimZ bylo vyrazeni z CES oficidlné schvaleno (a prechdzeji tak do posledni faze
zivotniho cyklu, kterou je jejich vyrazeni ze sbirky).

Sbirkové predmeéty s aktivnim priznakem Navrh na vyfFazeni neni moZné
editovat a jejich pretermindlni status je indikovan také Ccervenym
podbarvenim karty i prisluSného radku v prehledu.

Cizi

Priznak indikujici majetkopravni a spravni vztah ke sbirkovému predmétu. UmozZnuje ve
sbirce evidovat i predmeéty, které aktudlné nejsou v majetku ani ve spravé sbirkotvorné
instituce, nicméné je o né stale pe¢ovano jako o dlouhodobé zaptjcky.

o Uplatiiuje se napf. u predmétd vracenych v restituci, které nicméné
zlstavaji vystaveny ve stalych expoziciich nebo uloZeny v depozitarich.
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Karta

Priznak indikujici splnéni zakonné povinnosti spravce sbirky, spocivajici v existenci tiSténé
nebo psané katalogizacni karty v listinné evidenci sbirky.

Aktivace priznaku se provadi v pripadech, kdy zdznam v elektronické
sbirkové evidenci byl zaloZen opsanim papirové evidenc¢ni karty zaloZené v

0 minulosti, nebo naopak, pokud je dokumentace sbhirkového predmétu z vétsi
Casti ukoncCena a evidencni karta byla vytiSténa na zakladé zaznamu v
katalogu Museionu.

Opsana

Priznak indikujici dokonceni opisu vSech relevantnich tidaji z listinné podoby katalogizac¢ni
karty, porizené pred zavedenim sbirkového predmétu do evidence Museionu. Jde o
kompletnost opisu, nikoli o pouhou indikaci ptivodu udaji v elektronické evidenci.

Ve shirce

Priznak indikujici rddné zarazeni sbirkového predmétu do sbirky, tedy ne do pouhé pomocné
evidence.

Neni katalogizovano

Priznak vyjadfujici zda je sbirkovy predmét plné zkatalogizovan co do kompletnosti jeho
odborného popisu. Zdznamy s aktivnim indikatorem vyZaduji dodateCnou dokumentac¢ni
pozornost ze strany kuratora fondu, resp. povéreného dokumentatora.

Datum urceni

Datum odborného urceni predmeétu z pohledu jeho zarazeni do systematického cClenéni.
Vyplniovani pole je fizeno slovnikem Datace nazvem, ktery obsahuje seznam dataci
pripustnych v dané podsbirce (tj. s vazbou na podsbirku odpovidajici udaji v poli Podsbirka
nebo bez vazby na jakoukoli podsbirku). Je mozné i pripadné predrazeni kvalifikatoru
uvozujiciho zadany ¢asovy udaj.

Urcil

Identifikace fyzické osoby, kterd je zodpovédnd za systematické zarazeni shirkového
predmétu pri jeho katalogizaci. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem 0Osoby, ktery obsahuje
seznam 0sob pripustnych v dané podsbirce (tj. s vazbou na podsbirku odpovidajici udaji v
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poli Podsbirka nebo bez vazby na jakoukoli podsbirku). V tomto poli se zobrazuje ve formé
zkraceného jména osoby.

o Pravnické osoby nemohou byt validnim urcitelem, ponévadz jejich jménem
jednd vzdy fyzicka osoba.

Urcil - aplné jméno

PIné jméno fyzické osoby, kterd je zodpovédnd za systematické zarazeni shirkového
predmeétu pri jeho katalogizaci. Vyplniovani pole je fizeno slovnikem 0Osoby, ktery obsahuje
seznam osob pripustnych v dané podsbirce (tj. s vazbou na podsbirku odpovidajici udaji v
poli Podsbirka nebo bez vazby na jakoukoli podsbirku).

o Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje plné jméno osoby.

Evidencni ¢islo DHM

Evidenc¢ni Cislo dlouhodobého hmotného majetku v evidenci spravce shirky. Pole zajiStuje
vazbu na ucetni evidenci.

S ohledem na velmi rdznorodé podoby cisel DHMI, kterd obsahuji
o nejriznéjsi kody, prefixy a sufixy, neni toto pole nijak fizeno a umoziuje
zapis libovolného alfanumerického udaje.

g PrestoZe vyplnéni udaje neni systémem Museion vyzadovano, jedna se o
povinné vypliiované pole pro viechna muzea a galerie Usteckého kraje.

o Nasledujici datova pole se v pripadé dostatecného rozliSeni a Sifrky obrazovky
zobrazuji ve druhém sloupci.

Datum zapisu

Datum ke kterému byl shirkovy predmét zapsdn do systematické evidence. ProtoZe
elektronicky vedend evidence sbirek ma dosud pouze pomocnou funkci, reprezentuje tento
udaj okamzik vzniku platného zaznamu v systematické evidenci - at uz byl tento vyhotoven v
listinné formé v minulosti, nebo primarné zapsan do elektronické evidence (napr. Museionu)
a z ni teprve nasledné vytistén do zakonem poZadované listinné formy. Zapisovana hodnota
musi byt platnym datem gregorianského kalendare a vyhovovat kalenddaifnimu formatu
DD.MM.RRRR - k ¢emuZ napomdhd i moZnost zapisu s vyuZitim ikony kalendare vpravo od
vstupniho pole. Neni mozné zapsat neuplné datum, napt. pouhy letopocet bez uvedeni dne a
meésice. Chybéjici uvodni nuly u jednocifernych poradovych c¢isel dnd a mésici jsou
systémem Museion automaticky dopliiovany.
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@ Napft.:
w

* 1.1.2000
* 29.02.1200

PrestoZe nejde o povinné vyplnovany udaj, je jeho spravny zapis zasadni pro

o Uplnou a vcasnou Kkatalogizaci prirtastki i s ohledem na dodrZeni
katalogiza¢ni lhity vyZadované provadéci vyhlaskou, do které toto datum
musi spadat.””

Kartu zalozil

Identifikace osoby, kterd zaznam v systematické evidenci zalozila. Datové pole zahrnuje plné
jméno osoby a jeji uzivatelské jméno (login), prirazené k v té dobé pouzitému pristupovému
uctu do Museionu.

o Udaj je needitovatelny a vypliiovany automaticky p¥i zaloZeni databazového
zaznamu v Museionu.

Schvaleno

Indikator schvaleni zaznamu systematické evidence povérenym nadrizenym pracovnikem.
Schvéleni se provadi pomoci funkce Schvalit odborny popis ve druhém rozsifeném menu
(submenu?2) zobrazeni katalogiza¢ni karty. Schvdlené zdznamy jsou needitovatelné i pro
jejich autora. Pro opétovné zpristupnéni editace je nutné schvaleni odvolat pomoci funkce
Vratit k preurceni ve druhém rozsireném menu (submenu?2) zobrazeni katalogizac¢ni karty.

Udaj se vyuziva pouze v institucich nebo jejich organizacnich slozkach, kde
o se uplatiiuje systém zamykani zdznamu systematické evidence po jejich
dokonceni.

Schvalil - jméno

Prihlasovaci jméno (login) osoby, ktera provedla schvdaleni Kkatalogizacniho zaznamu
sbirkového predmétu. V tomto poli se zobrazuje ve formé zkraceného jména.

o Udaj je needitovatelny a vypliiovany automaticky p¥i zaloZeni databazového
zaznamu v Museionu.
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Schvalil - aplné jméno

Identifikace fyzické osoby, ktera provedla schvaleni katalogizaéniho zaznamu sbirkového
predmétu. V tomto poli se zobrazuje plné jméno osoby, prirazené k v té dobé pouZitému
pristupovému uctu do Museionu.

0 Udaj je needitovatelny a vypliiovany automaticky p¥i zaloZeni databazového
zaznamu v Museionu.

Datum schvaleni

Datum kdy bylo schvaleni katalogizacniho zaznamu sbirkového predmétu provedeno.

o Udaj je needitovatelny a vypliiovany automaticky pfi zaloZeni databazového
zaznamu v Museionu.

Stalé umisténi

Kod domovského umisténi sbirkového predmétu. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem
Umisténi, ktery obsahuje seznam vSech umisténi, ktera jsou pro daného spravce shirky
definovana.

V souladu s urovni pridélenych uzivatelskych prav a nastavenim parametru
Zobrazovat (daje o mistu uloZeni a zapljceni predmétu v uloze Nastaveni >
Parametry > Parametry privatni ¢asti, zdloZka Systematickd evidence se

o uzivatelim s nedostate¢nym opravnénim namisto plnohodnotného popisu
uloZeni zobrazuje pouze generalizovand informace o umisténi. V nyni
platném nastaveni tato moznost neni vyuZzita a vSichni uzivatelé s pristupem
k loka¢nim udajim vidi uplny popis uloZeni sbirkového predmétu (je-li
samoziejmeé zadan).

Stalé umisténi - nazev
Nazev domovského umisténi sbirkového predmétu. Vypliiovani pole je fizeno slovnikem

Umisténi, ktery obsahuje seznam vSech umisténi, kterda jsou pro daného spravce sbirky
definovana.

o Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje plny nazev lokace.

Docasné umisténi

Kod prechodného umisténi sbirkového predmétu. Vyplnovani pole je rizeno slovnikem
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Umisténi, ktery obsahuje seznam vSech umisténi, kterd jsou pro daného sprdvce sbirky
definovana.

V souladu s urovni pridélenych uzivatelskych prav a nastavenim parametru
Zobrazovat Gdaje o mistu uloZeni a zapljceni predmétu v uloze Nastaveni >
Parametry > Parametry privatni ¢asti, zalozka Systematickd evidence se

o uZivatelim s nedostate¢nym opravnénim namisto plnohodnotného popisu
uloZeni zobrazuje pouze generalizovand informace o umisténi. V nyni
platném nastaveni tato moZznost neni vyuZita a vSichni uzivatelé s pristupem
k loka¢nim udajim vidi uplny popis uloZeni sbirkového predmétu (je-li
samozrejme zadan).

Docasné umisténi - nazev

Nazev prechodného umisténi sbirkového predmétu. Vypliovani pole je rizeno slovnikem
Umisténi, ktery obsahuje seznam vSech umisténi, ktera jsou pro daného spravce sbirky
definovana.

o Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje plny nazev lokace.

Prirustkové ¢islo
Alfanumerické oznaceni prirastku, které zahrnuje:

* kdd (prefix) prirtstkové knihy (je-li pouzivan),
 ro¢nik piirtstkové knihy v plném (RRRR) nebo zkraceném (RR) formatu,

 poradové cislo prirtistku v daném roce.

o Udaj je needitovatelny a pouze informativné zobrazuje hodnoty pievzaté z
chronologické evidence.

Jiné cislo

Seznam Cisel pridélenych sbirkovému predmétu v jinych evidencich, mimo ramec obou
stupnii shirkové evidence.

Nejcastéji se jednd o operativni evidenci predchoziho majitele sbirkového predmétu, riizna
polni ¢isla nebo katalogova ¢isla predmétli prezentovanych na vystavach.

Pojistna hodnota (PH)

Hodnota shirkového predmétu stanovend pro potieby jeho pojisténi. Udaj se uvadi v ¢iselné
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podobé, s presnosti na dvé desetinnd mista. Jeji vySe se v Case méni, proto se uvadi vzdy
aktudlni nebo posledni stanovend pojistna hodnota.

Ména pojistné hodnoty

Kod mény, ve které je pojistna hodnota sbirkového predmétu vyjadiena. Uvadi se tak, aby
doplnovala hodnotu v predchozim poli, tedy bez ohledu na pfipadné meziménové prepocty..
Vyplniovani pole je fizeno slovnikem Mény, ktery obsahuje seznam univerzalné (bez ohledu na
prislusnost k podsbirce) platnych mén. V tomto poli se zobrazuje ve formé tripismenné
zkratky mény dle ISO 4217.""

Slovnik mén se ve vychozi instalaci Museionu dodava predvyplnény
soucasnymi svétovymi ménami, v¢. nékolika mén historickych, pouzivanych

0 na naSem statnim uzemi v minulosti. DalSi rozsirovani slovniku je
samoziejmé mozné (uZivatel musi mit prisluSnd prava). Nutné je ale
vyhnout se vzniku duplicit tfipismennych ISO koédd, které slouZi jako
jedinecny identifikator kazdé mény.

Vyplnéni neni systémem vyzZadovano, nicméné v pripadé uvedeni nenuloveé
o hodnoty v predchozim datovém poli Pojistnd hodnota (PH) by neuvedeni
meény zasadné degradovalo informacni hodnotu tohoto udaje.

(;) Napft.:
w

Ména pojistné hodnoty - ozn., nazev, platnost

Textové oznaceni mény, ve Kkteré je pojistnd hodnota shirkového pfedmétu vyjadrena. Uvadi
se tak, aby doplriovala hodnotu v pfedchozim poli, tedy bez ohledu na pfipadné meziménové
prepocty. Vyplnovani pole je fizeno slovnikem Mény, ktery obsahuje seznam univerzalné (bez
ohledu na prislusnost k podsbirce) platnych mén. V tomto poli se zobrazuje ve formé plného
nézvu mény dle ISO 4217.”"

o Jedna se o needitovatelné zobrazovaci pole.
(2 v

O Napr-.:
w

e K¢, Ceska koruna
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* koruna Ceskoslovenska

e Euro

Datum pojistné hodnoty

Datum ke kterému byla pojistnd hodnota pfedmétu stanovena.

o Pole zamérné neni rizeno, aby bylo moZné zapsat i nepresné vyjadrené
udaje.

Uéetni hodnota

Hodnota sbirkového pfedmétu stanovend pro potfeby ucetni a dafiové evidence. Udaj se
uvadi v ¢iselné podobé, v aktudlné platné méné.

UUID-SP

Alfanumericky identifikator sbirkového predmétu, ktery je jedinecny napfi¢ inventarnimi
Ffadami i raznymi sprdvci sbirek. Jeho vygenerovani probihd automaticky pfi zaloZeni
katalogiza¢niho zaznamu, pfipadné po spusténi funkce Generovani UUID, kterd je pristupna ve
druhém rozSifeném menu (submenu2) zobrazeni karty. Nezbytnou podminkou spravného
generovani je nastaveni parametru Jmenny prostor sprdvce sbirky v Nastaveni > Parametry >
Parametry privatni ¢asti, zaloZzka Zakladni parametry.

0 Udaj je needitovatelny a po vygenerovani neménny.

SubzaloZka Rozpis inventarnich €isel

Udaje zapsané na radcich seznamu jsou editovatelné teprve v zobrazeni detailu (po kliknuti na
ikonu tuzky). Obsahuji datova pole, vztahujici se k jednotlivym inventadrnim ¢islim, na kterd byl
dany shirkovy predmét dosud roz¢lenén. (V drtivé vétsiné pripadi zlstava nevyplnéno.)

3.4.1.11. Zalozka Dalsi (daje

Zalozka obsahuje deset textovych a pét priznakovych poli se systémové nedefinovanou sémantikou,
jejiz urc€eni a definovani vlastnich titulkd pro né je v kompetenci spravce sbirky.

Definice titulki pro vSechna pole se provadi v uloze Nastaveni > Parametry > Parametry privatni
¢asti na zaloZce Systematicka evidence.

3.4.1.12. Zalozka UZivatelska

Zcela prazdnad zalozka urcend k vytvoreni vlastni obsahové naplné s vyuZitim datovych poli jinych
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zaloZek a subzalozek.

3.4.2. BI - Predmét obecné biologické sbirky

Odvozeny typ katalogiza¢ni karty, ur¢eny pro dokumentaci obecné jakychkoli biologickych sbirek.
Umoznuje alespon rdmcovy popis i shirkovych predmétli z oboru botaniky, zoologie a entomologie,
pro které jsou k dispozici jeSté specializovanéjsi varianty karty.

Odlisnosti od zdkladniho typu katalogiza¢ni karty jsou tyto:

3.4.2.1. ZaloZka Popis

Popisné informace o shirkovém piredmétu jsou nahrazeny blokem tuidaji o determinaci:

* Taxon-nomen
o nazev
o autor
o (rovei
o stupefl ohroZeni
* Taxon - snad/asi
* Synonymum
* Confer
* Origindlni jméno
* Dalsi taxony
Nasledujici trojice udaji plné odpovida stejnojmennym datovym atributlim, které se na zakladni
varianté katalogizaCni karty nachazeji na zaloZce Zakladni (daje:
* Datum urceni
o Uréil

o (plné jméno

Druh preparatu

Urcuje zpiisob preparace biologického materialu.

Tisk-etiketa

Doplnkova informace, ktera se ma tisknout na etikety ke shirkovému predmétu.
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Status typu

Urceni typového statusu v pripadé, Ze se jednd o typovy material.

Lokalita - nazev

Oznaceni lokality, tak jak je identifikovana ve slovniku Lokality. Mistopisny nazev lokality,
pripadné doplnény i o stru¢nou specifikaci, umoznujici rozliSeni vice lokalit téhoZ jména,
nebo vice menSich sublokalit. Lokalita muZe odpovidat geografickému nebo
geomorfologickému celku libovolné urovné generalizace. Vypliiovani pole je fizeno
slovnikem Lokality, ktery obsahuje seznam stavi pripustnych v dané podsbirce (tj. s vazbou
na podsbirku odpovidajici udaji v poli Podsbirka nebo bez vazby na jakoukoli podsbirku).

Identifikace fyzickych osob, které provedly odbér biologického materidlu pro sbirkovy predmét v
prirodé nebo kulture. Syntetické pole shrnujici vSechny udaje o osobach ze subzalozky Sbératelé na
zaloZce Sbér.

Poznamka ke sbéru
Jakakoli poznamka ke sbéru biologického materidlu pro sbirkovy predmét v prirodé nebo
kulture.
SubzaloZka Revize urc¢eni taxonu

Obsahuje chronologicky usporddany (od nejnovéjSich zdznami@i k nejstar§im) vypis revizi
taxonomického zarazeni shirkového predmétu v prabéhu jeho uchovani ve sbirce.

ZaloZka je sémanticky pribuzna se zalozkou Historie odbornych urceni, nicméné
é nepostihuje zadné dalsi zmény v odborném urceni a je vyluné urcena pro zapis
zmén taxonomického zarazeni shirkového predmeétu!

Subzalozka Synonyma taxonu

Obsahuje tabeldrni seznam vSech synonymnich jmen, odpovidajicich aktudlnimu taxonomickému
zarazeni sbirkového predmeétu.

SubzaloZzka Dalsi taxony

Umoziiuje doplnit dalsi taxony spolecné tvorici shirkovy predmét - napi. v podobé smésnych shéra,
parazitd pritomnych na primarné dokumentovaném taxonu apod.

Subzalozka Vznik predmétu
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SubzdloZzka svou naplni zcela odpovida subzdlozce Vznik na zaloZce Popis zdakladni varianty
katalogizac¢ni karty.

3.4.2.2. ZaloZka Sbér

Dokumentuje misto a zpusob sbéru biologického materidlu, ktery tvoii sbirkovy predmeét.
Specifické udaje jsou:

« (islo sbéru

* Mapa

« Ctverec

» (Fytochorion) (piivodni oznacent fytochorionu pred zaslovnikovdnim tohoto tidaje)

* Fytochorion (zaslovnikovand hodnota fytochorionu)

o nazev

» Specifikace lokality

» Charakteristika mista sbéru (zejména ve smyslu geomorfologického a ekologického zarazeni)

» Stanovisté

* Mikrostanovisté

« Biotop-kéd (prednostné se uvddi v souladu s publikovanou klasifikact biotopti Natura2000) **

 Pdvodni popis lokality

* Zplisob ziskani/Metoda sbéru

» Sbératelé (Syntetické pole shrnujici vSechny tidaje o osobdch ze subzdloZky Sbératelé)

» Datace sbéru

* Poznamka k dataci

e Poznamka ke sbéru

3.4.3. BO - PFredmét botanické sbhirky

Udaje na tomto typu katalogiza¢ni karty z vétsi ¢asti odpovidaji obecné biologické karté BI. Dvé
drobné odliSnosti se objevuji na jediné zaloZce.

3.4.3.1. ZaloZka Popis

Oproti karté typu BI obsahuje zaloZka navic dva udaje.

Variabilita

Informace o pripadném vnitrodruhovém (infraspecifickém) taxonu, do kterého je v
taxonomickém Clenéni mozné dany shirkovy predmét zaradit.

o Oznaceni taxonu se zkracuje v souladu s pravidly botanické nomenklatury
(napf. subsp., var., f. apod) a uvadi se i s autorskou citaci (je-li znama).
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Herbar

Zarazeni popisovaného sbirkového predmétu do herbarové sbirky.

Hodnota z tohoto pole se prednostné vyuZiva pro tisk do specializovanych
tiskovych sestav (napr. herbarovych sched). Pouze v pripadé jeho

o nevyplnéni se vyuZzije udaj Herbar muzea, ktery je spolecny pro celou shirku
(resp. v ni dokumentované botanické sbéry) a nastavuje se v uloze Parametry
privatni casti.

3.4.4. Z0 - Pfedmét zoologické sbhirky

Udaje na tomto typu katalogiza¢ni karty z vétsi ¢4sti odpovidaji obecné biologické karté BI. Drobné
odliSnosti se objevuji na jediné zaloZce.

3.4.4.1. ZaloZka Popis

Oproti karté typu BI obsahuje zaloZka navic udaje.
* Geled
* rod

* pohlavi

o stari

Pritomny jsou také skupiny poli spojenych se vznikem predmétu, které zvlasté v pripadé

vvvvvv

e Autor (osoba / instituce)
e Datace vzniku

* Vznik predmétu

3.4.5. EN - Pfedmét entomologické sbirky

Udaje na tomto typu katalogiza¢ni karty z vétsi ¢4sti odpovidaji obecné biologické karté BI. Drobné
odliSnosti se objevuji na jediné zaloZce.

3.4.5.1. Zalozka Popis
Oproti karté typu BI obsahuje zaloZka navic:

o Polet samc
* Pocet samic
* Polet juv

* Prepocteno (indikace automatického prepocteni celkového poctu kusii na zdkladé dilcich hodnot)
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* Collectio (zarazeni popisovaného sbirkového predmétu do ucelené entomologické sbirky)

3.4.6. PL - Predmét paleontologické sbirky

Udaje na tomto typu katalogiza¢ni karty tvo¥i priinik mezi obecné biologickou kartou (BI) a kartami
dalsich typt.

3.4.6.1. Zalozka Popis

Oproti karté typu BI obsahuje zaloZka navic tato datova pole:

Zakladni charakteristika

* BiozoOna

Fertilita

 Zplsob zachovani

* Chronostratigrafie
o (rovei
o snad/asi
o poznamka

* Litostratigrafie

o (rovei

o snad/asi

o poznamka
Pritomna je téZ skupina udaji pro popis geologickych vzorki:

» Parageneze

o Tvar

* Irnitost

* Barva vzorku
Zejména s ohledem na druhotné zpracovani mnoha fosilii se objevuje téZ skupina datovych poli
spole¢na se specializovanymi kartami pro popis predmétd vytvarného uméni:

* Materialy

* Techniky

* Rozméry

* Kompletnost

o kod
* Signatura

e Markant
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Oproti obecné karté P jsou na ni navic pritomny subzdalozky:

* Revize urceni taxonu

* Dalsi taxony

3.4.6.2. Zalozka Sbér

Zastupuje zalozku Nalez pritomnou na obecné karté P. Repertodr udaji v ni pritomnych odpovida
obecné biologické karté BI.

3.4.7. GE - Predmét geologické shirky

Tento typ karty umoznuje dokumentaci vSech typl sbirkovych predméti z obord véd o Zemi,
pakliZe nejsou popsdny na obecném typu karty (P).

3.4.7.1. ZaloZka Popis

Od obecné karty P se 1isi pfitomnosti poli:

e Tvar

o /rnitost

* Barva vzorku

* Parageneze

* Chronostratigrafie
o (rovef
o snad/asi
o poznamka

e Litostratigrafie
o (rovef
o snad/asi
o poznamka

Navic je také doplnén odkaz na datovou skupinu Sbératelé, editovatelnou na stejnojmenné
subzaloZce zaloZzky Sbér.

Provenienc¢ni udaje jsou oproti obecné karté P nahrazeny skupinou:

» Datace sbéru
* Poznamka k dataci
* Lokalita - nazev
3.4.7.2. Zalozka Sbér
Zastupuje zaloZku Nalez pritomnou na obecné karté P. Repertodr udaji v ni pfitomnych odpovida

obecné biologické karté BI.
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3.4.8. PA - Pfredmét v archeologii

3.4.8.1. ZaloZka Popis
Od obecné karty P se 1isi pritomnosti specifickych poli:
* Materialova skupina
> kéd

* Vyzdoby
Oproti obecné karté P jsou na ni navic pritomny tabeldrni subzalozky:

e Datace
 Vyzdoby

* Povrchy

3.4.8.2. Zalozka Nalez

Oproti zaloZce na obecné karté P je vyznamné rozSifena a plné odpovida podobé stejnojmenné
zaloZzky na prirtistkové karté PA - Predmét v archeologii.

3.4.9. NU - Pfredmét numismatické sbirky
LiSi se od obecné karty P pouze rozSirenim popisu na zaloZce Popis:

* Hodnota
* Obdobf
* Hmotnost [q]
» Subjekt vzniku
o Stat
o kod statu
* Zemé
e Typ mince
* Misto vzniku 0 doplnéni
* Popis avers
* Popis revers

e Popis hrana

3.4.10. MI - Pfedmét militaria

LiSi se od obecné karty P pouze rozsifenim popisu na zaloZce Popis:
* Druh

* Vzor (model)
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» RaZe
e Vyrobni €islo

» Kategorie

Prikaz zbrané
e Misto uziti

e Misto vzniku - doplnéni

3.4.11. VU - Pfredmét sbirky vytvarného uméni
LiSi se od obecné karty P rozSifenim popisu na zaloZce Popis:

* Misto vzniku - doplnéni

o Titul

e Plvodnost

* Adjustace

* Popis adjustace

* Popis revers

» Stupefi zpracovani

* ((Povaha zpracovani)

* Sloh

» Datum expirace (ve smyslu vyprseni ochrany autorskych prav)
ZaloZka navic obsahuje specifickou subzalozku Tituly, kterd umoZznuje pro sbirkovy predmét uvést

vice rznych tituld. V samostatném poli Titul v kofenové zaloZce (viz vySe) se zobrazuje pouze
prvni ze zapsanych tituld.

3.4.12. DI - Pfedmét divadelni sbirky

LiSi se od obecné karty P pouze mirnym preusporadanim datovych poli na zaloZce Popis a
vypusténim nékterych z nich.

3.4.13. FO - Predmét shirky fotografii
LiSi se od obecné karty P rozsifenim popisu na zaloZce Popis:

* Pdvodnost
* Zoom

* Barva

* Povrch

* Orientace

e Format
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* Adjustace

* Popis adjustace

« Citelnost

 Signatura avers (jde pouze o odlisné pojmenovani datového pole Signatura)
* Signatura revers

* Popis avers (jde pouze o odlisné pojmenovani datového pole Popis)

* Popis revers

3.4.14. F1 - Predmét fotografie objektu

Specificka karta slouzici k popisu fotografie, ktera dokumentuje jiny sbirkovy ¢i nesbirkovy
predmét, eventuelné i udalost.

« (st objektu
* Predmét-nazev dila (i pfes podobny ndzev jde o tdaj rozdilny od datového pole Predmét-nazev)
o Z&bér
* Vlastnik dila
o nazev

o adresa

[11§9, odst. 1, pism d) zak. ¢. 122/2000 Sh. o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zakont

[2]1 § 2, odst. 1 vyhl. €. 275/2000 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 122/2000 Sh., o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych
dalsich zdkond, ve znéni vyhlasky ¢. 96/2013 Sh.

[3]1 § 2, odst. 5 vyhl. €. 275/2000 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 122/2000 Sh., o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych
daldich zakond

[4] § 2, odst. 3 vyhl. €. 275/2000 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 122/2000 Sh., o ochrané sbhirek muzejni povahy a o zméné nékterych
dalsich zakont

[5]1§ 11, odst. 5 z&k. ¢. 499/2004 Sh. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zadkontd

[6] § 2, odst. 3 vyhl. €. 275/2000 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 122/2000 Sh., o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych
dalsich zakond

[71 § 2, odst. 3 vyhl. €. 275/2000 Sh., kterou se provadi zakon ¢. 122/2000 Sh., o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych
dalsich zakont, ve znéni vyhlasky ¢. 96/2013 Sh.

[8] https://www.six-group.com/en/products-services/financial-information/data-standards.html
[9] https://www.six-group.com/en/products-services/financial-information/data-standards.html

[10] § 2, odst. 5 az 7 vyhl. €. 275/2000 Sh., kterou se provadi zédkon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalsich zakont

[11] § 5 - § 8 zdk. ¢. 121/2000 Sh., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkont
(autorsky zdkon), jak vyplyva z pozdéjsich zmén; v uplném znéni podle zak. ¢. 398/2006 Sh.

[12] § 27 zak. €. 121/2000 Sh., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonl
(autorsky zdkon), jak vyplyva z pozdéjSich zmén; v uplném znéni podle zak. ¢. 398/2006 Sh.

[13] https://www.six-group.com/en/products-services/financial-information/data-standards.html
[14] Zakon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkond

[15]1 § 11, odst. 5 zdk. ¢. 499/2004 Sh. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonl

170 | Kapitola 3. Popisnd metadata v Museionu


https://www.six-group.com/en/products-services/financial-information/data-standards.html
https://www.six-group.com/en/products-services/financial-information/data-standards.html
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[16] § 2, odst. 3 vyhl €. 275/2000 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 122/2000 Sbh., o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalsich zakont

[17] Z&kon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond
[18] https://www.six-group.com/en/products-services/financial-information/data-standards.html
[19] https://www.six-group.com/en/products-services/financial-information/data-standards.html

[20] § 5 - § 8 zak. ¢. 121/2000 Sh., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkont
(autorsky zdkon), jak vyplyva z pozdéjsich zmén; v uplném znéni podle zak. ¢. 398/2006 Sh.

[21] § 27 zak. €. 121/2000 Sh., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkont
(autorsky zakon), jak vyplyva z pozdéjSich zmén; v uplném znéni podle zak. ¢. 398/2006 Sh.

[22] https://www.six-group.com/en/products-services/financial-information/data-standards.html

[23] § 2, odst. 3 vyhl. & 275/2000 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalsich zdkond

[24] https://www.six-group.com/en/products-services/financial-information/data-standards.html
[25] https://www.six-group.com/en/products-services/financial-information/data-standards.html

[26] CHYTRY, M.; KUCERA, T.; KOCI, M. (eds.) et al. (2010). Katalog biotopti Ceské republiky. 2.upr. a rozs. vyd. Praha: Agentura
ochrany p¥irody a krajiny CR. 445 s. ISBN 978-80-87457-03-0.
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Kapitola 4. Povinneé predavané udaje o
novych prirustcich

Vztah Usteckého kraje v0¢i zfizovanym muzeim a galeriim urcuje i nutnost zajistit veskerou
agendu spojenou s vlastnictvim sbirky muzejni povahy a ji tvoricich sbirkovych predmét. Na
zakladeé Zrizovaci listiny kazdé prispévkové organizace je stanoveno, Ze shirkové predmeéty jsou ve
vlastnictvi zfizovatele, tj. Usteckého kraje a ten jim ho, pravé nahlaSenim prirtstkd, které se
promitnou jako zména zrizovaci listiny, svéri k hospodareni. Muzea a galerie jsou proto povinna
pravidelné informovat Ustecky kraj o nové nabytych prirtistcich, které se stavaji soucasti shirky.

4.1. Seznam predavanych udaju

V rdmci udaji o novych prirtstcich se predavaji tyto datové atributy:
o prirdstkové ¢islo,
¢ pocet kust,

* nazev shirkového predmétu.

Nazev sbhirkového predmeétu je prebirdn z ndzvu (datové pole Museionu Predmét -
nazev), pripadné jako zacatek popisu prirdstku, pokud piirtstek nemd ndazev
vyplnén.

4.2. Zpusob predavani udaji

Udaje o novych pFirfistcich se predéavaji vidy do 30. 4. kazdého roku. Report by mél byt vyhotoven
sumarné za cely uplynuly rok a predava se prostfednictvim tiskové sestavy * USTK - Sestava pro
ziizovaci listinu.

Tato sestava je v systému Museion dostupna v rdmci chronologické evidence v menu tiskovych
sestav (jak v evidenci vSech prirtstkd, tak pro vybranou prir@istkovou knihu).

1. UZivatel pred spusténim sestavy musi vyfiltrovat zdznamy, které odpovidaji nové evidovanym
prirtstkim. Obvykle jsou to prirtstky ziskané v rozmezi 1. 5. predchoziho roku - 30. 4. roku
aktualniho.

2. Do vstupnich parametrl tiskové sestavy je tfeba zadat aktudlni rok (vychozi hodnotu (rok 2021)
je tfeba prepsat aktualnim rokem!).

3. Do sestavy se na zdkladé vstupnich parametri promitnou udaje o rediteli instituce. Do téchto
parametri se predvyplni jméno reditele, pokud je osoba feditele oznafena v adresari, tj.
existuje osoba typu 0Z-zaméstnanec, s roli reditel/ka.

o Pokud je touto roli oznaceno vice osob v adresari, pro sestavu se vybere prvni
osoba s touto roli.
(’) Pokud je ve vstupnich parametrech sestavy vyplnéno nespravné jméno
w
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reditele/reditelky instituce (zpravidla to byva predchozi feditel, situace nastane
pri persondlnich zméndch v instituci) je tfeba v adresari oznacit spravnou
osobu nového reditele. O zménu oznaceni reditele v adresari je mozné zazadat
na e-mailu gallova.l@kr-ustecky.cz.

4. Vystup sestavy je dostupny ve formatech Adobe Portable Document Format (PDF) a MS Excell
(XLSX).

V ramci implementace vSech prispévkovych organizaci v Usteckém kraji bylo
domluveno, Ze knihovny vedou predméty v jiném SW. Do Museionu jsou

o zapisovany pouze knihy - sbirkové predméty, a to pouze do druhostupnové
evidence (katalogu). Pokud je mezi prirtistky kniha, muzejnici ji musi do sestavy
doplnit ru¢né, vepsanim dalsSiho rfadku do excelové podoby sestavy.

Sestava se predava vedouci Oddéleni financnitho hospodareni a kontroly na Odboru kultury a
pamdtkové péce Usteckého kraje ve dvou formatech :

* Ve formatu PDF, s podpisem statutarniho zastupce organizace

 V excelovém formadtu, pro zapracovani udaji do zmény zfizovaci listiny.

o Neni Zadouci predavani udaji o prirtstcich po ¢astech, piipadné pied uplynutim
daného kalendarniho roku, za ktery se udaje reportuji.
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Kapitola 5. Inventarizace shirek

5.1. Popis inventarizace shirek

S ohledem na nasazeni systému Museion v muzeich a galeriich zFizovanych Usteckym krajem je
nanejvyS zadouci, aby tyto instituce maximalné vyuZivaly jeho mozZnosti pri provadéni
inventarizace sbirek. Elektronicka evidence nejen Ze usnadiiuje provadéni fyzické inventury (diky
moznosti operativniho vytvoreni dil¢ich inventurnich seznam), ale také do zna¢né miry zabraruje
vzniku a hromadéni chyb, které mohou vznikat opakovanym opisovanim a prepisovanim
evidencnich ¢isel v mnohdy slozitych podminkach depozitarnich prostor.

Museion podporuje tisk sestav s ¢arovymi a QR kédy pro identifikaci predmétt ve
formé visaCek, Stitkli, ndlepek, sched atd. PrestoZe zavadéni technologii
(r') automatizovaného optického Cteni evidencnich cisel je postupné a vyhody se
- projevi teprve pri pokryti vétsi ¢asti sbirky, jako prvni krok (jeSté pred pofizenim
CteCky optickych kédi) 1ze doporucit praveé tisk téchto elektronicky citelnych kédt

v pouZivanych sestavach.

5.2. Duivody pro provadéni inventarizace

Kromé dtvodid vyplyvajicich ze sprdvné praxe sbirkotvornych instituci pfi péci o sbirky
predstavuje vyznamou motivaci mandatorni poZadavek na dodrZeni legislativy, ktera vyzaduje:

* navrhovani urcené c¢asti sbirky (minimdalné 5 % vSech sbirkovych predmeétd) k provedeni
kazdoro¢ni inventarizace,"”

» akceptaci vymezeni ¢asti sbirky k mimoradné inventarizaci rozhodnutim Ministerstva kultury
CR"
2l
* provadéni kaZzdoroc¢ni inventarizace sbirek nebo jejich urCenych ¢asti, s vyjimkou sbhirky nebo
jeji ¢asti, u niz byla v predchozim roce provedena inventarizace mimoradnd,"”

* provddéni mimorddné inventarizace sbirky nebo jeji urCené c¢asti na zakladé rozhodnuti
Ministerstva kultury CR,"

* uvedeni udaje o provedeni a datu inventarizace do eviden¢nich zdznami ke sbirkovym
predmétlim (zpravidla do katalogiza¢niho zaznamu systematické evidence),”

» navrhovani a realizaci opattreni, smérujicich k napravé nedostatkl zjisténych pri inventarizaci,
popiipadé pfimo stanovenych Ministerstvem kultury CR na zakladé vysledkii mimorddné
inventarizace."

Podle § 12, odst. 6 zdkona o shirkach je vlastnik sbirky povinen oznamit provedeni a vysledek
inventarizace Ministerstvu kultury CR."” Novela provadéci vyhlasky, platna od roku 2025, upravuje
formu a terminy pro piedani tohoto ozndmeni.™

PrestoZe zakonnd oznamovaci povinnost je na strané vlastnika sbirky, inventarizaci provadéji v
ramci spravy sbhirek jim zrizované organizace. Vysledky inventarizace prisluSny spravce
neprodlené preddvd MKCR piimo v podobé predepsané v priiloze ¢. 6 provadéci vyhlasky."”
Inventarizacni protokol zasila organizace i zfizovateli.
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Ddle zrizovand organizace z povéreni zfizovatele:

» hromadné odesild Ministerstvu kultury CR vSechna hldSeni o provedeni kaZdoro¢nich
inventarizaci za uplynuly rok v pribéhu ledna aZ unora roku ndsledujiciho,

¢ pribézné predava hladseni o provedeni mimoradné inventarizace nebo ukonceni inventarizace
celé sbirky po skonceni inventarizacniho obdobi, tak aby byla dodrZena vyhldaSkou poZadovana
tficetidenni Ihiita od dokonéeni mimofadné inventarizace."”

(r) Provadeéci vyhlaska vyslovné pripousti splnéni oznamovaci povinnosti podanim v
- elektronické formé.

[1] § 3, odst. 1 vyhl. €. 92/2023 Sh., kterou se méni vyhlaska ¢. 275/2000 Sh., kterou se provadi zdkon ¢. 122/2000 Sh., o ochrané
shirek muzejni povahy a o zméné nékterych dal§ich zakont

[2] § 3, odst. 2 vyhl. €. 92/2023 Sh., kterou se méni vyhlaska ¢. 275/2000 Sh., kterou se provadi zdkon ¢. 122/2000 Sh., o ochrané
shirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zakont

[31§9, odst. 1, pism. i) zdk. ¢. 122/2000 Sh. o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zakont
[4]1§ 9, odst. 1, pism. h) zdk. ¢. 122/2000 Sh. o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych dal$ich zdkont
[5]1§ 10, odst. 5 zak. ¢. 122/2000 Sh. o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zakont
[6] § 10, odst. 4 zak. ¢. 122/2000 Sh. o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zakond
[71§ 12, odst. 6 zdk. ¢. 122/2000 Sh. o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych dal$ich zakont

[8] Vyhlaska ¢. 92/2023 Sh., kterou se méni vyhladSka ¢. 275/2000 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané shirek
muzejni povahy a o zméné nékterych dal$ich zakont, ve znéni vyhlasky ¢. 96/2013 Sh.

[9] § 11 odst. 7 vyhl. €. 92/2023 Sh., kterou se méni vyhlaska ¢. 275/2000 Sh., kterou se provadi zédkon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané
shirek muzejni povahy a o zméné nékterych dal$ich zakont, ve znéni vyhlasky ¢. 96/2013 Sh.

[10] § 3, odst. 4, pism. b) vyhl. €. 275/2000 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 122/2000 Sh., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dal$ich zakont, ve znéni vyhlasky ¢. 96/2013 Sh.
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Kapitola 6. Sprava slovniku v Museionu

Kromé uZivatelskych dat o sbirkovych predmétech a s nimi spojenych operacich spravuje systém
Museion také velké mnoZstvi repetitivnich udajl vétSinou kategoridlniho charakteru, které jsou
uloZeny v tzv. slovnicich.

6.1. Duvody pro spravu slovniku

Slovniky (téZ heslare, ¢iselniky, tezaury) mohou byt zcela nefizené. V takovém pripadé v nich ale
postupem casu dochdzi k hromadéni rtznych balastnich dat v podobé duplicit, pieklepq,
vyznamovych prekryvl atd. ReSenim je politika Fizenych slovnikd, ve kterych je mozné vyskytu
takovychto chybnych dat s rliznou efektivitou prtbézné branit, uz vzniklé problémy fesit a
postupné budovat jednotnou béazi popisnych udajt (deskriptor), ktera jako dalsi piidanou hodnotu
sjednocuje terminologii a usnadnuje porozumeéni datim u vSech uZivateldi, ktefi fizeny slovnik
pouZivaji. Cenou za tyto vyhody je nutnost (pro mnohé obtizné stravitelnd) podridit se spole¢né
autorité, ktera tvorbu slovniku zastfeSuje a tvlréi aktivitu jeho uzivateld koordinovanym
zplisobem usmérnuje.

6.2. Cisténi slovnikovych dat

Cisténim slovnikovych dat je minéno pravé odstrafiovani vySe uvedenych zjevnych ¢i méné
patrnych nedostatk, které za provozu brani fddnému pouZzivani slovniku, pfipadneé jeho integraci
na dalsi informacni zdroje. Z hlediska okamZiku, kdy se k racionalizaci obsahu slovniku pristupuje
1ze rozeznat dva zdkladni pristupy.

6.2.1. Inicialni ¢iSténi dat

Probihd v souvislosti s migraci dat z dfive pouzivaného systému spravy dat, tj. v naSem pripadeé z
predchoziho CMS (Demus, BACH, vlastni databaze...) nebo listinné formy dokumentace sbirek
(papirové katalogizacni karty). Smyslem je odstranéni zejména zjevnych preklepd, duplicit a
dalSich chyb, které lze detekovat i bez hlubsi znalosti vyznamu slovnikovych dat. Idealni je tuto
operaci realizovat jesté pred predanim dat k migraci do nového CMS (v pripadé Usteckého kraje je
to Museion), jeSté v predchozim databdzovém prostfedi. V pripadé, Ze s ohledem napf. na
mimotadny objem dat, jejich komplikovanou strukturu nebo nefunkénost ptivodniho databazového
prostfedi neni moZzné vycisténi dat jeSté pred pfedanim k migraci, 1ze ukol po dohodé a prislusném
zasmluvnéni delegovat na Axiell, s.r.o. jako provozovatele Museionu, pripadné zvolenou treti
stranu, kterd vycisténi dat provede zakazkoveé. Velkou vyhodou provadéni inicidlniho ¢iSténi dat v
plvodnim prostfedi je detailni znalost jak prostiedi, tak i dat na strané zaméstnancu instituce.

6.2.2. Prubézné ¢isténi dat

Pokud neni pfi zadavani dat v jakémkoli informac¢nim systému (tedy i systému Museion) vénovana
dostate¢nd pozornost kontrole na vstupu, logickym dtsledkem byva pozvolna degradace postupné
budovanych a rozsifovanych slovniki. Z tohoto diivodu je vhodné, aby:

* slovniky samotné provadély zdkladni validaci pfi vkladadni a upravach udaji (zajisténo
programovymi prostiedky Museionu),
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¢ editacni pristup do slovnikd byl omezen na uzsi skupinu pracovnikd neZ je celkovy okruh
uzivatelld slovniku (nastavuje se na drovni uzivatelskych prav uzivateld Museionu),

 probihalo pribézné zvySovani kvality uZz zapsanych slovnikovych dat cestou systematického
vyhledavani nespravné vloZenych udaji (je plné v dikci uzivatelt).

6.3. Navrh urovneé rizeni jednotlivych slovnika

6.3.1. Adresar
Jednd se o synteticky slovnik sloZeny ze zdznami slovnikdi Instituce a Osoby (v€. podslovniku
Zaméstnanci).
Smysl ma zejména pribéznd kontrola zdznaml na vyskyt duplicit a dodrZzovani
(r) jednotného formatu zapisu. Doporucenou urovni rizeni je uroven institucionalni.
- V pripadé, Ze se u nékterého z dil¢ich podslovnikl uplatiiuje vys$si droven tizeni, je
nutno ji na urovni instituce samozrejmeé respektovat.
6.3.2. Podsbhirka

Série slovnik{, u kterych se miiZe uplatriovat vazba slovnikového terminu na podsbirku - tj. termin
mizZe paralelné existovat ve vice kopiich pro rizné dokumentacni obory (podsbirky).

Doporucenihodna je kombinace oborové urovné rizeni slovniku (s mozZnou
konzultaci napti¢ pracovisti téZe specializace v raznych institucich), ktera
(r) garantuje odbornou spravnost nové vkladanych termint, s tirovni institucionalni
et (pro kontrolu duplicit a poddvani ndvrhl na sjednocovani termini v rtznych
oborech, ve smyslu odstrannovani nadbytec¢nych vazeb na podsbirky).

6.3.2.1. Datace nazvem

(r) Z praxe je zfejmad nutnost frizeni na institucionadlni urovni, kterd zabrani
- zaplevelovani slovniku multiplicitnimi datacemi neucelné vazanymi na podsbirky.

Dllezitd je také pribéznad kontrola, zda do dataci ndzvem nejsou zapisovany
o formatované datace, které Museion umi automaticky zpracovat (1. pol. 16.
stol., 70. 1éta 20. stol., kvéten 1945 atd.).

6.3.2.2. Stavy
Minimalni uroven rizeni je institucionalni, nicméné s ohledem na vyznam pro

7 . oy o . L
O majetkovou agendu zrizovatele a relativné jednoduchou moZnost sladéni napric
- o Ci s ] . N

institucemi je Zadouci postupny prechod na minimdalné regionalni uroven rizeni.

6.3.2.3. Naméty

Slovnik je specificky pro vytvarné umeéni.
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Lze jen doporucit konsolidaci soucasnych oboroveé fizenych slovnikdi na trovni
@ institucionalni a nasledné se snazit o preneseni rizeni na minimalné regionalni
- uroven, kdy odbornym garantem by byla pracovni skupina sloZend s odborniki
zejména krajskych galerii.

6.3.2.4. Materialové skupiny

I pro tento slovnik lze doporucit konsolidaci soucCasnych oborové frizenych
r Ve o e . . . 3 r rd Ve v v e v re ~ 7 7
O slovniku na urovni institucionalni a nasledné se snaZit o pfeneseni rizeni na
minimalné regionalni uroven.

Slovnik materidlovych skupin je v nékterych institucich ne zcela korektné
vyuzivan k zapisu konkrétnich materidll (na nejniz$i drovni generalizace) a

o obsahuje i nazvy odpovidajici spiSe oznaceni fondu. Je Zadouci sjednotit vyuzivani
tohoto slovniku napri¢ krajem zfizovanymi institucemi, idedlné po konzultaci s
dodavatelem systému Museion. MoZnou a zcela legitimni variantou je také uplné
upusténi od vyuzivani tohoto slovniku.

6.3.2.5. Predméty

Velmi rozsdhly a koSaty slovnik, ktery je vyuzivan pro zdpis skupinovych nazvl sbirkovych
predmétd.

G Prakticky neni moZnd jind neZ oborova uroven rizeni tohoto slovniku, pouze s
- moznym uplatnénim kontroly duplicit na institucionalni trovni.

6.3.2.6. Materialy

Doporucenihodna je kombinace oborové urovné rizeni slovniku (S mozZnou
konzultaci napii¢ pracovisti téZe specializace v ridznych institucich), ktera

@ garantuje odbornou spravnost nové vkladanych termint, s tirovni institucionalni
(pro kontrolu duplicit a poddvani ndvrhli na sjednocovani terminti v rznych
oborech, ve smyslu odstranovani nadbytec¢nych vazeb na podsbirky).

6.3.2.7. Techniky

Doporucenihodnd je kombinace oborové urovné rizeni slovniku (s moZnou
konzultaci napfi¢ pracovisti téZe specializace v raznych institucich), ktera

O garantuje odbornou spravnost nové vkladanych termint, s irovni institucionalni
(pro kontrolu duplicit a poddvani navrhli na sjednocovani terminti v rtznych
oborech, ve smyslu odstrannovani nadbyte¢nych vazeb na podsbirky).

6.3.2.8. Rozméry

- S ohledem na variabilitu dokumentovanych rozmérovych charakteristik
O sbhirkovych predméti se (moznd paradoxné) musi uplatnit prevdzné oborové
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rizeni slovniku. Na urovni instituciondalni pak lze realizovat potfebnou kontrolu
duplicit a poddvani navrhd na sjednocovani termin@i v rdznych oborech, ve
smyslu odstraniovani nadbytecnych vazeb na podsbirky.

6.3.2.9. Kompletnosti

Slovnik je relativné mdlo vyuzivan a pridavani novych zdznamu neni casté. I s
r O v ~ . . 3 . Ve Ve Al . v Ve
O ohledem na to, se muZe dobre uplatnit institucionalni pristup, kdy edita¢ni
- o ] o S .

pristup do slovniku ma jediny povéreny uzivatel - spravce.

6.3.3. Mista

Dva velké slovniky geografickych ndzvl. Velmi Zadouci je do budoucna zajiSténi vazby na
geografické autority napf. Narodni knihovny CR nebo jiny autoritni zdroj (Getty Thesaurus of
Geographic Names apod.).

6.3.3.1. Lokality

Slovnik je zejména v prirodnich védach a archeologii intenzivné doplnovan.

(r) Doporucuje se oborova uroven rizeni, pouze s institucionalni kontrolou na
- dodrZeni jednotného pristupu k zapisu udajut.
6.3.3.2. Oblasti

Aktualné malo vyuZivany slovnik.

Doporucuje se institucionalni uroven rizeni, s perspektivou prechodu na
(2 . sY_ s vs , , I , v , , ,
O regiondlni rizeni nebo vazbu na externi autoritni slovnik udrzovany na narodni
w , ;. .

nebo globalni urovni.

6.3.4. Osoby a instituce

Skupina slovniki fyzickych a prdvnickych osob a dalSich subjektd, v¢. na né se vazicich metaudaji
(role, typy roli, okruhy, vazba na pracovisté).

PTi zapisu do slovnikid této skupiny je tieba disledné dbat na dodrZeni Zdkona o
° zpracovani osobnich udajl, ktery transponuje problematiku GDPR do ¢eského
f o 11
prava.

6.3.4.1. Osoby

Jedna se o synteticky slovnik slozeny ze zaznamu slovniki Osoby a Zaméstnanci.
Smysl ma zejména pribézna kontrola zdznam na vyskyt duplicit a dodrZovani

r jednotného formdtu zdpisu. Doporucenou urovni fizeni je uroven institucionalni.
- V pripadé, Ze se u nékterého z dil¢ich podslovnikl uplatiuje vyssi uroven fizeni, je
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nutno ji na arovni instituce samozirejmeé respektovat.

6.3.4.2. Typy roli subjekta

Slovnik je a i do budoucna zlstane velmi strohy. Dopliiovani novych udaji bude vzdy velmi
zridkavé, a to i v pripadé intenzivniho vyuzivani slovnikového aparatu Museionu.

(r) Jednoznacné lze doporucit minimdlné regionalni uroven rizeni, do budoucna s
- moznosti navazani na autoritni zaznamy narodniho nebo globalniho typu.

6.3.4.3. Role subjektt

Hojné vyuzivany slovnik, ktery nicméné obsahuje obrovské mnozstvi nejriznéjsich duplicit.

Doporucenim je zavedeni dlisledné institucionalni urovné fizeni slovniku, ktera
(r) umozni vycisténi pouzitych udaji. Nasledné by bylo moZzné a ucelné prikrocit k
- presunu rizeni slovniku na regionalni urovni, nebo rovnou navazat zaznamy na
narodni ¢i globalni autority.

6.3.4.4. Okruhy subjekti

S ohledem na nejednotné sémantické pojeti je mozné doporucit preneseni rizeni
r N L . . y C BT ]
O ze soucasné oborové urovné rovnou na uroven regionalni, samoziejmeé s nutnosti
' v 7 7 s . . . . 7

Castého konzultovani se specialisty v institucich.

6.3.4.5. Zameéstnanci

Rizeni je nutné minimalné na instituciondlni urovni, nicméné po doplnéni
historickych udaji o byvalych zaméstnancich by bylo moZzné predat fizeni na

(;) regionalni uroven, kde by zapis do slovniku mohl byt poloautomaticky provazan s
agendou prijeti nového zameéstanance do zrizovaneé instituce (vC. pripadného
zaloZeni uzivatelského uctu v systému Museion).

Pri ukonceni pracovnépravniho vztahu zameéstnance v instituci se odpovidajicim
é zplisobem zuZuje okruh udajli, které o ném muiZe instituce uchovavat a

zpracovavat je.”’ Individualni zdjem ochrany osobnich tdajt je tedy nadfazen

maximalistickému pristupu ke shromazdovani dokumentacnich dat.

6.3.4.6. Instituce

Rizeni je opét nutné miniméalné na institucionalni trovni, nicméné po vycisténi a
(r') slouceni instituciondlnich slovnikli by frizeni na regionalni trovni piineslo
- vyznamnou racionalizaci a otevrelo cestu pro pozdéjSi navazani na autoritni
zédznamy o korporacich v souboru Nérodnich autorit NK CR.
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6.3.5. Literatura

Zahrnuje slovniky pro spravu literarnich zdrojl a jejich autord, resp. odkazovani na né.

6.3.5.1. Literatura

Volné dopliiovatelny slovnik literarnich zdrojl, s moZnosti zdéznamu i nepublikovanych zdroja a
ustnich sdéleni.

Je nezbytné zachovat moznost operativniho vkladani novych literdrnich zdroja
primo specialisty v muzeich, tzn. instituciondlni uroven fizeni se u tohoto
O slovniku jevi jako prijatelny kompromis. S ohledem na vysoké zastoupeni
- opakujicich se poloZzek napri¢ institucemi by do budoucna byla vhodna
centralizace spravy slovniku na regiondlni urovni, s perspektivou mozného
napojeni na souborny katalog Narodni knihovny CR.

6.3.5.2. Autori literatury

Seznam autoril literdrnich prament pro slovnik Literatura. Zapis jinych autor@ neni potiebny,
protoZe udaje z tohoto slovniku se neprotinaji se zaznamy ve slovniku 0soby resp. Adresar.

S ohledem na stalé dopliiovani slovniku autory uzce regiondlniho aZz mistniho
r . .. e ] el S
O vyznamu lze doporucit ponechdni spravy slovniku na institucionalni urovni, opét
- . . — o . x

s perspektivou mozného napojeni na autoritni zdroje NK CR.

6.3.6. Dokumenty

6.3.6.1. Typy dokumenti

Slovnik obsahuje popisné typy dokumenti, které se mohou objevovat v ramci dokumentace
pripojované k zaznamtim Museionu.

Jde o relativné maly slovnik, dopliiovany jen ziidka a v odivodnénych piipadech.

(2 > PR o sy s - . , v , - . syl
O Zadoucl je maximalni kontrola prostfednictvim fizeni slovniku na regionalni
- . .

urovni.

6.3.6.2. Systémové typy dokumentii

Obdoba predchoziho slovniku, ale na vyssi urovni generalizace.

Do slovniku by se v optimalnim piipadé nemélo zasahovat viibec a jeho pripadné
(2 \ L, Vs , . v - ,
O doplnovani radéji konzultovat s dodavatelem systému Museion. Doporuc¢enihodna
- . s v
je regionalni uroven fizeni.
6.3.6.3. Vzory dokladi

UmoZnuji standardizaci dokladd pro jejich opakované pouZiti a v riznych institucich. Viz téz
Jednotné vzory smluv.
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G Slovnik je nezbytné fidit na regiondlni urovni, protoZe vzory dokladli jsou
- pripraveny a predavany ze strany Krajského uradu Usteckého kraje.
6.3.7. Vytvarné uméni

Slovniky deskriptord pro popis pfedmétli zejména z oboru vytvarného umeéni.

6.3.7.1. Specifikace technik

Techniky pouzivané pri tvorbé dél vytvarného uméni.

(r) Pomérné maly pocet krajem zrizovanych instituci galerijntho typu umoznuje
- fizeni na regionalni trovni, s jejich podptlirnou odbornou expertizou.
6.3.7.2. Specifikace materiali

Materidly pouzivané pii tvorbé dél vytvarného umeéni. Zvlast v pripadé moderniho uméni miiZe jit
o velmi riiznorodé materialy.

(r) Pomérné maly pocet krajem zrizovanych instituci galerijniho typu umoZnuje
- tizeni na regionalni tirovni, s jejich podplirnou odbornou expertizou.

6.3.8. Prirodovéda

Slovniky deskriptorti pro popis predmétld zejména z oboru vytvarného umeéni. Vyuziti mimo
prirodovédné obory byva velmi omezené.

6.3.8.1. Kategorie taxonu

Slovnik taxonomickych urovni pouzivanych v biologické nomenklature.

Slovnik je fakticky standardizovdn na mezindrodni urovni. Jeho sprava a
(r) doplnovani by tedy mély byt rizeny na nejvy$si mozné urovni i v ramci kraje
- (regiondlni), samoziejmé s odbornou podporu specialisti-prirodovédct
zfFizovanych muzei.

6.3.8.2. Taxonomie

Slovnik taxonomickych jmen pouZivanych v biologické nomenklature.

Slovnik je fakticky standardizovdn na mezindarodni urovni. Na rozdil od kategorii,
je u taxonomického slovniku vyZzadovana pomérné velka operativni volnost pri
(r') jeho doplnovani. Lze doporucit ponechani spravy slovniku na oborové urovni, s
- perspektivou pozdéjSiho navazani na (mezi)ndrodni autoritni zdroje. Pfima
institucionalni nebo regiondlni sprdva by znamenala nadbytecnou persondlni
zatéZ bez zfejmého prinosu, zejména z hlediska sniZené operativnosti zapist.
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6.3.8.3. Clenéni chronostratigrafie

Urovné déleni horninovych vrstev podle jejich stafi. Slovnik je vysoce specificky pro geologii a
paleontologii.

Slovnik je fakticky standardizovan na ndrodni i mezindrodni urovni - v obou
O pripadech mirné odchylné. Jeho sprava a doplnovani by tedy mély byt rizeny na
- nejvyssSi mozné urovni i v rdmci kraje (regiondalni), samozrejmé s odbornou
podporu specialist-ptrirodovédct ziizovanych muzei.

6.3.8.4. Chronostratigrafie

Vlastni rozdéleni konkrétnich horninovych vrstev podle jejich stari. Slovnik je vysoce specificky pro
geologii a paleontologii.

Slovnik je fakticky standardizovdn na narodni aZ mezindrodni trovni. Jeho sprava

(r') a doplnovani by tedy mély byt rizeny na nejvysSi mozné urovni i v rdmci kraje

- (regiondlni), samoziejmé s odbornou podporu specialisti-prirodovédct
zfFizovanych muzei.

6.3.8.5. Clenéni litostratigrafie

Urovné déleni horninovych vrstev podle jejich relativni (litostratigrafické) posloupnosti. Slovnik je
vysoce specificky pro geologii a paleontologii.

Vymezeni formdlnich litostratigrafickych jednotek urcuje zdvazny mezindrodni
stratigraficky kdd Mezinarodni stratigrafické komise (International Commission on
(r) Stratigraphy), kterého se pridrzuje i Ceska stratigrafickd komise. Sprava a
- doplnovani tohoto slovniku by tedy méla byt spiSe vyjimecnd a fizena na nejvyssi
mozné urovni i v ramci kraje (regionalni), samozrejmé s odbornou podporu
specialisti-prirodovédcl ztizovanych muzei.

6.3.8.6. Litostratigrafie

Vlastni déleni konkrétnich horninovych vrstev podle jejich relativni (litostratigrafické)
posloupnosti. Slovnik je vysoce specificky pro geologii a paleontologii.

Vymezeni konkrétnich litostratigrafickych jednotek se provadi na ndrodni az
(r) mezindrodni drovni. Sprdva a dopliiovani tohoto slovniku by tedy méla byt rizena
- na nejvyssi mozné urovni i v ramci kraje (regionalni), samozrejmé s odbornou
podporu specialisti-ptrirodovédct ztizovanych muzei.

6.3.8.7. Fytochoriony

Slovnik fytochorionéi vymezenych na zékladé publikovaného fytokartografického ¢lenéni CR. Ke
zménam a dopliiovani slovniku nedochéazi, pocet fytochorioni je konec¢ny.

(’) Vzhledem ke stabilité slovniku lze pouze doporucit jeho ponechani beze zmén, s
w
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moznosti nanejvys rozsifovani na oborové urovni o zahrani¢ni fytogeografické
jednotky, ma-li pro né instituce vyuZiti.

6.3.8.8. Koédy taxont pro inventarni ¢islo

Alfanumerické katalogizaéni koédy, pridélované sbirkovym predmétim na zdakladé jejich
prislusnosti do taxonomického systému.

(r) Jde o slovnik specificky pro konkrétni prirodovédné pracovisté, ktery musi byt
- ponechdn na oborové urovni spravy.

6.3.9. Geologie

Slovniky popisnych vizudlnich atributd, které vyuzivaji obecné terminy, ale v kontextu specifickém
pro geologii (vC. petrologie a mineralogie), plus specializovany slovnik Parageneze.

6.3.9.1. Tvar
Doporucenihodnd je regiondlni uroven rizeni slovniku, s nezbytnou konzultaci

r . cvrs L ay - o e e, , .
O napric pracovisti téZe specializace v ruznych institucich, kterd garantuje odbornou
- , . , , ;o
spravnost nové vkladanych terminu.

6.3.9.2. Zrnitost
Doporucenihodnd je regionalni uroven rizeni slovniku, s nezbytnou konzultaci

r . S - o e . .
O napric pracovisti téZe specializace v ruznych institucich, ktera garantuje odbornou
- . v 1z . .o
spravnost nové vkladanych terminu.

6.3.9.3. Barva
Doporucenihodnd je regionalni uroven rizeni slovniku, s nezbytnou konzultaci

r . N - o , .
O napric pracovisti téZe specializace v ruznych institucich, ktera garantuje odbornou
- , « 1z . -
spravnost nove vkladanych terminu.

6.3.9.4. Parageneze
Doporucenihodnd je regionalni uroven rizeni slovniku, s nezbytnou konzultaci

r . S - o . .
O napric pracovisti téZe specializace v ruznych institucich, ktera garantuje odbornou
- . < 1z , .o
spravnost nové vkladanych terminu.

6.3.10. Archeologie

Dva slovniky z oblasti sidelni archeologie pro popis SirSich nalezovych okolnosti.

6.3.10.1. Arealy

Pomérné maly slovnik typd funkénich aredli popisovanych v radmci jednotlivych archeologickych
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komponent.

Doporucenihodnd je regionalni uroven rizeni slovniku, s nezbytnou konzultaci
r . vt oA - o e . .
O napric pracovisti téZe specializace v ruznych institucich, ktera garantuje odbornou
- . v 1z . .o

spravnost nové vkladanych terminu.

6.3.10.2. Druhy objektt

Pomérné maly slovnik druhl objektd, které jsou popisovany v rdmci jednotlivych archeologickych
komponent.

Doporucenihodna je regionalni uroven rizeni slovniku, s nezbytnou konzultaci
r . N - o ] .
O napric pracovisti téZe specializace v ruznych institucich, ktera garantuje odbornou
- . < s , . o

spravnost nové vkladanych terminu.

6.3.11. Konzervace, restaurovani

Jediny slovnik specificky pro oblast konzervace a restaurovani (+ preparovani) sbirkovych
predmétd.

6.3.11.1. Materialy KR

Materidly a chemikalie pouZivané pri konzervatorsko-restauratorskych pracech.

S vyhodou Ize vyuZit existujictho slovniku Metodického centra konzervace pri
Technickém muzeu v Brné. Toto pracovisté (spolecné s celou matefskou instituci)
vyuziva rovnéZ systém Museion a na vyZzadani miZe poskytnout svij slovnik KR

O materidll k vyuziti v dalSich institucich. Po predchozi dohodé se zastupci
Metodického centra je pak moZné pozadat Axiell o domigrovani jimi dodaného
slovniku do Museionu a nésledné jej pouZzivat ve vSech institucich Usteckého kraje,
idedlné s regionalni urovni fizeni pfi dopliiovani novych zdznam1.

6.3.12. Ostatni

Dalsi slovniky nespecificky vyuZitelné vice riznymi obory muzejni dokumentace.

6.3.12.1. Formaty

Normalizované nebo zauzivané formaty papiru, fotografii, diapozitivii, hudebnich a video nosict
atd.

S ohledem na stabilitu slovniku a minimdalni potfebu dalStho dopliiovani po jeho
(r') inicalnim naplnéni 1ze doporucit vytvoreni syntetického slovniku na regionalni
- urovni shrnutim dil¢ich slovnika zfizovanych instituci, s naslednou deduplikaci
shodnych zaznam?.
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6.3.12.2. Klice

Sjednocujici popisné terminy, pouzivané pri popisu sbhirkovych predmétli pro jejich systematické

seskupovani.
Slovnik zahrnuje univerzalné platné terminy, které lze s vyhodou fridit na
(a . sy 2z 2 . v . o es vexzs ;s . v v ,
O regionalni urovni a pripravit cestu pro jejich pozdéjsi navazani napf. na vécné
w

autority NK CR.

6.3.12.3. Specifikace vztaht

Slovnik velmi podobny pfedchozimu, s nimz je co se tyCe vyuZiti mnohdy sméSovéan. Na rozdil od
termint ze slovniku K11¢e, které maji shrnujici (generalizujici) charakter, slouzi Specifikace vztahi
k zavadéni vazby nebo odkazu na jind samostatnd terminologicka hesla.

I tento slovnik zahrnuje univerzalné platné popisy vztahd, které lze s vyhodou
(2 v qs . Ly s . v . o s vews ;s -
O ridit na regionalni urovni a pripravit cestu pro jejich pozdéjSi navdzani napf. na
- L . . . ] . .

vécné autority NK CR nebo mezindrodni ontologicka schémata.

6.3.13. Slovniky depozitari

Sestavaji ze dvou skupin slovnikl, které definuji samotnou depozitdrni strukturu a déle pak
kategoridlni vlastnosti prvki této struktury.

6.3.13.1. Struktura depozitare

Depozitare a jejich podrizené Clenéni predstavuji hierarchickou strukturu uloZenou ve slovnicich
nastaveni depozitare:

* Depozitare

* Budovy depozitare

* Mistnosti depozitare

Jednotky depozitare

* Prvky depozitare

» Seznam mist uloZeni
Obdobnym zptsobem, nicméné pouze do dvou urovni hierarchie, jsou ¢lenéna mista zapujceni
shirkovych predmétli - at uz jde o interni zapujcky v ramci instituce (vystavy, expozice...) nebo
externi zapijcky do mist zapijceni kdekoli jinde:

» Mista zaptjceni

* Seznam mist zapUjc¢eni
Celou strukturu depozitail je nutné i nadale fidit na institucionalni urovni. Tak

(2 v 11 v . , /.0 v v ,
O lze garantovat dostateCnou flexibilitu vSech zapojenych slovnikdl pri soucasném
- N . NP o ] < .

udrZeni systému usporadani depozitarnich prostor tak, aby odpovidal skute¢nosti.
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6.3.13.2. Vlastnosti strukturnich prvki depozitare

* Typy depozitare
* Typy jednotek
* Typy prvku

Definice kodu uloZeni

+ Utely manipulace

* Typy inventarizace
S vyjimkou Definice kédu uloZeni je moZné a vyhodné ridit vypliovani téchto
slovnikll na regiondlni drovni. Jedna se totiZ vesmés o kategoridlni udaje, které

(r) neni zapotrebi prili§ Casto ménit. Relativné dynamictéjSi slovnik Definice kodu

- uloZeni reflektuje depozitdrni praxi jednotlivych instituci a miZe se s jejim
vyvojem pribézné ménit. V tomto pripadé je Zadouci ptiklon k institucionalni
uarovni rizeni slovniku.

6.4. Publikac¢ni slovniky

Slovniky urcené vylu¢né pro vyuZiti pfi publikaci dat o sbirkovych predmétech. Mohou obsahovat
generalizované a laicizované udaje, které zabezpecCuji snazSi pristupnost informaci cilovému
prijemci a jednodussi vyhledavani na publika¢nich portalech.

V pripadé eSbirek je vynucovdno pouziti publika¢nich slovnikli spravovanych
timto portalem. Neni tedy mozné vylu¢né ani paralelné publikovat na eShirkach
data kategorizovand s vyuZzitim vlastnich publikac¢nich slovnikd.

* Typy sbirek
* Materialy

* Techniky

* Datace

» Lokality

* Role subjektu

» Subjekty
S ohledem na moZnost publikace na spole¢ném celokrajském portalu je zadouci
(r') udrZet maximdalné jednotné i kategoridlni deskriptory pro popis publikovanych
- sbirkovych predmétli. Doporucend uroven fizeni vSech publikacnich slovnikd je

proto regionalni.

[1] Z&k. ¢. 110/2019 Sh. o zpracovani osobnich tdaji
[2]1 § 48 zak. ¢. 110/2019 Sh. o zpracovani osobnich udaji
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Kapitola 7. Jednotné vzory smluv

7.1. Duivody pro pouzZivani jednotnych vzortu smluv

Vzory smluv pFistupné v eviden¢nim systému MUSEION pro muzea a galerie ziizované Usteckym
krajem jsou koncipovany jako vzory pro pouziti pfi nakladani se sbirkovymi predméty. Jsou
pripraveny v souladu s ustanovenimi nového obcanského zakoniku (NOZ) a obsahuji vSechna
nutnd relevantni ustanoveni podle typu kazdé smlouvy i vétSinu ustanoveni potrebnych podle
zvlastnich zdkont." Jsou také vyvazeny tak, aby poskytovaly maximélné vyhodné postaveni pro
kraj, resp. muzea a galerie jako prispévkové organizace Kkraje jako primdarni uZivatele smluv (napft.
v oblasti sankci za nedodrZeni smluvnich ustanoveni, termin@i, podminek zapijceni, predani dila,
prijeti daru, poftizeni predmétu apod.). Koncipovdni vzort smluv proslo pripominkovanim
pravniho odboru zfizovatele, Krajského ufadu Usteckého kraje, a jsou tak k dispozici s jeho
souhlasem. Jedna se vSak o obecné vzory, které je mozné a nutné vzdy jeSté upravit na miru
konkrétnimu pripadu. Vzory je tfeba povazovat za vychozi pracovni pomtcku pfi smluvnim
vyjedndvani, nikoli za kone¢ny ndvrh smlouvy. Vice informaci mtZe poskytnout specializovany
Metodicky pokyn ke smlouvam.

7.2. Popis jednotnych vzora smluv generovanych
Museionem

Nevyplnéné vzory smluv jsou dostupné v ramci Interni dokumentace primo z Museionu (Napovéda >
Interni dokumentace), pripadné na https://doc.axiell.cz/interni-doku-ustk/.

00/M+G Metodicky pokyn ke smlouvam

01/M Doklad o nabyti sbirkového predmeétu
01/G Doklad o nabyti shirkového predmétu — archeologie
04/G Protokol poradniho sboru - galerie
04/M Protokol poradniho shoru - muzea
06/M+G Navrh na vyrazeni

08/M+G Interni reverz

09/G Zapis o inventarizaci - galerie

09/M Zapis o inventarizaci - muzea
2019/Bad Badatelsky list

2019/Dar Darovaci smlouva

2019/Darll Darovaci smlouva II.

2019/Kup Kupni smlouva

2019/Lic Licen¢ni smlouva

2019/Nab Navrh na nabyti

2019/Dilo Smlouva o dilo
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https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/Metodicky_pokyn-smlouvy_MUSEION.pdf
https://doc.axiell.cz/interni-doku-ustk/
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/Metodicky_pokyn-smlouvy_MUSEION.pdf
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/VZOR01_M_doklad_o_nabyti.doc
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/VZOR01_M_doklad_o_nabyti_archeologie.doc
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/VZOR04_G_protokol_poradniho_sboru.doc
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/VZOR04_M_protokol_poradniho_sboru.doc
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/VZOR06_M+G_navrh_na_vyrazeni.doc
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/VZOR08_M+G_interni_reverz.doc
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/VZOR09_G_zapis_o_inventarizaci.doc
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/VZOR09_M_zapis_o_inventarizaci.doc
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/2019_VZOR_badatelsky_list.docx
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/2019_VZOR_darovaci_smlouva.docx
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/2019_VZOR_darovaci_smlouva_new.docx
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/2019_VZOR_kupni_smlouva.docx
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/2019_VZOR_licencni_smlouva.docx
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/2019_VZOR_navrh_na_nabyti.doc
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/2019_VZOR_smlouva_o_dilo.docx

2019/Uzi1 UZiti reprodukce

2019/Vyp Vypujcka
2019/VyD Vypujcka - dodatek smlouvy
2019/VypEn Vyptjcka zahraniéni - EN

V nékterych pripadech jsou vzory smluv zapracovany primo do prisluSnych evidenci Museionu, tak
aby bylo mozné vytisknout konkrétni smlouvu uz s vyplnénymi udaji, jakymi jsou napf. kontaktni
udaje prislusné prispévkové organizace a dalSi konkrétni informace pro zvoleny ukon. Vzory jsou
pak dostupné v ramci menu tiskovych sestav v téchto evidencich:

Evidence Sestava

Dalsi agendy > Akvizice > Nabidky W Nabidkovy list

Dal3i agendy > Akvizice > Poradni sbory W Protokol poradniho shoru
Dalsi agendy > Vypljcky > Vypljéni smlouvy W Smlouva o vyptljcce

W Smlouva o vypljéce-dodatek
W Smlouva o vypujéce-anglicky
Dalsi agendy > Vypljcky > Badatelské listy W Badatelsky list
Depozitar > Inventarizace > Doklady inventarizace * USTK - Zapis o inventarizaci sbirek G

* USTK - Zapis o inventarizaci shirek M

[1] Zak. ¢. 89/2012 Sh. obCansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist
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https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/2019_VZOR_uziti_reprodukce.docx
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/2019_VZOR_vypujcka.docx
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/2019_VZOR_vypujcka_dodatek_smlouvy.docx
https://doc.axiell.cz/soubory/kraj_ustecky/2019_VZOR_vypujcka_zahranici_CZ_EN.docx

Kapitola 8. Chovani uzivatelii v systému
Museion

8.1. Bezpecnost pristupu

Kazdy uzivatel systému Museion ma do systému pridéleny své vlastni prihlaSovaci udaje, tedy
uzivatelské jméno a heslo. Tyto pristupové udaje jsou zakladany pres aplikaci e-spis LITE. Aplikace
e-Spis LITE je vyuZzivana jako jednotny systém pro zakldddni uctd uzivateld prispévkovych
organizaci do centralnich aplikaci Usteckého kraje. Spravce dané prispévkové organizace ma pod
kontrolou pristupy uZzivatell, zaklada nové ucty nebo omezuje pristup ¢i deaktivuje ucet.

0 Pristup do dalSich centralnich aplikaci, jako je napf. zminény Museion, probiha
vzdy pres jejich vlastni webové rozhrani, nikoliv pres e-Spis LITE samotny.

8.2. Nastup zameéstnance - zrizeni a nastaveni pristupu

Pristupové udaje ziskd uZzivatel na zdkladé Zadosti o zrizeni uctu, podané spravci aplikace e-spis
LITE dané prispévkové organizace. Administrator e-Spis LITE zaloZi nového uZivatele Museionu
pridanim nového zaznamu v uloze Sprava > UZivatelé. Administrator standardné vyplni udaje o
uZivateli a zdznam uloZi tlacitkem UloZit a zavrit:

* Jméno
* Prijmeni
» Uzivatelské jméno
UZivatelské jméno se sestavuje podle konvence: Ctyfmistné Cislo organizace z
o Navisionu + podtrzitko + prijmeni bez diakritiky + teCka + prvni pismeno z

krestniho jména.

Napft.:
1234 _novak.j

e Heslo

¢ E-mail zaklddaného uzivatele

o Systém pridéluje uZivateli heslo automaticky a po zaloZeni uctu je zaSle na
uvedenou e-mailovou adresu.

 Volba skupiny Museion (zaskrtnout)

Po zaloZeni uzivatele pro Museion v aplikaci e-spis LITE je nutné zaslat pfes kontaktni osobu v
organizaci e-mail na adresu gallova.l@kr-ustecky.cz, s Zadosti o zarazeni uZivatele do roli v Active
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Directory, tak aby mohl byt pristup do Museionu funk¢ni a uzivatel mél prifazena vSechna prava
vyZadovana pro jeho praci s Museionem. Soucasti emailu by mél byt vycCet roli, které maji byt
uZivateli prirazeny pro vykon jeho prace (viz Role a prava uzivatele) nebo alespon popis pracovni
naplné (bodové), aby bylo moZzné prava spravné priradit. Ve vyjimecnych situacich mize
administrator na Krajském uradu Usteckého kraje zaloZit i samotny ucet v aplikaci e-spis LITE. Lze
tedy spojit Zadost o zaloZeni Uc¢tu s Zadosti o zarazeni do roli i s vy¢tem potiebnych udaji k zaloZeni
uctu (viz vyse) a opét zaslat na gallova.lekr-ustecky.cz. Ucet pak bude zaloZen a uZivatel zafazen
do prislusnych roli. O dokonceni aktivniho pristupu bude uZivatel informovan emailem.

g Je prisné zakazano své prihlasovaci udaje sdilet s kymkoli dalSim. UZivatel je
nesmi nikomu predat!

Po zfizeni a nastaveni pristupu do systému Museion nastava také vhodny okamzik
r . « . , , . ; v v v
O pro jeho zaskoleni a obezndmeni s uZivatelskou dokumentaci v podobé prirucek,
w
které jsou k dispozici na https://doc.axiell.cz/prirucky/.

8.3. Odchod zameéstnance - zruseni pristupu

Pokud v prispévkové organizaci ukoncil sviij pracovni pomeér uzivatel, ktery mél aktivni pristup do
systému Museion, je nutné, aby tato skutecnost byla kontaktni osobou nahldSena na e-mail
gallova.l@kr-ustecky.cz. Na jejim zakladé bude pristup danému uZivateli zneplatnén a nebude se
jiZ moci do systému Museion prihlasit.

g Zanedbani této povinnosti znamend, Ze uzivatel se mize stale volné pohybovat v
systému Museion se vSemi pravy, kterd mu byla drive pridélena!

8.4. Periodické revize aktivnich uzivatelu

Kazdoro¢né je provadéna pravidelnd kontrola uzivateld zavedenych do systému Museion.
Kontaktni osobé a rediteli/feditelce dané prispévkové organizace je zaslan export v tabulkové
formé s rolemi a horizontalnimi opravnénimi vSech uzivatelt dané piispévkové organizace, spolu s
Zadosti o jejich revizi.

Export je zasilan na prelomu brezna/dubna s zZadosti o revizi do 30. 4. daného
O roku. Nicméné Zadosti o zménu roli nebo horizontalnich opravnéni je mozné
- zasilat kdykoliv béhem roku, jak je zapotrebi v danou chvili pristup uZivateli

nastavit. Zde se jednd piredevs$im o pravidelnou kontrolu existujicich ptistup.

8.4.1. Role a prava uzivatele

Kazdy z uzivatelll systému Museion ma pridélena pristupovd prava podle principu minimdlnich
nezbytnych prav (just-enough access), tak aby mu byly umozZnény pouze aktivity nezbytné pro jeho
praci. Pokud se uzivateli zméni napln prace v systému Museion, 1ze pres kontaktni osobu na
prispévkové organizaci zaslat na e-mail gallova.l@kr-ustecky.cz Zadost o zménu, tedy pridani nebo
odebrani prislusné role ¢i prava. Na zakladé tohoto pozadavku bude nastaveni roli a prav
zménéno.
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8.4.1.1. Specifické role definované pro Ustecky kraj

Role
ADMIN

SUPERVIZOR_EDITOR

SUPERVIZOR_CTENAR

EDITOR_NASTAVENI_ADMIN

EDITOR_NASTAVENI_USER

EDITOR_SLOVNIKY

EDITOR_SLOVNIKY_WS

CTENAR_NASTAVENI
CTENAR_SLOVNIKY

Popis

* plny pristup do aplikace (pro zameéstnance dodavatele,

béZnym uzivatelim se nepiidéluje)
¢teni a editace vybranych tdajt pro KU
Ctendr vSech instituci

¢teni viech udajt pro KU

Ctenar vSech instituci

Nastaveni parametrti aplikace (popisky na zalozkach Dalsi
ddaje, Sablony prehledq, definice kédu uloZeni, definice
Protokolu o stavu)

Sprava: UZivatelé, PrihlaSeni uZivatelé, Interval na
uZivatele

Spole¢né slovniky (Ddvod vyrazeni a GObytku, Kvalifikatory
datace, Obory)

Nastaveni spravce sbirky (0ddéleni, Sbirky, Podsbirky,
(iselné rady)

Nastaveni v rdmci sprdvce sbirky — pro administratora
konkrétni instituce

Slovniky (v rdmci spravce sbirky)

nastaveni (Fond (WS), Skupiny (WS), Podskupiny (WS), Typy
dokumentd, Kategorie taxonu

plna editace vSech slovnikl

zapis novych polozek

editace vSech jiZ zaloZenych polozek

zapis novych polozek

editace jiz zaloZenych dosud nepouZzitych polozek
Cteni nastaveni (pokud neni CTENAR_ALL)

¢teni odbornych slovnikd (pokud neni CTENAR_ALL)
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Role
PRIJEM_PRIRUSTKU

FOTODOKUMENTATOR

PRACOVNIK _DIGITALIZACE

KONZERVATOR

KURATOR

KURATOR_EXT

Popis
« zapis novych prirdstkovych ¢isel
* editace prirtstkové knihy

* slovniky souvisejici s vedenim PK (nové osoby, nové
lokality)

« zaevidovani prirtstkovych ¢isel
* nastaveni reZimu oprava
 vyjmuti piirtstku

* navrh na vyrazeni pfirastku

* prevzeti prirtistku po zdsahu KR
» prevod do systematické evidence

 vkladani dokumenti k jednotlivym sbirkovym predmétiim
(pro dany predmeét i vice dokumentl najednou)

* sprava multimédii

* hromadné nahrdvani multimédii (Smart loading, Import
souborovych priloh)

e pristup do dokumentd privatniho/verejného ulozisté
* z4apis a editace zadsahl Konzervace-restaurovani
 prevzeti poZadavkl na KR zasah, polozky KR zdsahu
* z4apis a editace KR materialli zdsahu

* dokumenty zasahu (konzervatorské zpravy)

* tvorba protokold o stavu

» zakladani a editace inventarnich karet

e pristup do slovniki:

o Cteni - spolecné slovniky, nastaveni (kvalifikatory,
nabyti, podsbirky...)

> nové zdznamy — zamykatelné slovniky (lokality, autori,
materidly...)

o plny pristup — mény, staty, katastry, taxony ...
» vkladani multimédii k pfedmétu
* prevod z 1. do 2. stupné evidence
* prevzeti predmétl po zdsahu KR
» opravnéni jako KURATOR + navic:
o moznost schvalovat odborné urceni,
o moznost provadéni hromadnych zmén a inventarizaci

> navrh na vyrazeni
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Role
INVENTARIZACE

PUBLIKACE

SPRAVCE_DEPOZITARE

REGISTRATOR
ZAPISOVATEL
BADATEL
SPRAVCE_SBIRKY_ALL

SPRAVCE_SBIRKY_ALL_R

Popis

* inventariza¢ni protokoly

* inventarizace predmétd

* priprava karet pro publikaci

* publikace predmétl na prezentacni portdl a/nebo na

eSbirky

* sprava publikacnich slovnikt

* manipulace s pfedméty

» vydej, prijem a navraceni predmétu do depozitare

* tisk dokladd o manipulaci

e inventarizace

* prace s agendou smluv, s agendou akvizic

* pouze zapis do systematické evidence

 prohliZeni systematické evidence

 plny pristup k datim vSech spravci sbirek (pridéluje se
pracovnikiim KU)

 plny pristup k datim vSech spravct sbirek (pridéluje se
pracovnikiim KU)

8.4.1.2. Systémové role (nastavované dodavatelem shodné pro vSechny instalace, i mimo

Ustecky kraj):

Role
ADMIN AGREGATOR
ADMIN_ESBIRKY

KATALOG_ADMIN
KATALOG_USER
POVINNE_NASTAVENI

CTENAR_ALL

EDITOR_ALL

CESONLINE_PRIPRAVA_HLASENI
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Popis

ému Museion

Agregator e-sbhirek (nepouziva se pro MUSEION)

Administrator
MUSEION)

e-shirky  (nepouZziva

Administrator pro reZim katalog

UZivatel pro reZim katalog

Povinné potfebné nastaveni pro
uzivatele w4m (Museionu)

¢teni hodnot bez moznosti editace

tisk tiskovych sestav

filtrovani

export dat

plny (editacni) pristup ke
informacim/zaznamum

priprava hlaSeni do CES-OnLine

se pro

vSechny

vSem



Role Popis

CESONLINE_AKTUALIZACE  odesilani zmén do CES-OnLine (pomoci webovych
sluzeb)

8.4.2. Horizontalni opravnéni uZivatele

UmoZnuji vymezeni pristupu uzivatele na konkrétni ¢ast sbirky (podsbirku, fond, inv. fadu...) a
naopak zamezeni pristupu do casti nevyhrazenych. RozliSuje se dvoji typ pristupu: prosté
prohlizeni prislusné casti sbirky a editac¢ni pristup, ktery navic umoznuje meénit uz zapsana data
(vC. jejich mazani) a priddvat nové zaznamy.

Vhodné nastaveni horizontdlnich prav nejen zamezuje nezadoucimu Sifeni
davérnych informaci o sbirkovych pfedmétech (napf. jejich pojistné ceny, obsah
drahych kovl, predchozi majitelé atd.), ale zdroven minimalizuje i mozZnost

(r) nezdmérného znehodnoceni prace dalSich kolegli, ktefi se na odborné
dokumentaci sbirek podileji. Striktni omezeni horizontdlnich prav (zejména
editaCnich) je pak tfeba chapat jako racionalni pojistku, nikoli jako vyraz apriorni
nedlvéry vici zaméstnanci.

8.5. Komunikace s helpdeskem Axiell CZ

Pro koncové uzivatele Museionu v Usteckém kraji je uplatfiovana politika pfimého pieddvani viech
pozadavkl na uzivatelskou podporu piimo dodavateli systému Museion, tj. spole¢nosti Axiell.

Preferovanou cestou je zapis do helpdeskového systému na adrese https://helpdesk.axiell.cz, kde si
mizZe kazdy uzivatel systému Museion samostatné ziidit svlij ucet a nasledné zadavat pozadavky,
doplriovat je a sledovat postup jejich reSeni.

Pri registraci v helpdesku Axiell je tfeba zadat instituciondlni e-mailovou adresu
uZivatele. Jen tak dojde ke spravnému sparovani nové vytvareného uctu se
skupinou poZadavkd dané instituce a korektnimu zatazovani piipadnych reakci

o odesilanych e-mailovou cestou. Pfi pouZiti e-mailové adresy mimo instituciondlni
doménu (seznam.cz, gmail.com atd.) musi prifazeni ke skupiné pozadavkl
instituce probéhnout rucné, pricemz mize byt pro spravce helpdesku obtiZzné, ne-
li nemozné, zjistit, ve kterém muzeu nebo galerii nové registrovany uZzivatel viibec
pracuje.

Komunikace s uZivatelskou podporou je samozrejmé mozna i e-mailem nebo
telefonicky, nicméné takto zadané pozadavky museji byt v pribéhu nasledného
zpracovani tak jako tak nejprve zavedeny do podpirného systému helpdesku,

o ¢imZ se prodluzuje doba jejich zpracovani a reSeni. Alternativni komunikacni
kandly by proto mély byt vyuzivany predevsim v odlvodnénych piipadech, kdy
zaznam problému do helpdesku neni technicky mozny nebo by nebyl dostatecné
operativni.

Pred zadanim poZadavku do helpdesku nebo obracenim se na uzivatelskou podporu jakoukoliv
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jinou cestou je samoziejmé uZiteCné se pokusit o nalezeni feSeni samostatné, s vyuzZitim prirucek
(https://doc.axiell.cz/prirucky/), které zaroven slouzi jako uZivatelskd dokumentace systému
Museion.
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Kapitola 9. Predavani dat do CES

Zapis a aktualizace udajli o sbirce zapsané v CES je povinnosti ptrislusného spravce sbirky, ktera
vyplyva ze zakona o sbirkach. Hlavni penzum zmén se pravidelné tyka nikoli sbirky jako celku, ale
shirkovych predmétd, které ji tvori.!"

Z pohledu uzivatele a vyuzivaného servisniho systému se jedna o tuto sadu zménovych operaci:
Zapis novych predmeéta

(1 - pridani nového prirtastku priristkovym ¢islem

(12 - pridani predmétu z divodu dohledani (prirtistkové nebo inventarni ¢islo)

(13 — pridani predmeétu z jiného divodu (piirtstkové nebo inventarni ¢islo)

(15 — pridédni nového prirtstku inventarnim ¢islem

Rozepsani evidenc¢nich Cisel

(2 - rozepsani prirtistkového ¢isla na inventarni s vyfazenim ptivodniho prirtstkového cisla
(4 — rozepsani prirtstkového ¢isla na inventarni bez vyrazeni ptivodniho piirtstkového cisla
(5 — rozepsani inventarniho ¢isla bez ruseni ptivodniho inventarniho ¢isla

(6 — rozepsani inventarniho ¢isla se zruSenim pivodniho inventarniho ¢isla

Vyrazeni evidenc¢nich ¢isel

(3 — vyrazeni prirtistkového ¢isla z divodu rozepsani

(8 — vyrazeni prirtistkového nebo inventarniho ¢isla z divodu neupotiebitelnosti

(9 — vyfazeni priristkového nebo inventarniho ¢isla z divodu prebyte¢nosti

€10 - vyrazeni prirtstkového ¢isla z divodu omylu

(14 — vyrazeni prirtstkového cisla z jiného diivodu

Ruseni evidencnich cCisel

(7 — zruSeni inventarniho ¢isla z divodu rozepsani

€11 - zruSeni evidenc¢niho ¢isla z divodu omylu

(14 — zruSeni inventarniho ¢isla z jiného divodu

PrestoZze ruSeni i vyrazovani evidencnich Ccisel maji podobné konsekvence
(odstranéni uz pouzitého Cisla z evidence CES), je tfeba vzit v uvahu nevratnost
° této zmény v pripadé vyrazeni. Zatimco Cisla zruSena je mozné v roli evidenc¢nich
C¢isel nasledné vyuZzit (tfebas i opakované), vyrazena cisla zistavaji v databazi CES
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trvale zapsana a jejich dalsi pouziti pro oznacovani novych prirtstki nebo
shirkovych predmétd je vylouceno.

Systém spravy sbirek Museion umoZziuje hlaSeni zmén do CES do znacné miry zjednodusit a
zejména pak zabranit pireklepim a omylim pii dvojim zapisu evidenc¢nich ¢isel. I pro udrZeni
nezbytné konzistence mezi zaznamy v elektronické evidenci shirek, jeji listinné podobé a udajich o
sbirce v CES je Zadouci se s touto funkcionalitou Museionu sezndmit a vyuzivat ji.

9.1. Specifika predavani dat primo z Museionu

Pro aktualizaci tidajii v CES byl Ministerstvem kultury CR zpFistupnén zakazkové vytvoieny systém
CES OnlLine, ktery nahradil do té doby pouzivanou aplikaci CESik (postavenou na technologii MS
Access). CES OnlLine je vybaven webovou sluzbou (Web API), které umozZnuje jeho primou
komunikaci se systémem Museion. Sada volani této webové sluzby je nicméné omezend a
nedostacuje k plnohodnotnému provadéni nékterych zdsadnich operaci, jako je napf. odeslani
pripravené aktualizace na prislusné oddéleni MK CR, pripojeni povinné vyZadovanych priloh nebo
ziskani zpétného potvrzeni ze strany MK CR o zapsani poZadovanych zmén do CES. Tyto operace je
tedy nutno nadale provadét primo v prostfedi systému CES OnLine, poté co do néj byly zmény
jednotlivych shirkovych predméti zavedeny pomoci webové sluzby.

Pro spravné fungovani komunikace mezi systémy CES OnLine a Museion je nutné
nastaveni parametrd na strané Museionu. Konkrétné se jednd o ulohu Parametry
privatni €asti v menu Nastaveni > Parametry, kde se parametry nachdzeji na

o zaloZce CES OnLine. UZivatel, ktery komunikaci s CES OnLine spousti musi byt také
vybaven patficnymi pravy, kterda jsou soustfedéna pod uZivatelskymi rolemi
CESONLINE_PRIPRAVA_HLASENI (pro pripravu dat k aktualizaci, na strané spravce
sbirky) a CESONLINE_AKTUALIZACE (pro odeslani aktualizace do CES OnLine).

9.2. Popis predavani dat do CES OnLine

Na durovni individudlniho zdznamu (piirtstek resp. sbirkovy predmét), reprezentovaného
zaznamem v priirtstkové knize resp. katalogu, probihd ptiprava i preddni dat do CES velmi
podobné. Ve vSech pripadech je nejdrive zaloZen zaznam v uloze Data pro hlaSeni CES - budto
ruénim vytvorenim nového zdznamu, nebo pomoci privodce, ktery umoziuje zaloZit najednou
vice zdznam riznych typi.

Pokrocilym uzivateltim, ktefi se rutinné orientuji v piipravé dat pro hlaseni CES,
poskytuje Museion moznost automatického zachytavani nékterych typt zmén uz v
O okamZiku jejich vzniku (napf. pfi rozepsdni prirtistkového ¢isla). Takto
- generované zmeény se po aktivaci volby Automaticky vypliovat hlaseni do CES
(Nastaveni > Parametry > Parametry privatni ¢asti, zaloZka CES OnlLine) samy
ukladaji do ulohy Data pro hlaSeni CES jako nové zaznamy.

Nésledné mizZe byt balik vybranych zdznamt odeslan prostrednictvim webové sluzby na server
aplikace CES OnLine a po potvrzeni prevzeti protistranou oznacen jako predany do CES. Na strané
Museionu nyni ukol kon¢i a je na uzivateli, aby se prihlasil do webového rozhrani CES OnlLine,
zkontroloval kompletnost a spravnost pfedanych udaji o zméndch v CES a poté je stanovenym
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postupem (nahrazujicim oficialni podéni) pedal ke zpracovani na MK CR.

Jak uZz bylo naznaCeno v komentari k omezenim webové sluzby CES OnlLine,
systém Museion nemd moznost ziskat elektronickou komunikaci mezi servery

o informaci o postupu zpracovani ndvrhli na zmény v CES. Po tspésném odeslani do
CES OnLine proto prislusné zaznamy v Museionu zlstavaji oznaceny aktivnim
priznakem Priprava hlaSeni do CES a Cekd se na rulni potvrzeni uZivatele po
ziskani odpovédi ze strany MK CR.

Jakmile MK CR vyda rozhodnuti o schvaleni navrhl na zépis zmén do CES, miiZe uZivatel v tloze
Komunikace s CES hromadné nastavit prislusné priznaky v zaznamech chronologické i systematické
evidence pomoci tlacitka 3 Nastaveni ev. karet. Tim se tyto zdznamy uvedou do vychoziho stavu (z
hlediska hlaSeni do CES) a je moZné pro né budto nasledné pripravovat dalSi zménova hlasSeni (v
libovolném ¢asovém odstupu), nebo jsou oznaceny jako vyrazené a zablokovany pro dalsi editaci (u
zmén typu C2, C3, C6, C8, C9, C10 a C14).

Pro uzivatele, ktefi nejsou do vSech detailti obezndmeni s registratorskou agendou, specifiky jejiho
reSeni v systému Museion a provdzanim na hlaSeni zmén do CES, je doporuceno zacit vyuzivat
predavani aktualizaci do CES OnLine primo z Museionu zménovymi hlaSenimi C1 a C15, ktera
predstavuji nejjednodussi formu hlaSeni zcela novych eviden¢nich zadznamil zapisovanych do
chronologické resp. systematické evidence dané instituce.

9.2.1. C1 - pridani nového prirastku priristkovym ¢islem

Nejjednodussim postupem je vytvoreni sady zménovych hladSeni pomoci pétibodového privodce
Doplnit hlaSeni CES (Dal3i agendy > CES):

1. Volba operace CES z roletové nabidky = (1 a nastaveni typu ¢isla = prirlistkové (jind moZnost
neni pro operaci C1 ani pripustna).

2. Zobrazeni prirQstkové knihy, predfiltrované systémovym filtrem na zdznamy, které jsou
zplsobilé k prvozapisu do CES (tj. jsou platné, zaevidované, nezkatalogizované, nevyrazené (ani
jako néavrh), s vyplnénym polem Cislo CES, do CES dosud nezapsané (ani ve fazi pripravy)).
UZzivatel vybere pomoci zatrzitek v prvnim sloupci zaznamy, které chce do CES zapsat.

3. Zobrazeni katalogu - krok 1ze preskocit, protoZe pro operaci tohoto typu jsou relevantni pouze
prirtstkové zaznamy v chronologické evidenci.

4. Spusténi zpracovani pomoci tlacitka OK - dojde k vygenerovani zaznamu do tabulky Data pro
hlaSeni CES.

5. Prehledové zobrazeni nové piidanych zdznami v tabulce Data pro hlaseni CES.

o Thned nebo kdykoli pozdéji je mozné v prehledu ulohy Data pro hlaSeni CES oznacit
libovolnou sadu zdznamu k odeslani.

o Funkci Aktualizace do CES ve druhém rozSifeném menu prehledu (submenu2) uZivatel
zavold webovou sluzbu CES OnLine a oznacené zdznamy odeSle v podobé XML souboru

(requestu).
o Pokud je pro odeslani oznaceno vice zdznami, neZ je nastaveno v parametrech
komunikace (Nastaveni > Parametry > Parametry privatni €asti, zdlozka CES OnLine,
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parametr Maximdlni pocet predmétd do requestu), dojde k automatickému
rozdéleni dat do vice dil¢ich davek. Jedna se o technicky detail ovliviiujici prenos
dat, nicméné bez vlivu na jejich vyslednou podobu v CES OnLine.

* Néasledné se uzivatel mize prihlasit do webového rozhrani CES OnLine a po piipadném
doplnéni dalSich poZadavkd, udajl a priloh provést odeslani pripraveného zménového hlaseni
na MK CR.

+ Po obdrzeni potvrzujiciho stanoviska MK CR (listinnou nebo elektronickou formou) je tieba
otevrit ulohu Komunikace s CES OnLine, dohledat (napt. podle data odeslani) konkrétni zadznam o
komunikaci s CES a pro néj:

> ruéné nastavit pfiznak Vyiizeno (indikuje, Ze komunikace s MK CR probéhla uplné a bylo
ziskano jeho stanovisko),

> ruéné nastavit pfiznak Schvaleno (pouze v piipadé, Ze stanovisko MK CR k provedeni zmény
v CES bylo kladné),

o pomoci tlac¢itka 3 Nastaveni ev. karet (na stfedni nastrojové liSt€) hromadné nastavit
priznaky v zdznamech chronologické evidence.

Nastaveni téchto ptriznaki je mozné provést i pfimo na zdznamech chronologické
r . « . , N . , .
O evidence. Pokud byly vSechny poZadované zmény ze strany MK CR schvaleny, byva
- e , . , s s vevs .
nicméné hromadna zména nastaveni rychlejsi, jednodussi a presnéjsi variantou.

9.2.2. C15 - pridani nového prirtstku inventarnim cislem

NejjednodusSim postupem je opét vytvoreni sady zmeénovych hlaSeni pomoci pétibodového
pruvodce Doplnit hlaseni CES (Dalsi agendy > CES):

1. Volba operace CES z roletové nabidky = (15 a nastaveni typu cCisla = inventarni (jind moZnost
neni pro operaci C15 ani pripustna).

2. Zobrazeni prirtstkové knihy - krok lze preskocit, protoZze pro operaci tohoto typu jsou
relevantni pouze prirtstkové zdznamy v systematické evidenci.

3. Zobrazeni katalogu - predfiltrovaného systémovym filtrem na zdznamy, které jsou zptisobilé k
prvozépisu do CES (tj. jsou zkatalogizované mimo pomocné fady, s vyplnénym polem Cislo CES,
nevyrazené (ani jako navrh), do CES dosud nezapsané (ani ve fazi pripravy)). Na inventarni
¢islo navic nesmi byt navazan prirlstek jiz zapsany do CES. UZivatel vybere pomoci zatrZitek v
prvnim sloupci zaznamy, které chce do CES zapsat.

4. Spusténi zpracovani pomoci tlacitka OK - dojde k vygenerovani zdznamul do tabulky Data pro
h1aSeni CES.

5. Prehledové zobrazeni nové piidanych zdznami v tabulce Data pro hlaseni CES.

o Thned nebo kdykoli pozdéji je moZné v prehledu ulohy Data pro hlaSeni CES oznacit
libovolnou sadu zdznamu k odeslani.

o Funkci Aktualizace do CES ve druhém rozSifeném menu (submenu2) prehledu uZivatel
zavold webovou sluzbu CES OnLine a oznacené zdznamy odeSle v podobé XML souboru
(requestu).
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Pokud je pro odeslani oznaceno vice zdznami, neZ je nastaveno v parametrech
komunikace (Nastaveni > Parametry > Parametry privatni €asti, zadlozka CES OnLine,

o parametr Maximalni pocet predmétd do requestu), dojde k automatickému
rozdéleni dat do vice dil¢ich davek. Jedna se o technicky detail ovliviiujici prenos
dat, nicméné bez vlivu na jejich vyslednou podobu v CES OnLine.

» Nasledné se uzivatel mize prihlasit do webového rozhrani CES OnLine a po pripadném
doplnéni dalSich pozadavkd, udajt a priloh provést odeslani pripraveného zménového hlaseni
na MK CR.

* Po obdrZeni potvrzujiciho stanoviska MK CR (listinnou nebo elektronickou formou) je tfeba
otevrit ulohu Komunikace s CES OnLine, dohledat (napf. podle data odeslani) konkrétni zdznam o
komunikaci s CES a pro néj:

> ruéné nastavit pfiznak Vyiizeno (indikuje, Ze komunikace s MK CR probéhla uplné a bylo
ziskano jeho stanovisko),

> rucné nastavit pfiznak Schvéleno (pouze v pFipadé, Ze stanovisko MK CR k provedeni zmény
v CES bylo kladné),

o pomoci tlac¢itka 3 Nastaveni ev. karet (na stfedni nastrojové liSt€) hromadné nastavit
priznaky v zaznamech systematické evidence.

Nastaveni téchto priznakl je mozné provést i primo v katalogu, na zdznamech

O systematické evidence. Pokud byly vSechny poZadované zmény ze strany MK CR
- schvaleny, byvd nicméné hromadna zmeéna nastaveni rychlejsi, jednodussi a
presnéjsi variantou.

CES neumoznuje primo zapsat inventarni ¢isla na kartdch hromadné evidence,
kterd jsou definovana rozsahem (od prvniho inv. ¢isla do posledniho). Pfi pokusu o

é zapsani takto definované hromadné karty do CES se zaznamenda pouze Cislo
uvedené v poli Cislo CES, tj. &slo prvni. ReSenim je prevedeni téchto hromadnych
karet na prislusny pocet zdznaml v systematické evidenci a jejich nésledné
individuélni nahlaSeni do CES.

U shirkovych predmétdl nebo priristkl se spravné vyplnénym udajem Cislo CES
(resp. Prirlistkové ¢islo CES u prirdstkd) je mozZné provést obohaceni jejich
zdznami v CES o dal$i popisnd metadata. Upload téchto dat do CES se provadi

o volbou CES > Zapis 0(dajd do CES ve druhém rozsifeném menu karty (submenu2)
pro jednotlivy shirkovy predmét (piirtistek), ptipadné volbou Zapis @Gdaji do CES
ve druhém rozSifeném menu (submenu2) prehledu pro vSechny oznacené
shirkové predméty (prirtstky) najednou.

[1]1§ 6, odst. 1, pism. ¢) zak. ¢. 122/2000 Sh. o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zakonl
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Kapitola 10. Digitalizace sbhirek a jejich
prezentace na internetu

S postupujici digitalizaci spole¢nosti je logické, Ze i prace zaméstnanci muzei a galerii doznava
zmén ve smyslu stdle Sirstho vyuzivani digitdlnich technologii. Dikazem je mimo jiné nasazeni
digitalniho systému spravy sbirek (CMS) Museion v institucich zrizovanych Usteckym krajem.
Museion umoznuje digitalizaci sbirek jak ve smyslu zaznamu textovych metadat o shirkovych
predmeétech, tak i pripojovani digitdlnich obrazi, zvukil, videi apod. (obecné jakychkoli datovych
soubort) k témto zdznamuim.

10.1. Motivace k digitalizaci sbhirek

Hlavni divodd, proc¢ se digitalizaci v muzeich a galeriich zabyvat, jsou navdzany na dvé skupiny
uzivatelll shirkovych predmétd. Jednak jsou to zameéstanaci téchto instituci, ktefi pfi své praci oceni
pokrocilé moznosti vyhleddvani, tfidéni a dal$tho zpracovani velkych souborl informaci o
sbirkovych predmétech. Druhou, a z pohledu celospolecnenské funkce pamétovych instituci vlastné
primarni, skupinou jsou ndvsStévnici z fad verejnosti. Pro jejich potreby je nutno specidlné
pripravovat digitalni prezentace, obsahujici omezengjsi sadu metadat, pokud mozno v obecnéji
srozumitelné podobé, oprosténé od odborného Zargonu a s ldkavou vizudlni formou. Takovéto
prezentace sbirek vyznamné rozsiruji jejich vyuziti a pristupnost i mimo zdi sbirkotvorné instituce
a jeji oteviraci dobu a umoznuji bez dodatecnych ndkladd oslovit mnohem $ir$i navstévnické
publikum vcetné zahrani¢niho.

10.2. Podchyceni digitalizacniho procesu prostredky
Museionu

Soubor uloh pro fizeni digitaliza¢nich linek, prabéhu digitalizacntho procesu a registraci a
archivaci porizenych digitalizatd je v systému Museion soustifedén do modulu Digitalizace, ktery
miZe byt institucim Usteckého kraje zpFistupnén na zékladé rozsifené licence.

Z pohledu ¢lenéni do uZivatelskych uloh se jedna o tyto:

* Digitaliza¢ni linky (popis digitaliza¢nich linek)
* Pracovisté digitaliza¢ni linky (popis pracovist na digit. linkach)
» Zarizeni digitalizac¢ni linky (popis zarizeni na pracovistich digit. linek i mimo né)

* Digitaliza¢ni kampané (popis digitaliza¢nich kampani a pfifazeni pfedmétl urcenych k
digitalizaci)

» Predméty digitalizace (pirehled vSech predmétl urcenych k digitalizaci, jejich ptifazeni na
digitaliza¢ni linky a postup jejich digitalizace)

* Generovani SIP balickd (privodce pro tvorbu metadatovych balickd z popisu sbirkovych
predmétl a pripojenych digitalizati)
¢ SIP Zurndl (piehled vSech vygenerovanych SIP balicki)

 Archivace SIP bali¢kl (pravodce pro odesilani SIP bali¢kli do LTP dloZisté)
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$koleni uzivatelq.

o Schematické popisy dotéenych uloh Museionu 1ze nalézt v kapitole Digitalizace.

10.3. Publikacni portaly

Zapis textovych metadat a tvorba medidlni (zejména fotografické) dokumentace je jen jednou ze
soucasti celého Tetézce aktivit pfi popisu sbirek a predmétdi jimi tvorenych. UZ ve fazi vytvareni
dokumentace je proto dobré myslet nejen na jeji administrativni a odbornou funkci, ale brat v
uvahu i jeji pozdéjsi vyuZiti pro prezentaci zejména laické verejnosti. Tu mizZeme do urcité miry
chapat jako ¢ast navstévnikli muzea nebo galerie - tu ¢ast, kterd instituci navstivi ve virtudlnim
svété, aby se nasledné o to vice zamyslela nad prohloubenim a rozsifenim svého zazitku navstévou
redllnych vystavnich prostor. Publikace v internetovém prostfedi ma dnes celou fadu podob. Od
zverejnéni kusych informaci na webu instituce, pres systematické "budovani znacky" v
kyberprostoru socidlnich siti (kde pravé fotografie a kratkd videa hraji dominantni roli), po
vycCerpavajici prehledy sbirkovych fondl na portdlovych aplikacich. Posledné zminéné predstavuji
zaroven efektivni (a v idedlnim pripadé i efektni) prileZitost zurocit alespon Cast prace vénované
dokumentacnim aktivitdm, které obvykle zlstdvaji pred vefejnosti skryty. Zverejnéni sbirek
dokumentovanych v prostfedi systému Museion je o to jednodus$si, Ze nevyzaduje neustdlou
spolupraci se spravcem cilového webu a je plné v silach pouceného kuratora nebo dokumentatora.
Z mnoha variant, které pro muzea a galerie Usteckého kraje pFipadaji v uvahu, zmifime predevsim
ty nejosvédcenéjsi a jako prvni samoziejmé regiondlni publika¢ni portal.

10.3.1. Publikace na portalu Usteckého kraje

Pro online zpiistupnéni spravovanych sbirkovych predmétl vyuzivaji kulturni piispévkové
organizace Usteckého kraje sbirkovy prezentacni portél ,Brana ke shirkdm Usteckého kraje“. Tento
portdl je dostupny na url adrese https://shirkykr-ustecky.cz a mél by se postupné stat hlavni

N

»vystavni skfini“ krajem zrizovanych instituci, resp. jejich sbirek.

Webova strdnka portalu je pristupnd a funkéni v libovolném aktudlnim webovém prohliZeci
provozovaném na raznych technickych zarizeni (PC, notebook, tablet, mobilni telefon apod.).
Prostfednictvim sbhirkového portdlu jsou badateldim i laické verejnosti zpfristupnény obrazové,
metadatové a dal$i doprovodné informace o sbirkovych predmétech. Diky online formé je mozné
zpristupnit i sbirkové predméty, které nemohou byt fyzicky vystaveny. Publikované predmeéty je
mozné obohatit o interaktivni 3D modely, doplnit je o delsi texty, které napi. z prostorovych divodt
nelze v rdmci redlné expozice pouZit.

V rdmci portélu jsou navstévnikim dostupné nasledujici informace:

« vypublikované predméty z muzei a galerii Usteckého kraje (s moznosti prokliku na detail
predmeétu a zobrazeni pripojené fotodokumentace),

» kratky popis prislusné prispévkoveé organizace (v€etné moznosti popisu ji spravovanych sbirek),

* kuratorsky vybér (vybrané tzv. top predméty),

« pripravené kolekce z vybranych publikovanych predmétu.
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Portdl umoziiuje vyhleddvat predméty prostfednictvim fulltextu nebo pomoci filtrovacich kritérii
(dle instituce, typu sbirky, materidlu, geografického zarazeni, datace, techniky, autora, namétu,
sbératele, taxonu nebo roku akvizice).

Prezentacni portal Brdna ke sbirkam Usteckého kraje interaktivné zobrazuje formou ctecky
zaznamy vypublikované v rdmci agendy Publikace ve sbirkovém eviden¢nim systému Museion. V
ramci spravy sbirek maji kurdtofi nebo jini urceni uZivatelé z prisluSné instituce (muzea/galerie)
povinnost vypublikovat urcity pocet predmétd meésitné, tak aby byla zajiSténa kontinuita
naplnovani sbirkového prezentacniho portadlu dalSimi daty. Pokyn o Kkonkrétnim poctu
publikovanych dat jednotlivymi institucemi je vyddvan prostiednictvim Rady Usteckého kraje.
Vhodné je také obnovovat kuratorsky vybér (vybérem top predméti publikovanych v Museionu) a
pripravovat kolekce predmétli (napf. souvisejici s realizovanou vystavou, nebo zamérené na
urcitého autora nebo aktualni udalost ¢i vyroci).

Princip publikace sbhirkovych predméti v evidenénim systému Museion:
1. Rozhodnout se o pouzivani vodoznaku (pokud ano, je tieba jej nahrat do parametrii Museionu
jesté pred publikovanim/pripravou k publikaci).

2. Urcit, které predméty budou publikovany (zejména s ohledem na dostateCné odborné urceni
predmétu + existenci obrazové dokumentace).

3. Oznacit, které z kontextovych dokumentl budou publikovdny (dlraz kladst na kvalitu a
reprezentativnost fotografii ur¢enych ke zvefejnéni).

4. Realizovat proces pripravy k publikaci, jehoz vysledkem je publika¢ni karta predmeétu.

5. Kontrola publika¢ni karty (kvalitni popisnd metadata a existence obrdzku, ktery ma byt
zverejnén na portdl), véetné pripadného doplnéni zaznaml v publika¢nich slovnicich, jez slouzi
pro filtrovani na sbirkovém portalu.

6. Publikace zdznamu o predmétu, ktery umozni zobrazeni pfedmétu na portalu.

7. Kontrola zobrazovani zdznamu na shirkovém portdlu.

Body 3 a 5 je moZné provadét hromadné, pro vice zdznaml najednou. Po peclivé
O piipravé pred publikaci (oznaceni obrazkd, nastaveni publika¢nich slovnikd, atd.)
w
je také mozZné oba body spojit a vykonat je najednou.

Jakakoliv zména v privatni c¢asti (katalogu) se do publika¢ni karty neprenese
o automaticky! Je tfeba ji v publikacni karté provést rucné, nebo je tfeba predmét
depublikovat (tj. zrusit publika¢ni kartu) a znovu provést pripravu k publikaci.

Zmény na publika¢ni karté jsou na prezentatnim portalu zohlednéné az po
opakované publikaci v evidenci Museion.

Museion umoziuje i reverzni operaci — staZzeni predmétu ze sbirkového portalu,
tzv. depublikaci zdznamu (vyuZije se napf. v pripadé odborného preurceni
predmeétu, pro vyménu fotodokumentace apod.).

204 | Kapitola 10. Digitalizace shirek a jejich prezentace na internetu



10.3.2. Publikace na portalu eSbirky

Publikace na portadlu narodniho agregatora eShirky je zpfistupnéna pro vSechny sbirkové instituce
Usteckého kraje na zadkladé rdmcové smlouvy mezi Usteckym krajem a eSbirkami. Publikace na
eSbirky vSak neni povinnd a je zcela na rozhodnuti prisluSné instituce, zda na eSbirky bude
publikovat.

Zaznamy nejdrive musi byt vloZeny do administrace eShirek, coZ je mozné témito zptisoby:

e rucnim zadanim,
» importem z pripravenych CSV soubord,

* sklizenim (harvestingem) jednou denné ze zdznamd publikovanych z Museionu (tj.
zpFistupnénych na shirkovém portalu Brdna ke sbirkdm Usteckého kraje).

o Harvesting je umoZnén na zakladé nastavenych parametri jak na strané
Museionu, tak na strané eSbirek.

Pro uspésné sklizeni publikovanych zaznamd@ z Museionu do administrace eSbhirek musi
publikovany zdznam spliiovat poZadavky stanovené eShirkami, coZ jsou zejména:

 povinné uvedeni udajl (ndzev piredmétu, popis a kategorie (slovniky) typ sbirky, materidl, misto
vzniku, datace, pripadné technika),

 pro pouzité slovnikové atributy (kategorie) je tfeba vyuzivat publikac¢nich slovniki, které jsou
spravovany eSbirkami (tj. pokud je pro polozku - kategorii pouZita jind hodnota ze slovniku,
nez ktera je evidovana v publikacnich slovnicich eShirek, dany zaznam je sice dostupny na
krajském sbirkovém portalu, ale do administrace eShirek sklizen neni).

(r) Museion primo v publikac¢nich slovnicich poskytuje informaci o tom, zda dana
- hodnota ze slovniku je dostupna v eSbirkach nebo neni.

Aby byly zdznamy skute¢né zobrazovany na prezentacnim portalu eSbirek, musi
o se po jejich automatickém sklizeni prihlasit opravnény uZivatel z prislusné
instituce do administrace eSbirek a zde pripravené zaznamy vypublikovat.

10.3.3. Publikace na Webu umenia

PrestoZe Web umenia je vlastné zahrani¢nim portalem, pozitivni zkuSenosti s publikovanim svych
sbhirek na ném m4 také rada Ceskych galerii a dokonce i muzei, disponujicich shirkami vytvarného
uméni. Prednosti Webu umenia je kromé jazykové a kulturni pribuznosti predevSim Siroka
zakladna slovenskych galerii, s jejichZ sbirkami se vhodné propojuji i Ceské umélecké sbirky,
pokryvajici zejména obdobi do konce existence spolecného cCeskoslovenského statu. Portaloveé
reSeni je postavené na open-source technologiich, provéfené dlouhodobym provozem a jeho spravci
ze Slovenské narodni galerie aktivné reaguji na jim smérované praktické komentare.

1. Pfedavani dat je mozné realizovat pfimo z Museionu

2. Formalni uzavreni smlouvy upravujici poskytovani dat Slovenské narodni galerii za ucelem
zverejnéni na jejich webu.
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ZaloZeni a nastaveni verejného repozitare pro publikaci dat z Museionu.
Registrace URL odkazu na tento repozitaf v Museionu.
Otestovani publikace dat z privatni ¢asti na verejny repozitar.

Predani URL odkazu pro harvesting z vefrejného repozitare Slovenskému narodnimu muzeu.

N o ok W

Kontrola korektné probihajiciho harvestingu a rutinni provoz (dal$i rozSifovani dat
publikovanych z Museionu).
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v Zpusob ziskani/Metoda sbéru, 164
Variabilita, 164 Zpusob ubytku, 95, 143
Varianta licence CC, 86, 133 Zpusob ubytku - kéd, 95, 143
Varianta licence CC - neuzivejte dilo komerc¢né Zpusoby nabyti, 55, 55, 59, 59, 114, 114
(Nocommercial), 87 Zpusoby ubytku, 95, 95, 143, 143
Varianta licence CC - nezpracovavejte (No Zrnitost, 166, 167, 184
Derivatives), 87 Zabér, 170
Varianta licence CC - nazev, 86 Zakladni charakteristika, 106, 166
Varianta licence CC - pravo dilo upravovat Zakladni udaje, 42
(Adapt), 87 zapis udajt do CES, 201

Varianta licence CC - pravo dilo Sirit (Share, 86 )
Varianta licence CC - uvedte autora (Attribution), U

87 Uvodni foto, 148
Varianta licence CC - zachovejte licenci (Share Uzemni omezeni licence, 88, 135
Alike), 87 Ucely manipulace, 187
Ve sbirce, 155 Ucetni hodnota, 161
Velikost vodoznaku, 83, 130 5
Vlastnik dila, 170 C
Vodoznak, 82, 129 Casové omezeni licence, 87, 135
vréaceni do depozitére, 16 Citelnost, 170
Vratit k preurceni, 157 Clenéni chronostratigrafie, 183
Vydavatel dokumentu, 148 Clenéni litostratigrafie, 183
Vyjmout z evidence, 50 Ctverec, 164
Vyfazeno, 52, 92, 139 Cast objektu, 170
vyFazeni ze shirky, 38 Cislo CES, 153, 201
Vznik, 109 Cislo CES-ptivodni, 153
Vznik predmétu, 110, 163, 165 Cislo dlouhodobého majetku, 98
Vzor (model), 168 Cislo shéru, 164
vzorek, 25 casové zarazeni, 41
Vzory dokladt, 181 ¢islo sbirky, 41

vydej z depozitare, 16
vydejka, 16, 31, 33
vypijcka, 30, 31, 31
vypajéni smlouva, 16
Vyrobni ¢islo, 169
vystava, 30

Vyzdoby, 168, 168

Z

zaevidovani prirtstku, 16, 50
Zameéstnanci, 180
zarazeni do sbirky, 11, 21
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