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Komunikace s CES
1.1 Uvod

CES OnLine byl vytvoren, aby umoznil s pracovat pfimo s databazi Centralni evidence sbirek i
spravcdim sbirek. Mél by nahradit aplikaci CESik dosud pouZivanou pro aktualizaci CES.
MUSEION umoziuje prostfednictvim webovych sluzeb CES OnLine

- aktualizovat Udaje o sbirkach, podsbirkéch a shirkovych predmétech (obousmérné)

- nahravat (nova, zménéna nebo vyfazend) inventarni a pfirlstkova &isla do aplikace CES
OnLine (hl&Senizmén do CES)

Samotnou aktualizaci a jeji zpracovani je pak nutné realizovat pfimo v prostfedi systému CES
OnLine, webové sluzba slouZi pouze pro nahrani jednotlivych zmén predmétd.

1.2 Nastaveni komunikace

UZivatel, ktery chce komunikovat z MUSEIONuU s CES OnLine musi k tomu mit v MUSEIONu
opravnéni a musi byt zaregistrovany v CES OnLine. AutorizaCni daje uzivatele (jméno a heslo)
musi byt vyplnéné v parametrech privatni ¢asti.

Pro komunikaci musi byt v MUSEIONu vyplnéno CES ID sbhirky a podsbirky.

V&4

1.2.1 Nastaveni parametrd privatni ¢asti

V parametrech privatni ¢asti na zaloZce CES OnLine (Menu - Nastaveni - Parametry - Parametry

privatni ¢asti) je tfeba vyplnit:

e URL webovych sluzeb CES OnLine - Je nutno pfesné vyplnit adresu webové sluzby vcetné
vSech parametrl (pozor, je odlisnd od URL adresy pro pfihlaSovani do CES Online z
prohlizece). V dobé psani tohoto navodu jde 0 adresu
https://www.cesonline.cz/i2/cust.ces.ws.soap.CLS?WSDL=1

e PrihlaSovaci udaje k CES OnLine - jméno a heslo do CES OnlLine uZivatele s pravy
dostatecnymi pro hlaSeni zmén v podsbirkéach. Je vhodné pouZit uzivatele s maximalnimi
pravy v instituci . Pfi pouziti uzivatelského Uctu s omezenymi pravy mize dojit k situaci, ze
nékteré operace nemusi spravné fungovat.

e Automaticky vypliovat hlaSeni do CES - zapina automatické odchytdvani udalosti pfi
zménach ve sbirkové evidenci. Doporu¢ujeme zapnout pouze v pripadé Uplné konsolidace
dat a dostatecnych zkuSenosti s komunikaci s CES OnLine.

e Maximalni potet pfedmétl do requestu - hodnota (&islo) urCuje, kolik zaznam( se bude
najednou pienaset do CES On-line (pokud uzivatel odesle vice zaznam, jsou rozdéleny do
nékolik davek podle zadané hodnoty)

CES OnLine

URL webovych slufeb CES | |
OnLine

PiihlaZovaci Udaje k CES Online

- jméno | |

- heslo | |

Automaticky vyplfiovat hlageni M
do CES —
Maximalni poéet piedmétl do | 100 |
requestu

Na zalozZce Systematicka evidence je mozné nastavit parametry, které pfi zalozeni nového

zdznamu v systematické evidenci automaticky vyplni pole Cislo CES:

« Inicializovat Inventarni ¢islo CES - nastavuje, aby se pole Cislo CES na karté v systematické
evidenci automaticky vyplnilo inv. islem
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e Inv. Cislo CES dle zobrazovaci masky - nastavuje format vypliovaného Cisla podle
zobrazovaci masky (pokud je nastaven parametr automatického vyplinovéani pole Cislo CES).

Systematicks evidence

| Herbal muzea ‘ |

PouZivat podskupiny? O
Typ evidenéniho éisla pro

Zahmoval Gdaj "Zakladni
charakteristika” do info pole |
Piedmét-nazev ?

.. ; % Inventami Gislo v|
snimani QR/BAR kidem ™ ‘

Inicializovat Inventami Eislo I
CES

Katalogizaéni kartz

- titulek k textu 1 | | \Wn;.si:‘slo CES dle zobrazovaci O
y

- titulek k textu 2 | |

- fitulek k tewtn 3 | |

1.2.2 Uzivatelskéa opravnéni pro komunikaci s CES online

Pro pfipravu a odesilani zménovych davek na server CES OnLine musi byt povéfeny uZivatel
vybaven pfislusnymi opravnénimi, ktera jsou zahrnuta v uZivatelskych rolich:
e CESONLINE_AKTUALIZACE Aktualizace do CES OnLine

0 PERM_CESONLINE_AKTUALIZACE CES OnlLine transakce - aktualizace do CES,

0 PERM_CESONLINEKOMUNIKACE W Komunikace s CES OnLine - pIny pfistup,

e CESONLINE_PRIPRAVA HLASENI Pfiprava dat bez pfistupu k aktualizaci shirky
0 PERM_CESONLINEKOMUNIKACE_R Komunikace s CES OnLine - plny pfistup,
0 PERM_CESONLINETRANSAKCE W CES OnLine transakce - plny pfistup.

Pro prohlizeni zaznam{ o komunikaci s CES OnLine staci opravnént:
e PERM_CESONLINEKOMUNIKACE_R Komunikace s CES OnLine - ¢teni,
e PERM_CESONLINETRANSAKCE R CES OnlLine transakce - Cteni.

1.2.3 Nastaveni CES ID shirek a podsbirek

Pro komunikaci s CES OnLine je potfeba, aby byly v MUSEIONu vyplnéné CES ID shirky a
podsbirky, a na karté predmétu pak pole Cislo CES (CES ID pfedmétu/pfirlistku se pak doplni
automaticky z CES)

CES ID sbirky

V Uloze Nastaveni - Spravce sbirky - Shirky musi byt vyplnéno pole Evidencni ¢islo CES nebo
pole CES ID, aby uZivatel (ktery méa opravnéni a nastavené parametry spojeni) mohl provést
stisknutim tlacitka Nacteni udajd z CES natteni Gdajli o shirce zaevidované v CES OnLine
prostfednictvi webovych sluzeb CES OnLine a jejich zépis do karty sbirky. Nebo naopak
uskutecnit Zapis dajd do CES.

Identifikator CES spravce shirky neni nutny, naopak se nactenim Gidajd z CES ziska.

iblikaci | 5 Nacteni udaju z CES 6 Zapis udaju do CES |

Shirka
Interni evidenéni &slo® MM | Evidenéni ¢isle CES |
Sbirka muzea MUSEION Pocet piedmétl v CES
Nézev shirky ™ Zvefejnit v CES
i | CESID |
Viastnik sbirky E CES |D vlastnika
- Uplné jméno
Typ spravce sbirky v
Popis shirky * prezentace shitky muzea MUSEION

Popis pro publikaci
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CES ID podsbirky

V Uloze Nastaveni - Spravce sbirky - Podsbirky musi byt vyplnéno pole CES ID , aby uZivatel
(ktery ma opravnéni a nastavené parametry spojeni) mohl provést stisknutim tlacitka Nacteni
Gdaji z CES, natteni Gidajli o podsbirce zaevidované v CES On-line prostiednictvi webovych
sluzeb CES On-line a jejich zapis do karty podsbirky. Nebo naopak uskutecnit Zapis tdajd do
CES.

Cislo CES ID najdete v aplikaci CES On-line na karté podsbirky jako Systémovy identifikator
(menu Podsbirky - Zobrazit - Editace z&znamu), nebo jeho zobrazeni Ize nastavit ve
sloupcovém prehledu.

1 Publikovat || 2 Ukonéit publikaci || 3 Katalog || 4 Pfiristkova kniha || 5 Piedméty k publikac | 6 Nacteni tidajii z CES || 7 Z4pis tidajii do CES |

Podsbirka
Cislo podshirky ® 1 Web podsbirky
Nazev podsbirky ™ archeologickd Facebook podsbirky
Shirka ™ MM E Twitter podshirky

- ndzev sbirky |Sb\'rka muzea MUSEION Typ sbirky pro publikaci Archeologické sbirky E
Obor® 9

- nazev oboru |arcnenlogické Popis pro publikaci

e
Popis pfedmétl Pofadi zobrazeni pro publikaci
P | CESID

Zvefejnitv CES

Popis obdobi Podet pfedméti v CES

1.3 Nacteni a aktualizace popisnych Gdaj

Pokud jsou vyplnéna vSechna potfebna nastaveni (viz kapitola Nastaveni komunikace), je
mozné provadét aktualizaci Gdajli o predmétu (pfirdstkové &islo nebo inventarni €islo)
zaevidovaném v CES OnLine prostfednictvi webovych sluzeb CES OnLine.

1.3.1 Pfirlstek

Na karté pfirlstku musi byt v poli PFirdistkové ¢islo CES vypInéno pfirdstkové Cislo tak, jak bylo
nahlaseno do CES, tedy véetné oddélovacd, mezer apod. Pak je mozné v submenu?2 na stfedni

listé ( * ) pouzit volby pro zobrazeni a naéteni z CES nebo zapis do CES.
H 4 » WM 24 0@V @ 3

. . - == V poz a zds: . . o = .
Zakladni udaje Nabyt Malez Seznam predmétu Drokur Novy pozadavek na zdsah Archivalie Poznamka Dalsi idaje UZivatelska

Piiristkova kniha [P Zrusit zaevidovani piiristkl [
Piiristkové Eislo | P00004/2020 Zobrazeni tidaji z CES v
Macteni ddajl z CES
fird 2 & POO0O04/2020 .

Pirdstkové Eislo CES | Zapis iidaji do CES |

Inventami cislo IXJ(DDSB: XH0090; XX0091; XX0 Ndvrh na vyiazeni 7

Shirka® |s Viyfazeni prinistiu : =
-~ nazev ISb irka Technického muzea v BRME Rozepsano "

Zobrazeni Gidajl z CES
Tato funkce zobrazi okno s Gdaji o pfirlistku, které jsou zapsané v CES:
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Naéteni tdaiji z CES

axiell

(ldaje o sbirkovém piedmétu, které jsou aktualné zapsané v systému CES OnLine

Shirka
nazev sbirky Shirka muzea v BRNE
evidenéni éisle CES BEB/022-05-06/19902
ID CES sb0000339
interni ev &islo s
Podsbitka
nazev podsbirky Testovaci podshirka
ID CES psb0000ET3
tizslo podsbirky 1
Evidenéni &isle CES PO0004/2020

Nactené udaje z CES OnLine

Evidenni &islo PO0004/2020
Typ evidenéniho éisla (PA) P
Mazev predmétu mapy a atlasy

Popis pfedmétu

Archivalie?

Pamatka?

Kaéd KM (konbinovana nomenklatura)
MnoZstei predmé&td 1
Hodnota pfedmétu

Rozméry piedmétu

Vlastanosti pfedmétu

Datace predmétu

Autor piedmé&tu

Material predmétu

Doklady

Zplisob nabyti koup# od dédic

Datum nabyti

Nacteni Gidajd z CES

Kategorie

Charakter pfedmétu

Druh predmétu

Signatura

MNamét

Sekundami popis pfedmétu
Tvar piedmétu

Povrchové Gpravy

Stav predmétu

Pogkozenl piedmétu
Informace o restaurovani piedmétu
Markanty pfedmétu
|dentifikace predmétu

Odbemik, ktery je schopen piedmét identifikovat

ZRUSIT

Volba provede aktualizaci karty pfirdistku v MUSEIONu podle Udajd v CES. Po jeji aktivaci se
objevidotaz, zda se maji dfive vypInéné Gdaje pFepisovat:

Nacteni Gdaji z CES

Prepizovat vyplnéné daje

&

Pokud uZivatel nezaSkrtne Pfepisovat vyplnéné Gdaje, pak se naplni pouze prézdné pole, v

v

opacném pfipadé se hodnoty v MUSEIONu pfepisi. Aktualizuji se pole:

e Pfedmét - nazev
e Popis
Archivélie
Pocet kusl
Datace
Material
Signatura
Markant

e Stav prirGistku
e ZpUsob nabyti
e Datum nabyti
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e Doklad o nabyti

Zapis Gdajd do CES
Tato volba provede aktualizaci Gdajd o predmétu typu "P" (pfirlistek) do CES OnLine
prostfednictvi webovych sluzeb CES OnLine.

1.3.2 Sbirkovy pfedmeét

U sbirkového pfedmétu (inventarniho ¢isla) v katalogu musi byt na karté vyplnéno pole Cislo
CES (na zéloZce Zakladni udaje) pfesné tak, jak bylo nahldSeno do CES, tedy vletné

oddélovacli, mezer apod. Pak je mozné v submenu2 na stfedni listé ( ¥ ) pouzit volby pro
zobrazeni a zapis do CES podobné jako u prirdistku. Aktualizace z CES se u sbirkového predmétu
nenabizi, je mala pravdépodobnost, Ze by v CES mohlo byt vice informaci nez na karté v
MUSEIONu.

Zobrazeni Gidajl z CES

Stejné jako u pfrirGistku zobrazi tato funkce okno s Udaji o sbirkovém predmétu, které jsou
zapsané v CES. Zaroven touto funkci mizete ovéfit, zda je ¢islo v CES zapsané. Pokud neni
nalezeno, objevi se hlaseni:

Webovaé sluzba getObject pro vstup Pfedmét xxxx (inv. ¢.) selhala: pfedmét nenalezen
Znamena to, Ze pod Cislem uvedenym v poli Cislo CES tento pfedmét v CES zapsany neni.
Nezbyva, neZ se prihlasit do CES OnLine a pfedmét dohledat tam (napf. pomoci zastupnych
znakd). Pravdépodobné bude chyba ve formatu zadaného &isla (mezery, velikost pismen
apod.). Hodnotu pole Cislo CES pak miiZzete opravit.
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Natteni Gdajl z CES

Udaje o shirkovém piedmétu, kterd jsou aktuslné zapsané v systému CES OnLine

Shitka
nazev shirky Shirka Technického muzea v BRME
evidenéni éislo CES TMB/D02-05-06/131002
1D CES sb0000339
intemi ev.éislo s
Podsbitka
nazev podsbirky TechnickehuseumBmo
ID CES psb0000GTS
Eislo podsbirky TME
Evidenén &islo CES EME-30186

Nactené udaje z CES OnLine

Evidenéni &islo EME-30186
Typ evidenénihe Eisla (/) |
Mazev predméiu kniha
Popiz pfedmé&tu

Archivalie?

Pamatka?

Kdd KN (konbinovana nomenklatura)
MnoZstvi predméti 1
Hodnota predmétu

Rozméry predmétu

Wlastanosti predmétu

Datace predmétu

Autor pfedmétu

Material piedméiu

Doklady

Zpiisob nabyti

Datum nabyti

Z&pis (dajd do CES

Kategorie

Charakter piedméatu

Druh predmétu

Signatura

Namét

Sekundarni popis pedmétu
Tvar piedmétu

Povrchove dpravy

Stav piedmétu

Pokozeni piedmétu
Informace o restaurovani pfedmétu
Markanty pfedmétu
Identifikace pfedmétu

Qdbemik, ktery je schopen piedmét identifikovat

Tato volba provede zapis Udajli o predmétu typu "I" (inventarni ¢islo) do CES

prostiednictvi webovych sluzeb CES OnLine.
Zapisuji se Udaje z téchto poli:

e (n) Nazev/jmeno

e Popis

e Archivalie

Pocet kustl

Cena

Rozméry

(n) Datace vzniku/sbéru
(n) Autofri/sbératelé
Material

Doklad o nabyti
Zp.nabyti

Datum nabyti
Signatura

Naméty

Popis 2

Stav predmétu
Markant

Datum urceni
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1.4 HIlaSeni zmén do CES

Kromé aktualizace popisnych Gdajli o shirkovém predmétu/pfrirlistku v CES prostfednictvim
webovych sluZzeb umoziiuje MUSEION také pfedavat data do systému CES OnLine jako podklad
pro aktualizaci CES. Vlastni aktualizaci a jeji zpracovani je vSak nutné realizovat pfimo v
prostredi systéemu CES OnLine, webova sluzba slouZi pouze pro inicializaci jednotlivych zmén.
0 vysledku zménového fizeni (schvaleni ¢ zamitnuti zmény) nem(ze byt MUSEION informovan
prostfednictvim webové sluzby (tato na strané CES OnLine neexistuje), a je tedy nutny
nasledny zasah uZivatele, aby zmény promitnul do MUSEIONu.

HI&Seni zmén do CES OnLine mdze pfipravit a odeslat bud uZivatel nebo automaticky
MUSEION, pokud je nastaven parametr Automaticky vyplfiovat hlaSeni do CES.

Operace, které podporuji webové sluzby CES OnLine:

Zapis novych pfedmétd

C1 - pfidani nového pfirlistku prirGstkovym cislem

C12 - pridani pfedmétu z dlivodu dohledani, pfirlistkové nebo inventarni ¢islo
C13 - pridani predmétu z jiného dlvodu, prirdstkové nebo inventarni ¢islo
C15 - pridani nového pfirdstku inventarnim ¢islem

Rozepsani evidencnich Cisel

C2-rozepsani prirlistkového &isla na inventarni s vyfazenim plvodniho pfirtistkového Cisla
C4 —rozepsani prirlistkového ¢isla na inventarni bez vyrazeni pivodniho pfirdistkového ¢isla
C5-rozepsaniinventarniho ¢isla bez ruseni plivodniho inventarniho ¢isla

C6 —rozepsani inventarniho ¢isla se zrusenim plvodniho inventarniho ¢isla

Vyfazeni evidencnich Cisel

C3-vyrazeni prirtistkového €isla z dlivodu rozepsani

C8 —vyrazeni prirlistkového nebo inventarniho ¢isla z ddivodu neupotrebitelnosti
C9 —vyrazeni prirGistkového nebo inventarniho ¢isla z divodu prebytecnosti

C10 - vyrazeni prirdistkového ¢isla z dlivodu omylu

C14 - vytazeni prirGstkového €isla z jiného dlivodu

RuSeni evidencnich Cisel

C7—zru$eniinventarniho ¢&isla z dlivodu rozepsani
C11-zrusenievidencniho ¢isla z dvodu omylu
C14 - zru$eniinventarniho &isla z jiného ddivodu

1.4.1 Nastaveni parametrl a sbirkovych predmétd

Pro spravné fungovani komunikace mezi systémem MUSEION a webovou aplikaci CES OnLine
je nutné nejprve zajistit nasledujici spravné nastaveni (viz kapitola Nastaveni komunikace).

Zakladni nastaveni

e nastavenispojenis CES OnLine - viz Nastaveni parametr( privatni ¢asti

e nastavit opravnéni pro uzivatele - viz Uzivatelska opravnéni pro komunikaci s CES
e nastaveni CES ID - viz Nastaveni CES ID shirek a podsbirek

Prirlistky
Prirdstky dosud nezapsané v CES:
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e Musi mit vypInéno pole Prirdistkové ¢islo CES na karté pfirQstku
Pokud nenivyplnéno, azaznam je jiz zaevidovany, je tfeba nastavit do reZimu opravy a pole
vyplnit.

e Néasledné je moZzné provést zapis tohoto nového ¢isla do CES OnLine (operace C1, C12, C13).

Prirlistky jiZ zapsané v CES:

e Z principu musi mit od dfivéjska vyplnéno pole Prirdstkové ¢islo CES. Pokud prirdstkové &islo
CES vypInéno nemaji, neni mozna komunikace s webovou sluzbou, ani aktualizace téchto
prirlstkd. PFi dopliiovani chybéjicich ¢isel CES musi byt tato Cisla zapsana v naprosto
shodném tvaru, v jakém jsou evidovany v CES (v€etné vSech vodicich nul, mezer atd.).

Sbirkové predméty

Katalogizatni za&znamy dosud nezapsané v CES:

e Musi mivypIn&né pole Cislo CES (ve tvaru, v jakém bude zapsano do CES) na zalozce Zakladni
Udaje

e Nasledné je moZné provest zapis tohoto nového Cisla do CES OnLine (operace C2, C4, C5, C6,
C12,C13, C15).

KatalogizaCni zaznamy jiz zapsané v CES:

e Z principu museji byt uz od dfivéjSka vybaveny Cislem CES. Pokud €islo CES vyplnéno nemaji,
neni moznd komunikace s webovou sluzbou a aktualizace téchto Cisel. Pfi doplfovani
chybéjicich Cisel CES musi byt tato zapsana v naprosto shodném tvaru, v jakém jsou
evidovany v CES (v¢€. vSech vodicich nul atd.).

Pfed provedenim hlaSeni se doporucuje alespofi namatkové zkontrolovat spravnost
zépisu Cisel CES (pfirlistkovych i inventarnich) a funkénost komunikace s CES OnLine
pomoci funkce Zobrazeni (idajl z CES v submenu2 na stiedni nastrojové listé.

1.4.2 Postup hléSeni zmén do CES

Aktualizace shirek v CES probiha v nékolika krocich:

1. Spravné vyplnéni evidenc¢ni karty
Zaznamy, které chcete nahlasit do CES, musi byt zapsany v chronologické nebo
systematické evidenci a musi mit vypInéné pozadované Udaje. Kromé& povinnych Udaj(l
jako podsbirka, evidencni Cislo, také Cislo CES a pfislusné pfiznaky (podle toho jakou zménu
chcete nahlésit)

2. Zapis do tabulky Data pro hlaseni CES
Vybér zaznam( (inventarnich nebo pfirlistkovych ¢&isel), kterych se hlaseni bude tykat, a
zapis do Glohy Data pro hlaseni do CES mlze udélat kdokoliv, kdo ma v MUSEIONu
opravnéni.
Akce méa za nésledek nastaveni pfiznaku Pfiprava hlaSeni do CES = ANO na karté pfedmétu.

3. Odeslani dat do CES OnLine prostfednictvim webovych sluzeb
Odeslani mize provést osoba, kterd ma opravnéni v MUSEIONu a zaroven pfistup do CES
OnLine (musi byt nastaveno v parametrech privatni ¢asti)
Pokud je odeslani uspésné, vyplni se na karté predmétu pole CES ID, pfiznak Prfiprava
hlaseni do CES zlistane zaskrtnuty.
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4. Zpracovani pripravenych zmén v ramci aplikace CES OnLine
V aplikaci CES OnLine musi provest patficné ukony uZivatel zaregistrovany v CES OnLine

5. Oficialni komunikace s MK CR, pfijeti odpovédi z MK CR (administrator CES)

6. Zaneseni vyfizenych zmén do MUSEIONu

Po nastaveni pfiznakd Vyfizeno a Schvaleno v Gloze Komunikace s CES OnlLine je mozné
tlaCitkem 3 - Nastaveni ev. karet hromadné nastavit pfiznaky na kartach v chronologické a
systematické evidenci (mGze udélat kdokoliv, kdo ma v MUSEIONu opravnéni a zaroven
pFistup k vysledkdim komunikace s MK CR)

Po zaSkrtnuti pfiznaku Schvaleno se na karté pfedmétu nastavi pfiznaky: Pfiprava hlaSeni do
CES = NE a HlaSeno do CES = ANO, pfipadné zméni Navrh na vyfazeni = NE a Vyfazeno =
ANO

1.4.3 Automatické zachytavani zmén

Nastavenim parametru Automaticky vyplfiovat hlaSeni do CES MUSEION umoZiuje vytvaret
poZadavky na evidencni zmény v CES OnLine automaticky na zakladé zmén dat v MUSEIONu. V
pripadé takové zmény (napf. zaevidovani pfirdstku, zaloZzeni nového inventarniho Cisla,
rozepsani prirlistku apod.) se vygeneruje automaticky zaznam do tabulky Data pro hlaseni CES.
Uzivatel pak mlzZe vymazat zaznamy, které do CES OnLine odeslat nechce, pfipadné zaznamy
pridat. Odeslani dat do CES OnLine probiha tplné stejné jako v pfipadé "ru¢niho™ naplnéni
tabulky (viz Aktualizace do CES).

1.4.4 Priprava hlaseni pro CES

V Uloze Data pro hlaSeni CES (v menu Dalsi agendy - CES) jsou vSechny zdznamy pro hl&Seni do
CES, tedy prirlistkova a inventarni &isla s pozadavky na aktualizaci.

Uzivatel je mlze pridavat bud jednotlivé nebo hromadné prostfednictvim prdvodce Doplnit
hlaseni CES.

Pokud je potfeba pfirlistkové nebo inventarni &islo v této tabulce opravit (doplnit), je nutné
zaznam z tabulky odstranit, v pfirtistkové knize nebo katalogu opravit a znovu vlozit.
Jednotliva evidenéni (prirGistkova nebo inventarni) ¢isla mohou byt v tabulce opakované, pro
kaZzdou aktualizaci v CES (tj. jedno Cislo a jednu operaci) se vytvorijeden zaznam (zapis ¢isla do
CES, zména Cisla, rozepséani, vyfazeni apod.)

1.4.4.1 Data pro hlaseni CES

Na horni nastrojové listé pfehledu je prepinaC VSe / Neodeslané, ktery zajisti zobrazeni vSech
zaznamd, nebo jen novych, dosud neodeslanych.

Jeden predmét mize byt v prehledu nékolikrat (se stejnou zménou), ale mezi neodeslanymi
zdznamy pouze jednou, nebo s rdznymi zménami (napf. pozadavek na vyrazeni z podsbirky a
zafazeni do jiné). Pokud chcete zménit nékteré Udaje o pfedmétu, musite zd&znam nejprve
odstranit, opravit a znovu pridat.

Samoziejmé také mizete Gdaje doplnit na karté v katalogu a v CES OnlLine tak, aby data
souhlasila v obou aplikacich.

V pfehledu tabulky je mozné zobrazit tyto sloupce:

Udaje o zpracovani zaznamu (transakci):
Odeslano - poZzadavek (request) byl odeslan (byla zahajena komunikace), bez odpovédi,
mozna chyba komunikace
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Potvrzeno - poZadavek (request) byl odeslan (byla zahajena komunikace), ale existuje
minimalné jedna chybové hlaSka (webové sluzby CES OnLine)

Potvrzeno kompletné - request byl odeslan, server odpovédél, vSechny polozky zpracovany
v poradku

Vyfizeno - poZadavek byl vyfizeny (po pfijeti odpovédi z CES zadava uzivatel v MUSEIONu
rucné)

Schvéleno - schvaleno administratorem CES OnLine

Zactatek - zaCatek transakce

Konec - konec transakce

Informace o typu operace
Operace CES
Zapis novych pfedmétl (C1, C12, C13, C15)
Rozepsani evidencnich Cisel (C2, C4, C5, C6)
Vyfazenievidencnich Cisel (C3, C8, C9, C10, C14)
RuSeni evidencnich ¢isel (C7, C11, C14)
Typ zmény
N —novy pfedmét
V —vyfazeni pfedmétu
R —zruSeni evidencniho Cisla
Typ Cisla
P - pfirlistkové islo
| - inventarniislo
Ddvod zmény
C —naprava omylu (pro inventarni isla)
D —dohledani
J—jiny
O —néprava omylu (pro prirGistkova ¢isla)
R —rozepsani
Z —-rozepsani (C6)

Informace o evidenénim Cisle
Sbirka
ev. Cislo CES
interniev. Cislo
nazev
Podsbirka
Cislo
nazev
Pirlstek
Prirlstkové Cislo CES
PrirCistkové Cislo
PrirCistek - pfedmét-nazev
Shirkovy pfedmét
Inventarni ¢islo CES
Inventarni ¢islo
Invent.Cislo - pfedmét-nazev/titul

Informace o eviden¢nim Cisle, které je rozepisovano
Rodic-pfir. Cislo CES
Rodic-inv. ¢islo CES
Rodic-typ Cisla
Podsbirka predesla/novéa
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Poznamka

Karta za&znamu

Vzhled karty zaznamu v Uloze Data pro hlaSeni CES se méni v zavislosti na typu vybrané
operace - v levé Casti se zobrazuji idaje o pfirdstkovém nebo inventarnim ¢isle, které se po
zadéni Cisla automaticky doplni z evidencni karty.

Podle vybrané operace se také zobrazi informace o typu €isla, zmény a dlivod zmény.

V pravé Casti se zobrazuji informace o sbirce a podshirce predmétu, pFipadné pdvodnim
(rozepisovaném) Cisle.

Data pro hlaseni CES

Data pro hiaseni CES

Operace CES™ v Shirka - ev. tislo CES

Typ éigla
Typ zmény
Dlvod zmény
! Inventarni &slo CES ™

- inventami gislo

- interni ev. £islo

- nazev

- pocet pfedméfl v CES
- zvefejnit sbirku v CES
-CESID

P Podshirka-iisle
- predmét-nazev/titul odsbirka-Cislo E

- nazev

- auter/Sbératel PP

- pocet predmétl v CES
- datace vzniku/nalezu/sbéru -

- zvefajnit v CES
- misto vzniku

-CESID
- lokalita ndlezu/sbéru . .

Rodic-typ Cisla

Rodié-inv. fislo CES
Poznamka L
- inventarmi Cislo

Podsbirka prededld/nova

- nazev

Rozpis evidencnich Cisel
V pfipadé rozepisovani evidencniho ¢isla se na této zaloZce zobrazuji vSechna inventarni Cisla,
ktera vznikla rozepsanim rodicovského zaznamu (pfirdstku).

Zaznam o komunikaci s CES

V pfipadé, Ze zaznam byl odeslan do CES OnLine, jsou na této zaloZce informace o komunikaci:
Zatéatek - datum a €as odeslani (resp. pokusu o odeslani)

Konec - datum a €as dokonceni pfenosu (at uz se odeslani podarilo nebo skoncilo chybou)
Odeslano - pfiznak, zda zaznam byl Uspésné odeslan (tj. komunikace se serverem CES OnLine
byla Uspésné zahajena, server odpovédel)

Potvrzeno - minimalné jeden zdznam v pozadavku byl pfijat, ale nékteré ne (podrobne
vysledky je mozné vyhledat v logu)

Potvrzeno kompletné - vSechny zaznamy v davce byly Uspé3né odeslany a pfijaty na strané
serveru CES OnLine

PFiznaky vysledku aktualizace CES zaslaném pracovniky MK CR musi zatim uZivatel MUSEIONu
nastavit ruéné, webovou sluzbu pro jejich automatizované zpracovani CES OnLine dosud
neposkytuje.

Vyfizeno - komunikace byl dokoncena, aktualizace v CES OnLine byla zpracovana pracovniky
MK CR a byla obdrzena zprava o vyfizeni

Schvéleno - informace o schvéleni aktualizace

strana 14/29



Komunikace s CES a)(le”

Zaznam o komunikaci 5 CES

Zacatek Vyfizeno
Konec Schvéleno
Odeslano

Potvrzeno

Potvrzeno kompletné

Poznamka

Podrobnosti o komunikaci s CES je mozné vidét v tloze Komunikace s CES OnLine, kam se lze
prepnout tlaCitkem 2 Zaznam o komunikaci s CES na stfedni nastrojové listé vpravo (ALT+2).

1.4.4.2 Privodce Doplnit hlaseni CES

Prdvodce (menu Dalsi agendy - CES) umoziiuje hromadné vytvoreni zaznamU v tabulce Data
pro hlaseni CES, které obsahuji evidenéni a zménové Udaje o pfedmétu. Priivodce Ize vyuzit
jak pro pfedméty zcela noveé, v CES dosud nezapsané (hlasi se jako nové Cislo pro CES), tak pro
predméty v CES uz evidované (tj. hlasi se zména nebo vyrazeni Cisla). Ve vSech pfipadech lze
privodcem najednou vytvofit libovolny pocet zaznaml (aktualizaci ) z jedné nebo rlznych
podsbirek, vzdy ale s timtéZ typem hlaSené zmeény (C1 aZ C15).

1. Zadani parametr(
V prvnim kroku priivodce je tfeba vybrat druh operace (C1 az C15), kterou chcete provadét, a
typ Cisel (prirGistkova nebo inventarni), kterych se aktualizace bude tykat. V nabidce je vSech
15 operaci, které nabizi CES OnLine.
Typ Cisla musi odpovidat typu operace.
Podle vybéru typu &isla pak prejdéte do kroku 2 nebo 3 na vybér predmétl z prirdistkové
knihy nebo katalogu.

"d ?) . .
’ tr o x Zadani parametru

Doplnéni hlaseni do CES
Vyberte operaci CES pro doplnéni hlaseni do CES

1. Zadani parametru

Operace CES * v

Typ isla™ r

SMAZAT POLE

2. Vybeér dat z prirGistkové knihy
Podle operace se predfiltruji pfirdstky s prislusnymi vlastnostmi (zaevidované,
zkatalogizované, pfipravené k vyrazeni apod.). Nastaveni systémového filtru si uZivatel

mizZe prohlédnout v dialogovém okné bézného filtru ( * nahorninastrojové listé):
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Pirlstky - vie| [ Systémovy filtr v 3 ]

K 4 1 )

TP Rok

1 b

PK

@ MUSEION - Google Chrome

axiell

) @ B T T K E ODmomODumr Dqick 0 X va @ N
Pfirastkové Cislo Inventarni Cislo (o] P E K R CE: Cislo CES

& museion.kr-ustecky.cz/wdm/api/waFilter?nazevProcesu=prirustekCelaSbirka@&modCiselnik=false

Filtr pro proces: Pfirlstky - vie

Poéet syst. filtri: 120

AKtualni filtr:  béZny | quick \ vie %

Oznacit vie

podle ndzvu v

Vsechny filtry

Oznadeng v

Archivalie - Archivalie

Archivalie - Markant

>

x

Tadit

Archivalie - Poznamka k archivé

Archivalie - Signatura

Dali -
Dalsi -
Dalsi -
Dalsi -
Dal3i -
Dali -

Dalsi -

3. Vybér dat z katalogu

Pfiznak & 1
Priznak . 2
Priznak €. 3
Priznak . 4
Pfiznak €. 5
Textovy Odaj & 1
Textovy ddaj €. 2

Poget uz. filtrd: 0

Systémovy filir

%)
X

CIEIEIHEEEEIE el =

= Systémovy filtr +

AND
AND

AND
AND
AND
AND
AND

Zakladni udaje - Platnost ano v x
Zakladni udaje - Pfiprava hlaseni do CES

ne v |# x
Zakladni udaje - Vyfazeno ne v @ %
Zakladni udaje - Evidovano ano v @ %
Zakladni Udaje - Rozepsano ne v @ %
Zakladni udaje - Hidseno do CES ano v | x
Zakladni udaje - Navrh na vyfazeni ne v ¥ %

Podle operace se predfiltruji inventarni Cisla s pfislusnymi vlastnostmi. Stejné jako u
prirdstkd si uzivatel mlze ovéfit nastaveni filtrovacich podminek v bézném filtru.

4. Doplnéni operaci do hlaseni
Ve 4. kroku tlacitkem OK spustite zpracovani - pfidani vybranych zaznamu do tabulky Dat pro

hlaseni CES

5. Doplnéna data pro hlaseni do CES
Noveé pfidané zaznamy si mlizete prohlédnout v kroku 5 privodce.

1.4.4.3 Pridani zaznamu v Uloze Data pro hlaseni CES

Jednotlivé zaznamy je moZné pridavat pfimo v Uloze Data pro hlaseni CES. Stisknutim

ALT+INSERT nebo ikonou

< oteviete vstupni formular, kde je tfeba nejprve vybrat typ

operace (C1az C15), pak se nabidne vybér bud pfirlistkového nebo inventarniho ¢&isla. | tady se
pri vybéru vidy predfiltruji zaznamy, které odpovidaji podminkam vybéru pro hlaseni.

Data pro hlageni CES
Operace CES®

Typ Cisla

Typ zmény

Dlvod zmény

Inventarni &islo CES™

- inventdrni Eislo
- predmé&t-nazevititul

- autor/Sbératel

- datace vaniku/inadlezu/shén

- misto vzniku

- lokalita nalezu/shéru

Poznamka

Shirka - ev. cislo CES E
- interni ev. gislo
- nazev
- potet pfedméii v CES
- zvefejnit sbirku v CES
-CESID
Podsbirka-&islo E
- nazev
- pocet pfedmétd v CES
- zvefejnit v CES
-CESID
Rodié-typ Eisla v
Rodié-inv. ¢islo CES
- inventami ¢islo
Podshirka pfedeslaimova

- nazev
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1.4.4.4 Aktualizace do CES

Po zapsani zménovych operaci do tabulky Data pro hlaseni CES mize uzivatel s pfislusnym

opravnénim provést jejich odeslani prostfednictvim webové sluzby do aplikace CES OnLine:

e jednotlivé pro aktualnizaznam - pomoci funkce 1 Aktualizace do CES pfistupné pod tlagitkem
na stfednilisté (Alt +1),

e hromadné pro oznatené zaznamy v prehledu - funkci Aktualizace do CES v nabidce
submenu2 na horni nastrojove listé

Zaznam o komunikaci s CES

Po stisknuti tlacitka nebo potvrzeni volby Aktualizace do CES zavold MUSEION webovou sluzbu
CES OnLine a oznacené zaznamy odesle, tj. vytvori xml soubor (request), ktery posle na server
CES OnLine. Je-li oznatenych zaznaml vice, neZ je nastaveno v parametrech komunikace,
rozdeli se automaticky na nékolik davek.

Ke kaZzdé transakci se vygeneruje zdznam v uloze Komunikace s CES OnlLine, kde je mozZné
prohlédnout si nejen vygenerovany a odeslany poZadavek (request), ale i odpovéd serveru
(response). Z ulohy Data pro hlaSeni CES je moZné prepnout se sem pfimo tladitkem 2 -
Zaznam o komunikaci s CES.

V ramci komunikace MUSEIONu s webovou sluzbou CES OnLine dojde k nastaveni priznak(:

¢ nazaloZce Komunikace s CES OnLine (Odeslano, Potvrzeno a Potvrzeno kompletng),

e ve shirkové evidenci pfiznak Pfiprava hlaSeni do CES

e pokud se jedna o zménu, ktera ma mit za nasledek vyrazeni/zruSeni evidencniho Cisla, je
navic nastaven pfiznak Navrh na vyfazeni, ktery zablokuje editaci pfislusného zaznamu v
chronologické nebo systematické evidenci, a oznaci jej Cervenym podbarvenim karty i Fadku
v pfehledu.

1.4.4.5 Odpojit od komunikace s CES

Jakmile je pozadavek odeslany do CES OnlLine, je vytvorena vazba na tabulku Komunikace s
CES, aneni mozné zadznam z tabulky Data pro hlaSeni do CES odstranit. Pokud ale komunikace
neprobéhla Uspésné a je tfeba provést néjaké zmény,

je nutné zrusit vazbu na zaznam v Uloze Komunikace s CES stisknutim tlacitka 3 - Odpojit od
komunikace s CES na stfedni nastrojove listé. Pak je mozné zaznam v tabulce Data pro hl&Seni
CES smazat, po opravé opét vloZit a poté znovu odeslat.

1.4.5 Komunikace s CES online

V této uloze jsou zdznamy ke kazdé transakci (komunikaci meziMUSEIONem a CES OnlLine),
které obsahuji jednak informace o €ase a vysledku pfenosu (zda byl soubor Gspésné odeslan a
prijat), jednak xml soubory s pozadavky i odpovédmi.

V prehledu jsou informace o zacatku a konci celé transakce (kterd mize byt rozdélena na
nékolik davek (xml soubord), spé&snosti prfenosu a pfiznaky o zpracovani hlasenych zmén,
které podle vysledkd zmé&nového fizeni a prijeti odpovédi z MK CR nastavi uZivatel v
MUSEIONu.
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Komunikace s CES OnLine
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Poznamka

V ramci komunikace MUSEIONu s webovou sluzbou CES OnLine dojde k nastaveni pfiznak:

¢ nazaloZce Komunikace s CES OnLine (Odeslano, Potvrzeno a Potvrzeno kompletng),

e ve shirkové evidenci pfiznak Pfiprava hlaSeni do CES

e pokud se jedna o zménu, ktera ma mit za nasledek vyrazeni/zruSeni eviden¢niho Cisla, je
navic nastaven pfiznak Navrh na vyfazeni, ktery zablokuje editaci pfislusného zaznamu v
chronologické nebo systematické evidenci, a oznaci jej Cervenym podbarvenim karty i fadku
v pfehledu.

ZaloZka Komunikace s CES OnLine
Prvnizalozka je stejnd, jako v Uloze Data pro hlaseni CES, jsou na ni z&kladni informace o celé
transakci:

ZaCatek - datum a Cas odeslani (resp. pokusu o odeslani) prvni davky

Konec - datum a ¢as dokonceni pfenosu posledni davky (at' uz se odeslani podafilo nebo
skoncilo chybou)

Odeslano - pfiznak, zda zaznam byl Uspésné odeslan (tj. komunikace se serverem CES OnLine
byla ispésné zahajena, server odpovédel)

Potvrzeno - minimalné jeden zdznam v poZadavku byl pfijat, ale nékteré ne (podrobneé
vysledky je moZzné vyhledat v logu)

Potvrzeno kompletné - vSechny zaznamy v davce byly Uspésné odeslany a pfijaty na strané
serveru CES OnLine

Pfiznaky o zpracovani zadosti o aktualizaci v CES pracovniky MK CR musi zatim uZivatel
MUSEIONu nastavit ruéné, webovou sluzbu pro automatizované zpracovani vysledkd CES
OnLine dosud neposkytuje.

Vyfizeno - komunikace byla dokongena, aktualizace v CES OnLine byla zpracovéana pracovniky
MK CR a byla obdrzena zprava o vyfizeni

Schvéleno - informace o schvéleni aktualizace

Log komunikace s CES OnLine
Na druhé zaloZce je mozné prohlédnout si cely vygenerovany request (pozadavek) i response
(odpovéd) serveru CES OnLine. Jednotlivé zaznamy na zéalozce odpovidaji davkam, na které

byla cela transakce rozdélena. lIkonou miZete oteviit formular, kde je zobrazeny cely
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requesti response. Obé pole jsou roztahovaci a tlaCitka text logu zformatuji do Citelné;si
podoby.

Log komunikace s CES OnLine
Cas odeslani Potvrzeno Potvrzeno kompletng
| 09.03.2020 14:58:05 Log komunikace s CES OnLine
() o.032020 145803 |:> 23
#  08.03.2020 14:58:01
=2xml version="1.0" encoding="UTF-8"2> F
<input=
=ShirkalD=sb0000389</ShirkalD=
=Podsbirkal D=psb0000673=/PodsbirkalD=
Request <predmet-
=Cislo=EMB-02033=/Cislo=
<Typ=l</Typ>
<TypZmeny=N=/TypZmeny= T
=PopisPredmetu= 4

=%xml version="1.0" encoding="UTF-8" 7=
=<respond xmins="http:/www.cesonline.cz"

Response ¥mins-xsi="http:/fww w3 org/2001/XMLSchema-
instance” -
xsi:schemalocation="http:/www.cesenline.cz P

&as odeslani 09.03.2020 14:58:03

Potvizeno

Poturzeno kompletné

1.4.6 Zaneseni vyfizenych zmén do MUSEIONu

Komunikace MUSEIONu s CES OnLine je jednostranna, to znamend, Zze MUSEION umi odeslat
poZadavky nazmény do aplikace CES OnLine, ta je umi pfijmout, ale samotnou aktualizaci a jeji
zpracovani je nutné realizovat pfimo v prostfedi systému CES OnLine. Potom, na zakladé
pisemného vyjadreni ze strany MK CR, je nutné vysledky promitnout do MUSEIONu zmé&nami
pfiznak{ Vyfizeno a (v pfipadé kladného vyjadieni MK CR) i Schvaleno v tloze Komunikace s
CES Online a prostfednictvim tlacitka 3 Nastaveni ev. karet na stfedni nastrojove listé i na karty
prirGstkd a sbirkovych predmétd.

Nastaveni pfislusnych pfiznak(l je mozné samoziejmé provést i pfimo na karté v chronologické
nebo systematické evidenci.

Nastaveni ev. karet

Uloha projde viechna data pro hlaSeni (transakéni zaznamy) v balicku této komunikace s CES
OnlLine, které byly zaslany ke zpracovani do CES OnLine a provede reset pfiznaku Pfiprava do
CES =NE.

Navic, pokud je aktualizace shirky do CES schvalena MK CR, tj. na karté uZivatel nastavil pfiznak
Schvaleno = ANO, pak systém navic nastavi pfiznaky HlaSeno do CES = ANO nebo Néavrh na
vyfazeni a Vyrazeno na spravnou hodnotu v zavislosti na typu zménové operace.

Zaznamy, u kterych bude zména provedena, si uZivatel mlze predem prohlédnout
prostfednictvim tlaCitka 2 Data pro hlaSeni.

1.4.7 Podporované operace
1.4.7.1 Z&pis novych predmét(

Do CES je mozné hlasit nové pfirlistky pod pfirdistkovym nebo inventarnim ¢islem. Prirlistkové
Cislo by mélo byt po rozepséani v CES zruSeno. Pokud je pfedmét zkatalogizovany dfive, nez
dojde k hlaseni do CES, je mozné hlasit ho rovnou pod inventarnim ¢islem (pfirlistkové ¢islo se
v takovém piipadé v CES viibec neobjevi).
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1.4.7.1.1 C1 - pfidani nového pfirdstku pFirstkovym ¢islem

Jedna se o situaci, kdy je sbirkovy predmét zaveden do evidence pod pfirlistkovym Cislem,
inventarni ¢islo neni dosud vydano, a pfedmét se tedy i do CES zapisuje pod pfirlistkovym
Cislem.

Typ Cisla
P - prirQstkové

Vybér zaznam( z pfirtstkové knihy

PrirGstkové Cislo v MUSEIONu musi spliiovat tyto podminky:

e zaloZeny prirlistek musi mit vyplnéno pole Prirlstkové ¢islo CES (a samoziejmé povinna pole
prirdstkové Cislo a podsbirku, ale bez toho nejde zaznam ulozit)

e Platnost =ano

e Evidovano =ano

Rozepsano =ne

Pfiprava hlaSenido CES =ne

Hl&Seno do CES =ne

e Navrh navyfazeni=ne

e Vyfazeno=ne

Pfedmeéty prirdstkd s dokonéenym rozepsanim (Rozepsano = ano) se eviduji pod inventarnimi
Cisly, neni tedy vhodné je zapisovat touto formou (dochézelo by k duplicitdm v zapisu).
Prirlstky jiz oznaCené jako zapsané v CES samoziejmé neméa smysl opakované hléasit, stejné
tak prirGistky vyfazené, které neni mozné zaevidovat (v MUSEIONU).

1.4.7.1.2 C12 —pridani predmétu z diivodu dohledani, pfirlistkové nebo
inventarni Cislo

Jedné se o pfipady predmétl neodekavané se vynofivsich z hlubin muzejnich depozitafd nebo
davno zapomenutych vypljéek. Pfedmét tedy byl v minulosti zaveden do evidence pod
prirstkovym/inventarnim ¢islem, nasledné oznacen jako ztraceny nebo vyfazeny a poté (s
odstupem Casu) znovu objeven.

Typ Cisla
P - prirCistkové
| - inventarni

Vybér zaznam( (z pfirdstkové knihy nebo katalogu)

SpInény musi byt tyto podminky:

e Prirdstkové &islo

e zaloZeny prirdstek musi mit vyplnéno pole Prirlistkové &islo CES (a samoziejmé povinna pole
prirGistkové Cislo a podsbirku, ale bez toho nejde zaznam ulozit)

e Platnost =ano

e Evidovano =ano

e Rozepsano =ne

Pfiprava hlasenido CES =ne

Hl&Seno do CES =ne

Navrh na vyfazeni=ne

e Vyfazeno=ne
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Inventarni Cislo

e zaloZzeny sbirkovy prfedmét v katalogu s vyplnénym polem Cislo CES (a samozfejmé
povinnym inventarnim ¢islem a podsbirkou),

e pfedmét nesmi byt v pomocné inventarni fadé

¢ Nenikatalogizovano =ne

e Navrh navyfazeni=ne

e \/yfazeno =ne

e HlaSeno do CES =ne

1.4.7.1.3 C13 - pridani predmétu z jiného ddivodu, prirlistkové nebo
inventarni cislo

Typicky jde (a je takto v praxi vyuzivano) o pripady presunu predméti mezi (pod)sbirkami, a
dale univerzalni zafazeni z jiného dlvodu (coZ je mimoradné Fidky pripad).

Pfedmét tedy byl v minulosti zaveden do evidence napf. jako rozsahly dar regionalniho
geologa, se zafazenim do podsbirky geologické. Pfi nasledné dokumentaci se ukaze, Ze
vétsinu souboru tvofi zkamenéliny a z ddvodu zajisténi odborné spravy dojde k pfesunu do
podsbirky paleontologické. Fakticky tedy vtakovém pfipadé musi byt do CES nahlaSeno
vyrazeni pfirlistku z jedné (pod)sbirky (C14) a zafazenido druhé (C13).

Typ Cisla
P - prirQstkové
| - inventarni

Predesla podsbirka

Kod plvodni podsbirky (je mozné vybrat ze slovniku)

ProtoZe vybrany pfedmét je jiZ zafazen v jiné podsbirce, je tfeba zadat plvodni podsbirku (mj.
proto, aby se ¢islo pfedmétu nalezlo v CES).

Vybér zaznam( (z pFirdstkové knihy nebo katalogu)

Spinény musi byt tyto podminky:

Prirlistkové ¢islo

e zalozeny prirdistek musi mit vypInéno pole Priristkové ¢islo CES (a samoziejmé povinna pole
prirdistkové Cislo a podsbirku, ale bez toho nejde zaznam ulozit)

e Platnost=ano

Evidovano =ano

Rozepsano =ne

Pfiprava hlaSenido CES =ne

HlaSeno do CES =ne

Néavrh na vyrazeni=ne

e \/yfazeno =ne

Inventarni Cislo

e zaloZeny sbirkovy pfedmét v katalogu s vyplnénym polem Cislo CES (a samozfejmé
povinnym inventarnim ¢islem a podsbirkou),

e pfedmét nesmi byt v pomocné inventarni radé

¢ Nenikatalogizovano =ne

e Navrh navyfazeni=ne

e Vyfazeno=ne

e HlaSeno do CES =ne
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Dvojice operaci C13 (pridani predmétu z jiného dvodu, pfirGstkové nebo inventarni
gislo) a C14 (vyfazeni pfir. ¢isla nebo zruseni inv. €isla z jiného dlivodu) pfi pfevodu
evidencniho €isla mezi rlznymi podsbirkami predstavuje jedinou vyjimku z pravidla
"Jedna operace v CES = jeden fadek tabulky Data pro hlaSeni CES". V takovémto
pfipadé se do tabulky zavadi pouze operace C13. Pokud je spravné vyplnéno pole
Podshirka predesla/nové, bude pfi odesilani do CES OnLine automaticky doplnéna i
korespondujici zména C14, odepisujici totéZ evidenéni ¢islo z plivodni podsbirky.

1.4.7.1.4 C15 - pridani nového prirlistku inventarnim ¢islem

Nejbézné;si pfipad zapisu nového pfedmétu rovnou pod inventarnim cislem, bez jakékoli
vazby na ¢islo pfirlistkové. Provadi se obvykle pro Usporu ¢asu pii komunikaci s CES, protoze
svyjimkou starych shirkovych prfedmétli s nedokumentovanou historii ma kazdy predmét
vazbu na existujici pirGstkové ¢islo pfinejmensim v MUSEIONu (a papirové evidenci).

Typ Cisla
| - inventarni

Vybér zaznam( z katalogu

SpInény musi byt tyto podminky

e zaloZzeny sbirkovy prfedmét v katalogu s vyplnénym polem Cislo CES (a samozfejmé
povinnym inventarnim ¢islem a podsbirkou),

e pfedmét nesmi byt v pomocné inventarni fadé

o Nenikatalogizovano =ne

e Pfiprava pro hlaSenido CES =ne

e Navrh navyfazeni=ne

e Vyfazeno=ne

e HlaSeno do CES =ne

K inventarnimu ¢islu nesmi existovat navéazany prirdistek s aktivnim pfiznakem zapsani do CES.

1.4.7.2 Rozepsani evidencnich Cisel

Rozepisovat je mozné prirlistkova i inventarni &isla, vzdy nainventarni&isla a v obou pfipadech
se zachovanim nebo zrusenim ptvodniho €isla.

U téchto operaci je tfeba hlasit nejen nova inventarni ¢isla, ale i plvodni &islo, které bylo (je)
rozepano.

Seznam v3ech rozepsanych Cisel se zadava na zaloZce Rozpis evidencnich Cisel.

1.4.7.2.1 C2 —rozepsani prirlistkového ¢isla na inventarni s vyrazenim
plvodniho prirlistkového ¢isla

Rozepsani prirlistkového &isla na jedno nebo vice inventarnich Cisel je jedna z nejCastéji
pouzivanych operaci. VZdy jde o rozpis prirlistkového €isla na ¢islo/¢isla inventarni, rozpis na
prirdstkové ¢islo neni mozny.

Typ Cisla
P - pfirGistkové

Vybér zaznam( z prirlstkové knihy
Prirdistkové Cislo v MUSEIONu musi spliiovat tyto podminky:
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e zalozeny prirdistek musi mit vypInéno pole PFiristkové ¢islo CES (a samoziejmé povinna pole
prirdistkové Cislo a podsbirku, ale bez toho nejde zaznam ulozit)

e Platnost =ano

Evidovano =ano

Rozepséano =ano

Pfiprava hlasenido CES =ne

HlaSeno do CES =ano

e Navrh navyfazeni=ne

e \/yfazeno =ne

Rozpis evidencnich Cisel

Po zpracovani této operace se u doplnénych zaznami v Uloze Data pro hlaseni do CES (v 5.
kroku plvodce) objevi na zéloZce Rozpis evidencnich Cisel seznam pfipojenych inventéarnich
gisel z chronologické evidence. Uzivatel miZe jiz nahlaSend &isla odstranit, pripadné Cisla

doplnit (' nebo ) nazéloZce Rozpis evidenénich &isel.

1.4.7.2.2 C4 —rozepsani prirlstkového ¢isla na inventarni bez vyrazeni
plvodniho prirlstkového ¢isla

Vzdy jde o rozpis prirtistkového €isla na ¢islo/¢isla inventarni, rozpis na pfirlistkové ¢islo neni
mozny. Na rozdil od operace C2, ale nedochéazi k vyfazeni pfirlistkového €isla z CES, protoze
v jeho rozepisovani se bude dale pokracovat.

Typ Cisla
P - pfirQstkové

Vybér zaznam( z pFirtiskové knihy

PrirGistkové €islo v MUSEIONu musi spliiovat tyto podminky:

e zaloZeny priristek musi mit vyplnéno pole Prirdstkové ¢islo CES (a samoziejmé povinna pole
prirtistkové €islo a podsbirku, ale bez toho nejde zaznam ulozit)

e Platnost =ano

Evidovano =ano

Rozepsano =ne

Pfiprava hlaSenido CES =ne

e HlaSeno do CES =ne

e Navrh navyfazeni=ne

e Vyfazeno =ne

Rozpis evidencnich Cisel

Po zpracovani této operace se u doplnénych zaznam( v Uloze Data pro hlaseni do CES (v 5.
kroku plivodce) objevi na zéloZce Rozpis evidenénich Cisel seznam pfipojenych inventarnich
¢isel z chronologické evidence. Uzivatel mdze jiz nahlaSena ¢isla odstranit.

1.4.7.2.3 C5 —rozepsani inventarniho ¢isla bez ruseni plivodniho
inventarniho Cisla

Zcela ojedinéla situace, kdy se predmét sinventarnim Cislem zapsanym v CES déli na dalSi
Casti, které jsou dale evidovana pod novymi inventarnimi ¢isly. Mdze jit o ¢astecné rozepsani
karty hromadné evidence nebo vznik nového shirkového pfedmétu rozdélenim pdvodniho,
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evidovaného pod unikatnim (nehromadnym) &islem — nap¥. rozdéleni geologického vzorku na
vice Casti. Nejedna se o rozepsani ¢isla na subcisla, protoZe v takovém pfipadé plvodni
inventarni islo bez podlomeni zanika.

Plvodni inventarni ¢islo se objevi jako novy zaznam v UGloze Data pro hlaseni do CES,
rozepisovana cisla budou na zaloZce Rozpis evidencnich Cisel, kam je musi uzZivatel pridat.

Typ Cisla
| - inventarni

Vybér zaznam( z katalogu

SpInény musi byt tyto podminky

e zalozeny sbirkovy predmét v katalogu s vyplnénym polem Cislo CES (a samoziejmé
povinnym inventarnim cislem a podsbirkou),

e pfedmét nesmi byt v pomocné inventarni radé

¢ Nenikatalogizovano =ne

e Pfiprava pro hladSenido CES =ne

e Navrh navyfazeni=ne

e Vyfazeno=ne

e HlaSeno do CES =ano

Rozpis evidencnich Cisel

Po zpracovani této operace je tfeba u doplnénych zaznamu v Gloze Data pro hlaseni do CES (v
5. kroku plvodce) pridat na zaloZce Rozpis evidencnich &isel seznam rozepsanych inventéarnich
Cisel.

1.4.7.2.4 C6 —rozepsani inventarniho ¢isla se zrusenim pdvodniho
inventarniho Cisla

V tomto pfipadé jde o tkon celkem bézny, kdy je plvodni inventarni ¢islo nahrazeno jednim
nebo vice Cisly (Casto s podlomenim).
V8echna evidencni Cisla by méla byt zahrnuta do jednoho volani webové sluzby.

Typ Cisla
| - inventarni

Vybér zaznam( z katalogu

Splnény musi byt tyto podminky

e zalozeny sbirkovy predmét v katalogu s vyplnénym polem Cislo CES (a samoziejmé
povinnym inventarnim ¢islem a podsbirkou),

e pfedmét nesmi byt v pomocné inventarni radé

¢ Nenikatalogizovano =ne

e Pfiprava pro hlaSenido CES =ne

e Navrh navyfazeni=ne

e \/yfazeno =ne

e HlaSeno do CES =ano

V Katalogu je potfeba vybrat pdvodni (hlaSené) inventarni islo, které ma vyplnéné v poli €islo
CES nové inventarni &islo, v poli Cislo CES plvodni dfive nahlasené islo.

V Uloze Data pro hlaSeni CES pak uzivatel musi pfidat nga zaloZce Rozpis evidencnich Cisel dalSi
inventarni ¢isla, ktera vznikla rozepsanim plivodniho &isla.
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1.4.7.3 Vyrazeni evidencnich Cisel

DalSi operaci, kterou Ize s vyuZitim webové sluzby update realizovat je vyrazovani evidencnich
Cisel. Vyfazena evidenéni &isla zUstavaji v databazi, nefiguruji véak mezi platnymi evidenénimi
Cisly a nejsou zahrnuta do statistik. Vyfazené Cislo jiZz nelze v pfislusné podsbirce znovu pouf?it.
Zéakon jasné stanovuje, za jakych okolnostilze evidencni ¢isla vyradit z CES .

1.4.7.3.1 C3 —vyrazeni pfirlstkového ¢isla z dlivodu rozepsani

Jedné se o vyfazeni prirlistkového €isla, které bylo jiz pIné zkatalogizovano a v evidenci CES by
tedy mélo byt nahrazeno jednim nebo vice inventarnimi cisly. CES nijak nekontroluje vazbu mezi
vyfrazovanym pfirlistkovym ¢islem a jeho nastupci v podobé inventarnich Cisel.

Typ Cisla
P - pfirGistkové

Vybér zaznama z pFirtstkové knihy

Prirdstkové ¢islo v MUSEIONu musi spliiovat tyto podminky:

e zaloZeny prirdstek musi mit vyplnéno pole Prirdistkové &islo CES (a samoziejmé povinna pole
prirdistkové Cislo a podsbirku, ale bez toho nejde zaznam ulozit)

e Platnost =ano

e Evidovano =ano

e Rozepsano =ano

Pfiprava hlasenido CES =ne

Hl&Seno do CES =ano

Navrh na vyrazeni=ne

e \/yfazeno =ne

1.4.7.3.2 C8 —vyrazeni prirlstkového nebo inventarniho ¢isla z divodu
neupotiebitelnosti

Jedné se o vyfazeni evidencnich ¢isel pfedmétd na konci svého Zivotniho cyklu ve sbirce, které
nemohou dal plInit svoji funkci. Do této kategorie spada i vyfazovani predmétl ztracenych.

Typ Cisla
P - pfirGistkové
[ - inventarni

Vybér zaznama z pFirtiskové knihy

Prirlistkové ¢islo:

e zaloZeny prirdstek musi mit vyplnéno pole Prirdistkové &islo CES (a samoziejmé povinna pole
prirdistkové Cislo a podsbirku, ale bez toho nejde zaznam ulozit)

e Platnost =ano

e Evidovano =ano

e Rozepsano =ne

Pfiprava hlasenido CES =ne

Hl&Seno do CES =ano

Navrh na vyrazeni=ano

e \/yfazeno =ne
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Inventarni ¢islo

e zaloZzeny sbirkovy predmét v katalogu s vyplnénym polem Cislo CES (a samozfejmé
povinnym inventarnim ¢islem a podsbirkou),

e pfedmét nesmi byt v pomocné inventérni fadé

¢ Nenikatalogizovano =ne

e Pfiprava hldSenido CES =ne

e Navrh navyrazeni=ano

e \/yfazeno =ne

¢ HlaSeno do CES =ano

1.4.7.3.3 C9 —vyrazeni pfirlstkového nebo inventarniho ¢isla z divodu
prebytecnosti

Vyrazeni evidencnich Cisel sbirkovych pfedmétd, které sice fyzicky existuji, ale jejich setrvavani
ve shirce je zbytecné a nehospodarné z diivodu jejich duplicity, pfipadné (astéji) jsou vydavany
plvodnim opravnénym vlastnikdim (restituce).

Typ Cisla
P - pfirGistkové
| - inventarni

Vybér zaznam( z prirtiskové knihy

Prirlstkové Cislo:

e zalozeny prirGistek musi mit vypInéno pole Priristkové ¢islo CES (a samoziejmé povinna pole
prirlstkové Cislo a podshirku, ale bez toho nejde zaznam ulozit)

e Platnost =ano

e Evidovano =ano

e Rozepsano =ne

Pfiprava hlasenido CES =ne

Hl&Seno do CES =ano

Néavrh na vyrazeni=ano

e \/yfazeno =ne

Pfedméty prirdstk s dokonéenym rozepsanim se eviduji pod inventarnimi ¢&isly, neni tedy
mozné timto zplisobem vyrazovat zkatalogizované prirlistkové €islo.

Inventarni Cislo

e zaloZzeny sbirkovy prfedmét v katalogu s vyplnénym polem Cislo CES (a samozfejmé
povinnym inventarnim ¢islem a podsbirkou),

e pfedmét nesmi byt v pomocné inventarni fadé

¢ Nenikatalogizovano =ne

e Pfiprava hlaSenido CES =ne

e HlaSeno do CES =ano

e Navrh navyrazeni=ano

e \/yfazeno =ne
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1.4.7.3.4 C10 -vyrazeni prirlstkového ¢isla z dlivodu omylu

Vyslovené nouzové administrativni feSeni napravy chybné zapsaného pfirlistkového &isla (ve
Spatném tvaru, do odliSné podsbirky, s nespravnym lomenim apod.).

Typ Cisla
P - prirCistkové

Vybér zaznam( z prirtiskové knihy

Prirlistek v MUSEIONNu musi splfiovat tyto podminky:

e zalozeny prirdistek musi mit vypInéno pole PFirlistkové ¢islo CES (a samoziejmé povinna pole
prirdistkové Cislo a podsbirku, ale bez toho nejde zaznam ulozit)

e Platnost =ano

e Evidovano =ano

Rozepsano =ne

Pfiprava hlasenido CES =ne

HlaSeno do CES =ano

Néavrh na vyfrazeni=ano

e \/yfazeno =ne

1.4.7.3.5 C14 —vyrazeni prir. Cisla nebo zruseni inventarniho Cisla z jineho
dlvodu

V praxi jde o dvé varianty zmény. Jednak vyfazeni pfirGstku v navaznosti na jeho presun do
jiné (pod)sbirky transakci C13 a déle univerzalni vyfazeni z jiného ddvodu (coZ je mimoradné
fidké).

Typ Cisla
P - pfirGistkové

Vybér zaznam( z prirliskové knihy

PrirGistkové ¢islo v MUSEIONu musi spliiovat tyto podminky:

e Prirlistek

e zalozeny prirdistek musi mit vypInéno pole Prirlistkové ¢islo CES (a samoziejmé povinna pole
prirdistkové Cislo a podsbirku, ale bez toho nejde zaznam ulozit)

e Platnost =ano

Evidovano =ano

Rozepsano =ne

Pfiprava hlasenido CES =ne

HlaSeno do CES =ano

e Navrh navyfazeni=ne

e \/yfazeno =ne

Nova podshirka
Kod podsbirky, kam ma byt pfirdistek pfesunuty (je mozné vybrat ze slovniku).
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1.4.7.4 RuSeni evidencnich ¢isel

DalSi operaci, kterou lIze s vyuzitim webové sluzby update realizovat je ruSeni evidencnich
Cisel. Na rozdil od vyrazenych evidencnich Cisel |ze zruSené evidencni €islo znovu pouzit. Zakon
jasné stanovuje, za jakych okolnostilze evidencni ¢isla v CES zrusit.

1.4.7.4.1 C7 —zruseni inventarniho ¢isla z divodu rozepsani

Pomérné zfidka realizovana varianta zmén, ktera ale mize v MUSEIONu nabyvat na vyznamu
jako nahradni zplsob ruseni ruéné rozepsanych nehromadnych inventarnich karet. Plvodni
inventarni ¢islo je vtomto pripadé zCES bez nahrady smazano a mize byt teoreticky
v budoucnosti znovu poufito.

Typ Cisla
| - inventarni

Vybér zaznam( z katalogu

Splnény musi byt tyto podminky:

e zaloZeny shirkovy pfedmét v katalogu s vyplnénym polem Cislo CES (a samozfejmé
povinnym inventarnim ¢islem a podsbirkou),

e pfedmét nesmi byt v pomocné inventarni radé

¢ Nenikatalogizovano =ne

e Pfiprava pro hlaSenido CES =ne

e Navrh navyfazeni=ne

e \/yfazeno =ne

e HlaSeno do CES =ano

1.4.7.4.2 C11 -zruSeni evidencniho ¢isla z divodu omylu

Vyslovené nouzové administrativni FeSeni napravy chybné zapsaného eviden¢niho
(pfirGstkového nebo inventarniho) Cisla (ve Spatném tvaru, zapsanim do odlisné podsbirky,
s nespravnym lomenim apod.).

Typ Cisla
P - pfirlstkové
[ - inventarni

Vybér zaznam z prirtiskové knihy

Prirlistkové islo:

e zaloZeny prirlistek musi mit vypInéno pole Prirlstkové ¢islo CES (a samoziejmé povinna pole
prirlstkové Cislo a podshirku, ale bez toho nejde zaznam uloZit)

e Platnost =ano

e Evidovano =ano

Rozepsano =ne

Pfiprava hlaSenido CES =ne

Hl&Seno do CES =ano

e Navrh navyfazeni=ano

e \/yfazeno =ne

Inventarni ¢islo
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e zalozeny sbirkovy predmét v katalogu s vyplnénym polem Cislo CES (a samoziejmé
povinnym inventarnim cislem a podsbirkou),

e pfedmét nesmi byt v pomocné inventarni radé

e Nenikatalogizovano =ne

e Priprava hlaSenido CES =ne

e Navrh navyfazeni=ano

e Vyfazeno =ne

e HlaSeno do CES =ano

~7

1.4.7.4.3 C14 —vyrazeni prir. Cisla nebo zruseni inventarniho Cisla z jineho
dlvodu

Jde o dvé varianty zmeény. Jednak zruSeni inventarniho Cisla v navaznosti na jeho pfesun do
jiné (pod)sbirky transakci C13 a déle univerzalni vyfazeni z jiného ddvodu (coz je mimoradné
fidké).

Typ Cisla
| - inventarni

Nova podsbirka
Cislo nové podsbirky ze slovniku

Vybér zaznam( z katalogu

e zaloZzeny sbirkovy predmét v katalogu s vyplnénym polem Cislo CES (a samozfejmé
povinnym inventarnim ¢islem a podsbirkou),

e pfedmét nesmi byt v pomocné inventarni fadé

e Pfiprava hlaSenido CES =ne

e Navrh navyfazeni=ne

e Vyfazeno=ne

¢ Nenikatalogizovano =ne

e HlaSeno do CES =ano
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